
 
 
 
 

ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 
วาดวย  การออกหลักฐานการศึกษา  พ.ศ. ๒๕๕๓ 

 
 

 โดยเห็นเปนการสมควรใหมีระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร วาดวย การออกหลักฐานการศึกษา 
ของนักศึกษา 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๑๘ (๒) แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ โดย
ความเห็นชอบของสภามหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนครในคราวประชุมครั้งท่ี  ๙/๒๕๕๓  เม่ือวันท่ี  ๒๔  กันยายน  
๒๕๕๓ มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร  จึงออกระเบียบไวดังนี ้
 ขอ  ๑  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร วาดวยการออกหลักฐานการศึกษา พ.ศ.  
๒๕๕๓” 
 ขอ  ๒  ระเบียบนี้มีผลบังคับใชตั้งแตวันถัดจากวันประกาศ เปนตนไป 
 ขอ  ๓  บรรดาขอบังคับ  ระเบียบ  หรือคําส่ังอ่ืนใดท่ีขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 
 ขอ  ๔  ในระเบียบนี ้
  “มหาวิทยาลัย”  หมายความวา  มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 
  “สภามหาวิทยาลัย” หมายความวา  สภามหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 
  “นายกสภา”  หมายความวา  นายกสภามหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 
  “อธิการบด”ี  หมายความวา  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 
  “นายทะเบียน”  หมายความวา  บุคลากรของมหาวิทยาลัยท่ีไดรับการแตงตั้งใหเปน 
ผูควบคุมและบันทึกหลักฐานการออกหลักฐานการศึกษา 
 ขอ  ๕  หลักฐานการศึกษาตามระเบียบนี้  มีดังตอไปนี ้
  (๑)  ประกาศนียบัตร  ประกาศนียบัตรบัณฑิต  อนุปริญญาบัตร  และปริญญาบัตร 
  (๒)  วุฒิบัตร 
  (๓)  ใบรับรองผลการศึกษา 
  (๔)  ใบรับรองคุณวุฒ ิ
  (๕)  ใบรายงานผลการศึกษา 
  (๖)  ใบแทนหลักฐานการศึกษา 
  (๗)  ใบรับรองอ่ืน ๆ 
 ขอ  ๖  ขนาดและแบบพิมพ  หลักฐานการศึกษาตามขอ  ๕  ใหใชขนาดและแบบพิมพตามตัวอยางแนบ 
 

/ทายระเบียบ... 



 ๒ 

ทายระเบียบนี้  การเปล่ียนแปลงแกไขขนาดและแบบพิมพใหทําเปนประกาศของมหาวิทยาลัยโดยความ
เห็นชอบของสภามหาวิทยาลัย 
 ขอ  ๗  ใหมหาวิทยาลัยแตงตั้งบุคลากรของสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนคนหนึ่งเปนนาย
ทะเบียนมีหนาท่ีรับผิดชอบ  และดําเนินการออกหลักฐานการศึกษาและทําทะเบียนไวเปนหลักฐานใหเปนไป
ตามระเบียบนี ้
 ขอ  ๘  วันท่ีสําเร็จการศึกษาในหลักฐานการศึกษาใหถือเอาวันท่ีคณะกรรมการบริหารวิชาการ (ก.วช.) 
หรือคณะกรรมการบัณฑิตศึกษา อนุมัติผลการศึกษาหรือวันส้ินสุดการฝกอบรม 
 ขอ  ๙  การออกประกาศนียบัตร  ประกาศนียบัตรบัณฑิต  อนุปริญญาบัตร  และปริญญาบัตร 
  (๑)  มหาวิทยาลัยจะออกประกาศนียบัตร  ประกาศนียบัตรบัณฑิต  อนุปริญญาบัตร  หรือ
ปริญญาบัตรใหเฉพาะผูท่ีมีความประพฤติดี  และสําเร็จการศึกษาครบถวนตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัย
ตลอดจนไดรับอนุมัติการใหประกาศนียบัตร ประกาศนียบัตรบัณฑิต  อนุปริญญาบัตร  หรือปริญญาบัตรจากสภา
มหาวิทยาลัยแลว 
  (๒)  ประกาศนียบัตร  ประกาศนียบัตรบัณฑิต  และอนุปริญญาบัตรเม่ืออธิการบดีลงนามแลว
ใหประทับตราดุนนูนของมหาวิทยาลัยตรงกลาง 
  (๓)  ปริญญาบัตร  เม่ือนายกสภาและอธิการบดีลงนามแลวใหประทับตราดุนนูนของ
มหาวิทยาลัยตรงกลาง 
  (๔)  ใหมหาวิทยาลัยทําทะเบียนผูไดรับอนุมัติการใหประกาศนียบัตร ประกาศนียบัตรบัณฑิต  
อนุปริญญาบัตร  และปริญญาบัตรไวเปนหลักฐาน 
 ขอ  ๑๐  การออกวุฒิบัตร 
  (๑)  ในกรณีท่ีมหาวิทยาลัยจัดใหมีการศึกษา หรือฝกอบรมตามหนังสือหลักสูตรพิเศษให
มหาวิทยาลัยออกวุฒิบัตรแกผูเขารับการศึกษาหรือฝกอบรมท่ีผานการประเมินตามขอกําหนดของหลักสูตรนั้น  ๆ
  (๒)  ขอความในวฒุิบัตรตองมีรายละเอียด เรื่องท่ีศึกษาหรือฝกอบรม  ระยะเวลาการฝกอบรม
เปนจํานวนช่ัวโมง  และวันเดือนปท่ีจัดการศึกษาหรือฝกอบรม 
  (๓)  ใหอธิการบดีและผูอํานวยการฝกอบรมลงนามพรอมประทับตราดุนนูนของมหาวิทยาลัย
ในวุฒิบัตรท่ีออกให 
  (๔)  ใหมหาวิทยาลัยทําทะเบียนการออกวุฒิบัตรไวเปนหลักฐาน 
 ขอ  ๑๑  การออกใบรับรองผลการศึกษา 
  (๑)  มหาวิทยาลัยจะออกใบรับรองผลการศึกษาใหแกผูสําเร็จการศึกษาครบตามหลักสูตรของ
มหาวิทยาลัยและกําลังรอการอนุมัติประกาศนียบัตร  ประกาศนียบัตรบัณฑิต  อนุปริญญาบัตร  หรือปริญญา
บัตรใบรับรองนี้มีอายกุารใชงานไมเกิน  ๙๐  วัน  นับแตวันท่ีออกใบรับรอง 
  (๒)  อธิการบดีหรือรองอธิการบดี หรือผูอํานวยการสํานักสงเสริมวิชาการ และงานทะเบียนท่ี
อธิการบดีมอบหมายลงนามพรอมประทับตราดุนนูนของมหาวิทยาลัย 

/(๓)  ใหมหาวิทยาลัย… 



 ๓

  (๓)  ใหมหาวิทยาลัยทําทะเบียนใบรับรองผลการศึกษาท่ีออกใหไวเปนหลักฐาน 
 ขอ  ๑๒  การออกใบรับรองคุณวุฒ ิ
  (๑)  มหาวิทยาลัยโดยการอนุมัติของสภามหาวิทยาลัยจะออกใบรับรองคุณวุฒิแกผูสําเร็จ
การศึกษาครบถวนตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัยและไดรับอนุมัติประกาศนียบัตร  ประกาศนียบัตรบัณฑิต  
อนุปริญญาบัตร  หรือปริญญาบัตรแลวแตยังไมไดรับใบประกาศนียบัตร ประกาศนียบัตรบัณฑิต  อนุปริญญาบัตร  
หรือปริญญาบัตร 
  (๒)  ใบรับรองคุณวุฒิทุกฉบับใหนายทะเบียนลงนามทับรูปถายเจาของใบรับรองคุณวุฒิ และ
อธิการบดีหรือรองอธิการบดีท่ีอธิการบดีมอบหมายลงนามพรอมประทับตราดุนนูนของมหาวิทยาลัย 
  (๓)  ใหมหาวทิยาลัยทําทะเบียนใบรับรองคณุวุฒิ  ท่ีมหาวิทยาลัยออกใหไวเปนหลักฐาน 
 ขอ  ๑๓  การออกใบรายงานผลการศึกษา 
  (๑)  มหาวิทยาลัยจะออกใบรายงานผลการศึกษาใหแกผูท่ีกําลังศึกษาอยูหรือผูสําเร็จการศึกษา
แลว  และยื่นคํารองขอรับใบรายงานผลการศึกษาตามแบบท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 
  (๒)  ใบรายงานผลการศึกษาใหออกเปนภาษาไทย  หรือภาษาอังกฤษก็ได ตามท่ีผูยื่นคํารองขอตองการ 
  (๓)  ใบรายงานผลการศึกษาสําหรับผูท่ีกําลังศึกษาอยูใหรายงานผลการศึกษาถึงภาคเรียนท่ี
ทราบผลการศึกษาแลว 
  (๔)  ใบรายงานผลการศึกษาทุกฉบับใหนายทะเบียนและอธิการบดีหรือรองอธิการบดีท่ี
อธิการบดีมอบหมายลงนามพรอมประทับตราดุนนูนของมหาวิทยาลัย 
 ขอ  ๑๔  การออกใบแทนหลักฐานการศึกษา 
  (๑)  ในกรณีท่ีประกาศนียบัตร  ประกาศนียบัตรบัณฑิต อนุปริญญาบัตร  ปริญญาบัตร  หรือ
วุฒิบัตรสูญหาย หรือชํารุดจนใชการไมไดใหมหาวิทยาลัยพิจารณาออกใบทดแทนใหตามท่ีเห็นสมควร  โดยให
ผูขอยื่นคํารองขอตามแบบท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 
  (๒)  ในกรณีท่ีระเบียนแสดงผลการศึกษาสูญหาย หรือชํารุดจนไมสามารถจะออกใบรายงาน
ผลการศึกษาได  ถาผูขอหรือมหาวิทยาลัยมีหลักฐานอ่ืนแสดงผลการศึกษาซ่ึงอธิการบดีพิจารณาเห็นวาเปน
หลักฐานท่ีเช่ือถือไดใหมหาวิทยาลัยออกใบแทนโดยไมตองลงรายละเอียดผลการศึกษาโดยใหมหาวิทยาลัย
หมายเหตุไวดวยวาระเบียนแสดงผลการศึกษาสูญหาย 
  (๓)  ใบแทนทุกฉบับใหนายทะเบียนและอธิการบดี หรือรองอธิการบดีท่ีอธิการบดีมอบหมาย
ลงนามพรอมตราดุนนูนของมหาวิทยาลัย 
 ขอ  ๑๕  ใบรับรองอ่ืน ๆ ไดแกใบรับรองวิชาเรียน  ใบรับรองสาขาวิชา  ใบรับรองเวลาเรียน และอ่ืน ๆ 
ใหสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  กําหนดแบบพิมพเพ่ิมเติม  และลงนามรับรองโดยผูอํานวยการสํานัก
สงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 
 ขอ  ๑๖  ใหมหาวิทยาลัยเรียกเก็บคาธรรมเนียมการออกหลักฐานการศึกษาตามขอ ๕ (๓) (๔) (๕) (๖) 
และ (๗)  จากผูยื่นคํารองขอหลักฐานการศึกษาในอัตราดังนี ้

/(๑)  คาธรรมเนียม… 



 ๔

  (๑)  คาธรรมเนียมการออกหลักฐานการศึกษาระดับปริญญาตรีหรือต่ํากวา และวุฒิบัตร  ชุดละ ๕๐ บาท 
  (๒)  คาธรรมเนียมการออกหลักฐานการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาชุดละ  ๑๐๐  บาท 
  (๓)  การออกหลักฐานการศึกษา ตามขอ ๕ (๑) (๒)  ถาผูขอรับมารับภายหลัง  ๙๐  วัน นับแต
วันกําหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมชุดละ  ๕๐  บาท 
  (๔)  การขอรับหลักฐานการศึกษาตามขอ ๕ (๑) (๒) (๓) และ (๔) ในครั้งแรกไมตองเสีย
คาธรรมเนียม 
 ขอ  ๑๗  การออกหลักฐานการศึกษาตามหลักสูตรกรมการฝกหัดครูและสภาสถาบันราชภัฏของ
นักศึกษา  วิทยาลัยครูสกลนคร   สถาบันราชภัฏสกลนคร  ใหใชระเบียบนี้ในทุกกรณ ี
 ขอ  ๑๘  เงินรายไดจากคาธรรมเนียมการออกหลักฐานการศึกษาใหจัดเขาเปนเงินรายไดมหาวิทยาลัย
ประเภทรายไดอ่ืนตามขอ ๗ (๑๐) และ ขอ ๘ (๑๐) แหงขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร   
วาดวยเงินรายไดมหาวิทยาลัย  พ.ศ.  ๒๕๕๓ 
 ขอ  ๑๙  ใหอธิการบดีรักษาการใหเปนไปตามระเบียบนี ้ เปนผูวินิจฉัยในกรณีเกิดปญหาในทางปฏิบัติ
และออกประกาศเพ่ิมเติม 
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