
 

 

 

  

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหงส์ 
เรื่อง โครงสร้างการจัดองค์กรในการด าเนนิงาน สรุปอ านาจหน้าที่ท่ีส าคัญ 

วิธีการด าเนินงานและสถานที่ติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสาร 
********************************** 

 เพ่ือให้เป็นไปตามความในมาตรา 7 (1) (2) และ(3) แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 ที่ให้ประชาชนมีสิทธิเข้าถึงและได้รู้ข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างกว้างขวาง อันจะน ามาซึ่ง
ข้อเท็จจริงที่ประชาชนสามารถน าไปใช้เพ่ือแสดงความเห็นหรือรักษาสิทธิต่างๆ ที่พึงมีได้ จึงเห็นสมควร 
ประกาศโครงสร้างการจัดองค์กรในการด าเนินงาน สรุปอ านาจหน้าที่ที่ส าคัญ วิธีการด าเนินงานและสถานที่
ติดต่อขอรับข้อมูลข่าวสารหรือค าแนะน าในการติดต่อกับองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหงส์ ดังนี้ 
 ข้อ 1 โครงสร้างการจัดองค์กรในการด าเนินงานและอ านาจหน้าที่ที่ส าคัญขององค์การบริหารส่วน
ต าบลหนองหงส์ เป็นไปตามพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 แก้ไข
เพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 5) พ.ศ.2546 พระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2543 พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 และ
กฎหมายอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 ข้อ 2 องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหงส์ จัดโครงสร้างและมีการจัดองค์กรในการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 

(1) ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ประกอบด้วย 
(1.1) งานบริหารงานทั่วไป 
(1.2) งานการเจ้าหน้าที่ 
(1.3) งานวิเคราะห์นโยบายและแผน 
(1.4) งานนิติการ 
(1.5) งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
(1.6) งานบริหารงานสาธารณสุข 
(1.7) งานส่งเสริมการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม 
(1.8) งานสวัสดิการสังคม 
(1.9) งานส่งเสริมการเกษตร 

(2) กองคลัง ประกอบด้วย 
(2.1) งานการเงินและบัญชี 
(2.2) งานพัฒนารายได้ 
(2.3) งานพัสดุและทรัพย์สิน 
(2.4) งานบริหารงานทั่วไป 

 



-2- 
  (3) กองช่าง ประกอบด้วย 
       (3.1) งานก่อสร้างและซ่อมบ ารุง 
       (3.2) งานควบคุมอาคาร 
       (3.3) งานสาธารณูปโภค 
       (3.4) งานวิศวกรรมโยธา 
       (3.5) งานบริหารงานทั่วไป 
  (4) หน่วยตรวจสอบภายใน 
 ข้อ 3 องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหงส์ มีอ านาจหน้าที่ที่ส าคัญ ดังต่อไปนี้ 

(1) หน้าที่ในการพัฒนาต าบลทั้งในด้านเศรษฐกิจ สังคมและวัฒนธรรม 
(2) หน้าที่ที่ต้องท าในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหงส์ตามพระราชบัญญัติสภาต าบล

และองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.2547 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 5) พ.ศ.2546 มี
ดังนี้ 
 (2.1) จัดให้มีและบ ารุงรักษาทางน้ าและทางบก 
 (2.2) รักษาความสะอาดของถนน ทางน้ า ทางเดินและที่สาธารณะรวมทั้งก าจัดมูล
ฝอยและสิ่งปฏิกูล 
 (2.3) ป้องกันโรคและระงับโรคติดต่อ 
 (2.4) ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 (2.5) ส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
 (2.6) ส่งเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผู้สูงอายุ และผู้พิการ 
 (2.7) คุ้มครอง ดูแล และบ ารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
 (2.8) บ ารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของ
ท้องถิ่น 
 (2.9)ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ทางราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณหรือ
บุคลากรให้ตามความจ าเป็นและสมควร 

  (3)หน้าที่ที่อาจจัดท ากิจกรรมใน เขตองค์การบริหารส่ วนต าบลหนองหงส์  ตาม
พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.2547 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 5) พ.ศ.2546 
มีดังนี ้
   (3.1) ให้มีน้ าเพ่ือการอุปโภค บริโภค และการเกษตร 
   (3.2) ให้มีการบ ารุงการไฟฟ้าหรือแสงสว่างโดยวิธีอ่ืน 
   (3.3) ให้มีและบ ารุงรักษาทางระบายน้ า 
   (3.4) ให้มีและบ ารุงสถานที่ประชุม การกีฬา การพักผ่อนหย่อนใจและสวนสาธารณะ 
   (3.5) ให้มีและส่งเสริมกลุ่มเกษตรกรและกิจการสหกรณ์ 
   (3.6) ส่งเสริมให้มีอุตสาหกรรมในครอบครัว 
   (3.7) บ ารุงและส่งเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร 
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   (3.8) การคุ้มครองดูแลและรักษาทรัพย์สินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน 
   (3.9) หาผลประโยชน์จากทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนต าบล 
   (3.10) ให้มีตลาด ท่าเทียบเรือ และท่าข้าม 
   (3.11) กิจการเกี่ยวกับการพาณิชย์ 
   (3.12) การท่องเที่ยว 
   (3.13) การผังเมือง 
  (4)หน้าที่ตามพระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2546 มีดังนี้ 
   (4.1) การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นของตนเอง 
   (4.2) การจัดให้มีและบ ารุงรักษาทางบก ทางน้ า และทางระบายน้ า 
   (4.3) การจัดให้มีและควงคุมตลาด ท่าเทียบเรือ ท่าข้าม และที่จอดรถ 
   (4.4) การสาธารณูปโภคและการก่อสร้างอ่ืนๆ 
   (4.5) การสาธารณูปการ 
   (4.6) การส่งเสริม การฝึก และประกอบอาชีพ 
   (4.7) การพาณิชย์ และการส่งเสริมการลงทุน 
   (4.8) การส่งเสริมการท่องเที่ยว 
   (4.9) การจัดการศึกษา 
   (4.10) การสังคมสงเคราะห์ และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผู้ด้อยโอกาส 
   (4.11) การบ ารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 
   (4.12) การปรับปรุงแหล่งชุมชนแออัดและการจัดการเกี่ยวกับที่อยู่อาศัย 
   (4.13) การจัดให้มีและบ ารุงรักษาสถานที่พักผ่อนหย่อนใจ 
   (4.14) การส่งเสริมกีฬา 
   (4.15) การส่งเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 
   (4.16) ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของราษฎรในการพัฒนาท้องถิ่น 
   (4.17) การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง 
   (4.18) การก าจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ าเสีย 
   (4.19) การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล 
   (4.20) การจัดให้มีและควบคุมสุสานและฌาปนสถาน 
   (4.21) การควบคุมการเลี้ยงสัตว์ 
   (4.22) การจัดให้มีและควบคุมการฆ่าสัตว์ 
   (4.23) การรักษาความปลอดภัย ความเป็นระเบียบเรียบร้อย และการอนามัย โรง
มหรสพ และสาธารณสถานอื่นๆ 
   (4.24) การจัดการ การบ ารุงรักษา และการใช้ประโยชน์จากป่าไม้ ที่ดิน 
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
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   (4.25) การผังเมือง 
   (4.26) การขนส่งและการวิศวกรรมจราจร 
   (4.27) การดูแลรักษาที่สาธารณะ 
   (4.28) การควบคุมอาคาร 
   (4.29) การป้องกันและสาธารณภัย 
   (4.30)การรักษาความสงบเรียบร้อย การส่งเสริมและสนับสนุนการป้องกันและ
รักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน 
   (4.31)กิจการอื่นใดที่เป็นผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นตามที่คณะกรรมการ
ประกาศก าหนด 
  ข้อ 4 วิธีการด าเนินงานขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองหงส์ กรณีเป็นอ านาจหน้าที่ของส่วน
ราชการภายในสังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหงส์ ประชาชนสามารถติดต่อขอรับบริการได้ที่ ที่ท าการ
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหงส์ อ าเภอทุ่งสง จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 ข้อ 5 สถานที่และช่องทางในการติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสารหรือค าแนะน าในการติดต่อกับ
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหงส์ 

(1) ศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหงส์ ตั้งอยู่ที่ ที่ท าการองค์การบริหาร
ส่วนต าบลหนองหงส์ เลขที่ 1/1 หมู่ที่ 2 ต าบลหนองหงส์ อ าเภอทุ่งสง จังหวัด
นครศรีธรรมราช รหัสไปรษณีย์ 80110 

(2) ช่องทางในการติดต่อสื่อสารเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสารหรือค าแนะน า 
 (2.1) ติดต่อด้วยตนเอง ได้ที่ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหงส์ ตั้งอยู่ที่ 
ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหงส์ เลขที่ 1/1 หมู่ที่ 2 ต าบลหนองหงส์ อ าเภอทุ่งสง 
จังหวัดนครศรีธรรมราช ในวันและเวลาราชการ ตั้งแต่เวลา 08.30-16.00 น. 
 (2.2 )ติดต่อทางไปรษณีย์ได้ที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบลหนอง
หงส์ ตั้งอยู่ที่ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหงส์ เลขที่ 1/1 หมู่ที่ 2 ต าบลหนอง
หงส์ อ าเภอทุ่งสง จังหวัดนครศรีธรรมราช รหัสไปรษณีย์ 80110 
 (2.3) ติดต่อทางโทรศัพท์ ได้ที่ หมายเลข 075-845192 และโทรสาร 075-
845192 ในวันและเวลาราชการ ตั้งแตเ่วลา 08.30-16.30 น. 
 (2.4) ติดต่อทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ได้ที่ admin@nonghongs.go.th 
 (2.5) ติดต่อทางเว็บไซต์ ได้ที่ http://www.nonghongs.go.th 
 จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
  ประกาศ  ณ  วันที่  1 มิถุนายน  พ.ศ. 2564 
 

หัตถชัย  เมืองจีน 
    (นายหัตถชัย   เมืองจีน) 
   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหงส์ 
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