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การจดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชน 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ อ าเภออรญัประเทศ จงัหวดัสระแกว้ 

------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------- 

1.ทีม่า 

       เน่ื องด ้วยปัจจุบัน  มีกฎหมายว่าด ้วยการอนุญ าตจ านวนมาก 

ก าหนดใหก้ารประกอบกิจการของประชาชนตอ้งผ่านการอนุมตัิ การอนุญาต 

ก า ร อ อ ก ใ บ อ นุ ญ า ต  

ก า รขึ ้น ท ะ เบี ย น แ ล ะก า ร แ จ ้ง ใน ก า รข อ อ นุ ญ าต ด า เนิ น ก า ร ต่ า ง ๆ 

จ ะ ต ้ อ ง ติ ด ต่ อ กั บ ส่ ว น ร า ช ก า ร ห ล า ย แ ห่ ง 

อี ก ทั้ ง ก ฎ ห ม า ย บ า ง ฉ บั บ ไ ม่ ไ ด ้ ก า ห น ด ร ะ ย ะ เ ว ล า  เอ ก ส า ร 

และหลักฐานที่ จ า เป็น รวมถึ งขั้นตอนในการพิ จารณ าไว ้อย่ างช ัด เจน 

ท าใหเ้กดิความคลุมเครอืไม่ชดัเจนอนัเป็นการสรา้งภาระแก่ประชาชนอย่างมาก  

และเป็นอุปสรรคต่อการเพิม่ขดีความสามารถในการประกอบธรุกจิของประเทศในเ

วทีการคา้โลก คณะรกัษาความสงบแห่งชาติ ไดป้รกึษาลงมติใหเ้สนอร่าง 

พระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ 

พ.ศ.......ต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติ  หัวหน้าคณะรกัษาความสงบแห่งชาต ิ

จึงไดใ้ชอ้ านาจหน้าที่ของนายกรฐัมนตร ีและคณะรฐัมนตรตีามาตรา 43 

วรรคสอง ของรฐัธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทย  (ฉบบัช ัว่คราว) พุทธศกัราช 

2 5 5 7 

เสนอรา่งพระราชบญัญตัดิงักล่าวต่อสภานิตบิญัญตัแิห่งชาตพิจิารณาเป็นเร ือ่งเรง่

ด่วน   สภานิตบิญัญตัแิห่งชาตใินการประชมุคร ัง้ที ่25/2557 เมือ่วนัพฤหสับดทีี ่

20  พฤศจิกายน 2557 ได ้พิ จารณ าร่างพ ระราชบัญญัติดังกล่ าวแล ้ว 

ล ง ม ติ เ ห็ น ส ม ค ว ร ป ร ะก า ศ ใ ช ้ เ ป็ น ก ฎ ห ม า ย   น า ย ก ร ัฐ ม น ต ร ี

ไดน้ ารา่งพระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทา

งราชการ พ.ศ...ขึน้ทูลเกลา้ทูลกระหม่อม ถวายแด่พระบาทสมเด็จพระเจา้อยู่หวั 

เพือ่ทรงลงประปรมาภไิธย 

       ในการนี ้ พระบาทสมเด็จพระเจา้อยู่หวั ทรงลงพระปรมาภไิธย เมือ่วนัที ่ 

16  มกราคม  2558 และมกีารประกาศในราชกจิจานุเบกษา เมือ่วนัที ่22 

มกราคม 2558 
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       ม า ต ร า  7  ว ร ร ค ห น่ึ ง 

ก าหนดใหใ้นกรณีทีม่กีฎหมายก าหนดใหก้ารกระท าใดจะตอ้งไดร้บัอนุญาต        

 ผูอ้นุญาตจะตอ้งจดัท าคู่มือส าหรบัประชาชน  ซึง่อย่างน้อยตอ้งประกอบดว้ย 

ห ลั ก เก ณ ฑ ์  วิ ธี ก า ร  แ ล ะ เ งื่ อ น ไ ข  ( ถ ้ า มี )  ใ น ก า ร ยื่ น ค า ข อ 

ขั้ น ต อ น แ ล ะ ร ะ ย ะ เ ว ล า ใ น ก า ร พิ จ า ร ณ า อ นุ ญ า ต 

และรายการเอกสารหรอืหลกัฐานที่ผูข้ออนุญาตจะตอ้งยื่นมาพรอ้มกบัค าขอ 

และจะก าหนดใหย้ืน่ค าขอผ่านทางอเิล็กทรอนิกสแ์ทนการมายืน่ค าขอดว้ยตนเอง

ก็ได ้

        มาตรา 7  วรรคสอง  คู่ มือส าหรบัประชาชนตามวรรคห น่ึ ง 

ใ ห ้ ปิ ด ป ร ะ ก า ศ ไ ว ้  ณ  ส ถ า น ที่ ที่ ก า ห น ด ใ ห ้ ยื่ น ค า ข อ 

แ ล ะ เ ผ ย แ พ ร่ ท า ง สื่ อ อิ เ ล็ ก ท ร อ นิ ก ส ์

และเมื่อประชาชนไดส้ าเนาคู่มือดังกล่าวใหพ้นักงานเจา้หน้าที่ค ัดส าเนาให ้

โ ด ย จ ะ คิ ด ค่ า ใ ช ้ จ่ า ย ต า ม ค ว ร แ ก่ ก ร ณี ก็ ไ ด ้

ในกรณีเชน่น้ันใหร้ะบุค่าใชจ้า่ยดงักล่าวไวใ้นคู่มอืส าหรบัประชาชนดว้ย 

        ม า ต ร า  7  ว ร ร ค ส า ม 

ก าหนดใหเ้ป็นหนา้ทีข่องคณะกรรมการพฒันาระบบราชการตรวจสอบขัน้ตอนแล

ะระยะเวลาในการพจิารณาอนุญาตทีก่ าหนดตามวรรคหน่ึงว่าเป็นระยะเวลาทีเ่หมา

ะสมตามหลักเกณฑ ์และวิธีการบริหารกิจการบา้นเมืองเมืองที่ดีหร ือไม่ 

ใ น ก ร ณี ที่ เ ห็ น ว่ า  ขั้ น ต อ น 

และระยะเวลาทีก่ าหนดดงักล่าวล่าชา้เกนิสมควรใหเ้สนอคณะรฐัมนตรเีพื่อพิจาร

ณา และสัง่การใหผู้อ้นุญาตด าเนินการแกไ้ขใหเ้หมาะสมโดยเรว็ 

       มาตรา 17 ใหผู้อ้นุญาตจดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชนตา มาตรา 7 

ใหเ้สรจ็สิน้ 

ภายในหน่ึงรอ้ยแปดสบิวนันับแต่วนัทีพ่ระราชบญัญตันีิป้ระกาศในราชกจิจานุเบก

ษา 

2.วตัถุประสงคข์องการจดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชน 

       2.1 เพือ่ใหเ้จา้หนา้ที ่

ทีเ่กีย่วขอ้งและประชาชนใชเ้ป็นแนวทางในการด าเนินการ 
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       2.2 เพือ่ใหเ้กดิผลสมัฤทธิต์ามเจตนารมณ ์

ของพระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราช

การ พ.ศ.2558 

3.ค าจ ากดัความ 

      “ ก า ร บ ริ ห า ร ป ร ะ ช า ช น ”  ห ม า ย ถึ ง 

การด าเนินการใหบ้รกิารประชาชนของหน่วยงานของรฐัจนแลว้เสรจ็ตามค าขอ 

การยื่นค าขอนี้เป็นการยื่นค าขอตามที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอ้บังคับ 

ใหห้น่วยงานของรฐัก าหนดใหผู้ ร้บับรกิารตอ้งยื่นค าขอก่อนด าเนินการใด 

ได ้แก่ ก ารอ นุญ าต  ก ารออก ใบอ นุญ าต  การอ นุ มัติ  ก ารจดท ะเบี ยน 

การขึน้ทะเบยีน การรบัแจง้ การใหป้ระทานบตัร และการใหอ้าชญาบตัร 

      “ผูร้บับรกิาร” หมายถงึ ประชาชนผูม้ารบับรกิารโดยตรง 

หรอืหน่วยงานภาคเอกชนทีม่ารบับรกิารจากหน่วยงานภาครฐั 

      “หน่วยงานของรฐั” ประกอบดว้ย  ส่วนราชการ  จงัหวดั  

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ รฐัวสิาหกจิ องคก์ารมหาชน 

และหน่วยงานภาครฐัรูปแบบใหม่ 

4.แนวคดิและหลกัการ 

        

แนวคดิและหลกัการของการจดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชนตามพระราชบญัญตัอิ าน

วยความสะดวกในการพิ จารณ าอนุญ าตของทางราชการ พ .ศ .2558 

ไดน้ าหลักการของการบรหิารกิจการบา้นเมืองที่ดี มาเป็นหลักการส าคัญ  

ไ ม่ ว่ า จ ะ เ ป็ น ก า ร ล ด ต ้ น ทุ น ข อ ง ป ร ะ ช า ช น  

แ ล ะ เ พิ่ ม ป ร ะ สิ ท ธิ ภ า พ ใ น ก า ร ใ ห ้ บ ร ิ ก า ร ข อ ง ภ า ค ร ั ฐ 

ก า ร ส ร ้ า ง ใ ห ้ เ กิ ด ค ว า ม โ ป ร่ ง ใ ส ใ น ก า ร ป ฏิ บั ติ ร า ช ก า ร  

โ ด ย ก า ร ล ด ก า ร ใ ช ้ดุ ล ย พิ นิ จ ข อ ง เจ ้า ห น้ า ที่  เ ปิ ด เผ ย ขั้ น ต อ น 

ระย ะเวล า ให ้ป ร ะช าชนท ราบ  เพื่ อ เป้ าหม ายอัน เป็ น หั ว ใจส าคัญ คื อ 

การค านวณความสะดวกใหแ้กป่ระชาชน 

         4 . 1  ค ว า ม ห ม า ย ข อ ง คู่ มื อ ส า ห ร ั บ ป ร ะ ช า ช น 

เ ป็ น คู่ มื อ ที่ แ ส ด ง ใ ห ้ ป ร ะ ช า ช น ร ั บ ท ร า บ ข ้ อ มู ล ที่ ช ั ด เ จ น 

ในการติดต่อรบับรกิารจากหน่วยงานของรฐั ว่ามีหลกัเกณฑ ์วิธกีาร ขัน้ตอน 

ร ะ ย ะ เ ว ล า  เ อ ก ส า ร แ ล ะ ห ลั ก ฐ า น ที่ จ า เ ป็ น อ ย่ า ง ไ ร 

เพือ่เป็นการอ านวยความสะดวกใหแ้กป่ระชาชน 

         4.2 ขอบเขตการด าเนินการ หน่วยงานของรฐัที่มีกฎหมาย กฎ 

ร ะ เบี ย บ  ข ้ อ บั ง คั บ  ก า ห น ด ใ ห ้ ป ร ะ ช า ช น ต ้ อ ง ข อ อ นุ ญ า ต 
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จ ด ท ะ เ บี ย น ขึ ้ น ท ะ เ บี ย น ห รื อ แ จ ้ ง ก่ อ น จ ะ ด า เ นิ น ก า ร ใ ด ๆ 

ตอ้งจดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชน 

         4 .3  ว ัต ถุ ป ร ะส งค ์ใ น ก า ร จั ด ท า คู่ มื อ ส า ห ร ับ ป ร ะช า ช น    

การจดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชนมวีตัถปุระสงคด์งันี.้- 

  1 )  เพื่ อ เ ป็ น ก า ร อ า น ว ย ค ว า ม ส ะด ว ก ใ น ก า ร ติ ด ต่ อ 

ขอรบับรกิารของประชาชน โดยใหข้อ้มูลที่ชดัเจน เกีย่วกบัหลกัเกณฑ ์วิธกีาร 

ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าใช จ้่าย เอกสารหรือหลักฐานที่ ใช ป้ระกอบค าขอ 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 

  2) เพือ่ลดตน้ทุนในการมาตดิต่อขอรบับรกิารของประชาชน 

  3) เพือ่ยกระดบัการพฒันาการใหบ้รกิารของหน่วยงานภาครฐั 

และเพิม่ขดีความสามารถในการแข่งขนัของประเทศ 

  4) เพือ่สรา้งความโปรง่ใส ในการปฏบิตังิานของหน่วยงานภาครฐั 

         4.4 เป้าหมายของการจดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชน 

           หน่วยงานของรฐัทีม่ีงานบรกิารประชาชนที่มีกฎหมาย กฎระเบียบ 

ขอ้บังคับ ก าหนดใหป้ระชาชนตอ้งมายื่นขออนุญาตก่อนด าเนินการใด 

มกีารจดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชน และน าไปใชใ้นการใหบ้รกิารประชาชน 

 

 
 

5.ประโยชนท์ีไ่ดจ้ากการจดัท าคู่มอืส าหรบัประชาชน 

             ➢ประโยชนต์่อผูร้บับรกิาร 

  -ทราบแนวปฏบิตัใินการรบับรกิารอย่างชดัเจน 

  -ไดร้บับรกิารทีม่มีาตรฐาน และมคีวามโปรง่ใส 

  -ไดร้บัความพงึพอใจเพิม่ขึน้จากการมารบับรกิาร 

  -มโีอกาสแสดงความเห็นตชิม (Feedback) 

              ➢ประโยชนต์่อผูใ้หบ้รกิาร 

    -ใหบ้รกิารดว้ยความโปรง่ใส ลดการใชดุ้ลยพนิิจ ในการตดัสนิใจ 

และลดความเสีย่งในการทุจรติคอรปัช ัน่ 

  - สามารถตดิตามและประเมนิผลการใหบ้รกิาร 

ตามหลกัเกณฑท์ีว่างไว ้เพือ่น ามาปรบัปรุงการใหบ้รกิาร 

  - พฒันาการใหบ้รกิารอย่างต่อเน่ือง 

 

      ➢ประโยชนโ์ดยรวมต่อประเทศ 

  -ยกระดบัการพฒันาการใหบ้รกิารของหน่วยงานภาครฐั 
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  -เพิม่ขดีความสามารถ ในการแข่งขนัของประเทศ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 คูม่อืส าหรบัประชาชน/งานทีใ่หบ้ร ิ

การ 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ  

    

3   

1 



6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู มอืส าหรบัประชาชน 

 

 

 

งานทีใ่หบ้รกิาร                     การรบัช าระภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ 

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ            งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 



7 

 

 

 

1. กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ   วนัจนัทร ์ถงึ 

วนัศุกร ์

โทรศพัท:์ 0-3754-3433    

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0-3754-3434     ตัง้แต่เวลา 08.30 – 

16.30 น. 

เว็บไซต ์: http://www.thapprik.go.th 

 

 

ภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ  คอื  ภาษีทีจ่ดัเก็บจากโรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสรา้งอืน่ๆกบัทีด่ิ

นซึง่ใชต่้อเน่ืองกบัโรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสรา้งน้ันๆ และในปีทีผ่่านมาไดม้กีารใชป้ระ

โ ย ช น์ ใ น ท ร ัพ ย ์ สิ น น้ั น   เช่ น   ใ ห ้ เช่ า , ท า ก า ร ค ้ า ข า ย  ,โ ก ดั ง 

ห ร ื อ เ พื่ อ ใ ช ้ ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร อื่ น ๆ 

เพื่อหารายไดต้อ้งมีทรพัยส์ินอันไดแ้ก่โรงเรอืนหรอืสิ่งปลูกสรา้งอย่างอื่น ๆ 

กั บ ที่ ดิ น 

ซึง่ใชต่้อเน่ืองกบัโรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสรา้งน้ันตอ้งไม่เขา้ขอ้ยกเวน้ภาษีตามพระรา

ชบญัญตัภิาษีโรงเรอืนและทีด่นิ พ.ศ.2475 มาตรา 9,10 

 

 

 

1.ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ ยืน่แบบแสดงรายการ          

งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั 

   เสยีภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด.2)                                     

2.เจา้หนา้ทีร่บัแบบยืน่ ภ.ร.ด.2 ตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มูลใน   

   ผ.ท.4 และ ผ.ท.5 

3.ค านวณค่ารายปีและคดิค่าภาษี 

สถานที/่ 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ 

http://www.kknontat.com/
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4.แจง้การประเมนิ (ภ.ร.ด.8) 

5.ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ ช าระเงนิ และรบั 

  ใบเสรจ็รบัเงนิค่าภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด.12) 

 

 

 

 1.เมือ่ไดร้บัการแจง้การประเมนิ (ภ.ร.ด.8) ตอ้งช าระภายใน30 วนั 

นับถดัจากวนัทีไ่ดร้บัแจง้การประเมนิ  

  หากช าระ เกนิก าหนดตอ้งเสยีเงนิเพิม่ ดงันี ้

  ไม่เกนิ 1 เดอืน เงนิเพิม่ 2.5% 

  เกนิ 1 เดอืนแต่ไม่เกนิ 2 เดอืน เงนิเพิม่ 5% 

  เกนิ 2 เดอืนแต่ไม่เกนิ 3 เดอืน เงนิเพิม่ 7.5% 

  เกนิ 3 เดอืนแต่ไม่เกนิ 4 เดอืน เงนิเพิม่ 10% 

  เกนิ 4 เดอืนตอ้งด าเนินคด ี

 2.ไดร้บัแจง้การประเมนิแลว้ไม่พอใจในการประเมนิ ตอ้งอทุธรณภ์ายใน 15 วนั 

 

  ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

1. บตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้น                                         

  จ านวน  1  ฉบบั 

2. ใบเสรจ็รบัเงนิค่าภาษีภาษีโรงเรอืนและทีด่นิปีทีผ่่านมา (ภ.ร.ด. 12)                      

จ านวน  1  ฉบบั 

 

กรณีผูช้ าระภาษยีืน่แบบ ภ.ร.ด. 2 แลว้ยงัไม่ช าระทนัทใีหด้ าเนินการ 

ดงันี ้

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 
เอกสารหรอืหลกัฐานทีต่อ้

งใช ้

 

ค่าธรรมเนียม 
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ผูร้บัประเมนิช าระภาษีปีละคร ัง้ตามค่ารายปี 

อตัราค่าภาษีรอ้ยละ 12.5 ของค่ารายปี 

ค่าภาษี = ค่ารายปี x 12.5% 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยี

นไดท้ี ่

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ โทรศพัท:์ 0-3754-3433 

หรอื เว็บไซต ์: http://www.thapprik.go.th 

การรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

 

http://www.kknontat.com/
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 ตวัอย่างแบบฟอรม์ 
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คู มอืส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ   วนัจนัทร ์ถงึ 

วนัศุกร ์

โทรศพัท:์ 0-3754-3433    

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0-3754-3434     ตัง้แต่เวลา 08.30 – 

16.30 น. 

เว็บไซต ์: http://www.thapprik.go.th 

 

 

ป้ า ย  ห ม า ย ค ว า ม ว่ า  ป้ า ย แ ส ด ง ชื่ อ  ยี่ ห ้ อ 

หรอืเคร ือ่งหมายทีใ่ชใ้นการประกอบการคา้หรอืประกอบกจิการอืน่เพือ่หารายไดห้

ร ื อ โ ฆ ษ ณ า ก า ร ค ้ า  

หร ือกิจการอื่นเพื่อหารายได  ้ ไม่ว่าจะไดแ้สดงหรอืโฆษณาไวท้ี่ว ัตถุใด ๆ 

ด ้ ว ย อั ก ษ ร  ภ า พ  ห รื อ เ ค ร ื่ อ ง ห ม า ย ที่ เ ขี ย น  แ ก ะ ส ลั ก 

จารกึหรอืท าใหป้รากฏดว้ยวธิอีืน่ ใหเ้จา้ของป้ายมหีนา้ทีเ่สยีภาษีป้ายโดยเสยีเป็น

รายปียกเวน้ป้ายทีเ่ร ิม่ตดิตัง้หรอืแสดงในปีแรกใหเ้สยีภาษีป้ายตัง้แต่วนัเร ิม่ตดิตัง้ห

รอืแสดงจนถึงวนัสิน้ปีและใหค้ิดภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละสามเดือนของปี 

โดยเร ิม่เสยีภาษีป้ายตัง้แต่งวดทีต่ดิตัง้ป้ายจนถงึงวดสดุทา้ยของปี 

งานทีใ่หบ้รกิาร                     การรบัช าระภาษป้ีาย 

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ            งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที/่ 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

http://www.kknontat.com/
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1.ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีป้าย ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)      

งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั 

   พรอ้มเอกสารประกอบ 

2.เจา้หนา้ทีร่บัแบบยืน่ ภ.ป.1 ตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มูล ผ.ท.4 

   และ ผ.ท.5 

3.ค านวณพืน้ทีป้่ายและประเมนิค่าภาษีป้าย 

4.แจง้การประเมนิ (ภ.ป.3) 

5.ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีป้ายช าระเงนิและรบัใบเสรจ็รบัเงนิ (ภ.ป.7)  

 

 

 

  ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

1. บตัรประจ าตวัประชาชน                                    จ านวน  1  

ฉบบั 

2. ทะเบยีนบา้น         จ านวน  1  

ฉบบั 

3. ใบเสรจ็รบัเงนิค่าภาษีป้าย ปีทีผ่่านมา (ภ.ป.7)                                         

 จ านวน  1  ฉบบั    

 

 

อตัราภาษีป้าย แบ่งเป็น 3 อตัรา ดงันี ้

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 
เอกสารหรอืหลกัฐานทีต่อ้

งใช ้

 

ระยะเวลา 

ค่าธรรมเนียม  
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อตัราภาษีป้าย (ต่อ 500 ตารางเซนตเิมตร) 

1) อกัษรไทยลว้น 3 บาท 

2) อกัษรไทยปนกบัอกัษรต่างปะเทศ/ภาพ/เครือ่งหมายอืน่ 20 บาท 

3) ป้ายดงัต่อไปนี ้

ก. ไม่มอีกัษรไทย40 บาท 

ข. อกัษรไทยบางส่วนหรอืทัง้หมดอยู่ใต ้หรอืต ่ากว่าอกัษรต่างประเทศ40 บาท 

4) ป้ า ย ที่ เ ป ลี่ ย น แ ป ล ง แ ก ้ ไ ข พื ้ น ที่ ป้ า ย  ข ้ อ ค ว า ม  ภ า พ 

หรอืเคร ือ่งหมายบางส่วนในป้ายไดเ้สยีภาษีป้ายแลว้อนัเป็นเหตุใหต้อ้งเสยีภาษีป้า

ย เ พิ่ ม ขึ ้ น ใ ห ้ คิ ด อั ต ร า  ต า ม  1) 2) ห รื อ  3) แ ล ้ ว แ ต่ ก ร ณี 

และใหเ้สยีเฉพาะเงนิภาษีทีเ่พิม่ขึน้ 

5) ป้ายใดต ่ากว่า 200 บาท ใหเ้สยี 200 บาท 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยี

นไดท้ี ่

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ โทรศพัท:์ 0-3754-3433 

หรอื เว็บไซต ์: http://www.thapprik.go.th 

 

การรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

 

http://www.kknontat.com/
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ตวัอย่างแบบฟอรม์ 
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คู มอืส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ   วนัจนัทร ์ถงึ 

วนัศุกร ์

โทรศพัท:์ 0-3754-3433    

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0-3754-3434     ตัง้แต่เวลา 08.30 – 

16.30 น. 

เว็บไซต ์: http://www.thapprik.go.th 

 

 

ทีด่นิทีต่อ้งเสยีภาษีบ ารุงทอ้งที ่ไดแ้ก ่ทีด่นิทีเ่ป็นของบุคคลหรอืคณะบุคคล 

ไม่ ว่ า จ ะ เป็ น บุ ค ค ล ธ รรม ด าห รือ นิ ติ บุ ค ค ล ซึ่ ง มี ก ร รม สิ ท ธิ ์ใ น ที่ ดิ น 

ห ร ือ สิ ท ธิ ค ร อ บ ค รอ งอ ยู่ ใ น ที่ ดิ น ที่ ไ ม่ เ ป็ น ก ร รม สิ ท ธิ ์ข อ ง เอ ก ช น 

ทีด่นิทีต่อ้งเสยีภาษีบ ารุงทอ้งที ่ไดแ้ก ่พืน้ทีด่นิ และทีด่นิทีเ่ป็นภูเขาหรอืทีม่นี ้าดว้ย 

โดยไม่เป็นทีด่นิทีเ่จา้ของทีด่นิไดร้บัการยกเวน้ภาษีหรอือยู่ในเกณฑล์ดหย่อนผูม้ี

หนา้ที่เสียภาษีบ ารุงทอ้งที่ คือ ผูท้ี่เป็นเจา้ของที่ดินในวนัที่ 1 มกราคมของปีใด  

มหีนา้ทีเ่สยีภาษีบ ารุงทอ้งทีส่ าหรบัปีน้ัน 

 

 

งานทีใ่หบ้รกิาร                     การรบัช าระภาษบี ารุงทอ้งที ่

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ            งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที/่ 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ 

http://www.kknontat.com/
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กรณีมกีารยืน่แสดงรายการ (ภ.บ.ท.5 ) ซึง่ตอ้งยืน่ใหม่        

งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั 

ทุก 4 ปี / คร ัง้ ( ภายในเดอืนมกราคม ) 

1. ผูเ้ป็นเจา้ของทีด่นิยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิ (ภ.บ.ท.5) 
 

2. เจา้หนา้ทีร่บัแบบยืน่ ภ.บ.ท.5 และตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มูล 

   ใน ผ.ท. 4 และ ผ.ท. 5  

3. ค านวณค่าภาษีบ ารุงทอ้งทีจ่ากหน่วยราคาปานกลางทีด่นิและ 

   ประเมนิค่าภาษีบ ารุงทอ้งที ่
 

4. แจง้การประเมนิ (ภ.บ.ท. 5) 

5. ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีบ ารุงทอ้งทีช่  าระเงนิ และใบเสรจ็รบัเงนิ 

   ค่าภาษีบ ารุงทอ้งที ่(ภ.บ.ท. 11) 

 

    ส าหรบัการช าระภาษใีนรอบ 3 ปีถดัไป 

1. ผูเ้ป็นเจา้ของทีด่นิ แจง้ชือ่ – สกลุ 

ใหเ้จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารกบัขอ้มูลทะเบยีนทรพัยส์นิ (ผ.ท.4) 

2. ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีบ ารุงทอ้งทีช่  าระเงนิ และรบัใบเสรจ็รบัเงนิ (ภ.บ.ท. 11)  

 

  ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

1. บตัรประจ าตวัประชาชน                                    จ านวน  1  

ฉบบั 

2. ทะเบยีนบา้น         จ านวน  1  

ฉบบั 

3. ใบเสรจ็รบัเงนิค่าภาษีบ ารุงทอ้งทีปี่ทีผ่่านมา (ภ.บ.ท. 11)                               

 จ านวน  1  ฉบบั    

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 
เอกสารหรอืหลกัฐานทีต่อ้

งใช ้

 

ระยะเวลา 

ค่าธรรมเนียม  
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อตัราภาษีบ ารุงทอ้งทีก่ าหนดไวใ้นบญัชทีา้ยพระราชบญัญตั ิแบ่งเป็น 34 อตัรา 

ราคาปานกลางทีด่นิเกนิไรล่ะ 30,000.- บาท ใหเ้สยีภาษี ดงันี ้

ราคาปานกลางของทีด่นิ 30,000.- บาท  

แรกเสยีภาษี 70 บาท ส่วนทีเ่กนิ 10,000 บาท ต่อ 25 บาท  

ประกอบกสกิรรม ประเภทไมล้ม้ลกุเสยีกึง่อตัรา ดว้ยตวัเอง ไม่เกนิไรล่ะ 5 บาท 

ทีด่นิว่างเปล่า เสยีเพิม่ 1 เท่า 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยี

นไดท้ี ่

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ โทรศพัท:์ 0-3754-3433 

หรอื เว็บไซต ์: http://www.thapprik.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

 

ตวัอย่างแบบฟอรม์ 

 

http://www.kknontat.com/
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คู มอืส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ   วนัจนัทร ์ถงึ 

วนัศุกร ์

โทรศพัท:์ 0-3754-3433    

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0-3754-3434     ตัง้แต่เวลา 08.30 – 

16.30 น. 

งานทีใ่หบ้รกิาร                      

การขออนุญาตประกอบการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ             งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที/่ 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 
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เว็บไซต ์: http://www.thapprik.go.th 

 

 

ก าหนดใหผู้ท้ีด่ าเนินกจิการทีร่าชการส่วนทอ้งถิน่ก าหนดใหเ้ป็นกจิการทีเ่ป็

น อั น ต ร า ย ต่ อ สุ ข ภ า พ         

ตอ้งไดร้บัใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่โดยเจา้พนักงานทอ้งถิน่อาจก าหนด

เงื่อน ไข โดย เฉพ าะเพิ่ ม เติ ม         ให ้ผู ้ด า เนิ นกิจการดังกล่ าวปฏิ บัต ิ

เ พื่ อ ป้ อ ง กั น อั น ต ร า ย ต่ อ สุ ข ภ า พ ข อ ง ส า ธ า ร ณ ช น ไ ด ้

ผูใ้ดด าเนินกจิการทีส่่วนทอ้งถิน่ก าหนดใหเ้ป็นกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพโ

ดยไม่มีใบอนุญาต ตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกนิ 6 เดือน หรอืปรบัไม่เกนิ 10,000 

บ า ท  ห รื อ ทั้ ง จ า ทั้ ง ป ร ั บ  ( ม า ต ร า  71)  

ผูร้บัใบอนุญาตผูใ้ดไม่ปฏบิตัติามเงือ่นไขทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นใบอนุ

ญาตตอ้งระวาง โทษ ปรบัไม่เกนิ 2,000 บาท (มาตรา 76) 

  

 
 

• ผูป้ระกอบการยืน่ค าขอพรอ้มหลกัฐาน                                 

งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั 

* รายเกา่ : กอ่นใบอนุญาตหมดอายุ 

* รายใหม่ : กอ่นเปิดด าเนินการ  

• ตรวจสอบแลว้ถกูตอ้งตามเกณฑ ์พจิารณาออกใบอนุญาตภายใน 30 วนั 

• ใบอนุญาตมกี าหนดอายุ 1 ปี 

  

 

 

 

 

 ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

ระยะเวลา 

http://www.kknontat.com/
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1. บตัรประจ าตวัประชาชน        จ านวน   1   

ฉบบั 

2. ทะเบยีนบา้น         จ านวน   1   

ฉบบั 

3. ใบเสรจ็รบัเงนิค่าใบอนุญาตประกอบการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพ  

 จ านวน   1   ฉบบั                     2                        

 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพรายปี ปีละ 150 

บาท 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยี

นไดท้ี ่

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ    โทรศพัท:์ 0-3754-

3433 

หรอื เว็บไซต ์: http://www.thapprik.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารหรอืหลกัฐานทีต่อ้

งใช ้

 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

 

http://www.kknontat.com/
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ตวัอย่างแบบฟอรม์ 
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คู มอืส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ   วนัจนัทร ์ถงึ 

วนัศุกร ์

โทรศพัท:์ 0-3754-3433    

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0-3754-3434     ตัง้แต่เวลา 08.30 – 

16.30 น. 

เว็บไซต ์: http://www.thapprik.go.th 

 

 

ก าหนดใหผู้ท้ีด่ าเนินกจิการทีร่าชการส่วนทอ้งถิน่ก าหนดใหเ้ป็นกจิการทีเ่ป็

น อั น ต ร า ย ต่ อ สุ ข ภ า พ        

ตอ้งไดร้บัใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่โดยเจา้พนักงานทอ้งถิน่อาจก าหนด

เงื่อ น ไข โดย เฉพ าะเพิ่ ม เติ ม        ให ้ผู ้ด า เนิ น กิจก ารดังกล่ า วปฏิ บัต ิ

เ พื่ อ ป้ อ ง กั น อั น ต ร า ย ต่ อ สุ ข ภ า พ ข อ ง ส า ธ า ร ณ ช น ไ ด ้

ผูใ้ดด าเนินกจิการทีส่่วนทอ้งถิน่ก าหนดใหเ้ป็นกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพโ

ดยไม่มีใบอนุญาต ตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกนิ 6 เดือน หรอืปรบัไม่เกนิ 10,000 

บ า ท  ห รื อ ทั้ ง จ า ทั้ ง ป ร ั บ  ( ม า ต ร า  71)  

ผูร้บัใบอนุญาตผูใ้ดไม่ปฏบิตัติามเงือ่นไขทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นใบอนุ

ญาตตอ้งระวาง โทษ ปรบัไม่เกนิ 2,000 บาท (มาตรา 76) 

งานทีใ่หบ้รกิาร                      

การขออนุญาตประกอบการเก็บขนสิง่ปฏกูิล 

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ             งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที/่ 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

http://www.kknontat.com/
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• ผูป้ระกอบการยืน่ค าขอพรอ้มหลกัฐาน                                 

งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั 

* รายเกา่ : กอ่นใบอนุญาตหมดอายุ 

* รายใหม่ : กอ่นเปิดด าเนินการ  

• ตรวจสอบแลว้ถกูตอ้ง 

  ตามเกณฑ ์พจิารณาออกใบอนุญาตภายใน 30 วนั 

• ใบอนุญาตมกี าหนดอายุ 1 ปี 

  

 

 

 

 ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

1. บตัรประจ าตวัประชาชน        จ านวน  1  

ฉบบั 

2. ทะเบยีนบา้น                                           จ านวน  1  

ฉบบั 

3. ใบเสรจ็รบัเงนิค่าใบอนุญาตประกอบการเก็บขนสิง่ปฏกิลู   

 จ านวน  1  ฉบบั                                  

 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 
เอกสารหรอืหลกัฐานทีต่อ้

งใช ้

 

ระยะเวลา 

ค่าธรรมเนียม 
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ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการเก็บขนสิง่ปฏกิลูรายปี ปีละ 3,500 บาท 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยี

นไดท้ี ่

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ โทรศพัท:์ 0-3754-3433 

หรอื เว็บไซต ์: http://www.thapprik.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

 

ตวัอย่างแบบฟอรม์ 

 

http://www.kknontat.com/
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37 
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คู มอืส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

1.กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ   วนัจนัทร ์ถงึ 

วนัศุกร ์

โทรศพัท:์ 0-3754-3433    

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0-3754-3434     ตัง้แต่เวลา 08.30 – 

16.30 น. 

เว็บไซต ์: http://www.thapprik.go.th 

 

 

อ า ศั ย อ า น า จ ต า ม ค ว า ม ใ น ม า ต ร า  4 0 

แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองคก์ารบรหิารส่วนต าบล     พ.ศ. 2535 

ก ฎ ก ร ะ ท ร ว ง ฉ บั บ ที่  2  ( พ . ศ .  2 5 3 6 ) 

ออกตามความในพระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ .ศ .  2535 ข ้อ 2 

ป ร ะ ก า ศ ก ร ะ ท ร ว ง ส า ธ า ร ณ สุ ข ที่  2 / 2 5 3 5 

เร ือ่งแต่งตัง้เจา้พนักงานสาธารณสขุตามพระราชราบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ. 

2535  อ งค ์ก ารบ ริห ารส่ วน ต าบ ล ทับพ ริก  โดย ได ้ร ับ ค วาม เห็ นชอบ 

จากสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบลทับพริก และนายอ าเภออรญัประเทศ 

งานทีใ่หบ้รกิาร                      

การขออนุญาตสถานทีจ่ าหน่ายและสถานทีส่ะสมอาหาร 

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ             งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที/่ 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

http://www.kknontat.com/
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จึงตราขอ้บญัญัติต าบลขึน้เป็นขอ้บญัญัติองคก์ารบรหิารส่วนต าบล  ทบัพรกิ 

เร ือ่ง สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ.2551 

  

 
 

ผู ้ ที่ ป ร ะ ส ง ค ์ จ ะ ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร ส ถ า น ที่ จ า ห น่ า ย อ า ห า ร                

งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั  

และสถานทีส่ะสมอาหารซึง่มพีืน้ทีไ่ม่เกนิ 200 ตารางเมตร  

ตอ้งแจง้ขอรบัหนังสอืรบัรองการแจง้และพืน้ทีเ่กนิ  

200 ตารางเมตร จะตอ้งยืน่ค าขอรบัใบอนุญาตต่อ 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามหลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไข 

ตามขอ้บญัญตัอิงคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิก าหนด 

1. ผูข้ออนุญาตยืน่ค าขอต่อเจา้หนา้ทีพ่รอ้มเอกสารประกอบ 

2. เจา้หนา้ทีพ่รอ้มดว้ยเจา้พนักงานสาธารณสขุออกตรวจสถานที ่

3. 

เจา้หนา้ทีร่ายงานผลการตรวจสอบพรอ้มใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีท่อ้งถิน่พจิารณา 

4. 

เจา้หนา้ทีแ่จง้ใหเ้จา้ของผูข้อรบัใบอนุญาตเขา้มารบัใบอนุญาตจดัตัง้สถานทีส่ะส

มอาหาร 

 

 

 ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

เอกสารประกอบการยืน่ขอรบัหนงัสอืรบัรองการแจง้และใบอนุญาต 

1.บตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบยีนบา้นผูข้อใบอนุญาต             

 จ านวน 1  ฉบบั 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 
เอกสารหรอืหลกัฐานทีต่อ้

งใช ้

 

ระยะเวลา 
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2.บตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบยีนบา้นของผูจ้ดัการหาก                      

 ไม่เป็นบุคคลเดยีวกบัผูถ้อืใบอนุญาต                                                   

 จ านวน  1   ฉบบั  

3.ส าเนาทะเบยีนบา้นทีใ่ชป้ระกอบกจิการ                                         

 จ านวน  1  ฉบบั 

4.หนังสอืมอบอ านาจพรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของ                             

ผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบอ านาจกรณีทีผู่ข้อรบัไม่สามารถมาด าเนินการดว้ยตวัเ

อง     จ านวน  1  ฉบบั 

5.แผนทีต่ ัง้สถานทีป่ระกอบกจิการ(เอกสารตามกรณีขออนุญาตรายใหม่-

ใบอนุญาต 

หรอืใบแทนใบอนุญาตฉบบัเดมิ)                                                                

 จ านวน  1  ฉบบั 

6. เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

เอกสารประกอบการยืน่ขอต่ออายุหนังสอืรบัรองการแจง้/ใบอนุญาตฯ 

1.หนังสอืรบัรอง/ใบอนุญาตเดมิ                                                                

 จ านวน  1  ฉบบั 

2.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน/ขา้ราชการ/พนักงานรฐัวสิาหกจิของ 

ผูข้อต่อใบอนุญาตฯ                                                                               

 จ านวน  1  ฉบบั 

3.ใบรบัรองแพทย ์                                                                                

 จ านวน  1  ฉบบั                                                                                      

4.เอกสารอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง     

 

 

 



42 

 

 

 

 

 

ที ่ พืน้ทีป่ระกอบอาหาร ค่าธรรมเ

นียมฉบั

บละ 

(บาทต่อ

ปี) 

 อตัราค่าธรรมเนียมในการออกหนังสอืรบัรองการแจง้การจดัตัง้สถ

านทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารในอาคารหรอืพืน้ทีใ่

ดซึง่มพีืน้ทีไ่ม่เกนิ 200 

ตารางเมตรและมใิชเ่ป็นการขายของในตลาด 

 

1 พืน้ทีป่ระกอบการไม่เกนิ  10 ตารางเมตร  50 

2 พืน้ทีป่ระกอบการตัง้แต่   11 ตารางเมตรแต่ไม่เกนิ  20  

ตารางเมตร 

100 

3 พืน้ทีป่ระกอบการตัง้แต่   21 ตารางเมตรแต่ไม่เกนิ  50  

ตารางเมตร 

150 

4 พืน้ทีป่ระกอบการตัง้แต่   51 ตารางเมตรแต่ไม่เกนิ 100 

ตารางเมตร 

300 

5 พืน้ทีป่ระกอบการตัง้แต่ 101 ตารางเมตรแต่ไม่เกนิ  200 

ตารางเมตร 

500 

 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยี

นไดท้ี ่

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ โทรศพัท:์ 0-3754-3433 

หรอื เว็บไซต ์: http://www.thapprik.go.th 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

 

http://www.kknontat.com/
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ตวัอย่างแบบฟอรม์ 

 



45 
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คู มอืส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

1.กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ   วนัจนัทร ์ถงึ 

วนัศุกร ์

โทรศพัท:์ 0-3754-3433    

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0-3754-3434     ตัง้แต่เวลา 08.30 – 

16.30 น. 

เว็บไซต ์: http://www.thapprik.go.th 

 

 

ผูม้ีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย ์คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรอืหลายคน 

( ห ้ า ง หุ ้ น ส่ ว น ส า มั ญ ) 

หรอืนิตบิุคคลรวมทัง้นิตบิุคคลทีต่ ัง้ขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศทีม่าตัง้ส านักงาน

ส า ข า ใ น ป ร ะ เ ท ศ ไ ท ย  ซึ่ ง ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร 

อนัเป็นพาณิชยก์จิตามทีก่ระทรวงพาณิชยก์ าหนด 

 
  

 
 

• การจดทะเบยีนพาณิชยต์อ้งมสีถานทีต่ ัง้อยู่ในเขต                     

งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั  

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ ภายใน 30 วนั  

งานทีใ่หบ้รกิาร                      การจดทะเบยีนพาณิชย ์

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ             งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที/่ 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการยืน่ค าขอ 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ 

http://www.kknontat.com/
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นับแต่วนัทีป่ระกอบกจิการ/เปลีย่นแปลง/เลกิประกอบกจิการ 

1. ผูป้ระกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยืน่ค าขอ 

  ต่อเจา้หนา้ที/่นายทะเบยีน 
 

2. เจา้หนา้ที ่/ นายทะเบยีนตรวจค าขอ และ หลกัฐานอืน่ๆ 

3. ผูป้ระกอบการรบัใบส าคญัทะเบยีนพาณิชย ์ 

  และช าระค่าธรรมเนียม 

 

 

 

 

ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

เอกสารประกอบการยืน่ 

1) ค า ข อ จ ด ท ะ เ บี ย น พ า ณิ ช ย ์  ( แ บ บ  ท พ . )                                                   

จ านวน  1   ฉบบั                                   

2) ส า เน า บั ต ร ป ร ะจ า ตั ว ป ร ะช า ช น ข อ งผู ้ ป ร ะก อ บ พ า ณิ ช ย กิ จ                             

จ านวน  1   ฉบบั 

3) ส า เ น า ท ะ เ บี ย น บ ้ า น ข อ ง ผู ้ ป ร ะ ก อ บ พ า ณิ ช ย กิ จ                                          

จ านวน   1   ฉบบั 

4) กรณีผูป้ระกอบพาณิชยก์จิมไิดเ้ป็นเจา้บา้นใหแ้นบเอกสารเพิม่เตมิดงันี ้

• ห นั ง สื อ ใ ห ้ค ว า ม ยิ น ย อ ม ให ้ ใ ช ้ส ถ า น ที่ ต ั้ ง ส า นั ก ง า น แ ห่ ง ใ ห ม่                              

จ านวน   1   ฉบบั 

• ส าเนาทะเบยีนบา้นทีแ่สดงใหเ้ห็นว่าผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นเจา้บา้น  

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 
เอกสารหรอืหลกัฐานทีต่อ้

งใช ้

 

ระยะเวลา 
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  ห ร ื อ ส า เ น า สั ญ ญ า เ ช่ า                                                                         

จ านวน   1   ฉบบั  

• แผนทีแ่สดงสถานทีต่ ัง้ซ ึง่ใชป้ระกอบพาณิชยกจิและสถานทีส่ าคญั 

  บ ร ิ เ ว ณ ใ ก ล ้ เ คี ย ง โ ด ย สั ง เ ข ป                                                                   

จ านวน   1   ฉบบั  

5) กรณีมอบอ านาจ หนังสอืมอบอ านาจ ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน  

  แ ล ะ ส า เ น า ท ะ เ บี ย น บ ้ า น ข อ ง  ผู ้ ม อ บ อ า น า จ                                                

จ านวน   1   ฉบบั 

6) กรณี ประกอบพ าณิ ชยกิจการขายหรือ ให ้เช่าแผ่ นซีดี แถบบันทึก 

วดีทีศันแ์ผ่นวดีทีศันด์วีดีหีรอืแผ่นวดีทีศันร์ะบบดจิทิลั เฉพาะทีเ่กีย่วกบัการบนัเทงิ 

ใหส้่งส าเนาหนังสอือนุญาตหรอืหนังสอืรบัรองใหเ้ป็นผูจ้ าหน่ายหรอืใหเ้ชา่สนิคา้ดั

งกล่าวจากเจา้ของลขิสทิธิข์องสนิคา้ ทีข่ายหรอืใหเ้ชา่ 

7) ก ร ณี เ ป ลี่ ย น แ ป ล ง  ห รื อ  เ ลิ ก 

ประกอบพาณิชยกจิใหน้ าใบทะเบยีนพาณิชยม์าดว้ย 

• ก ร อ ก ค า ข อ จ ด ท ะ เ บี ย น  ( แ บ บ  ท พ . ) 

พรอ้มแนบเอกสารต่อเจา้หนา้ที/่นายทะเบยีนพาณิชย ์

• เจา้หนา้ที/่นายทะเบยีนพาณิชยต์รวจ พจิารณา ออกเลขรบั 

• เจา้หนา้ที/่นายทะเบยีนพาณิชยอ์อกใบเสรจ็เรยีกเก็บค่าธรรมเนียม 

• เจ ้า ห น้ า ที่ / น า ย ท ะ เบี ย น พ า ณิ ช ย ์จ ั ด ท า ใ บ ท ะ เบี ย น พ า ณิ ช ย ์

พรอ้มจา่ยใบทะเบยีนพาณิชยเ์ป็นอนัเสรจ็ขัน้ตอน 

 

 

 

ที ่ รายการ จ านวนเงิน 

(บาท) 

1 ค าขอจดทะเบยีนพาณิชยต์ัง้ใหม่ 50 

2 ค าขอยกเลกิทะเบยีนพาณิชย ์ 20 

ค่าธรรมเนียม 
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3 ค าขอเปลีย่นแปลงรายการ 20 

4 ค ารอ้งขอรบัใบแทน 30 

5 ค ารอ้งขอรบัรองส าเนา 30 

 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยี

นไดท้ี ่

กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ โทรศพัท:์ 0-3754-3433 

หรอื เว็บไซต ์: http://www.thapprik.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

 

ตวัอย่างแบบฟอรม์ 

 

 

http://www.kknontat.com/
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คู มอืส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

1.ส านักงานปลดัฯ องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ            วนัจนัทร ์ถงึ 

วนัศุกร ์ 

โทรศพัท:์ 0-3754-3433    

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0-3754-3434     ตัง้แต่เวลา 08.30 – 

16.30 น. 

เว็บไซต ์: http://www.thapprik.go.th 

 

 

1. สญัชาตไิทย 

2. มภีมูลิ าเนาอยู่ในเขตองคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ (ตามทะเบยีนบา้น) 

3. เป็นผูท้ีม่อีายุ 60 ปี บรบิูรณใ์นปีถดัไป (ปัจจบุนั อายุ 59 ปีบรบิูรณ ์

และตอ้งเกดิกอ่น 1 ตุลาคม) 

4. เป็นทีม่อีายุ 60 ปี บรบิูรณท์ีย่งัไม่เคยลงทะเบยีนขอรบัเบีย้ผูส้งูอายุ 

5. ไม่เป็นผูไ้ดร้บัสวสัดกิารหรอืสทิธปิระโยชนอ์ืน่ใดจากหน่วยงานของรฐั 

รฐัวสิาหกจิหรอืองคก์รปกครองทอ้งถิน่ ผูร้บัเงนิบ านาญ 

หรอืเงนิอืน่ใดในลกัษณะเดยีวกนั 

6. กรณีทีผู่ส้งูอายุไม่สามารถมาลงทะเบยีนดว้ยตนเองได ้

มอบอ านาจใหผู้อ้ืน่เป็นผูย้ืน่ค ารอ้งขอได ้โดยใหผู้ร้บัมอบอ านาจตดิต่อที ่

งานทีใ่หบ้รกิาร                      

การลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเงินเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุ 

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ             งานสวสัดกิารและสงัคม ส านกังานปลดั 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที/่ 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ 

http://www.thapprik.go.th/
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องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ  

พรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูร้บัมอบอ านาจ 

 
  

 
 

1. ผูสู้งอายุ ยื่นเอกสารที่ใชใ้นการลงทะเบียนผูสู้งอายุ             ส านักงานปลดั 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ 

2. เจา้หนา้ทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คณุสมบตั ิ 

3. เสนอคณะผูบ้รหิาร 

 

 

 

 

 

ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

1.บตัรประจ าตวัประชาชน  หรอืบตัรอืน่ทีอ่อกโดยหน่วยงานของรฐัทีม่รูีปถ่าย      

 จ านวน   1  ฉบบั 

2.ทะเบยีนบา้น                                                                       

 จ านวน   1  ฉบบั 

3.สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร ธ.ก.ส.       จ านวน   1  

ฉบบั 

 
 

 ไม่เสยีค่าธรรมเนียม 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 
เอกสารหรอืหลกัฐานทีต่อ้

งใช ้

 

ระยะเวลา 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 
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ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยี

นไดท้ี ่

ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ  โทรศพัท:์ 0-3754-3433 

หรอื เว็บไซต ์: http://www.thapprik.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                                                                                   

ทะเบยีนเลขที.่......................./......... 

แบบค าขอลงทะเบยีนรบัเงินเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุ ประจ าปีงบประมาณ 

พ.ศ................ 

ตวัอย่างแบบฟอรม์ 

 

http://www.kknontat.com/
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ขอ้มูลผูสู้งอายุ 

เขยีนที.่................................................      

วนัที.่.............เดอืน..................................พ.ศ..................... 

 ดว้ยขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว) ชือ่......................................................    

..นามสกุล....................................................... 

เกดิวนัที.่...................เดอืน............................พ.ศ. ......................  อายุ................ปี  สญัชาต ิ                                            

.              

มชี ือ่อยู่ในส าเนาทะเบยีนบา้นเลขที.่.....................หมู่ที/่ชมุชน............................................ตรอ

ก/ซอย............  ................................ 

ถนน................................ต าบล/แขวง                     อ าเภอ/เขต                                    

จงัหวดั                              . 

รหสัไปรษณีย ์                     โทรศพัท.์...................................................... 

หมายเลขบตัรประจ าตวัประชาชนของผูสู้งอายุทีย่ืน่ค าขอ  ----

 

สถานภาพสมรส    โสด    สมรส    หมา้ย    หย่ารา้ง    แยกกนัอยู่    

อืน่ๆ................................. 

อาชพี.....................................................................................................รายไดต้่อเดอืน.................

..........................บาท 

ขอ้มูลทัว่ไป :  สถานภาพการรบัสวสัดกิารของรฐั 

 ไมไ่ดร้บัการสงเคราะหเ์บีย้ยงัชพี   ไดร้บัการสงเคราะหเ์บีย้ยงัชพีผูป่้วยเอดส ์  

ไดร้บัการสงเคราะหค์วามพกิาร 

 ยา้ยภูมลิ าเนาเขา้มาอยู่ใหม่ 

เมือ่วนัที.่..........................................................................................................โดยยา้ยมาจาก 

เฉพาะกรณีผูสู้งอายุมอบอ านาจใหบุ้คคลอืน่มายืน่ค าขอลงทะเบยีนแทน 

ผูย้ืน่ค าขอฯ แทน ตามหนังสอืมอบอ านาจ 

เกีย่วขอ้งเป็น.....................................................................กบัผูส้งูอายุทีข่อลงทะเบยีน 

ชือ่-สกลุ (ผูร้บัมอบอ านาจ)  

.................................................................................................เลขประจ าตวัประชาชนผูร้ ั

บมอบอ านาจ 

---- 

ทีอ่ยู่......................................................................................... 

.........................................................................โทรศพัท.์....................................................

............................................ 
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(ระบุทีอ่ยู่เดมิ....................................................................................................................................

...................................) 

 มคีวามประสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.................  

โดยวธิดีงัต่อไปนี ้(เลอืก  1 วธิ)ี 

  รบัเงนิสดดว้ยตนเอง     

รบัเงนิสดโดยบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอ านาจจากผูม้สีทิธ ิ

  โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผูม้สีทิธ ิ   

โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอ านาจจากผูม้สีทิธ ิ

 

พรอ้มแนบเอกสาร ดงันี ้

  ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรอืส าเนาบตัรอืน่ทีอ่อกโดยหน่วยงานของรฐัทีม่รูีปถ่าย    

ส าเนาทะเบยีนบา้น 

  ส าเนาสมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร 

(ในกรณีผูข้อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุประสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุผา่นธนาคาร) 

  

หนังสอืมอบอ านาจพรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบอ านาจ 

 ขา้พเจา้ขอรบัรองว่าขา้พเจา้เป็นผูม้คีุณสมบตัคิรบถว้น 

ไม่ไดเ้ป็นผูร้บับ านาญหรอืสวสัดกิารเป็นรายเดอืนจากหน่วยงานของรฐั รฐัวสิาหกจิ 

หรอืองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ 

และขอรบัรองว่าขอ้ความดงักล่าวขา้งตน้เป็นความจรงิทุกประการ 

 

 

         (ลงชือ่)............................................................    

(ลงชือ่)..........................................................               

             (..................................................................)          

(..........................................................)                  

                 ผูย้ืน่ค าขอ/ผูร้บัมอบอ านาจยืน่ค าขอ                

เจา้หนา้ทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 
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-2- 

ความเห็นเจา้หน้าทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 

เรยีน  คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตั ิ

          ไดต้รวจสอบคณุสมบตัขิอง  นาย / นาง / นางสาว 

..................................................................................................... 

หมายเลขบตัรประจ าตวัประชาชน 

----   

  เป็นผูม้คีุณสมบตัคิรบถว้น   

  เป็นผูท้ีข่าดคุณสมบตั ิเน่ืองจาก 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตั ิ

เรยีน  นายกองคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ 

        

คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตัไิดต้รวจสอบแลว้ 

มคีวามเห็นดงันี ้

  สมควรรบัลงทะเบยีน    

ไม่สมควรรบัลงทะเบยีน 

 

กรรมการ  
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.................................................................................................... 

(ลงชือ่).............................................................................. 

       (...............................................................................) 

จา้หนา้ทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 

(ลงชือ่)............................................................. 

                        

(.......................................................) 

กรรมการ  

(ลงชือ่)............................................................. 

                        

(.......................................................) 

กรรมการ  

(ลงชือ่)............................................................. 

                        

(.......................................................) 

ค าส ัง่ 

           รบัลงทะเบยีน    ไม่รบัลงทะเบยีน    

อืน่ๆ................................................................................................... 

(ลงชือ่)......................................................... 

     (......................................................)                                    

  นายกองคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ 

วนั/เดอืน/ปี............................................. 

 (ตดัตามรอยเสน้ประ ใหผู้สู้งอายุทีย่ืน่ค าขอลงทะเบยีนเก็บไว ้                                                                

.                                                                                                                                          

ผูสู้งอายุ  ชือ่ 

นาย/นาง/นางสาว..................................................................บา้นเลขที.่.......................หมู่ที.่.......

............. 

ยืน่แบบค าขอลงทะเบยีนเมือ่วนัที.่....................เดอืน...........................................พ.ศ. 

................................. 

  การลงทะเบียนคร ัง้นี้ เพื่อรบัเงินเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 

...........    โดยจะเร ิม่รบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุตัง้แต่เดอืน ตุลาคม ..............  ถงึเดอืนกนัยายน 

. . . . . . . . . . . . . . . .   ใ น อั ต ร า แ บ บ ขั้ น บั น ไ ด   ภ า ย ใ น วั น ที่  10 ข อ ง ทุ ก เดื อ น  

กรณีผู สู้งอายุยา้ยภูมิล าเนาที่ไปอยู่ที่อื่น (ตั้งแต่วันที่ 1 ธ ันวาคม ............. ถึงว ันที่   30  

พฤศจิกายน ..............) จะต ้องไปลงทะเบียนยื่นค าขอรบั เงิน เบี ้ยยังชีพผู ้สู งอายุ ณ  
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ที่ อ ง ค ์ก า ร บ ริห า ร ส่ ว น ต า บ ล แ ห่ ง ใ ห ม่ ภ า ย ใ น เดื อ น พ ฤ ศ จิ ก า ย น  . . . . . . . . 

ทัง้นีเ้พือ่เป็นการรกัษาสทิธใิหต่้อเน่ือง                                           

                                            (ลงชือ่)........................................................... 

                         (........................................................) 

          เจา้หนา้ทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 

คู มอืส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

1.ส านักงานปลดัฯ องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ            วนัจนัทร ์ถงึ 

วนัศุกร ์(1–30 พฤศจกิายน) 

โทรศพัท:์ 0-3754-3433    

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0-3754-3434     ตัง้แต่เวลา 08.30 – 

16.30 น. 

เว็บไซต ์: http://www.thapprik.go.th 

 

 

1. สญัชาตไิทย 

2. มภีมูลิ าเนาอยู่ในเขตองคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ (ตามทะเบยีนบา้น) 

3. มบีตัรประจ าตวัผูพ้กิารตามกฎหมายว่าดว้ยการส่งเสรมิคณุภาพชวีติคนพกิาร 

4. ไม่เคยเป็นบุคคลซึง่อยู่ในความอปุการะของสถานสงเคราะหข์องรฐั 

5. กรณีทีผู่พ้กิารไม่สามารถมาลงทะเบยีนดว้ยตนเองได ้

มอบอ านาจใหผู้ด้แูลคนพกิารยืน่ค ารอ้งขอแทน 

แต่ตอ้งน าหลกัฐานของคนพกิารและผูด้แูลคนพกิารไปแสดงต่อเจา้หนา้ที ่

งานทีใ่หบ้รกิาร                      

การลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเงินเบีย้ยงัชพีความพกิาร 

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ             งานสวสัดกิารและสงัคม ส านกังานปลดั 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที/่ 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ 

http://www.thapprik.go.th/
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1. ผูพ้ิการ ยื่นเอกสารที่ใชใ้นการลงทะเบียนผูพ้ิการ             ส านักงานปลดั 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ 

2. เจา้หนา้ทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คณุสมบตั ิ 

3. เสนอคณะผูบ้รหิาร 

 

 

 

 

 

ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

1. บตัรประจ าตวัประชาชน            จ านวน   1  

ฉบบั 

2. ทะเบยีนบา้น                                                                

 จ านวน   1  ฉบบั 

3. บตัรผูพ้กิาร        จ านวน   1  

ฉบบั 

4. สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร ธ.ก.ส.      จ านวน   1  

ฉบบั 

 
 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 
เอกสารหรอืหลกัฐานทีต่อ้

งใช ้

 

ระยะเวลา 

ค่าธรรมเนียม 
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 ไม่เสยีค่าธรรมเนียม 

 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยี

นไดท้ี ่

ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ  โทรศพัท:์ 0-3754-3433 

หรอื เว็บไซต ์: http://www.thapprik.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

 

ตวัอย่างแบบฟอรม์ 

 

http://www.kknontat.com/
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คู มอืส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

1.ส านักงานปลดัฯ องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ            วนัจนัทร ์ถงึ 

วนัศุกร ์ 

โทรศพัท:์ 0-3754-3433    

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0-3754-3434     ตัง้แต่เวลา 08.30 – 

16.30 น. 

เว็บไซต ์: http://www.thapprik.go.th 

 

 

1. 

ผูท้ีม่สีทิธไิดร้บัเงนิสงเคราะหเ์บีย้ยงัชพีผูป่้วยเอดสต์อ้งมใีบรบัรองแพทยซ์ ึง่ออกให ้

โดย สถานพยาบาลของรฐัยนืยนัว่าป่วยเป็นโรคเอดสจ์รงิ 

2. มภีมูลิ าเนาอยู่ในเขตองคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ (ตามทะเบยีนบา้น) 

3. กรณีทีผู่ป่้วยเอดสไ์ม่สามารถเดนิทางมายืน่ค ารอ้งดว้ยตวัเอง 

อาจมอบอ านาจใหผู้อ้ปุการะมาด าเนินการแทนได ้

 
  

 
 

1. ผูป่้วยเอดส ์ยืน่เอกสารทีใ่ชใ้นการลงทะเบยีน              ส า นั ก ง า น ป ลั ด 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ 

งานทีใ่หบ้รกิาร                      การขอรบัการสงเคราะหผู์ป่้วยเอดส ์

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ             งานสวสัดกิารและสงัคม ส านกังานปลดั 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที/่ 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ 

http://www.thapprik.go.th/
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2.เจา้หนา้ทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คณุสมบตั ิ 

3.เสนอคณะผูบ้รหิาร 

 

 

ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั 

 

 

 

 

 

 

 

1.บตัรประจ าตวัประชาชน               จ านวน   1  

ฉบบั 

2.ทะเบยีนบา้น                                                                       

 จ านวน   1  ฉบบั 

3.สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร ธ.ก.ส.       จ านวน   1  

ฉบบั 

 
 

 ไม่เสยีค่าธรรมเนียม 

 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยี

นไดท้ี ่

ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ  โทรศพัท:์ 0-3754-3433 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 
เอกสารหรอืหลกัฐานทีต่อ้

งใช ้

 

ระยะเวลา 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 
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หรอื เว็บไซต ์: http://www.thapprik.go.th 

 

*** หมายเหตุ *** เจา้หนา้ที ่

ทีร่บัผดิชอบจะด าเนินการกรอกขอ้มูลลงระบบทนัททีีผู่ป่้วยเอดสเ์ขา้มาตดิต่อ 

     เพือ่ป้องกนัการเผยแพรข่อ้มูลส่วนตวัของผูป่้วยเอดส ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู มอืส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

กองชา่ง องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ              วนัจนัทร ์ถงึ 

วนัศุกร ์ 

งานทีใ่หบ้รกิาร                      การแจง้ขดุดนิ/ถมดนิ 

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ             กองชา่ง 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที/่ 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

http://www.kknontat.com/
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โทรศพัท:์ 0-3754-3433    

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0-3754-3434     ตัง้แต่เวลา 08.30 – 

16.30 น. 

เว็บไซต ์: http://www.thapprik.go.th 

 

 

ผูใ้ดประสงคท์ าการขดุดนิโดยมคีวามลกึจากระดบัพืน้ดนิเกนิสามเมตร 

หรอืมพีืน้ทีป่ากบ่อดนิเกนิหน่ึงหมืน่เมตร 

หรอืมคีวามลกึหรอืพืน้ทีต่ามเจา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศก าหนด 

ใหแ้จง้ต่อเจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามแบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ก าหนดโดยยืน่เอกส

ารแจง้ขอ้มูลดงัต่อไปนี ้

1) แผนผงับรเิวณทีป่ระสงคจ์ะขดุดนิ 

2) แผนผงัแสดงเขตทีด่นิและทีด่นิขา้งเคยีง 

3) รายการทีก่ าหนดไวใ้นกฎกระทรวงทีอ่อกตามมาตรา 6 

4) วธิกีารขดุและการขดุดนิ 

5) ระยะเวลาท าการขดุดนิ 

6) ชือ่ผูค้วบคมุงานซึง่จะตอ้งเป็นผูม้คีณุสมบตัติามทีก่ าหนดในกฎก

ระทรวง 

7) ทีต่ ัง้ส านักงานทีต่ ัง้ของผูแ้จง้ 

8) ภาวะผูกพนัต่าง ๆ 

ทีบุ่คคลอืน่มสี่วนไดส้่วนเสยีเกีย่วทีด่นิทีท่ าการขดุดนิ 

9) เอกสารและรายละเอยีดอืน่ ๆ 

ทีค่ณะกรรมการก าหนดโดยประกาศในราชกจิจานุเบกษา 

ถ ้าผู ้แจ ง้ได ้ด า เนินการตามที่ ร ะบุ ไว ใ้นวรรคห น่ึ งโดยถูกต ้องแล ้ว 

ใหเ้จา้หนา้ทีท่อ้งถิน่ออกใบรบัแจง้ตามแบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ก าหนดเพือ่เป็น

ห ลัก ฐ า น ก า ร แ จ ้ง ให ้แ ก่ ผู ้ น้ั น ภ า ย ใน เจ็ ด วัน นั บ แ ต่ ว ัน ที่ ไ ด ้ร ับ แ จ ้ง 

และใหผู้แ้จง้เร ิม่ตน้ท าการขดุดนิตามทีไ่ดแ้จง้ไวไ้ดต้ ัง้แต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ 

ถ ้ า ก า ร แ จ ้ ง เ ป็ น ไ ป โ ด ย ไ ม่ ถู ก ต ้ อ ง 

ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่แจง้ใหแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภายในเจ็ดวนันับแต่วนัทีม่กีารแจง้ต

า ม ว ร ร ค ห น่ึ ง 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ 
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68 

 

ถา้ผูแ้จง้ไมแกไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเจ็ดวนันับแต่วนัทีผู่แ้จง้ไดร้บัแจง้ใหแ้กไ้ขจากเจ ้

าพนักงานทอ้งถิน่ใหพ้นักงานทอ้งถิน่มอี านาจออกค าสัง่ใหก้ารแจง้ตามวรรคหน่ึงเ

ป็นอนัสิน้ผล 

ถ ้าผู ้แจ ้งได ้แก ้ไข ให ้ถูกต ้องภายใน เวลาที่ก าหนดตามวรรคสาม 

ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ออกใบรบัแจง้ใหแ้กผู่แ้จง้ภายในสามวนันับแต่วนัทีไ่ดร้บัแจ ้

งทีถ่กูตอ้ง 

ผูไ้ดร้บัใบแจง้ตอ้งเสยีค่าธรรมเนียมและค่าใชจ้่ายตามทีก่ าหนดในกฎกระท

รวง 

 
  

 
 

1. เขยีนค าขออนุญาตขดุดนิ                ก อ ง ช่ า ง 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ 

2. เขยีนใบแจง้การขดุดนิ (แบบ ด.1) พ.ร.บ.การขดุดนิ 

    และถมดนิ พ.ศ. 2543  

3. ยืน่เอกสารและหลกัฐานต่าง ๆ พรอ้มลงลายมอืชือ่ 

    รบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

4. ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน 

5. เจา้หนา้ทีต่รวจสถานที ่ทีข่ออนุญาตขดุดนิ 

6. ออกใบแจง้การขดุดนิ (แบบ ด.2)  

7. ผูข้ออนุญาตรบัใบแจง้การขดุดนิ พรอ้มช าระค่าธรรมเนียม 

 

 

รวมระยะเวลาในการพจิารณาออกใบอนุญาตรวม 5 วนั แยกเป็น 

1) ขัน้ตอนในการตรวจสถานทีข่ดุดนิ ระยะเวลา 1 วนั 

2) ขัน้ตอนในการตรวจสอบเอกสาร หลกัฐานต่าง ๆ 

ในการพจิารณาใบอนุญาต ระยะเวลา 2 วนั 

3) ขัน้ตอนในการตรวจสอบแบบแปลนต่าง ๆ ระยะเวลา 1 วนั 

4) ขัน้ตอนในการออกใบอนุญาต ระยะเวลา 1 วนั 

 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

ระยะเวลา 
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1.บตัรประจ าตวัประชาชน               จ านวน   1  

ฉบบั 

2.ทะเบยีนบา้น                                                                       

 จ านวน   1  ฉบบั 

3.สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร ธ.ก.ส.       จ านวน   1  

ฉบบั 

 
 

 ไม่เสยีค่าธรรมเนียม 

 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยี

นไดท้ี ่

ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ  โทรศพัท:์ 0-3754-3433 

หรอื เว็บไซต ์: http://www.thapprik.go.th 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารหรอืหลกัฐานทีต่อ้

งใช ้

 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

 

ตวัอย่างแบบฟอรม์ 

 

http://www.kknontat.com/
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73 

 

 

 

 

คู มอืส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

กองชา่ง องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ              วนัจนัทร ์ถงึ 

วนัศุกร ์ 

โทรศพัท:์ 0-3754-3433    

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0-3754-3434     ตัง้แต่เวลา 08.30 – 

16.30 น. 

เว็บไซต ์: http://www.thapprik.go.th 

 

 

(1) อาคารอยู่อาศยัไม่เกนิสองช ัน้และมพีืน้ทีอ่าคารไม่เกนิ 150 

ตารางเมตร 

(2) อาคารเก็บผลผลติทางการเกษตรทีม่พีืน้ทีอ่าคารไม่เกนิ 100 

ตารางเมตร 

(3) อาคารเลีย้งสตัวท์ีม่พีืน้ทีไ่ม่เกนิ 100 ตารางเมตร 

(4) ร ัว้ก าแพง ประตู เพงิหรอืแผงลอย 

(5) หอถงัน ้าทีม่คีวามสงูไม่เกนิ 6 เมตร 

ซึ่ ง จ ะ ก่ อ ส ร ้ า ง ดั ด แ ป ล ง  ร ื ้ อ ถ อ น  ห รื อ เ ค ลื่ อ น ย ้ า ย 

อาคารภายในเขตองคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ โดยไม่ตอ้งยื่น แบบแปลน 

งานทีใ่หบ้รกิาร                      การขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร 

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ             กองชา่ง 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที/่ 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ 
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รายก ารแบบ แปลน รายการค าน วณ  เพี ย งแ ต่ ยื่ น  “แผ นผั งบ ริเวณ ” 

แสดงแนวเขตทีด่นิ “แปลนพืน้ทีช่ ัน้ล่าง” และพืน้ทีต่ ัง้ของอาคารโดยสงัเขป  

- กรณีพืน้ที่ของอาคารไม่เกิน 150 ตารางเมตร ระยะเวลา ณ ที่ท าการ 

อบต.ไม่เกนิ 7 วนัท าการ 

- ก ร ณี พื ้ น ที่ ข อ ก่ อ ตั้ ง อ า ค า ร เกิ น  1 5 0  ต า ร า ง เ ม ต ร 

อบต.ส่งเร ือ่งใหโ้ยธาจงัหวดัตรวจสออบระยะเวลา      ไม่เกนิ 30 วนัท าการ 

ทัง้นีร้ะยะเวลาด าเนินการทัง้หมดไม่เกนิ 45 วนัท าการ 
 

* * * * ห ม า ย เ ห ตุ  – ก ร ณี ป ลู ก ส ร ้ า ง  ดั ด แ ป ล ง 

ร ือ้ถอนหรอืเคลือ่นยา้ยอาคารก่อนไดร้บัใบอนุญาตจาก      เจา้พนักงานทอ้งถิน่ 

( น า ย ก อ ง ค ์ ก า ร บ ริ ห า ร ส่ ว น ต า บ ล ) 

แ ล ะ ต่ อ ม า ป ร ะส ง ค ์จ ะ ไ ด ้ ใ บ อ นุ ญ า ต จ า ก เจ ้า พ นั ก ง า น ท ้ อ ง ถิ่ น 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่อาจพจิารณาไม่ออกใบอนุญาตใหก็้ได ้

 

 

 

 

 

 

 
  

 
 

1. ผูข้ออนุญาตยืน่ค ารอ้งขออนุญาตกอ่สรา้งอาคารตาม     ก อ ง ช่ า ง 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ 

    แบบค าขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ร ือ้ถอน ดดัแปลง 

    (แบบ ข.1) พรอ้มเอกสาร                 

2. นายตรวจ ตรวจสอบเอกสารเบือ้งตน้/ตรวจสอบผงัเมอืง 

    และตรวจสอบสภาพสาธารณะ  

3. นายชา่ง/วศิวกรตรวจพจิารณาแบบ 

4. เจา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาแบบ 

5. ออกใบอนุญาตกอ่สรา้ง 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ 
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รวมระยะเวลาพจิารณาออกใบอนุญาตรวม 2 วนั แยกเป็น 

 

 

 

 

1. บตัรประจ าตวัประชาชน               จ านวน   2  

ฉบบั 

2. ทะเบยีนบา้น                                                                      

 จ านวน   2  ฉบบั 

3. ส าเนาเอกสารสทิธิท์ีด่นิ (หนา้-หลงั) พรอ้มเซน็ส าเนารบัรอง  

 จ านวน   2  ฉบบั 

4. หนังสอืรบัรองของผูป้ระกอบการวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของผูอ้อกแบบงาน

 จ านวน   2  ฉบบั 

    และค านวณโครงสรา้งอาคาร 

5. 

หนังสอืรบัรองของผูป้ระกอบการวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุของผูอ้อกแบบงาน

 จ านวน   2  ฉบบั 

6. แผนผงับรเิวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน   

 จ านวน   2  ฉบบั  

    พรอ้มรายการค านวณกอ่สรา้ง 

 
 

  - ค่าใบขออนุญาตกอ่สรา้ง     ฉบบัละ  20 บาท 

 - ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน (คดิตามพืน้ทีข่องอาคาร) 

  - อาคารไม่เกนิ 2 ช ัน้ สงูไม่กนิ 12 เมตร ตร.ม.ละ 50 สตางค ์

  - อาคารไม่เกนิ 3 ช ัน้ สงูไม่เกนิ 12 เมตร แต่ไม่เกนิ 15 เมตร 

ตร.ม.ละ 12 บาท 

  - อาคารสงูไม่เกนิ 3 ช ัน้ สงูเกนิ 15 เมมตร ตร.ม.ละ 4 บาท 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 
เอกสารหรอืหลกัฐานทีต่ ้

องใช ้

 

ระยะเวลา 

ค่าธรรมเนียม 
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   - ป้าย ตร.ม.ละ 4 บาท 

 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยี

นไดท้ี ่

ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ  โทรศพัท:์ 0-3754-3433 

หรอื เว็บไซต ์: http://www.thapprik.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

 

ตวัอย่างแบบฟอรม์ 

 

http://www.kknontat.com/


77 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู มอืส าหรบัประชาชน 
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คู มอืส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

ส านักงานปลดัฯ องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ            วนัจนัทร ์ถงึ 

วนัศุกร ์ 

โทรศพัท:์ 0-3754-3433    

 (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0-3754-3434     ตัง้แต่เวลา 08.30 – 

16.30 น. 

เว็บไซต ์: http://www.thapprik.go.th 

 

 

ผูท้ีต่อ้งการขอรบัตอ้งยืน่ค ารอ้งขอรบัการสนับสนุนน ้าอปุโภคบรโิภค 

งานทีใ่หบ้รกิาร                      การขอสนบัสนุนน ้าเพือ่อปุโภคบรโิภค 

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ             งานบรรเทาสาธารณภยั ส านกังานปลดั 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที/่ 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ 

http://www.thapprik.go.th/
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1. ผูข้อรบัตอ้งยืน่ค ารอ้งขอรบัการสนับสนุนน ้าอุปโภคบรโิภค    ส านักงานปลดั 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ 

    ต่อเจา้หนา้ที ่

2. เจา้หนา้ทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คณุสมบตั ิ 

3. เสนอคณะผูบ้รหิาร 

 

 

ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ 1 วนั   

 

 ไม่เสยีค่าธรรมเนียม 

 

 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยี

นไดท้ี ่

ส านักงานปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทบัพรกิ  โทรศพัท:์ 0-3754-3433 

หรอื เว็บไซต ์: http://www.thapprik.go.th 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ 

ระยะเวลา 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

 


