
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การจดัสอบรอบพเิศษกรณีเกดิเหตสุดุวสิยัในการทดสอบทางการศกึษา
ระดบัชาตขิ ัน้พืน้ฐาน ระดบัช ัน้ประถมศกึษาปีที ่6 ช ัน้มธัยมศกึษาปีที ่3 และช ัน้มธัยมศกึษาปีที ่6 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : สถาบันทดสอบทางการศกึษาแหง่ชาต ิ(องคก์ารมหาชน) กระทรวงศกึษาธกิาร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
หลักเกณฑ ์: บคุคลทีม่สีทิธิส์อบรอบพเิศษกรณีเกดิเหตสุดุวสิยัในการทดสอบทางการศกึษาระดับชาตขิัน้พืน้ฐาน 
 
(O-NET : Ordinary National Educational Test) ดังนี ้
 
1. เป็นผูท้ี ่สทศ. ประกาศรายชือ่ใหเ้ป็นผูม้สีทิธิส์อบ แตไ่มส่ามารถเขา้สอบได ้โดยมเีหตสุดุวสิยั 
 
2. เหตสุดุวสิยั หมายถงึ เหตกุารณ์ใดๆทีเ่กดิขึน้โดยฉับพลัน โดยไมม่บีคุคลใดคาดหมายหรอืคาดคดิวา่จะเกดิขึน้และไมอ่าจ
ป้องกนัหรอืหลกีเลีย่งใหพ้น้ไปได ้
 
  แมว้า่ตนเองจะไดใ้ชค้วามระมัดระวงัแลว้ก็ตาม 
 
3. เหตสุดุวสิยัม ี2 กรณี คอื 
 
3.1 เหตสุดุวสิยัทีเ่กดิกบัตวันักเรยีนเอง ไดแ้ก ่ความเจ็บป่วย การประสบอบัุตเิหตทุีต่อ้งเขา้รับการรักษา    
 
   3.2 เหตสุดุวสิยัทีเ่กดิจากปัจจัยภายนอกแลว้สง่ผลตอ่ตัวนักเรยีน ไดแ้ก ่ภัยธรรมชาต ิโรคระบาด เหตฉุุกเฉนิอนัเกดิแกบ่ดิา
หรอืมารดา แลว้ทําใหไ้มส่ามารถเขา้สอบในชว่งวันและเวลาทีก่ําหนดได ้
 
วธิกีาร : ยืน่ดว้ยตนเอง และ/หรอื ยืน่โดยสง่ทางไปรษณียโ์ดยวธิ ีEMS 
 
เงือ่นไข : ยืน่คําขอตามแบบคํารอ้งทีส่ถาบันกําหนด และชําระคา่ธรรมเนียมพรอ้มแนบเอกสารหลักฐานประกอบใหค้รบถว้น
ภายในวันและเวลาทีส่ถาบันกําหนดตามประกาศ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ ( เวลาเปิดรับคําขอและปิดรับคําขอ เป็นไปตาม
ประกาศของสถาบัน ผา่นเว็บไซต ์www.niets.or.th))  
สถาบันทดสอบทางการศกึษาแหง่ชาต ิ(องคก์ารมหาชน) อาคาร
พญาไทพลาซา่ ชัน้ 36 ถนนพญาไท แขวงทุง่พญาไท เขตราช
เทว ีกทม. /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน ทกุวัน (ไม่
เวน้วันหยดุราชการ) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มี
พักเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (ทางไปรษณียโ์ดยวธิ ีEMS เทา่นัน้ และจะพจิารณา
จากวันทีป่ระทับตราไปรษณียต์น้ทางเป็นสําคัญ เจา้หนา้ทีจ่ะเปิด
ซองในชว่งวนั เวลา ทีส่ถาบันทําการเทา่นัน้ และเวลาเปิดรับคํา
ขออา้งองิจากเวลาทําการของทางไปรษณีย)์)  
สถาบันทดสอบทางการศกึษาแหง่ชาต ิ(องคก์ารมหาชน) อาคาร
พญาไทพลาซา่ ชัน้ 36 ถนนพญาไท แขวงทุง่พญาไท เขตราช
เทว ีกทม. /ไปรษณีย ์ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 12 วันทําการ 
 



ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยืน่คํารอ้งตามแบบคํารอ้ง 
พรอ้มเอกสารประกอบทีส่ถาบนักําหนด ใหเ้จา้หนา้ทีต่รวจสอบ 
 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วันทําการ สถาบันทดสอบทาง
การศกึษาแหง่ชาต ิ
(องคก์ารมหาชน) 

 

2) การพจิารณา 
รวบรวม พจิารณาใบคํารอ้งประมวลผล และตรวจสอบขอ้มลู 
หลังจากปิดการรับคํารอ้ง 
(หมายเหต:ุ -)  

9 วันทําการ สถาบันทดสอบทาง
การศกึษาแหง่ชาต ิ
(องคก์ารมหาชน) 

 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

ผูม้อํีานาจพจิารณาลงนาม ตรวจสอบขอ้มลูและประกาศรายชือ่ผู ้
มสีทิธิส์อบในแตล่ะวชิา 
(หมายเหต:ุ (การประกาศรายชือ่ผูม้สีทิธิส์อบจะประกาศผา่น
หนา้เว็บไซตข์อง สทศ. เทา่นัน้ และเป็นไปตามกําหนดการใน
ประกาศ))  

1 วันทําการ สถาบันทดสอบทาง
การศกึษาแหง่ชาต ิ
(องคก์ารมหาชน) 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ลงนามรับรองสําเนาถกูตอ้ง) 

สํานักบรหิารการทะเบยีน

2) 
 

ใบสาํคญัการเปลีย่นชือ่ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ลงนามรับรองสําเนาเอกสาร) 

สํานักบรหิารการทะเบยีน 

3) 
 

ใบคาํรอ้งขอสอบ O-NET รอบพเิศษสาํหรบัผูเ้กดิเหตสุดุวสิยั
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ใบคํารอ้งสามารถดาวนโ์หลดไดจ้ากเว็บไซต ์
www.niets.or.th) 

สถาบันทดสอบทางการศกึษาแหง่ชาต ิ
(องคก์ารมหาชน) 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองจากโรงเรยีนหรอืสถานศกึษาทีส่งักดั ในการรบัรอง
วา่นกัเรยีนไดป้ระสบเหตอุนัเป็นเหตสุดุวสิยัทีท่าํใหไ้มส่ามารถเขา้
สอบได ้
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(หนังสอืรับรองจะออกโดยโรงเรยีนหรอืสถานศกึษาทีส่งักดั) 

- 

5) 
 

กรณีป่วย หลกัฐานใบรบัรองแพทยจ์ากโรงพยาบาลหรอื
สถานพยาบาล และแพทยผ์ูร้กัษาไดม้คีวามเห็นและรบัรองวา่มี
ความเจ็บป่วยเกดิขึน้ในระหวา่งวนัและเวลาทีม่กีารสอบ จาํเป็นตอ้ง
เขา้รบัการรกัษาหรอืการพกัรกัษาตวั ทาํใหไ้มส่ามารถเขา้สอบได ้
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีป่วยใหส้ถานพยาบาลออกเอกสาร (เอกสารใบรับรอง
แพทยส์ามารถใชฉ้บับจรงิหรอืสําเนากไ็ด ้1 ฉบับ)) 

- 

6) 
 

กรณีเหตสุดุวสิยัทีเ่กดิจากปจัจยัภายนอก หลกัฐานหรอืเอกสารที่
ใชเ้ป็นหลกัฐานทีส่ามารถระบเุหตฉุุกเฉนิทีเ่กดิขึน้กบันกัเรยีนที่
สง่ผลใหน้กัเรยีนไมส่ามารถเขา้สอบในชว่งวนัและเวลาทีก่าํหนด
ได ้
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 

- 



ลาํดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
หมายเหต ุ(กรณีเหตสุดุวสิยัใหโ้รงเรยีนหรอืสถานศกึษาทีส่งักดั เป็นผู ้
ออกใบรับรอง) 

7) 
 

ไปรษณียธ์นาณตั ิ
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(สัง่จา่ยในนาม "นายภาคภมู ิภูม่ณี" (ปณ.ราชเทว ี10401)) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่สมคัรสอบรอบพเิศษ 100 บาท ตอ่วชิา 
(หมายเหต:ุ (กรณียืน่ทางไปรษณีย ์ คา่ธรรมเนยีม  100  บาทตอ่วชิา 
(ไมร่วมคา่บรกิารไปรษณีย)์))  

 คา่ธรรมเนยีม 100 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร

1) สถาบันทดสอบทางการศกึษาแหง่ชาต ิ(องคก์ารมหาชน) อาคารพญาไทพลาซา่ ชัน้ 36 ถนนพญาไท แขวงทุง่
พญาไท เขตราชเทว ีกทม. 
(หมายเหต:ุ -)  

2) webmaster@niets.or.th 
(หมายเหต:ุ -)  

3) โทรศัพท ์ 0-2217-3800 
(หมายเหต:ุ -)  

4) โทรสาร 0-2219-2996 
(หมายเหต:ุ -)  

5) สายดว่นผูบ้รหิาร www.niets.or.th 
(หมายเหต:ุ -)  

6) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลาํดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ใบคํารอ้งขอสอบ O-NET รอบพเิศษสําหรับผูท้ีเ่กดิเหตสุดุวสิยั 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ
- 
 
 

เอกสารฉบบันี้ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 
www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคับใช:้ 24/11/2558 


