
 
  
  
  
 

กองชาง 
  
  
  
  
  

 
      



คูมือสําหรับประชาชน  

งานใหบริการ  การขออนุญาตกอสรางอาคาร 

 หนวยงานที่รบัผิดชอบ กองชาง 

  

ขอบเขตการใหบริการ  

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ  

งานวิศวกรรม กองชาง 
โทรศัพท 0-3851-1027 ตอ 141  

วันจันทร-วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ) 
ต้ังแตเวลา 08.30-16.30 น. 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2550 กําหนดวาการกอสรางอาคาร  
ดัดแปลงอาคาร เคลื่อนยายอาคาร หรอืรื้อถอนอาคาร ตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน ดังน้ันผูที่
มคีวามประสงคจะกอสรางอาคารจะตองย่ืนขออนุญาตกอสรางอาคาร เมื่อไดรบัอนุญาตจึงจะดําเนินการได 
  

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ  

1. ผูขออนุญาตย่ืนคําขออนุญาตกอสรางอาคารตามแบบคําขออนุญาต 
กอสรางอาคาร รื้อถอน ดัดแปลง (แบบ ข.1) พรอมเอกสาร 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

กองชาง 

2. นายตรวจเขตตรวจสอบเอกสารเบือ้งตน/ตรวจสอบผังเมอืงและ 
ตรวจสอบสภาพสาธารณะ (ระยะเวลา 7 วัน) 

กองชาง 

3. นายชาง/วิศวกร ตรวจพิจารณาแบบ (ระยะเวลา 7 วัน) กองชาง 

4. เจาพนักงานทองถ่ินพจิารณาคําขออนุญาตกอสรางอาคาร 
(ระยะเวลา 5 วัน) 

กองชาง 

  

ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาทั้งสิ้นไมเกิน 45 วัน  
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 



รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ  

เอกสารหลักฐานที่ตองใช  

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาต  
2. สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต 
3. สําเนาโฉนดที่ดินขนาดเทาตนฉบับทกุหนา (กรณีผูขอไมใชเจาของที่ดินตองมหีนังสือ
ยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสรางอาคารในที่ดินหรือสําเนาสัญญาเชาที่ดิน) 
4. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินตางเจาของ 
5. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูออกแบบและคํานวณ
โครงสรางอาคาร 
6. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมของผูออกแบบงาน 
7. หนังสือแสดงความยินยอมของวิศวกรผูควบคุมงาน (แบบ น.4) 
8. แผนผังบรเิวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 

จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 
 
จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 
 
จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 

   
คาธรรมเนียม 

คาธรรมเนียม 20 บาท  

  

การรบัเรื่องรองเรียน 

หากพบปญหา/ขอสงสัยในการใหบรกิาร สามารถติดตอหรือแจงเรื่องที่ชองทางดังตอไปน้ี 
1. เขียนคํารองทั่วไปทีส่ํานักงานเทศบาลเมืองฉะเชิงเทรา 
3. หนวยงานที่ใหบริการในเรื่องขางตน 0-3851-1027 ตอ 141  
3. เว็บไซด www.tbmccs.go.th 
4. Facebook : เทศบาลเมอืงฉะเชิงเทรา จังหวัดฉะเชิงเทรา 
5. อีเมล padriew@tbmccs.go.th 
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
    



คูมือสําหรับประชาชน 

งานใหบริการ  การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ  กองชาง 
  

ขอบเขตการใหบริการ  

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ  

งานวิศวกรรม กองชาง 
โทรศัพท 0-3851-1027 ตอ 141  

วันจันทร-วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ) 
ต้ังแตเวลา 08.30-16.30 น. 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2550 กําหนดวาการกอสรางอาคาร 
ดัดแปลงอาคาร เคลื่อนยายอาคาร หรอืรื้อถอนอาคาร ตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน ดังน้ันผูที่มี
ความประสงคจะดัดแปลงงอาคารจะตองย่ืนขออนุญาตดัดแปลงอาคาร เมือ่ไดรับอนุญาตจงึจะดําเนินการได 
  

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ  

1. ผูขออนุญาตย่ืนคําขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามแบบคําขอ
อนุญาตกอสรางอาคาร รื้อถอน ดัดแปลง (แบบ ข.1) พรอมเอกสาร 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

กองชาง 

2.นายตรวจเขตตรวจสอบเอกสารเบื้องตน/ตรวจสอบผังเมืองและ 
ตรวจสอบสภาพสาธารณะ (ระยะเวลา 7 วัน) 

กองชาง 

3. นายชาง/วิศวกร ตรวจพิจารณาแบบ (ระยะเวลา 7 วัน)  กองชาง 

4. เจาพนักงานทองถ่ินพจิารณาคําขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 
(ระยะเวลา 5 วัน) 

กองชาง 

  

ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน 20 วัน 
  
  
  
  
  
  
  
  
 
  



รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานที่ตองใช 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาต 
2. สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต 
3. สําเนาโฉนดที่ดินขนาดเทาตนฉบับทกุหนา (กรณีผูขอไมใชเจาของที่ดินตองมหีนังสือ
ยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสรางอาคารในที่ดินหรือสําเนาสัญญาเชาที่ดิน) 
4. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินตางเจาของ 
5. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูออกแบบและคํานวณ
โครงสรางอาคาร 
6. แผนผังบรเิวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน พรอมรายการคํานวณ
โครงสรางอาคาร 
7. รายการคํานวณระบบบําบัดนํ้าเสีย (กรณีอาคารตองมีระบบบําบัดนํ้าเสีย 

จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 
 
จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 
 
จํานวน 1 ฉบับ 
 
จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 

  

คาธรรมเนียม 

คาธรรมเนียม 10 บาท 
  

การรบัเรื่องรองเรียน 

หากพบปญหา/ขอสงสัยในการใหบรกิาร สามารถติดตอหรือแจงเรื่องที่ชองทางดังตอไปน้ี 
1. เขียนคํารองทั่วไปทีส่ํานักงานเทศบาลเมืองฉะเชิงเทรา 
3. หนวยงานที่ใหบริการในเรื่องขางตน 0-3851-1027 ตอ 141  
3. เว็บไซด www.tbmccs.go.th 
4. Facebook : เทศบาลเมอืงฉะเชิงเทรา จังหวัดฉะเชิงเทรา 
5. อีเมล padriew@tbmccs.go.th 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
 
 



คูมือสําหรับประชาชน 

งานใหบริการ  การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ  กองชาง 
  

ขอบเขตการใหบริการ  

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ  

งานวิศวกรรม กองชาง 
โทรศัพท 0-3851-1027 ตอ 141  

วันจันทร-วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ) 
ต้ังแตเวลา 08.30-16.30 น. 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2550 กําหนดวาการกอสรางอาคาร 
ดัดแปลงอาคาร เคลื่อนยายอาคาร หรอืรื้อถอนอาคาร ตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน ดังน้ันผูที่มี
ความประสงคจะรื้อถอนอาคารจะตองย่ืนขออนุญาตรื้อถอนอาคาร เมื่อไดรบัอนุญาตจึงจะดําเนินการได 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ  

1. ผูขออนุญาตย่ืนคําขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามแบบคําขออนุญาต 
กอสรางอาคาร รื้อถอน ดัดแปลง (แบบ ข.1) พรอมเอกสาร 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

กองชาง 

2.นายตรวจเขตตรวจสอบเอกสารเบื้องตน/ตรวจสอบผังเมืองและ 
ตรวจสอบสภาพสาธารณะ (ระยะเวลา 7 วัน) 

กองชาง 

3. นายชาง/วิศวกร ตรวจพิจารณาแบบ (ระยะเวลา 7 วัน)  กองชาง 

4. เจาพนักงานทองถ่ินพจิารณาคําขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 
(ระยะเวลา 5 วัน) 

กองชาง 

  

ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน 20 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานที่ตองใช 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาต 
2. สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต 
3. สําเนาโฉนดที่ดินแปลงที่ต้ังของอาคารที่ขออนุญาตรื้อถอน ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา 
4. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูออกแบบข้ันตอนวิธีการและ
สิ่งปองกันวัสดุรวงหลนในการรือ้ถอนอาคาร (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภท
เปนวิชาชีพวิศวกรรม) 
5. แผนผังบรเิวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน พรอมรายการคํานวณ
โครงสรางอาคาร 

จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 
 
 
จํานวน 1 ฉบับ 
 
จํานวน 1 ฉบับ 

  

คาธรรมเนียม 

คาธรรมเนียม 10 บาท 
  

การรบัเรื่องรองเรียน 

หากพบปญหา/ขอสงสัยในการใหบรกิาร สามารถติดตอหรือแจงเรื่องที่ชองทางดังตอไปน้ี 
1. เขียนคํารองทั่วไปทีส่ํานักงานเทศบาลเมืองฉะเชิงเทรา 
3. หนวยงานที่ใหบริการในเรื่องขางตน 0-3851-1027 ตอ 141  
3. เว็บไซด www.tbmccs.go.th 
4. Facebook : เทศบาลเมอืงฉะเชิงเทรา จังหวัดฉะเชิงเทรา 
5. อีเมล padriew@tbmccs.go.th 

  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
    

http://www.tbmccs/


คูมือสําหรับประชาชน 

งานใหบริการ  การขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ  กองชาง 
  

ขอบเขตการใหบริการ  

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ  

งานวิศวกรรม กองชาง 
โทรศัพท 0-3851-1027 ตอ 141  

วันจันทร-วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ) 
ต้ังแตเวลา 08.30-16.30 น. 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข 

พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 กําหนดวาผูที่ความประสงคจะขุดดิน จะตองย่ืนคําขอ
อนุญาตขุดดิน/ถมดินตอเจาพนักงานทองถ่ิน เมือ่ไดรับอนุญาตจึงจะดําเนินการได 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ  

1. ผูขออนุญาตย่ืนคําขออนุญาต (ระยะเวลา 0.5 วัน)  กองชาง 

2. เจาหนาทีร่ับคํารอง ตรวจสอบเอกสาร (ระยะเวลา 1 วัน)  กองชาง 

3. ชางเขตตรวจสอบสถานที่ (ระยะเวลา 1.5 วัน)  กองชาง 

4. หัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบ (ระยะเวลา 1.5 วัน)  กองชาง 

  

ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน 5 วัน 
   

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานที่ตองใช 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน, สําเนาทะเบียนบานของผูแจง ซึง่รบัรองสําเนาถูกตอง 
2. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงคที่ต้ังสํานักงานและผูมี
อํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูที่แจงทีห่นวยงานซึง่มีอํานาจรบัรอง (กรณีที่นิติบุคคลเปนผูแจง) 
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูจัดการหรือผูแทนนิติบุคคลผูแจงซึง่รบัรองสําเนา 
(กรณีที่นิติบุคคลเปนผูแจง) 
4. หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของผูแจง สําเนาบตัรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียน
บานของตัวแทนผูแจง ซึง่รบัรองสาํเนาถูกตอง (กรณีที่มกีารมอบอาํนาจใหผูอืน่แจงแทน) 
5. หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบและคํานวณการขุดดิน/ถมดิน พรอมทั้งสําเนาบัตร
อนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ซึง่รบัรองสาํเนา (กรณีทีง่านลักษณะ ขนาด 
อยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

จํานวน 1 ฉบับ 
 
จํานวน 1 ฉบับ 
 
จํานวน 1 ฉบับ 
 
จํานวน 1 ฉบับ 
 
 
จํานวน 1 ฉบับ 

 
  



เอกสารหรือหลกัฐานที่ตองใช 

6. สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมคาบคุมของผูควบคุมงาน ซึ่งรบัรองสําเนา
ถูกตอง (เฉพาะกรณีทีง่านมีลกัษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
7. สําเนาโฉนดที่ดิน ซึ่งจะทําการขุดดิน/ถมดิน 
8. แผนผังบรเิวณที่จะทําการขุดดิน/ถมดิน และแผนผงับริเวณแสดงเขตที่ดินและที่ดินบรเิวณ
ขางเคียง พรอมทั้งวิธีการขุดดินหรอืถมดิน และการถมดิน 

 
จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 
 
จํานวน 1 ฉบับ 

 

คาธรรมเนียม 

คาธรรมเนียม 10 บาท 
  

การรบัเรื่องรองเรียน 

หากพบปญหา/ขอสงสัยในการใหบรกิาร สามารถติดตอหรือแจงเรื่องที่ชองทางดังตอไปน้ี 
1. เขียนคํารองทั่วไปทีส่ํานักงานเทศบาลเมืองฉะเชิงเทรา 
3. หนวยงานที่ใหบริการในเรื่องขางตน 0-3851-1027 ตอ 141  
3. เว็บไซด www.tbmccs.go.th 
4. Facebook : เทศบาลเมอืงฉะเชิงเทรา จังหวัดฉะเชิงเทรา 
5. อีเมล padriew@tbmccs.go.th 
 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
   
 
 
 
 



คูมือสําหรับประชาชน 

งานใหบริการ  การขอตรวจสภาพอาคารเพื่อขอเลขหมายประจําบาน 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ  กองชาง 
  

ขอบเขตการใหบริการ  

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ  

งานวิศวกรรม กองชาง 
โทรศัพท 0-3851-1027 ตอ 141  

วันจันทร-วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ) 
ต้ังแตเวลา 08.30-16.30 น. 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข 

ระเบียบสาํนักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร พ.ศ.2535 แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2551 
ไดกําหนดวาบานที่สรางใหมหรือปลูกสรางมานานแลว แตยังไมมีเลขที่บาน จะตองย่ืนขอการมีเลขที่บาน 
และการย่ืนขอเลขที่บาน จะตองมีการตรวจสภาพอาคารหรือสภาพบานดังกลาว 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ  

1. ผูขออนุญาตย่ืนคําขออนุญาต 
(ระยะเวลา 0.5 วัน) 

กองชาง 

2.เจาหนาที่รบัคํารองตรวจสอบเอกสาร 
(ระยะเวลา 0.5 วัน) 

กองชาง 

3. ชางเขตตรวจสอบสถานที ่
(ระยะเวลา 1.5 วัน) 

กองชาง 

4. หัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบ 
(ระยะเวลา 1.5 วัน) 

กองชาง 

5. แจงผูขออนุญาตรบัใบอนุญาต 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

กองชาง 

  

ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน 5 วัน 
   

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานที่ตองใช 

1. ใบรับแจงเกี่ยวกับบาน ท.ร. 900 
2. สําเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
3. สําเนาทะเบียนบาน 
4. สําเนาใบอนุญาตกอสราง 
5. รูปถายบานทีป่ลกูสรางแลวเสร็จทั้ง 4 ดาน (ถามี) 

จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 



คาธรรมเนียม 

ไมเสียคาธรรมเนียม 
  

การรบัเรื่องรองเรียน 

หากพบปญหา/ขอสงสัยในการใหบรกิาร สามารถติดตอหรือแจงเรื่องที่ชองทางดังตอไปน้ี 
1. เขียนคํารองทั่วไปทีส่ํานักงานเทศบาลเมืองฉะเชิงเทรา 
3. หนวยงานที่ใหบริการในเรื่องขางตน 0-3851-1027 ตอ 141  
3. เว็บไซด www.tbmccs.go.th 
4. Facebook : เทศบาลเมอืงฉะเชิงเทรา จังหวัดฉะเชิงเทรา 
5. อีเมล padriew@tbmccs.go.th 
 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คูมือสําหรับประชาชน 

งานใหบริการ  ขออนุญาตเคลือ่นยายอาคาร 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ  กองชาง 
  

ขอบเขตการใหบริการ  

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ  

งานวิศวกรรม กองชาง 
โทรศัพท 0-3851-1027 ตอ 141  

วันจันทร-วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ) 
ต้ังแตเวลา 08.30-16.30 น. 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2550 กําหนดวาการกอสรางอาคาร 
ดัดแปลงอาคาร เคลื่อนยายอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร ตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน ดังน้ันผูที่มี
ความประสงคจะรื้อถอนอาคารจะตองย่ืนขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร เมื่อไดรับอนุญาตจึงจะดําเนินการได 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ  

1. ผูขออนุญาตย่ืนคําขออนุญาต  กองชาง 

2. เจาหนาทีร่ับคํารอง ตรวจสอบเอกสาร  กองชาง 

3. ชางเขตตรวจสอบสถานที่  กองชาง 

4. หัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบ  กองชาง 

5. แจงผูขออนุญาตรบัใบอนุญาต  กองชาง 

    

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานที่ตองใช 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาต 
2. สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต 
3. สําเนาโฉนดที่ดินขนาดเทาตนฉบับทกุหนา พรอมเจาของที่ดินลงนามรบัรองสําเนาทุกหนา 
(กรณีผูขอไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน
หรือสําเนาสัญญาเชาที่ดิน) 
4. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินตางเจาของ 
5. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูออกแบบและคํานวณ
โครงสรางอาคาร 
6. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมของผูออกแบบงาน 
7 .หนังสือแสดงความยินยอมของวิศวกรผูควบคุมงาน (แบบ น.4) 
8. แผนผังบรเิวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 

จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 
 
 
จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 
 
จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 

 
  



คาธรรมเนียม 

คาธรรมเนียม 10 บาท 
 

การรบัเรื่องรองเรียน 

หากพบปญหา/ขอสงสัยในการใหบรกิาร สามารถติดตอหรือแจงเรื่องที่ชองทางดังตอไปน้ี 
1. เขียนคํารองทั่วไปทีส่ํานักงานเทศบาลเมืองฉะเชิงเทรา 
3. หนวยงานที่ใหบริการในเรื่องขางตน 0-3851-1027 ตอ 141  
3. เว็บไซด www.tbmccs.go.th 
4. Facebook : เทศบาลเมอืงฉะเชิงเทรา จังหวัดฉะเชิงเทรา 
5. อีเมล padriew@tbmccs.go.th 
 
  
 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



คูมือสําหรับประชาชน 

งานใหบริการ  การขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลง รื้อถอน ตามมาตร 39 ทวิ 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ  กองชาง 
  
  

ขอบเขตการใหบริการ  

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ  

งานวิศวกรรม กองชาง 
โทรศัพท 0-3851-1027 ตอ 141  

วันจันทร-วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ) 
ต้ังแตเวลา 08.30-16.30 น. 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข 

ระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2550 กําหนดวาการกอสรางอาคาร 
ดัดแปลงอาคาร เคลื่อนยายอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร ตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน ดังน้ันผูที่มี
ความประสงคจะกอสรางอาคารจะตองย่ืนขออนุญาตกอสรางอาคาร เมื่อไดรับอนุญาตจึงจะดําเนินการได 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ  

1. ผูขออนุญาตย่ืนคําขออนุญาตกอสรางอาคารตามแบบคําขออนุญาต 
กอสรางอาคาร รื้อถอน ดัดแปลง (แบบ ข.1) พรอมเอกสาร  
(ระยะเวลา 1 วัน) 

กองชาง 

2.นายตรวจเขตตรวจสอบเอกสารเบื้องตน/ตรวจสอบผังเมืองและ 
ตรวจสอบสภาพสาธารณะ (ระยะเวลา 7 วัน) 

กองชาง 

3. นายชาง/วิศวกร ตรวจพิจารณาแบบ (ระยะเวลา 7 วัน)  กองชาง 

4. เจาพนักงานทองถ่ินพจิารณาคําขออนุญาตกอสรางอาคาร 
(ระยะเวลา 5 วัน) 

กองชาง 

  

ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน 20 วัน 
   

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานที่ตองใช 

1. หนังสือแจงความประสงคจะกอสรางอาคาร (แบบ อปท1) 
2. หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบและคํานวณอาคาร (แบบ อปท.5) ของวิศวกรผูออกแบบ
และคํานวณโครงสรางอาคาร 
3. หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบอาคารของสถาปนิกผูออกแบบอาคาร (แบบ อปท.5) 

จํานวน 1 ฉบับ 
 
จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 

  
 



เอกสารหรือหลกัฐานที่ตองใช 

4. หนังสือรับรองวาเปนผูควบคุมงานของวิศวกรโยธาผูควบคุมงานโครงสรางอาคาร (แบบ อปท.5) 
5. หนังสือรับรองวาเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมงาน (แบบ อปท.5) 
6. กรณีผูขออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา สําเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบานของผูขออนุญาต 
กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล 
สําเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ทีอ่อกใหไมเกิน 6 เดือน)  
7. สําเนาโฉนดที่ดินขนาดเทาตนฉบับทกุหนา พรอมเจาของที่ดินลงนามรบัรองสําเนาทุกหนา
กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสอืยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสรางอาคารใน
ที่ดิน หรือสําเนาสัญญาเชาที่ดิน 
8. หนังสือมอบอํานาจผูขออนุญาต 
9. หนังสือมอบอํานาจเจาของที่ดิน 
10. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินตางเจาของมาตรฐานการควบคุมอาคาร 
11. สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนของผูมอีํานาจลงนามแทนนิติบุคคล, ผูรบัมอบ
อํานาจเจาของที่ดิน 
12. แผงผงับรเิวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน  
13. รายการคํานวณโครงสราง พรอมลงลายมือช่ือ (กรณีเปนอาคารที่มลีักษณะ ขนาด อยูใน
ประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
14. รายการคํานวณระบบบําบัดนํ้าเสีย กรณีอาคารตองมรีะบบบําบัดนํ้าเสีย 
15. ตารางแสดงพื้นที่อาคารและพื้นทีเ่พื่อคํานวณที่จอดรถยนต (แบบฟอรมตาราง)เพื่อ
ประกอบการเสียคาธรรมเนียม กรณีเปนอาคารสูง (ต้ังแต 23 เมตร) หรืออาคารขนาดใหญ
พิเศษ ตองย่ืนแบบและเอกสารเพิ่มเติม ดังน้ี 
16. แบบและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวงฉบบัที่ 33 (พ.ศ.2535) 
17. หนังสือรบัรองวาเปนผูออกแบบของวิศวกรผูออกแบบระบบระบายอากาศ (แบบ อปท.5) 
18. หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบอาคารของวิศวกรผูออกแบบระบบไฟฟา 
19. หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบอาคารของวิศวกรผูออกแบบระบบปองกันเพลงิไหม 
20. หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบอาคารของวิศวกรผูออกแบบระบบบําบัดนํ้าเสียและการ
ระบายนํ้าทิง้ 
21. หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบอาคารของวิศวกรผูออกแบบระบบประปา 
22. หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบอาคารของวิศวกรผูออกแบบระบบลิฟต (เฉพาะอาคารสูง) 
23. หนังสือรับรองวาเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมงานระบบระบายอากาศ 
24. หนังสือรับรองวาเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมงานระบบไฟฟา 
25. หนังสือรับรองวาเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมงานระบบปองกันเพลงิไหม 
26. หนังสือรับรองวาเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมงานระบบบําบัดนํ้าเสียและการ
ระบายนํ้าทิง้ 
27. หนังสือรับรองวาเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมงานระบบประปา 
28. หนังสือรับรองวาเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมระบบลิฟต (เฉพาะอาคารสูง) 

จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 
 
จํานวน 1 ชุด 
 
 
จํานวน 1 ชุด 
 
 
 
 
จํานวน 1 ชุด 
จํานวน 5 ชุด 
 
จํานวน 1 ชุด 

 
 



คาธรรมเนียม 
 - 

 

การรบัเรื่องรองเรียน 

หากพบปญหา/ขอสงสัยในการใหบรกิาร สามารถติดตอหรือแจงเรื่องที่ชองทางดังตอไปน้ี 
1. เขียนคํารองทั่วไปทีส่ํานักงานเทศบาลเมืองฉะเชิงเทรา 
3. หนวยงานที่ใหบริการในเรื่องขางตน 0-3851-1027 ตอ 141  
3. เว็บไซด www.tbmccs.go.th 
4. Facebook : เทศบาลเมอืงฉะเชิงเทรา จังหวัดฉะเชิงเทรา 
5. อีเมล padriew@tbmccs.go.th 
 
 
 
  
  
  

  
  

 


