
 
  
  
  
 

กองคลัง 
  
  
  
  
  

 
      



คูมือสําหรับประชาชน  

งานใหบริการ  การรบัชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน ตามพระราชบญัญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
พุทธศักราช 2475 

 หนวยงานที่รบัผิดชอบ กองคลงั เทศบาลเมืองฉะเชิงเทรา 
 

ขอบเขตการใหบริการ   

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ  

1. งานผลประโยชน กองคลงั 

โทรศัพท 0-3851-1027 ตอ 121 - 122 
วันจันทร-วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ) 
ต้ังแตเวลา 08.30-16.30 น. 

2. ทางไปรษณีย  
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข 

ตามพระราชบญัญัติภาษีโรงเรอืนและที่ดิน พ.ศ. 2475 แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2534 
กําหนดใหองคการปกครองสวนทองถ่ินมหีนาที่ในการรบัชําระภาษีโรงเรอืนและที่ดินจากทรัพยสินทีเ่ปน
โรงเรือนหรอืสิง่ปลูกสรางอื่น ๆ และที่ดินที่ใชตอเน่ืองกับโรงเรือนหรือสิง่ปลูกสรางอยางอื่นน้ัน โดยมี
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังน้ี  

1. องคกรปกครองทองถ่ิน (เทศบาลหรือองคการบรหิารสวนตําบล) ประชาสมัพันธข้ันตอนและ
วิธีการชําระภาษี 

2. แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) 
3. เจาของทรัพยสินย่ืนแบบแสดงรายการทรพัยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ 
4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษี 

(ภ.ร.ด.8) 
5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรบัชําระภาษี (เจาของทรัพยสินชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายใน 

กําหนดเวลา) 
6. กรณีที่เจาของทรัพยสินชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน) 

ตองชําระเงินเพิม่ดวย 
7. กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของทรพัยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ิน

ไดภายใน 15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ  

1. เจาของทรัพยสนิย่ืนแบบแสดงรายการทรพัยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือน 
กุมภาพันธ ของทุกป 

กองคลงั 
เทศบาลเมอืงฉะเชิงเทรา 

2. พนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบรายการทรพัยสินตามแบบแสดงรายการ  
ทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) และแจงการประเมินภาษี 

กองคลงั 
เทศบาลเมอืงฉะเชิงเทรา 

3. เจาของทรัพยสินมหีนาที่ชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแตไดรับแจงการ 
ประเมิน (กรณีชําระเกิน 30 วัน จะตองชําระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมาย 
กําหนด) 

กองคลงั 
เทศบาลเมอืงฉะเชิงเทรา 

4. หากเจาของทรัพยสินไมพอใจการประเมินของพนักงานเจาหนาที่ใหย่ืน 
อุทธรณตอผูบรหิารทองถ่ิน (ภ.ร.ด.9) เพื่อขอใหพจิารณาการ 
ประเมินใหม ภายใน 15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน 

กองคลงั 
เทศบาลเมอืงฉะเชิงเทรา 

5. ผูบรหิารทองถ่ินช้ีขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบ  
(ภายใน 30 วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
พ.ศ. 2539) 

กองคลงั 
เทศบาลเมอืงฉะเชิงเทรา 

 

ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาทั้งสิ้น 30 วัน 

 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ  

เอกสารหลักฐานที่ตองใช  

1. บัตรประจําตัวประชาชน  
2. สําเนาทะเบียนบาน 
3. ใบเสร็จรับเงินฉบบัเดิม (ถามี) 
4. หลักฐานแสดงกรรมสทิธ์ิโรงเรอืนและที่ดิน เชน โฉนดที่ดิน,หนังสือสัญญาซื้อขายหรือให
โรงเรือน 
5. สัญญาเชาทรัพยสิน (ถามี) 
6. อื่น ๆ  

จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 
 
จํานวน 1 ชุด 
จํานวน 1 ชุด 
 - 

  

คาธรรมเนียม 

ไมเสียคาธรรมเนียม  

 
 
 
 
 
 
 



การรบัเรื่องรองเรียน 

หากพบปญหา/ขอสงสัยในการใหบรกิาร สามารถติดตอหรือแจงเรื่องที่ชองทางดังตอไปน้ี 
1. เขียนคํารองทั่วไปทีส่ํานักงานเทศบาลเมืองฉะเชิงเทรา 
3. หนวยงานที่ใหบริการในเรื่องขางตน 0-3851-1027 ตอ 120, 121, 122 
3. เว็บไซด www.tbmccs.go.th 
4. Facebook : เทศบาลเมอืงฉะเชิงเทรา จังหวัดฉะเชิงเทรา 
5. อีเมล padriew@tbmccs.go.th 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน  

งานใหบริการ  การรบัชําระภาษีปาย ตามพระราชบญัญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 
 หนวยงานที่รบัผิดชอบ กองคลงั เทศบาลเมืองฉะเชิงเทรา 

 

ขอบเขตการใหบริการ  

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ  

1. งานผลประโยชน กองคลงั 
โทรศัพท 0-3851-1027 ตอ 121 - 122 

วันจันทร-วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ) 
ต้ังแตเวลา 08.30-16.30 น. 

2. ทางไปรษณีย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข 

ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2534 กําหนดใหองคกร 
ปกครองสวนทองถ่ินมหีนาที่ในการรบัชําระภาษีปายแสดงช่ือ ย่ีหอ หรือเครื่องหมายที่ใชเพื่อการ
ประกอบการคาหรือประกอบกจิการอื่น หรือโฆษณาการคาหรือกิจการอื่น เพือ่หารายได โดยมีหลกัเกณฑ 
วิธีการ และเงื่อนไข ดังน้ี 

1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
2. แจงใหเจาของปายทราบเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) 
3. เจาของปายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม ของทกุป 
4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษีปาย 

(ภ.ป.3) 
5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรบัชําระภาษี (เจาของปายชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา)  
6. กรณีที่เจาของปายชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน) ตอง

ชําระภาษีและเงินเพิ่ม 
7. กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินได

ภายใน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน 
 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ  

1. เจาของปายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) ภายในเดือน
มีนาคม ของทุกป 

กองคลงั 
เทศบาลเมอืงฉะเชิงเทรา 

2. พนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบรายการปายตามแบบแสดงรายการภาษี 
ปาย (ภ.ป.1) และแจงการประเมินภาษี 

กองคลงั 
เทศบาลเมอืงฉะเชิงเทรา 

3. เจาของปายมีหนาที่ชําระภาษีภายใน 15 วัน นับแตไดรับแจงการ
ประเมิน (กรณีชําระเกิน 15 วัน จะตองชําระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมาย
กําหนด) 
 

กองคลงั 
เทศบาลเมอืงฉะเชิงเทรา 



ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ  

4. หากเจาของปายไมพอใจการประเมินของพนักงานเจาหนาที่ใหย่ืน  
อุทธรณตอผูบรหิารทองถ่ิน (ภ.ป.4) เพื่อขอใหพิจารณาการประเมินใหม 
ภายใน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน 

กองคลงั 
เทศบาลเมอืงฉะเชิงเทรา 

5. ผูบรหิารทองถ่ินช้ีขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบ (ภ.ป.5) (ภายใน 30 
วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

กองคลงั 
เทศบาลเมอืงฉะเชิงเทรา 

 

ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาทั้งสิ้น 15 วัน 
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ  

เอกสารหลักฐานที่ตองใช  

1. บัตรประจําตัวประชาชน  
2. สําเนาทะเบียนบาน 
3. ใบเสร็จรับเงินฉบบัเดิม (ถามี) 
4. ใบมอบอ านาจ กรณีใหผูอื่นท าการแทน 
5. อื่น ๆ 

จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 
 - 

  

คาธรรมเนียม 

ไมเสียคาธรรมเนียม  
 

การรบัเรื่องรองเรียน 

หากพบปญหา/ขอสงสัยในการใหบรกิาร สามารถติดตอหรือแจงเรื่องที่ชองทางดังตอไปน้ี 
1. เขียนคํารองทั่วไปทีส่ํานักงานเทศบาลเมืองฉะเชิงเทรา 
3. หนวยงานที่ใหบริการในเรื่องขางตน 0-3851-1027 ตอ 120, 121, 122 
3. เว็บไซด www.tbmccs.go.th 
4. Facebook : เทศบาลเมอืงฉะเชิงเทรา จังหวัดฉะเชิงเทรา 
5. อีเมล padriew@tbmccs.go.th 
 

 

 

 

 

 

 


