
 
 
 

 
ทะเบียนคุม 

การขอข้อมูลข่าวสาร 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลอ่างศิลา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อ าเภอพิบูลมังสาหาร        จังหวัดอุบลราชธานี 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 
 

แฟ้มที่  รายการ 
9(1) ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน รวมทั้งความเห็นแย้งและค าสั่งที่

เกี่ยวข้องในการพิจารณาวินิจฉัยดังกล่าว (ค าสั่ง/อนุญาต/รายงานการประชุม) 
- รายงานการประชุม 

9(2) นโยบายหรือการตีความที่ไม่เข้าข่ายต้องลงพิมพ์ในราชกิจนุเบกษา ตามมาตรา 7 (4) 
- แถลงนโยบายนายกเทศมนตรี 

9(3) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีที่ก าลังด าเนินการ 
- แผนพัฒนาสามปี 
- เทศบัญญัติงบประมาณประจ าปี  

9(4) มติหรือค าสั่งเกี่ยวกับวิธีการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่รัฐ ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหน้าที่ของเอกชน 
- พระราชบัญญัติเทศบาล 
- คณะท างานข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลอ่างศิลา 
- พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2554 

9(5) สิ่งพิมพ์ที่ได้มีการอ้างถึงมาตรา  7  วรรคสอง 
9(6) สัญญาสัมปทาน   สัญญาที่มีลักษณะเป็นการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญาร่วมทุนกับเอกชนในการ

ท าบริการสาธารณะ 
9(7) มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการที่แต่งตั้งโดยกฎหมาย  หรือโดยมติคณะรัฐมนตรีทั้งนี้   

ให้ระบุรายชื่อรายงานทางวิชาการ  รายงานข้อเท็จจริง  หรือข้อมูลข่าวสารที่น ามาใช้ในการ
พิจารณาไว้ด้วย 

9(8) ข้อมูลข่าวสารอื่นตามที่คณะกรรมการก าหนด 
 
 
 
 
 
 

ดัชนีตามมาตรา  9 

พรบ.ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ  พ.ศ.2540 



                                แผนภูมิขั้นตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสาร 
                   ณ  ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลอ่างศิลา 
                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

การแสดงตนด้วยการลงชือ่ในสมุดทะเบียน 

ตรวจดูว่ามีข้อมูลข่าวสารอยู่ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือไม่ 

ถ้ามีข้อมูลข่าวสาร 
ในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

ถ้ามีข้อมูลข่าวสาร 
ในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

ให้กรอกแบบฟอร์มค าขอ 

ให้ความช่วยเหลือในการกรอก
แบบฟอร์มหรือเจ้าหน้าที่กรอกเอง 

ช่วยเหลือ/แนะน า/ค้นหาจากดัชนีข้อมูลข่าวสาร 

ที่เก็บ ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือที่แยกเก็บไว้ต่างหาก 

ส่งผู้รับผิดชอบพิจารณาว่าจะเปิดเผย
ข้อมูลข่าวสารตามค าขอได้หรือไม ่

ติดต่อนัดหมายมาฟังผลค าขอ 

ถ่ายส าเนา 

รับรองส าเนาถูกต้อง 

ถ่ายส าเนา 

รับรองส าเนาถูกต้อง 

ถ้าไม่มีข้อมูลข่าวสารในหน่วยงานนั้น 
ให้แนะน าไปขอที่หน่วยงานอื่น 



 
ข้อมูลที่ให้บริการ 

แผนยุทธศาสตร์การพัฒนา  
แผนพัฒนาสามปี 
แผนด าเนินการ 
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
เทศบัญญัติเทศบาล 
รายงานผลการปฏิบัติงานประจ าปี 
รายงานประชุมสภาเทศบาล 
รายงานการประชุมผู้บริหารเทศบาล 
การจัดซื้อ-จัดจ้าง 
กิจกรรมด าเนินงานของเทศบาล 
 

ข้อมูลที่เปิดเผยไม่ได้ หรืออาจเปิดเผยได้ 
1. เร่ืองต่างๆ หรือมติคณะผู้บริหารที่ยังคงชั้นความลับ 
2. เร่ืองทั่วไปที่ไม่เป็นมติคณะบริหาร ที่อาจก่อให้เกิดเสียหายต่อองค์กร หรือสถาบัน 
3. รายงานการประชุมคณะผู้บริหารที่เป็นการประชุมลับหรือเร่ืองหรือประเด็นอภิปรายที่ไม่มีการยืนยัน      
มติคณะผู้บริหาร 
4. ประวัติพนักงาน  ลูกจ้างของเทศบาลต าบลอ่างศิลา 
5. ประวัติคณะผู้บริหารและสมาชิกสภาเทศบาลต าบลอ่างศิลา 
6. ประวัติผู้เลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาเทศบาลต าบลอ่างศิลา 
7. เอกสารทะเบียนราษฎร 
8. หนังสือลับ ที่ประทับตรา ลับ ลับมาก ปกปิด 
9. ข้อมูลรายละเอียดสถานที่ประกอบการต่างๆ ในเขตเทศบาลต าบลอ่างศิลา 
10. ข้อมูลเกี่ยวกับผู้เสียภาษีและค่าธรรมเนียมต่างๆ ในเขตเทศบาลต าบลอ่างศิลา 
 

 

 

 

 

 

 



                  บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     ส านักปลัดเทศบาล     เทศบาลต าบลอ่างศิลา          
ที ่  อบ  54201 /                             วันที่   10   ตุลาคม   2561 
เรื่อง   สรุปการเข้าใช้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 2561 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน    หัวหน้าส านักปลัด/ปลัดเทศบาล/ นายกเทศมนตรีต าบลอ่างศิลา    
 เรื่องเดิม  

ตามท่ีเทศบาลต าบลอ่างศิลา   ได้มศีูนย์ข้อมูลข่าวสารแก่ประชาชนทั่วไปในเขตเทศบาลต าบลอ่างศิลา  
และประชาชนทั่วไปที่สนใจเข้ามาใช้บริการ  ประกอบกับทางเทศบาลต าบลอ่างศิลาเป็นศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  
ให้ประชาชนที่ต้องรับรู้ข้อมูลข่าวสารภายในเทศบาลต าบลอ่างศิลา นั้น 

ข้อเท็จจริง 
เทศบาลต าบลอ่างศิลา  จึงขอสรุปข้อมูลการเข้ามาใช้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  ในส านักงานเทศบาล

ต าบลอ่างศิลา ตั้ งแต่ เดือน ตุลาคม พ.ศ.  2560  ถึงเดือน กันยายน พ.ศ. 2561  สรุปได้ดังนี้                 
ยังไม่มีประชาชนมาใช้บริการที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลอ่างศิลา  หรือที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
อิเล็กทรอนิกส์เทศบาลต าบลอ่างศิลา www.oic.go.th/infocenter47/4716 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

 

 

เห็นควรแจ้งให้ผู้บริหารทราบ  และเป็นข้อมูลในการด าเนินการครั้งต่อไป 

      (ลงชื่อ) 
                                                                       นายอุทัย  แสนทวีสุข 
                                                                 ผูช้่วยเจ้าพนักงานประชาสัมพันธ์     

เดือน จ านวนผู้ขอรับบริการ(คน) 
ตุลาคม 2560 - 

พฤศจิกายน 2560 - 
ธันวาคม  2560 - 
มกราคม  2561 - 
กุมภาพันธ์ 2561 - 
มีนาคม 2561 - 
เมษายน 2561 - 

พฤษภาคม 2561 - 
มิถุนายน 2561 - 
กรกฎาคม 2561 - 
สิงหาคม 2561 - 
กันยายน 2561 - 

http://www.oic.go.th/infocenter47/4716


-2- 

 

- ความคิดเห็นของหัวหน้าส านักปลัด 

............................................................................................................................. .................................................

............................................................................................................................. ................................................. 
 
                                                            (ลงชื่อ)  
                                                                     จ่าเอกสมชาย  ทองทัพย์ 
            หวัหน้าส านักปลัดเทศบาล 
               

 

 

- ความคิดเห็นของปลัดเทศบาล 

................................................................................................ ..............................................................................

............................................................................................................................. ................................................. 
 
                                                            (ลงชื่อ) 
                                                                       นายชาลี   นามบุตร 
                                                                    ปลัดเทศบาลต าบลอ่างศิลา 
               

- ความคิดเห็นของนายกเทศมนตรีต าบลอ่างศิลา 

............................................................................................................................. .................................................

.................................................................................................................................................................. ............ 
 
                                                            (ลงชื่อ) 
                                                                       นายมนตรี  ศรีสุข 
                                                                  ปลดัเทศบาลต าบลอ่างศิลา 
               

 
 
 



แบบบันทึกจ านวนผู้เข้าใช้บริการ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลอ่างศิลาอ่างศิลา  
อ าเภอพิบูลมังสหาร   จังหวัดอุบลราชธาน ี

 
 

ล าดับ ชื่อ-สกุล ที่อยู่ รายการที่ขอใช้ หมายเหตุ 
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     



แบบค ำขอข้อมูลข่ำวสำร 
 

เขียนที่............................................................... 
วันท่ี.......... เดือน............................ พ.ศ. .......... 

 ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว................................................................................................................ อายุ................ป ี
อาชีพ................................................................ สถานท่ีท างาน/สถานศึกษา.................................................................................... 
อยู่บ้านเลขที.่......................... หมูท่ี่.............. ตรอก/ซอย.................................... ถนน.................................................................... 
ต าบล/แขวง.................................................. อ าเภอ/เขต..............................................จังหวัด....................................................... 
หมายเลขโทรศัพท์................................................................... หมายเลขโทรสาร........................................................................... 
มีความประสงค์ขอรับบริการข้อมลูข่าวสารตามพระราชบัญญตัิข้อมลูข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
โดย          ขอตรวจดู       ขอคัดส าเนา      ขอคัดส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้อง 
ในเรื่องต่อไปนี ้
  ๑. .................................................................................................................................................................... 
  ๒. .................................................................................................................................................................... 
  ๓. .................................................................................................................................................................... 
เพื่อใช้ประโยชน์ (ถ้ามี).................................................................................................................................................................... 

ลงช่ือ......................................................ผูย้ื่นค าขอ 
                          (......................................................) 

 
 

ค าสั่ง 

 อนุญาต     
                ไม่อาจด าเนินการได้   เนื่องจาก 

 

       มีค่าธรรมเนียม จ านวน...............บาท 
       ไม่มีค่าธรรมเนียม 

         ค าขอไม่ชัดเจน         ไม่มีข้อมูล 
                ไม่อนุญาต   เน่ืองจาก 
       ขอจ านวนมากหรือบ่อยครั้ง โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร 
       อาจเสียหายต่อสถาบันพระมหากษัตริย์ 
       เปิดเผยไม่ได้ตามมาตรา๑๕     เน่ืองจาก.................................................................................................................... . 
 หากท่านไมเ่ห็นด้วยกับค าสั่งนี้ ท่านมีสิทธิอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารภายใน ๑๕ วัน นับแต่ 
วันท่ีทราบค าสั่งนี ้           
                                                                                                            ..................................................... 
                                                                                                                          (......................................................) 
             ต าแหน่ง........................................................ 

      ได้ส่งข้อมูลข่าวสารคืนแล้ว   เมื่อวันท่ี.......... เดือน........................... พ.ศ. ........................   

                          ......................................................ผู้ยื่นค าขอ 

         (......................................................) 
      ก าลังด าเนินการตามค าขอที่....................../............โปรดติดต่อใหม่ภายในวันท่ี.......... เดือน.........................  พ.ศ. ......

          ......................................................   

                         (......................................................) 

                ต าแหน่ง........................................................ 

 

ส าหรับเจ้าหน้าท่ี 
    รับที่................................... 

    วันท่ี........ เดือน.................... พ.ศ. ........ 



เงื่อนไขกำรให้บริกำรข้อมูลข่ำวสำร 
 
                ๑. ข้อมูลข่าวสารที่ขอตรวจดู ต้องเป็นข้อมูลที่มีอยู่แล้วเท่านั้น มิใช่เป็นการจัดท า วิเคราะห์ 
จ าแนก รวบรวม หรือจัดท าให้มีขึ้นใหม่ 

      ๒. การจัดท าข้อมูลข่าวสาร จะจัดท าส าเนาให้ ๑ ชุด ต่อหนึ่งข้อมูลข่าวสาร 

                ๓. เจ้าหน้าที่อาจงดให้บริการในการที่มีการขอข้อมูลข่าวสารนั้นๆ ซ้ า หรือบ่อยครั้งโดยไม่มี
เหตุผลสมควร 

 
ขั้นตอนกำรรับบริกำร 

 
 ๑. ลงทะเบียนโดยลงชื่อ นามสกุล ที่อยู่ที่ติดต่อได้ และข้อมูลที่ต้องการตรวจดูในสมุดทะเบียน

ที่หน่วยงานจัดให้ ณ จุดบริการ 

 ๒. ตรวจสอบข้อมูลที่ต้องการจากบัญชีรายการข้อมูล ซึ่งให้บริการที่ศูนย์ข้อมู ลข่าวสาร 
ส านักงานเทศบาลต าบลอ่างศิลาหรือติดต่อเจ้าหน้าที่เพ่ือขอส าเนา 

                 ๓. สอบถามเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเกี่ยวกับข้อมูลที่ต้องการ 

                 ๔. กรณีเป็นข้อมูลที่ไม่ได้จัดเตรียมไว้ให้ดู  ผู้รับต้องกรอกแบบค าขอข้อมูลข่าวสารของ
ส านักงานเทศบาลต าบลอ่างศิลา ยื่นให้กับเจ้าหน้าที่ เพ่ือรวบรวมข้อมูลให้ภายใน ๑๕ วันท าการ 
                 ๕. ข้อมูลที่เมื่อเปิดเผยแล้ว อาจมีผลกระทบต่อผู้ที่เกี่ยวข้องหรือประโยชน์ส่วนรวม จะมีการ
น าเข้าพิจารณาในคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และแจ้งผลให้ทราบภายใน ๑๕ วัน     
ท าการ  

๖. กรอกแบบส ารวจความพึงพอใจการรับบริการข้อมูลข่าวสาร ของทศบาลต าบลอ่างศิลา  

 
 

 
 
 

 


