
 

  

 
ประกาศเทศบาลตําบลทาอุเทน 

เรื่อง  โครงสรางและการจัดองคกรในการดําเนินงาน สรปุอํานาจหนาท่ีและวิธีการดําเนินการ  
และสถานท่ีติดตอเพ่ือรับขอมูลขาวสารของเทศบาลตําบลทาอุเทน   

……………………………………………………… 

 เพ่ือเปนไปตามความในมาตรา 7 (1) (2) และ (3) แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 

พ.ศ.2540 ท่ีจะใหประชาชนมีสิทธิเขาถึงและไดรับขอมูลขาวสารของราชการในสวนราชการของเทศบาล

ตําบลทาอุเทน อันนํามาซ่ึงขอเท็จจริงท่ีประชาชนสามารถนําไปใชเพ่ือแสดงความเห็นหรือรักษาสิทธิตางๆ 

ท่ีพึงมีพึงได เทศบาลตําบลทาอุเทนเห็นเปนการสมควรประกาศโครงสรางและการจัดการองคกรในการ

ดําเนินงาน สรุปอํานาจหนาท่ีท่ีสําคัญและวิธีการดําเนินงาน สถานท่ีติดตอเพ่ือขอรับขอมูลขาวสารหรือ

คําแนะนําในการติดตอกับหนวยงานภายในสังกัดในเทศบาลตําบลทาอุเทน ดังตอไปนี้ 

1. การจัดโครงสราง องคกรในการดําเนินการ อํานาจหนาท่ีท่ีสําคัญของเทศบาลตําบล 

ทาอุเทนเปนไปตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 13) พ.ศ. 2552 

พระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2542 

แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2549 พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.2542 

และกฎหมายอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ 

2. เทศบาลตําบลทาอุเทน จัดโครงสรางและองคกรในการดําเนินการ ดังตอไปนี้ 

   2.1  สํานักปลัดเทศบาล 

   2.2  กองคลัง 

   2.3  กองชาง 

   2.4  กองการศึกษา 

   2.5  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

3. การบริการราชการของเทศบาลตําบลทาอุเทนตองเปนไปเพ่ือประโยชนสุข            

ของประชาชนโดยใชวิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดีและคํานึงถึงการมีสวนรวมของประชาชนในการ

จัดทําแผนพัฒนาเทศบาลตําบลทาอุเทน การจัดทํางบประมาณ การจัดซ้ือ จัดจาง การตรวจสอบ การ

ประเมินผลปฏิบัติงานและการเปดเผยขอมูลขาวสาร ท้ังนี้ ใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับวาดวย

การนั้น และหลักเกณฑและวิธีการท่ีกระทรวงมหาดไทยกําหนด 

4.  ภารกิจของเทศบาลตําบลทาอุ เทน  คือ พัฒนาทองถ่ิน พัฒนาคุณภาพชีวิต           

ของประชาชนในพ้ืนท่ี รับนโยบายและคําสั่งจากกรัฐบาล กระทรวงมหาดไทย กรมสงเสริมการปกครอง

ทองถ่ิน รวมถึงนโยบายของจังหวัดนครพนม มาปฏิบัติใหเหมาะสมกับทองท่ีและประชาชน 

           /…อํานาจหนาท่ี 
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5.อํานาจหนาท่ีของเทศบาลตําบลทาอุเทน ประกอบดวย 

   5.1  หนาท่ีตองทําในเขตเทศบาลตําบลทาอุเทน ตามพระราชบัญญัติเทศบาล 

พ.ศ. 2496 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 13) พ.ศ. 2552 ดังตอไปนี้ 

   (1)  รักษาความสงบเรียบรอยของประชาชน 

   (2)  ใหมีการบํารุงทางบกและทางน้ํา 

   (3)  รักษาความสะอาดของถนน หรือทางเดินและท่ีสาธารณะ รวมท้ังการกําจัด

ขยะมูลฝอย และสิ่งปฏิกูล 

   (4)  ปองกันและระงับโรคติดตอ 

   (5)  ใหมีเครื่องใชในการดับเพลิง 

   (6)  ใหราษฎรไดรับการศึกษา อบรม 

   (7)  สงเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผูสูงอายุและผูพิการ 

   (8)  บํารุงศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ินละวัฒนธรรมอันดีของทองถ่ิน 

   (9)  หนาท่ีอ่ืนตามท่ีกฎหมายบัญญัติใหเปนหนาท่ีของเทศบาล 

   5.2  หนาท่ีอาจจัดทํากิจการใดในเขตเทศบาลตําทาอุเทน ตามพระราชบัญญัติ

เทศบาล พ.ศ. 2496 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 13) พ.ศ. 2552 ดังตอไปนี้ 

   (1)  ใหมีน้ําสะอาดหรือการประปา 

   (2)  ใหมีโรงฆาสัตว 

   (3)  ใหมีตลาด ทาเทียบเรือ และทาขาม 

   (4)  ใหมีสุสานและฌาปนสถาน 

   (5)  บํารุงและสงเสริมการทํามาหากินของราษฎร 

   (6)  ใหมีการบํารุงสถานท่ีทําการพิทักษรักษาคนเจ็บไข 

   (7)  ใหมีการบํารุงไฟฟาหรือแสงสวางโดยวิธีอ่ืน 

   (8)  ใหมีการบํารุงทางระบายน้ํา 

   (9)  เทศพาณิชย 

   5.3  อํานาจและหนาท่ี ตามพระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจาย

อํานาจใหแกองคการปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2549 ดังตอไปนี้ 

   (1)  การจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินของตนเอง 

   (2)  การจัดใหมีและบํารุงรักษาทางบก ทางน้ํา และทางระบายน้ํา 

   (3)  การจัดใหมีและควบคุมตลาด ทาเทียบเรือ ทาขามและท่ีจอดรถ 

   (4)  การสาธารณูปโภคและการกอสรางอ่ืนๆ 

             (5)  การสาธารณูปการ 

                                                                                                    /.…(6) การสงเสริม 
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   (6)  การสงเสริม การฝก และการประกอบอาชีพ 

   (7)  การพาณิชย การสงเสริมการลงทุน 

   (8)  การสงเสริมการทองเท่ียว 

   (9)  การจัดการศึกษา 

   (10)  การสังคมสงเคราะหและการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และ

ผูดอยโอกาส 

   (11)  การบํารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอัน

ดีของทองถ่ิน 

   (12)  การปรับปรุงแหลงชุมชนแออัดและการจัดการเก่ียวกับท่ีอยูอาศัย 

   (13)  การจัดใหมีและบํารุงรักษาสถานท่ีพักผอนหยอนใจ 

   (14)  การสงเสริมกีฬา 

   (15)  การสงเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาคและสิทธิเสรีภาพของประชาชน 

   (16)  สงเสริมการมีสวนรวมของราษฎรในการพัฒนาทองถ่ิน 

   (17)  การรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง 

   (18)  การจํากัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ําเสีย 

   (19)  การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัวและการรักษาพยาบาล 

   (20)  การจัดใหมีและควบคุมสุสานและฌาปนสถาน 

   (21)  การควบคุมการเลี้ยงสัตว 

   (22)  การจัดใหมีและควบคุมการฆาสัตว 

   (23)  การรักษาความปลอดภัย ความเปนระเบียบเรียบรอย 

   (24)  การจัดการ การบํารุงรักษาและการใชประโยชนจากปาไม  ท่ีดิน 

ทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดลอม 

   (25)  การผังเมือง 

   (26)  การขนสงและการวศิวกรรมจราจร 

   (27)  การดูแลรักษาท่ีสาธารณะ 

   (28)  การควบคุมอาคาร 

   (29)  การปองกันและการบรรเทาสาธารณภัย 

   (30)  การรักษาความสงบเรียบรอย การสงเสริมและสนับสนุนการปองกันและ

รักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสิน 

   (๓๑) กิจการอ่ืนใดท่ีเปนผลประโยชนของประชาชนในทองถ่ินตามท่ี

คณะกรรมการประกาศกําหนด 

/...(6) วิธีการดําเนินงาน 
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  6.  วธิีการดําเนินงานของเทศบาลตําบลทาอุเทน 

                     กรณีเปนอํานาจหนาท่ีของสวนราชการภายในสังกัดเทศบาลตําบลทาอุเทน ประชาชน

สามารถติดตอขอรับบริการไดท่ีสํานักงานเทศบาลตําบลทาอุเทน ตําบลทาอุเทน อําเภอทาอุเทน จังหวัด

นครพนม 

  7.  สถานท่ีติดตอเพ่ือขอรับขอมูลขาวสารหรือคําแนะนําในการติดตอกับสวนราชการ

ภายในสังกัดเทศบาลตําบลทาอุเทน ไดท่ีสํานักงานเทศบาลตําบลทาอุเทน ตั้งอยูเลขท่ี 269  หมู 3 ถนน

หนาเมือง ตําบลทาอุเทน อําเภอทาอุเทน จังหวัดนครพนม รหัสไปรษณีย 48120 ณ หนวยงาน ดังนี้ 

  7.1  ศูนยขอมูลขาวสารของราชการเทศบาลตําบลทาอุเทน สํานักปลัดเทศบาล ตั้งอยูท่ี

สํานักงานเทศบาลตําบลทาอุเทน ชั้น 1 โทร.0-4258-1๕๙๙  โทรสาร 0-4258-1๖๐๐   

  7.2  ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ 

Website http://www.thauthen.go.th           E-mail : tambolthauthen@gmail.com 

  8.     ขอมูลขาวสารของสํานักปลัดเทศบาล 

  8.1  เปนสวนราชการเทศบาลตําบลทาอุเทน 

  8.2   ตั้งอยูท่ีสํานักงานเทศบาลตําบลทาอุเทน ชั้น ๒ โทร. 0-4258-1๕๙๙ ตอ 209 

โทรสาร 0-4258-1๖๐๐   

  8.3 สํานักปลัดเทศบาลตําบลทาอุเทน มีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับราชการท่ัวไปของ

เทศบาล  และราชการท่ีมิไดกําหนดใหเปนหนาท่ีของกอง  หรือสวนราชการใดในเทศบาลโดยเฉพาะ การ

สงเสริม  สนับสนุน  พัฒนา  และประสานงานตามนโยบาย  แนวทางและแผนปฏิบัติการ  นโยบาย

พิเศษ  นโยบายเรงดวน  ยุทธศาสตร  การแปลงนโยบายเปนแนวทางและแผนปฏิบัติราชการ  กําหนด

เปาหมายการใหบริการ  แผนงบประมาณ  รวมท้ังกํากับและเรงรัดการปฏิบัติราชการของสวนราชการใน

เทศบาลใหเปนไปตามนโยบาย  แนวทาง และแผนการปฏิบัติราชการของเทศบาล   นโยบายเรงดวนของ

เทศบาล  อําเภอ  จังหวัด  กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  กระทรวงมหาดไทย และรัฐบาล   
  9.  ขอมูลขาวสารของกองคลัง 

  9.1 เปนสวนราชการของเทศบาลตําบลทาอุเทน 

  9.2  ตั้งอยูท่ีสํานักงานเทศบาลตําบลทาอุเทน ชั้น 1 โทร.0-4258-1๕๙๙  ตอ 106

โทรสาร 0-4258-1๖๐๐ 

  9.3  กองคลังมีหนาท่ีเก่ียวกับงานการจาย การรับ การนําเงินสง การเก็บรักษาเงินละ

เอกสารทางการเงิน การตรวจสอบใบสําคัญ ฎีกา งานเก่ียวกับเงินเดือน คาจาง คาตอบแทน เงินบําเหน็จ 

บํานาญเงินอ่ืนๆ งานเก่ียวกับการจัดทํางบประมาณ ฐานะทางการเงิน การจัดสรรเงินตางๆ การจัดทําบัญชี 

                            

    /..…ทุกประเภท 
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ทุกประเภท ทะเบียนคุมเงินรายได งานทะเบียนทรัพยสินและพัสดุ และรายจายตางๆ การควบคุม การ

เบิกจาย การทํางบทดลองประจําเดือน ประจําป งานเก่ียวกับพัสดุของเทศบาลและงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ

และท่ีไดรับมอบหมาย 

  10.  ขอมูลขาวสารกองชาง 

  10.1 เปนสวนราชการของเทศบาลตําบลทาอุเทน 

  10.2  ตั้งอยูท่ีสํานักงานเทศบาลตําบลทาอุเทน ชั้น 1 โทร.0-4258-1๕๙๙ ตอ 101 

โทรสาร 0-4258-1๖๐๐ 

  10.3  กองชางมีหนาท่ีเก่ียวกับการสํารวจ ออกแบบ การจัดทําขอมูลทางดานวิศวกรรม 

การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ การกอสราง งานการ

ควบคุมอาคาร ตามระเบียบ งานแผนการปฏิบัติงาน การกอสรางและซอมบํารุง การควบคุมการปฏิบัติงาน

เครื่องจักรกล การควบคุม การบํารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานเก่ียวกับแผนงานควบคุม เก็บ

รักษา การเบิกจายพัสดุ อุปกรณ อะไหล น้ํามันเชื้อเพลิง และงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย 

  11.  ขอมูลขาวสารของกองการศึกษา 

  11.1 เปนสวนราชการของเทศบาลตําบลทาอุเทน 

  11.2  ตั้งอยูท่ีสํานักงานเทศบาลตําบลทาอุเทน ชั้น 2  โทร.0-4258-1๕๙๙ ตอ 208 

โทรสาร 0-4258-1๖๐๐ 

  11.3  กองการศึกษามีหนาท่ีเก่ียวกับการบริหารการศึกษาและพัฒนาการศึกษา ท้ังใน

การศึกษาในระบบการศึกษา การศึกษานอกระบบการศึกษา และการศึกษาตามอัธยาศัย เชน การจัดการ

ศึกษาปฐมวัยอนุบาลศึกษา มัธยมศึกษา และอาชีวศึกษา โดยใหมีงานธุรการ งานการเจาหนาท่ี งานบริหาร

วิชาการ งานโรงเรียน งานศึกษานิเทศก งานกิจการนักเรียน งานการศึกษาปฐมวัย งานขยายโอกาสทาง

การศึกษา งานกิจการศาสนา สงเสริมประเพณี ศิลปวัฒนธรรม งานกีฬาและนันทนาการ งานกิจกรรมเด็ก

เยาวชน และการศึกษานอกโรงเรียน และงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของตามท่ีไดรับมอบหมาย 

  12.   ขอมูลขาวสารของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

  12.1 เปนสวนราชการของเทศบาลตําบลทาอุเทน 

  12.2  ตั้งอยูท่ีสํานักงานเทศบาลตําบลทาอุเทน ชั้น ๑  โทร.0-4258-1๕๙๙ ตอ 102 

โทรสาร 0-4258-1๖๐๐ 

  12.3  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอมมีหนาท่ีเก่ียวกับการดําเนินงานใหเปนไปตาม 

เจตนารมณของกฎหมายท่ีวาดวยการสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม พรอมท้ังกฎหมายอ่ืนใดท่ีเก่ียวของ 

พัฒนาและปรับปรุงงานดานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม การอาชีวอนามัยการสงเสริมสุขภาพ การควบคุม

ปองกันโรคติดตอและโรคไมติดตอ การพัฒนาพฤติกรรมอนามัย การสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม จัด

ใหบริการเผยแพรความรูทางดานการสงเสริมสุขภาพ การปองกันโรค การควบคุมสิ่งแวดลอม การคุมครอง

ผูบริโภค จัดบริการ รักษาความสะอาด การจัดการขยะมูลฝอย และงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของตามท่ีไดรับ

มอบหมาย 
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  จึงประกาศมาใหทราบท่ัวกัน 

ประกาศ ณ วันท่ี    ๑๘  เดือน มีนาคม  พ.ศ. 256๒ 

 

 

 ลงชื่อ 
    (นายกานต  แกวมาตย) 

                                              

 

 

 


