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๑. กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา 
โทรศัพท:์ ๐-๔๒๔๘-๓๐๓๓     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
โทรสาร : ๐-๔๒๔๘-๓๐๓๓     (เว้นวันหยุดราชการ) 
เว็บไซต์ : www.phonthong-sao.go.th 

 
 

  ตามพระราชบัญญัติภาษปี้าย  พ.ศ. ๒๕๑๐ ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ใน
การรับช าระภาษีป้ายแสดงชื่อ  ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรือ
โฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้   
  ๑.  องค์การบริหารส่วนต าบลประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
  ๒.  แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) 
  ๓.  เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) ภายในเดือนมีนาคม 
  ๔.  องค์การบริหารส่วนต าบลตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมิน
ภาษีป้าย (ภ.ป.๓) 
  ๕.  องค์การบริหารส่วนต าบลรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันที หรือช าระภาษีใน
ก าหนดเวลา) 
  ๖.  กรณีท่ีเจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการ
ประเมิน) ต้องช าระภาษีและเงินเพ่ิม 
  ๗.  กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหาร
ท้องถิ่นได้ภายใน ๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 
   
   
 
 

๑.  เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย           งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
(ภ.ป.๑) ภายในเดือนมีนาคม            กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง   
๒.  พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการป้ายตามแบบ 

งานที่ให้บริการ                     การรับช าระภาษีป้าย  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ            กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

               ขั้นตอน            หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 



แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) และแจ้งการประเมิน 
ภาษี (ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัต ิ
ราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
๓.  เจ้าของป้ายมีหน้าที่ช าระภาษีภายใน ๑๕ วัน นับแต ่
ได้รับแจ้งการประเมิน (กรณีช าระเกิน ๑๕ วัน จะต้อง 
ช าระเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายก าหนด) 
๔.  หากเจ้าของป้ายไม่พอใจการประเมินของพนักงาน 
เจ้าหน้าที่ให้ยื่นอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่น (ภ.ป.๔) 
เพื่อขอพิจารณาการประเมินใหม่ภายใน ๓๐ วัน 
นับแต่ได้รับการแจ้งประเมิน 
๕.  ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ 
(ภ.ป.๕) (ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัต ิ
ราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
 

 

  ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน ๑ วัน 

 

 
 

- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย พร้อมส าเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อ
รับรองความถูกต้อง ได้แก่ 
 ๑.  บัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน                            จ านวน  ๑ ชุด 
 ๒.  สถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วัน เดือน ปี ที่ติดตั้งหรือแสดง  
 ๓.  หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ใบทะเบียนการค้า ทะเบียนพาณิชย์ ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม  
 ๔.  หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
 ๕.  ใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี)        จ านวน   ๑   ชุด 
 ๖.  ใบมอบอ านาจกรณีให้ผู้อื่นกระท าการแทน                                                   
  
 

อัตราภาษีป้าย แบ่งเป็น ๓ อัตรา ดังนี้ 
อัตราภาษีป้าย (ต่อ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร) 
๑) อักษรไทยล้วน ๓ บาท 
๒) อักษรไทยปนกับอักษรต่างปะเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอ่ืน ๒๐ บาท 
๓) ป้ายดังต่อไปนี้ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
        เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

ระยะเวลา 

ค่าธรรมเนียม  

 



    ก. ไม่มีอักษรไทย ๔๐  บาท 
    ข. อักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้ หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ  ๔๐ บาท 
๔) ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายได้เสียภาษีป้ายแล้วอัน
เป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิมข้ึนให้คิดอัตรา ตาม ๑,๒ หรือ ๓ แล้วแต่กรณี และให้เสียเฉพาะเงินภาษีท่ี
เพ่ิมข้ึน 
๕) ป้ายใดต่ ากว่า ๒๐๐ บาท ให้เสีย  ๒๐๐ บาท 
 
 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนทอง   โทรศัพท์: ๐-๔๒๔๘-๓๐๓๓  
หรือ เว็บไซต์ : www.phongthong-sao.go.th 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 



 

 ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 



 


