
 
 
 
 
 
 

แผนพัฒนาศนูย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลเมืองป่าตอง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.256๑ 
 

 
หมายเหตุ : แผนการด าเนินงาน   ***แผนอาจปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม  

กิจกรรม ปี 25๖๐ ปี 256๑ 
ผู้รบัผิดชอบ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
๑.  ประชุมซักซ้อมความเข้าใจในการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ 
 ประชุมคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร, คณะท างาน และเจ้าหน้าท่ี

ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลเมืองป่าตอง อย่างน้อยปีละ ๑ 
ครั้ง เพื่อการบริหารจัดการเกี่ยวกับการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร
อย่างเป็นระบบ 

   
 

        

 
งานบริการและเผยแพร่วิชาการ 

กองวิชาการและแผนงาน 

2. จัดระบบข้อมูลข่าวสารของศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาล           
เมืองป่าตอง ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 
2540 

            
 

  ปรับปรุง ดัชนีรวมและดัชนีประจ าแฟ้มของข้อมูล ข่าวสาร             
ให้ถูกต้อง ชัดเจน มีความสะดวกต่อการค้นหา ตามท่ีกฎหมาย
และประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด 
และเพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกต่อการสืบค้นข้อมูลข่าวสาร
ของผู้มาใช้บริการ ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลเมืองป่าตองและ
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารอิเล็กทรอนิกส์ของเทศบาลเมืองป่าตอง 

            
เจ้าหน้าท่ีประจ าศูนย์ฯ 

 
 
 

 น าข้อมูลข่าวสารเข้าแฟ้มตามมาตรา 7 และมาตรา  9 ให้
ครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน ณ ศูนย์ ข้อมูล ข่าวสารเทศบาล          
เมืองป่าตองและศูนย์ข้อมูลข่าวสารอิเล็กทรอนิกส์ของเทศบาล
เมืองป่าตอง  

 

            

เจ้าหน้าท่ีประจ าศูนย์ฯ/ 
ทุกหน่วยงาน 



 
 

 
 
 

กิจกรรม ปี 25๖๐ ปี 256๑ 
ผู้รบัผิดชอบ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
 น าข้อมูลเกี่ยวกับการประกวดราคา, ประกาศสอบราคา และ

สรุปผลการจัดซื้อจัดจ้าง (แบบ สขร.) รายเดือน เข้าแฟ้มตาม
มาตรา ๙ วรรคหน่ึง (๘) ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาล         
เมืองป่าตองและศูนย์ข้อมูลข่าวสารอิเล็กทรอนิกส์ของเทศบาล
เมืองป่าตอง  

   
 

        

เจ้าหน้าท่ีประจ าศูนย์ฯ/ 
ฝ่ายพัสดุ 

 น าข้อมูลเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีประกาศเชิญชวน
ท่ัวไป, ประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง และสัญญาท่ีได้มีการ
อนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง เข้าแฟ้มตามมาตรา ๙ วรรคหน่ึง (๘) ณ 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลเมืองป่าตองและศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
อิเล็กทรอนิกส์ของเทศบาลเมืองป่าตอง 

            

เจ้าหน้าท่ีประจ าศูนย์ฯ/ 
ฝ่ายพัสดุ 

 ประกาศใช้ “ระเบียบเทศบาลเมืองป่าตองว่าด้วยข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ พ.ศ.๒๕๖๑” เพื่อให้การบริหารการจัดระบบ การ
ขอ การอนุญาต และการบริการข้อมูลข่าวสารของราชการท่ีอยู่
ในความรับผิดชอบของเทศบาลเมืองป่าตอง เป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย รวดเร็ว และสอดคล้องกับเจตนารมณ์ของกฎหมาย    
ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ  

            
 

งานบริการและเผยแพร่วิชาการ 
กองวิชาการและแผนงาน 

 

 จัดท า“คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีประจ าศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารเทศบาลเมืองป่าตอง” ตามพระราชบัญญัติข้อมูล
ข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ เผยแพร ่ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
เทศบาลเมืองป่าตองและศูนย์ข้อมูลข่าวสารอิเล็กทรอนิกส์ของ
เทศบาลเมืองป่าตอง เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของ
เจ้าหน้าท่ีประจ าศูนย์ฯ และสร้างความเข้าใจในวิธีการเข้าถึงงาน
บริการของศูนยข้์อมูลข่าวสารเทศบาลเมืองป่าตองให้แก่ผู้มาใช้
บริการ 

 

            

งานบริการและเผยแพร่วิชาการ 
กองวิชาการและแผนงาน 



 
 

 

กิจกรรม ปี 25๖๐ ปี 256๑ 
ผู้รบัผิดชอบ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
๓. เผยแพร่ความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับพระราชบัญญัติข้อมูล

ข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ 
 จัดอบรมให้ความรู้  ความเข้าใจเกี่ยวกับพระราชบัญญั ติ        

ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ และการปฏิบัติหน้าท่ี     
ในการให้บริการข้อมูลข่าวสารตามบทบัญญัติของกฎหมาย     
ให้แก่บุคลากรในหน่วยงานและประชาชนท่ัวไป 

   
 

        

งานบริการและเผยแพร่วิชาการ 
กองวิชาการและแผนงาน 

 ส่งบุคลากรในหน่วยงานเข้าร่วมโครงการ/อบรม/สัมมนา เพื่อ
สร้างความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร       
ของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ กับหน่วยงานอื่น 

            
งานบริการและเผยแพร่วิชาการ 

กองวิชาการและแผนงาน 

 แลกเปลี่ยนเรียนรู้/ศึกษาดูงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของหน่วยงาน
อื่น เพื่อน ามาปรับปรุงการด าเนินงานของศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
เทศบาลเมืองป่าตอง ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูล
ข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 

            
งานบริการและเผยแพร่วิชาการ 

กองวิชาการและแผนงาน 

 ประชาสัมพันธ์ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลเมืองป่าตองผ่านสื่อ
ช่องทางต่างๆ ได้แก่ เว็บไซต์เทศบาลเมืองป่าตอง, ศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารอิเล็กทรอนิกส์ของเทศบาลเมืองป่าตอง, เฟซบุ๊ก       
แฟนเพจ : ประชาสัมพันธ์ เทศบาลเมืองป่าตอง, กลุ่มไลน์
นักข่าวชุมชน, กลุ่มไลน์แจ้งข่าวสารเทศบาลเมืองป่ าตอง, 
รายงานกิจการเทศบาลเมืองป่าตอง, ป่าตองสาร, เสียงตามสาย 
จดหมายข่าว, แผ่นพับ, ใบปลิว ฯลฯ 

            

เจ้าหน้าท่ีประจ าศูนย์ฯ 

4. ส ารวจความคิดเห็นและความพึงพอใจของผู้มาใช้บริการศูนย์
ข้อมูลข่าวสารเทศบาลเมืองป่าตอง 
 ส ารวจความคิดเห็นและความพึงพอใจของผู้มาใช้บริการศูนย์

ข้อมูลข่าวสารเทศบาลเมืองป่าตอง ผ่าน “แบบสอบถามความ     
พึงพอใจเกี่ยวกับการให้บริการข้อมูลข่าวสารของเทศบาล        
เมืองป่าตอง” 

            

งานบริการและเผยแพร่วิชาการ 
กองวิชาการและแผนงาน 



 
 

 

 

กิจกรรม ปี 25๖๐ ปี 256๑ 
ผู้รบัผิดชอบ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
๕.  จัดเก็บสถิติผู้มาใช้บริการ ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาล         

เมืองป่าตอง 
จัด เก็บส ถิ ติผู้ มา ใ ช้บริ กา ร ศูนย์ ข้ อมู ล ข่ าวสารเทศบาล          
เมืองป่าตอง และรายงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารเทศบาล
เมืองป่าตองเพื่อทราบ เป็นรายเดือน 

   
 

        
 

งานบริการและเผยแพร่วิชาการ 
กองวิชาการและแผนงาน 

 

๖.  สรุปผลการด าเนินงานตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๐ 
 รายงานผลการด าเนินงานตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ

ราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕60 ไปยัง
ส านักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร ผ่านทางเว็บไซต์
ส านักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร ตามแบบรายงาน     
และห้วงระยะเวลาท่ีส านักงานฯก าหนด 

            

งานบริการและเผยแพร่วิชาการ 
กองวิชาการและแผนงาน 

 รายงานผลการด า เ นินงานศูนย์ ข้อมูล ข่าวสารเทศบาล          
เมืองป่าตอง ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ.๒๕๔๐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๐ เสนอให้ท่ีประชุม
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารเทศบาลเมืองป่าตองเพื่อทราบ 
และเผยแพร่ ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลเมืองป่าตองและ
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารอิเล็กทรอนิกส์ของเทศบาลเมืองป่าตอง 
 

            

งานบริการและเผยแพร่วิชาการ 
กองวิชาการและแผนงาน 


