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คำนำ 
 

 ด้วยปัจจุบันสาธารณภัย ยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้น เนื่องจากความ
แปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร้าง
สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นที่เสี่ยงภัยเพิ่มขันส่งผลให้
ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และภัยจากการ
กระทำของมนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย รวมทั้งสาธารณภัยหรืออุบัติภัยต่าง ๆ ที่
เกิดข้ึน 
 งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ่งเป็นหน่วยงานที่มีความสำคัญเป็นอย่างยิ่งในการช่วยเหลือและ
บรรเทาสาธารณภัยต่าง ๆ ที่เกิดขึ้น เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานจึงต้องมีความรู้ความเข้าใจในขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ตลอดจนเป็นการสร้างความเข้าใจและความร่วมมือต่าง ๆ จากผู้มีส่วนได้เสีย ในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของ
หน่วยงาน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อให้เข้าใจบทบาทหน้าที่ ลักษณะงาน และขั้นตอนการปฏิบัติงานป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัยได้ดียิ่งขึ้น และสามารถนำไปปฏิบัติได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว เพื่อบรรเทาความเดือดร้อนแก่
ผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉิน 
 
 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
         คณะกรรมการผู้จัดทำคู่มือปฏิบัติงาน 
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๑. หลักการและเหตุผล 
              สาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้น เนื่องจากความแปรปรวนของ 
ภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร้างสังคมไทยจากสังคม 
ชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นที่เสี่ยงภัยมากขึ้น ส่งผลให้ความเสียหายจาก 
สาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และภัยจากการกระทำของ 
มนุษย ์เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรัว่ไหลของสารเคมอัีนตราย 
              องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นซึง่เป็นหน่วยงานที่อยู่ใกล้ชิดประชาชน  และมีบทบาทภารกิจในการเข้าไปให้ 
ความช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลำดับแรกก่อนที ่หน่วยงานภายนอกจะเข้าไปให้ความช่วยเหลือ 
ประกอบกับพระราชบัญญัติป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น       
ม ีหน้าที่ในการป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัย และให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้อำนวยการท้องถิ่น 
ในการป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในท้องถิ ่นตน จึงถือเป็นภารกิจสาคัญขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น                   
ท ี่จะต้องเตรียมความพร้อมในการป ้องกันสาธารณภัยและพัฒนาขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและให้ความ 
ช่วยเหลือผู้ประสบภัย ภายหลังจากสถานการณภ์ัยยุติ 
 

๒. วัตถุประสงค์ 
            ๑. เพื่อให้การดำเนินงานจัดการงานป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตำบลวังศาลามีขั้นตอน 
หรือกระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
            ๒. เพื่อให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อกำหนด ระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการจัดการงานป ้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยทีก่ำหนดไว้อย่างสม ่ำเสมอ และมีประสิทธิภาพ 
               ๓. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถด้านการป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีประสิทธิภาพ สามารถลด      
ความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยที่สุด 
           ๔. เพ่ือให้ประชาชนที่ประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟ้ืนฟูอย่างทั่วถึงและทันเวลา 
           ๕. เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมีเอกภาพ 
           ๖. เพ่ือสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดี และสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย 
 

๓. นิยามคำศัพท์ 
            การป้องกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่างๆ ที่กำหนดขึ ้นล่วงหน้าทั ้งทางด้าน 
โครงสร้าง และท่ีมิใช่ด้านโครงสร้าง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 
            การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการต่างๆ เพื่อหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบทาง 
ลบจากสาธารณภัย และยังหมายถึงการลดและป ้องกันมิให้เกิดเหตุหรือลดโอกาสที่อาจก่อให้เกิดสาธารณภัย 
            การเตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ดำเนินการล่วงหน้าก่อนเกิด 
สาธารณภัย เพื่อเตรียมพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้สามารถรับมือกับผลกระทบจากสาธารณภัยได้ 
อย่างทันการณ ์และมีประสิทธิภาพ 
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           การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดต้ังองค์กรและการบริหารจัดการด้านต่างๆ 
เพ่ือรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอย่างย่ิงการเตรียมความ พร้อมรับมือและการฟ้ืนฟูบูรณะ 
           การฟื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟื้นฟูสภาพเพื่อทำให้สิ่งท่ีถูกทำลายหรือได้รับความเสียหาย
จากสาธารณภัยได้รับการช่วยเหลือ แก้ไขให้กลับคืนสู ่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิม รวมทั้งให้ผู ้ประสบภัยสามารถ 
ดำรงชีวิตตามสภาพปกติได้โดยเร็ว 
            หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานอื่นของรัฐ แต่ไม่           
หมายความรวมถึงองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น 
            องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมายถึง องค์การบริหารส่วนตำบล เทศบาล องค์การบริหารส่วนจังหวัด 
เมอืงพัทยา และองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นอ่ืนที่มกีฎหมายจัดตั้ง 
            องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพื้นที่ หมายถึง องคก์ารบริหารส่วนตำบล เทศบาล และองคก์รปกครอง 
ส่วนทอ้งถิ่นอ่ืนที่มกีฎหมายจัดตั้ง แตไ่ม่หมายรวมถึงองค์การบริหารส่วนจังหวัด และกรุงเทพมหานคร 
            ผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง รฐัมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 
            รองผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย 

  ผู้อำนวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัย                                    
ผู้อำนวยการจังหวัด หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวัด                                                   
รองผู้อำนวยการจังหวัด หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด                                                                      
ผู้อำนวยการอำเภอ หมายถึง นายอำเภอ 

            ผู้อำนวยการท้องถิ่น หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนตาบล, นายกเทศมนตรี 
            ผู้ช่วยผู้อำนวยการท้องถิ่น หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
            เจ้าพนักงาน หมายถึง ผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ในการป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในพ้ืนท ี่ 
ต่างๆ ตามพระราชบัญญัติป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕5๐ 
            กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป ้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนที่จังหวัด 
                 กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป ้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหน้าที่ช่วยเหลือจังหวัดในการป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัย                                          

 กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถิ่นแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป ้องกัน  
และบรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนตาบล/เทศบาล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิด สาธารณภัยขึ้น 
ในพ้ืนที่
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๔. การจัดตั้งกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
๔.๑ องค์กรปฏิบัติ 

  ๔ .๑ .๑  กองอำนวยการป ้ อง กันและบรร เทาสาธารณภ ั ยของ เทศบาลตำบลว ั งศาลา  ทำ
หน้าที่เป็นหน่วยงานของผู้อำนวยการท้องถิ่น  และให้มีที่ทำการโดยให้ใช้ที่ทำการ/สำนักงานเทศบาลตำบลวังศาลา
เป็นสำนักงานของผู้อำนวยการท้องถิ่น มีนายกเทศมนตรีตำบลวังศาลาเป็นผู้อำนวยการ และมีปลัดเทศบาลตำบลวัง
ศาลา เป็นผู้ช่วยผู้อำนวยการ กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน และภาคเอกชนในพื้นที่ร่วมปฏิบัติงานในกองอำนวยการป ้องกัน 
และบรรเทาสาธารณภัย  รับผิดชอบในการป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตเทศบาลตำบลวังศาลา
และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิดภัยพิบัติขึ้นในพื้นที ่

๔.๑.๒ ภารกิจของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลวังศาลา 
(๑) อำนวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการดำเนินการป ้องกันและบรรเทา           

สาธารณภัยในเขตพ้ืนทีเ่ทศบาลตำบลวังศาลา 
(๒) สนับสนุนกองอำนวยการป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพ้ืนที่ติดต่อ หรือใกล้เคียง หรือเขตพ้ืนที่ 

อ่ืนเมือ่ได้รับการร้องขอ 
(๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพื้นที่ที่รับผิดชอบ รวมทั้งประสานความ 

รว่มมือกับภาคเอกชนในการปฎิบัติการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทกุขั้นตอน 
๔.๒ โครงสร้างและหน้าที่ของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลวังศาลา 
๔.๒.๑ โครงสร้างกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลวังศาลา 

ประกอบดว้ย ๕ ฝ ่าย ได้แก่ 
(๑) ฝ ่ายอำนวยการ ทำหน้าที่ อำนวยการ ควบคุมกำกับดูแลในการป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้ 

เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทัง้วางระบบการติดตามติดต่อสื่อสารในการป ้องกันและบรรเทา 
สาธารณภัยระหว่างกองอำนวยการป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝ ่ายที่เกี่ยวข้องให้การติดต่อ 
เป็นไปอย่างรวดเร็วต่อเนื่องและเชื่อถือได้ตลอดเวลา 

            (๒) ฝ ่ายแผนและโครงการ ทำหน้าที่ เกี่ยวกับงานการวางแผนการป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัย                 
การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั้นตอน งานติดตามประเมินผล  
งานการฝึกซ้อมแผนฯ งานการจัดฝึกอบรมต่างๆ และงานการจัดทำโครงการเกี ่ยวกับการป ้องกันและ              
บรรเทาสาธารณภัย 
               (๓) ฝ ่ายป ้องกันและปฏิบัติการ ทำหน้าที่ ติดตามสถานการณ์ รวบรวมข้อมูล ประเมินสถานการณ์ที่อาจ 
เกิดขึ้น วางมาตรการต่าง ๆ  ในการป ้องกันภัยมิให้เกิดขึ้น หรือเกิดขึ้นแล้วให้ได้รับความเสียหายน้อยที ่สุด                  
จัดระเบียบแจ้งเตือนภัยการช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัย งานการข่าวการรักษาความปลอดภัยและ    
การปฏิบัติการจิตวิทยา
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๔ 
(๔) ฝ ่ายฟ้ืนฟูบูรณะ ทำหน้าที่สำรวจความเสียหาย และความตอ้งการด้านต่างๆ จัดทำบัญช ีผู้ประสบ           

สาธารณภัย ประสานกับทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ประสบสาธารณภัย เพ่ือให้การสงเคราะห์และ 
ฟ้ืนฟคุูณภาพชีวิตทั้งทางด้านร่างกายและจิตใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัย พร้อมทั้งดำเนินการฟื้นฟูบูรณะสิ่งทีช่ำรุด 
เสียหายให้กลับคืนสู่สภาพเดิม หรือใกล้เคียงกับสภาพเดิมให้มากท่ีสุด 

(๕) ฝ ่ายประชาสัมพันธ ์ ทำหน้าที ่เป็นเจ้าหน้าที่เกี่ยวกับการประชาสัมพันธ ์ เผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการ 
ป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงข่าวข้อเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย และความช่วยเหลือให้แก่ 
สื่อมวลชนและประชาชนทั่วไปได้ทราบ 

๔.๓ การบรรจุกำลัง 
๔.๓.๑ ในภาวะปกต ิใช้กำลังเจ้าหน้าที่ขอเทศบาลตำบลวังศาลาเป็นหลัก 
๔ .๓ . ๒ 

เมื่อคาดว ่าจะเกิดหร ือเก ิดสาธารณภัยข ึ ้นในพื้นที ่ใดให้กองอำนวยการป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
เข้าควบคุมสถานการณ์ ปฏิบัติหน้าที่ และเพื่อช่วยเหลือประชาชนในพื้นที่โดยเร็ว และรายงานให้ผู้อำนวยการ   
อำเภอท่าม่วง ทราบทันที 

 

๕. สถานที่ตั้ง 
ต้ังอยู่ ณ เทศบาลตำบลวังศาลา หมู่ที ่5 ตำบลวังศาลา อำเภอท่าม่วง จังหวัดกาญจนบุรี  71110 

 

๖. แนวทางปฏิบัติ 
เพ่ือเตรียมการด้านทรัพยากรระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับสถานการณ์สาธารณภัย 

ที่อาจเกิดขึ้นในพื้นที่รับผิดชอบได้อย่างมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ให้เทศบาลตำบลวังศาลาและหน่วยงาน 
ที ่เกี ่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที ่จำเป็นเพ่ือการป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้เหมาะสม 
กับผลการประเมินความเสี่ยงและความล่อแหลมของพื้นที่ รวมทั้งการวางแนวทางการปฏิบัติการให้พร้อมเผชิญ 
สาธารณภัยและดำเน ินการฝึกซ้อมตามแผนที ่กำหนดอย่างสม ่ำเสมอเป็นประจำ เพื่อให้เกิดความพร้อม 
ในทกุด้านและทกุภาคส่วนในเขตพ้ืนที่เทศบาลตำบลวังศาลา 

 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
 ๑. การป้องกันและลดผลกระทบ  - ประเมินความเสี่ยงภัยและความล่อแหลมในเขตพ้ืนที่ โดย 

 พิจารณาจากขอ้มูลสถิตกิารเกิดภัยและจากการวิเคราะห์     
 ข้อมูลสภาพแวดล้อมต่าง ๆ 
 - จัดทำแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

 ๑.๑ การวิเคราะหค์วามเสี่ยงภัย 

 ๑.๒ การเตรียมการด้านฐานขอ้มูลและระบบ  - จัดทำฐานข้อมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการสาธารณภัย 
 สารสนเทศ  - พัฒนาระบบเชื่อมโยงขอ้มูลด้านสาธารณภัยระหว่าง 
  หน่วยงานให้มีประสิทธิภาพและสามารถใช้งานได้ร่วมกัน 
  - กระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไปยังหน่วยงานที่มีหน้าที่ 
 ปฏิบัติการ 
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๕ 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
 ๑.๓ การส่งเสริมใหค้วามรู้และสร้างความ  - สนับสนุนให้สื่อประชาสัมพันธ์มีบทบาทในการรณรงค ์
 ตระหนักด้านการป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  ประชาสัมพันธ์เพ่ือปลูกฝังจิตสานึกด้านความปลอดภัยอย่าง 
  ต่อเนื่อง 
  - เผยแพร่และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจแก่ประชาชน 
  เกี่ยวกับความปลอดภัยในชีวิตประจำวัน 
  - พัฒนารูปแบบและเนือ้หาการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ให้ 
  ชัดเจนเข้าใจง่าย เหมาะสม เข้าถึงกลุ่มเป ้าหมายแต่ละกลุ่ม     

 และเป็นที่น่าสนใจ 
 - ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครือข่ายในการป ้องกันและ    
 บรรเทาสาธารณภัยทุกภาคส่วนทั้งภาครัฐ ภาคเอกชน และ   
 อาสาสมัครต่างๆ มีส่วนร่วมในการรณรงค ์ในเรื่องความ   
 ปลอดภัยอย่างต่อเนื่อง 

 ๑.๔ การเตรียมการป ้องกันด้านโครงสร้างและ  - จัดหาพื้นที่รองรับน ้ำและกักเก็บน้ำ 
 เครือ่งหมายสัญญาณเตอืนภัย  - สร้างอาคารหรือสถานที่เพ่ือเป็นสถานที่หลบภัย สำหรับ   

 พ้ืนที่ทีก่ารหนีภัยทำได้ยาก หรือไม่มีพ้ืนที่หลบภัยที่เหมาะสม 
 - ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพ่ือการส่งกำลังบำรุง หรือ 
 เส้นทางไปสถานที่หลบภัยให้ใช้การได้ 

 ๒. การเตรียมความพร้อม  - จัดทำคูมื่อและจัดทำแผนปฏิบัติการฉกุเฉินและแผน 
 ๒.๑ ด้านการจัดระบบปฏิบัติการฉกุเฉิน  สำรองของหน่วยงาน และมีการฝึกซอ้มแผน 
  - จัดเตรียมระบบการติดตอ่สื่อสารหลักและสื่อสารสำรอง 
  - กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธ์ข่าวสารแก่ประชาชน 
  และเจ้าหน้าที่ 
  - จัดเตรียมระบบการแจ้งเตอืนภัยและส่งสัญญาณเตือนภัยให้  

  ให้ปรให้ประชาชน   ประชาชนและเจ้าหน้าที่ได้รับทราบล่วงหน้า 
  - จัดเตรียมเส้นทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย 
  สำหรับคนและสัตว์เลี้ยง 
  - กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบเรียบร้อย    

 รวมทัง้การควบคุมการจราจรและการสัญจรภายในเขตพ้ืนที ่
 - จ ัดระบบการด ูแลส ิ ่ งของบร ิจาคและการสงเคราะห ์
ผู้ประสบภัย 
 - จัดทำบัญชีรายชื่อคนที่ตอ้งช่วยเหลือเป็นกรณพิีเศษ 
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๖ 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๒.๒ ด้านบุคลากร - ประเมินความเสี่ยงภัยและความล่อแหลมในเขตพ้ืนที่ 

โดยพิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ 
วิเคราะห์ขอ้มูลสภาพแวดล้อมต่าง ๆ  
- จัดทาแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

๒.๓ ด้านเครือ่งจักรกล ยานพาหนะ วัสดุ - จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครือ่งมือ วัสดุ 
อุปกรณท่ี์จำเป็นให้พร้อมใช้งานได้ทันท ี 
- จัดทำบัญชีเครือ่งจักรกล ยานพาหนะเครื่องมือ วัสดุ 
อุปกรณข์องหน่วยงาน ภาคีเครือข่ายทกุภาคส่วน 
- พัฒนาเครื่องจกัรกล เครือ่งมือ วัสดุอุปกรณ์ด้าน 
สาธารณภัยให้ทันสมัย 
- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีจำเป็นพื้นฐานสำหรับ 
ชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
- จัดหานามันเชื้อเพลิงสำรอง/แหล่งพลังงานสำรอง 

อุปกรณ ์เครือ่งมือเครือ่งใช้ และพลังงาน 

๒.๔ ด้านการเตรียมรับสถานการณ์  - จัดประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการป ้องกันและ 
 บรรเทาสาธารณภัย เช่น สถานพยาบาล ไฟฟ้า ประปา ผู้นำ   
 ชุมชน ฯลฯ 
 - มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบให้แก่หน่วยงานนั้น 
 - กำหนดผู้ประสานงานที่สามารถติดต่อได้ตลอดเวลาของ   
 หน่วยงาน 
 

  

 

 

 

การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 
วัตถุประสงค์ 
๑. เพ่ือดำเนินการระงับภัยที่เกิดข้ึนให้ยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้น โดยการประสาน 

ความร่วมมือจากทุกภาคส่วน 
๒. เพ่ือรักษาชีวิต ทรพัย์สิน และสภาวะแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 

 

หลักการปฏิบัติ 
           คณะกรรมการป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู ่บ้าน /ชุมชน  กองอำนวยการป ้องกันและบรรเทา 
สาธารณภัย เทศบาลตำบลวังศาลาหรือกองอำนวยการป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัย อำเภอท่าม ่วง 
และหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง ดำเนินการตามข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้
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๗ 
 

๑. กรณีเม่ือเกิดสาธารณภัย ระดับหมู่บ้าน/ชุมชน 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การแจ้งเหตุ  - ประชาชน/อาสาสมัคร/คณะกรรมการฯ ฝ ่ายแจ้งเตือนภัย 

 แจ้งเหตุให้ประธานคณะกรรมการป ้องกันและบรรเทา   
 สาธารณภัยหมู่บ้าน / ชุมชน และผู้อำนวยการท้องถิ่น /          
 ผู้ที่ผู้อำนวยการทอ้งถิ่นมอบหมายทราบ โดยทางวิทยุสื่อสาร   
 / โทรศพัท์ 
 - วิทยุสื่อสารความถ่ี ๑๖๒.55๐ MHz 
 - โทรศัพท์สายด่วน 0 3459 3244 

๒. การระงับเหตุ  คณะกรรมการป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ 
 ชุมชน/อปพร./มิสเตอร์เตือนภัย/OTOS/อาสาสมัคร ต่างๆ   
 เข้าระงับเหตุ ตามแผนป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ชุมชน 

๓. การประสานหนว่ยงานต่าง ๆ   - กรณีผู้บาดเจ็บให้ประสานสถานพยาบาลในพ้ืนที/่ข้างเคียง 
 - วิทยุสื่อสาร ความถี ่๑๖๒.55๐ MHz 
 - โทรศัพท์สาย 0 3459 3244 
 - กรณีเกินศกัยภาพของหมู่บ้าน/ชุมชนในการระงับภัย ให้    
 ประธานคณะกรรมการป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัย   
 หมู่บ้าน/ ชุมชน รายงานต่อผู้อำนวยการทอ้งถิ่น เพ่ือขอ   
 ความช่วยเหลือ 
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๘ 
๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับหมู่บ้าน / ชุมชน จะควบคุมได้ 

 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจัดตั้งศูนยอ์ำนวยการเฉพาะกิจฯ - อำนวยการท้องถิ่นออกคำสั่งศูนย์อำนวยการเฉพาะกิจ 
๒. การเฝ ้าระวัง ติดตาม และรับแจ้งเหตุ ๒๔ - จัดเวรเฝ ้าระวังติดตามสถานการณ์ 
ชั่วโมง 
๓. แจ้งข่าวเตือนภัย - แจ้งผู้ประสานงานของหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้งทราบ 

- แจ้งผ่านทางสื่อต่าง ๆ  
- ออกประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย 

๔. การระงับเหตุ - ผู้อำนวยการท้องถิ่นเข้าพ้ืนที่ และตัง้ศูนย์บัญชาการ 
เหตุการณ์ในท่ีเกิดเหต ุเพ่ือเป็นจุดสั่งการ พร้อมจัด 
บุคลากร เครื่องมือ เครือ่งใช้ อุปกรณ ์และ 
ยานพาหนะในการระงับเหตุ 

๕. การช่วยเหลือผู้ประสบภัย - ปฏิบัติการค้นหา และช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
- ปฐมพยาบาลผู้ประสบภัยที่เจ็บป ่วยเพื่อส่งไปรักษาตัวใน 
โรงพยาบาลต่อไป 
- จัดหาปัจจัยสี่ให้แก่ผู้ประสบภัย 
- ให้การสงเคราะหผ์ู้ประสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณ์ จัดเตรียมเจ้าหน้าที่เพ่ือรายงานสถานการณ์ให้กอง 
อำนวยการป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ และ 
กองอำนวยการป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด 
ทราบ จนกระท่ังสถานการณ์ภัยสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ  - กรณีตอ้งขอรับการสนับสนุนจากกองอำนวยการป ้องกัน 
และบรรเทาสาธารณภัย อปท.ข้างเคียง/ส่วนราชการ 
ต่างๆ ในพ้ืนที่ / องคก์รสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ 
กองอำนวยการป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัยระดับเหนือ 
ขึ้นไป 
- วิทยุสื่อสาร ความถี ่๑๖๒.55๐ MHz 
- โทรศพัท์สายด่วน ๐ 3459 3241 

๘. การอพยพ เมือ่สถานการณ์เลวร้ายและจำเป็นต้องอพยพ ให้ 
ดำเนินการอพยพเคลื่อนย้ายอย่างเป็นระบบ 
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๙ 
๓. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับท้องถิ่นจะควบคุมได้ 

 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การส่งต่อการควบคุมสถานการณ์ฯ - กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่าศักยภาพของท้องถิ่นจะ 

รับสถานการณไ์ด้ ให้รายงานต่อผู้อำนวยการอำเภอ เพ่ือ 
ส่งมอบการควบคุมสถานการณ์ต่อไป 

 
การอพยพ 

วัตถุประสงค์ 
เพ่ือเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐ และสามารถดำเนินการ 

อพยพเคลื่อนย้ายให้เป็นไปอย่างมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสู่สถานที่ปลอดภัยได้ 
อย่างมีประสิทธิภาพ และเพ่ือเป็นการเคลื่อนย้ายส่วนราชการมาอยู่ในเขตปลอดภัยและสามารถให้การบริการ 
ประชาชนได้ 

หลักการปฏิบัติ 
๑. การเตรียมการอพยพ 

 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. จัดทำแผนอพยพในพื้นที่เสี่ยงจากสาธารณภัย - ประชุมผู้ที่เกี่ยวข้อง 
๒. เตรียมการเก่ียวกับการอพยพ  - ประชุมและสำรวจสถานที ่

 - สถานที่ปลอดภัยสาหรับการอพยพประชาชนและ   
 สัตว์เลี้ยง 
 - เส้นทางหลัก และสำรองสำหรับอพยพ 
 - ป ้ายแสดงสัญญาณเตอืนภัย ป ้ายบอกเส้นทางอพยพท้ัง   
 เส้นทางหลักและเส้นทางรอง 
 - จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ ์ยานพาหนะ ที่จำเป็น 
 ต่อการอพยพ 
 - จัดลำดับความสำคัญของการอพยพ โดยจัดแบ่งประเภท   
 ของบุคคลตามลำดับความสาคัญเร่งด่วน 
 - กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพ้ืนที่รองรับ 
 การอพยพ 
 - จัดทำคูมื่อการอพยพจากสาธารณภัยที่สั้น ง่ายตอ่การ 
 ทำความเข้าใจ ให้ประชาชนไดศึ้กษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกำลังหน่วยปฏิบัติการฉกุเฉิน ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอย่างสม ่ำเสมอ 
หรือหน่วยอพยพ 
๔. จัดประชุมหรืออบรมให้ความรู้ในการ ประชุมหรือฝึกอบรม 
ช่วยเหลือตัวเองเมือ่อยู่ในภาวะฉุกเฉิน 
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๑๐ 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๕. ทบทวนและฝึกซอ้มแผนระบบเตือนภัยและแผน - ฝึกซอ้มแผนทั้งแบบปฏิบัติการบนโต๊ะ และแบบปฏิบัติ 

การจริง อพยพ ประเมินเพ่ือให้สามารถประยุกต์ใช้ต่อไป 
๖. ตรวจสอบการทางานระบบสื่อสาร - ติดต่อกับผู้มีวิทยุสื่อสาร / หรือผู้มโีทรศัพท์มือถือเพ่ือ 

เข้าร่วมในการแจ้งเตือนภัย 
- ฝึกซอ้มแผนอพยพ 

๗. แจ้งประชาชนทีอ่าศัยและทำงานในพ้ืนที่ ประชุมหมู่บ้าน/ชุมชน 
เสี่ยงภัย ว่ามคีวามเสี่ยงต่อภัยประเภทใด 
ในหมู่บ้าน/ชุมชน เช่น อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย 

   ๒. การจัดระเบยีบสถานที่อพยพและการรักษาความปลอดภัย 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย  - จัดเตรียมพ้ืนที่ให้เหมาะสมกับจำนวนผู้อพยพ และ 

 สัตว์เลี้ยง 
 - จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของห้องน ้ำ อาหาร น ้ำดื่ม   
 และสิ่งแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะ 
 - จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน 
 - จัดระเบียบพื้นที่อพยพ โดยแบ่งพ้ืนที่ให้เป็นสัดส่วน   
 เป็นกลุ่มครอบครัวหรือกลุ่มชุมชน 
 - จัดทำแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพ เพ่ือเป็นการ 
 ตรวจสอบจำนวนผู้อพยพ 
 - จัดหาสถานที่ปลอดภัยแห่งอ่ืนไว้รองรับในกรณีพ้ืนที่ 
ไม่เพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภัย - จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานที่อพยพ และบ้านเรือน 
ของผู้อพยพ 

   ๓. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. เรียกประชุมกองอำนวยการป ้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ ชุมชน เมือ่ได้รับ 
ข้อมูลแจ้งเตือนจากอาเภอ/ หมู่บ้าน / ข้อมูล 
เครือ่งวัดปริมาณน ้ำฝน / มิสเตอร์เตือนภัย 

- เรียกประชุมกองอำนวยการป ้องกันและบรรเทา 
สาธารณภัย เทศบาลตำบลวังศาลา 

๒. เตรียมความพร้อม / เตรียมพร้อมระบบเตือน 
ภัยทั้งหมด (สัญญาณเตอืนภัยวิทยุสื่อสารโทรศัพท์ 
มือถือ หรือระบบเตือนภัยที่มีอยู่ในท้องถิน่) 

- เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์ 
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๑๑ 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๓. ติดตามสถานการณ์จากทางราชการ สื่อมวลชน - สั่งการในระหว่างการประชุมกองอำนวยการป ้องกันและ 
และอาสาสมัครเตือนภัย บรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลวังศาลา 
๔. ตรวจสอบขอ้มูลที่จำเป็นในพ้นทีท่ี่ประสบภัย  - บัญชีรายชื่อผู้อพยพ 

 - บัญชีจำนวนและชนิดของสัตว์เลี้ยงที่จะอพยพ 
 - ยานพาหนะ 
 - อาหารที่สำรองไว้สาหรับคนและสัตว์เลี้ยง 

๕. ตรวจสอบระบบเครือข่ายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 
๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผู้อพยพและ ประสานกับผู้ดูแลสถานที่ 
สัตว์เลี้ยง 

เมือ่สถานการณ์เลวร้ายและจำเป็นต้องอพยพ 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. ออกประกาศเตอืนภัยเพ่ืออพยพ  - ฝ ่ายเฝ ้าระวังและแจ้งเตือนภัยและฝ ่ายสื่อสารของ 
 คณะกรรมการป ้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/     
 ชุมชน ออกประกาศเตอืนภัยเพือ่อพยพใหส้ัญญาณ 
 เตอืนภัยและประกาศอพยพ เช่น เสียงตามสาย วิทยุ  
 หอกระจายข่าว โทรโข่ง นกหวีด หรือสัญญาณเสียง 
 / สัญลักษณ์ต่างๆทีก่ำหนดให้เป็นสัญญาณเตอืนภัย  
 ประจำชุมชน/หมู่บ้าน 

๒. ส่งฝ ่ายอพยพไปยังจุดนัดหมาย/จุดรวมพล เพ่ือรับ - สั่งการในระหว่างการประชุมกองอำนวยการป ้องกันและ 
ผู้อพยพหรือตามบ้านทีม่ีผู้ป ่วย คนชรา เด็ก และสัตว ์ บรรเทาสาธารณภัย 
เลี้ยง  

๓. การดูแลความปลอดภัยบ้านเรือนผู้อพยพ - จัดเวรออกตรวจตราความเรียบร้อยในพ้ืนที่ประสบภัย 
 
๔. การดำเนินการอพยพเมื่อภัยส้ินสุด 

 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. ตรวจสอบพื้นท่ีประสบภัย - สำรวจความเสียหายของพ้ืนที่ประสบภัย รวมทั้ง 

บ้านเรือน ของผู้เสียหาย 
๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใช้เป็นเส้นทางอพยพ - ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 
๓. แจ้งแนวทางการอพยพกลับให้ประชาชนได้รับทราบ ประชุมผู้เกี่ยวข้อง 
๔. ตรวจสอบความพร้อมของประชาชนในการ 
อพยพกลับ 

จัดการประชุมที่สถานที่ที่ผู้อพยพพักอาศัย 

๕. ดำเนินการอพยพประชาชนกลับบ้านเรือน ชี้แจงในที่ประชุมและดำเนินการอพยพประชาชนกลับ 
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๑๒ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการดำเนนิงาน 
ด้านการช่วยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 

 

รับแจ้งเหต ุ
 

รายงาน

ผู้บังคับบัญชา 

จัดเจ้าหนา้ที่ออกปฏบัิติหนา้ทีท่ันที 
 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

(รวม 4 ขั้นตอน การปฏิบัติหน้าที่เมื่อได้รับแจ้งเหตุ) 
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(รวม 6 ขั้นตอน 180 นาที หรือ 3 ชั่วโมง) 
 

ขั้นตอนการดำเนนิงาน 
ด้านการสนับสนุนน้ำอุปโภค-บริโภค 

 

รับแจ้ง/หนังสือ (5 นาที) 
 

เสนอหัวหน้าสำนักปลดั (5 นาที) 
 

ผู้บริหารพิจารณา (15 นาที) 
 

รายงานผลการ
ปฏิบัติงาน (5 

นาที) 

กรณีภัยแล้ง 
ประปาชำรุด 

กิจกรรมสาธารณะ
ส่วนรวม (ทันที) 

 

กรณ ี
กิจการส่วนตัว 

 

ชำระเงิน กองคลัง  
(5 นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 
 

ดำเนินการ (145 นาที) 
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(รวม 3 ขั้นตอน ปฏิบัติทันทีเมื่อได้รับคำสั่ง) 
 

ขั้นตอนการดำเนนิงาน 
พนักงานขับรถดบัเพลิง/พนักงานดับเพลิง 

 

รับคำสั่งผู้บังคับบัญชา 
(1 นาที) 

ออกปฏิบัติงานทันที 
 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผู้บังคับบัญชา 
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รับเรื่องร้อง
ทุกข์ 

(1 นาที) 

รายงาน(เหตุด่วนสาธารณภัย) 
อำเภอท่าม่วง 

ขั้นตอนการดำเนนิงาน 
การช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภยัพิบัตกิรณีฉุกเฉิน 

เสนอหัวหน้าสำนัก
ปลัด 

(5 นาที) 

จังหวัดกาญจนบุรี 

เสนอปลัดเทศบาล 
(10 นาที) 

 

ผู้บริหารพิจารณา 
(15 นาที) 

สำรวจความเสียหาย
ร่วมกับกองช่าง (120 

นาที) 

ไม่มีการประกาศเขต
ให้ความช่วยเหลือ 

มีการประกาศเขต
ให้ความช่วยเหลือ 

ประชุมคณะกรรมการ
พิจารณาให้ความ
ช่วยเหลือ ก.ช.ภ.

อำเภอท่าม่วง 

สรุปผลพิจารณาให้ความ
ช่วยเหลือ ได้/ไม่ได้ 

 

รายงานผลการ
ช่วยเหลือ 

เสนอกองคลังเพื่อตั้ง
ฎีกาเบิกจ่าย 

แจ้งผู้ประสบภัย 

รวม 10-14 ขั้นตอน ระยะเวลาดำเนินการ 90 วัน นับแต่วันที่เกิดสาธารณภัย 

แจ้งคณะกรรมการตรวจสอบ
ข้อเท็จจริง (30 นาที) 
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ขั้นตอนการปฏบิัติงานการระงบัเหตุอัคคีภัย 
ภายในเขตพื้นที ่

รับแจ้งเหต ุ

(1 นาที) 

เจ้าหน้าที่ป้องกันออก
ปฏิบัติงาน(ทันที) 

เสร็จสิ้น
ภารกิจ 

กรณีเพลิงไหม ้

ขนาดใหญ่ 

สำรวจความ
เสียหาย 

(30 นาที) 

แจ้งขอความช่วยเหลือ
จากหน่วยงานข้างเคียง 

(30 นาที) 

รายงาน
ผู้บังคับบัญชา 

รายงานเหตุด่วน 

อำเภอท่าม่วง 

(รวม 4-6 ขั้นตอนกรณีเกิดเหตุในพื้นที่รับผิดชอบ) 
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ขั้นตอนการปฏบิัติงาน 
ตรวจสอบภาพกล้องวงจรปิด CCTV (กรณีประชาชน) 

ภายในเขตพื้นที ่

รับแจ้งเหต ุ

(5 นาที) 

(ประชาชนพ้ืนที่ตำบลอื่น ๆ ) 
ใบแจ้งความ/ลงบันทึกประจำวัน 

(ประชาชนตำบลวังศาลา) 
สท./กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน/ผช.ผู้ใหญ่บ้าน 

เสนอหัวหน้าสำนักปลดัเทศบาล (3 นาที) 

ผู้บริหารพิจารณา (5 นาที) 

เสนอปลดัเทศบาล (5 นาที) 

แจ้งประชาชนทราบ (2 นาที) 

ดำเนินการ (40 นาท)ี 

(รวม 6 ขั้นตอน การปฏิบัติงาน 60 นาที) 
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ภาคผนวก 
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แบบรายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 
 
 
ที่ กจ ๕๔๙๐๑/………                                                                  วันที่………เดอืน……….………..พ.ศ………….. 
จาก  นายกเทศมนตรีตำบลวังศาลา 
ถึง    นายอำเภอท่าม่วง 
ครั้งที่ ………../……………… 
๑. ชนิดของภัย  (    ) อุทกภัย    (    )  วาตภัย     (    ) ความแห้งแล้ง     (    ) อัคคีภัย     (    ) ไฟป่า 
    (     ) อากาศหนาว     (     ) แผ่นดินไหวและอาคารถล่ม     (     ) สารเคมีและวัตถุอันตราย   
    (     ) อุบัติเหตุ     (     ) ทุ่นระเบิด     การป้องกันและระงับภัยทางอากาศ    
    (     ) การก่อวินาศกรรม     (      ) อ่ืน ๆ                                                         
    การอพยพประชาชนและส่วนราชการ     อ่ืน ๆ                                                                             .                                                                                                           
    ความรุนแรง  (     ) เล็กน้อย  (     ) ปานกลาง  (     ) รุนแรง  ลักษณะของภัย                                                              .    

๒. ภัยเกิดวันที่                     เวลา           น. ภัยสิ้นสุดวันที่                   เวลา          น. 

๓. สถานที่เกิดภัย                                                                                                                     . 

๔. ราษฎรที่ประสบภัย 
    ๔.๑ ราษฎรที่ได้รับความเดือดร้อน           คน          ครัวเรือน   ๔.๒ บาดเจ็บ            คน 
    ๔.๓ เสียชีวิต           คน    ๔.๔ สูญหาย          คน    ๔.๕ อพยพท่ีปลอดภัย          คน             ครัวเรือน 

๕. พ้ืนที่ประสบภัยและความเสียหาย 
    ๕.๑ อาคารสิ่งก่อสร้าง  บ้านพักอาศัย         หลัง  อาคารสูงตั้งแต่ ๒๓ เมตรขึ้นไป           อาคาร 

โรงงาน          แห่ง  วัด        แห่ง  สถานที่ราชการ        แห่ง  อ่ืน ๆ                                                                      . 
ความเสียหายเบื้องต้น  ประมาณ                   บาท                                                                                             . 

    ๕.๒ พ้ืนที่และทรัพย์สินทางการเกษตร  พืชไร่                   ไร่   นา                 ไร่     สวน                   ไร ่
          บ่อปลา            บ่อ  บ่อกุ้ง            บ่อ  สัตว์เลีย้ง  โค           ตวั  สุกร           ตัว  เป็ด/ไก ่          ตัว 
          อ่ืน ๆ                                                                                                                                                          .  

                                                                                                                                .  
          ความเสียหายเบื้องต้น  ประมาณ                        บาท 
    ๕.๓ รวมความเสียหายเบื้องต้นเบื้องต้น  ประมาณ                        บาท 

๖. การบรรเทา                                                                                                                        . 
                                                                                                                                      . 
                                                                                                                                      . 
                                                                                                                                      . 
                                                                                                                                      . 

 
7. เครื่องมือ... 

 
 



คู่มือการปฏิบตัิงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลตำบลวังศาลา 

- 2 - 
 

๗. เครื่องมือ/อุปกรณ์ท่ีใช้  รถดับเพลิง          คัน  รถบรรทุกน้ำ          คัน  รถกู้ภัย          คัน  เรือ          คัน 
    เครื่องสูบน้ำ            เครื่อง  รถบรรทุก          คัน  รถยนต์  จำนวน          คัน  รถกระเช้า จำนวน       คัน          
    รถฟาร์มแทรกเตอร์ จำนวน      คัน  เลื่อยโซ่ยนต์ จำนวน      เครื่อง  เครื่องตัดแต่งก่ิงไม้ จำนวน      เครื่อง 
    ๗.๑ ส่วนราชการ              หน่วยงาน         ๗.๒ เอกชน/ประชาชน               กลุ่ม/คน 

๘. การดำเนินงานของส่วนราชการ หน่วยอาสาสมัคร มูลนิธิ ในพ้ืนที่                                                                        .            
 
 
 

 (ลงชื่อ)                                  ผู้รายงาน 
       (…………………………………………) 

           นายกเทศมนตรีตำบลวังศาลา 
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คำขอหนังสือรับรองกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของ หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน 
ร้องขอหลักฐานเพื่อรับการสงเคราะห์ หรือบริการอ่ืนใด 

 
 

เขียนที่.................................................... 
 

วันที.่...........เดือน..............................พ.ศ.............. 
 

ข้อ ๑ ข้าพเจ้า............................................................................อายุ......................ปี  สัญชาติ................................ 
อยู่บ้านเลขที.่................................... .ตรอก/ซอย..................................................ถนน............................................. 
ตำบล/แขวง...............................................อำเภอ/เขต...........................................จังหวัด...................................... 
หมายเลขโทรศัพท์........................................   ..................................................................................................... 
ในฐานะ  ผู้ประสบภัย            เจ้าของทรัพย์สิน                 ผู้คราอบครองทรัพย์สิน 

   ทายาทโดยธรรมของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สินชื่อ...................................... 
 ผู้รับมอบอานาจของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรพัย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สินชื่อ...................................... 

ได้รับผลกระทบจากเหตุการณ์....................................................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัย) 
เมือ่วันที.่...........เดอืน....................................พ.ศ. ..................เวลา......................น. (ที่เกิดสาธารณภัย) ได้รับความ
เสียหาย ดังนี ้
 (1) .....................................................................................................................................................................  
(2) .....................................................................................................................................................................    
(3) ..................................................................................................................................................................... 
ข้อ ๒ ข้าพเจ้าขอยื่นคำขอต่อ.......................................................................................................... ................... 
ขอให้ออกหนังสือรับรองไว้เป็นหลักฐานเพ่ือ............................................................................................................ 
โดยได้แนบเอกสารหลักบานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้ (ใส่เครื่องหมาย  ใน  หน้าข้อความที่ต้องการ) 

 ๑. หลักฐานแสดงสถานะภาพความเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 
 บุคคลธรรมดา 

 สำเนาบัตรประชาชน หรือสำเนาทะเบียนบ้าน หรือเอกสารอ่ืนใดที่ทางราชการออกให้ 
 สำเนาทะเบียนพานิชย์ (ถ้ามี) 
 อ่ืน ๆ ………………………………………..…………………………. 

 นิติบุคคล 
 สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล 
 สำเนาหนังสือบริคณห์สนธิ (ถ้ามี) 
 สำเนาวัตถุประสงค์ของห้างหุ้นส่วน (ถ้ามี) 
 อ่ืน ๆ …………………………………………..…………………………
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๒ 
 
 

 ๒. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ 
 ๓. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้าม)ี 
 ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถ้ามี) 
 ๕. อ่ืน ๆ .................................................................................................................. 

รวม................ฉบับ 
ช้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

 
 

(ลงชื่อ)......................................................................ผู้ยื่นคำขอ 
(....................................................................) 

คำเตือน ผู้ใดแจ้งความอันเป็นเท็จ แก่เจ้าพนักงานมีความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๑๓๗ มาตรา 
267 และมาตรา 268 
หมายเหตุ ในกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของทรัพย์สิน หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน ถึงแก่ความตาย หรือไม่สามารถ
ยื่นคำขอได้ด้วยตนเอง ให้ทายาทโดยชอบธรรม ผู้จัดการมรดก หรือผู้รับมอบอำนาจของผู้นั้น (แล้วแต่กรณี) เป็นผู้
ยื่นคำขอ พร้อมแสดงหลักฐานการเป็นทายาท ผู้จัดการมรดก และการมอบอำนาจ ดังกล่าวด้วย 

 
 

สำหรับเจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบแล้วถูกต้องครบถ้วน 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
(ลงชื่อ)..................................................................ผู้ตรวจสอบ 

(...................................................................)  

(ลงชื่อ)..................................................................ผู้รับรอง 
(...................................................................)  

(ลงชื่อ)..................................................................ผู้รับรอง 
(...................................................................)



คู่มือการปฏิบตัิงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลตำบลวังศาลา 

 

 
 
 
 
 
 

เลขที ่ กจ 54๙๐๑/........                                                            เทศบาลตำบลวงัศาลา         
หมู่ที่ 5 ตำบลวังศาลา อำเภอท่าม่วง 
จังหวัดกาจนบุรี 71๑๑๐ 

 

หนังสือรับรองผู้ประสบภยัประเภทบุคคลธรรมดา 
 

หนังสือฉบับนี้ให้ไว้เพ่ือรับรองว่า.......................................................เกิดวันที่.................เดือน.................... 
พ.ศ. ....................เลขที่ประจำตัวประชาชน/หนังสือเดินทางเลขที่/อ่ืน ๆ (ถ้ามี)........................................................ 
ตำบล/แขวง วังศาลา อำเภอ/เขต ท่าม่วง จังหวัด กาญจนบุรี รหัสไปรษณีย์ 71110 โทรศัพท์.......................... 
ที่อยู่ตามทะเบียนบ้านหรือที่อยู่ที่ติดต่อได้ บ้านเลขที่......................หมู่ที.่..................ถนน........................................ 
ตำบล/แขวง วังศาลา อำเภอ/เขต ท่าม่วง จังหวัด กาญจนบุรี รหัสไปรษณีย์ 71110 เป็นผู้ประสบภัยหรือได้รับ
ผลกระทบจากเหตุการณ์ ...............................................(ระบุประเภทของสาธารณภัยและสถานที่ เกิดภัย) เมื่อวันที่ 
....................................................... (วัน เดือน ปี เวลา ที่เกิดภัย) ความเสียหายของผู้ประสบภัย ตามบัญชีความ
เสียหายแนบท้ายหนังสือรับรองของผู้ประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดาฉบับนี้  

 

ผู้ประสบภัยมีสิทธิ์ที่จะได้รับการสงเคราะห์และการฟ้ืนฟูจากหนว่ยงานของทางราชการ ด้านใดด้านหนึ่ง
หรือหลายด้านตามเงื่อนไข หลักเกณฑ์และแนวทางท่ีหน่วยงานกำหนดรายละเอียดตารางแสดงสิทธิ์ที่หน่วยงานนั้น
กำหนด รายละเอียดตารางแสดงสิทธิ์ที่จะได้รับ จากทางราชการปรากฏตามแบบแนบท้ายนี้ 

 

ให้ไว้ ณ วันที่          เดือน                      พ.ศ. 
 
 
 
 

 
(......................................................) 

            นายกเทศมนตรีตำบลวังศาลา 


