
 
โครงสรา้งองคก์ร ม.7 (1)

ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 โครงสรา้งองคก์ร ม.7 (1) - - 
2 ดชันรีวม - - 

 
อาํนาจหนา้ที� ม.7 (2)

ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 อํานาจหนา้ที� ม.7 (2) - - 
 

สถานที�ตดิตอ่ ม.7 (3)
ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 เจา้หนา้ที�ผูรั้บผดิชอบ - - 
2 ประวตัคิวามเป็นมา - - 
3 ผูบ้รหิาร - - 
4 สถานที�ตดิตอ่ ม.7 (3) - - 

 
กฎ มต ิคณะรฐัมนตร ีที�เก ี�ยวขอ้ง ม.7 (4)

ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย - - 
2 ระเบยีบปฏบิตัอิื�น - - 



 
ผลการพจิารณาฯ ม.9 (1)

ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 ไมม่ภีารกจิที�เกี�ยวขอ้ง - - 
 

นโยบายหรอืการตคีวาม ม.9 (2)
ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 แผนพัฒนาทอ้งถิ�น - - 
 

แผนงาน โครงการ งบประมาณ ม.9 (3)
ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 แผนป้องกนัปราบปรามการทจุรติ - - 
 

คูม่อืหรอืคาํส ั�ง ม.9 (4)
ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 คูม่อืประชาชน - - 
2 คูม่อื, แนวทางปฏบิตัริาชการของกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิ�น - - 

 
สิ�งพมิพต์ามมาตรา 7 วรรคสอง ม.9 (5)

ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 ไมม่ภีารกจิที�เกี�ยวขอ้ง - - 
 

สญัญาสมัปทาน ม.9 (6)
ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 ไมม่ภีารกจิที�เกี�ยวขอ้ง - - 
 

มตคิณะรฐัมนตร ีม.9 (7)
ลาํดบั แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น แฟ้ม



ที� วาง ที�

1 กฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความในพระาชบญัญัตขิอ้มลู
ขา่วสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 

- - 

2
การกําหนดขอ้ยกเวน้เกี�ยวกบัการเปิดเผยขอ้มลูขา่วสารที�หน่วยงาน
ของรัฐจะตอ้งปฏบิตัติามพระราชบญัญัตขิเ้อมลูขา่วสารของราชการ
พ.ศ. ๒๕๔๐ 

- - 

3 การปฏบิตัติามพระราชบญัญัตขิอ้มลูขา่วสารของราชการ พ.ศ.
๒๕๔๐ 

- - 

4 การเรยีกคา่ธรรมเนยีมการขอสําเนาหรอืขอสําเนาที�มคํีารับรองถกู
ตอ้งของขอ้มลูขา่วสาร - - 

5

กําหนดใหข้อ้มลูขา่วสารที�เกี�ยวกบัผลการพจิารณาการจัดซื�อจัดจ ้�าง
ของหน่วยงานของรัฐเป็นขอ้มลูขา่วสารที�ตอ้งจัดไวใ้หป้ระชาชน
ตรวจดไูดต้ามมาตรา ๙ (๘) แหง่พระราชบญัญััตขิอ้มลูขา่วสารของ
ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 

- - 

6

กําหนดใหป้ระกาศประกวดราคาและประกาศสอบราคาของหน่วย
งานของรัฐที�หวัหน ้�าสว่นราชการลงนามแลว้เป็นขอ้มลูขา่วสารที�
ตอ้งจัดไวใ้หป้ระชาชนเขา้ตรวจดไูดต้ามมาตรา ๙(๘) แหง่พระราช
บญัญัตขิอ้มลูขา่วสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 

- - 

7 ครั�งที� 1 /2560 - - 
8 ครั�งที� 2/2560 - - 
9 ครั�งที� 3/2560 - - 

10 ครั�งที� 4/2560 - - 
11 ครั�งที� 5/2560 - - 
12 ความเห็นคณะกรรมการกฤษฎกีา - - 
13 คําวนิจิฉัยคณะกรรมการขอ้มลูขา่าวสารของราชการ - - 

14 ซกัซอ้มความเขา้ใจในการปฏบิตัติามมตคิณะรัฐมนตรทีี�เกี�ยวขอ้งกบั
พระราชบญัญัตขิอ้มลูขา่วสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 

- - 

15 หลกัเกณฑก์ารกําหนดราคากลางงานกอ่สรา้ง - - 

16
หลกัเกณฑแ์ละวธิกีารเกี�ยวกบัการจัดพมิพห์รอืจัดใหม้ขีอ้มลู
ขา่วสารของราชการที�เกดิขึ�นกอ่นวนัที�พระราชบญัญัตขิอ้มลูขา่วสาร
พ.ศ. ๒๕๔๐ ใชบ้งัคบั 

- - 

17 หลกัเกณฑแ์ละวธิกีารเกี�ยวกบัการจัดใหม้ขีอ้มลูขา่วสารของราชการ
ไวใ้หป้ระชาชนเขา้ตรวจด ู

- - 

 



ขา่วสารอื�นๆ ที�คณะกรรมการกาํหนด ม.9(8)
 ประกาศประกวดราคา สอบราคา

ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 ประกาศประกวดราคา สอบราคา - - 
 

ขา่วสารอื�นๆ ที�คณะกรรมการกาํหนด ม.9(8)
 สรปุผลการจดัซื�อ (แบบ สขร.1)

ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 สรปุผลการจัดซื�อ - - 
 

ขา่วสารอื�นๆ ที�คณะกรรมการกาํหนด ม.9(8)
 ขอ้มลูเกี�ยวกบัสิ�งแวดลอ้ม

ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 เอกสารเกี�ยวกบัสิ�งแวดลอ้มและสขุภาพ(5ส) - - 

2 เอกสารเกี�ยวกบัสิ�งแวดลอ้มและสขุภาพ(การรณรงคส์รา้งจติสํานกึ
การจัดการขยะในครัวเรอืน) 

- - 

3 เอกสารเกี�ยวกบัสิ�งแวดลอ้มและสขุภาพ(กจิกรรม ๕ ส อาคาร
สํานักงานเทศบาลเมอืงวเิชยีรบรุ)ี - - 

4 เอกสารเกี�ยวกบัสิ�งแวดลอ้มและสขุภาพ(กจิกรรม การรณรงคก์าร
จัดการขยะมลูฝอย) 

- - 

5 เอกสารเกี�ยวกบัสิ�งแวดลอ้มและสขุภาพ(กจิกรรมรณรงค ์แยกกอ่น
ทิ�ง) - - 

6 เอกสารเกี�ยวกบัสิ�งแวดลอ้มและสขุภาพ(นวตักรรม) - - 

7 เอกสารเกี�ยวกบัสิ�งแวดลอ้มและสขุภาพ(รายงาน Big Cleaning Day
ทม.วเิชยีรบรุ)ี - - 

8 เอกสารเกี�ยวกบัสิ�งแวดลอ้มและสขุภาพ(เราทําความด ีดว้ยหวัใจ) - - 
 

ขา่วสารอื�นๆ ที�คณะกรรมการกาํหนด ม.9(8)
 กาํหนดใหข้อ้มลูขา่วสารตามเกณฑฯ์

ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

�



1 กฎกระทรวง ออกตามพระราชบญัญัตกิารจัดซื�อจัดจา้งและการ
บรหิารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ / มตคิณะรัฐมนตร ี/ หนังสอืเวยีน ที�
เกี�ยวขอ้งกบัการจัดซื�อจัดจา้งภาครัฐ 

- - 

2 แผนการจัดซื�อจัดจา้ง - - 

3 พระราชบญัญัต ิวา่ดว้ยความผดิเกี�ยวกบัการเสนอราคาตอ่หน่วยงาน
ของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๒ 

- - 

4 พระราชบญัญัต ิวนัิยการเงนิการคลงัของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ - - 

5 พระราชบญัญัตกิารจัดซื�อจัดจา้งและการบรหิารพัสดภุาครัฐ พ.ศ.
๒๕๖๐ 

- - 

6 ระเบยีบกระทรวงการคลงั วา่ดว้ยการจัดซื�อจัดจา้งและการบรหิาร
พัสดภุาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

- - 

7 (1)หลกัเกณฑแ์ละขั �นตอนในการบรกิารประชาชนของหน่วยงานรวม
ทั �งระเบยีบและขอ้บงัคบัที�เกี�ยวขอ้ง - - 

8 (๑)โครงสรา้งและอํานาจหนา้ที�ของหน่วยงานตามกฎหมายจัดตั �ง/
กฎหมายอื�น 

- - 

9 (๑)แผนงาน โครงการ และงบประมาณประจําปีของหน่วยงาน - - 
10 (๑)หลกัเกณฑก์ารคดัเลอืก/สรรหาบคุลากร ประกาศที�เกี�ยวขอ้ง - - 

11 (๑)หลกัเกณฑแ์ละตวัชี�วดัที�ใชใ้นการตดิตามและประเมนิผลการ
ปฏบิตังิานตามแผนปฏบิตังิานประจําปี 

- - 

12
(2)เอกสารและคูม้อืการปฏบิตังิานของบคลุากรภายใตห้ลกัเกณฑ์
และขั �นตอนในการบรกิารประชาชน รวมทั �งระเบยีบและขอ้บงัคบัที�
เกี�ยวขอ้ง(การจา่ยเงนิเบี�ยความพกิาร) 

- - 

13
(2)เอกสารและคูม่อืการปฏบิตังิานของบคุคลากรภายใตห้ลกัเกณฑ์
และขั �นตอนในการบรกิารประชาชน รวมทั �งระเบยีบและขอ้บงัคบัที�
เกี�ยวขอ้ง (คูม่อืประชาชน) 

- - 

14
(2)เอกสารและคูม่อืการปฏบิตังิานของบคุลากรภายใตห้ลกัเกณฑ์
และขั �นตอนในการบรกิารประชาชน รวมทั �งระเบยีบและขอ้บงัคบัที�
เกี�ยวขอ้ง(เงนิสงเคราะหเ์พื�อการยงัชพี) 

- - 

15
(2)เอกสารและคูม้อืการปฏบิตังิานของบคุลากรภายใตห้ลกัเกณฑ์
และขั �นตอนในการบรกิารประชาชน รวมทั �งระเบยีบและขอ้บงัคบัที�
เกี�ยวขอ้ง(เบี�ยยงัชพีผูส้งูอาย)ุ 

- - 

16 (๒)แผนการจัดหาพัสด ุ - - 

17 (๒)รายงานของผูต้รวจสอบภายในจําแนกตามแผนงาน/โครงการ
ภายใตแ้ผนปฏบิตังิานประจําปี 

- - 



18 (๒)รายงานผลการคดัเลอืก/สรรหา - - 
19 (๒)วสิยัทศันแ์ละพันธกจิของหน่วยงาน - - 

20 (๒)หลกัเกณฑแ์ละตวัชี�วดัผลสมัฤทธิ�การใชจ้า่ยงบประมาณแตล่ะ
แผนงาน/โครงการ - - 

21 (3)ขอ้มลูพื�นฐานหรอืขอ้มลูเชงิสถติเิกี�ยวกบัการใหบ้รกิารประชาชน
ของหน่วยงาน 

- - 

22 (๓)แผนปฏบิตังิานประจําปีของหน่วยงาน - - 

23 (๓)มาตรฐานทางจรยิธรรม/จรรณยาบรรณของบคุลากร และผลการ
ประเมนิแตล่ะรอบปีงบประมาณ 

- - 

24 (๓)รายงานการประเมนิผลการปฏบิตังิานของหน่วยงานตามแผน
ปฏบิตังิานประจําปีของหน่วยงาน 

- - 

25 (๓)รายงานผลการใชจ้า่ยงบประมาณ ผลสมัฤทธิ�การดําเนนิการ
จําแนกตามแผนงาน/โครงการของผูต้รวจสอบภายใน 

- - 

26
(๓)รายงาานการขอซื�อขอจา้ง เอกสารสอบราคาและเอกสาร
ประกวดราคาตามมาตรา9(8)และหลกัเกณฑใ์นการพจิารณาตดัสนิ
ผลในแตล่ะโครงการหรอืรายการ 

- - 

27 (4)รายงานผลการประเมนิความพงึพอใจในการให/้รับบรกิารของ
ประชาชนที�จัดทําโดยหน่วยงานหรอืหน่วยงานภายนอก 

- - 

28 (๔)ผลการจัดหาพัสดใุนแตล่ะโครงการหรอืรายการ - - 

29 (๔)ระเบยีบ ขอ้บงัคบั หลกัเกณฑแ์ละขั �นตอนการปฏบิตังิานที�
บคุลากรตอ้งใชเ้ป็นแนวทางดําเนนิงาน 

- - 

30 (๔)รายงานการประเมนิผลการปฏบิตังิานประจําปีของหน่วยงานที�จัด
ทําโดยผูต้รวจสอบภายใน รวมทั �งผลการตรวจสอบของ สตง. - - 

31 (๔)รายงานการวเิคราะห/์ประเมนิผลการใชจ้า่ยงบประมาณประจําปี
ในภาพรวมของหน่วยงาน โดยผูต้รวจสอบภายใน  

- - 

32 (๔)หลกัเกณฑก์ารพจิารณาการใหค้ณุ ใหโ้ทษตอ่บคุลากรในหน่วย
งาน  

- - 

33 (5)หลกัเกณฑห์รอืขั �นตอนการแกไ้ขปัญหาในกรณีที�มกีารรอ้งเรยีน
เกี�ยวกบัการใหบ้รกิาร - - 

34 (๕)คูม่อืการปฏบิตังิานตามระเบยีบ ขอ้บงัคบั - - 
35 (๕)รายงานผลการตรวจสอบการใชจ้า่ยงบประมาณของ สตง. - - 
36 (๕)สรปุผลการจัดหาพัสด ุในแตล่ะรอบเดอืน ตาม ม.9(8) - - 
37 (๕)หลกัเกณฑก์ารประเมนิผลการปฏบิตังิานประจําปีของบคุลากร - - 
38 (6)รายงานผลการดําเนนิการเกี�ยวกบัการเรื�องรอ้งเรยีนรวมทั �ง - - 



รายงานผลเชงิสถติทิี�เกี�ยวขอ้ง 

39 (๖)รายงานการประเมนิผลการปฏบิตังิานตามแผนปฏบิตังิานประจํา
ปี 

- - 

40 (๖)รายงานการประเมนิผลตามหลกัเกณฑ ์ - - 
41 (๖)รายงานผลการจัดหาพัสดใุนรอบปีงบประมาณ - - 

42 (7)รายงานการประเมนิผลการใหบ้รกิารภายใตร้ะบบควบคมุภายในที�
จัดทําโดยผูค้วบคมุหรอืผูต้รวจสอบภายใน 

- - 

43 (๗)รายงานของผูค้วบคมุหรอืผูต้รวจสอบภายในในสว่นที�เกี�ยวขอ้ง
กบัการจัดหาพัสดขุองหน่วยงาน 

- - 

44 (๘)รายงานอื�นที�เกี�ยวขอ้ง เชน่ รายงานหรอืผลการตรวจสอบของ
สํานักงานคณะกรรมการตรวจเงนิแผน่ดนิ 

- - 

 
ขา่วสารอื�นๆ ที�คณะกรรมการกาํหนด ม.9(8)

 กาํหนดใหข้อ้มลูขา่วสารเกี�ยวกบังานวจิยัฯ
ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 ไมม่ภีารกจิที�เกี�ยวขอ้ง - - 
 

ขา่วสารอื�นๆ ที�คณะกรรมการกาํหนด ม.9(8)
 กาํหนดใหข้อ้มลูเกี�ยวกบัรายชื�อผูเ้ขา้ฝึกอบรม

ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 โครงการสํารวจและจัดเกบ็ขอ้มลูพื�นฐานในการจัดทําแผนพัฒนา
เทศบาลเมอืงวเิชยีรบรุปีระจําปี 2561 

- - 

 
ขา่วสารอื�นๆ ที�คณะกรรมการกาํหนด ม.9(8)

 กาํหนดใหป้ระกาศเชญิชวนท ั�วไป
ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 ประกาศเชญิชวนทั�วไป ประกาศผลผูช้นะการจัดซื�อจัดจา้ง และ
สญัญาที�ไดม้กีารอนุมตัสิั�งซื�อหรอืสั�งจา้ง - - 


