
 
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแม่เกิ๋ง 
ที่  212 / 2558 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรและศูนย์บริกำรร่วม 
--------------------------------- 

  ด้วย กระทรวงมหาดไทยได้จัดท าข้อแนะน าเกี่ยวกับแนวทางและวิธีการบริหารกิจการ
บ้านเมืองที่ดีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตามมาตรา 52 แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการ
บริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน และการอ านวย
ความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชน ตามหนังสือ ที่ มท 0810.3/ว 1105 ลงวันที่ 29 
มีนาคม 2547 โดยก าหนดให้มีการจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  เพ่ือเป็นศูนย์บริการประชาชนในการติดต่อ
สอบถามข้อมูล ยื่นค าขออนุมัติ ขออนุญาตในเรื่องที่เป็นอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและ
ภารกิจของหน่วยงานภายนอกที่ต่อเนื่องจากภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น การขออนุญาตใช้
น้ าประปา ไฟฟ้า โทรศัพท์ เป็นต้น 
  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 59 (2) แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหาร
ส่วนต าบล พ.ศ. 2537 แก้ไขโดยพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 
2546 จึงขอยกเลิกค าสั่งอบต.แม่เกิ๋งที่ 432/2550 เนื่องจากมีบุคลากรโอน(ย้าย)ไปสังกัดหน่วยงานอ่ืน 
เพ่ือให้การจัดตั้งศูนย์บริการร่วม องค์การบริหารส่วนต าบลแม่เกิ๋ง เป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขอเปลี่ยนแปลง
ค าสั่งมีรายละเอียดดังนี้ 
  1. ศูนย์บริการร่วม องค์การบริหารส่วนต าบลแม่เกิ๋ง เป็นศูนย์กลางในการให้บริการประชาชนใน
การติดต่อสอบถามข้อมูล ยื่นค าขออนุญาตในเรื่องที่เป็นอ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลแม่เกิ๋ง และ
ภารกิจของหน่วยงานภายนอกที่ต่อเนื่องกัน เช่น การขออนุญาตใช้น้ าประปา ไฟฟ้า    และโทรศัพท์  
  2. คณะท างานจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารและศูนย์บริการร่วม ประกอบด้วย 
 (1) นายกองค์การบริหารส่วนต าบลแม่เก๋ิง          หัวหน้าคณะท างาน 
                       (2) รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบลแม่เก๋ิง       คณะท างาน 
 (3) ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลแม่เก๋ิง   คณะท างาน 
 (4) ผู้อ านวยการกองคลัง    คณะท างาน 
 (5) ผู้อ านวยการกองช่าง             คณะท างาน 
 (6) บุคลากร      คณะท างาน 
 (7)  เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผน   คณะท างาน 
 (8)  นักพัฒนาชุมชน     คณะท างาน 
 (9)   นักวิชาการคลัง          คณะท างาน 
 (10)  นักวิชาการจัดเก็บรายได้    คณะท างาน 
 (11)  หัวหน้าส านักงานปลัด อบต.แม่เก๋ิง   คณะท างาน/เลขานุการ 
 (12)  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป   คณะท างาน/ผู้ช่วยเลขานุการ 
 
 
 

/มีหน้าที่.... 
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   มีหน้าที่ ควบคุมก ากับดูแล สนับสนุนส่งเสริมและประเมินผลการให้บริการของศูนย์
ข้อมูลข่าวสารและศูนย์บริการร่วม เพ่ือให้บริการเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสบความส าเร็จ และมี
หน้าที่ดังนี้ 
   (1)  สอดส่อง  ควบคุม  ดูแล  และให้ค าแนะน าเกี่ยวกับการด าเนินงานของเจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบงานศูนย์รวมข้อมูลข่าวสารและศูนย์บริการร่วม 
   (2)  จัดสถานที่/จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารและศูนย์บริการร่วมของส่วนราชการส าหรับ
ให้บริการข้อมูลข่าวสาร ตามมาตรา 9  แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  2540 เพ่ือให้
ประชาชนสามารถตรวจดู  ข้อมูลข่าวสารได้โดยสะดวก 
   (3)  จัดท าป้ายแสดงสถานที่ตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารและศูนย์บริการร่วมของหน่วยงาน  
ส าหรับให้บริการข้อมูลข่าวสารที่เข้าใจง่ายและมองเห็นได้ชัดเจน 
   (4)  จัดระบบการให้บริการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานให้มีประสิทธิภาพมี
ข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  2540 มาตรา  9  ครบถ้วนและเป็น
ปัจจุบัน 
   (5)  จัดท าดัชนีข้อมูลข่าวสารไว้ให้บริการ  ณ  ศูนย์ข้อมูลข่าวสารอย่างชัดเจนและ
สามารถสืบค้นได้สะดวกรวดเร็ว 
   (6)  จัดเก็บสถิติและสรุปผลการมาใช้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสารและศูนย์บริการร่วม                
ของหน่วยงาน 
   (7)  ประชาสัมพันธ์เผยแพร่เกี่ยวกับกฎหมายข้อมูลข่าวสารของราชการให้ประชาชน
รับทราบถึงสิทธิในการตรวจสอบการด าเนินงานของหน่วยงานผ่านช่องทางต่างๆ  เช่น  ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์  
เว็บไซต์  โปสเตอร์  แผ่นพับ  ใบปลิว  จดหมายข่าว  จุลสาร  เอกสาร  การจัดนิทรรศการ  ประกาศต่างๆ  
   (8)  รับฟังความคิดเห็นของประชาชนเกี่ยวกับการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารและน าความ
คิดเห็นของประชาชนมาพิจารณาประกอบการบริหารจัดการด้านการเปิดเผยหรือให้บริการข้อมูลข่าวสาร 

  3. เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารและศูนย์บริการร่วม ได้แก่ 
    3.1  นายบรรจง   วงศ์แก้ว  ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่ป้องกันฯ 
   3.2  นายนรพงษ์พันธ์    วิมุกติบุตร ผู้ช่วยช่างโยธา 
   3.3  น.ส.ธัญพิชชา  วรรณวงศา           ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล 
   3.4  น.ส.วิไล  ตาสา            ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ 
   3.5  นายค าจันทร์  เขื่อนวิเศษ           ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่ศูนย์เยาวชน 
            3.6  น.ส.ปรานอม  วรรณวงศา   จ้างเหมาบริการ 
   3.7  น.ส.สายฝน  ใจข้อง            ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี 
   3.8  นายรัตน์  อุบล            พนักงานขับรถยนต์ 
   3.9  นายธนาธิป  จันทร์เผือก           จ้างเหมาบริการ 
                               3.10  นายอเนก  สารแห้ง  คนงานเครื่องสูบน้ า 
   3.11 นายสุริโย  หล้ามา            ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่พัฒนาชุมชน 
 
 
 

/มีหน้าที่...... 
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  มีหน้าที่ รับเรื่องขออนุญาตและตรวจสอบเอกสาร หลักฐานประกอบให้ถูกต้องครบถ้วน         
ส่งเรื่องให้กับหน่วยงานเจ้าของเรื่อง เพ่ือด าเนินการตามอ านาจหน้าที่ ติดตามความคืบหน้าเมื่อได้รับการ
สอบถามจากประชาชนผู้รับบริการ และแจ้งผลการด าเนินการให้ประชาชนทราบ และปฏิบัติหน้าที่ดังต่อไปนี้ 

(1) รับผิดชอบเกี่ยวกับการให้บริการข้อมูลข่าวสารแก่ผู้ขอรับข้อมูลข่าวสาร 
(2) ปฏิบัติงานเพื่อช่วยเหลือคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร  ตามอ านาจหน้าที่ ข้อ 2 – ข้อ  8  

ของหน้าที่ของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร  และงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามท่ีได้รับมอบหมาย 
(3) รับค าขอข้อมูลข่าวสาร และบริการให้ข้อมูลข่าวสารต่อผู้ขอรับบริการข้อมูลข่าวสาร 

 
  ทั้งนี้     ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

สั่ง   ณ  วันที่  27  เดือน  พฤษภาคม  พ.ศ. 2558 
 

ณัฐวุฒิ   เต็มเขียว 
(นายณัฐวุฒิ   เต็มเขียว) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลแม่เก๋ิง 
 
 
 
 
 


