
มาตรา 7 ช่ือแฟ้ม แฟ้มท่ี สถานท่ีจัดเก็บแฟ้ม
มาตรา 7(1) โครงสร้างและการจัดองค์กรในการด าเนินงาน 1
มาตรา 7(2) สรุปอ านาจหน้าท่ีท่ีส าคัญและวิธีการด าเนินงาน 1
มาตรา 7(3) สถานท่ีติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสาร หรือค าแนะน า

ในการติดต่อกับหน่วยงานของรัฐ
1

มาตรา 7(4) กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ ค าส่ังซ้ือ หนังสือเวียน
ระเบียบแบบแผน นโยบาย หรือ การตีความ ท้ังน้ี เฉพาะท่ี
จัดให้มีข้ึนโดยสภาพอย่างกฎเพ่ือให้มีผลเป็นการท่ัวไปต่อ
เอกชนท่ีเก่ียวข้อง

2

มาตรา 9 ช่ือแฟ้ม แฟ้มท่ี สถานท่ีจัดเก็บแฟ้ม
มาตรา 9(1) ผลการพิจารณา หรือค าวินิจฉัยท่ีมีผลโดยตรงต่อเอกชน 3
มาตรา 9(2) นโยบายหรือการตีความท่ีไม่เข้าข่ายฯ ตามมาตรา 7 (4) 4
มาตรา 9(3) แผนงาน โครงการและงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของ

ปีท่ีก าลังด าเนินการ 5

มาตรา 9(4) คู่มือหรือค าส่ังท่ีเก่ียวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีของรัฐ
ซ่ึงมีผลกระทบต่อสิทธิหน้าท่ีของเอกชน 6

มาตรา 9(5) ส่ิงพิมพ์ท่ีได้มีการอ้างอิงถึงในราชกิจจานุเบกษาตาม ม.7(2) 7
มาตรา 9(6) สัญญาสัมปทาน สัญญาผูกขาดตัดตอน สัญญาร่วมทุนกับ

เอกชนในการจัดท าบริการสาธารณะ 8

มาตรา 9(7) มติคณะรัฐมนตรีหรือมติคณะกรรมการท่ีแต่งต้ังโดยกฎหมาย
หรือโดยคณะรัฐมนตรี ท้ังน้ี ให้ระบุรายช่ือรายงานทาง
วิชาการรายงานข้อเท็จจริง หรือข้อมูลข่าวสาร ท่ีน ามาใช้
ในการพิจารณาไว้ด้วย

9

มาตรา 9(8) ข้อมูลข่าวสารอ่ืนตามท่ีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ
ราชการก าหนดให้ส่วนราชการต้องจัดไว้ให้ประชาชน
เข้าตรวจดูได้

1) ข้อมูลข่าวสารเก่ียวกับส่ิงแวดล้อมและสุขภาพ 10
2) ประกาศประกวดราคาและประกาศสอบราคาของหน่วยงาน
ของรัฐท่ีหัวหน้าส่วนราชการลงนามแล้ว

11

3) ข้อมูลข่าวสารท่ีเก่ียวกับผลการพิจารณาจัดซ้ือจัดจ้างของ 11
หน่วยงานของรัฐ
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ดัชนีรวม
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มาตรา 9 ช่ือแฟ้ม แฟ้มท่ี สถานท่ีจัดเก็บแฟ้ม
มาตรา 9(8) 4)  ข้อมูลข่าวสารอ่ืนตามเกณฑ์มาตรฐานความโปร่งใส 12

และตัวช้ีวัดความโปร่งใสของหน่วยงานของรัฐ
    ข้อ 1 การจัดหาพัสดุ
        (1) กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับเก่ียวกับการจัดหาพัสดุ
        (2) แผนการจัดหาพัสดุ
        (3) รายงานการขอซ้ือขอจ้าง เอกสารสอบราคาและ
ประกวดราคาฯ
        (4) ผลการจัดหาพัสดุแต่ละโครงการ/รายการ
        (5) สรุปผลการจัดหาพัสดุ รอบเดือนตาม ม.9(8)
        (6) รายงานผลการจัดหาพัสดุในรอบปีงบประมาณฯ
        (7) รายงานของผู้ควบคุม/ผู้ตรวจสอบภายใน เก่ียวกับ
การจัดหาพัสดุ
        (8) รายงาน/ผลการตรวจสอบของ สตง.
    ข้อ 2  การให้บริการประชาชน 13
        (1) หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน
ของส านักงานคลังเขต 3
        (2) เอกสารและคู่มือการปฏิบัติงานของบุคลากร
ภายใต้หลักเกณฑ์ตาม (1)
        (3) สถิติการให้บริการประชาชนของหน่วยงาน
        (4) รายงานผลการประเมินความพึงพอใจในการ
ให้บริการประชาชน
        (5) หลักเกณฑ์/ข้ันตอนการแก้ไขปัญหากรณีการ
ร้องเรียนการให้บริการ
        (6) รายงานผลการด าเนินการเร่ืองร้องเรียน
        (7) รายงานการประเมินผลการให้บริการของผู้ควบคุม/
ผู้ตรวจสอบภายใน
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มาตรา 9 ช่ือแฟ้ม แฟ้มท่ี สถานท่ีจัดเก็บแฟ้ม
มาตรา 9(8)     ข้อ 3  การบริหารงานของหน่วยงาน 14

        (1) โครงสร้างและอ านาจหน้าท่ีของหน่วยงานตาม
            กฎหมายค าส่ังมอบหมายงาน
        (2) วิสัยทัศน์และพันธกิจของหน่วยงาน
        (3) แผนปฏิบัติงานประจ าปี ของหน่วยงาน
        (4) ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์และข้ันตอนการ
ปฏิบัติงานฯ
        (5) คู่มือการปฏิบัติงานตาม (4)
        (6) รายงานผลการปฏิบัติงานตาม (3)
    ข้อ 4 การบริหารงบประมาณ 15
        (1) แผนงาน โครงการและงบฯ ประจ าปีของหน่วยงาน
        (2) หลักเกณฑ์และตัวช้ีวัดผลสัมฤทธ์ิการใช้จ่ายงบประมาณ
        (3) รายงานผลการใช้งบฯ จ าแนกตามแผนงานและ
โครงการฯ
        (4) รายงานการประเมินผลการใช้จ่ายฯ ประจ าปี
ในภาพรวมของหน่วยงาน
        (5) รายงานผลการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินงบฯ ของ สตง.

    ข้อ 5  การบริหารงานบุคคล 16
        (1) หลักเกณฑ์การคัดเลือก/สรรหาบุคลากรเอกสาร/
            ประกาศท่ีเก่ียวข้อง
        (2) รายงานผลการคัดเลือก/สรรหา
        (3) มาตรฐานทางจริยธรรมและจรรยาบรรณทางวิชาชีพ
ของบุคลากร
        (4) หลักเกณฑ์การพิจารณาให้คุณให้โทษต่อบุคลากร
ในหน่วยงาน
        (5) หลักเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานประจ าปี
ของบุคลากรในหน่วยงาน
        (6) รายงานการประเมินผลตาม (4) และ (5)
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มาตรา 9 ช่ือแฟ้ม แฟ้มท่ี สถานท่ีจัดเก็บแฟ้ม
มาตรา 9(8)     ข้อ 6 การติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 17

        (1) หลักเกณฑ์และตัวช้ีวัดท่ีใช้ประเมินผลการปฏิบัติงาน
ตามแผนปฏิบัติงานประจ าปี
        (2) รายงานของผู้ควบคุมหรือผู้ตรวจสอบภายใน
ภายใต้แผนการปฏิบัติงานฯ
        (3) รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงานประจ าปี
ของหน่วยงาน สนง.คลังเขต 3
        (4) รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงานประจ าปี
ของหน่วยงาน โดยกรมบัญชีกลาง และผลการตรวจสอบ
ของสตง.
5) ข้อมูลข่าวสารเก่ียวกับงานวิจัยท่ีใช้เงินงบประมาณ 18
6) ข้อมูลข่าวสารเก่ียวกับท่ีสาธารณประโยชน์ 18
7) ข้อมูลข่าวสารเก่ียวกับรายช่ือผู้เข้ารับการฝึกอบรมของ 19
หน่วยงานต่างๆ
8) ประกาศเชิญชวนท่ัวไป ประกาศผลผู้ชนะการจัดซ้ือจัดจ้าง 20
และสัญญาท่ีได้มีการอนุมัติส่ังซ้ือหรือส่ังจ้าง
9) รายงานผลการตรวจสอบอาคารตามมาตรา 32 ทวิ 18
สัญญาอ่ืนๆ 21
เอกสารอ่ืนๆท่ีต้องรายงาน 22
ข้อมูลข่าวสารท่ีน่าสนใจ 23
รายงานการจัดส่งเอกสารเข้าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 24
แบบฟอร์ม/ แบบแสดงความคิดเห็นของผู้รับบริการ 25
สรุปความพึงพอใจ/สถิติผู้เข้าใช้บริการ  26
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