
 
 
                      เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงานข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลกวนวัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ถ้าไมม่ีข้อมลูขา่วสารใน

หนว่ยงานจะแนะน าให้ไปขอท่ี

หนว่ยงานอื่น 

แสดงตนด้วยการลงช่ือในสมดุทะเบียน 

ตรวจดวูา่มีข้อมลูขา่วสารอยู่ในศนูย์ข้อมลูขา่วสารหรือไม่ 

ถ้ามีข้อมลูขา่วสาร 

ในศนูย์ข้อมลูขา่วสาร 

ถ้าไมม่ีข้อมลูขา่วสาร 

ในศนูย์ข้อมลูขา่วสาร  

แตม่ีอยูใ่นเทศบาลต าบลกวนวนั 

ชว่ยเหลือ/แนะน า/ค้นหา

จากดชันีข้อมลูขา่วสาร 

ถ่ายส าเนา 

รับรองส าเนาถกูต้อง 

ให้กรอกแบบฟอร์มค าขอ 

คณะท างานข้อมลูขา่วสารฯ พิจารณาวา่

จะเปิดเผยข้อมลูฯ  

ตามค าขอ ได้หรือไม ่

รับข้อมลูข่าวสาร/ 

นดัหมายมาฟังผลค าขอ 

ให้ 

รับรองส าเนาถกูต้อง 

ให้ความชว่ยเหลือในการกรอก

แบบฟอร์มฯ หรือเจ้าหน้าท่ีกรอก

เอง 

ถ่ายส าเนา 

ให้บางสว่น 

สว่นท่ีปฏิเสธแจ้ง

สิทธิอทุธรณ์แก่ผู้ขอ 

สว่นท่ีให้ ถ่าย

ส าเนารับรองส าเนา 

ไมใ่ห้ 

แนะน าข้อปฏิบตัิ/

ยกเว้น ตามที่กฎหมาย

ก าหนด 

แจ้งสิทธิอทุธรณ์ 

ไมมี่ 

แนะน าให้ใช้สทิธิ

ร้องเรียน 

ผู้ขอไมเ่ช่ือ 


