
 
 
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเขำน้อย 
  ที่   11 / ๒๕64 

เรื่อง  แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ดูแลงำนศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร พ.ศ. 2540 
……………………………………….. 

   

ตามที่ องค์การบริหารส่วนต าบลเขาน้อย ได้ด าเนินการจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ  พ.ศ. 
2540 ตามค าสั่งเลขที่ 40/2550 เพ่ือการจัดการให้มีข้อมูลข่าวสารของทางราชการ ไว้ให้ประชาชนเข้า  ตรวจดูได้ และ
เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลเขาน้อย รายงานความคืบหน้าการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
  

เพ่ือให้การด าเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย องค์การบริหารส่วนต าบลเขาน้อย จึงแต่งตั้งพนักงานส่วน
ต าบลผู้ดูแลงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ องค์การบริหารส่วนต าบลเขาน้อย ดังต่อไปนี้  

1. นางสาวสุนิสา  ศรีสง่า    ต าแหน่ง   เจ้าพนักงานธุรการ 
2. นางสาวส าเริง  กลิ่นหอม ต าแหน่ง   ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
 

โดยให้มีหน้ำที่ดังต่อไปนี้  
(๑) จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามกฎหมายข้อมูลข่าวสารของราชการ และระเบียบองค์การบริหาร ส่วนต าบล 

เขาน้อย ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๕๓ ที่หน่วยงานภายในองค์การบริหารส่วนต าบลเขาน้อย ส่งมาให้ตาม
ระเบียบ และจัดท าบัตรดัชนีหรือบัญชี เพ่ือให้ประชาชนสามารถค้นหาข้อมูลข่าวสารได้เอง  

(๒) จัดท าสมุดทะเบียนส าหรับผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร ช่วยเหลือแนะน าผู้มาขอข้อมูลข่าวสาร  
(๓) การท าส าเนาหรือส าเนาที่มีค ารับรองความถูกต้องส าหรับข้อมูลข่าวสารทีจ่ัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู 

ให้แก่ผู้ขอ  
(๔) กรณีการขอข้อมูลข่าวสารตามมาตราอ่ืน ๆ ซึ่งไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้ส่งค าขอไปยังหน่วยงาน  

เจ้าของเรื่องพิจารณา  
(๕) กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานอื่นให้ค าแนะน าให้ไปขอ ณ หน่วยงานนั้น  
(๖) การประสานงาน การแจ้งนัดหมาย การมอบส าเนาข้อมูลข่าวสารตาม (๔) ให้แก่ผู้ขอ  
(๗) ด าเนินการอ่ืนใดตามท่ีนายกองค์การบริหารส่วนต าบลมอบหมาย  
(๘) รายงานผลการด าเนินการของศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทราบทุกเดือน  
 

ทั้งนี้ ให้ปฏิบัติหน้าที่โดยเคร่งครัดตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540  
 

สั่ง ณ วันที่   20  เดือน มกราคม พ.ศ. 2564  
 

       
      

                (นายเสงี่ยม   ฝาเฟี้ยม) 
                   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเขาน้อย 


