
 
 
 

 

                                                 ค ำสั่งเทศบำลต ำบลดอนประดู่ 
ที่    18    /๒๕66 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำร เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบรวบรวมข้อมูลข้อมูลข่ำวสำร ประจ ำส ำนัก/กอง 
และเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรเทศบำลต ำบลดอนประดู่ 

          ...................................................... 

  เพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกแก่ประชำชนด้ำนข้อมูลข่ำวสำร กำรจัดระบบ กำรขอ กำรอนุญำตและ
กำรบริกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรที่อยู่ในควำมรับผิดชอบของเทศบำลต ำบลดอนประดู่เป็นไปด้วยควำม
เรียบร้อย และสอดคล้องกับเจตนำรมณ์ของกฎหมำยว่ำด้วยข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรในกำรรับรองสิทธิของ
ประชำชนในกำรรับรู้ข่ำวสำรที่อยู่ในควำมครอบครองของหน่วยงำนของรัฐ 

  อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ 9 แห่งพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ.2541 
และ ข้อ 4 แห่งประกำศคณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร ลงวันที่  24 กุมภำพันธ์ 2541 เรื่อง                 
หลักเกณฑ์และวิธีกำรเกี่ยวกับกำรจัดให้มีข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำรไว้ให้ประชำชนเข้ำตรวจดู ประกอบด้วย                         
มำตรำ 38 แห่งพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยหลักเกณฑ์ และวิธีกำรบริหำรจัดกำรบ้ำนเมือ งที่ดี พ.ศ.2546                      
เทศบำลต ำบลดอนประดู่ จึงขอยกเลิกค ำสั่งเทศบำลต ำบลดอนประดู่ที่ 30/2565  ลงวันที่ 7 มีนำคม 2565   
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมกำรศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรและเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรของเทศบำล              
ต ำบลดอนประดู่ และขอแต่งตั้งคณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำร เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบรวบรวมข้อมูลข้อมูลข่ำวสำร  
ประจ ำส ำนัก/กอง และเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรเทศบำลต ำบลดอนประดู่ชุดใหม่ ประกอบด้วย  

  1. คณะกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลดอนประดู่ ประกอบด้วย  
   1.1 นำยปลื้ม เซำะปลอด  ปลัดเทศบำลต ำบลดอนประดู่  ประธำนกรรมกำร  
   1.2 นำยพงศ์พันธ์ จอมภพ ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง  กรรมกำร  
   1.3 นำงวัชรำ จันทร์ทอง  ผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำ กรรมกำร  
   1.4 นำงสำวอำรีรัตน์ แก้วกรรมพฤกษ์ ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง  กรรมกำร  
   1.5 นำยสุวีรพัฒน์ เพชรรัตน์ หัวหน้ำส ำนักปลัดเทศบำล กรรมกำร 
   1.6 นำงวำริ  จันทร์แก้ว  นักวิชำกำรตรวจสอบภำยในปฏิบัติกำร กรรมกำร 
   1.7 นำงพรศรี  เพ็ชรตีบ   หัวหน้ำฝ่ำยอ ำนวยกำร              กรรมกำร/เลขำนุกำร 
   1.8 นำงสำววรรณำ  ขุนเจริญ นักจัดกำรงำนทั่วไปปฏิบัติกำร ผู้ช่วยเลขำนุกำร 
  มีหน้าที ่ 

(1) เสนอนโยบำยหรือมำตรกำรเกี่ยวกับกำรบริหำร กำรจัดระบบ กำรขอ กำรอนุญำต และกำร 
บริกำรข้อมูลข่ำวสำร 

(2) ให้ค ำแนะน ำหรือเสนอควำมเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่ำวสำรที่ลงพิมพ์ในรำชกิจจำนุเบกษำ รวมทั้ง
กำรจัดพิมพ์และกำรเผยแพร่ 
 

/(3) ให้ค ำแนะน ำ... 
 

 



 
-2- 

 
(3) ให้ค ำแนะน ำหรือเสนอควำมเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่ำวสำรทุกกรณี เช่น กำรเปิดเผยหรือไม่

เปิดเผยข้อมูลข่ำวสำร เป็นต้น 
(4) ให้ค ำแนะน ำหรือเสนอควำมเห็นเกี่ยวกับกำรจัดท ำและปรับปรุงข้อมูลข่ำวสำรตำมระเบียบ

ส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยงำนสำรบรรณ หรือข้อมูลข่ำวสำรที่เป็นประโยชน์ต่อรำชกำร 
(5) ให้ค ำแนะน ำหรือเสนอควำมเห็นเกี่ยวกับกำรเชื่อมโยงข้อมูลข่ำวสำรกับส่วนรำชกำร 
(6) ให้ค ำแนะน ำหรือเสนอควำมเห็นในกรณีที่มีปัญหำและอุปสรรคเกี่ยวกับกำรด ำเนินกำรตำม

ระเบียบนี้       
                     2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบรวบรวมข้อมูลข่าวสาร ประจ าส านัก/กอง ประกอบด้วย   
  2.1 ส ำนักปลัดเทศบำล   
   1. นำยสุวีรพัฒน์  เพชรรัตน์ หัวหน้ำส ำนักปลัดเทศบำล 
   2. นำงสำววรวลัญช์  สุขแสง เจ้ำพนักงำนธุรกำรช ำนำญงำน 
  2.2 กองคลัง    
   1. นำงสำวอำรีรัตน ์แก้วกรรมพฤกษ์ ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง   
   2. นำงตะวัน เพชรศรี  เจ้ำพนักงำนจัดเก็บรำยได้ช ำนำญงำน   
  2.3 กองช่ำง  
   1. นำยพงศ์พันธ์ จอมภพ  ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง  
   2. นำยทิวำกร ณ พัทลุง  นำยช่ำงโยธำอำวุโส  
  2.4 กองกำรศึกษำ  
   1. นำงวัชรำ จันทร์ทอง  ผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำ  
   2. นำงเนตรนภำ เกสโร  นักวิชำกำรศึกษำช ำนำญกำร  
  2.5 หน่วยตรวจสอบภำยใน   
   1. นำงวำริ  จันทร์แก้ว  นักวิชำกำรตรวจสอบภำยในปฏิบัติกำร   
  มีหน้าที่    

(1) ด ำเนินกำรตรวจสอบ ติดตำม ประสำนงำน เกี่ยวกับข้อมูลข่ำวสำรที่อยู่ในควำมรับผิดชอบ     
ให้เป็นไปตำมพระรำชบัญญัติว่ำด้วยข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. 2540 และอ่ืนๆ ที่เห็นสมควร  

(2) รวบรวมข้อมูลข่ำวสำรในส่วนกำรงำนที่ได้ด ำเนินกำรแล้วเสร็จ และอยู่ในควำมรับผิดชอบ  
น ำส่งเลขำนุกำรคณะกรรมกำรบริหำรข้อมูลข่ำวสำร เพ่ือเผยแพร่หรือบริกำร เพ่ือตรวจดูและ   ศึกษำค้นคว้ำ
ตลอดจนจัดท ำส ำเนำข้อมูลข่ำวสำร 

3. เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลดอนประดู่ ประกอบด้วย  

 3.1 นำงสำววรรณำ  ขุนเจริญ นักจัดกำรงำนทั่วไปปฏิบัติงำน 
3.2 นำงสำววรวลัญช์ สุขแสง  เจ้ำพนักงำนธุรกำรช ำนำญงำน 
3.3 นำยมนูญ มรรคคงคำ เจ้ำพนักงำนธุรกำรปฏิบัติงำน 

 
/ มีหน้าที.่.. 
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มีหน้าที่  
(1) จัดระบบข้อมูลข่ำวสำรตำมกฎหมำยข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร และจัดท ำบัตรดัชนีหรือบัญชี   

เพ่ือให้ประชำชนสำมำรถค้นหำข้อมูลข่ำวสำรได้เอง  
(2) จัดท ำสมุดทะเบียนส ำหรับผู้มำขอตรวจดูข้อมูลข่ำวสำร ช่วยเหลือแนะน ำผู้มำขอข้อมูล
ข่ำวสำร  
(3) กำรท ำส ำเนำหรือส ำเนำที่มีค ำรับรองควำมถูกต้องส ำหรับข้อมูลข่ำวสำรที่จัดไว้ให้ประชำชน  

เข้ำตรวจดูให้แก่ผู้ขอข้อมูลข่ำวสำร 
(4) กรณีกำรขอข้อมูลข่ำวสำรตำมมำตรำอ่ืนๆซึ่งไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรให้ส่งค ำขอไปยัง 

หน่วยงำนเจ้ำของเรื่องพิจำรณำ 
(5) กรณีเป็นข้อมูลข่ำวสำรของหน่วยงำนอื่นให้ค ำแนะน ำให้ขอไปยังหน่วยงำนนั้น  

  (6) กำรประสำนงำน กำรแจ้งนัดหมำย กำรมอบส ำเนำข้อมูลข่ำวสำรตำม 4 ให้แก่ผู้ขอ  
           (7) รำยงำนผลกำรด ำเนินกำรของศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรให้นำยกเทศมนตรีต ำบลดอนประดู่ทรำบทุกปี  

ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่     7     กุมภำพันธ์ พ.ศ.2566  เป็นต้นไป 

              สั่ง ณ วันที่     7     เดือน กุมภำพันธ์  พ.ศ. 2566 

                                                                
        (นำยจรัญ จันทร์แก้ว) 
            นำยกเทศมนตรีต ำบลดอนประดู่ 


