
 
 
 

 
 

ค ำสั่งเทศบำลต ำบลธำรน  ำทิพย์ 
ที่ 160 /2565 

เรื่อง  แต่งตั งเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบให้บริกำรและจัดเก็บข้อมูลข่ำวสำรประจ ำกองงำน และเจ้ำหน้ำที่
ประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรเทศบำลต ำบลธำรน  ำทิพย์  

     

ตามที่เทศบาลต้าบลธารน ้าทิพย์ ได้มีค้าสั่งเทศบาลต้าบลธารน ้าทิพย์ ที่ 298/2563                  
ลงวันที่ 21 สิงหาคม 2563 เรื่องแต่งตั งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต้าบลธารน ้าทิพย์และ                  
ค้าสั่ง ที่ 303/2563 ลงวันที่ 26 สิงหาคม 2563 เรื่อง แต่งตั งเจ้าหน้าที่ประจ้าศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาล
ต้าบลธารน ้าทิพย์ แล้วนั น เนื่องจากพนักงานเทศบาลต้าบลธารน ้าทิพย์ได้มีการโอนย้าย นั น 

เพ่ือให้การปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ด้าเนินงาน            
มีประสิทธิภาพและเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและต่อเนื่อง ตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
ของราชการก้าหนด จึงยกเลิกค้าสั่ง ที่ 303/2563 ลงวันที่ 26 สิงหาคม 2563 เรื่อง แต่งตั งเจ้าหน้าที่
ประจ้าศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลต้าบลธารน ้าทิพย์ ประกอบด้วย 

   เ จ้ ำหน้ ำที่ ผู้ รั บผิ ดชอบ ให้บริ กำ รและจั ด เ ก็บข้ อ มูลข่ ำ วสำรประจ ำ กองงำน                        
ประกอบด้วย  
       2.1 ส ำนักปลัดเทศบำล 
     งำนบริหำรทั่วไปและงานการเลือกตั ง 
     1. นางสาวฮัสนี  ซียง  เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
   2. นางสาวนูรียา บุงอสตูล ผู้ช่วยนักจัดการงานทั่วไป 
     3. นางสาววาสนา  บาซอ  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
 

     งำนกำรเจ้ำหน้ำที่ 
     1. นางสาวอังคณา  หอมเสียง นักทรัพยากรบุคคลช้านาญการ 
    2. นนทวุฒิ  โกไศยกานนท์ คนงาน   
 

     งำนแผนและงบประมำณ 
    1. นายนพดล  ละใบมัด        นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช้านาญการ  
    2. นางสาวซูไรดา  สาลัง  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
 

    งำนบริหำรกำรศึกษำ 
   1. นายฮาดี ฆอแด๊ะ  คนงาน 
 

    งำนพัฒนำชุมชน 
    1. นางสาวเรณุกา  ชนกน้อย นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ 
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   งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
   1. นายนพดล  ละใบมัด   นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช้านาญการ 
 

    งำนบริหำรงำนสำธำรณสุข 
   1. นางสาวเรณุกา  ชนกน้อย      นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ 
     2. นางสาวกัญญาณัฐ วิสิทธิ์ธนาวัฒน์ คนงาน 
 

    งำนกิจกำรสภำ 
    1. นายนพดล  ละใบมัด        นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช้านาญการ  
    2. นางสาวซูไรดา  สาลัง  ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผนช้านาญการ 
 

   2.2 กองคลัง 
    1. นำงสำวอำมำณี ซียง   เจ้ำพนักงำนกำรเงินและบัญชีช ำนำญงำน 
    2. นางดารีนา  ดาโอะ  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี 
   3. นายอดุลย์  นุใจเหล็ก  เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ช้านาญงาน 
    4. นางสาวกัลยานี  เจ๊ะเละ ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
    5. นายธีรภัทร์ ณ นคร  คนงาน 
    

   2.3 กองช่ำง 
    1. นายธานัท  ทับทวี  นายช่างโยธาอาวุโส 
    2. นางสาวปนิตา  คชเสถียร ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
    3. นายธันวา  ดามาอู  ผู้ช่วยนายช่างเขียนแบบ    
      
 

      เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบให้บริกำรและจัดเก็บข้อมูลข่ำวสำรประจ ำกองงำน                        
มีหน้ำที่ ดังนี  

(1) ด้าเนินการตรวจสอบ ติดตาม ประสานงานเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความ   
รับผิดชอบให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540  
    (2) รวบรวมข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 9 ในส่วนของกองงานที่ตนสังกัด ที่ต้องน้ามา
ไว้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ ส่งให้ฝ่ายบริการและเผยแพร่วิชาการ งานบริหารทั่วไปและงานการเลือกตั ง                      
เพ่ือท้าการรวบรวมไว้ในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  
     (3) รับค้าร้องขอข้อมูลข่าวสาร 
    (4) จัดเตรียมเอกสาร ให้บริการข้อมูลข่าวสารกับประชาชนที่เข้าตรวจดู ศึกษา 
ค้นคว้าและขอข้อมูลข่าวสารหรือค้าแนะน้า ทั งนี ข้อมูลข่าวสารที่จะเปิดเผยให้เป็นไปตามระเบียบ และ
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
    (5) ส่งเสริมให้ประชาชนได้รับทราบและสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารตามที่กฎหมาย
ก้าหนด 
    (4) ประสานงานกับผู้ครอบครองข้อมูลข่าวสารเพื่อด้าเนินการตามระเบียบ 
   (5) ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
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    เจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรของเทศบำลต ำบลธำรน  ำทิพย์ ประกอบด้วย 
    1. หัวหน้าส้านักปลัด   หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประจ้าศูนย์ 
    2. เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน  เจ้าหน้าที่ประจ้าศูนย์ 
    3. ผู้ช่วยนักจัดการงานทั่วไป  เจ้าหน้าที่ประจ้าศูนย์ 
   4. ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ   เจ้าหน้าที่ประจ้าศูนย์ 
    

       มีหน้ำที่ 
   (1) รับค ำร้องขอข้อมูลข่ำวสำร 
    (2) ให้ค้าแนะน้าและอ้านวยความสะดวกให้กับประชาชนในการเข้าตรวจหรือ                
ขอข้อมูลข่าวสาร ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลต้าบลธารน ้าทิพย์ 
    (3) จัดท้าสมุดทะเบียนส้าหรับผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร ช่วยเหลือแนะน้าผู้มาขอ 
ข้อมูลข่าวสาร 
   (4) การท้าส้าเนาหรือส้าเนาที่มีค้ารับรองความถูกต้องส้าหรับข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ 
ให้ประชาชนเข้าตรวจดูให้แก่ผู้ขอข้อมูลข่าวสาร 
   (5) กรณีการขอข้อมูลข่าวสารตามมาตราอ่ืนๆ ซึ่งไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้ส่ง                     
ค้าขอไปยังหน่วยงานเจ้าของเรื่องพิจารณา 
    (6) กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานอื่นให้ค้าแนะน้าให้ไปขอ ณ หน่วยงานนั น 
   (7) การประสานงาน การแจ้งนัดหมาย การมอบส้าเนาข้อมูลข่าวสารตาม (4) ให้แก่ผู้ขอ 
   (8) รายงานผลการด้าเนินการของศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้นายกเทศมนตรีต้าบล           
ธารน ้าทิพย์ทราบทุกเดือน 
    (9) จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามกฎหมายข้อมูลข่าวสารของราชการ และระเบียบ 
เทศบาลต้าบลธารน ้าทิพย์ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2564 ที่หน่วยงานภายในเทศบาลฯ ส่งมาให้
ตามระเบียบ และจัดท้าบัตรดัชนีหรือบัญชีเพ่ือให้ประชาชนสามารถค้นหาข้อมูลข่าวสารได้เอง 
 
 

   ทั งนี  ให้เจ้าหน้าที่ที่ได้รับการแต่งตั ง ปฏิบัติหน้าที่เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง                  
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 ให้ยกเลิกค้าสั่งเทศบาลต้าบลธารน ้าทิพย์                         
ที่ 298/2563 ลงวันที่ 21 สิงหาคม 2563 เรื่องแต่งตั งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต้าบล                   
ธารน ้าทิพย์และ ค้าสั่ง ที่ 303/2563 ลงวันที่ 26 สิงหาคม 2563 เรื่อง แต่งตั งเจ้าหน้าที่ประจ้าศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารเทศบาลต้าบลธารน ้าทิพย์ 
 

    ทั งนี   ตั งแต่บัดนี เป็นต้นไป 
  
     สั่ง  ณ  วันที่  19  เมษายน  พ.ศ. 2565 

       

        
        ( นายมะอูโซะ  สาลัง ) 
            นายกเทศมนตรีต้าบลธารน ้าทิพย์       


