
 
 
 

 
คำสัง่องคก์ารบรหิารส่วนตำบลเขาชะเมา 

ที ่059/2567  
เรือ่ง แตง่ตัง้เจา้หนา้ที่ประจำศนูยข์อ้มลูขา่วสาร องคก์ารบรหิารสว่นตำบลเขาชะเมา 

................................................ 

  เพื่อให้การบริหารงานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร องค์การบริหารส่วนตำบลเขาชะเมา เป็นไปอย่าง
ต่อเนื่องและเป็นปัจจุบัน อาศัยอำนาจตามระเบียบคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบล
เขาชะเมา ข้อ 7 ยกเลิกคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลเขาชะเมา ที่ 269/2566 เรื่อง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่
ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนตำบลเขาชะเมา และแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
องค์การบริหารส่วนตำบลเขาชะเมา ดังนี้ 

1. นางอัญชลี  ยืนหยัดชัย ตำแหน่ง  นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 
2. นายแสงชัย  พันธ์เฉลิมชัย ตำแหน่ง   ผู้ช่วยนักจัดการงานทั่วไป 

โดยให้ผู้ที่ได้รับการแต่งต้ังมีหน้าที่ ดังนี ้

1. จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 
มาตรา 9 ไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู ค้นหาข้อมูลข่าวสารได้เอง ภายในที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบล 
เขาชะเมา และศูนย์ข้อมูลข่าวสารอิเล็กทรอนิกส์ 

2. จัดทำสมุดทะเบียนสำหรับผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร ช่วยเหลือ แนะนำ ผู้มาขอข้อมูล 
ข่าวสาร 

3. การทำสำเนาหรือสำเนาที่มีคำรับรองความถูกต้องสำหรับข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ 
ประชาชนเข้าตรวจดูให้แก่ผู้ขอ 

3. กรณีการขอข้อมูลข่าวสารตามมาตราอ่ืนๆ ซึ่งไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ให้ส่งคำขอไปยัง 
หน่วยงานเจ้าของเรื่องพิจารณา 

4. อำนวยความสะดวกด้วยการประสานงาน การแจ้งนัดหมาย การมอบสำเนาข้อมูล 
ข่าวสารตาม (4) ให้แก่ผู้ขอ 

5. รายงานสถิติการเข้ารับการบริการประชาชนให้ทางคณะกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  
องค์การบริหารส่วนตำบลเขาชะเมาทราบ 

  ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

  สั่ง ณ วันที่ 12 เดือน กุมภาพันธ ์พ.ศ. 2567 

 

(นายสมพร  พันธ์เฉลิมชัย) 
   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาชะเมา 


