
 
 

ดัชนีรวมประจำแฟ้ม ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
สำนักงานปลัดกระทรวงการต่างประเทศ 

 

 

อัปเดท ณ วันที่ 25 เมษายน 2566 

มาตรา ข้อมูลข่าวสาร สถานที่จัดเก็บ 
มาตรา 7 หน่วยงานของรัฐต้องส่งข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างน้อยดังต่อไปนี้ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา 

 (1) โครงสร้างและการจัดองค์กรในการดำเนินงาน 

แฟ้มที่ 1 
 (2) สรุปอำนาจหนา้ที่และวิธีการดำเนินงาน 
 (3) สถานที่ติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสารหรือคำแนะนำ 
 (4) กฎ มติ ครม. ข้อบังคับ คำสัง่ หนังสือเวียน ระเบียบ ฯลฯ 

มาตรา 9 หน่วยงานของรัฐต้องจัดข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างน้อยดังต่อไปนี้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ 
 (1) ผลการพิจารณาหรือคำวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน รวมทั้งความเห็นแย้งฯ 

แฟ้มที่ 2 

 (2) นโยบายหรือการตีความทีไ่ม่เข้าข่ายต้องตีพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา 
 (3) แผนงาน โครงการ งบประมาณรายจา่ยประจำปี 
 (4) คู่มือหรือคำสั่งเก่ียวกับวิธีปฏิบัติงานของ จนท.รัฐ ซึ่งมีผลกระทบต่อเอกชน 
 (5) สิ่งพิมพ์ที่อ้างถึง ม.7 วรรคสอง (ไม่มีภารกิจที่เก่ียวข้อง) 
 (6) สัญญาสัมปทาน ผูกขาดตัดตอน หรือร่วมทุนกับเอกชนในการจัดทำบริการสาธารณะ  

     (ไม่มีภารกิจที่เก่ียวข้อง) 
 (7) มติ ครม. หรือมติคณะกรรมการที่แต่งตั้งโดยกฎหมาย หรือโดยมติ ครม.  
 (8) ข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่คณะกรรมการฯ กำหนด  
 (8.1) สรุปผลการจัดซื้อจัดจ้างรายเดือน (สขร.1) แฟ้มที่ 3-5 
 (8.2) ข้อมูลเกี่ยวกับสิ่งแวดล้อมและสุขภาพ (ไม่มีภารกิจที่เก่ียวข้อง) - 
 (8.3) เกณฑ์มาตรฐานความโปร่งใส 

       ช้อ 1 การจัดหาพัสด ุ
       ข้อ 2 การให้บริการประชาชน 
       ข้อ 3 การบริหารงานของหน่วยงาน 
       ข้อ 4 การบริหารงบประมาณ 
       ข้อ 5 การบริหารงานบุคคล 
       ข้อ 6 การติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของหน่วยงาน 

แฟ้มที่ 6-11 

 (8.4) งานวิจยัที่ใช้เงินงบประมาณ (ไม่มีภารกิจที่เก่ียวข้อง) - 
 (8.5) ที่สาธารณประโยชน์ (ไมม่ีภารกิจที่เก่ียวข้อง) - 
 (8.6) รายชื่อผู้เข้ารับการฝึกอบรมของหน่วยงานตา่งๆ  แฟ้มที่ 12 
 (8.7) ประกาศเชิญชวนฯ ประกาศผลผูช้นะจัดซื้อจัดจ้างฯ สัญญาที่ได้มีการอนุมัติฯ แฟ้มที่ 13 
 (8.8) รายงานผลการตรวจสอบอาคารฯ แฟ้มที่ 14 



 
 

ดัชนีประจำแฟ้ม มาตรา 7  
หน่วยงานของรัฐต้องส่งขอ้มูลข่าวสารของราชการอย่างน้อยดังต่อไปนี้ 

ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา 
 

 

ลำดับ ข้อมูลข่าวสาร สถานที่จัดเก็บ 
มาตรา 7 (1) โครงสร้างและการจัดองค์กรในการดำเนินงาน 

1 วิสัยทัศน์และพันธกิจกระทรวงการต่างประเทศ 

แฟ้มที่ 1 

2 แผนภูมิโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ สำนักงานปลัดกระทรวงการต่างประเทศ 
3 ประกาศกระทรวงการตา่งประเทศ เร่ือง การกำหนดส่วนราชการตามกฎกระทรวงแบ่ง

ส่วนราชการสำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงการต่างประเทศ พ.ศ. 2558 
4 ประกาศกระทรวงการตา่งประเทศ เร่ือง การกำหนดส่วนราชการตามกฎกระทรวงแบ่ง

ส่วนราชการสำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงการต่างประเทศ พ.ศ. 2558 (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2560 

5 ประกาศกระทรวงการตา่งประเทศ เร่ือง การกำหนดส่วนราชการตามกฎกระทรวงแบ่ง
ส่วนราชการสำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงการต่างประเทศ พ.ศ. 2558 (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2561 

6 ประกาศกระทรวงการตา่งประเทศ เร่ือง การกำหนดส่วนราชการตามกฎกระทรวงแบ่ง
ส่วนราชการสำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงการต่างประเทศ พ.ศ. 2558 (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2563 

มาตรา 7 (2) สรุปอำนาจหน้าที่และวิธีการดำเนินงาน 

7 
กฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการสำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงการต่างประเทศ  
พ.ศ. 2558 

แฟ้มที่ 1 

มาตรา 7 (3) สถานที่ติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสารหรือคำแนะนำ 
8 เจ้าหน้าที่ผู้รบัผิดชอบ 

แฟ้มที่ 1 
9 ประกาศกระทรวงการตา่งประเทศ เร่ือง สถานที่ติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสาร 

10 ประวัติความเปน็มา 
11 ภาพถ่ายศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางกายภาพแบบรวมศูนย์ของกระทรวงการต่างประเทศ 
12 ผู้บริหาร 

มาตรา 7 (4) กฎ มติ ครม. ข้อบังคับ คำสั่ง หนังสือเวียน ระเบียบ ฯลฯ 
13 มติคณะรัฐมนตร ี

แฟ้มที่ 1 

14 ประกาศกระทรวงการตา่งประเทศ เร่ือง การจัดระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลตาม
มาตรา 23 (3) แห่งพระราชบญัญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

15 ประกาศกระทรวงการตา่งประเทศ เร่ือง การปรับปรุงอัตราค่าธรรมเนียมการรับรอง
เอกสาร 

16 ระเบียบกระทรวงการตา่งประเทศ ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2543 



 
 

ดัชนีประจำแฟ้ม มาตรา 9  
หน่วยงานของรัฐต้องจัดข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างน้อยดังต่อไปนี้ 

ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ 
 

ลำดับ ข้อมูลข่าวสาร สถานที่จัดเก็บ 
มาตรา 9 (1) ผลการพิจารณาหรือคำวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน รวมทั้งความเห็นแย้งฯ 

1 ผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจา้ง แฟ้มที่ 2 
   

มาตรา 9 (2) นโยบายหรือการตีความ 
2 ยุทธศาสตร์กระทรวงการต่างประเทศ แฟ้มที่ 2 
3 คำแถลงนโยบายของคณะรัฐมนตรี ข้อ 4 การสร้างบทบาทของไทยในเวทีโลก แฟ้มที่ 2 
4 แผนแม่บทดา้นการต่างประเทศ ระยะ 20 ปี (พ.ศ. 2561 – 2580) แฟ้มที่ 2 
   

มาตรา 9 (3) แผนงาน โครงการ งบประมาณรายจ่ายประจำปี 
5 รายงานงบการเงินประจำปงีบประมาณ พ.ศ. 2565  แฟ้มที่ 2 
6 แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจา่ยประจำปีของปีที่กำลังดำเนนิการ แฟ้มที่ 2 
7 แผนปฏบิัติการจัดซื้อจัดจ้าง แฟ้มที่ 2 
8 รายงานผลการดำเนนิงานและการใช้จ่ายงบประมาณประจำปี พ.ศ. 2565 แฟ้มที่ 2 
   

มาตรา 9 (4) คู่มือหรือคำสั่งเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของ จนท.รัฐ ซึ่งมีผลกระทบต่อเอกชน 

9 
คู่มือข้าราชการกระทรวงการต่างประเทศ ว่าด้วย พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ  
พ.ศ. 2540 

แฟ้มที่ 2 

10 ตารางกำหนดอายุการเก็บเอกสารราชการของกระทรวงการต่างประเทศ แฟ้มที่ 2 
11 ระเบียบกระทรวงการตา่งประเทศ ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2543 แฟ้มที่ 2 
12 คำสั่งแต่งตัง้คณะทำงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารประจำสำนักงานปลดักระทรวง แฟ้มที่ 2 
13 คู่มือแนวปฏิบัติเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างสำหรับการจัดซื้อจัดจา้งในประเทศ แฟ้มที่ 2 
14 คูม่ือการดำเนินการเก่ียวกับหนีอั้นเกิดจากหนังสือรับรองการใช้เงินและสัญญารับสภาพ

หนี้ในการช่วยเหลือคนไทยในตา่งประเทศเดินทางกลบัภูมิลำเนาในประเทศไทย 
แฟ้มที่ 2 

15 คู่มือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
(กระทรวงการต่างประเทศ) 

แฟ้มที่ 2 

16 คู่มือศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 
2540 (สขร.) 

แฟ้มที่ 2 

17 คำสั่งแต่งตัง้คณะทำงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของกระทรวงการต่างประเทศ แฟ้มที่ 2 
   

มาตรา 9 (5) สิ่งพิมพ์ที่อ้างถึง ม.7 วรรคสอง 
- (ไม่มีภารกิจทึ่เก่ียวข้อง) - 
   



ลำดับ ข้อมูลข่าวสาร สถานที่จัดเก็บ 
มาตรา 9 (6) สัญญาสัมปทาน ผูกขาดตัดตอน หรือร่วมทุนกับเอกชนในการจัดทำบริการสาธารณะ 

- (ไม่มีภารกิจทึ่เก่ียวข้อง) - 
   

มาตรา 9 (7) มติ ครม. หรือมติคณะกรรมการที่แต่งตั้งโดยกฎหมาย หรือโดยมติ ครม. 
18 มติคณะรัฐมนตรีที่เก่ียวข้อง  แฟ้มที่ 2 
19 มติคณะกรรมการตรวจสอบและประเมินผล (ค.ต.ป.) ประจำกระทรวงการต่างประเทศ : 

ผลการตรวจสอบและประเมินผลภาคราชการ ประจำปีงบประมาณ 2565 
แฟ้มที่ 2 

20 มติคณะกรรมการตรวจสอบและประเมินผล (ค.ต.ป.) ประจำกระทรวงการต่างประเทศ : 
ผลการดำเนนิงานสำนักงานหนงัสือเดินทางชั่วคราว เพชรบุรี 

แฟ้มที่ 2 

21 การขยายอายุความตกลงระหวา่งรัฐบาลไทยกับรัฐบาลสหรัฐอเมริกาว่าด้วยสถานี
วิทยุกระจายเสียง 1,000 กิโลวัตต์ ของสถานีวิทยุเสียงอเมริกา 

แฟ้มที่ 2 

22 การขอรับจัดสรรเงินอุดหนุนเพื่อสนับสนุนการดำเนนิโครงการของมูลนิธิยุวทูตความดีใน
พระราชูปถัมภ์สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี 

แฟ้มที่ 2 

23 ผลการประชุมรัฐมนตรีตา่งประเทศอาเซียน ครั้งที่ 55 และการประชุมระดบัรัฐมนตรีที่
เก่ียวข้อง 

แฟ้มที่ 2 

24 ผลการประชุมระดบัสูงในห้วงสปัดาห์ผูน้ำเขตเศรษฐกิจเอเปค ประจำปี 2565 แฟ้มที่ 2 
25 การกำหนดวันหยุดราชการเป็นกรณีพิเศษในเขตกรุงเทพมหานคร จังหวัดนนทบุรี และ

จังหวัดสมุทรปราการ ในช่วงการประชุมผูน้ำเขตเศรษฐกิจเอเปค ครั้งที่ 29 และการ
ประชุมที่เก่ียวข้อง 

แฟ้มที่ 2 

26 การดำเนินโครงการเพื่อมอบเป็นของขวัญปีใหม่ พ.ศ. 2566 ให้แก่ประชาชน แฟ้มที่ 2 
   

มาตรา 9 (8) ข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่คณะกรรมการฯ กำหนด 
- 1. ข้อมูลเกี่ยวกับสิ่งแวดล้อมและสุขภาพ 

(ไม่มีภารกิจที่เก่ียวข้อง) 
- 

27 2. สรุปผลการจัดซื้อ (แบบ สขร.1) 
• ประจำปีงบประมาณ 2564 
• ประจำปีงบประมาณ 2565 
• ประจำปีงบประมาณ 2566 

 

แฟ้มที่ 3-5 

28 3. เกณฑ์มาตรฐานความโปร่งใสและตัวชี้วัดความโปร่งใส 
• ด้านการจัดหาพัสด ุ
• ด้านการให้บริการประชาชน 
• ด้านการบริหารงานของหน่วยงาน 
• ด้านการบริหารงบประมาณ 
• ด้านบริหารงานบุคคล 
• ด้านการติดตามและประเมินผลการปฎิบัติงานของหน่วยงาน 

 

แฟ้มที่ 6-11 

- 4. งานวิจัยที่ใช้เงินงบประมาณ 
(ไม่มีภารกิจที่เก่ียวข้อง) 

- 

- 5. ที่สาธารณประโยชน์ 
(ไม่มีภารกิจที่เก่ียวข้อง) 

- 



 

ลำดับ ข้อมูลข่าวสาร สถานที่จัดเก็บ 
29 6. รายชื่อผู้เข้ารับการฝึกอบรมของหน่วยงานต่างๆ 

• รายชื่อผู้เข้ารับการฝึกอบรม สถาบันการต่างประเทศเทวะวงศ์วโรปการ 
สำนักงานปลัดฯ กระทรวงการต่างประเทศ  

• รายชื่อหลักสูตรและรายชื่อผู้เข้ารับการฝึกอบรม สถาบันการต่างประเทศเทวะ
วงศ์วโรปการ สำนักงานปลัดกระทรวงการต่างประเทศ ประจำปีงบประมาณ 
2562  

• รายชื่อหลักสูตรและรายชื่อผู้เข้ารับการฝึกอบรม สถาบันการต่างประเทศเทวะ
วงศ์วโรปการ สำนักงานปลัดกระทรวงการต่างประเทศ ประจำปีงบประมาณ 
2563 ช่วง 6 เดือนแรก (1 ตุลาคม 2562 - 31 มีนาคม 2563)    

• รายชื่อหลักสูตรและรายชื่อผู้เข้ารับการฝึกอบรม สถาบันการต่างประเทศเทวะ
วงศ์วโรปการ สำนักงานปลัดกระทรวงการต่างประเทศ ประจำปีงบประมาณ 
2563 ช่วง 6 เดือนหลัง (1 เมษายน - 30 กันยายน 2563)   

• รายชื่อผู้เข้ารับการฝึกอบรมของสถาบนัการต่างประเทศเทวะวงศ์วโรปการ 
สำนักงานปลัดกระทรวงการต่างประเทศ ประจำปงีบประมาณ 2564 (1 
ตุลาคม - 30 กันยายน 2564)  

• รายชื่อผู้เข้ารับการฝึกอบรมของสถาบนัการต่างประเทศเทวะวงศ์วโรปการ 
สำนักงานปลัดกระทรวงการต่างประเทศ ประจำปงีบประมาณ 2565 (1 
ตุลาคม - 30 กันยายน 2565) 
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30 7. ประกาศเชิญชวนฯ ประกาศผลผู้ชนะจัดซื้อจัดจ้างฯ สัญญาที่ได้มีการอนุมัติฯ 
• ประกาศจัดซื้อ-จัดจ้าง 
• ประกาศราคากลาง 
• ประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
• ประกาศผูช้นะการเสนอราคา 
• ประกาศอ่ืนๆ 
• สัญญาทีไ่ด้มีการอนุมัตสิั่งซื้อหรือสั่งจ้างฯ 
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31 8. ผลการตรวจสอบอาคารตามมาตรา 32 ทวิฯ 
• ผลการตรวจสอบและประเมินผลการดำเนนิงานของ สอท. ณ สงิคโปร์ และ 

สอท. ณ กรุงกัวลาลัมเปอร์  
• ผลการตรวจสอบและประเมินผลการดำเนนิงานสำนักงานหนงัสือเดินทาง

ชั่วคราวเชียงใหม่ และสำนักหนงัสือเดินทางชั่วคราวเชยีงราย ประจำปีงบ 
2565 

• ผลการตรวจสอบและประเมินผลการดำเนนิงานสำนักงานหนงัสือเดินทาง
ชั่วคราว เพชรบุร ี

• การตรวจสอบอาคาร กระทรวงการต่างประเทศ โดย กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประจำปี 2564 
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