
 
โครงสรา้งองคก์ร ม.7 (1)

ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 ดชันรีวม - - 
2 โครงสรา้งองคก์ร ม.7 (1) - - 

 
อาํนาจหนา้ที� ม.7 (2)

ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 อํานาจหนา้ที� ม.7 (2) - - 
 

สถานที�ตดิตอ่ ม.7 (3)
ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 เจา้หนา้ที�ผูรั้บผดิชอบ - - 
2 ประวตัคิวามเป็นมา - - 
3 ผูบ้รหิาร  - - 
4 สถานที�ตดิตอ่ ม.7 (3) - - 

 
กฎ มต ิคณะรฐัมนตร ีที�เก ี�ยวขอ้ง ม.7 (4)

ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 ประกาศเทศบาลตําบลสํานักขาม เรื�อง นโยบายการป้องกนัและตอ่ตา้นการทจุรติ คอรรั์ปชั�น - - 
2 ประกาศเทศบาลตําบลสํานักขาม ใหใ้ชแ้ผนการดําเนนิงาน ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 - - 



3 พระราชบญัญัต ิภาษีป้าย พ.ศ. 2510 - - 
4 พระราชบญัญัตเิทศบาล พ.ศ.2496 และที�แกไ้ขเพิ�มเตมิ - - 
5 พระราชบญัญัตภิาษีที�ดนิและสิ�งปลกูสรา้ง พ.ศ. 2562 - - 
6 ระเบยีบกระทรวงการคลงั วา่ดว้ยการจัดซื�อจัดจา้งและการบรหิารพัสดภุาครัฐ พ.ศ.2560 - - 

7 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการดําเนนิการตามพระราชบญัญัตภิาษีที�ดนิและสิ�งปลกูสรา้ง
พ.ศ.2562 

- - 

8 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการพัสดขุองหน่วยการบรหิารราชการสว่นทอ้งถ ิ�นพ.ศ. 2535 แกไ้ข
เพิ�มเตมิ (ฉบบัที� 9) พ.ศ. 2553 

- - 

9 กฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๓๕) ออกตามความในพระราชบญัญัตรัิกษาความสะอาด และความเป็นระเบยีบ
เรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ.ศ. ๒๕๓๕ 

- - 

10 กฎกระทรวง กําหนดพัสดทุี�รัฐตอ้งการสง่เสรมิหรอืสนับสนุน และกําหนดวธิกีารจัดซื�อจัดจา้งพัสดโุดยวธิี
คดัเลอืกและวธิเีฉพาะเจาะจง พ.ศ. ๒๕๖๐ 

- - 

11 กฎกระทรวง กําหนดวงเงนิการจัดซื�อจัดจา้งพัสดโุดยวธิเีฉพาะเจาะจง วงเงนิการจัดซื�อจัดจา้งที�ไมทํ่าขอ้
ตกลงเป็นหนังสอื และวงเงนิการจัดซื�อจัดจา้งในการแตง่ตั �งผูต้รวจรับพัสด ุพ.ศ. ๒๕๖๐ 

- - 

12 กฎกระทรวง กําหนดสิ�งอํานวยความสะดวกในอาคาร สําหรับผูพ้กิารหรอืทพุพลภาพ และคนชรา พ.ศ.
๒๕๔๘ 

- - 

13 กฎกระทรวง กําหนดหลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงื�อนไขการขึ�นทะเบยีนที�ปรกึษา พ.ศ. ๒๕๖๐ - - 

14 กฎกระทรวง กําหนดใหห้น่วยงานอื�นเป็นหน่วยงานของรัฐ ตามพระราชบญัญัตกิารจัดซื�อจัดจา้งและการ
บรหิารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  

- - 

15 กฎกระทรวง กําหนดเรื�องการจัดซื�อจัดจา้งกบัหน่วยงานของรัฐที�ใชส้ทิธอิทุธรณไ์มไ่ด ้พ.ศ.2560 - - 
16 กฎกระทรวง กําหนดอตัราคา่จา้งผูใ้หบ้รกิารงานจา้งออกแบบหรอืควบคมุงานกอ่สรา้ง พ.ศ. 2562  - - 
17 กฎกระทรวง ฉบบัที� 55 (พ.ศ. 2543) ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 - - 
18 พระราชบญัญัต ิการจัดซื�อจัดจา้งและการบรหิารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ - - 
19 พระราชบญัญัต ิการอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ - - 



20 พระราชบญัญัต ิรักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง (ฉบบัที� ๒) พ.ศ. ๒๕๖๐ - - 

21 พระราชบญัญัต ิกําหนดแผนและขั �นตอนการกระจายอํานาจ ใหแ้กอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ�น พ.ศ.
๒๕๔๒ 

- - 

22 พระราชบญัญัต ิคุม้ครองขอ้มลูสว่นบคุคล พ.ศ. ๒๕๖๒  - - 
23 พระราชบญัญัต ิระเบยีบบรหิารราชการกรงุเทพมหานคร (ฉบบัที� ๖) พ.ศ. ๒๕๖๒  - - 
24 พระราชบญัญัต ิระเบยีบบรหิารราชการเมอืงพัทยา (ฉบบัที� ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒  - - 
25 พระราชบญัญัต ิสภาตําบลและองคก์ารบรหิารสว่นตําบล (ฉบบัที� ๗) พ.ศ. ๒๕๖๒ - - 
26 พระราชบญัญัต ิองคก์ารบรหิารสว่นจังหวดั (ฉบบัที� ๕) พ.ศ. ๒๕๖๒  - - 
27 พระราชบญัญัตขิอ้มลูขา่วสารของราชการ พ.ศ.2540 - - 
28 พระราชบญัญัตริะเบยีบบรหิารงานบคุคลสว่นทอ้งถิ�น พ.ศ.2542 - - 
29 พระราชบญัญัตผิูส้งูอาย ุพ.ศ. 2546 (ฉบบัแกไ้ข พ.ศ. 2553) - - 

30 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการรับเงนิ การเบกิจา่ยเงนิ การฝากเงนิ การเกบ็รักษาเงนิและการ
ตรวจเงนิฯ 

- - 

31 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบี�ยความพกิารใหค้นพกิารขององคป์กครอง
สว่นทอ้งถิ�น (ฉบบัที� 4) พ.ศ.2562 

- - 



 
ผลการพจิารณาฯ ม.9 (1)

ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 การขอใบอนุญาตประกอบกจิการที�เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ - - 
2 แบบขอรับหนังสอืรับรองการแจง้จําหน่ายอาหารและสะสมอาหาร - - 
3 แบบคํารับใบอนุญาตจัดตั �งตลาด - - 
4 แบบฟอรม์คําขอใบรับรองการตรวจสอบอาคารตามมาตรา 32 ทว ิ - - 
5 ขา่วจัดซื�อจัดจา้ง - - 

6 ประกาศเทศบาลตําบลสํานักขาม เรื�อง สรปุผลการดําเนนิการจัดซื�อจัดจา้ง(กองชา่ง)ประจําเดอืนตลุาคม
2563 - - 

7 ประกาศสรปุผลการดําเนนิการจัดซื�อจัดจา้งประจําเดอืนตลุาคม 2563 (กองสาธารณสขุและสิ�งแวดลอ้ม) - - 
8 การขอใบอนุญาตจัดตั �งสถานที�จําหน่ายอาหารและสถานที�สะสมอาหารพื�นที�เกนิ200ตารางเมตร - - 
9 แบบฟอรม์คําขออนุญาตกอ่สรา้ง ดดัแปลงอาคาร หรอืรื�อถอนอาคาร - - 

 
นโยบายหรอืการตคีวาม ม.9 (2)

ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 ประกาศใชแ้ผนยทุธศาสตร ์4 ปี 60-64  - - 
2 แผนยทุธศาสตร ์4 ปี - - 
3 วสิยัทศัน ์พันธกจิ - - 
4 วสิยัทศันข์ององคก์ร - - 
5 นโยบายการบรหิารทรัพยากรบคุคล เทศบาลตําบลสํานักขาม - - 
6 แผนพัฒนาทอ้งถิ�น (พ.ศ.2561-2565) - - 



7 แผนพัฒนาทอ้งถิ�น 4 ปี (พ.ศ. 2561 – 2564) - - 
8 คําแถลงนโยบาย ของนายกเทศมนตรเีทศบาลตําบลสํานักขาม  - - 

 
แผนงาน โครงการ งบประมาณ ม.9 (3)

ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 แผนอตัรากําลงั 3 ปี - - 
2 แผนการดําเนนิงาน ปีงบประมาณ พ.ศ.2561 - - 
3 เทศบญัญัตงิบประมาณรายจา่ย ประจําปี พ.ศ. 2563 - - 
4 เทศบญัญัตงิบประมาณรายจา่ย ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 - - 
5 แผนการจัดซื�อจัดจา้ง ประจําปีงบประมาณ 2564 - - 
6 แผนการจัดหาพัสด ุผด.2 ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 - - 
7 แผนการดําเนนิงาน ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.2563 - - 
8 แผนการดําเนนิงาน ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.2564 - - 
9 โครงการสง่เสรมิการทอ่งเที�ยว "Sadao Border Bikeweek 2020" - - 

10 เทศบญัญัต ิเทศบาลตําบลสํานักขาม - - 
11 แผนดําเนนิงาน เทศบาลตําบลสํานักขาม - - 
12 ประกาศใชเ้ทศบญัญัตงิบประมาณรายจา่ย ประจําปี พ.ศ. 2562 - - 
13 แผนการดําเนนิงาน ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.2563 - - 
14 แผนการดําเนนิงาน ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.2564 - - 
15 แผนการเสรมิสรา้งวนัิย คณุธรรมและการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติ - - 

 
คูม่อืหรอืคาํส ั�ง ม.9 (4)

ลาํดบั แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น แฟ้ม



ที� วาง ที�
1 คําสงัเทศบาลตําบลสํานักขาม เรื�องแตง่ตั �งเจา้หนา้ที�รับผดิชอบการใหบ้รกิารจดุ (one stop service) - - 
2 คูม่อืการใชง้านระบบขอ้มลูกลางองคป์กครองทอ้งถิ�น - - 
3 คูม่อืการบนัทกึขอ้มลูระบบ e-GP เพื�อรองรับมาตรการเรง่รัดเบกิจา่ย  - - 
4 คูม่อืการปฏบิตังิานเกี�ยวกบัทางหลวงทอ้งถิ�น - - 

5 คูม่อืการปฏบิตังิานตามระเบยีบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยเงนิทดรองราชการเพื�อชว่ยเหลอืผูป้ระสบภยั
พบิตักิรณีฉุกเฉนิ พ.ศ. ๒๕๕๖และที�แกไ้ขเพิ�มเตมิ (ฉบบัที� ๒) พ.ศ. ๒๕๕๙ 

- - 

6 คูม่อืการปฏบิตังิานศนูยข์อ้มลูขา่วสารทางราชการ - - 

7 คูม่อืการรา่งขอ้กําหนดของทอ้งถิ�น ตามพระราชบญัญัตรัิกษาความสะอาด และความเป็นระเบยีบ
เรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ.ศ. 2535 และที�แกไ้ขเพิ�มเตมิ 

- - 

8 คูม่อืคมัภรีนั์กวนัิยมอือาชพี - - 

9 คูม่อืแนวทางการเปิดเผยรายละเอยีดคา่ใชจ้า่ยเกี�ยวกบัการจัดซื�อจัดจา้ง ราคากลางและการคํานวณราคา
กลาง - - 

10 คูม่อืปฏบิตังิาน เทศบาลตําบลสํานักขาม - - 
11 คูม่อืปฏบิตังิานตามพระราชบญัญัตภิาษีที�ดนิและสิ�งปลกูสรา้ง พ.ศ. ๒๕๖๒  - - 
12 คูม่อืปฏบิตังิานรับเรื�องราวรอ้งทกุขแ์ละแจง้เบาะแสการทจุรติ - - 
13 คูม่อืประชาชน - - 
14 คูม่อืมาตราฐานการใหบ้รกิาร เทศบาลตําบลสํานักขาม - - 
15 คูม่อืและแนวทางการดําเนนิงาน โครงการขบัเคลื�อนการพัฒนาตามปรัชญาของเศรษฐกจิพอเพยีง - - 
16 คูม่อืสนามเด็กเลน่สรา้งปัญญา - - 
17 คูม่อืหนังสอืสั�งการเกี�ยวกบัการดําเนนิการเรื�องรอ้งทกุข ์รอ้งเรยีนและขอความเป็นธรรม - - 
18 ประกาศเทศบาลตําบลสํานักขาม นโยบายคณุธรรม จรยิธรรมของพนักงานเทศบาลและพนักงานจา้ง - - 
19 คูม่อืมาตรฐานการใหบ้รกิาร - - 
20 คําสั�งเทศบาลตําบลสํานักขาม เรื�อง แตง่ตั �งเจา้หนา้ที�ประจําศนูยข์อ้มลูขา่วสารของเทศบาลตําบลสํานัก - - 



ขาม 
 

สิ�งพมิพต์ามมาตรา 7 วรรคสอง ม.9 (5)
ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 ไมม่ภีารกจิที�เกี�ยวขอ้ง - - 
 

สญัญาสมัปทาน ม.9 (6)
ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 ไมม่ภีารกจิที�เกี�ยวขอ้ง - - 
 

มตคิณะรฐัมนตร ีม.9 (7)
ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 ไมม่ภีารกจิที�เกี�ยวขอ้ง - - 
2 ไมม่ภีารกจิที�เกี�ยวขอ้ง - - 

 
ขา่วสารอื�นๆ ที�คณะกรรมการกาํหนด ม.9(8)

ประกาศประกวดราคา สอบราคา
ลาํดบั
ที� แฟ้ม/รายละเอยีดเอกสาร ช ั�น

วาง
แฟ้ม
ที�

1 ประกาศ เผยแพรแ่ผนการจัดซื�อจัดจา้ง ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 - - 


