
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แผนผังขั้นตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสาร 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางราชการของเทศบาลตำบลสมเด็จเจริญ 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

ประชาชนผู้ใช้บริการขอ 
ตรวจดูข้อมูลข่าวสาร 

เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ให้การตอนรับ 
และให้คำแนะนำการใช้บริการศูนย์ข้อมูลฯ 

 

การแสดงตนด้วยการลงชื่อในสมุดทะเบียน
ผู้ใช้บริการศูนย์ข้อมูลฯ 

 

ตรวจดูและค้นหาข้อมูลข่าวสารที่ต้องการเก็บไว้               
ในศูนย์ข้อมูลฯจาก 
1.แฟ้มบัญชี/ดัชนีข้อมูลข่าวสาร หรือ 
2.เครื่องคอมพิวเตอร์ภายในศูนย์ข้อมูลฯ หรือ 
3.ติดต่อเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลฯ 

เขียนคำขอข้อมูลข่าวสารตามแบบฟอร์ม 
 

เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลฯพิจารณาว่า
จะเปิดเผยข้อมูลข่าวสารคำขอได้หรือไม่ 

 

ไม่มีข้อมูลข่าวสารในหน่วยงานแนะนำให้ขอข้อมูล 
ที่หน่วยงานอื่นที่ควบคุมดูแลข้อมูลข่าวสารนั้น 

 

มีข้อมูลข่าวสารในหน่วยงานที่เก็บไว้ใน
ศูนย์ข้อมูลฯหรือแยกเก็บไว้ต่างหาก 
 

เปิดเผยข้อมูลนำเอกสาร 
ข้อมูลมาให้ตรวจดู 

 

 

กรณีไม่เปิดเผยข้อมูล 
 

ถ่ายสำเนาเอกสารข้อมูลและ 
รับรองสำเนาถูกต้อง 

 

 

ชี้แจงเหตุผล 
 



 
 

เจ้าหน้าที่รับผิดชอบดูแลศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
เทศบาลตำบลสมเด็จเจรญิ 

ตำบลสมเด็จเจริญ อำเภอหนองปรือ จังหวัดกาญจนบุรี 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายสิริวัฒน์  บุตรดี                                         
หัวหน้าสำนักปลัด 

พันจ่าเอกยอด  ขุนพิทักษ์                                         
นักจัดการงานท่ัวไปปฏิบัติการ 

นางสาวณัฐชานันท์  ผิวเกลี้ยง                                         
ผู้ช่วยเจ้าพนักงานประชาสัมพันธ์ 

ตดิต่อสอบถามขอ้มลูเพิม่เตมิ 
โทร.034-675055 ต่อ 102 โทรสาร 034-675055 ต่อ 108 ตดิต่อชัน้ 1 ส านกัปลดั 

“เปิดเผยเป็นหลกั  ปกปิดเป็นขอ้ยกเว้น” 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


