
 
 
 
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลตำดข่ำ 
            ที ่ ๔๓๘ / ๒๕๖๒ 

เรื่อง   กำรจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลตำดข่ำ 
(แก้ไขเปลี่ยนแปลง) 

................................................ 
อาศัยอ านาจตามความแห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ซึ่ง

ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ เพ่ือไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้และ
สามารถรับรู้ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินการต่าง ๆ ของรัฐ  นั้น 
   

องค์การบริหารส่วนต าบลตาดข่า  ได้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบล
ตาดข่า  โดยให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ เพ่ือให้บริการประชาชน 
และเพ่ือให้การบริหารงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบลตาดข่า  เป็นไปด้วยความเรียบร้อย    มี
ประสิทธิภาพและเกิดผลสัมฤทธิ์อย่างจริง  จึงแต่งตั้งคณะกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วน
ต าบลตาดข่า  และคณะท างานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  ดังนี้ 

คณะกรรมกำรศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลตำดข่ำ  ประกอบด้วย 
๑. นางสุภัควดี   ศรีเชื้อ     ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลตาดข่า ประธานกรรมการ 
๒. นางสาวแสงเดือน  ภูมาลัย ผู้อ านวยการกองคลัง      กรรมการ 
๓. นายพิพัฒน์         แสงสว่าง ผู้อ านวยการกองช่าง      กรรมการ 
๔. นางพรเพ็ญ       สาวังชัย หัวหน้าส านักงานปลัด      กรรมการ 
๕. นางณัฎฐศิลป์    ศักดิ์เรืองฤทธิ์ นักประชาสัมพันธ์         กรรมการ/เลขานุการ

  ๖. นางสาวปวีณา   ประทุมวัน    เจ้าพนักงานธุรการ กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ
  ให้คณะกรรมการมีหน้าที่ ดังนี้ 

๑. ตรวจสอบงานเอกสารเผยแพร่ หนังสือ วารสารต่าง ๆ ในศูนย์ ฯ ให้ถูกต้องครบถ้วน 
๒. ปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการขอข้อมูลข่าวสารของราชการ 
๓. ก ากับ ควบคุม ดูแล วินิจฉัย สั่งการ ให้ค าแนะน า และประสานงานเกี่ยวกับการ

ด าเนินงาน ปฏิบัติหน้าที่ตามที่ก าหนดในพระราชบัญญัตินี้ 
เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบงำนศูนยข์้อมูลข่ำวสำร  ประกอบด้วย 
๑. นางณัฎฐศิลป์  ศักดิ์เรืองฤทธิ์  นักประชาสัมพันธ์ 
๒. นางสาวปวีณา  ประทุมวัน  เจ้าพนักงานธุรการ 
มีหน้าที่ เป็นผู้ให้บริการประชาชนในการติดต่อขอรับข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความครอบครอง

หรือควบคุมดูแลขององค์การบริหารส่วนต าบลตาดข่า โดยผ่านการพิจารณาจากคณะกรรมการศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบลตาดข่า  หากมีอุปสรรคหรือปัญหาให้แจ้งให้ผู้บังคับบัญชาขั้นต้น เพ่ือ
ด าเนินการแก้ไขในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
       

คณะท ำงำนศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร ประกอบด้วย 
๑.  งานให้บริการ ข้อมูลข่าวสาร  รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ , ข่าวสารการทุจริต   ให้เจ้าหน้าที่รับผิดชอบ  คือ 

๑.๑  นางสาวนันธิยา  ชาภักดี    ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  เป็นผู้รับเรื่อง 
 
                /๑.๒ นางสาวปวีณา........ 
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๑.๒  นางสาวปวีณา  ประทุมวัน    เจ้าพนักงานธุรการ  เป็นผู้รับเรื่อง 
๑.๓  นางณัฎฐศิลป์  ศักดิ์เรืองฤทธิ์ นักประชาสัมพันธ์  เป็นผู้รับเรื่อง 
๑.๔  นายจิรทีปต์  ปาปะโป  นักจัดการงานทั่วไป  เป็นผู้รับเรื่อง 

  ๑.๕  นางพรเพ็ญ   สาวังชัย  หัวหน้าส านักงานปลัด  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 
๑.๖  นายพิพัฒน์  แสงสว่าง  ผู้อ านวยการกองช่าง  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง

 ๑.๗  นางสาวแสงเดือน  ภูมาลัย  ผู้อ านวยการกองคลัง  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 
๑.๘  นางสุภัควดี  ศรีเชื้อ   ปลัด  อบต.ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง  

  ๑.๙  นายพายุ   คุณฟอง  รองนายก  อบต. ตาดข่า            เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง  
  ๑.๑๐  นางบุญรักษ์  พิมพ์วรไมตรีกุล รองนายก  อบต. ตาดข่า เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 
 ๒.   งานให้บริการรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ ภาษีโรงเรือนและที่ดินและภาษีป้าย   ให้เจ้าหน้าที่ 
       รับผิดชอบ คือ 
  ๒.๑  นางกมลรัตน์   ปาปะโป ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้     เป็นผู้รับเรื่อง 

๒.๒   นางสาวแสงเดือน  ภูมาลัย ผู้อ านวยการกองคลัง       เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง/ออกใบเสร็จรับเงิน 
๒.๓  นางสุภัควดี  ศรีเชื้อ   ปลัด  อบต. ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 

  ๒.๔  นายพายุ   คุณฟอง   รองนายก  อบต. ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง  
  ๒.๕  นางบุญรักษ์  พิมพ์วรไมตรีกุล รองนายก  อบต. ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 
 ๓.  งานให้บริการรับเรื่องน้ าเพ่ือการอุปโภค  บริโภค  ให้เจ้าหน้าที่รับผิดชอบ  คือ 
  ๓.๑  พ.จ.อ.มนตรี สิงขุดร เจา้พนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  เป็นผู้รับเรื่อง 
  ๓.๒  นายพิพัฒน์  แสงสว่าง ผู้อ านวยการกองช่าง  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 

๓.๓  นางพรเพ็ญ   สาวังชัย หัวหน้าส านักงานปลัด  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง
 ๓.๔  นางสุภัควดี  ศรีเชื้อ  ปลัด  อบต. ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 

  ๓.๕  นายพายุ   คุณฟอง   รองนายก  อบต. ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง  
  ๓.๖  นางบุญรักษ์  พมิพ์วรไมตรีกุล รองนายก  อบต. ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 
 ๔..  งานให้บริการรบัแจ้งเหตุและประสานการแก้ไขเกี่ยวกับไฟฟ้าสาธารณะ  ให้เจ้าหน้าที่รับผิดชอบ  คือ 
  ๔.๑  นายยุทธนา  โยเหลา ผู้ช่วยช่างไฟฟ้า   เป็นผู้รับเรื่อง 
  ๔.๒  นายพิพัฒน์  แสงสว่าง ผู้อ านวยการกองช่าง  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง  

๔.๓  นางสุภัควดี  ศรีเชื้อ  ปลัด  อบต. ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 
  ๔.๔  นายพายุ   คุณฟอง  รองนายก  อบต. ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง  

         ๔.๕  นางบุญรักษ์  พิมพ์วรไมตรีกุล รองนายก  อบต. ตาดข่า         เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 
๕.  งานให้บริการปรึกษาแนะน าเกี่ยวกับ  ระเบียบกฎหมาย  และงานการเจ้าหน้าที่  ให้เจ้าหน้าที่ 

           รับผิดชอบ  คือ 
  ๕.๑  นางสาวกมลฉัตร  ธนประภาวรินทร์ นักทรัพยากรบุคคล เป็นผู้รับเรื่อง 
  ๕.๒  นางพรเพ็ญ  สาวังชัย           หัวหน้าส านักงานปลัด  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 

๕.๓  นางสุภัควดี  ศรีเชื้อ   ปลัด  อบต. ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 
  ๕.๔  นายพายุ   คุณฟอง   รองนายก  อบต. ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง  

๕.๕  นางบุญรักษ์  พิมพ์วรไมตรีกุล รองนายก  อบต. ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 
 

 
            /๖. งานให้บริการรับเรือ่งปัญหา…………. 



 

 

-๓- 
   
 ๖.  งานให้บริการรับเรื่องปัญหา  ความต้องการ  ข้อเสนอแนะ  การเสนอแผนงาน/โครงการ   จาก 

     ประชาคม/เวทีชาวบ้าน  เพื่อจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น ให้เจ้าหน้าที่รับผิดชอบ  คือ 
  ๖.๑  นางธนาภาภสั   โสมค า นักวิเคราะห์นโยบายและแผน    เป็นผู้รับเรื่อง   

๖.๒  นางพรเพ็ญ  สาวังชัย          หวัหน้าส านักงานปลัด  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง
 ๖.๓  นางสุภัควดี  ศรีเชื้อ   ปลัด  อบต. ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 

  ๖.๔  นายพายุ   คุณฟอง   รองนายก  อบต. ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง  
  ๖.๕  นางบุญรักษ์  พิมพ์วรไมตรีกุล รองนายก  อบต. ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 

๗.  งานให้บริการรับเรื่องและจ่ายเงินเบี้ยยังชีพต่างๆ       ให้เจ้าหน้าที่รับผิดชอบ  คือ 
  ๗.๑  นางสุภาพร   ชะนะพงษ์มา  นักพัฒนาชุมชน    เป็นผู้รับเรื่อง 

๗.๒  นางพรเพ็ญ  สาวังชัย           หัวหน้าส านักงานปลัด  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง
 ๗.๓  นางบุญรักษ์  พิมพ์วรไมตรีกุล รองนายก  อบต. ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 

  ๗.๔  นายพายุ   คุณฟอง   รองนายก  อบต. ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง  
  ๗.๕  นางสุภัควดี  ศรีเชื้อ   ปลัด  อบต. ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 

๘.  งานให้บริการเกี่ยวกับข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง ขององค์การบริหารส่วนต าบลตาดข่า  ให้เจ้าหน้าที่ 
     รับผิดชอบ  คือ 

  ๘.๑  นางสาวปวันรัตน์  ครองยุทธ  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัสดุ   เป็นผู้รับเรื่อง 
๘.๒  นางสาวอัญญรัตน์  จริยสาธิต    นักวิชาการพัสดุ   เป็นผู้รับเรื่อง   

  ๘.๓  นางสาวแสงเดือน  ภูมาลัย  ผู้อ านวยการกองคลัง  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 
๙.๔  นางสุภัควดี  ศรีเชื้อ   ปลัด  อบต. ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 

  ๘.๕  นายพายุ   คุณฟอง   รองนายก  อบต. ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง  
๘.๖  นางบุญรักษ์  พิมพ์วรไมตรีกุล รองนายก  อบต. ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 

๙.  งานให้บริการอินเตอร์เน็ต  ให้เจ้าหน้าที่รับผิดชอบ  คือ 
๙.๑  นางสาวนันธิยา  ชาภักดี   ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  เป็นผู้รับเรื่อง 
๙.๒  นางสาวชรินยา  ธรรมรงั ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  เป็นผู้รับเรื่อง 
๙.๓  นางสาวปวีณา  ประทุมวัน เจ้าพนักงานธุรการ  เป็นผู้รับเรื่อง 
๙.๔  นางณัฎฐศิลป์  ศักดิ์เรืองฤทธิ์ นักประชาสัมพันธ์   เป็นผู้รับเรื่อง 

  ๙.๕  นางพรเพ็ญ  สาวังชัย          หวัหน้าส านักงานปลัด  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง
  ๙.๖  นายพิพัฒน์  แสงสว่าง  ผู้อ านวยการกองช่าง           เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 
  ๙.๗  นางสาวแสงเดือน  ภูมาลัย  ผู้อ านวยการกองคลัง  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง    

๙.๘  นางสุภัควดี  ศรีเชื้อ   ปลัด  อบต.ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 
  ๙.๙  นายพายุ   คุณฟอง  รองนายก  อบต. ตาดข่า   เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง  

๙.๑๐  นางบุญรักษ์  พิมพ์วรไมตรีกุล รองนายก  อบต. ตาดข่า เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 
๑๐. งานให้บริการเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ ให้เจ้าหน้าที่รับผิดชอบ  คือ 

  ๑๐.๑ นางกมลรัตน์  ปาปะโป ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ เป็นผู้รับเรื่อง 
  ๑๐.๒ นางสาวแสงเดือน  ภูมาลัย  ผู้อ านวยการกองคลัง  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 
 
  

         /๑๐.๓ นายปัญญา……. 



 
-๔- 

 

๑๐.๓ นางสุภัควดี  ศรีเชื้อ ปลัด อบต.ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 
  ๑๐.๔  นายพายุ   คุณฟอง รองนายก  อบต. ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง  

๑๐.๕  นางบุญรักษ์  พิมพ์วรไมตรีกุล รองนายก  อบต. ตาดข่า เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 
 ๑๑. งานให้บริการเกี่ยวกับการขอ/การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
       การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน และการขออนุญาตฆ่าสัตวน์อกโรงฆ่าสัตว ์
        ให้เจ้าหน้าที่รับผิดชอบ  คือ   
  ๑๑.๑ นางกมลรัตน์  ปาปะโป ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ เป็นผู้รับเรื่อง 
  ๑๑.๒ นางสาวแสงเดือน  ภูมาลัย  ผู้อ านวยการกองคลัง  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 
  ๑๑.๓ นางสุภัควดี  ศรีเชื้อ ปลัด อบต.ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 
  ๑๑.๔  นายพายุ   คุณฟอง รองนายก  อบต. ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง  

๑๑.๕  นางบุญรักษ์  พิมพ์วรไมตรีกุล รองนายก  อบต. ตาดข่า เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 
 ๑๒. งานให้บริการ การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง  หรือโปรยแผ่นประกาศ  หรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
       ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ  คือ 
  ๑๒.๑ นางณัฎฐศิลป์  ศักดิ์เรืองฤทธิ์  นักประชาสัมพันธ์  เป็นผู้รับเรื่อง 

๑๒.๒ นางพรเพ็ญ  สาวังชัย    หัวหน้าส านักงานปลัด  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 
  ๑๒.๓ นางสุภัควดี  ศรีเชื้อ    ปลัด อบต.ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 
  ๑๒.๔  นายพายุ   คุณฟอง    รองนายก  อบต. ตาดข่า เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง  

๑๒.๕  นางบุญรักษ์  พิมพ์วรไมตรีกุล รองนายก  อบต. ตาดข่า เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง
๑๓. งานให้บริการเกี่ยวกับงานการศึกษา ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ 

๑๓.๑ นางสาวรัตนา  กลมประโคน   นักวิชาการศึกษา  เป็นผู้รับเรื่อง 
๑๓.๒ นางพรเพ็ญ  สาวังชัย    หัวหน้าส านักงานปลัด  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 

  ๑๓.๓ นางสุภัควดี  ศรีเชื้อ    ปลัด อบต.ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 
  ๑๓.๔  นายพายุ   คุณฟอง    รองนายก  อบต. ตาดข่า เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง  

๑๓.๕  นางบุญรักษ์  พิมพ์วรไมตรีกุล รองนายก  อบต. ตาดข่า เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง
๑๔. งานให้บริการเกี่ยวกับงานก่อสร้าง มีรายการดังต่อไปนี้ 

           ๑.   การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง  รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
           ๒.  การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง  หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ตามาตรา ๓๒ 
  ๓.  การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 

  ๔.  การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามาตรา ๒๑ 
  ๕.  การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
  ๖.  การขออนุญาตดัดแปลง  หรือใช้ที่จอดรถท่ีกลับรถ  และทางเข้า-ออกของรถ   

     เพ่ือการอ่ืนตามมาตรา  ๓๔ 
  ๗.  การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร  ตามมาตรา  ๒๑ 
  ๘.  การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร  ตามมาตรา  ๓๓  

๙. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา  ๒๒ 
  ๑๐. การแจ้งก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทวิ 
 

/๑๑. การแจ้งขุดดิน........... 
 



 
 

-๕- 
๑๑. การแจ้งขุดดิน 

  ๑๒. การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา  ๓๙ ทวิ 
  ๑๓. การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา  ๓๙  ทวิ 
  ๑๔. การแจ้งถมดิน 
  ๑๕. การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา  ๓๙  ทวิ 
 ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ  คือ  
     ๑๔.๑  นายณัฐกานต์  ทาจิต  ผู้ช่วยช่างโยธา   เป็นผู้รับเรื่อง 
     ๑๔.๒  นายพิพัฒน์  แสงสว่าง  ผู้อ านวยการกองช่าง  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง  
              ๑๔.๓  นางสุภัควดี  ศรีเชื้อ  ปลัด  อบต. ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 
     ๑๔.๔  นายพายุ   คุณฟอง  รองนายก  อบต. ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง  
     ๑๔.๕  นางบุญรักษ์  พิมพ์วรไมตรีกุล    รองนายก  อบต. ตาดข่า  เป็นผู้ตรวจสอบเรื่อง 
 

    ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้ง  ปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
 
ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

 

   สั่ง  ณ  วันที่      ๓     เดือน  ตุลาคม    พ.ศ.  ๒๕๖๒   
 
       (ลงชื่อ) ว่าที่ร้อยโท      อิทธิพล 
                     (อิทธิพล    ลุนใต้) 
                  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลตาดข่า 
 


