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ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลห้วยกะปิ 
เทศบาลต าบลห้วยกะปิได้ด าเนินการเปิดศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ เพ่ือให้บริการข้อมูลข่าวสาร

แก่ประชาชนในเขตเทศบาล และผู้สนใจทั่วไป โดยให้เป็นไปตาม พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 โดย
ให้บริการข้อมูลข่าวสาร อาทิ  

- แผนพัฒนาท้องถิ่นประจ าปี 
- เอกสารงบประมาณประจ าปี 
- แผนการจัดหารพัสดุ 
- ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
- รายงานทางการเงิน 
- รายงานการประชุมสภาท้องถิ่น 
- รายงานผลการปฏิบัติงานประจ าปี 
- ข้อมูลอ่ืนๆ และตามท่ีก าหนดไว้ใน พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสาร พ.ศ.2540 
- ข้อมูลต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 
- รวมถึงการให้บริการ internet ฟรี ในการสืบค้นข้อมูล เพ่ือให้บริการแก่ประชาชน ฟรี 

กรณีการขอข้อมูล ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลห้วยกะปิ 
1. ให้ประชาชนกรอกค าร้องขอข้อมูลยื่นกับเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลโดยระบุข้อมูลและเหตุผล

ประกอบการขอส าเนาข้อมูลนั้นๆ 
2. ส าเนาข้อมูลที่ต้องการได้ทันที กรณีเป็นข้อมูลที่ไม่มีจ านวนมากและเป็นข้อมูลที่ได้มีการจัดเตรียมไว้

ให้ประชาชนตรวจดูอยู่แล้วตาม มาตรา 9 ของ พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 
3. รอผลการพิจารณาอนุมัติให้ส าเนาข้อมูลจากผู้มีอ านาจ กรณีเป็นข้อมูลที่มิได้จัดเตรียมไว้ส าหรับให้

ประชาชนเข้าตรวจดู ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ โดยจะได้รับทราบผลภายใน 15 วัน นับจากวันที่ยื่นค า
ขอ 

 กรณีการขอข้อมูลทางเว็บไซต์ www.huaykapi.go.th  
1. ให้ประชาชนกรอกค าร้องขอข้อมูลยื่นกับเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลโดยระบุข้อมูลและเหตุผล

ประกอบการขอส าเนาข้อมูลนั้นๆ โดยสามรถดาวน์โหลดแบบฟอร์มการขอข้อมูลข่าวสาร ได้ที่ 
www.huaykapi.go.th แล้วส่งมาที่อีเมล์ info@ huaykapi.go.th โดยแนบไฟล์ค าร้องมาด้วย 
2. เจ้าหน้าที่จะส่งไฟล์ที่สามารถสั่งพิมพ์ได้ให้ท่านผ่านอีเมล์ที่ท่านใช้ส่งแบบฟอร์มค าร้องขอข้อมูล 
3. กรณีเป็นข้อมูลที่มิได้จัดเตรียมไว้ส าหรับให้ประชาชนเข้าตรวจดู ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ เจ้าหน้าที่

จะแจ้งผลการพิจารณาอนุมัติส าเนาข้อมูลให้ท่านทราบภายใน 15 วัน ผ่านทางอีเมล์ที่ท่านยื่นค าร้อง
ขอข้อมูล 

 
 
 
 

 

ติดต่อศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลห้วยกะปิ  ณ  ส านักปลัดเทศบาลต าบลห้วยกะปิ  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  และสามารถเข้าดู

ข้อมูลข่าวสารทาง  Internet ได้ทางเว็บไซต์  www.huaykapi.go.th  

***หากมีข้อสงสัยสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  ส านักปลัดเทศบาลต าบลห้วยกะปิ                        

โทร 038-385154 , 038-386865 ต่อ 105 ในวนัและเวลาราชการ 

http://www.huaykapi.go.th/
http://www.huaykapi.go.th/
http://www.huaykapi.go.th/


 

ดัชนีสืบค้นแฟ้มข้อมูล 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลห้วยกะปิ 

หมายเลขแฟ้ม ชื่อเอกสาร/ข้อมูล หมายเหตุ สถานที่จัดเก็บ 
1 โครงสร้างและการจัดองค์กรในการ

ด าเนินงาน 
มาตรา 7 (1) ตู้หน้าส านักงานเทศบาล  

ชั้น 2 
2 สรุปอ านาจหน้าที่ที่ส าคัญและวิธีการ

ด าเนินงาน 
มาตรา 7 (2) ตู้หน้าส านักงานเทศบาล  

ชั้น 2 
3 สถานทีติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสารหรือ

ค าแนะน าในการติดต่อกับหน่วยงานของรัฐ 
มาตรา 7 (3) ตู้หน้าส านักงานเทศบาล  

ชั้น 2 
4 กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ ค าสั่ง 

หนังสือเวียน ระเบียบแบบแผน นโยบาย 
หรือการตีความ ทั้งนี้เฉพาะที่จัดให้มีขึ้นโดย
มีสภาพอย่างกฎเพื่อให้มีผลเป็นการทั่วไป
ต่อเอกชนที่เกี่ยวข้อง 

มาตรา 7 (4) ตู้หน้าส านักงานเทศบาล  
ชั้น 2 

5 ข้อมูลข่าสารอื่นตามที่คณะกรรมการ
ก าหนด 

มาตรา 7 (5) ตู้หน้าส านักงานเทศบาล  
ชั้น 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
ดัชนีสืบค้นแฟ้มข้อมูล 

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลห้วยกะปิ 
หมายเลขแฟ้ม ชื่อเอกสาร/ข้อมูล หมายเหตุ สถานที่จัดเก็บ 

1 ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผล
โดยตรงต่อเอกชน รวมทั้งความเห็นแย้งและ
ค าสั่งที่เก่ียวข้องในการพิจารณาวินิจฉัย
ดังกล่าว 

มาตรา 9 (1) ตู้หน้าส านักงานเทศบาล ชั้น 2 

2 นโยบายหรือการตีความที่ไม่เข้าข่ายต้องลง
พิมพ์ในราชกิจจานุเบกษาตามมาตรา 7 (4) 

มาตรา 9 (2) ตู้หน้าส านักงานเทศบาล ชั้น 2 

3 แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีที่ก าลังด าเนินการ 

มาตรา 9 (3) ตู้หน้าส านักงานเทศบาล  ชั้น 2  

3-1 แผนพัฒนาท้องถิ่นประจ าปี มาตรา 9 (3) ตู้หน้าส านักงานเทศบาล  ชั้น 2 

3-2 งบประมาณรายจ่ายประจ าปี มาตรา 9 (3) ตู้หน้าส านักงานเทศบาล  ชั้น 2 
3-3 แผนการด าเนินงานประจ าปี มาตรา 9 (3) ตู้หน้าส านักงานเทศบาล  ชั้น 2 

3-4 รายงานผลการปฏิบัติงานประจ าปี มาตรา 9 (3) ตู้หน้าส านักงานเทศบาล  ชั้น 2 
4 คู่มือหรือค าสั่งเกี่ยวกับการปฏิบัติงานของ

เจ้าหนที่ของรัฐซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหน้าที่
ของเอกชน 

มาตรา 9 (4) ตู้หน้าส านักงานเทศบาล  ชั้น 2 

5 สิ่งพิมพ์ที่ได้มีการอ้างอิงถึงในมาตรา 7 
วรรคสอง 

มาตรา 9 (5) ตู้หน้าส านักงานเทศบาล  ชั้น 2 

6 สัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะเป็นการผูกขาด
ตัดตอนหรือสัญญาร่วมทุนกับเอกชนในการ
จัดท าบริการสาธารณะ 
-สัญญาอื่นๆ 

มาตรา 9 (6) ตู้หน้าส านักงานเทศบาล  ชั้น 2 

7 มติคณะรัฐมนตรีหรือมติคณะกรรมการที่
แต่งตั้งโดยกฎหมายหรือโดยคณะรัฐมนตรี 

มาตรา 9 (7) ตู้หน้าส านักงานเทศบาล  ชั้น 2 

8 ข้อมูลข่าวสารอื่นตามที่คณะกรรมการ
ก าหนด 

มาตรา 9 (8) ตู้หน้าส านักงานเทศบาล  ชั้น 2 

8-1 ประกาศประกวดราคา – สอบราคา มาตรา 9 (8) ตู้หน้าส านักงานเทศบาล  ชั้น 2 
8-2 สรุปผลการจัดซื้อจัดจ้าง (แบบ ส.ข.ร.1) มาตรา 9 (8) ตู้หน้าส านักงานเทศบาล  ชั้น 2 

8-3 ข้อมูลเกี่ยวกับสิ่งแวดล้อม มาตรา 9 (8) ตู้หน้าส านักงานเทศบาล  ชั้น 2 
8-4 เกณฑ์มาตรฐานความโปร่งใสและตัวชี้วัด

ความโปร่งใส 
มาตรา 9 (8) ตู้หน้าส านักงานเทศบาล  ชั้น 2 

8-5 งานวิจัยที่ใช้เงินงบประมาณ มาตรา 9 (8) ตู้หน้าส านักงานเทศบาล  ชั้น 2 
 

 

 



 

ดัชนีสืบค้นแฟ้มข้อมูล 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลห้วยกะปิ 

ชื่อเอกสาร/ข้อมูล สถานที่จัดเก็บ 
รายงานอ่ืนๆ  
-รายงานทางการเงิน ติดที่บอร์ดประชาสัมพันธ์หน้าส านักงานเทศบาล 
-แผนอัตราก าลัง ติดที่บอร์ดประชาสัมพันธ์หน้าส านักงานเทศบาล 
-รายงานผลการด าเนินงานตามแผนจัดหาพัสดุ ติดที่บอร์ดประชาสัมพันธ์หน้าส านักงานเทศบาล 
-รายงานผลการด าเนินตามแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง ติดที่บอร์ดประชาสัมพันธ์หน้าส านักงานเทศบาล 
-รายงานการประชุมสภาเทศบาล ติดที่บอร์ดประชาสัมพันธ์หน้าส านักงานเทศบาล 
หนังสือ  
-รายงานกิจการ หน่วยงานอ่ืน ตู้หน้าส านักงานเทศบาล    ชั้น 1 
-วารสารหน่วยงานอื่น ตู้หน้าส านักงานเทศบาล    ชั้น 1 
-จุลสาร/หนังสือพิมพ์หน่วยงานอื่น ตู้หน้าส านักงานเทศบาล    ชั้น 1 
-ข้อมูลท่องเที่ยว ตู้หน้าส านักงานเทศบาล    ชั้น 1 
-คู่มือ ระเบียบ และกฎหมายที่เก่ียวข้องกับการปฏิบัติ
ราชการ 

ตู้หน้าส านักงานเทศบาล    ชั้น 1 

 


