
                    
 
    ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลตำลีอำยร์ 
     ที่  00๙ / ๒๕๕๙ 
  เรื่อง เปลี่ยนแปลงค ำสั่งแต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรประจ ำ 

   องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลตำลีอำยร์ 
   …………………………..……………………… 

ตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลตาลีอายร์  เรื่อง  การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารประจ า
องค์การบริหารส่วนต าบลตาลีอายร์ ซึ่งได้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารเพ่ือให้บริการด้านข้อมูลข่าวสารแก่
ประชาชนผู้มารับบริการ ประชาชนสามารถเข้าถึงแหล่งข้อมูลข่าวสารด้วยความสะดวกและรวดเร็ว ซึ่ง
ประชาชนมีสิทธิรับรู้ สิทธิตรวจดู ขอคัดส าเนา และขอค ารับรองส าเนาข้อมูลข่าวสารของทางราชการจาก
องค์การบริหารส่วนต าบลตาลีอายร์ได้สะดวกรวดเร็วขึ้น ประกอบกับได้มีค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบล     
ตาลีอายร์ ที่ ๔๓๔/๒๕๕๘ ลงวันที่ ๓0 ธันวาคม ๒๕๕๘ เรื่อง ค าสั่งแต่งตั้งพนักงานส่วนต าบลให้ด าลง
ต าแหน่ง อันเป็นผลสืบเนื่องจากการเข้าสู่ระบบแท่ง เป็นผลให้ในส่วนของเจ้าหน้าที่ ที่ได้รับมอบหมายให้
รับผิดชอบประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารประจ าต าบลตาลีอายร์ต้องมีการเปลี่ยนแปลงให้ถูกต้องและเพ่ือให้การ
ให้บริการข้อมูลข่าวสารตาม พรบ. ข้อมูลข่าวสาร พ.ศ. ๒๕๕0 เป็นไปด้วยความรวดเร็ว และเพ่ิมโอกาสในการ
เข้าถึงข้อมูลข่าวสารของประชาชนในพื้นที่อย่างทั่วถึง จึงต้องมีการเปลี่ยนแปลงให้ถูกต้อง ดังนี้ 

                         ๑.  น.ส. แวสารีฟะ  แวดอเลาะ ต าแหน่ง นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ เป็นเจ้าหน้า
ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร มีหน้าที่ ดังนี้ 

  ๑) จัดรวบรวมข้อมูลข่าวสารให้เป็นหมวดหมู่ครบตามรายการที่ก าหนดในประกาศฯ พร้อมทั้ ง
ตรวจสอบความเรียบร้อยและถูกต้องของข้อมูลข่าวสารดังกล่าว ว่าอยู่ ในสภาพที่พร้อมที่จะบริการให้แก่ผู้มา
ขอรับข้อมูลข่าวสารจากศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ ได้ทันท ี

 ๒) ประสานติดต่อขอรับข้อมูลข่าวสารจากเจ้าหน้าที่ของแต่งล่ะส านักและส่วนต่าง ๆ ที่รับผิดชอบใน
การจัดท าข้อมูลข่าวสารฯต่าง ๆ ที่จ าเป็นต้องเปิดเผยข้อมูลต่อสาธารณชน โดยต้องปรับปรุงข้อมูลให้เป้น
ปัจจุบัน 

 ๓) จัดส่งข้อมูลข่าวสารต่าง ๆ ที่จ าเป็นต้องเผยแพร่ให้แก่ประชาชน ได้รับรู้อย่างทั่วถึง เป็นประจ าและ
ต่อเนื่อง 

 ๔) ให้ค าแนะน าแก่ผู้มายื่นค าขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ ในกรณีที่ข้อมูลข่าวสารที่ขออยู่ใน
ความควบคุมดูแลของหน่วยงานของรัฐแห่งอ่ืนโดยไม่ชักช้า 

 ๕) ภายในเดือนตุลาคมของทุกปีให้รายงานผลการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลของราชการ พ.ศ. 
๒๕๔0 ผ่านระบบรายงานผลการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔0 ทาง
เ ว็ บ ไ ซ ต์ ส า นั ก ง า น ค ณ ะก ร ร ม ก า ร ข้ อ มู ล ข่ า ว ส า ร โ ด ย ต ร ง ที่  www.oic.go.th ห รื อ
http://oickpi.oic.opm.go.th/OICPortal 
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  ๒. น.ส. ปอซียะห์  เจะอามะ ต าแหน่ง เจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน เป็นผู้ช่วย
เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 

 มีหน้าที่ดังนี้ 

              ๑)  อ านวยความสะดวกแก่ผู้มาติดต่อขอรับบริการข้อมูลข่าวสารต่าง ๆ ด้วยความเป็นธรรม 

              ๒)  เป็นผู้ช่วยเหลือเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของ อบต.ในการคัดส าเนาและรวบรวม
เอกสารต่าง ๆ ตามแบบค าขอข้อมูลข่าวสาร เพ่ือมอบให้แก่ผู้มาขอข้อมูลข่าวสารให้ถูกต้องและครบถว้น 

  ทั้งนี้ตั้งแต่บัดนี้ เป็นต้นไป 

   สั่ง ณ วันที่ ๑๑  มกราคม พ.ศ. ๒๕๕๙ 

  

                   
(  นายอาหามะ  สารอ   ) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลตาลีอายร์ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 


