
 
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองหลวง 
ที ่9 /2566 

เรื่อง   ปรับปรุงคณะกรรมการศูนยข์้อมูลข่าวสารและเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
……………………………………………… 

   
  ตามค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหลวง  ที่ 13/2565  เรื่อง   ปรับปรุงคณะกรรมการศูนย์
ข้ อมู ลข่ า วสารและ เจ้ าหน้ าที่ ป ระจ าศู นย์ ข้ อมูลข่ า วสา รขององค์ การบริหารส่ วนต าบล หนองหลวง                          
ประกอบกับไดมี้การเปลี่ยนแปลงของข้าราชการ และเพ่ือให้การด าเนินงานของศูนย์ข้อมูลข่าวสารเป็นไปโดยต่อเนื่อง  
มีความโปร่งใสตามหลักธรรมาภิบาล  และสอดคล้องตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540  
ดังนั้น จึงขอปรับปรุงคณะกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสารและเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ดังนี้ 

 1. นายประเสริฐ  สินสุข   ปลัด อบต.หนองหลวง ประธานกรรมการ 
 2. นายอดิศักดิ์  คชนิล     รองปลัด อบต.หนองหลวง รองประธานกรรมการ 
            3. นางนิลวรรณ  มังคะโชต ิ รักษาราชการแทน หัวหน้าส านกัปลัด กรรมการ 
          4. นางสาวทันตา  เอกอิฐสินี  ผู้อ านวยการกองคลัง กรรมการ 
          5. นางสาวอภิญญา พิฤกษ์ รักษาราชการแทน ผู้อ านวยการกองการศึกษา ฯ กรรมการ 
 6. นางสมพร  อินทะนู    นักพัฒนาชุมชน  กรรมการ 
          7. นางสาวพิมพ์ชนก วะราหะ   เจ้าพนักงานธุรการ  กรรมการและเลขานุการ  
          8. นางสาวสุธิษา  โสฬส        ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ          กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ       

 ให้คณะกรรมการมีอ านาจหน้าที่  ดังนี้ 
 (1) เสนอนโยบาย  มาตรการเกีย่วกับการบริหาร  การจัดระบบ  การขออนุญาต  และการบริการ
  ข้อมูลข่าวสาร 
 (2) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่ลงพิมพ์ในราชการกิจจานุเบกษา  
  และการจัดพิมพ์และการเผยแพร่ 
 (3) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การพิจารณาประเภทข้อมูลข่าวสาร                 
   ที่ไม่ต้องเผยหรือข้อมูลข่าวสารที่เป็นความลับของราชการ 
 (4) ให้ค าแนะน า เสนอความเห็น  เกี่ยวกับประเภทของข้อมูลข่าวสารที่ควรจัดเก็บ ไว้ที่                 
  องค์การบริหารส่วนต าบล ส่งไปยังหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร หน่วยงานอ่ืนของ
  รัฐที่ก าหนดในพระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 (5) ให้ค าแนะน า  เสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดท าและปรับปรุงข้อมูลข่าวสารตามระเบียบ 
  ส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณหรือข้อมูลข่าวสารอื่นที่เป็นประโยชน์ต่อราชการ  
 
 

/(6) ให้ค าแนะน า... 
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 (6) ให้ค าแนะน า  เสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารกับส่วนราชการ 
 (7) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นในกรณีท่ีมีปัญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการด าเนินการตาม

   ระเบียบนี้ 
 (8) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะท างานเพ่ือปฏิบัติการในเรื่องใดๆ ตามที่คณะกรรมการ 
   มอบหมาย 
 (9) ด าเนินงานอ่ืนใดตามที่นายกองค์การบริหารส่วนต าบลมอบหมาย 
 (10) ตรวจสอบงานเอกสารเผยแพร่หนังสือ เอกสารต่างๆ ของศูนย์ให้ถูกต้อง 
 (11) ปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาในการขอข้อมูล  ข่าวสารของทางราชการ 

 

ให้มีเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบประจ าศูนยข์้อมูลข่าวสาร  ดังนี้ 
          1. นางสมพร  อินทะนู     นักพัฒนาชุมชน เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ฯ 
          2. นางนิลวรรณ  มังคะโชติ   นักทรัพยากรบุคคล เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ฯ 
          3. นางสาวพิมพ์ชนก วะราหะ  เจ้าพนักงานธุรการ เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ฯ 
          4. นางสาวสุธิษา  โสฬส        ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ฯ 

   
 ให้เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  มีหน้าที ่ ดังนี้ 

(1) จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามกฎหมายข้อมูลข่าวสารของราชการ และระเบียบ  ข้อบังคับของ
องค์การบริหารส่วนต าบล  ที่หน่วยงานภายในส่งมาให้และจัดท าบัญชี/ทะเบียนคุม  เพ่ือให้ประชาชนสามารถค้นหา
ข้อมูลข่าวสารได ้

(2) จัดท าสมุดทะเบียนคุมส าหรับผู้มาเข้าใช้ข้อมูลข่าวสาร  ช่วยเหลือแนะน าผู้มาขอข้อมูล
ข่าวสาร 

(3) จัดท าส าเนาหรือส าเนาที่มีค ารับรองความถูกต้องส าหรับข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชน
เข้าตรวจดูให้แก่ผู้ขอ 

(4) จัดสถานที่เพ่ือให้ประชาชนสามารถเข้าใช้ข้อมูลข่าวสาร 
(5) จัดวางเอกสารข้อมูลต่างๆ ให้ครบถ้วน  ประกอบด้วย 

- แผนพัฒนาท้องถิ่นและท่ีเพ่ิมเติม/เปลี่ยนแปลง 
- แผนการด าเนินงาน 
- แผนอัตราก าลัง  
- งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
- รายงานผลการปฏิบัติงานประจ าปี 
- รายงานการประชุมสภา 
- รายงานการประชุมคณะผู้บริหาร 
- ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง 
- แผนการจัดหาพัสดุ 
- ประกาศสอบราคา  ประกวดราคา 
- สรุปผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
- รายงานรายรับ – รายจ่าย 
- ผลส ารวจความพึงพอใจ 

/(6) ประสาน... 
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(6) ประสานข้อมูลข่าวสารภายในองค์กร และหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้องเพ่ือปรับปรุงข้อมูลข่าวสาร
  ให้เป็นปัจจุบัน 

(7) ด าเนินการอ่ืนใดตามท่ีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารมอบหมายให้ปฏิบัติ 
(8) รวบรวมข้อมูลข่าวสารในส่วนการงานที่ได้ด าเนินการแล้วเสร็จ และอยู่ในความรับผิดชอบ 

 น าส่งเลขานุการคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร  เพ่ือเผยแพร่หรือบริการ เพ่ือตรวจดูและศึกษา
 ค้นคว้า ตลอดจนจัดท าส าเนาข้อมูลข่าวสาร 

(9) รายงานผลการด าเนินการของศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้ประธานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร 
 รับทราบประจ าปีงบประมาณ  ภายในสามสิบวันนับจากวันสิ้นปีงบประมาณ 
 
 ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
 

         สั่ง  ณ  วันที่   16  เดือน มกราคม  พ.ศ.2566 
 

 
                              (นายฉัตรชัย คะสันต์) 
                                นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหลวง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


