
 
 

 
คําส่ังองคการบริหารสวนตําบลสองพ่ีนอง 

ท่ี  141 / 2559 
เรื่อง   แตงตั้งคณะกรรมการขอมูลขาวสาร  และเจาหนาท่ีประจําศูนยขอมูลขาวสาร 

ขององคการบริหารสวนตําบลสองพ่ีนอง 
------------------- 

   
 อาศัยอํานาจตามมาตรา 9 แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 ประกอบ
ระเบียบองคการบริหารสวนตําบลสองพ่ีนอง วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2559  ขอ 5  ขอ  6  ขอ  
11   องคการบริหารสวนตําบลสองพ่ีนอง  จึงขอแตงตั้งคณะกรรมการขอมูลขาวสาร  และเจาหนาท่ีประจําศูนย
ขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลสองพ่ีนอง  ประกอบดวยบุคคลดังตอไปนี ้
 

 คณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลสองพ่ีนอง 
 1. นายกิตติ เทพเต็ม  นายกองคการบริหารสวนตําบลสองพ่ีนอง ประธานกรรมการ 
 2. นางอรุณี          คําหอม  ปลัดองคการบริหารสวนตําบล  กรรมการ 
 3. นางถนอม        เพชรทองดวง    ผูอํานวยการกองคลัง  กรรมการ 
 4. นางพรรณราย   ชวยชูหนู          หัวหนาสวนสํานักปลัด อบต.  กรรมการ 
 5. นางวิริญช         นุชนงค  นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการ              กรรมการ/เลขานุการ 

 

 ใหคณะกรรมการมีอํานาจดังตอไปนี้ 
 (1) เสนอนโยบายหรือมาตรการเก่ียวกับการบริหาร การจัดระบบ การขอ การอนุญาตและการ
บริการขอมูลขาวสาร 
 (2) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับขอมูลขาวสารท่ีลงพิมพในราชการกิจจานุเบกษา 
รวมท้ังการจัดพิมพและการเผยแพร 
 (3) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับหลักเกณฑการพิจารณาประเภทขอมูลขาวสารท่ีไม
ตองเผย หรือขอมูลขาวสารท่ีเปนความลับของราชการ 
 (4) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับประเภทของขอมูลขาวสารท่ีควรจัดเก็บไวท่ีองคการ
บริหารสวนตําบล หรือสงไปยังหอจดหมายเหตุแหงชาติ กรมศิลปากร หรือหนวยงานอ่ืนของรัฐท่ีกําหนดในพระ
ราชกฤษฎีกาตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 
 (5) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับการจัดทําและปรับปรุงขอมูลขาวสารตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ หรือขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีเปนประโยชนตอราชการ  
 (6) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับการเชื่อมโยงขอมูลขาวสารกับสวนราชการ 
 (7) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นในกรณีท่ีมีปญหาและอุปสรรคเก่ียวกับการดําเนินการตาม
ระเบียบนี้ 
 (8) แตงตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานเพ่ือปฏิบัติการในเรื่องใดๆ ตามท่ีคณะกรรมการ
มอบหมาย 
 (9) เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือใหชี้แจงแสดงความเห็นเก่ียวกับขอมูลขาวสาร 
 

/(10) ดําเนินงาน… 



  

 (10) ดําเนินงานอ่ืนใดตามท่ีนายกองคการบริหารสวนตําบลมอบหมาย 
 ใหมีเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบประจํากองงาน  และมีหนาท่ีในสวนของการจัดระบบขอมูลขาวสาร  
ดังนี้ 
 สํานักงานปลัด 
 1. นางสาววิภาวี   ชูทัศน   นักพัฒนาชุมชนชํานาญการ 
 2. นางสาวพวงผกา มีสุวรรณ  นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ 
 3. นางสาวบุญสราง เอ้ียงมี   เจาพนักงานธุรการ 
 4. นางเกษรินทร   กลับประยูร  ผูชวยเจาหนาท่ีบันทึกขอมูล 
 5. นางสาวณัฐพร  รุงเรือง   คนงานท่ัวไป 
 กองคลัง 
 1. นางสาวณัฐรินีย  ชุมวรฐายี      นักวิชาการพัสดุชํานาญการ 
 2. นางสาวสุเบญจ   คลายอักษร  นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
 3. วาท่ีรอยตรีหญิงศิริรัตน จางบัว  เจาพนักงานพัสดุชํานาญงาน 
 4. นางสาวสาวนันท  โพธิ์ทอง    ผูชวยเจาหนาท่ีการเงินและบัญชี 
 กองชาง 
 1. วาท่ีรอยตรีบุญทํา  มากแกว  ผูอํานวยการกองชาง 
 2. นายทรงศักดิ์       อินทนา             นายชางโยธาชํานาญงาน 
 3. นางสาววรรณษา   สุกใส               ผูชวยเจาหนาท่ีธุรการ 

 

 เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบประจํากองงาน  มีหนาท่ี  ดังนี้ 
 (1) ดําเนินการตรวจสอบ ติดตาม ประสานงาน เก่ียวกับขอมูลขาวสารท่ีอยูในความรับผิดชอบให
เปนไปตามพระราชบัญญัติวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 และระเบียบองคการบริหารสวนตําบล
สองพ่ีนองวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2559 หรืออ่ืนๆ ตามท่ีเห็นสมควร 
 (2) รวบรวมขอมูลขาวสารในสวนการงานท่ีไดดําเนินการแลวเสร็จ และอยูในความรับผิดชอบ 
นําสงเลขานุการคณะกรรมการบริหารขอมูลขาวสาร เพ่ือเผยแพรหรือบริการ เพ่ือตรวจดูและศึกษาคนควา 
ตลอดจนจัดทําสําเนาขอมูลขาวสาร 
 และเพ่ือใหการปฏิบัติตามระเบียบองคการบริหารสวนตําบลสองพ่ีนองวาดวยขอมูลขาวสารของ
ราชการ พ.ศ. 2560 ในสวนของการบริการประชาชนหรือหนวยงานอ่ืนท่ีมาติดตอขอขอมูลหรือคําแนะนํา จึง
แตงตั้ง 
 ใหมีเจาหนาท่ีประจําศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลสองพ่ีนอง  ดังตอไปนี้ 
 1. นางวิริญช          นุชนงค นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการ เจาหนาท่ีประจําศูนยฯ 
 2. นางสาวบุญสราง  เอ้ียงมี  เจาพนักงานธุรการ  เจาหนาท่ีประจําศูนยฯ 
 

 ใหเจาหนาท่ีประจําศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลสองพ่ีนอง  มีอํานาจหนาท่ี
ดังตอไปนี้ 
 (1) จัดระบบขอมูลขาวสารตามกฎหมายขอมูลขาวสารของราชการ และระเบียบองคการบริหาร
สวนตําบลสองพ่ีนองวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2559 ท่ีหนวยงานภายในองคการบริหารสวนตําบล
สองพ่ีนองสงมาใหตามระเบียบและจัดทําบัตรดัชนีหรือบัญชีเพ่ือใหประชาชนสามารถคนหาขอมูลขาวสารไดเอง 
  

/(2) จัดทําสมุด… 



  

 (2) จัดทําสมุดทะเบียนสําหรับผูมาขอตรวจดูขอมูลขาวสาร  ชวยเหลือแนะนําผูมาขอขอมูล
ขาวสาร 
 (3) การทําสําเนาหรือสําเนาท่ีมีคํารับรองความถูกตองสําหรับขอมูลขาวสารทค่ีจัดไวใหประชาชน
เขาตรวจดูใหแกผูขอ 
 (4) กรณีการขอขอมูลขาวสารตามมาตราอ่ืนๆ ซ่ึงไมมีในศูนยขอมูลขาวสารใหสงคําขอไปยัง
หนวยงานเจาของเรื่องพิจารณา 
 (5) กรณีเปนขอมูลขาวสารของหนวยงานอ่ืนใหคําแนะนําใหไปขอ  ณ  หนวยงานนั้น 
 (6) การประสานงาน การแจงนัดหมาย การมอบสําเนาขอมูลขาวสารตาม (4) ใหแกผูขอ 
 (7) ดําเนินการอ่ืนใดตามท่ีนายกองคการบริหารสวนตําบลมอบหมาย 
 (8) รายงานผลการดําเนินการของศูนยขอมูลขาวสารใหนายกองคการบริหารสวนตําบลทราบทุก
เดือน 
 
 ท้ังนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 

สั่ง  ณ  วันท่ี    22   เดือน พฤษภาคม    พ.ศ. 2559 
 
 
      (ลงชื่อ)                                   
                    ( นายกิตติ     เทพเต็ม )  
             นายกองคการบริหารสวนตําบลสองพ่ีนอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


