
(ชั้นความลับ)

	รายงานการตรวจสอบข้อมูลข่าวสารลับ ห้วง
............................................................................
	เลขที่รายงาน
.......................................
	ชุดที่........ของ.....	ชุด
หน้าที่......ของ.....	หน้า

	หน่วยงานที่เก็บหลักฐาน (ที่จะส่งรายงานนี้ไปเก็บ)
..................................................................................
	วันเดือนปีที่จัดทำรายงาน
.......................................................................

	หน่วยงานที่ทำรายงาน......................................................................................................................................

	รายชื่อข้อมูลข่าวสารลับชั้น.................................................
(ชั้นความลับ)

	ลำดับ
	ชื่อเรื่อง
	ที่หนังสือ/วันเดือนปี
	จำนวนชุด
และ หมายเลขชุด
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	

	 ขอรับรองว่า  ข้อมูลข่าวสารลับตามรายการข้างบนนี้ได้มีการปฏิบัติตามข้อกำหนดแห่งระเบียบว่าด้วย
 การรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๔ และมีอยู่จริง
...............................................ประธาน (นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ)
(ชื่อ-สกุล ตัวบรรจง)
............................................... กรรมการ
(ชื่อ-สกุล ตัวบรรจง)
...............................................กรรมการ
(ชื่อ-สกุล ตัวบรรจง)




(ชั้นความลับ)


ชั้นความลับ “ลับ”
แบบรายงานผลการปฏิบัติเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารลับ ประจ าปี พ.ศ. ..............
ตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๔ และที่แก้ไขเพิ่มเติม

วันที่รายงาน………………………………………………………………………………………………………………………….
หน่วยงาน……………………………………………………………………………………………………………………………..
ชื่อ-ตำแหน่งหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ..................……………………………………………….………………………

๑. ข้อมูลข่าวสารลับที่มีอยู่จริงทั้งหมด ตามข้อ ๒๙
๑.๑ ชั้นลับที่สุด  จำนวน.	ฉบับ/เรื่อง/แฟ้ม
๑.๒ ชั้นลับมาก  จำนวน.	ฉบับ/เรื่อง/แฟ้ม
๑.๓ ชั้นลับ       จำนวน.	ฉบับ/เรื่อง/แฟ้ม

๒.  การจัดทำหรือรับข้อมูลข่าวสารลับไว้ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลในรอบปี
๒.๑ ชั้นลับที่สุด     จัดทำ จำนวน................ฉบับ/เรื่อง/แฟ้ม  รับ จำนวน.	ฉบับ/เรื่อง/แฟ้ม
๒.๒ ชั้นลับมาก	 จัดทำ  จำนวน................ฉบับ/เรื่อง/แฟ้ม  รับ จำนวน.	ฉบับ/เรื่อง/แฟ้ม
๒.๓ ชั้นลับ	 จัดทำ  จำนวน................ฉบับ/เรื่อง/แฟ้ม  รับ จำนวน.	ฉบับ/เรื่อง/แฟ้ม

๓. การปรับชั้นความลับของข้อมูลข่าวสาร ตามข้อ ๒๓

	๓.๑
	จากชั้นลับที่สุดเป็น
	· ชั้นลับมาก
	จำนวน.	ฉบับ/เรื่อง/แฟ้ม

	
	
	· ชั้นลับ
	จำนวน.	ฉบับ/เรื่อง/แฟ้ม

	
	
	· ยกเลิก
	จำนวน.	ฉบับ/เรื่อง/แฟ้ม

	๓.๒
	จากชั้นลับมากเป็น
	· ชั้นลับที่สุด
	จำนวน.	ฉบับ/เรื่อง/แฟ้ม

	
	
	· ชั้นลับ
	จำนวน.	ฉบับ/เรื่อง/แฟ้ม

	
	
	· ยกเลิก
	จำนวน.	ฉบับ/เรื่อง/แฟ้ม

	๓.๓
	จากชั้นลับเป็น
	· ชั้นลับที่สุด
	จำนวน.	ฉบับ/เรื่อง/แฟ้ม

	
	
	· ชั้นลับมาก
	จำนวน.	ฉบับ/เรื่อง/แฟ้ม

	
	
	· ยกเลิก
	จำนวน.	ฉบับ/เรื่อง/แฟ้ม

	
	
	
	



๔. การรั่วไหลหรือสูญหายของข้อมูลข่าวสารลับ ตามข้อ ๓๐ และข้อ ๔๘
๔.๑  รั่วไหล   จำนวน	ฉบับ/เรื่อง/แฟ้ม
๔.๒  สูญหาย  จำนวน.	ฉบับ/เรื่อง/แฟ้ม

๕. การทำลายข้อมูลข่าวสารลับ ตามข้อ ๔๖
๕.๑ ชั้นลับที่สุด    จำนวน.	ฉบับ/เรื่อง/แฟ้ม
๕.๒ ชั้นลับมาก	จำนวน.	ฉบับ/เรื่อง/แฟ้ม
๕.๓ ชั้นลับ	จำนวน.	ฉบับ/เรื่อง/แฟ้ม

๖. การขอขยายเวลาการส่งมอบข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๒๖ วรรคสามและกฎกระทรวง ฉบับที่ ๓ (พ.ศ. ๒๕๔๑) แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐
๖.๑ ชั้นลับที่สุด   จำนวน.	ฉบับ/เรื่อง/แฟ้ม
๖.๒ ชั้นลับมาก   จำนวน.	ฉบับ/เรื่อง/แฟ้ม
๖.๓ ชั้นลับ        จำนวน.	ฉบับ/เรื่อง/แฟ้ม

๗. คำขอให้หน่วยงานเปิดเผยข้อมูลข่าวสารลับ จำนวน.	ราย



ลงชื่อ	ผู้รายงาน
(...........................................................)
ตำแหน่ง


(ชั้นความลับ)


	แบบบันทึกการโอนและการรับโอนข้อมูลข่าวสารลับ
	ชุดที่.................ของ.	ชุด
หน้าที่...............ของ.	หน้า

	หน่วยงานที่โอนหรือเก็บหลักฐาน (ที่จะส่งแบบบันทึกนี้ไปเก็บ)
..................................................................................
	วันที่เดือนปีที่โอน
.............................................

	หน่วยงานที่รับโอน…………………………………………………………………………………………………………………………….

	รายชื่อข้อมูลข่าวสารลับชั้น................................................
(ชั้นความลับ)

	ลำดับ
	ชื่อเรื่อง
	ที่หนังสือ/วันเดือนปี
	จำนวนชุด
และหมายเลขชุด
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	

	ก.ข้าพเจ้ารับรองว่าได้ส่งมอบข้อมูลข่าวสารลับ
ตามรายการข้างบนนี้
	ข.ข้าพเจ้ารับรองว่าได้รับมอบข้อมูลข่าวสารลับและขอ
รับผิดชอบข้อมูลข่าวสารลับตามรายการข้างบนนี้

	ลายมือชื่อผู้โอน
.............................................................................
	ลายมือชื่อผู้รับโอน
.......................................................................................

	ยศ ชื่อ และตำแหน่งของผู้โอน (ตัวบรรจง)
.............................................................................
	ยศ ชื่อ และตำแหน่งของผู้รับโอน (ตัวบรรจง)
.......................................................................................




(ชั้นความลับ)

ใบตอบรับ

ข้าพเจ้า (ยศ, ชื่อ)	ในฐานะ  นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ
 ผู้ช่วยนายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ
 ผู้รับตามจ่าหน้า

ได้รับซองหรือภาชนะบรรจุข้อมูลข่าวสารลับ เลขที่หนังสือ....................................ลงวันที่ ................................
จำนวน....................หน้า  ชุดที่.................................จาก ...................................................................................
ถึง........................................................................ไว้เรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่ ........ เดือน....................พ.ศ...........
เวลา	น.

ลงชื่อ	ผู้รับ
(	)
ลงชื่อ	ผู้ส่ง
(	)


หมายเหตุ	๑. กรณีที่นำส่งโดยเจ้าหน้าที่นำสารให้รอรับใบตอบรับนำกลับคืนทันที 
๒. กรณีที่ส่งโดยวิธีอื่นให้ผู้รับจัดการส่งใบตอบรับคืนโดยเร็ว

