
ขัน้ตอนและวิธีการอทุธรณ์          

 ประชาชนมสีทิธยิืน่คาํอทุธรณ์ต่อคณะกรรมการขอ้มลูขา่วสารของราชการ เพือ่พจิารณาสง่เรือ่งให้

คณะกรรมการวนิิจฉยัการเปิดเผยขอ้มลูขา่วสาร ทีม่คีวามเชีย่วชาญเฉพาะสาขาทีเ่กีย่วขอ้งกบัขอ้มลูขา่วสารนัน้

ดาํเนินการพจิารณาวนิิจฉยั โดยมขี ัน้ตอนและวธิกีารอทุธรณ์ ดงัต่อไปนี้ 

1.  พิจารณาว่าหน่วยงานของรฐัได้กระทาํหรือปฏิบติัตามกรณีดงัต่อไปน้ีแล้วหรือไม่  

          1)  กรณีหน่วยงานของรฐัมคีาํสัง่ไมเ่ปิดเผยขอ้มลูขา่วสารตามทีไ่ดม้คีาํขอ  

             2)  กรณีหน่วยงานของรฐัปฏเิสธไมร่บัฟังคาํคดัคา้นการเปิดเผยขอ้มลูขา่วสาร ซึง่บุคคลผูค้ดัคา้น

ทราบว่าตนมปีระโยชน์ไดเ้สยี และผูม้ปีระโยชน์ไดเ้สยีนัน้ไดเ้สนอคาํคดัคา้นพรอ้มเหตุผลประกอบเพือ่ให้

หน่วยงานของรฐัเปิดเผยขอ้มลูดงักล่าวแลว้  

            3)  กรณีหน่วยงานของรฐัไมย่นิยอมแกไ้ขขอ้มลูขา่วสารสว่นบุคคลตามคาํขอ เมือ่บุคคลใดเหน็ว่า

ขอ้มลูขา่วสารสว่นบุคคลทีเ่กีย่วกบัตน ซึง่หน่วยงานของรฐัจดัเกบ็ไวไ้มถ่กูตอ้งตามทีเ่ป็นจรงิ และไดย้ืน่คาํขอ

เป็นหนงัสอืใหห้น่วยงานของรฐัเปลีย่นแปลงแกไ้ขใหถ้กูตอ้ง  

2.  ย่ืนหนังสืออทุธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมลูข่าวสารโดยผา่นคณะกรรมการขอ้มลู

ขา่วสารของราชการ หรอืสง่หนงัสอือทุธรณ์ทางไปรษณียท์ี ่สาํนกังานคณะกรรมการขอ้มลูขา่วสารของราชการ 

สาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตร ี(ชัน้ 2) ทาํเนียบรฐับาล กรงุเทพมหานคร 10300 โทรศพัท ์0-2281-8559 

โทรสาร 0-2281-8543 

3.  รอฟังผลการพิจารณาของคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมลูข่าวสารภายใน 60 วนั 

ข้อแนะนําในการอทุธรณ์  

1.  ควรใชถ้อ้ยคาํสภุาพ  

2.  ขอ้ความทีค่วรระบุในหนงัสอือทุธรณ์ 

          1)  รายละเอยีดเกีย่วกบัผูอ้ทุธรณ์  ไดแ้ก่ 

                -  ชือ่-นามสกลุ  ทีอ่ยู่  หรอืสถานทีต่ดิต่อโดยสะดวก  และหมายเลขโทรศพัท ์

                -  วนัทีท่ีย่ ืน่คาํอุทธรณ์ 

          2)  รายละเอยีดเกีย่วกบัหน่วยงานและการกระทาํทีเ่ป็นเหตุใหท้า่นยืน่คาํอทุธรณ์  ไดแ้ก ่

                -  ชือ่หน่วยงาน 

                -  ขอ้เทจ็จรงิ  หรอืพฤตกิารณ์และการกระทาํ  หรอืคาํสัง่ทีเ่ป็นมลูเหตุใหท้า่นยืน่คาํอทุธรณ์  โดย

ระบุใหช้ดัเจนว่าเป็นกรณีไมเ่ปิดเผยขอ้มลูทีท่า่นขอ  หรอืไมร่บัฟังคาํคดัคา้นของทา่น  หรอืไมย่อมแกไ้ขหรอืลบ

ขอ้มลูทีท่า่นขอใหแ้กไ้ข 

                -  รายละเอยีดเกีย่วกบัขอ้มลูทีเ่ป็นเหตุใหท้า่นอทุธรณ์  โดยควรระบุใหล้ะเอยีดชดัเจนและเขา้ใจได้

ว่าขอ้มลูทีท่า่นขอด ู หรอืขอ้มลูทีท่า่นคดัคา้นในฐานะผูม้สีว่นไดเ้สยี  หรอืขอ้มลูทีท่า่นตอ้งการใหแ้กไ้ขหรอื

ลบ  เป็นเรือ่งอะไร  โดยระบใุหช้ดัเจนทีส่ดุเทา่ทีจ่ะทาํได ้ และควรระบุชือ่และประเภท  ตลอดจนหมายเลขและ

วนัทีท่ีก่าํหนดในเอกสารไวด้ว้ย (ถา้ม)ี 

           3)  เอกสารประกอบอืน่ ๆ (ถา้ม)ี 

               หากผูอ้ทุธรณ์มเีอกสารประกอบอืน่ ๆ เชน่ สาํเนาคาํรอ้งขอขอ้มลูขา่วสาร และหรอืหนงัสอืแจง้คาํสัง่

ของหน่วยงานทีส่ ัง่ไมเ่ปิดเผย  หรอืคาํสัง่ไมร่บัฟังคาํคดัคา้นของทา่น  หรอืคาํสัง่ไมแ่กไ้ขเปลีย่นแปลงหรอืลบ



ขอ้มลูทีท่า่นตอ้งการใหแ้กไ้ข  ตลอดจนเอกสารอืน่ ๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง (ถา้ม)ี  หากจะแนบไปกบัคาํอทุธรณ์กจ็ะเป็น

ประโยชน์ต่อการพจิารณาของคณะกรรมการขอ้มลูขา่วสารของราชการ  และคณะกรรมการวนิิจฉยัการเปิดเผย

ขอ้มลูขา่วสาร   ซึง่จะไดนํ้าไปใชป้ระกอบการวนิิจฉยัอทุธรณ์ต่อไปได ้

3.  พยายามหลกีเลยีงการเขยีนทีพ่าดพงิไปถงึบุคคลอืน่โดยไมจ่าํเป็น 

4.  ถา้มขีอ้ขดัขอ้งในการเขยีนอทุธรณ์ ควรปรกึษาเจา้หน้าทีข่องรฐั เชน่ เจา้หน้าทีส่าํนกังานคณะกรรมการขอ้มลู

ขา่วสารของราชการ  สาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตร ี(ชัน้ 2) ทาํเนียบรฐับาล กรงุเทพมหานคร 10300 

โทรศพัท ์0-2281-8559 โทรสาร 0-2281-8543 

8543  
 

 



รับคําอทุธรณ์   
ผอ.มอบหมาย ผอ. สว่นฯ   
ผอ. สว่นฯ มอบหมายจนท.
ผูร้ับผดิชอบ(เจา้ของเรือ่ง)   

ตรวจสอบอทุธรณ์   

คําอทุธรณ์ถกูตอ้งหรอืไม ่ NO  

แจง้ผูอ้ทุธรณ์ให ้
ปฏบิตัใิหถ้กูตอ้ง
ตาม พรบ.กอ่น

ดําเนนิการตอ่ไป 

   
เจา้ของเรือ่งศกึษาคําอทุธรณ์     

ประสานหน่วยงานและผูอ้ทุธรณ์     
ประมวลเสนออนุฯเฉพาะกจิฯ สง่

เรือ่งอทุธรณ์     

อนุฯเฉพาะกจิฯพจิารณาสง่เรือ่งให ้
กวฉ.      

สง่เรือ่งใหฝ่้ายเลขาฯ กวฉ.จัดประชมุ     
กวฉ. วนิจิฉัย     

 a. ฝ่ายเลขาฯจัดทํารายงานการ
ประชมุ     

 b. แจง้มตใิหเ้จา้ของเรือ่งทราบ / 
ดําเนนิการตอ่ไป     

 c. ตดิตามผลการดําเนนิการของ
จนท.ตามมต ิ 

YES 
 

ยตุ ิ

   
รายงาน ผอ. สว่นฯ     

เจา้ของเรือ่งชีแ้จงตอ่ทีป่ระชมุ     
กวฉ.อาจขอขอ้มลูเพิม่เตมิหรอืเชญิ
หน่วยงาน/ผูอ้ทุธรณ์ใหข้อ้มลู/ชีแ้จง     

กวฉ.มคํีาวนิจิฉัย     
เจา้ของเรือ่งจัดทําคําวนิจิฉัย     
เสนอคําวนิจิฉัยใหก้รรมการ

พจิารณา/ลงนาม     

สง่คําวนิจิฉัยใหห้น่วยงาน/ผูอ้ทุธรณ์     
ยตุเิรือ่งและเก็บสถติ ิ     

เสนอคําวนิจิฉัยของ กวฉ.ใหท้ี่     



ประชมุ กขร. ทราบ 
เจา้ของเรือ่งตดิตามผลการ

ดําเนนิการตามมต ิกขร./ กวฉ. 
YES 

 
ยตุ ิ

   
เจา้ของเรือ่งแจง้ฝ่ายเลขาฯเสนอ 

กขร. ทราบ 
. 

  

 

 


