
แผนการปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 
ส านักงานคลังเขต 2 

 
 

ล าดับ 
 

หน้าที่ความรับผิดชอบ 
ปีงบประมาณ พ.ศ.2567 หมายเหตุ 

ต.ค.
66 

พ.ย.
66 

ธ.ค.
66 

ม.ค.
67 

ก.พ.
67 

มี.ค.
67 

เม.ย.
67 

พ.ค.
67 

มิ.ย.
67 

ก.ค.
67 

ส.ค.
67 

ก.ย.
67 

 

ฝ่ายบริหารทั่วไป 
1 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณ งำนพิมพ์ และ

งำนธุรกำรทั่วไป 
             

2 ด ำเนินกำรจัดซื้อ จัดจ้ำง จัดหำ เบิกจ่ำย บัญชี 
และรำยงำนกำรเงิน ควบคุม ซ่อมแซม บ ำรุงรักษำ
และจ ำหน่ำยครุภัณฑ์ 

             

3 บริหำรงำนบุคคลของหน่วยงำนและส ำนักงำนคลัง
จังหวัดในเขต 

            ตำมระยะเวลำที่
กรมบัญชีกลำงก ำหนด 

4 จัดท ำ และบริหำรแผนงำน โครงกำรงบประมำณ 
รวมถึงติดตำมและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของ
หน่วยงำนและส ำนักงำนคลังจังหวัดในเขต 

            ตำมระยะเวลำที่
กรมบัญชีกลำงก ำหนด 

5 จัดท ำ รวบรวม และให้บริกำรข้อมูลสถิติ             ตำมระยะเวลำที่
ก ำหนด 

6 ประชำสัมพันธ์ เผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำรและ
กิจกรรมต่ำง ๆ  

            ภำยในวันท ำกำร
ถัดไป 

7 ปฏิบัติงำนด้ำนบัญชีของหน่วยงำน             ตำมระยะเวลำที่
ก ำหนด 

8 ตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูลบัญชีและงบ
ทดลองของส ำนักงำนคลังจังหวัดภำยในเขต 

            ตำมระยะเวลำที่
กรมบัญชีกลำงก ำหนด 

9 ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำน
ของหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมำย 

            ตำมระยะเวลำที่ได้รับ
มอบหมำย 
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ล าดับ 

 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 

ปีงบประมาณ พ.ศ.2567 หมายเหตุ 
ต.ค.
66 

พ.ย.
66 

ธ.ค.
66 

ม.ค.
67 

ก.พ.
67 

มี.ค.
67 

เม.ย.
67 

พ.ค.
67 

มิ.ย.
67 

ก.ค.
67 

ส.ค.
67 

ก.ย.
67 

 

กลุ่มงานตรวจสอบและก ากับการคลัง 

1 ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือ รวมทั้ง
สนับสนุนและให้ควำมช่วยเหลือทำงวิชำกำร         
เกี่ยวกับกฎหมำยกำรเงินกำรคลังภำครัฐ 

             

2 วำงแผน จัดท ำแผนปฏิบัติกำร และด ำเนินกำร
ตรวจสอบเร่งรัด ติดตำมประเมินผล และรำยงำน
ผลกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนคลังจังหวัดภำยใน
เขต 

            ปีละ 1 ครั้ง 

3 วำงแผน ตรวจสอบ กำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำน
ตรวจเงินแผ่นดิน 

            ปีละ 2 ครั้ง 

4 ก ำกับ ติดตำม เร่งรัดและรำยงำนผลกำรใช้จ่ำยเงิน
งบระมำณและเงินนอกงบประมำณของ          
ส่วนรำชกำรในพ้ืนที่รับผิดชอบ 

            ภำยในวันที่ 5 
ของเดือนถัดไป 

5 สั่งจ่ำยเบี้ยหวัด บ ำเหน็จบ ำนำญของข้ำรำชกำร
และลูกจ้ำงประจ ำของส่วนรำชกำรในภูมิภำค 

            อนุมัติภำยใน 7 ท ำ
กำรนับแต่รับเรื่อง 

6 ก ำกับ และติดตำมกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำน
คลังจังหวัดด้ำนเศรษฐกิจกำรคลังจังหวัด 
ตรวจสอบรำยงำนภำวะเศรษฐกิจกำรคลังจังหวัด 
รำยงำนประมำณกำรเศรษฐกิจจังหวัด และจัดท ำ
รำยงำนภำวะเศรษฐกิจกำรคลังภูมิภำค และ
รำยงำนประมำณกำรเศรษฐกิจภูมิภำคในพ้ืนที่
ควำมรับผิดชอบ 

            ตำมระยะเวลำที่
กรมบัญชีกลำง
ก ำหนด  
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ล าดับ 

 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 

ปีงบประมาณ พ.ศ.2567 หมายเหตุ 
ต.ค.
66 

พ.ย.
66 

ธ.ค.
66 

ม.ค.
67 

ก.พ.
67 

มี.ค.
67 

เม.ย.
67 

พ.ค.
67 

มิ.ย.
67 

ก.ค.
67 

ส.ค.
67 

ก.ย.
67 

 

กลุ่มงานตรวจสอบและก ากับการคลัง (ต่อ) 

7 ก ำกับ ดูแล และติดตำมผลกำรด ำเนินงำน
โครงกำรควำมโปร่งใสในกำรก่อสร้ำงภำครัฐ 
(Construction Sector Transparency : Cost) 
ของส ำนักงำนคลังจังหวัดในเขต 

            ตำมระยะเวลำที่
กรมบัญชีกลำง
ก ำหนด 

8 ตรวจสอบและประเมินกำรประกันคุณภำพกำร
ตรวจสอบภำยในหน่วยงำนของรัฐในพ้ืนที่ 

            ตำมระยะเวลำที่
กรมบัญชีกลำงก ำหนด 

9 ก ำกับ ติดตำม และตรวจสอบกำรด ำเนินงำนของ
คณะผู้บริหำรกำรคลังประจ ำจังหวัดภำยในเขต
พ้ืนที่รับผิดชอบ 

            ตำมระยะเวลำที่
กรมบัญชีกลำง
ก ำหนด 

10 ก ำกับ ติดตำมกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนคลัง
จังหวัดในกำรตรวจสอบเครื่องมือเครื่องจักร และ
อุปกรณ์ก่อสร้ำงของผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำงที่
ขอขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำง 

            ตำมระยะเวลำที่
กรมบัญชีกลำง
ก ำหนด 

11 ตรวจสอบอนุมัติเบิกจ่ำยเงินค่ำรักษำพยำบำล
ประเภทผู้ป่วยในโรงพยำบำลศิริรำชฯ และศูนย์
ศรีพัฒน์ ของหน่วยงำนภำครัฐภำยในเขตพ้ืนที่
รับผิดชอบ 

            ภำยใน 5 วันท ำ
กำรนับแต่วันรับ
เรื่อง 

12 ก ำกับ ดูแลกำรบริหำรจัดกำรกำรตอบค ำถำมใน
ระบบ live chat ด้ำนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำร
บริหำรพัสดุภำครัฐ 

            ภำยใน 5 วันท ำ
กำรนับแต่วัน
สิ้นสุดกำรตอบ
ค ำถำม 
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ล าดับ 

 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 

ปีงบประมาณ พ.ศ.2567 หมายเหตุ 
ต.ค.
66 

พ.ย.
66 

ธ.ค.
66 

ม.ค.
67 

ก.พ.
67 

มี.ค.
67 

เม.ย.
67 

พ.ค.
67 

มิ.ย.
67 

ก.ค.
67 

ส.ค.
67 

ก.ย.
67 

 

กลุ่มงานตรวจสอบและก ากับการคลัง (ต่อ) 

13 ตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูลบัญชีและงบ
ทดลองของส ำนักงำนคลังจังหวัดภำยในเขต 

            ตำมระยะเวลำที่
กรมบัญชีกลำงก ำหนด 

14 ด ำเนินกำรตำมนโยบำยรัฐบำล/กระทรวง/กรม/
จังหวัด 

            ตำมระยะเวลำที่
นโยบำยก ำหนด 

15 ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำน
ของหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมำย 

            ตำมระยะเวลำที่
ได้รับมอบหมำย 
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ล าดับ 

 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 

ปีงบประมาณ พ.ศ.2567 หมายเหตุ 
ต.ค.
66 

พ.ย.
66 

ธ.ค.
66 

ม.ค.
67 

ก.พ.
67 

มี.ค.
67 

เม.ย.
67 

พ.ค.
67 

มิ.ย.
67 

ก.ค.
67 

ส.ค.
67 

ก.ย.
67 

 

กลุ่มงานวิชาการและก ากับการคลัง 
1 ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือ รวมทั้ง

สนับสนุนและให้ควำมช่วยเหลือทำงวิชำกำร         
เกี่ยวกับกฎหมำยกำรเงินกำรคลังภำครัฐ 

             

2 ให้ค ำปรึกษำ สนับสนุน และด ำเนินกำรเกี่ยวกับ
กำรตรวจสอบภำยใน กำรควบคุมภำยใน และกำร
บริหำรจัดกำรควำมเสี่ยง 

            ตำมระยะเวลำที่
กรมบัญชีกลำง
ก ำหนด 

3 วำงแผน จัดท ำแผนปฏิบัติกำรและด ำเนินกำร
ตรวจสอบเร่งรัด ติดตำมประเมินผล และรำยงำน
ผลกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนคลังจังหวัดในเขต 

            ปีละ 1 ครั้ง 

4 ศึกษำ วิเครำะห์ ติดตำมประเมินผล และให้
ข้อเสนอแนะเกี่ยวกับกำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรเงิน
กำรคลังภำครัฐ และจัดท ำแผนยุทธศำสตร์ 

            ตำมระยะเวลำที่
ก ำหนด 

5 ก ำกับและติดตำมกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนคลัง
จังหวัดในกำรส่งเสริมกำรท ำบัญชี และรำยงำน
กำรเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

            ตำมระยะเวลำที่
กรมบัญชีกลำง
ก ำหนด 

6 สั่งจ่ำยเบี้ยหวัด บ ำเหน็จบ ำนำญของข้ำรำชกำร
และลูกจ้ำงประจ ำของส่วนรำชกำรในภูมิภำค 

            อนุมัติภำยใน 7 ท ำ
กำรนับแต่รับเรื่อง 

7 ฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกรด้ำนกำรเงินกำรคลัง
ภำครัฐ 

            ตำมระยะเวลำที่
ได้รับอนมุัติโครงกำร 
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ล าดับ 

 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 

ปีงบประมาณ พ.ศ.2567 หมายเหตุ 
ต.ค.
66 

พ.ย.
66 

ธ.ค.
66 

ม.ค.
67 

ก.พ.
67 

มี.ค.
67 

เม.ย.
67 

พ.ค.
67 

มิ.ย.
67 

ก.ค.
67 

ส.ค.
67 

ก.ย.
67 

 

กลุ่มงานวิชาการและก ากับการคลัง (ต่อ) 
8 ก ำกับ และติดตำมกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำน

คลังจังหวัดด้ำนเศรษฐกิจกำรคลังจังหวัด 
ตรวจสอบรำยงำนภำวะเศรษฐกิจกำรคลังจังหวัด 
รำยงำนประมำณกำรเศรษฐกิจจังหวัด และจ ำท ำ
รำยงำนภำวะเศรษฐกิจกำรคลังภูมิภำค และ
รำยงำนประมำณกำรเศรษฐกิจภูมิภำคในพ้ืนที่
ควำมรับผิดชอบ 

            ตำมระยะเวลำที่
กรมบัญชีกลำง
ก ำหนด 

9 ก ำกับ ติดตำม และตรวจสอบกำรด ำเนินงำนของ
คณะผู้บริหำรกำรคลังประจ ำจังหวัดภำยในเขต
พ้ืนที่รับผิดชอบ 

            ตำมระยะเวลำที่
กรมบัญชีกลำง
ก ำหนด 

10 ก ำกับ ติดตำมกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนคลัง
จังหวัดในกำรตรวจสอบเครื่องมือเครื่องจักร และ
อุปกรณ์ก่อสร้ำงของผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำงที่
ขอขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำง 

            ตำมระยะเวลำที่
กรมบัญชีกลำง
ก ำหนด 

11 ตรวจสอบอนุมัติเบิกจ่ำยเงินค่ำรักษำพยำบำล
ประเภทผู้ป่วยในโรงพยำบำลศิริรำชฯ และศูนย์
ศรีพัฒน์ ของหน่วยงำนภำครัฐภำยในเขตพ้ืนที่
รับผิดชอบ 

            ภำยใน 5 วันท ำ
กำรนับแต่วันรับ
เรื่อง 

12 ก ำกับ ดูแลกำรบริหำรจัดกำรกำรตอบค ำถำมใน
ระบบ live chat ด้ำนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำร
บริหำรพัสดุภำครัฐ 

            ภำยใน 5 วันท ำกำร
นับแต่วันสิ้นสดุกำร
ตอบค ำถำม 
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ล าดับ 
 

หน้าที่ความรับผิดชอบ 
ปีงบประมาณ พ.ศ.2567 หมายเหตุ 

ต.ค.
66 

พ.ย.
66 

ธ.ค.
66 

ม.ค.
67 

ก.พ.
67 

มี.ค.
67 

เม.ย.
67 

พ.ค.
67 

มิ.ย.
67 

ก.ค.
67 

ส.ค.
67 

ก.ย.
67 

 

กลุ่มงานวิชาการและก ากับการคลัง (ต่อ) 
13 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับควำมรับผิดทำงแพ่งของ

ข้ำรำชกำรและส่วนรำชกำรในภูมิภำค 
            ตำมระยะเวลำที่

ก ำหนด 
14 ก ำกับ ติดตำม เร่งรัดและรำยงำนผลกำรใช้จ่ำยเงิน

งบระมำณและเงินนอกงบประมำณของ          
ส่วนรำชกำรในพ้ืนที่รับผิดชอบ 

            ภำยในวันที่ 5 
ของเดือนถัดไป 

15 ด ำเนินกำรตำมนโยบำยรัฐบำล/กระทรวง/กรม/
จังหวัด 

            ตำมระยะเวลำที่
นโยบำยก ำหนด 

16 ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำน
ของหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมำย 

            ตำมระยะเวลำที่
ได้รับมอบหมำย 

 
 


