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เรื่อง แต่งตั้งเจ้งหน้าที่ปฏินัติงานในการรับส่งและเก็บรักษาข้อมูลข่าว?(ารและ 
หนังสือราชการด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์

ตามพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕:๖๕: มาตรา ๑๖ วรรคหนึ่ง 
บัญญัติว่า ในกรณีที่มีกฎหมาย กฎ มติ หรือคำสั่งกำหนดให้การปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ของรัฐ ต้องทำเป็น 
ลายลักษณ์อักษร เป็นหนังสือ หรือเป็นเอกสาร ถ้าเจ้าหน้าที่ของรัฐได้จัดทำโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ตามระบบ 
ที,หัวหน้าหน่วยงานของรัฐกำหนดแล้ว ให้ถ ือว่าเจ ้าหน้าท ี่ของรัฐได้ดำเน ินการโดยชอบด้วยกฎหมาย กฎ มติ 
หรือคำสั่งนั้นแล้ว และระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ (ฉบับที ๔) พ.ศ. ๒๔๖๔ กำหนดให้ 
หน่วยงานของรัฐใข้ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์เป็นช่องทางการรับ-ส่งหนังสือราชการระหว่างกัน และให้หน่วยงานของ 
ร ัฐแจ ้งท ีอย ู่ไปรษณ ีย ์อ ิเล ็กทรอน ิกส ์ท ีสอดคล้องก ับภาคผนวก ๖ ของระเบ ียบสำน ักนายกรัฐมนตรีว ่าด ้วย 
งานสารบรรณ (ฉบับที' ๔ )พ.ศ. ๒๔๖๔ ให้หัวหน้าส่วนราชการมอบหมายหน้าที่ของหน่วยงานสารบรรณกลาง 
คนหนึ่งหรือหลายคนเพื่อทำหน้าที่รับหนังสือทางที'อยู่อีเมล รวมทั้งตรวจสอบข้อมูลข่าวสารและหนังสือราชการ 
ทีได้รับในระบบอีเมลของส่วนราชการเป็นประจำ ตามท ีห ัวหน้าส ่วนราชการกำหนดรวมถืงการตรวจสอบ 
ในโฟลเดอร์อีเมลขยะและโฟลเดอร์อื่นใดที'อาจมีอีเมลเข้ามาได้ ทั้งนี้ต้องไม่น้อยกว่าวันละ ๒ ครั้งในเวลาราชการ 
อย่างน้องหนึ่งครั้งในช่วงเข้าและอย่างน้อยหนึ่งครั้งในช่วงบ่าย จึงขอแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานในการรับส่งและ 
เก็บรักษาข้อมูลข่าวสารและหนังสือราชการด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ดังนี้

๑. นายณัฐ มีสุข นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ เป็นผู้กำกับดูแล
๒. นางอังคณา รุจิระ เจ้าหน้าที่การคลัง เป็นเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานฯ

โดยให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติตามภาคผนวก ๖ หลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติในการรับส่งและเก็บรักษา 
ข้อมูลข่าวสารและหนังสือราชการ ด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ แห่งระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย 
งานสารบรรณ (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๔๖๔

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป

ส่ัง ณ วันที' ตุลาคม พ.ศ. ๒๔๖๖

(นางพรอุมา หมอยา) 
คลังเขต ๒


