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บันทึกข้อตกลง

จ้างเหมาบริการทำความสะอาดอาคารสำนักงาน
เลขท่ี ๑/๒๕๖๖

บันทึกข้อตกลงฉบับนี้ทำขึ้น ณ สำนักงานคลังเขต ๒ ถนนมรุพงษ์ ตำบลหน้าเมือง อำเภอเมือง 
จังหวัดฉะเชิงเทรา เม่ือวันท่ี ๒๖ ตุลาคม ๒๕๖๕: ระหว่างกรมบัญชีกลาง โดยนางรัสรินทร์ เลิศอริยบวรสุข ตำแหน่ง 
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราชการuyu คลังเขต ๒ ปฏิบัติราชการแทน อธิบดีกรมบัญชีกลาง ซ่ึงคำส่ัง 
กรมบัญชีกลาง ท่ี ก.๓๙๖/๒๕:๖๐ ลงวันที่ ๒๙ สิงหาคม ๒๕:๖๐ อธิบด ีกรมบัญชีกลางมอบอำนาจให ้ 
ผู้ว่าราชการจังหวัดฉะเชิงเทราปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมบัญชีกลาง และคำส่ังจังหวัดฉะเชิงเทรา ท่ี ๒๒๙๗/๒๕๖๓ 
ลงวันท่ี ๖ พฤศจิกายน ๒๕๖๓ ผู้ว่าราชการจังหวัดฉะเชิงเทรามอบอำนาจให้คลังเขต ๒ ปฏิบัติราชการแทนผู้ว่า 
ราชการจังหวัดฉะเชิงเทรา ซ่ึงต่อไปในบันทึกข้อตกลงฉบับน้ี เรืยกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ฝ่ายหน่ึงกับ นางวรรพา ธรรมนิยา 
ซ่ึงต่อไป ในบันทึกข้อตกลงฉบับนี้เรียกว่า “ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหน่ึง ท้ังสองฝ่ายได้ตกลงกันมืข้อความดังน้ี

ข้อ ๑. ผู้ว่าจ้างตกลงจ้าง และผู้รับจ้างตกลงรับจ้างทำความสะอาดอาคารสำนักงานทั้งภายใน 
และภายนอกของสำนักงานคลังเขต ๒ ห้องพัสดุ ห้องประชุม และพ้ืนท่ีในบริเวณร้ัวของสำนักงานคลังเขต ๒ ซ่ึงต้ังอยู่ 
ณ ถนนมรุพงษ์ ตำบลหน้าเมือง อำเภอเมือง จังหวัดฉะเชิงเทรา โดยมืรายละเอียดและเงื่อนไขตามที่ระบุไว้ 
ในเอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงจ้างเหมาบริการทำความสะอาดอาคารสำนักงาน และผู้รับจ้างต้องปฏิบัติ 
ให้ถูกต้องครบถ้วนตามข้อตกลงทุกประการ มีกำหนดเวลา ๑๒ เดือน ตั้งแต่วันที่ ๓ ตุลาคม ๒๕๖๕ ถึงวันที่ 
๓๐ กันยายน ๒๕๖๖ ราคาค่าจ้างท้ังส้ิน ๑๐๘,๐๐๐ บาท (หน่ึงแสนแปดพันบาทถ้วน)

ข้อ ๒. ผู้ว่าจ้างตกลงชำระค่าจ้างเป็นงวด งวดละหนึ่งเดือน รวมท้ังหมด ๑๒ งวด ในอัตรางวดละ 
๙,๐๐๐ บาท (เก้าพับบาทถ้วน) ซ่ึงไต้รวมภาษีอากรแล้ว และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว โดยผู้ว่าจ้างจะชำระค่าจ้าง 
ให้ผู้รับจ้างหลังจากผู้รับจ้างไต้ทำงานแล้วเสร็จเรียบร้อยแล้ว และผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างไต้ตรวจรับ 
มอบงานท่ีส่งมอบในแต่ละงวดเรียบร้อยแล้ว

ข้อ ๓. ผู้รับจ้างสัญญาว่าจะเริ่มลงมือทำงานจ้างตามบันทึกข้อตกลงการจ้าง ข้อ ๑. ณ สำนักงาน 
คลังเขต ๒ ถนนมรุพงษ์ ตำบลหน้าเมือง อำเภอเมือง จังหวัดฉะเชิงเทรา ต้ังแต่วันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕๖๕ ถึงวันท่ี 
๓๐ กันยายน ๒๕๖๖ และ ผู้รับจ้างต้องมาปฏิบัติงาน ลงลายมือข่ือ และเวลาปฏิบัติงานทุกวันในวันเวลาราชการ 
ปกติในแต่ละเดือนและผลการปฏิบัติงานตามรายละเอียด เง่ือนไขและกำหนดเวลาทำงาน ให้เป็นไปตามที่ระบุไว้ 
ในรายละเอียดที่แนบท้ายบันทึกข้อตกลงการจ้างน้ี

ข้อ ๔. ในกรณีผู้รับจ้างไม่สามารถมาปฏิบัติงานไต้ ให้หาผู้อื่นมาปฏิบัติงานแทน โดยต้องแจ้ง 
ให้ผู้ว่าจ้างทราบล่วงหน้า ไม่น้อยกว่า ๑ วัน เม่ือไต้รับความยินยอมจากผู้ว่าจ้างแล้วจึงจะดำเนินการไต้ ทั้งนี้ให้ผู้รับจ้าง 
เป็นผู้รับผิดขอบค่าใช้จ่ายในการท่ีให้ผู้อ่ืนมาปฏิบัติงานแทน

ล้าผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติงาน หรือไม่มืผู้มาปฏิบัติงานแทน หรือปฏิบัติงานไม่ครบจำนวนในวันใด 
ผู้รับจ้างยินยอมให้ผู้ว่าจ้างหักค่าจ้างเหมารายเดือนนั้น ๆ ออกเป็นรายวัน ในอัตราวันละ ๒๙๐.๓๒ บาท (สองร้อย 
เล้าสิบบาทสามสิบสองสตางค์) นับตั้งแต่วันที่ไม่มาปฏิบัติงาน หรือมาปฏิบัติงานไม่ครบจำนวนเป็นต้นไปจนกว่า
จะมาปฏิบัติงาน

ข้อ ๕. ล้าผู้รับจ้างไม,มาปฏิบัติงานติดต่อกันเกินสามวัน นอกจากผู้รับจ้างจะต้องรับผิดตามข้อ ๔ แล้ว
ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกข้อตกลง

ข้อ ๖. ผู้ว่า...

(ลงซ่ือ) f V 'b ผู้ว่าจ้าง
(นางรัสรินทรี เลิศอริยบวรสุข)

นักวิฃาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราชการแทน
คลังเขต ๒ ปฏิบัติราชการแทน 

อธิบดีกรมบัญชีกลาง

(ลงข่ือ)..1?..ปอั‘'.^  ปี..ปี?.^1..^ 1 .ผ ูรั้บจ้าง
(นางวรรพา ธรรมนิยา)
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ข้อ ๖. ผู้ว่าจ้างมีสิทธิจะทำการแกไข เพิ่มเติมหรือลดงานจากรายละเอียดและเงื่อนไขการจ้าง 
แนบท้ายบันทึกข้อตกลงจ้างได้ทุกกรณีโดยไม่ต้องยกเลิกบันทึกข้อตกลงน้ี การเพ่ิมหรือลดงานต้องทำความตกลงกันใหม่ 
เป็นหนังสือและถ้าจะต้องเพ่ิมหรือลดเงินหรือยืดเวลาออกไปอีก ก็ให้ตกลงกัน ณ บัดนั้น

ข้อ ๓). ในการทำงานจ้าง ถ้าเกิดความเสียหายใด ๆ ไม่ว่าจะเกิดขึ้นแก่บุคลากรของผู้ว่าจ้าง 
หรือบุคคลภายนอก ซ่ึงก่อให้เกิดความชำรุดบกพร่องเสียหาย หรือการสูญเสียแก่ทรัพย์สินของผู้ว่าจ้าง หรือของบุคลากร 
ของผู้ว่าจ้าง หรือของบุคคลภายนอก อันเป็นผลสืบเนื่องมาจากการกระทำหรือละเว้นการกระทำของผู้รับจ้าง 
หรือผู้ปฏิบัติงานแทน ผู้รับจ้างต้องรับผิดขดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ว่าจ้าง หรือบุคลากรของผู้ว่าจ้าง หรือบุคคลภายนอก 
ตามจำนวนที่เสียหายจริง ภายในระยะเวลาท่ีผู้ว่าจ้างกำหนด

ข้อ ๘. ในกรณีท่ีผู้รับจ้างทำงานจ้างบกพร่องโดยทำไว่ไม่สะอาดก็ดี ไม่เรียบร้อยก็ดี หรือทำไม่ถูกต้อง 
ตามบันทึกข้อตกลงจ้างข้อหน่ึงข้อใดก็ดี เมื่อผู้ว่าจ้างแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบแล้ว ผู้รับจ้างต้องรีบแกไขงานท่ีบกพร่อง 
ให้เรียบร้อยโดยเร็ว โดยไม่คิดค่าจ้าง ค่าแรงงาน จากผู้ว่าจ้างอีก ถ้าผู้รับจ้างไม่รีบดำเนินการแกไขหรือไม่ปฏิบัติ 
ภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันท่ีไต้รับแจ้งจากผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างดำเนินการดังน้ี 

ข้อ ๘.๑ ระงับการจ่ายค่าจ้างท้ังหมดหรือบางส่วนตามท่ีผู้ว่าจ้างเห็นสมควร 
ข้อ ๘.๒ ยอมให้ผู้ว่าจ้างปรับเป็นรายวันในอัตราวันละ ๑๐๐ บาท (หนึ่งร้อยบาทถ้วน) 

นับแต่วันท่ีผู้รับจ้างผิดข้อตกลงจ้างจนถึงวันท่ีผู้รับจ้างได้แกไขงานท่ีบกพร่องให้เรียบร้อย
ข้อ ๘.๓ ให้บุคคลอื่นทำงานแทนผู้รับจ้างโดยผู้รับจ้างต้องรับผิดในค่าใข้จ่ายที่ผู้ว่าจ้าง 

ต้องเสียไปท้ังหมดโดยส้ินเซิง
ข้อ ๘.๔ เรียกค่าเสียหายใด ๆ อันพีงมี

ผู้ว่าจ้างมีสิทธิหักเงินค่าจ้าง ที่ยังไม่ไต้จ่ายแก่ผู้รับจ้างไว้เพื่อชำระค่าปรับหรือ 
ค่าเสียหายท่ีผู้รับจ้างต้องรับผิดตามบันทึกข้อตกลงฉบับน้ี

ผู้รับจ้างต้องแจ้งที่อยู่ปิจจุบันและภาพถ่ายบัตรประจำตัวประซาซนให้ผู้ว่าจ้าง 
ทราบในวันทำบันทึกข้อตกลงฉบับน้ี หากมีการเปล่ียนแปลงให้แจ้งให้ผู้ว่าจ้างทราบทันที

ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างเห็นว่าผู้รับจ้างไม่อาจปฏิบัติตามบันทึกข้อตกลงต่อไปไต้ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ
บอกเลิกข้อตกลงไต้ทันที

ข้อ ๙. เอกสารรายละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อตกลง ให้ถือว่าเป็นส่วนหน่ึงของบันทึกข้อตกลงฉบับน้ี 
ในกรณีที่ข้อความในเอกสารแสดงรายละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ ขัดแย้งกับข้อความในบันทึกข้อตกลง 
ฉบับนี้ให้ใข้ข้อความในบันทึกข้อตกลงฉบับนี้บังคับ

ถ้าส่ิงใดหรือการอันหนึ่งอันใด ที่ไมใต้ระบุไวในรายละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ 
แต่เป็นการอันจำเป็นต้องทำเพ่ือให้งานแล้วเสร็จบริบูรณ์ถูกต้อง ตามวัตถุประสงค์แห่งบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ ผู้รับจ้าง 
ต้องจัดทำการน้ัน ๆ ให้โดยไม่คิดเอาค่าตอบแทนเพ่ิมเติมอีกแต่อย่างใด

ข้อ ๑๐. ผู้รับจ้างจะเอางานท้ังหมดหรือส่วนหน่ึงส่วนใดแห่งบันทึกข้อตกลงฉบับน้ีไปให้ผู้อ่ืนรับฃ่วงทำ 
โดยไม่ไต้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างไม่ไต้ในกรณีผู้รับจ้างไต้รับอนุญาตดังกล่าวแล้ว ผู้รับจ้างยังต้องรับผิดซอบ 
งานท่ีไต้จ้างซ่วงไปน้ันทุกประการ

(ลงซ่ือ)....................................... ผู้ว่าจ้าง
(นางรัสรินทร์ เลิศอริยบวรสุข)

นักวิซาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราซการแทน 
คลังเขต ๒ ปฏิบัติราซการแทน 

อธิบดีกรมบัญชีกลาง

ผู้รับจ้าง...

(ลงซ่ือ).โ:บับั.บั.ไโ,... ..t .บั!โ'?:'’,บ ัป ี . ... ผู้รับจ้าง
(นางวรรณา ธรรมนิยา)



ผู้รับจ้างจะโอนผลประโยขบ์ หรือสิทธิเรียกร้องท้ังหมด หรือส่วนใดส่วนหนึ่งตามบันทึก 
ข้อตกลงน้ีให้แก่บุคคลอ่ืน โดยมิไต้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างก่อนไม่ไต้

ข้อ ๑๑. ในกรณีที่เกิดนิญหาแรงงานผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างจะยกเหตุที่มีนิญหาแรงงานมาเป็นเหตุ 
สุดวิสัย หรือมาเป็นข้ออ้างท่ีจะเปล่ียนแปลง แก่ไข หรือไม่ปฏิบัติตามบันทึกข้อตกลงจ้างข้อหน่ึงข้อใดมิได้

ข้อ ๑๒. ผู้ว่าจ้างแต่งทั้งกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ควบคุมงานไว้ประจำ ณ ที่ทำการจ้างนี้ 
ในเวลาที,ผู้ร ับจ้างเตรียมการหรือกำลังทำงานจ้างนี้อยู่ก ็ด ี กรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ควบคุมงานมิส ิทธิ 
เข้าไปตรวจงานได้ทุกเวลา ผู้รับจ้างต้องให้ความสะดวกและช่วยเหลือตามสมควร

การที่มีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ควบคุมงานแทนคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
หาทำให้ผู้รับจ้างพันจากความรับผิดขอบตามบันทึกข้อตกลงการจ้างข้อหน่ึงข้อใดไม่

ข้อ ๑๓. ผู้ว่าจ้างมีสิทธิจะทำการแก้ไข เพิ่มเติมหรือลดงานจากรายละเอียดแนบท้ายบันทึก 
ข้อตกลงการจ้างได้ทุกกรณีโดยไม่ต้องเลิกบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ การเพ่ิมหรือลดงานต้องทำความตกลงกันใหม่เป็น 
หนังสือและถ้าจะต้องเพ่ิมหรือลดเงินหรือยืดเวลาออกไปอีก ก็ให้ตกลงกัน ณ บัดนั้น

ข้อ ๑๔. ในกรณีที่ครบกำหนดข้อตกลงฉบับนี้แล้ว หากผู้ว่าจ้างมีความจำเป็นต้องจ้างผู้รับจ้าง 
ให้ปฏิบัติหน้าที่ตามข้อตกลงการจ้างต่อไป ผู้รับจ้างยินดีปฏิบัติตามบันทึกข้อตกลงจ้างต่อไปอีก มีกำหนดไม่เกิน 
หนึ่งเดือนในอัตราค่าจ้างและเงื่อนไขเดิม โดยผู้ว่าจ้างจะต้องแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่าเจ็ดวัน 
ก่อนครบกำหนดตามบันทึกข้อตกลง

ข้อ ๑๔. ผู้ว ่าจ้างหรือกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ควบคุมงานมีสิทธิตรวจหรือควบคุมงาน 
ให้เป็นไปตามที่ระบุในข้อตกลงจ้างและรายละเอียดที่แนบท้ายบันทึกข้อตกลงจ้างโดยมีสิทธิสั่งการใด  ๆ เก่ียวกับ 
งานท่ีจ้างน้ีไต้และผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามคำสั่งนั้นทุกประการ

ข้อ ๑๖. การวิน ิจฉัยว่าผลงานที่ผ ู้ร ับจ้างทำนั้นเสร็จเรียบร้อยถูกต้องตามบันทึกข้อตกลง 
หรือตามความประสงค์ของผู้ว ่าจ้างหรือไม่ หรือเป็นเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใด ๆ อันเนื่องมาจากความผิด 
หรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง หรือพฤติการณ์อันใดที่ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดขอบตามกฎหมายก็ดี ในกรณี 
ที่มีปิญหาเกี่ยวกับการดีความข้อตกลงจ้างนี้เกี่ยวด้วยเรื่องใดที่เกิดขึ้นตามบันทึกข้อตกลงจ้างนี้ หรือเกี่ยวพันกับ 
บันทึกข้อตกลงจ้างนี้ ไม่ว1าปิญหานั้นจะเกิดขึ้นในระหว่างดำเนินงานหรือภายหลังจากที่ระยะเวลาการจ้าง 
ตามบันทึกข้อตกลงจ้างนี้สิ้นสุดลง หรือภายหลังจากที่ผู้รับจ้างทิ้งงานก็ดี ผู้รับจ้างยอมให้ถือเอาคำวินิจฉัย 
ของผู้ว่าจ้างเป็นเด็ดขาด และผู้รับจ้างยอมผูกพันตนตามผลแห่งคำวินิจฉัยนั้นทุกประการ

บันทึกข้อตกลงนี้ทำขึ้นสองฉบับ มีข้อความเป็นอย่างเดียวกัน ทั้งสองฝ่ายไต้อ่านเข้าใจข้อความ 
โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงไต้ลงลายมือขื่อพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน และเก็บไว้ 
ฝ่ายละฉบับ

(ลงข่ือ) ผู้ว่าจ้าง
(นางรัสรินทร์ เลิศอริยบวรสุข)

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราฃการแทน 
คลังเขต ๒ ปฏิบัติราชการแทน 

อธิบดีกรมบัญฃีกลาง

(นางสาวจันทร์ทิพย์ แจ่มจันทร์)

(ลงข่ือ)ป?.:■๔..»'(ปริ m  ม เ1it i ผู้รับจ้าง
(นางวรรณา ธรรมนิยา)

(ลงข่ือ).......^  ชุ^?.(V.... ...พยาน
(นางสาวมลฤดี ยุทธหาญ)


