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๑. วัตถุประสงค ์ 
๑.๑ เพ่ือให้เจ้ำหน้ำที่ของส ำนักงำนคลังจังหวัดใช้เป็นคู่มือในกำรปฏิบัติงำน อย่ำงเป็นมำตรฐำน 

และมีประสิทธิภำพ  
๑.๒ เพ่ือเป็นแนวทำงในกำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินรวมของจังหวัด เสนอต่อผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด และ

ใช้เป็นข้อมูลกำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินในภำพรวมของประเทศ  
๑.๓ เพ่ือเป็นแนวทำงในกำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นส่งให้ 

กรมบัญชีกลำง เพ่ือรวบรวมและน ำไปจัดท ำรำยงำนกำรเงินในภำพรวมของประเทศ  
 

๒. ขอบเขต  
คู่มือกำรปฏิบัติงำนกำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินรวมของจังหวัดและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น      

ท ำขึ้นเพ่ือแสดงขั้นตอนกำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินรวม โดยเริ่มตั้งแต่กำรได้ข้อมูลทำงกำรเงินจำกระบบ               
New GFMIS Thai และข้อมูลงบกำรเงินจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น กำรตรวจสอบควำมถูกต้อง กำรเรียก
รำยงำนข้อมูลกำรน ำข้อมูลมำจัดท ำและวิเครำะห์รำยงำนกำรเงินรวมของจังหวัด และจัดท ำรำยงำนกำรเงิน
รวมขององค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น ตลอดจนกำรจัดท ำรูปเล่มน ำเสนอผู้ที่เกี่ยวข้อง  

 

๓. ค านิยาม  
รำยงำนกำรเงินรวมของจังหวัด หมำยถึง รำยงำนกำรเงินที่แสดงภำพรวมทำงกำรเงินของหน่วยงำน 

ภำครัฐภำยในจังหวัด ประกอบด้วย งบแสดงฐำนะกำรเงิน งบแสดงผลกำรด ำเนินงำนทำงกำรเงิน และหมำย
เหตุประกอบงบกำรเงิน รวมทั้งกำรวิเครำะห์งบกำรเงิน ซึ่งเป็นผลรวมของรำยกำรในงบทดลองของหน่วย
เบิกจ่ำยในสังกัดภูมิภำคของหน่วยงำนภำครัฐที่อยู่ในเขตจังหวัดโดยไม่มีกำรตัดรำยกำรระหว่ำงกัน  

รำยงำนกำรเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมำยถึง กำรรวบรวมข้อมูลรำยงำนกำรเงินจำก 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นภำยในจังหวัด และน ำมำจัดท ำรำยงำนกำรเงินรวมองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
เพ่ือแสดงข้อมูลสินทรัพย์ หนี้สิน ทุน รำยได้ และค่ำใช้จ่ำยขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในภำพรวมของ
จังหวัด รวมทั้งหมำยเหตุประกอบงบกำรเงิน และกำรวิเครำะห์งบกำรเงิน  

 

๔. ความรับผิดชอบ  
เจ้ำหน้ำที่ผู้ได้รับมอบหมำยด ำเนินกำร ดังนี้  
๔.1 ประมวลผลข้อมูลรำยงำนกำรเงินรวมของจังหวัดในระบบ GFMIS  
๔.๒ ติดตำมข้อมูลรำยงำนกำรเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นน ำเข้ำระบบกำรจัดท ำรำยงำน 

กำรเงินรวมของหน่วยงำนภำครัฐ (Consolidated Financial Statement Program: CFS) เพ่ือประมวลข้อมูล  
๔.๓ วิเครำะห์รำยกำรบัญชีเพ่ือจัดท ำรำยงำนกำรเงินรวม  
๔.๔ จัดท ำรำยงำนกำรเงินรวมจังหวัด และรำยงำนกำรวิเครำะห์ เสนอผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด  
๔.๕ จัดท ำรำยงำนกำรเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตำมรูปแบบที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด 

ส่งให้กรมบัญชีกลำงรวบรวมเพ่ือจัดท ำรำยงำนกำรเงินรวมของประเทศต่อไป 
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5. ระเบียบปฏิบัติ  
๕.๑ ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยงำนสำรบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) 

พ.ศ. ๒๕๕๘  
๕.๒ ประกำศกระทรวงกำรคลัง ลงวันที่ 5 มกรำคม ๒๕๔๖ เรื่อง หลักกำรและนโยบำยบัญชีส ำหรับ 

หน่วยงำนภำครัฐ ฉบับที่ ๒  
๕.3 หนังสือกรมบัญชีกลำง ที่ กค ๐๔๒๓.๓/ว ๔๐ ลงวันที่ ๘ มีนำคม ๒๕๕๖ เรื่อง บันทึกข้อตกลง 

ควำมร่วมมือกำรด ำเนินงำนว่ำด้วยกำรสนับสนุนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้จัดท ำบัญชีและรำยงำนกำรเงิน 
ได้อย่ำงถูกต้อง ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน  

๕.4 หนังสือกระทรวงมหำดไทย ที่  มท ๐๘๐๘.๔/ว ๑๗๒๓ ลงวันที่  ๒๐ มีนำคม ๒๕๕๘  
เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติกำรบันทึกบัญชี กำรจัดท ำทะเบียนและรำยงำนกำรเงินขององค์กรปกครอง       
ส่วนท้องถิ่น  

๕.5 หนังสือกรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่น ที่ มท ๐๘๐๘.๔/ว ๒๕๙ ลงวันที่ ๓๐ มีนำคม ๒๕๕๘ 
เรื่องกำรก ำหนดแบบบัญชี ทะเบียน และรำยงำนกำรเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

๕.6 หนังสือกรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่น ที่ มท ๐๘๐๘.๔/ว ๒๒๙๙ ลงวันที่ ๔ พฤศจิกำยน 
๒๕๕๙ เรื่อง แบบบญัชี ทะเบียน และรำยงำนกำรเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

๕.7 หนังสือกรมบัญชีกลำง ที่ กค ๐๔๑๐.๕/๐๐๐๙๖๑ ลงวันที่ ๒๐ กันยำยน ๒๕๖๐ เรื่อง กำรส่งข้อมูลงบ
กำรเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และคู่มือกำรใช้งำนระบบรำยงำนกำรเงินรวมภำครัฐ ในส่วนของกำร
จัดท ำงบกำรเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ส ำหรับส ำนักงำนคลังจังหวัด)  

5.8 หนังสือกรมบัญชีกลำง ที่ กค 0410.3/ว1070 ลว. 26 ต.ค. 64 เรื่อง กำรซ้อมควำมเข้ำใจ
ในกำรจัดท ำและน ำส่งรำยงำนกำรเงินประจ ำปีงบประมำณของหน่วยงำนของรัฐ 

๕.9 หนังสือส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๕๐๕/ว ๕๖๕ ลงวันที่ ๑๐ พฤศจิกำยน ๒๕๖๐ 
เรื่องรำยงำนกำรเงินรวมภำครัฐ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๕9 

๕.10 มำตรฐำนกำรบัญชีภำครัฐ ฉบับที่ ๑ เรื่อง กำรน ำเสนองบกำรเงิน  
5.11 หนังสือกรมบัญชีกลำง ที่ กค 0410.5/ว 956 ลงวันที่ 3 ธันวำคม 2564 รูปแบบและ 

บทวิเครำะห์รำยงำนกำรเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นระดับจังหวัด ส ำหรับส ำนักงำนคลังจังหวัด 
5.12 หนังสือกรมบัญชีกลำง ที่ กค 0410.2/ว 1018 ลงวันที่ 15 ธันวำคม 2565 เรื่อง รำยงำน

กำรเงินในภำพรวมของจังหวัด 
๕.13 ระเบียบกำรปฏิบัติงำนในระบบ New GFMIF Thai และหนังสือเวียนที่เก่ียวข้อง  
5.14 หนังสือกรมบัญชีกลำง ที่ กค 0410.2/ว 559 ลงวันที่ 25 กันยำยน 2566 เรื่องรูปแบบ

กำรน ำเสนอรำยงำนกำรเงินของหน่วยงำนของรัฐ (ฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2566) 
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6. ขั้นตอนและรายละเอียดการปฏิบัติงาน  
การจัดท ารายงานการเงินรวมของจงัหวัด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดท ำรำยงำนกำรเงินตำมรูปแบบ            
ท่ีกรมบัญชีกลำงก ำหนด 

เสนอหัวหน้ำ                                                 
กลุ่มงำนตรวจสอบ 

             ไม่ถูกต้อง                          ถูกต้อง 

วิเครำะห์งบกำรเงิน 

ขอข้อมูลจำกหนว่ยงำนเพื่อใช้จัดท ำหมำยเหตุ        
ประกอบงบกำรเงิน และใช้                        

ประกอบกำรวิเครำะห์งบกำรเงิน 

มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำร 

เรียกรำยงำนงบทดลอง-หน่วยเบิกจ่ำย                  
(ค ำสั่งงำน :NGL_TB_PMT) 

         ตรวจสอบขอมูล            

ไม่ถูกต้อง ถูกต้อง 

เรียกรำยงำนกำรเงินของสวนรำชกำร    
ตำมพื้นทีจ่ำกระบบ New GFMIS Thai         

(ค ำสั่ง งำน : NGL_RPT800) 

ประสำนส่วนรำชกำรแก้ไข 

จัดท ำรูปเล่ม/ส่งรำยงำนให้หน่วยที่เกี่ยวข้อง 
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รายละเอียดการปฏิบัติงานการจัดท ารายงานการเงินรวมของจังหวัด 
ขั้นตอนที่ ๑ มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดขอบให้ด ำเนินกำร  
ขั้นตอนที่ ๒ เจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำร เรียกรำยงำนงบทดลองประจ ำเดือนของแต่ละส่วนรำชกำร         

ในจังหวัด และตรวจสอบข้อมูลงบทดลองประจ ำเดือน หำกพบข้อผิดพลำดให้แจ้งแก้ไขให้ถูกต้อง                
กรณีงบทดลอง ประจ ำเดือน แจ้งแก้ไขภำยใน 10 วันของเดือนถัดไป และในกรณีเรียกงบทดลอง                
ช่วงสิ้นปีงบประมำณ ส ำหรับหน่วยเบิกจ่ำยให้แก้ไขภำยในวันที่ 10 ของเดือนตุลำคม 25xx และกำรแก้ไข 
ข้อผิดพลำด ระหว่ำงวันที่ 11 ตุลำคม – พฤศจิกำยน 25xx หน่วยงำนระดับหน่วยเบิกจ่ำยแจ้งหน่วยงำน     
ระดับกรมแก้ไขข้อผิดพลำด 

ขั้นตอนที่ 3 เจ้ำหน้ำที่เรียกรำยงำนทำงกำรเงินของส่วนรำชกำรตำมพ้ืนที่จำกระบบ New GFMIS 
Thai  หลังจำกระบบปิดงวดบัญชีภำยใน 1 วันท ำกำร 

ขั้นตอนที่ 4 เจ้ำหน้ำที่ขอข้อมูลจำกหน่วยงำนเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) เพ่ือประกอบกำรจัดท ำหมำยเหตุ 
ประกอบงบกำรเงิน กำรวิเครำะห์งบกำรเงิน และจัดท ำรำยงำนตำมรูปแบบที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด ภำยใน 
10 วนัท ำกำร  

ขั้นตอนที่ 5 เจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรวิเครำะห์งบกำรเงินตำมรูปแบบที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด และส่ง
รำยงำนให้หัวหน้ำกลุ่มงำนฯ ด ำเนินกำรตรวจสอบ ภำยใน 10 วันท ำกำร  

ขั้นตอนที่ 6 เจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินรวมจังหวัดเป็นรูปเล่มและส่งให้หน่วยงำน   
ที่ เกี่ยวข้อง ได้แก่ กรมบัญชีกลำง ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด (90 วันนับจำก                     
สิ้นปีงบประมำณ) 
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เรียกรำยงำนกำรเงินจำกระบบ CFS 

 

บันทึกข้อมูลโดยกำร Key In  ใน
ระบบ CFS โดยตรง 

ดึงแบบฟอร์ม Excel จำกระบบ CFS 
มำกรอกข้อมูล แล้ว upload           

เข้ำ ระบบ CFS 

 

 

 

 

 

 

 

 

การจัดท ารายงานการเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 
 
 
 
 
 
 
 

มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำร 

จัดท ำหนังสือแจ้งให้องค์กรปกครอง    
ส่วนท้องถิ่น (อปท.) ส่งรำยงำนกำรเงิน 

ตรวจสอบข้อมลูรำยงำนกำรเงิน      

ที่อปท.ส่งมำ 

ถูกต้อง 

แจ้งให้อปท. ปรับปรุงแก้ไข 

สนง.คลังหวัดติดตำมรำยงำนกำรเงิน              

เพื่อน ำมำตรวจสอบควำมถูกต้อง 

 

ส่งรำยงำนกำรเงินของ อปท.           
ภำพรวมจังหวัดให้กรมบญัชีกลำง 

จัดท ำรำยงำนกำรเงินของ อปท.                    
ภำพรวมจังหวัดตำมรูปแบบที ่           

กรมบัญชีกลำงก ำหนด 

ไม่ถูกต้อง 

หรือ 
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รายละเอียดการปฏิบัติงานการจัดท ารายงานการเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
ขั้นตอนที่ ๑ มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดขอบให้ด ำเนินกำร  
ขั้นตอนที่ ๒ เจ้ำหน้ำที่จัดท ำหนังสือแจ้ง อปท. ให้จัดท ำรำยงำนกำรเงินส่งส ำนักงำนคลังจังหวัด 

ภำยใน 9๐ วันหลังจำกสิ้นปีงบประมำณ  
ขั้นตอนที่ ๓ ส ำนักงำนคลังจังหวัดติดตำมรำยงำนกำรเงินเพ่ือน้ำมำตรวจสอบควำมถูกต้องของ 

ข้อมูลในระบบ CFS กับรำยงำนกำรเงิน หำกพบข้อผิดพลำด แจ้งให้ อปท. แก้ไขและจัดส่งให้ใหม่  
ขั้นตอนที่ ๔ ส ำนักงำนคลังจังหวัดตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูลที่แก้ไขแล้ว และท ำกำรบันทึก 

ข้อมูลเข้ำระบบ CFS แบ่งออกเป็น ๒ กรณี คือ  
๑. กรณีบันทึกข้อมูลในแบบฟอร์ม Excel จำกระบบ CFS แล้ว upload ข้อมูล เพ่ือไป

ประมวลผลในระบบ CFS  
๒. กรณีบันทึกข้อมูลในระบบ CFS โดยกำร Key In ข้อมูลโดยตรงในระบบ  
ทั้งนี้ จะต้องด ำเนินกำรให้แล้วเสร็จครบทุกหน่วยงำน ภำยในวันที่ 16 มกรำคม 

ของทุกปี 
ขั้นตอนที่ ๕ เจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรน ำข้อมูลจำกรำยงำนกำรเงินของ อปท. (รำยปี) จำกระบบ CFS    

มำจัดท ำเป็นรำยงำนและวิเครำะห์เปรียบเทียบ แล้วส่งรำยงำนกำรเงินของ อปท. ภำพรวมจังหวัด พร้อมข้อมูล
กำรวิเครำะห์รำยงำนกำรเงิน ให้กรมบัญชีกลำงภำยในวันที่ 20 มกรำคม ของทุกปี 
 
7. แบบฟอร์มท่ีเกี่ยวข้อง  

8.1 รำยงำนกำรเงินรวมจังหวัด ประกอบด้วย  
- งบแสดงฐำนะกำรเงิน  
- งบแสดงผลกำรด ำเนินงำนทำงกำรเงิน 
- หมำยเหตุประกอบงบกำรเงิน  

8.2 รำยงำนกำรเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประกอบด้วย 
- งบแสดงฐำนะกำรเงิน  
- งบแสดงผลกำรด ำเนินกำร  
- งบแสดงสินทรัพย์สุทธิ/ส่วนทุน 
- หมำยเหตุประกอบงบกำรเงิน 
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8. เอกสารบันทึก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อเอกสาร ผู้รับผิดชอบ สถานที่จัดเก็บ ระยะเวลาจัดเก็บ วิธีจัดเก็บ 
งบกำรเงินรวมจังหวัด 
1. งบแสดงฐำนะ 
กำรเงิน  
2. งบแสดงผลกำร
ด ำเนินงำนทำงกำรเงิน 
3. หมำยเหตุประกอบ 
งบกำรเงิน 

กลุ่มงำนระบบกำรคลัง ส ำนักงำนคลัง 
จังหวัด 

10 ปี จัดเรียง            
ตำมปีงบประมำณ 

งบกำรเงินรวมของ 
องค์กรปกครอง ส่วน
ท้องถิ่น  
๑ .งบแสดงฐำนะทำง 
กำรเงิน  
2. งบแสดงผลกำร
ด ำเนินงำน 
3. งบแสดงสินทรัพย์
สุทธิ/ส่วนทุน 
4. หมำยเหตุ 
ประกอบงบกำรเงิน 

กลุ่มงำนวิชำกำร ส ำนักงำนคลัง 
จังหวัด 

10 ปี จัดเรียง             
ตำมปีงบประมำณ 
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9. ตัวช้ีวัดและค่าเป้าหมายของกระบวนงาน 
 

ดัชนีวัดคุณภาพกระบวนการปฏิบัติงาน เป้าหมาย 
ระยะเวลำส่งรำยงำนกำรเงินรวมจังหวัดให้กรมบัญชีกลำง เดือนธันวำคม 
ระยะเวลำส่งรำยงำนกำรเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้กรมบัญชีกลำง เดือนมกรำคม 
ร้อยละของจ ำนวนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ส ำนักงำนคลังจังหวัดบันทึกและส่งข้อมูล    
รำยงำนกำรเงินของ อปท .ภำยในพ้ืนที่ควำมรับผิดชอบ ผ่ำนระบบงำนกำรจัดท ำรำยงำน กำรเงิน
รวมภำครัฐ(ระบบ CFS) 

ร้อยละ 95 

 
สูตรการค านวณ 

ความถี่ใน
การรายงาน 

ผล 

 
ผู้เก็บข้อมูล 

แบบฟอร์มที่ใช้ เก็บ
ข้อมูล 

ระยะเวลำในกำรส่งรำยงำนกำรเงินรวมจังหวัด/องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น 

รำยปี กลุ่มงำน
วิชำกำร 

แบบฟอร์ม 
กำรจัดเก็บตัวชี้วัด 
และรำยงำนผล 
กำรปฏิบัติงำน 

 
จ ำนวนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ส่งรำยงำนกำรเงิน 
                                                                 X 100 
จ ำนวนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั้งหมดในจังหวัด 

รำยปี กลุ่มงำน
วิชำกำร 

แบบฟอร์ม 
กำรจัดเก็บตัวชี้วัด 
และรำยงำนผล 
กำรปฏิบัติงำน 

 
 
 
 
 
 
 


