
คู่มือส าหรับประชาชน : การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  กองช่าง เทศบาลต าบลหันคา อ าเภอหันคา จังหวัดชัยนาท 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลหันคา  
                                       อ าเภอหันคา จังหวัดชัยนาท 

2. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

3. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  

4. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออก
โดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

5. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

6. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น (เขตเทศบาลต าบลหันคา อ าเภอหันคา จังหวัดชัยนาท)  

7.   ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ 45 วัน 
      ระยะเวลารับแจ้งส่วนหน้า   30 นาที 
8.   ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  
9.  ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ กองช่าง ส านักงานเทศบาลต าบลหันคา อ าเภอหันคา จังหวัดชัยนาท  
โทรศัพท ์056-451323 โทรสาร 056-451502  / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 น.     
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

 
10. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารโดยไม่ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้ โดยการแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ตามมาตรา ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้ว 39  
      เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้น
ภายในวันที่ได้รับแจ้ง ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้อง
หรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้แจ้งมาด าเนินการ แก้ไขให้ถูกต้องหรือ
ควบถ้วนภายใน 7 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าสั่งดังกล่าว และภายใน 120 วัน นับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 
ทิว หรือนับแต่วันที่เริ่ม การก่อสร้างอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการก่อสร้างอาคารที่ได้แจ้ง
ไว้ แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือการค านวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้อง
ตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 
 
 



 

12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคาร 
จ่ายค่าธรรมเนียม และรับ
ใบรับแจ้ง 

30 นาที กองช่าง 
เทศบาลต าบลหันคา 
อ าเภอหันคา 
จังหวัดชัยนาท 

โทร. 056-451323 
 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น  
ตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจ้ง 

2 วัน กองช่าง 
เทศบาลต าบลหันคา 
อ าเภอหันคา 
จังหวัดชัยนาท 

โทร. 056-451323 

3) 

การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ด าเนินการตรวจสอบการ
ใช้ประโยชน์ที่ดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดท าผังบริเวณ
แผนที่สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
เช่น ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯ และ พรบ.
จัดสรรที่ดินฯ  

7 วัน กองช่าง 
เทศบาลต าบลหันคา 
อ าเภอหันคา 
จังหวัดชัยนาท 

โทร. 056-451323 

4) 

การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 

15  วัน กองช่าง 
เทศบาลต าบลหันคา 
อ าเภอหันคา 
จังหวัดชัยนาท 

โทร. 056-451323 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 23 วัน 
 

13. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
     ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอนแล้ว จาก 45 วัน เป็น 23 วัน 
 
 
 



 
 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน  

กรมการปกครอง 0 1 ชุด กรณี 
บุคคลธรรมดา 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด กรณี 
นิติบุคคล 

 

14.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจ้งก่อสร้าง
อาคารตามที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่น
ก าหนดและ กรอก
ข้อความให้ครบถ้วน 

เทศบาล 
ต าบลหันคา 

0 1 ชุด  

2) 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้า 
พร้อมเจ้าของที่ดินลง
นามรับรองส าเนาทุ
กนหน้า กรณีผู้ขอ
อนุญาตไม่ใช่เจ้าของ
ที่ดินต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินให้ก่อสร้าง
อาคารในที่ดิน 

- 0 1 ชุด  

3) 
 
 
 
 

ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดิน
และประกอบกิจการ
ในนิคมอุตสาหกรรม
หรือใบอนุญาตฯ 
ฉบับต่ออายุ หรือ
ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดิน
และประกอบกิจการ 

- 1 0 ชุด  



ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(ส่วนขยาย) พร้อม
เงื่อนไขและแผนผัง
ที่ดินแนบท้าย (กรณี
อาคารอยู่ในนิคม
อุตสาหกรรม) 
 

4) 

กรณีท่ีมีการมอบ
อ านาจ ต้องมีหนังสือ
มอบอ านาจ ติด
อาคารแสตมป์ 30 
บาท พร้อมส าเนา
บัตรประจ าตัว
ประชาชน ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หรือ
หนังสือเดินทางของผู้
มอบและผู้รับมอบ
อ านาจ 

- 1 0 ชุด  

5) 

บัตรประจ าตัว
ประชาชนและส าเนา
ทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงนามแทน
นิติบุคคลผู้รับมอบ
อ านาจเจ้าของที่ดิน
(กรณีเจ้าของที่ดิน
เป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด  

6) 

หนังสือรับรองของ 
สถาปนิกผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็น       
ผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
(ระดับวุฒิสถาปนิก) 

- 0 1 ชุด  

7) 
หนังสือยินยอมให้ชิต
เขตท่ีดินต่างเจ้าอง 

- 0 1 ชุด  



ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(กรณีก่อสร้างอาคาร
ชิดเขตท่ีดิน) 

8) 

หนังสือรับรองของ 
วิศวกรผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็น       
ผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 0 1 ชุด  

9) 

แผนผังบริเวณแบบ
แปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน 
ที่มีลายมือชื่อพร้อม
กับเขียนชื่อตัวบรรจง 
และคุณวุฒิ ที่อยู่ของ
สถาปนิกและวิศวกร
ผู้ออกแบบ ตาม 
กฎกระทรวงฉบับที่ 
10 (พ.ศ. 2528) 

- 0 1 ชุด  

 
 

15. ค่าธรรมเนียม 

       ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
 
 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลต าบลหันคา อ าเภอหันคา จังหวัดชัยนาท 

หมายเหตุ ( เลขที่ 1/1 หมู่ที่ 1 ต าบลหันคา อ าเภอหันคา จังหวัดชัยนาท 17130  
โทรศัพท์ 056-451323 โทรสาร 056-451502 / เว็บไซต์ www.hankha.go.th) 

 

 

        

 

 

  


