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องค์การบริหารส่วนต าบลท่าดินแดง 

อ าเภอผักไห่ จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

 



คู่มือส าหรับประชาชน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลท่าดินแดง 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

              

1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลท่าดินแดง 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 

5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

 1. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา : - 
    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 
 - อาคารพักอาศัยไม่เกิน 2 ชั้น ใช้เวลาในการพิจารณาไม่เกิน 20 วัน ไม่รวมระยะเวลาแก้ไขแบบแปลน 
 - อาคารพาณิชย์ อาคารขนาดใหญ่ อาคารประเภทควบคุมการใช้ ใช้เวลาในการพิจารณา 33 วัน  
 (ไม่รวมระยะเวลาแก้ไขแบบแปลน) 
 - ยกเว้นในกรณีที่มีข้อขัดข้อง จะใช้เวลาพิจารณาตารมที่ได้ก าหนดไว้ใน พระราชบัญญัติควบคุม
 อาคาร พ.ศ. 2522 

9. ข้อมูลสถิต ิ

  จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 3 ราย 
  จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด = การขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร 
  จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด = การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การยื่นค าขอรับใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร  
     และรื้อถอนอาคาร 

 



11. ช่องทางการให้บริการ 

 1. ติดต่อได้ด้วยตนเอง ณ สถานทีท่ าการ องค์การบริหารส่วนต าบลท่าดินแดง 
 62 หมู่ที่ 2 ต าบลท่าดินแดง อ าเภอผักไห่ จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

 2. ช่องทางการใช้บริการผ่านเว็บไซต์ขององค์การบริหารส่วนต าบลท่าดินแดง (e-service) 
 https://www.thadindang.go.th 
 ระยะเวลาการเปิดให้บริการ ทุกวัน ไม่เว้นวันหยุดราชการ 08:30 – 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 หลักเกณฑ์และวิธีการในการยื่นค าขอ 
 ผู้ยื่นค าขอต้องเตรียมเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 

-  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน อย่างละ 1 ชุด 
-  ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน อย่างละ 1 ชุด 
-  แบบก่อสร้างแผนผังและรายการประกอบแบบ อย่างละ 5 ชุด 
-  ส าเนาโฉนดที่ดินที่จะท าการก่อสร้าง จ านวน  1 ชุด (หรือเอกสารสิทธิ์อื่น ๆ) 
-  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค์ ผู้มีอ านาจลงชื่อแทน  
นิติบุคคล ที่ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน 

การเตรียมหลักฐานที่เกี่ยวข้องเฉพาะเรื่อง 

 -  หนังสือยินยอมจากเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้เป็นเจ้าของที่ดิน) 
-  หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดผนัง (กรณีใช้ผนังร่วมกัน) 
-  หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน (กรณีชิดเขตที่ดินข้างเคียง) 
-  หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมและสถาปัตยกรรม พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว 
(กรณีท่ีอยู่ในข่ายควบคุมตาม พ.ร.บ.วิศวกรรม และพ.ร.บ.วิชาชีพสถาปัตยกรรม) 
-  รายการค านวณ 1 ชุด (กรณีส่วนหนึ่งส่วนใดของอาคารก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและทนไฟเป็น
ส่วนใหญ่ หรืออาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ) 
-  แบบระบบบ าบัดน้ าเสียส าหรับบ้านพักอาศัย (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการหรืออ่ืน ๆ)  
-  หนังสือแสดงว่าคณะกรรมการการควบคุมการจัดสรรที่ดินพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
-  แผนผังโครงการจัดสรรที่ดินที่ได้รับอนุญาตแล้ว (กรณีอาคารเข้าข่ายการจัดสรรที่ดิน) 
-  เตรียมแบบและใบอนุญาตเดิมที่ได้รับจากองค์การบริหารส่วนต าบลท่าดินแดง จ านวน 1 ชุด 
(กรณีดัดแปลงอาคาร, ต่อเติมหรือต่ออายุใบอนุญาต)5.1 ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องแนบเอกสาร
เกี่ยวกับแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน จ านวน 5 ชุด พร้อมกับค าขอ 
อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวร และวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่ 
ต้องแนบรายการค านวณ จ านวน 1 ชุด 



ค าแนะน าในการขอรับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 
1 ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องแนบเอกสารเกี่ยวกับแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบ

แปลน จ านวน 5 ชุด พร้อมกับค าขอ อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวร และ
วัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่ ต้องแนบรายการค านวณ จ านวน 1 ชุด 

2 เมื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพิจารณาแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบ
แปลน และรายการค านวณ (ถ้ามี) ถูกต้องแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตได้ 

3 อาคารประเภทควบคุมการใช้เมื่อท าการก่อสร้างเสร็จแล้ว ให้เจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครอง
อาคารยื่นค าขอใบรับรองต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

4 ในกรณีที่เจ้าของอาคาร ประสงค์จะใช้อาคารเพื่อกิจการประเภทควบคุมการใช้ จะเปลี่ยนการ
ใช้อาคาร ให้ยื่นค าขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารนั้น 

5 ในกรณีที่เจ้าของอาคารประสงค์จะดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถเพ่ือการอ่ืนและก่อสร้างที่จอดรถ        
แทนของเดิมให้ยื่นค าขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

6 ผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอายุก่อสร้างอาคาร ให้ยื่นค าขอต่อใบอนุญาต                
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

7 ในกรณีที่ใบอนุญาตหรือใบรับรองสูญหาย ถูกท าลายหรือช ารุด ให้ยื่นค าขอรับใบแทน
ใบอนุญาต หรือใบแทนใบรับรองจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับทราบถึงการสูญ
หาย 

8 ผู้ได้รับใบอนุญาต ผู้ใดประสงค์จะโอนใบอนุญาตก่อสร้างอาคารให้แก่บุคคลอ่ืน ให้ ยื่นค าขอ
อนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เมื่อเห็นเป็นการสมควร ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกหนังสือแจ้งอนุญาตให้โอน
ใบอนุญาตให้แก่ผู้ขอโอนใบอนุญาตได ้

9 แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณต้องเป็นสิ่งพิมพ์
ส าเนาภาพถ่ายหรือเขียนด้วยหมึก และต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข ดังต่อไปนี้ 

-  มาตราส่วน ให้ใช้มาตราเมตริก 
-  แผนผังบริเวณ ให้ใช้มาตราเมตริก 
-  แสดงขอบนอกของอาคารที่ขออนุญาตถึงขอบเขตของที่ดินทุกด้าน 
-  ระยะห่างระหว่างอาคารต่าง ๆ ที่มีอยู่แล้ว และอาคารที่ขออนุญาตในขอบเขตของที่ดิน 
-  ลักษณะและขอบเขตของที่สาธารณะพร้อมด้วยเครื่องหมายทิศ 
-  ให้แสดงทางระบายน้ าออกจากอาคารไปสู่ทางระบายน้ าสาธารณะ พร้อมทั้งแสดง

เครื่องหมายชี้ทิศทางน้ าไหลและส่วนลาด 
-  แสดงระดับของพ้ืนชั้นล่างของอาคารและความสัมพันธ์กับระดับทาง หรือถนนสาธารณะที่

ใกล้ที่สุดและระดับพื้นดิน 
-  ให้แสดงแผนผังบริเวณท่ีจะท าการเคลื่อนย้ายอาคารไปอยู่ในที่ใหม่ให้ชัดเจน 



-  แบบแปลนให้ใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ใน 100 โดยต้องแสดงแปลนพ้ืนรูปด้าน (ไม่น้อย
กว่า 2 ด้าน) รูปตัดทางขวาง รูปตัดทางยาว ผังคานรับพ้ืนชั้นต่าง ๆ และผังฐานรากของอาคาร พร้อมด้วย
รายละเอียด 

 
-  แบบแปลน ต้องมีรูปรายละเอียดอย่างชัดเจนเพียงพอที่จะพิจารณาตามกฎหมาย 
-  แบบแปลน ส าหรับการดัดแปลงอาคารให้แสดงส่วนต่าง ๆ ของอาคารที่จะก่อสร้างให้ชัดเจน 
-  แบบแปลน ส าหรับการดัดแปลงอาคารให้แสดงส่วนที่มีอยู่เดิมและส่วนที่จะดัดแปลง          

ให้ชัดเจน 
-  แบบแปลน ส าหรับการรื้อถอนอาคาร ให้แสดงขั้นตอนวิธีการตลอดจนความปลอดภัยในการ

รื้อถอนอาคาร 
- แบบแปลน ส าหรับการเคลื่อนย้ายอาคาร ให้แสดงขั้นตอน วิธีการ ความมั่นคงแข็งแรง 

ตลอดจนความปลอดภัยในการเคลื่อนย้ายอาคาร 
-  ส าหรับอาคารที่มีรูปตัดทางขวางหรือรูปตัดทางยาวของอาคาร มีความกว้าง ความยาว หรือ

ความสูงเกิน 90 เมตร แบบแปลนจะใช้มาตราส่วนเล็กกว่า 1 ใน 100 ก็ได้ แต่ต้องไม่เล็กกว่า 1 ใน 250 
-  แบบแปลนส าหรับการเปลี่ยนการใช้อาคาร ให้แสดงส่วนที่ใช้อยู่เดิม และส่วนที่จะเปลี่ยน       

การใช้ใหม่ให้ชัดเจน 
-  รายการประกอบแบบแปลน ให้แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับคุณภาพและชนิดของวัสดุ 

ตลอดจนวิธีการปฏิบัติ หรือวิธีการส าหรับการก่อสร้างอาคาร 
-  รายการค านวณให้แสดงวิธีการตามหลักวิศวกรรมศาสตร์ 

 10 ผู้รับผิดชอบงานออกแบบหรือผู้รับผิดชอบงานออกแบบและค านวณ ต้องลงลายมือชื่อพร้อมกับ
เขียนชื่อตัวบรรจง ที่อยู่ พร้อมกับคุณวุฒิของผู้รับผิดชอบดังกล่าวไว้ในแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการ 
ประกอบแบบแปลน และรายการค านวณแต่ละชุดด้วย ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมและวิศวกรรมควบคุม
ให้ระบุเลขทะเบียนในใบอนุญาตไว้ด้วย 

การพิจารณาอนุญาต 

 ในการตรวจพิจารณารายละเอียดแบบแปลน องค์การบริหารส่วนต าบลอาจสั่งให้ผู้ขอใบอนุญาตแก้ไข
เปลี่ยนแปลงผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการค านวณที่ได้ยื่นไว้ให้ถูกต้อง       
ตาม พ.ร.บ. ควบคุมการก่อสร้างอาคาร พ.ศ. 2479 และ พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 และแก้ไข
เพ่ิมเติมตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 และกฎกระทรวงต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 -  อาคารประเภทควบคุมการใช้ เมื่อก่อสร้างแล้วเสร็จจะต้องแจ้งกองช่างท าการตรวจสอบ เพ่ือขอ
ใบรับรองการใช้อาคารก่อนเปิดใช้อาคารหรือให้ผู้อื่นใช้ 
 -  การขออนุญาตก่อสร้างตามมาตรา 39 ทวิ โดยไม่ต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
จะต้องด าเนินการ 
 -  แจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบที่ก าหนด พร้อมทั้งแจ้งข้อมูลและยื่นเอกสาร 



1. ชื่อผู้รับผิดชอบงานออกแบบอาคาร (วุฒิสถาปนิก) พร้อมทั้งแจ้งข้อมูลและยื่นเอกสาร 
2. ชื่อของผู้รับงานออกแบบและค านวณอาคาร (วุฒิวิศวกร) พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว 
3. ชื่อผู้ควบคุมงาน(ตามกฎหมายวิชาชีพสถาปัตยกรรม-วิศวกรรม พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว) 
4. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบ รายการค านวณวันเริ่มต้น และวันสิ้นสุด 
การด าเนินการก่อสร้างอาคาร 

ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
-  ใบอนุญาตก่อสร้าง  ฉบับละ  20  บาท 
-  ใบอนุญาตดัดแปลง  ฉบับละ  10  บาท 
-  ใบอนุญาตรื้อถอน  ฉบับละ  10  บาท 
-  ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้  ฉบับละ  20  บาท 
-  ใบรับรอง  ฉบับละ  10  บาท 
-  ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ    5  บาท 

ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต 
-  ใบอนุญาตก่อสร้าง  ฉบับละ  20  บาท 
-  ใบอนุญาตดัดแปลง  ฉบับละ  10  บาท 
-  ใบอนุญาตรื้อถอน  ฉบับละ  10  บาท 
-  ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ  10  บาท 

- ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้าง หรือดัดแปลงอาคารส าหรับการก่อสร้างหรือส าหรับ
ส่วนที่มีการดัดแปลง ดังนี้ 

1. อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองชั้น หรือสูงไม่เกินสิบสองเมตร ให้คิดตามพ้ืนที่ของพ้ืนอาคาร     
แต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

2. อาคารซึ่งสูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้น หรือสูงเกินสิบสองเมตร แต่ไม่เกินสิบห้าเมตร    
ให้คิดตามพ้ืนที่ของพ้ืนอาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 2 บาท 

3. อาคารซึ่งสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกินสิบห้าเมตร ให้คิดตามพ้ืนที่ของอาคารแต่ละชั้น
รวมกัน ตารางเมตรละ 4 บาท 

4. อาคารประเภทซึ่งจะต้องมีพ้ืนที่รับน้ าหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกินห้าร้อยกิโลกรัม        
ต่อหนึ่งตารางเมตร ให้คิดตามพ้ืนที่ของพ้ืนอาคารแต่ละชั้นรวมกันตารางเมตรละ 4 บาท 

5. พ้ืนที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ ส าหรับ
อาคารที่ก าหนดตามมาตรา 8(9) ให้คิดตามพ้ืนที่ของที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถรวมกัน 
ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

ในกรณีที่พ้ืนที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ ส าหรับ
อาคารที่ก าหนดตามมาตรา 8(9) อยู่ในอาคารหรือชั้นหนึ่งชั้นใดของอาคาร ไม่ต้องคิดค่าธรรมเนียมการตรวจ
แบบแปลนตามวรรคหนึ่งอีก 



6. ป้าย คิดตามพ้ืนที่ของป้ายโดยเอาส่วนกว้างที่สุดคูณด้วยส่วนยาวที่สุด ตารางเมตรละ      
4 บาท 

7. อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ทางหรือท่อระบายน้ า รั้วหรือก าแพง 
รวมทั้งประตูรั้วหรือก าแพง คิดตามความยาว เมตรละ 1 บาท 

ในการคิดค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน เศษของตารางเมตรหรือเมตร ตั้งแต่กึ่งหนึ่งขึ้นไป     
ให้ถือเป็นหน่วยเต็ม ถ้าต่ ากว่ากึ่งหนึ่งให้ปัดทิ้ง 

ในการคิดความสูงของอาคารเป็นชั้น ให้นับจ านวนชั้นของพ้ืนอาคารที่บุคคลเข้าใช้สอยได้ ยกเว้น   
พ้ืนชั้นลอย 

ในการคิดความสูงของอาคารเป็นเมตร ให้วัดจากระดับพ้ืนดินถึงหลังคา หรือส่วนของอาคาร         
ที่สูงที่สุด 

ในกรณีที่อาคารมีพ้ืนชั้นลอย ให้คิดพ้ืนชั้นลอยเป็นพ้ืนที่ของพ้ืนอาคารในการคิดค่าธรรมเนียม       
การตรวจแบบแปลนด้วย 

ส าหรับประชาชนในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลท่าดินแดง ก่อนด าเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง       
รื้อถอนต่อเติมหรือการเคลื่อนย้ายอาคารต่าง ๆ ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล โปรดติดต่อขออนุญาตได้ที่   
กองช่าง เมื่อท่านท าการก่อสร้างอาคารแล้วเสร็จให้ท่านยื่นค าร้องขอหมายเลขประจ าบ้านได้ที่ผู้ใหญ่บ้าน          
ในหมู่นั้น ๆ เมื่อได้เลขประจ าบ้านแล้ว จึงไปขอส าเนาทะเบียนบ้านที่อ าเภอ 

บทก าหนดโทษ 
 ผู้ที่ฝ่าฝืนบทบัญญัติตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร จะต้องมีโทษตามที่บัญญัติไว้ในมาตรา 65    

ถึงมาตรา 74 แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 โดยมีโทษปรับหรือระวางโทษจ าคุก 
หรือทั้งจ าทั้งปรับ แล้วแต่กรณี เช่น ผู้ใดฝ่าฝืนโดยกระท าการก่อสร้างหรือใช้อาคารหรือเปลี่ยนการใช้
อาคาร โดยมิได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 3 เดือน หรือปรับ     
ไม่เกิน 6 หมื่นบาท หรือท้ังจ าทั้งปรับ นอกจากนั้นยังต้องระวางโทษปรับรายวันอีกวันละไม่เกิน 1 หมื่น
บาท ตลอดเวลาที่ยังฝ่าฝืน หรือจนกว่าจะได้ปฏิบัติได้ถูกต้อง และหากอาคารที่ฝ่าฝืนนั้น  เป็นอาคาร
เพ่ือพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษาการสาธารณสุข (ฯลฯ) ต้องระวางโทษเป็นสองเท่า 

 
 
 
 
 
 
 



13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การให้บริการ 
ระยะเวลา 

การให้บริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1. 
การตรวจสอบ 

เอกสาร 

ผู้ประสงค์จะขอรับใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอน
อาคาร ยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน
และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง
ของค าขอ พร้อมเอกสารหลักฐาน      
ของผู้ยื่นค าขอ 

45 
กองช่าง 

อบต.ท่าดินแดง 
- 

2. การพิจารณา 

กองช่าง  อบต.ท่าดินแดง ลง พ้ืนที่
ตรวจสอบบริเวณที่จะท าการก่อสร้าง
อาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอน
อาคาร 

1 – 2 
วัน 

กองช่าง 
อบต.ท่าดินแดง 

- 

3. การพิจารณา 

พิมพ์ใบบันทึก เรื่อง ออกส ารวจพ้ืนที่    
ที่จะท าการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร  
พิมพ์ใบบันทึก เรื่อง ขอแจ้งการออก
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง
อาคาร หรือรื้อถอนอาคาร และพิมพ์
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง
อาคาร หรือรื้อถอนอาคาร พร้อม
เอกสารหลักฐานประกอบความเห็น
เพ่ือเสนอผู้บริหารพิจารณา 

3 – 5 
วัน 

กองช่าง 
อบต.ท่าดินแดง 

- 

4. การพิจารณา 
พิจารณาอนุมัติออกใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคาร ดัดแปลงอาคารหรือรื้อถอน
อาคาร 

3 วัน 
กองช่าง 

อบต.ท่าดินแดง 
- 

5. 
การช าระ

ค่าธรรมเนียม 

ผู้ ยื่ น ค า ข อ เ ดิ น ท า ง ม า ช า ร ะ
ค่าธรรมเนี ยมการออกใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคารหรือ    
รื้อถอนอาคาร และรับใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคารหรือ     
รื้อถอนอาคาร 

7 วัน 
กองช่าง 

อบต.ท่าดินแดง 
- 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
ค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 



 

  
 

 

เขียนที่  องค์การบริหารส่วนต าบลท่าดินแดง 

วันที่.................เดือน.............................พ.ศ. ..................................  

ข้าพเจ้า............................................................................................เจ้าของอาค ารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 

  เป็นบุคคลธรรมดา อยู่บ้านเลขท่ี.............ตรอก/ซอย..............................ถนน.....................................................
หมู่บ้านที่...............ต าบล/แขวง...................อ าเภอ/เขต..........................จังหวัด........................................................  

 เป็นนิติบุคคลประเภท............................................................จดทะเบียนเมื่อ.................................................. ........... 
เลขทะเบียน......................................................................มีส านกังานต้ังอยู่เลขท่ี............................................................. 
ตรอก/ซอย...................................................ถนน............................................................... .หมู่บ้านที่.................................
ต าบล/แขวง.......................................อ าเภอ/เขต.......................................จังหวัด...................... .......................................  
โดย...................................................................................................................ผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต  

อยู่บ้านเลขท่ี..........................ตรอก/ซอย...................................................ถนน....................... .........................................   
อยู่บ้านที่...............ต าบล/แขวง..........................อ าเภอ/เขต................................จังหวัด................ .................................... 

ขอยื่นค าขอใบอนุญาต..........................................................ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ดังต่อไปนี้  
ข้อ 1 ท าการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร บ้านเลขท่ี..................ตรอก/ซอย.....................  

..................ถนน...........................................................หมู่ที่.......................ต าบล/แขวง.......................................... ...........
อ าเภอ/เขต...............................................................จังหวัด......................................... .......................................................  
โดย.......................................................................................................................... ..........เปน็เจา้ของอาคารในโฉนดท่ีดิน 

เลขที่/น.ส.3 เลขที่/ส.ค.1 เลขท่ี........................................เป็นที่ดินของ............................................................................  

ข้อ 2 เป็นอาคาร.................................................................  
(1) ชนิด………………………………………………..จ านวน.......................................เพ่ือใช้เปน็................................ 

โดยมีพ้ืนที่/ความยาว...........................................โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จ านวน................คัน 

(2) ชนิด………………………………………………..จ านวน.......................................เพ่ือใช้เป็น................................. 
โดยมีพ้ืนที่/ความยาว.................................................โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จ านวน..........คัน

(3) ชนิด…………………………………..…..……..จ านวน.........................................เพ่ือใช้เป็น................................. 
โดยมีพ้ืนที่/ความยาว.................................................โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จ านวน..........คัน 

ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณท่ีแนบมาพร้อมนี้ 
ข้อ 3 มี..................................................................................................................... ............เปน็ผู้ควบคุมงาน 

และ......................................................................................... .................................................เปน็ผู้ออกแบบและค านวณ 

ค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ดดัแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 

เลขท่ีรับ................................................. 

วันท่ี....................................................... 

ลงช่ือ.....................................ผู้รับค าขอ 

       (..................................) 

แบบ ข.1 



ข้อ 4 ก าหนดแล้วเสร็จใน..............................วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับใบอนุญาต  

ข้อ 5 พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ดังนี้ มาด้วยแล้ว คือ 

(1) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จ านวน.....................ชดุ ชุดละ...................แผ่น 
(2) รายการค านวณ 1 ชุด จ านวน....................แผ่น (กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษหรืออาคาร     

ที่ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
(3) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร (กรณีที่ตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 

(4) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต           
ที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 

(5) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ด าเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขอ
อนุญาต) 

(6) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค านวณอาคาร จ านวน..........................ฉบับ 
พร้อมทั้งส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมคว บคุม              
จ านวน.....................ฉบับ (กรณีที่เป็นอาคารที่มีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี) 

(7) ส าเนาภาพถ่ายโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.3 เลขที่/ส.ค.1 เลขท่ี.....................................จ านวน..............ฉบับ 

และหนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดิน จ านวน..................ฉบับ 

(8) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3 จ านวน.......................ฉบับ 

(9) ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปั ตยกรรม
ควบคุมของผู้ควบคุมงาน จ านวน.................ฉบับ (เฉพาะกรณีที่เป็นอาคารที่เป็นลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี) 

(10) เอกสารอ่ืน (ถ้ามี)........................................................ ............................................................................  

(ลงลายมือชื่อ)....................................................................ผูข้ออนุญาต  

                                                            (.....................................................................) 
หมายเหตุ  (1)  ข้อความข้อใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 

(2)  ใส่เครื่องหมาย / ในช่องหน้า ข้อความที่ต้องการ   

หมายเหตุของเจ้าหน้าท่ี 

จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่า จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรอืขยายเวลาภายในวันท่ี....................................................... 
ผู้ขออนุญาตได้รับช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต...................................................เป็นเงิน................................................บาท 

และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน..............................................................................เป็นเงิน...............................................บาท 
รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน.........................................บาท (...............................................................................................) ตามใบเสร็จรับเงิน 
เลขท่ี......................................ลงวันท่ี.............................................................. 

ออกใบอนุญาตแล้ว เล่มที่...................................ฉบับที่...........................ลงวันท่ี.....................................................................                                          

(ลงช่ือ).............................................................ผูร้บัค ำขอ 

          (...........................................................) 



บัญชีรายการเอกสารประกอบค าขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 

ของ..........................................................................................................โทร. .......................................................... 

ล าดับที่ รายการ หมายเหตุ 

      1. ค าขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร (ข.1)  

      2. บัตรประจ าตัวและทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต  

      3. ส าเนาภาพถ่ายโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค. 1 เลขที่................................... - เท่าฉบับจริง 

      4. หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน - กรณีก่อสร้างในที่ดินผู้อื่น 

      5. หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดแนวเขตท่ีดินจากเจ้าของที่ดินข้างเคียง - กรณีก่อสร้างชิดแนวเขตท่ีดิน 

      6. หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ผู้ท ารายการค านวณ   ผู้อื่น 

      7. หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม ผู้ท ารายการค านวณ - กรณีท่ีอาคารมีขนาดอยู่ใน 

      8. หนังสือยินยอมวิศวกรผู้ควบคุมงาน (น.4)   ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม 

      9. หนังสือยินยอมสถาปนิกผู้ควบคุมงาน (น.4)   หรือสถาปัตยกรรมควบคุม 

      10. ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม   แล้วแต่กรณี พร้อมภาพถ่าย 

      11. ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม   ใบอนุญาต 

      12. แบบแปลน แผนผังบริเวณก่อสร้าง จ านวน...................ชุด  

      13. รายการประกอบแบบหรือรายการก่อสร้าง จ านวน....................ชุด  

      14. รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรงโครงสร้าง จ านวน  1  ชุด  

      15. หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผู้มีอ านาจลงนาม - กรณีนิติบุคคล 

      16. หนังสือมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนท าการแทน - ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท 

      17. หนังสือหรือเอกสารที่เกี่ยวข้อง  
 

(ลงชื่อ)………………………………………………..ผู้ยื่นค าขออนุญาต     (ลงชื่อ)…………………………………………..ผู้ตรวจรับเอกสาร 
       (………………………………………………..)                               (..................................................... ) 
 
  
 

 

 

 

 ค าเตือน 

 1. ผู้ใดก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารก่อนได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ต้องระวางโทษจ าคุก 
ไม่เกินสามเดือน ปรับไม่เกินหกหมื่นบาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
 2. ถ้าเป็นการกระท าของผู้ด าเนินการ ต้องระวางโทษเป็นสองเท่าของโทษที่บัญญัติไว้ส าหรับความผิดนั้น ๆ 
 3. ถ้าเป็นการกระท าอันเกี่ยวกับอาคารเพ่ือพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา หรือสาธารณสุข หรือเป็นการกระท า
ในทางการค้า เพ่ือให้เช่า ให้เช่าซื้อ ขายหรือจ าหน่าย โดยมีค่าตอบแทนซึ่งอาคารใดผู้กระท าต้องระวางโทษ จ าคุกไม่เกินสองป  
หรือปรับเป็นสิบเท่าของโทษที่บัญญัติไว้ ส าหรับความผิดนั้น ๆ หรือท้ังจ าทั้งปรับ 
 4. ใบอนุญาตให้ท าการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารมีระยะก าหนดเวลาจ ากัด 1 ป  


