
คำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดสิงห์บุรี 
ท่ี /  ๒ ๕ ๖ ๖

เรื่อง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเงินทดรองราขการ

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราซการ พ.ศ. ๒๕๖๒ และหนังสือกรมบัญขีกลาง 
ท่ี กค ๐๔๑๐.๓/ว  ๖๑ ลงวันที่ ๒๕ มิถุนายน ๒๕๖๒ เรื่อง การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราซการ 
ได้กำหนดหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับเงินทดรองราฃการของส่วนราซการไว้ น้ัน

เนื่องจากมีการโยกย้ายข้าราขการสำนักงานคลังจังหวัดสิงห์บุรี และเพื่อให้การตรวจสอบ 
เงินทดรองราชการเป็นไปตามระเบียบๆ และหนังสือเวียนดังกล่าว จึงขอยกเลิกคำสั่งสำนักงานคลังจังหวัด 
สิงห์บุรี ท่ี ๔/ ๒๕๖๖ ลงวันที่ ๔ มกราคม ๒๕๖๖ และแต ่งต ั้งเจ ้าหน ้าท ี่ตรวจสอบเงินทดรองราชการของ 
สำนักงานคลังจังหวัดสิงห์บุรี ดังนี้

นางสาวเงินยวง การผลดี ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ
ในกรณีที่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเงินทดรองราชการไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้

ให้ผู้ม ีรายซื่อต่อไปนี้ปฏิบัติหน้าที่แทนตามลำดับ คือ
๑. นางรัตติกาล กำเหนิดศรี ตำแหน่ง น ักวิชาการคลังชำนาญการ

รักษาการในตำแหน่งนักวิชาการคลังชำนาญพิเศษ
๒. นางสาวภัสร่วรี รัตน์ศศินนท์ ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการ
๓ . นางสาวนปภา ลู่อติชาติ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ
๔. นางสาวสุวิมล ทองจ้อย ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการ
๕. นางสาวพัชรี หะธะยัง ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ
โดยให้มีหน้าที่ตรวจสอบรายการในทะเบียนต่าง  ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการรับและจ่ายเงินทดรอง 

ราชการของสำนักงานคลังจังหวัดสิงห์บุรีเป็นประจำอย่างสมํ่าเสมอ ดังนี้
๑) เงินสด ตรวจนับจำนวนเงินสดคงเหลือชองเงินทดรองราชการให้ถูกต้อง ตรงกับยอดที่ปรากฏ 

ในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการในซ่อง “ เงินสดคงเหลือ” พร้อมทั้งนำเงินทดรองราชการ (เงินสดคงเหลือ) 
เก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยและระบุจำนวนเงินในซ่อง “หมายเหตุ” ของรายการเงินสดคงเหลือประจำวัน

๒) เง ินฝากธนาคาร ตรวจสอบยอดที่ปรากฏในทะเบ ียนคุมเง ินทดรองราชการในซ ่อง 
ของ “เงินฝากธนาคาร” ให้ถูกต้องตรงกับยอดคงเหลือในบัญชีเงินฝากธนาคาร ประ๓ ทออมทรัพย์ และตรวจสอบ 
ยอดคงเหลือในบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทกระแสรายวันจะต้องมียอดคงเหลือเท่ากับ ๐ (ศูนย์) เสมอ

๓) ลูกหนีเงินยืม.../



๓) ลูกหนี้เงินยืม ตรวจสอบสัญญาการยืมเงินทดรองราซการ และจำนวนเงินรวมของสัญญา 
การยืมเงินทดรองราชการ จะต้องเท่ากับจำนวนเงินที่ปรากฎในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการในช่อง “ลูกหนี้” 

๔) ใบสำคัญ ตรวจสอบใบสำคัญที่ยังไม่ไต้นำไปเบิกงบประมาณซดใช้คืนเงินทดรองราชการ 
และจำนวนเงินรวมของใบสำคัญจะต้องเท่ากับจำนวนเงินที่ปรากฎในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการในช่อง 
“ใบสำคัญ”

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป

สัง ณ วันท่ ๑๒ เมษายน พ.ศ. ๒๔๖๖

(นางรวีวรรณ เปรมปรี) 
คลังจังหวัดสิงห์บุรี


