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เร่ือง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการสำนักงานคลังจังหวัดสิงห์บุรี
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘

ตามพระราชบ ัญญ ัต ิข ้อม ูลข ่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ และประกาศคณะกรรมการ 
ข้อมูลข่าวสารของราชการ ลงวันที่ ๒๔ กุมภาพันธ์ ๒๕๔๑ เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการจัดให้มี 
ข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประซาซนเข้าตรวจดู โดยข้อ ๑ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีสถานที่สำหรับ 
ประชาชนสามารถใข้ในการค้นหาและศึกษาข้อมูลข่าวสารของราชการ ตามมาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติ 
ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ไค้สะดวกตามสมควร ตามกำลังบุคลากรและงบประมาณที่มี น้ัน

เพื่อให้การดำเนินการเกี่ยวกับการเปีดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการตามพระราชบัญญัติข้อมูล 
ข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ จึงขอแต่งตั้งเจ้าหน้าที่
ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการสำนักงานคลังจังหวัดสิงห์บุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ดังนี้

๑. นางรัตติกาล กำเหนิดศรี นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ ผู้ควบคุมดูแลศูนย์ฯ
๒. น.ส.รัตนาภรณ์ แก้วเมืองไชย เจ้าพนักงานการคลังชำนาญงาน เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ฯ
๓. น.ส.กัลยาลักษณ์ วังภูสิต เจ้าพนักงานการคลังชำนาญงาน เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ฯ
๔. น.ส.ธัญทิพย์ พานทอง เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ฯ
๕. น.ส.กมลวรรณ อำพันทอง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ฯ
โดยเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ มีหน้าที่ดำเนินการเกี่ยวกับศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ ดังนี้
๑. ดำเนินการรวบรวม จัดเอกสาร เพื่อการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารของทางราชการให้ครบถ้วน 

เป็นนิจจุบ ันทั้ง1ในรูปแบบหนังสือ เอกสาร ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ และมีดัชนีการสืบค้น เพื่อให้การสืบค้น 
ไดโดยสะดวก รวดเร็ว

๒. ดำเน ินการจัดสถานที่ในการให ้บริการข้อม ูลข ่าวสาร เพ ื่อให ้ผ ู้มาขอรับบริการสามารถ 
ตรวจสอบ และใข้บริการข้อมูลไดโดยสะดวก

๓. จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
๔. จัดทำดัชนีหรือบัญชี เพื่อให้ประซาซนสามารถค้นหาข้อมูลข่าวสารไค้เอง 
๕. จัดทำและรวบรวมทะเบียนสำหรับผู้มาติดต่อฃอดูข้อมูลข่าวสาร ช่วยเหลือแนะน้าผู้มาติดต่อ 

ขอข้อมูลข่าวสาร
๖. จัดทำศู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประซาซน
๗. จัดทำสำเนาหรือสำเนาที่มีคำรับรองความถูกต้องสำหรับข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาซน 

เ ข ้า ต ร ว จ ล ูใ ห ้แ ก ่ผ ู้ข อ ข ้อ ม ูล ข ่า ว ส า ร

๘. กรณีการขอข้อมูลข่าวสารตามมาตราอื่น  ๆ ซึ่งไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ให้ส่งคำขอไปยัง 
เจ้าของเรื่องพิจารณา



- ๒-

๙. ติดต่อประสานงานกับสำนักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
๑๐. รายงานผลการดำเนินการของศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้คลังจังหวัดทราบ 
๑๑. ให้ดำปรึกษา แนะนำ และอำนวยความสะดวกแก่ผู้มาขอรับบริการ 
๑๒. อ่ืน  ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย
ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดน้ีเป็นด้นไป

ส่ัง ณ วันท่ี 6) ตุลาคม พ.ศ. ๒๕;๖๗

คลังจังหวัดสิงห์บุรี


