
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทำโดย 

กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลวังแสง 

อำเภอชนบท  จังหวัดขอนแก่น  

 

 

 

 

 

 

               

                คู่มือการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลง 
               อาคาร  เคล่ือนย้ายหรือ ร้ือถอนอาคาร 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



-๑- 

ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  ดดัแปลงอาคาร  หรือร้ือถอนอาคาร 

 อาคาร  หมายความว่า  ตึก บา้น เรือน โรง ร้าน แพ คลงัสินคา้ ส านกังาน และส่ิงท่ีสร้างขึ้นอย่างอ่ืน
ซ่ึงบุคคลอาจเขา้อยูห่รืออาจใชส้อยได ้ และหมายความรวมถึง 

(๑) อฒัจนัทร์หรือส่ิงท่ีสร้างขึ้นอยา่งอ่ืนเพื่อใชเ้ป็นท่ีชุมนุมของประชาชน 
(๒)  เขื่อน  สะพาน  อุโมงค ์ทางหรือท่อระบายน ้า อู่เรือ คานเรือ ท่าน ้า  ท่าจอดเรือ ร้ัว ก าแพง  หรือ 

 ประตู  ท่ีสร้างขึ้นติดต่อหรือใกลเ้คียง กบัท่ีสาธารณะ  หรือส่ิงท่ีสร้างขึ้นใหบุ้คคลใชส้อย 
(๓) ป้ายหรือส่ิงท่ีสร้างขึ้นส าหรับติดหรือตั้งป้าย 

(ก) ท่ีติดหรือตั้งไวเ้หนือท่ีสาธารณะและมีขนาดเกินหน่ึงตารางเมตร หรือมีน ้าหนกัรวมทั้ง 
โครงสร้างเกินสิบกิโลกรัม 

(ข) ท่ีติดหรือตั้งไวใ้นระยะห่างจากท่ีสาธารณะซ่ึงเม่ือวดัในทางราบแลว้  ระยะห่างจากท่ี 
สาธารณะมีน้อยกว่าความสูงของป้ายนั้นเม่ือวดัจากพื้นดิน  และมีขนาดหรือมีน ้ าหนักเกินกว่าท่ีก าหนดใน
กฎกระทรวง 

(๔) พื้นท่ีหรือส่ิงท่ีสร้างขึ้นเพื่อใชเ้ป็นท่ีจอดรถ  ท่ีกลบัรถ   และทางเขา้ออกของรถส าหรับอาคารท่ี 
ก าหนดตามมาตรา ๘ (๙) 

(๕) ส่ิงทีสร้างขึ้นอยา่งอ่ืนตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวงทั้งน้ี ใหห้มายความรวมถึงส่วนต่างๆ ของ 
อาคารดว้ย 

อาคารสูง  หมายความวา่  อาคารท่ีบุคคลอาจเขา้อยูห่รือเขา้ใชส้อยไดท่ี้มีความสูงตั้งแต่ยีสิ่บสาม 
เมตรขึ้นไป  การวดัความสูงของอาคารให้วดัจากระดบัพื้นดินท่ีก่อสร้างถึงพื้นดาดฟ้า  ส าหรับอาคารทรงจัว่
หรือป้ันหยาใหว้ดัจากระดบัพื้นดินท่ีก่อสร้างถึงยอดผนงัของชั้นสูงสุด 

อาคารขนาดใหญ่พเิศษ หมายความวา่ อาคารท่ีก่อสร้างขึ้นเพื่อใชพ้ื้นท่ีอาคารหรือส่วนใดของ 
อาคารเป็นท่ีอยู่อาศยัหรือประกอบกิจการประเภทเดียวหรือหลายประเภท โดยมีพื้นท่ีรวมกนัทุกชั้นในหลงั
เดียวกนัตั้งแต่หน่ึงหม่ืนตารางเมตรขึ้นไป 
      อาคารชุมนุมคน  หมายความว่า  อาคารหรือส่วนใดของอาคารท่ีบุคคลอาจเขา้ไปภายในเพื่อ
ประโยชน์ในการชุมนุมคนท่ีมีพื้นท่ีตั้งแต่หน่ึงพนัตารางเมตรขึ้นไป หรือชุมนุมคนไดต้ั้งแต่หา้ร้อยคนขึ้นไป 
      โรงมหรสพ  หมายความวา่  อาคารหรือส่วนใดของอาคารท่ีใชเ้ป็นสถานท่ีส าหรับฉายภาพยนตร์
แสดงละคร  แสดงดนตรี หรือการแสดงร่ืนเริงอ่ืนใด และมีวตัถุประสงค์เพื่อเปิดให้สาธารณชนเขา้ชมการ
แสดงนั้นเป็นปกติธุระ โดยจะมีค่าตอบแทนหรือไม่ก็ตาม 
(นิยาม อาคารสูง อาคารขนาดใหญ่พิเศษ อาคารชุมนุมคน  โรงมหรสพ เพิ่มเติมโดย  พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร
(ฉบบัท่ี ๓) พ.ศ.๒๕๔๓ มาตรา ๕) 
 



 -๒-  

             ท่ีสาธารณะ  หมายความว่า  ท่ีซ่ึงเปิดหรือยนิยอมให้ประชาชนเขา้ไปหรือใชเ้ป็นทางสัญจรได ้ ทั้งน้ี
ไม่วา่จะมีการเรียกเก็บค่าตอบแทนหรือไม่ 
             แผนผังบริเวณ   หมายความว่า  แผนท่ีแสดงลักษณะ ท่ีตั้ ง และขอบเขตของท่ีดินและอาคารท่ี 
ก่อสร้าง   ดดัแปลง   ร้ือถอน   เคล่ือนยา้ย  ใช ้ หรือเปล่ียนการใช ้  รวมทั้งแสดงลกัษณะและขอบเขตของท่ี 
สาธารณะและอาคารในบริเวณท่ีดินท่ีติดต่อโดยสังเขปดว้ย 
            แบบแปลน  หมายความว่า  แบบเพื่อประโยชน์ในการก่อสร้าง ดดัแปลง ร้ือถอน เคล่ือนยา้ย ใช ้หรือ
เปล่ียนการใชอ้าคาร  โดยมีรูปแสดงรายละเอียดส่วนส าคญั ขนาดเคร่ืองหมายวสัดุ และการใชส้อยต่างๆของ
อาคาร  อยา่งชดัเจนพอท่ีจะใชใ้นการด าเนินการได ้
          รายการประกอบแบบแปลน  หมายความว่า ขอ้ความช้ีแจงรายละเอียดเก่ียวกบัคุณภาพและชนิดของ
วสัดุ  ตลอดจนวิธีปฏิบติัหรือวิธีการส าหรับการก่อสร้าง ดดัแปลง ร้ือถอน  เคล่ือนยา้ย  ใช ้หรือ เปล่ียนการ
ใชอ้าคารเพื่อใหเ้ป็นไปตามแบบแปลน 
          รายการค านวณ  หมายความวา่  รายการแสดงวิธีการค านวณก าลงัของวสัดุ  การรับน ้ าหนกั และก าลงั
ตา้นทานของส่วนต่างๆ  ของอาคาร 
         ก่อสร้าง  หมายความวา่ สร้างอาคารขึ้นใหม่ทั้งหมด  ไม่วา่จะเป็นการสร้างขึ้นแทนของเดิมหรือไม่ 
         ดัดแปลง  หมายความว่า  เปล่ียนแปลง ต่อเติม เพิ่ม ลด หรือขยาย ซ่ึงลกัษณะขอบเขต  แบบ รูปทรง 
สัดส่วน น ้ าหนกั เน้ือท่ี ของโครงสร้างอาคาร หรือส่วนต่างๆ ของอาคารซ่ึงไดก่้อสร้างไวแ้ลว้ให้ผิดไปจาก
เดิมและไม่ใช่การซ่อมแซมหรือการดดัแปลงท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
         ซ่อมแซม  หมายความวา่ ซ่อมแซมหรือเปล่ียนส่วนต่างๆ ของอาคารใหค้งสภาพเดิม 
         ร้ือถอน  หมายความว่า  ร้ือส่วนอนัเป็นโครงสร้างของอาคารออกไป เช่น เสา คาน ตง หรือส่วนอ่ืน
ของโครงสร้าง ตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง  
          เขตเพลงิไหม้ หมายความวา่ บริเวณท่ีเกิดเพลิงไหมอ้าคารตั้งแต่สามสิบหลงัคาเรือนขึ้นไปหรือมีเน้ือท่ี
ตั้งแต่หน่ึงไร่ขึ้นไป  รวมทั้งบริเวณท่ีอยูติ่ดต่อภายในระยะสามสิบเมตรโดยรอบบริเวณท่ีเกิดเพลิงไหมด้ว้ย 
         ผู้ควบคุมงาน  หมายความว่า  ผูซ่ึ้งรับผิดชอบในการอ านวยการ  หรือควบคุมดูแลการก่อสร้าง  
ดดัแปลง ร้ือถอน  หรือเคล่ือนยา้ยอาคาร 
         ผู้ด าเนินการ  หมายความว่า  เจา้ของหรือผูค้รอบครองอาคารซ่ึงกระท าการก่อสร้าง  ดดัแปลง ร้ือถอน  
หรือเคล่ือนยา้ยอาคารด้วยตนเอง  และหมายความรวมถึง ผูซ่ึ้งตกลงรับกระท าการดังกล่าวไม่ว่าจะมี
ค่าตอบแทนหรือไม่ก็ตาม และผูรั้บจา้งช่วง 
         ผู้ครอบครองอาคาร  หมายความรวมถึง  ผูจ้ดัการของนิติบุคคลอาคารชุดส าหรับทรัพยส่์วนกลางตาม
กฎหมายวา่ดว้ยอาคารชุดดว้ย 
 
         



-๓- 
              ผู้ตรวจสอบ  หมายความว่า  ผูซ่ึ้งได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม   หรือผูซ่ึ้ง
ไดรั้บ   ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าดว้ยการนั้น  แลว้แต่กรณีซ่ึงไดข้ึ้น
ทะเบียนไวต้ามพระราชบญัญติัน้ี 
              นายตรวจ  หมายความวา่     ผูซ่ึ้งเจา้พนกังานทอ้งถ่ินแต่งตั้งใหเ้ป็นนายตรวจ 
              นายช่าง  หมายความว่า  ข้าราชการหรือพนักงานของข้าราชการส่วนท้องถ่ิน ซ่ึงเจ้าพนักงาน
ทอ้งถ่ินแต่งตั้งให้เป็นนายช่าง หรือวิศวกรหรือสถาปนิกซ่ึงอธิบดีกรมโยธาธิการและผงัเมืองแต่งตั้งให้เป็น
นายช่าง 
              ราชการส่วนท้องถิ่น   หมายความว่า   เทศบาล  สุขาภิบาล  องค์การบริหารส่วนจังหวัด
กรุงเทพมหานคร เมืองพทัยา และองค์การปกครองส่วนท้องถ่ินอ่ืน  ท่ีรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้เป็น
ราชการส่วนทอ้งถ่ินตามพระราชบญัญติัน้ี 
             ข้อบัญญัติท้องถิ่น  หมายความวา่  กฎซ่ึงออกโดยอาศยัอ านาจนิติบญัญติัของราชการส่วนทอ้งถ่ิน 
เช่น เทศบญัญัติ ขอ้บังคบัสุขาภิบาล ขอ้บญัญัติจงัหวดั ขอ้บัญญัติกรุงเทพมหานคร หรือขอ้บัญญัติเมือง
พทัยา เป็นตน้ 
             เจ้าพนักงานท้องถิ่น  หมายความวา่  

๑. นายกเทศมนตรี ส าหรับในเขตเทศบาล 
๒. นายกองคก์ารบริหารส่วนจงัหวดั ส าหรับในเขตองคก์ารบริหารส่วนจงัหวดั 
๓. ประธานกรรมการบริหารองคก์ารบริหารส่วนต าบล ส าหรับในเขตองคก์ารบริหารส่วนต าบล 
๔. ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานคร ส าหรับกรุงเทพมหานคร 
๕. นายกเมืองพทัยา ส าหรับในเขตเมืองพทัยา 
๖. ผูบ้ริหารทอ้งถ่ินขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินอ่ืนท่ีรัฐมนตรีประกาศก าหนดส าหรับในเขต

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินนั้น 
รัฐมนตรี   หมายความวา่  รัฐมนตรีรักษาการตามพระราชบญัญติัน้ี 

การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร หากเมินเฉยมีบทลงโทษ  ดังนี ้
๑. ผูใ้ดก่อสร้าง ดดัแปลง เคล่ือนยา้ยอาคารโดยเจา้ของอาคารไม่ไดรั้บอนุญาตจากเทศบาล หรือผูใ้ด

ก่อสร้างดดัแปลง  ร้ือถอนอาคารให้ผิดไปจากท่ีไดรั้บอนุญาต ตลอดจนเง่ือนไขท่ีเจา้พนักงาน
ทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้น ใบอนุญาต ตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกิน ๓ เดือน ปรับไม่เกิน ๖๐,๐๐๐ บาท 
หรือทั้งจ าทั้งปรับ 

๒. ผูใ้ดไดรั้บค าสั่งจากเทศบาลฯ  และฝ่าฝืนค าสั่งดงักล่าว นอกจากตอ้งระวางโทษปรับตามขอ้ ๑ 
แลว้ยงัตอ้งระวางโทษปรับอีกวนัละไม่เกิน ๑๐,๐๐๐ บาท ตลอดเวลาท่ียงัฝ่าฝืน 

๓. ถา้เป็นการกระท าเก่ียวกับอาคารเพื่อพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม  การศึกษา หรือสาธารณสุข 
หรือเป็นการกระท าในทางการคา้เพื่อใหเ้ช่าหรือซ้ือขาย หรือจ าหน่าย โดยมีค่าตอบแทน ผูก้ระท า 

 



-๔- 
ตอ้งระวางโทษ จ าคุกไม่เกิน ๒ ปี หรือปรับเป็นสิบเท่าของโทษท่ีบญัญัติไว ้ส าหรับความผิด
นั้นๆหรือทั้งจ าทั้งปรับ 

๔. การปลูกสร้างโดยต่อเติม หรือดดัแปลงอาคาร ซ่ึงจ าตอ้งไดรั้บอนุญาตนั้นมีก าหนด ดงัต่อไปน้ี 
    *ขยายพื้นชั้นหน่ึงชั้นใดตั้งแต่ ๕ ตารางเมตร 
    *เปล่ียนหลงัคา หรือขยายหลงัคาใหป้กคลุมเน้ือท่ีมากขึ้นกวา่เดิม 
    *เพิ่ม  ลดจ านวน หรือเปล่ียนเสา คาน บนัได  และผนงั 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๕- 
ข้ันตอนการขออนุญาตก่อสร้างร้ือถอน  ดัดแปลง 

อาคาร 
(รวมระยะเวลาการด าเนินงาน  ๑๕ วัน) 

 
 ย่ืนขออนุญาตย่ืนแบบพร้อมเอกสาร 

 
 

จนท.ธุรการตรวจสอบเอกสาร 
 
 

     แจง้ผูข้ออนุญาตส่งเอกสารใหค้รบถว้น                                                   นายช่างตรวจแบบแปลน/สถานท่ี 
 
 
แจง้ผูข้ออนุญาตแกไ้ขแบบแปลนใหถู้กตอ้ง                                                          ผอ.กองตรวจทาน 
                                      
 
     นายก อบต. พิจารณาอนุมติั                                                          ปลดั อบต. ตรวจทาน เห็นชอบ 
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-๖- 
 ๑.การขออนุญาตก่อสร้างตอ้งเตรียมเอกสารอะไรบา้ง 

➢ ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูข้ออนุญาตและเจา้ของท่ีดิน อยา่งละ ๑ ชุด 
➢ ส าเนาทะเบียนบา้นของผูข้ออนุญาตและเจา้ของท่ีดิน อยา่งละ ๑ ชุด 
➢ แบบก่อสร้างแผนผงัและรายการประกอบแบบ อยา่งละ ๕ ชุด 
➢ ส าเนาโฉนดท่ีดินท่ีจะท าการก่อสร้าง จ านวน ๑ ชุด (หรือเอกสารสิทธ์ิอ่ืนๆ) 
➢ ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนบริษทั  วตัถุประสงค ์ผูมี้อ  านาจลงช่ือแทน นิติ

บุคคล ท่ีขออนุญาตท่ีออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน 
๒.การเตรียมเอกสารในกรณีหลกัฐานเฉพาะเร่ือง 
 * หนงัสือยนิยอมจากเจา้ของท่ีดิน (กรณีผูข้ออนุญาตมิไดเ้ป็นเจา้ของท่ีดิน) 
 * หนงัสือยนิยอใหป้ลูกสร้างอาคารชิดผนงั (กรณีใชผ้นงัร่วมกนั) 
 * หนงัสือยนิยอใหป้ลูกสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน (กรณีชิตเขตท่ีดินขา้งเคียง) 
 * หนงัสือรับรองผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมและสถาปัตยกรรม พร้อมส าเนาบตัร
ประจ าตวั  (กรณีท่ีอยูใ่นข่ายควบคุมตาม พ.ร.บ.วิศวกรรม และ พ.ร.บ.วิชาชีสถาปัตยกรรม) 
 * รายการค านวณ  ๑ ชุด (กรณีส่วนหน่ึงส่วนใดของอาคารก่อสร้างดว้ยวตัถุถาวรและทน
ไฟเป็นส่วนใหญ่ หรืออาคารสาธารณะ  อาคารพิเศษ) 
 * แบบระบบบ าบดัน ้าเสียส าหรับบา้นพกัอาศยั  (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการหรือ
อ่ืนๆ) 
 * หนงัสือแสดงวา่คณะกรรมการการควบคุมการจดัสรรท่ีดินพิจารณาใหค้วามเห็นชอบ 
 * แผนผงัโครงการจดัสรรท่ีดินท่ีไดรั้บอนุญาตแลว้ (กรณีอาคารเขา้ข่ายการจดัสรรท่ีดิน) 
 * เตรียมแบบและใบอนุญาตเดิมท่ีไดรั้บจากองคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัแสง  จ านวน ๑ 
ชุด (กรณีดดัแปลงอาคารต่อเติมหรือต่ออายใุบอนุญาต) 
กรณีท่ีเป็นการอนุญาตให้ก่อสร้างอาคารหรือดัดแปลงอาคาร  จะออกตามขนาดของพื้นท่ีอาคาร  
ดังนี ้

➢ พื้นท่ีอาคารนอ้ยกวา่  ๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร ใบอนุญาตมีอายหุน่ึงปี 
➢ พื้นท่ีของอาคารตั้งแต่  ๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร แต่ไม่ถึง ๑๐๐,๐๐๐ ตารางเมตร ใหมี้

ใบอนุญาตมีอายสุองปี 
➢ พื้นท่ีอาคารตั้งแต่ ๑๐๐,๐๐๐ ตารางเมตร ขึ้นไป ใหก้ าหนดอายใุบอนุญาตสามปี 

 
 
 
 
 



                                                -๗- 
 
                   ค่าธรรมเนียมในการขออนุญาต 

 ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
 ๑.ใบอนุญาตก่อสร้าง   ฉบบัละ  ๒๐  บาท 
 ๒.ใบอนุญาตดดัแปลง   ฉบบัละ  ๑๐  บาท 
 ๓.ใบอนุญาตร้ือถอน   ฉบบัละ  ๑๐  บาท 
 ๔.ใบอนุญาตเคล่ือนยา้ย   ฉบบัละ  ๑๐  บาท 
 ๕.ใบอนุญาตเปล่ียนการใช ้  ฉบบัละ  ๒๐  บาท 
 ๖.ใบรับรอง    ฉบบัละ  ๑๐  บาท 
 ๗.ใบแทนใบอนุญาตหรือ ใบแทนใบรับรอง  ฉบบัละ  ๑๐  บาท 
 ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต 
 ๑.ใบอนุญาตก่อสร้าง   ฉบบัละ  ๒๐  บาท 
 ๒.ใบอนุญาตดดัแปลง   ฉบบัละ  ๑๐  บาท 
 ๓.ใบอนุญาตร้ือถอน   ฉบบัละ  ๑๐  บาท 
 ๔.ใบอนุญาตเคล่ือนยา้ย   ฉบบัละ  ๑๐  บาท 
 ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต 
 ๑.อาคารซ่ึงสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๐.๕ บาท 
 ๒.อาคารซ่ึงสูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตร
ละ ๒  บาท 
 ๓.อาคารซ่ึงสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกิน ๑๕ เมตร ตารางละ ๔  บาท 
 ๔.อาคารซ่ึงมีพื้นท่ีรองรับน ้าหนกับรรทุกเกิน ๕๐  กก. ต่อหน่ึงตารางเมตร ตารางเมตรละ ๔ บาท 
 ๕.พื้นท่ีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ ตารางเมตรละ ๐.๕ บาท 
 ๖.ป้ายตารางเมตรละ  ๔ บาท 
 ๗.อาคารประเภทซ่ึงตอ้งวดัความยาว เช่น เขื่อน ท่อ หรือ ทางระบายน ้า ร้ัว ก าแพง ติดตามความยาว 
เมตรละ  ๑  บาท 
 ถา้ใบอนุญาตสูญหายหรือช ารุดท าอยา่งไร 
 ถ้าใบอนุญาตใดๆ ก็ตามสูญหายให้แจ้งความแล้วน าใบรับแจ้งความนั้นไปยื่นต่อเจ้าพนักงาน
ทอ้งถ่ินองคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัแสง เพื่อขอรับใบแทนใบอนุญาตนั้น 
 ถา้ใบอนุญาตใดๆ  ช ารุดในสาระส าคญัให้น าใบอนุญาตนั้นไปยื่นต่อเจา้พนักงานทอ้งถ่ินองค์การ
บริหารส่วนต าบลวงัแสง  เพื่อขอรับใบแทนใบอนุญาต 
 
 



               -๘- 
ใหก้ าหนดค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้าง  หรือดดัแปลงอาคารส าหรับการก่อสร้าง หรือส าหรับ
ส่วนท่ีมีการดดัแปลง  ดงัน้ี 
 ๑.อาคารซ่ึงสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกิน ๑๒ เมตร ให้คิดตามพื้นท่ีของพื้นท่ีอาคารแต่ละชั้น
รวมกนั  ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 
 ๒.อาคารสูงเกิน ๒ ชั้น แต่ไม่เกินสามชั้น หรือสูงไม่เกินสิบสองเมตรแต่ไม่เกิน ๑๕ เมตร ให้คิด
ตามพื้นท่ีของพื้นอาคารแต่ละชั้นรวมกนั ตารางเมตรละ ๒.๐๐ บาท 
 ๓.อาคารสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกินสิบห้าเมตร ให้คิดตามพื้นท่ีของอาคารแต่ละชั้นรวมกนั ตาราง
เมตรละ ๔.๐๐ บาท 
 ๔.อาคารประเภทซ่ึงจะตอ้งมีพื้นท่ีรับน ้ าหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหน่ึงเกินห้าร้อยกิโลกรัมต่อหน่ึง
ตารางเมตร ใหค้ิดตามพื้นท่ีอาคารแต่ละชั้นรวมกนั ตารางเมตรละ ๔ บาท 
 ๕.พื้นท่ีหรือส่ิงท่ีสร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นพื้นท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถและทางเขา้ออกของรถรวมกนั ตาราง
เมตรละ ๐.๕๐ เมตร ในกรณีท่ีพื้นท่ีหรือส่ิงท่ีก่อสร้างขึ้นเพื่อใชเ้ป็นท่ีจอดรถ  ท่ีกลบัรถและทางเขา้ออกของ
รถส าหรับอาคารท่ีก าหนด มาตรา ๘ (๙) อยู่ในอาคารหรือชั้นหน่ึงชั้นใดของอาคารไม่ตอ้งคิดค่าธรรมเนียม
การตรวจแบบแปลนตามวรรคหน่ึงอีก 
 ๖.ป้ายใหค้ิดตามพื้นท่ีของป้ายโดยเอาส่วนกวา้งท่ีสุดคูณดว้ยส่วนยาวท่ีสุด ตารางเมตรละ ๔ บาท 
 ๗.อาคารประเภทซ่ึงตอ้งวดัความยาว เช่น เขื่อน ทางเรือหรือท่อระบายน ้ า หรือร้ัวก าแพงรวมทั้ง
ประตูร้ัว ก าแพง  ให้คิดตามความยาว เมตรละ ๑บาท  ในการคิดค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนเศษของ
ตารางเมตรหรือเมตร ตั้งแต่ก่ึงหน่ึงขึ้นไปถือว่าเป็นหน่วยเตม็ ถา้ต ่ากวา่ก่ึงหนน่ึงใหปั้ดทิ้ง ในการคิดความสูง
ของอาคารเป็นชั้น  ให้นบัจ านวนชั้นของพื้นอาคารท่ีบุคคลเขา้ใชส้อยไดย้กเวน้พื้นชั้นลอย ในการคิดความ
สูงของอาคารเป็นเมตร ให้วดัจากพื้นดินถึงหลงัคา  หรือส่วนของอาคารท่ีสูงท่ีสุด ในกรณีท่ีอาคารมีพื้นชั้น
ลอยใหค้ิดพื้นชั้นลอยเป็นพื้นท่ีของอาคารในการคิดค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนดว้ย 
การขออนุญาตสร้างอาคาร หากเมินเฉยมีบทลงโทษ ดังนี ้
 ๑.ผูใ้ดก่อสร้าง ดัดแปลง เคล่ือนยา้ยอาคารโดยเจ้าของอาคารไม่ได้รับอนุญาตจากทางองค์การ
บริหารส่วนต าบลวงัแสง  ผูใ้ดก่อสร้าง  ดดัแปลง ร้ือถอนอาคาร ให้ผิดไปจากท่ีไดรั้บใบอนุญาต ตลอดจน
เง่ือนไขท่ีเจา้พนักงานทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้น  ใบอนุญาต ตอ้งระวางโทษจ าคุก ไม่เกิน ๓  เดือน ปรับไม่เกิน 
๖๐,๐๐๐ บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
 ๒.ผูใ้ดได้รับค าสั่งจากองค์การบริหารส่วนต าบลวงัแสง และฝ่าฝืนค าสั่งดังกล่าว นอกจากตอ้ง
ระวางโทษปรับตามขอ้ ๑ แลว้ยงัตอ้ง ระวางโทษปรับอีกไม่เกิน ๑๐,๐๐๐ บาท ตลอดเวลาท่ียงัฝ่าฝืน 
 
 
 
 



     -๙- 
 ๓.ถา้เป็นการกระท าเก่ียวกับอาคารเพื่อพาณิชยกรรม  อุตสาหกรรม การศึกษา หรือสาธารณสุข 
หรือเป็นการกระท าในทางการคา้เพื่อให้เช่าซ้ือหรือซ้ือขาย หรือจ าหน่าย โดยมีค่าตอบแทน ผูก้ระท าตอ้ง
ระวางโทษจ าคุกไม่เกิน ๒ ปี หรือปรับเป็นสิบเท่าของโทษท่ีบญัญติัไว ้ส าหรับความผิดนั้นๆ หรือทั้งจ าทั้ง
ปรับ 
 ๔.การปลูกสร้างโดยต่อเติม  หรือดดัแปลงอาคาร ซ่ึงจ าตอ้งไดรั้บอนุญาตนั้นมีก าหนด ดงัต่อไปน้ี 

➢ ขยายพื้นชั้นหน่ึงชั้นใดตั้งแต่ ๕ ตารางเมตร 
➢ เปล่ียนหลงัคา หรือขยายหลงัคาใหป้กคลุมเน้ือท่ีมากขึ้นกวา่เดิม 
➢ เพิ่ม ลด จ านวน หรือเปล่ียนเสา คาน บนัได และผนงั 
➢  

************************************* 
                         คู่มือส าหรับประชาชน 

งานท่ีให้บริการ  การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ     องค์การบริหารส่วนต าบลวังแสง อ าเภอชนบท  จังหวัดขอนแก่น 
ขอบเขตการให้บริการ 
 

                  สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาการให้บริการ 
 ๑.กองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลวังแสง                                             วันจันทร์ – วันศุกร์  
 ๒.โทรศัพท์ ๐-๔๓๐๐-๐๓๔๘                                           (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
                ตั้งแต่เวลา  ๐๘.๓๐ -๑๖.๓๐ น. 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

ตัวอย่างใบอนุญาตก่อสร้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



     -๑-      
 แบบ ข.๑ 

ค าขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร 
ดัดแปลงอาคาร  หรือร้ือถอนอาคาร 
      เขียนท่ี อบต.วงัแสง 

วนัท่ี ๓ เมษายน ๒๕๖๖ 
 
   ข้าพเจ้า  นายอดิศร    เกรียงไกรวฒันไพบูลย์  เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร เลขท่ี  
๑๒๕ หมู่ท่ี ๖ ต าบลวงัแสง  อ าเภอชนบท  จงัหวดัขอนแก่น  ๔๐๑๘๐  
เป็นนิติบุคคลประเภท............................-.......................................................................................................... 
เลขทะเบียน......................-.........................มีส านักงานตั้งอยู่เลขท่ี....................-........................ตรอก/ซอย
..................-......................ถนน....................-...........................หมู่ท่ี................-..................ต าบล...........-........ 
อ าเภอ..................-.............................จงัหวดั........................-..................................โดย..................-...............
มีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูข้ออนุญาต  อยู่บา้นเลขท่ี  ๑๒๕ หมู่ท่ี ๖ ต าบลวงัแสง  อ าเภอชนบท  จงัหวดั
ขอนแก่น  ๔๐๑๘๐  

ขอย่ืนค าขออนุญาต  ก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอน ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นดังต่อไปนี้ 
       ขอ้ ๑. ท าการก่อสร้าง/ดดัแปลงอาคาร/ร้ือถอนอาคารท่ีบา้นเลขท่ี.....-........อยู่บา้นเลขท่ี  ๑๒๕ 
หมู่ท่ี ๖ ต าบลวงัแสง  อ าเภอชนบท  จงัหวดัขอนแก่น  ๔๐๑๘๐  โดย  นายอดิศร    เกรียงไกรวฒันไพบูลย ์ 
เป็นเจา้ของอาคารในท่ีดิน โฉนดท่ีดิน น.ส.๓ ก เลขท่ี ๑๖๐๙๓ 
      ขอ้ ๒. เป็นอาคาร  

(๑) ชนิด คอนกรีตเสริมเหล็กหน่ึงชั้น  เพื่อใช้เป็นท่ีพกัอาศยั  โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และ
ทางเขา้ออกของรถ จ านวน ๑  คนั 

(๒) ชนิด................-........................จ านวน....................-..........................โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบั
รถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน....................-................คนั 

(๓) ชนิด..............-.....................จ านวน..................-.................เพื่อใชเ้ป็น...............-.................
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ  จ านวน....................-................คนั 
ตามแผนผงับริเวณแบบแปลนและรายการค านวณเพื่อแนบมาพร้อมน้ี 

      ขอ้ ๓  มี  นายอษัฎากร      อินอุ่น  เป็นช่างผูค้วบและออกแบบแผนผงัหรือแบบแปลน   มี นาย
ภาศกร    วโรทยั   เป็นผูต้รวจสอบแบบแปลนอาคาร 
      ขอ้  ๔  ก าหนดแลว้เสร็จภายใน  ๙๐ วนั นบัแต่วนัท่ีไดรั้บใบอนุญาต 
      ขอ้  ๕  พร้อมค าขอน้ี  ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารหลกัฐานต่างๆมาดว้ยแลว้  คือ 

(๑) แผนผงับริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน  จ านวน ๓ ชุดๆละ  ๘ แผน่ 
 



                                                    -๒- 
                 (๒) รายการค านวณหน่ึงชุด  –  แผน่ (กรณีเป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ  หรืออาคารท่ี
ก่อสร้างดว้ยวตัถุถาวรและวตัถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
            (๓)หนงัสือแสดงความเป็นเจา้ของอาคาร (กรณีตวัแทนของเจา้ของอาคารเป็นผูข้ออนุญาต) 
            (๔)ส าเนาหรือหนงัสือรับรองจดทะเบียน วตัถุประสงค ์และผูมี้อ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู ้
ขออนุญาตท่ีออกใหไ้ม่เกินสามเดือน (กรณีเป็นนิติบุคคลขออนุญาต) 
           (๕)หนงัสือแสดงวา่เป็นผูท้  าการหรือตวัแทนซ่ึงผูด้  าเนินกิจการของนิติบุคคล(กรณีนิติบุคคล
ผูข้ออนุญาต) 
                       (๖)หนงัสือแสดงความยนิยอมและรับรองของผูอ้อกแบบ และค านวณอาคาร จ านวน  ๑ ฉบบั 
พร้อมทั้งใบอนุญาตของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม จ านวน ๑ 
ฉบบั 
                      (๗)ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดท่ีดิน นส.๓  ก เลขท่ี ๑๖๐๙๓  จ านวน ๑ ฉบบั 
                หรือหนงัสือยนิยอมของเจา้ของท่ีดิน  จ านวน .........-..........ฉบบั 
         (๘)หนงัสือแสดงความยินยอมของผูค้วบคุมงานตามขอ้ ๓.เลขท่ี................... 
         (๙)ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผูป้ระกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุมของผูค้วบคุม  จ านวน.........................ฉบบั (เฉพาะกรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะขนาด 
อยูใ่นประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแลว้แต่กรณี) 
        (๑๐)เอกสารอ่ืน ถา้มี
..........................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................... 
 
 
 
    (ลงช่ือ)    นายอดิศร     เกรียงไกรวฒันไพบูลย ์    ผูข้ออนุญาต 
                                                                    (นายอดิศร       เกรียงไกรวฒันไพบูลย ์)      
 
 
                     
      
 
 
 

 


