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  ทะเบียนรถยนต์ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  การรับช าระภาษีประจ าป ี

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  การโอนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  การเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  การขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ช ารุด หรือลบเลือนในสาระส าคัญ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  การขอใช้หรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  การขอใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจ าปี 
  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  การจดทะเบียนรถใหม่ รถเปลี่ยนประเภท รถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไป 
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การจดทะเบียนรถใหม่ รถเปลี่ยนประเภทรถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไป 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

 - เอกสารเพ่ิมเติมตามแต่ละกรณี 
สถานที่ด านินการ 

งานทะเบียนรถยนต ์ ฝ่ายทะเบียนรถ   ส านักงานขนส่งจังหวดัพะเยา  กรมการขนส่งทางบก  ส านกังาน
ขนส่งจงัหวัด ทุกแหง่ทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขออพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ ณ ฝ่ายตรวจสภาพรถ 

 - ตรวจสภาพรถ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ ณ ฝ่ายทะเบียนรถ 

 - ออกหมายเลขทะเบียนรถ 

 - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

 - รับแผ่นป้ายทะเบียนรถ 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 75 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 - รถใหม่จากโรงงานที่ผลิตในประเทศหรือรถน าเขา้จากต่างประเทศ ผู้ยื่นค าขอจะต้องน าหลกัฐานการ
ได้มาของรถไปด าเนินการรบัรองหลักฐานการแจ้งจ าหน่าย ณ ส่วนควบคมุบัญชีรถและเครือ่งยนต ์อาคาร 
2 ชัน้ 4 กรมการขนส่งทางบก ให้เรียบร้อยก่อน 

 - รถน าเข้าจากต่างประเทศโดยมิใช่เพื่อจ าหน่าย จะได้รับใบคู่มือจดทะเบียนรถเมื่อได้รับผลการตรวจสอบ
จากกรมศุลกากร 

 - รถยนต์สี่ล้อเล็กบรรทุกส่วนบุคคล รถยนต์สามล้อส่วนบุคคล รถยนต์บริการและรถยนต์รับจ้าง  
จะต้องได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนก่อนน ารถมาจดทะเบียน 

 - รถจักรยานยนต์สาธารณะ ผู้ยื่นค าขอจะต้องไดร้ับความเหน็ชอบจากคณะกรรมการประจ า
กรุงเทพมหานคร หรือคณะกรรมการประจ าส านกังานขนส่งจังหวดัก่อนน ารถมาจดทะเบียน 

แบบค าขอ 

 แบบค าขอจดทะเบียนรถ 

ค่าธรรมเนียม 

 ตามประเภทรถ และน้ าหนักของรถ 
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การรับช าระภาษีประจ าปี (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

 - ใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือส าเนาคู่มือมือจดทะเบียนรถ  

 - หลักฐานการจัดให้มีประกันภัยตาม พ.ร.บ. คุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ พ.ศ. 2535 

 - เอกสารเพ่ิมเติมตามแต่ละกรณี 
สถานทีด่ าเนินการ 

งานทะเบียนรถยนต์  ฝ่ายทะเบียนรถ  ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา   กรมการขนส่งทางบก  
 ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - รับบัตรคิว/ตรวจสอบเอกสาร 

 - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  2 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

  - รถทีจะยื่นขอช าระภาษีรถประจ าปตี้องไมถู่กอายดัการช าระภาษีตามกฎหมายทีเ่กี่ยวขอ้ง 

  - ส าหรับรถเกง๋ รถตู ้รถปคิอัพ ทีจดทะเบียนตั้งแต ่7 ปีขึ้นไป และรถจักรยานยนต์ที่จดทะเบียน
ตั้งแต ่5 ปีขึ้นไป ต้องผ่านการตรวจสภาพจากสถานตรวจสภาพรถเอกชน (ตรอ.) 
  - ส าหรับรถทีก าหนดใหต้รวจสภาพ ณ ท่ีท าการนายทะเบียน เจ้าของรถต้องน ารถนั้นเข้ารบัการ
ตรวจสภาพก่อนช าระภาษปีระจ าป ี

  - รถทีใช้ก๊าซธรรมชาติอัดเป็นเชื้อเพลิง ต้องผา่นการตรวจและทดสอบการติดตั้งจากวิศวกรผู้ได้รับ
อนุญาต ส าหรับรถที่ใช้ก๊าซ LPG เป็นเชื้อเพลิง ต้องผ่านการตรวจและทดสอบการติดตั้งจากวศิวกร 
ผู้ได้รบัอนญุาตทุกๆ 5 ป ี

  - รถจักรยานยนต์สาธารณะ จะต้องด าเนนิการตรวจสภาพรถ และช าระภาษ ีณ ส านักงานขนส่ง
จังหวดัที่รถนัน้อยู่ในความรบัผิดชอบ หรือ ตามสถานทีต่ั้งวนิของผู้ขบัขี่ 
  - รถยนตร์ับจ้างบรรทุกคนโดยสารไมเ่กิน 7 คน (TAXI) รถยนต์สีล่้อเล็กรับจ้างรถยนต์รับจ้าง        
สามล้อ รถยนตบ์ริการธรุกิจ รถยนตบ์ริการทัศนาจร รถยนต์บริการให้เช่าต้องด าเนนิการตรวจสภาพ
รถก่อนช าระภาษี พรอ้มแนบแบบรายงานประวตัิผู้ขับรถตามแบบที่กรมการขนส่งทางบกก าหนด 

  - การช าระภาษีรถประจ าป ีส าหรับรถสว่นบุคคลสามารถช าระได้ลว่งหน้า 90 วนั ส าหรับ        
รถรบัจ้างหรือรถยนต์บริการ สามารถช าระลว่งหน้าได ้30 วนั 
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การโอนรถ 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

 - คู่มือจดทะเบียนรถ 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส านาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

 - เอกสารเพ่ิมเติมตามแต่ละกรณี 
สถานที่ด าเนินการ 

 งานทะเบียนรถยนต์  ฝ่ายทะเบียนรถ   ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา   กรมการขนส่งทางบก 
 ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ ณ ฝ่ายตรวจสภาพรถ 

 - ตรวจสอบรถ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ ณ ฝ่ายทะเบียนรถ 

 - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 75 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 - รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างช าระภาษีหรือถูกอายัดการด าเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 - ต้องแจ้งการโอนรถต่อนายทะเบียนภายใน 15 วันนับแต่วันโอน 

 - ต้องน ารถมาตรวจสอบ (ยกเว้นการโอนตามสัญญาเช่าซื้อไม่ต้องน ารถมาตรวจสอบ) 
 - รถยนต์สี่ล้อเลก็ส่วนบคุคล, รถยนต์สามล้อสว่นบุคคล, รถยนตร์ับจ้างบรรทุกคนโดยสารไมเ่กิน 7 คน, 
รถยนต์บริการและรถยนต์รบัจ้างสามล้อ ผู้รับโอนต้องได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนก่อนน ารถมาโอน 

 - การโอนรถโดยการรับมรดก กรณีไม่มีพินัยกรรมและไม่มีค าสัง่ศาลแต่งตัง้ผู้จัดการมรดก ต้องแนบหนงัสอื
แจ้งผลการสอบปากค าทายาทจากเจ้าหน้าที่ฝ่ายปกครองหรือพนักงานสอบสวนท้องที่ที่ผู้ตายมีภูมิล าเนา 

แบบค าขอ 

 -แบบค าขอโอนและรับโอน 

 -แบบค าขออื่นๆ 
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การเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของรถ 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

 - ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 

 - เอกสารเพ่ิมเติมตามแต่ละกรณี 
สถานทีด่ าเนินการ 

 งานทะเบียนรถยนต์  ฝ่ายทะเบียนรถ  ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา   กรมการขนส่งทางบก  
 ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ ณ ฝ่ายตรวจสภาพรถ 

 - ตรวจสอบรถ/ตรวจสภาพรถ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ ณ ฝ่ายทะเบียนรถ 

 - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 60 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 - รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างช าระภาษีหรือถูกอายัดการด าเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 - เจ้าของรถต้องแจง้การเปลี่ยนสีรถต่อนายทะเบียนภายใน 7 วันนบัแต่วนัที่เปลี่ยนสีรถนั้น ในกรณีจ้าง
ผู้อื่นท าสี ให้ถือวันที่ลงในใบเสร็จรับเงินค่าจ้างท าสีเป็นวนัเปลี่ยนสีรถ ในกรณีที่เจ้าของรถอ้างว่าท าสีเอง 
ใหท้ าหนังสือยืนยนัวา่ได้ทาสีเองเมือ่ใดและใหถ้ือวนัที่ยนืยันนัน้เปน็วนัเปลี่ยนสีรถ 

 - การเปลี่ยนเครื่องยนต์ ผูย้ื่นค าขอจะต้องน าหลกัฐานการได้มาของเครือ่งยนต์ที่ผา่นการรับรองการสง่
บัญชแีละจ าหน่ายเครื่องยนต์จากสว่นควบคุมบญัชีรถและเครือ่งยนต์  อาคาร 2 ชัน้ 4 กรมการขนส่ง           
ทางบก ให้เรียบร้อย กรณีเปลี่ยนเครื่องยนต ์โดยน าเครื่องยนต์มาจากรถคนัอื่นต้องมีหลกัฐานการได้มาของ
เครื่องยนตน์ั้น 

แบบค าขอ 

 แบบค าขอแก้ไขเพ่ิมเติมรายการในทะเบียนรถ 
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การขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ช ารุด หรือลบเลือนในสาระส าคัญ 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

 - ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 

 - เอกสารเพ่ิมเติมตามแต่ละกรณี 
สถานทีด่ าเนินการ 

 งานทะเบียนรถยนต์ ฝ่ายทะเบียนรถ  ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา  กรมการขนส่งทางบก  
 ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 60 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย และไม่รวมระยะเวลาการจัดท าแผ่นป้ายทะเบียนรถ) 
หมายเหตุ 

 - รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างช าระภาษ ีหรือถูกอายัดการด าเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 - ผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจต้องให้ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับการสูญหายของแผ่นป้ายทะเบียนรถแก่เจ้าหน้าที่ 
 - กรณีแผ่นป้ายทะเบียนรถช ารุด ผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจต้องน าแผ่นป้ายทะเบียนรถมาคืนในวันที่
ก าหนดรับแผ่นป้ายทะเบียนใหม่ 
แบบค าขอ 

 แบบค าขออื่นๆ 
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การขอใช้หรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถ 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

 - ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 

สถานทีด่ าเนินการ 

 งานทะเบียนรถยนต์  ฝ่ายทะเบียนรถ  ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา  กรมการขนส่งทางบก  
 ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 - พิจารณาอนุมัติ 
 - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 100 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย และไม่รวมระยะเวลาการจัดท าแผ่นป้ายทะเบียนรถ) 
หมายเหตุ 

 - รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างช าระภาษี หรือถูกอายัดการด าเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 - กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ออกให้ส าหรับรถคันหนึ่งมาใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว ต้องมี
หนังสือยินยอมให้ใช้หมายเลขทะเบียนรถจากผู้ใช้และผู้ขอใช้ตามแบบฟอร์มที่กรมการขนส่งทางบกก าหนด 

 - กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ออกให้ส าหรับรถคันหนึ่งมาใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว (สลับ
หมายเลขทะเบียน) สามารถยื่นด าเนินการได้ ณ ที่ท าการนายทะเบียนที่รถคันใดคันหนึ่งอยู่ในความ
รับผิดชอบ 

 - กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนทีไม่เคยออกให้ส าหรับรถใดมาใช้กับรถอีกคนัหนึง่ที่จดทะเบียนแล้ว (เปลี่ยน
หมายเลขทะเบียน) ให้ยื่นด าเนินการได้ ณ ส านักงานขนส่งจังหวัดนพะเยา กรมการขนส่งทางบก ส านักงาน
ขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

แบบค าขอ 

 -แบบค าขออื่นๆ 

 -หนังสือยินยอมให้ใช้หมายเลขทะเบียนรถจากผู้ใช้และผู้ขอใช้ 
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การขอใบแทนใบคู่มอืจดทะเบียนรถหรือ เครื่องหมายแสดงการเสียภาษปีระจ าป ี

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

   - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล  
และบัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง 

   - ใบคู่มือจดทะเบียนรถ ยกเว้นกรณีใบคู่มือจดทะเบียนรถสูญหาย 

สถานที่ด าเนินการ 

 งานทะเบียนรถยนต์  ฝ่ายทะเบียนรถ  ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา  กรมการขนส่งทางบก  
 ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

   - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

   - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 60 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

   - รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างช าระภาษีหรือถูกอายัดการด าเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

   - ผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจต้องให้ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับการสูญหายของใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือ
เครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจ าปีแก่เจ้าหน้าที่ 
   - ยื่นค าขอ ณ ส านักงานขนส่งเขตพ้ืนที่ที่รถนั้นอยู่ในความรับผิดชอบ 

   - กรณีรถยนต์รับจา้งของนิติบคุคล ต้องมีหนังสอืแจ้งจากสหกรณ์หรือบริษัทฯ ท่ี ได้รบัความเห็นชอบ          
ให้จดทะเบียนรถรับจ้างถึงนายทะเบียน โดยระบหุมายเลขทะเบียน ชื่อผู้ถือกรรมสทิธิ์หรือผู้ครอบครอง        
มีความประสงค์ขอซื้อแผ่นปา้ยทะเบียนรถพรอ้มให้ผูถ้ือกรรมสทิธิห์รือผู้ครอบครองมาบันทึกปากค ากับ
เจ้าหนา้ที่และลงลายมือชื่อไว้เปน็หลักฐาน 

แบบค าขอ 

 แบบค าขออื่นๆ 
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ทะเบียนรถขนสง 

  (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 
•  การย้ายรถเข้า 
  (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 
•  การโอนรถ 
  (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 
•  การออกหนังสืออนุญาตระหว่างประเทศและเครื่องหมายประเทศ 
  (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

•  การจดทะเบียน 

            



 
 

การจดทะเบียน 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  - บัตรประจ าตัวประชาชน หรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 

  - บัตรประจ าตัวข้าราชการหรือพนักงานองค์การของรัฐ 

  - หนังสือมอบบอ านาจ 

  - ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 

เอกสารเพ่ิมเติม 

 1. กรณีรถใหม่ที่ผลิตจากโรงงานภายในประเทศ หรือรถที่น าเข้าจากต่างประเทศเพื่อจ าหน่าย 

  - หนังสือรับรองหลักฐานการส่งบัญชีรับและจ าหน่ายรถ 

  - หลักฐานการได้มาของรถ เช่น สัญญาเช่าซื้อรถ หรือหลักฐานอื่นใดที่แสดงการมีกรรมสิทธิ์หรือสิทธิ
ครอบครองรถ 

  - หลักฐานการช าระราคารถ เช่น ใบเสร็จรับเงิน ใบก ากับภาษี ใบส่งสินค้า (กรณีที่ใบส่งสินค้ามีรายการ
เกียวกับตัวรถ ผู้ซื้อ ผู้ขาย ราคาจ าหน่าย จ านวนภาษีมลค่าเพ่ิม) 
 2. กรณีรถน าเข้าจากต่างประเทศเพ่ือใช้ในกิจการของตนเอง 

  - เอกสารการน ารถเข้าของกรมศุลกากร ได้แก่ ใบเสร็จรับเงินค่าอากรขาเข้า  หรือหลักฐานการยกเว้น 
อาการขาเข้า บัญชีราคาสินค้าหรือใบก ากบัสินค้า (อินวอยซ์) ใบขนส่งสินค้าขาเข้า พร้อมแนบแสดงรายการ
ภาษีสรรพสามิตและภาษีมูลค่าเพ่ิม ใบรับรองการน าเข้า (แบบที่ 32) ซึ่งระบุรายละเอียดเกียวกับรถ เช่น 
หมายเลขโครงคัสซี่ หมายเลขเครื่องยนต์ 
  - กรณีเป็นรถใช้แล้ว จะต้องมีหนังสืออนุญาตให้น ารถเข้ามาในราชอาณาจักรของ กรมการค้าต่างประเทศ 
กระทรวงพาณิชย ์

 3. กรณีรถพ่วงและรถกึ่งพ่วงที่ประกอบขึ้นใช้ในกิจการของตนเอง 

  - หนังสือรับรองการประกอบรถขึ้นใช้ในกิจการของตนเอง 

  - หลักฐานการสร้างประกอบรถ เช่น ใบเสร็จรับเงินค่าแรง (กรณีไม่ได้ประกอบรถขึ้นเอง) 
  - หนังสือจากเจ้าของรถยืนยันความถูกต้องในการได้มาซึ่งชิ้นส่วนอุปกรณ์และส่วนควบของรถทั้งหมดและ
บันทึกยืนยันความรับผิดทั้งในทางแพ่งและทางอาญาหากมีข้อโต้แย้งเกี่ยวกับสิทธิและการได้มาของชิ้นส่วน
อุปกรณ์และส่วนควบของรถตามแบบที่กรมการขนส่งทางบกก าหนด 
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 4. กรณีรถที่ได้มาจากการขายทอดตลาดของทางราชการ อันเนื่องมาจากรถเป็นของกลางในคดีอาญา 

  - หนังสือแจ้งการขายทอดตลาด ซึ่งมีรายละเอียดเกี่ยวกับรถที่ขายทอดตลาด 

  - ใบเสร็จรับเงินค่ารถ 

  - หนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ (ถ้ามี) 
 5. กรณีรถทีได้มาจากการขายทอดตลาดของทางราชการในลักษณะรถเก่าช ารุดโดยไม่มีการโอนทะเบียน
รถเดิม ให้ใช้หลักฐานตามข้อ 4. 
 6. กรณีรถที่เคยจดทะเบียนตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ ให้ใช้ใบคู่มือจดทะเบียนรถที่มีการแจ้งไม่ใช้รถ
ตลอดไปตามมาตรา 34 หรือที่แสดงว่าการจดทะเบียนรถเป็นอันระงับไปตามมาตรา 35/3 แห่ง พ.ร.บ. 
รถยนต์ พ.ศ. 2522 

 7. กรณีรถที่เคยจดทะเบียนตามกฎหมายอื่น ให้ใช้หนังสือรับรองการจ าหน่ายรถของหน่วยงานที่รถนั้นเคย
จดทะเบียน โดยต้องแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับหมายเลขทะเบียนรถ (เดิม) ชนิดรถ หมายเลขเครื่องยนต์ 
หมายเลขตัวถัง หรือหมายเลขโครงคัสซี่ 
 8. กรณีรถที่มีการเปลี่ยนแปลงประเภทการขนส่ง หรือรถที่เปลี่ยนลักษณะจากรถบรรทุกเป็นรถโดยสาร 
หรือเปลี่ยนจากรถโดยสารเป็นรถบรรทุก 

  - หนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ 

  - หลักฐานการเปลี่ยนลักษณะรถ เช่น ใบเสร็จรับเงินค่าแรง ค่าอุปกรณ์และส่วนควบ 

 9. กรณรีถที่การจดทะเบียนเปน็อันระงบัตามมาตรา 86/4 แห่ง พ.ร.บ. การ ขนสง่ทางบก พ.ศ. 2522 
ให้ใช้หนังสอืแสดงการจดทะเบียนรถ 

 10. กรณีรถที่มีค าพิพากษาหรือค าสั่งของศาลให้จดทะเบียน ให้ใช้ภาพถ่ายค าพิพากษาหรือค าสั่งของศาล 
และเอกสารหลักฐานตามข้อ 9 (ถ้ามี) 
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สถานที่ด าเนินการ 

งานทะเบียนรถขนสง่  ฝ่ายทะเบียนรถ  ส านักงานขนสง่จังหวัดพะเยา กรมการขนส่งทางบก 
ขั้นตอนการด าเนินการ 

    - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

    - ตรวจสภาพรถและออกหนังสือรับรอง 

    - ตรวจสอบหลักฐานและผลการตรวจสภาพรถ/ออกหมายเลขทะเบียนรถ/ค านวณค่าภาษ ี                    
และคา่ธรรมเนียม/ช าระคา่ธรรมเนียม 

    - บันทึกรายการทางทะเบียน/นายทะเบียนลงนาม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 5 ชั่วโมง 10 นาที (ไม่รวมระเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

    - เป็นรถที่อยู่ในบัญชีรายละเอียดรถ (ข.ส.บ.11) และใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่สิ้นอายุ 
    - ผู้ประกอบการขนส่งหรือเจ้าของรถ เป็นผู้ยื่นค าขอ 

    - ผู้ประกอบการต้องจดัให้มีประกนัภัยตาม พ.ร.บ. คุม้ครองผู้ประสบภัยจากรถ พ.ศ. 2535                  
และต้องมคีวามคุม้ครองอยา่งน้อยถึงวนัสิ้นอายุภาษีรถในปีถดัไป 

    - ผ่านการตรวจสอบหลกัฐานการไดม้าของชิน้ส่วนอปุกรณร์ถหรือหลักฐานการได้มาของรถ                   
จากงานทะเบียนรถขนส่ง  ก่อนจดทะเบียนตามกรณ ี
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การย้ายรถเข้า 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

     - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคค 

     - หนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ 

     - แผ่นป้ายทะเบียนรถหมายเลขเดิม 

     - หลักฐานการจัดให้มีประกันภัยตาม พ.ร.บ.คุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ พ.ศ. 2535 

สถานที่ด าเนินการ 

 งานทะเบียนรถขนส่ง ฝ่ายทะเบียนรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา กรมการขนส่งทางบก 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

     - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

     - ตรวจสภาพรถ 

     - ออกหมายเลขทะเบียนรถ 

     - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

     133 นาที (ไม่รวมระเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 

 - การแจ้งย้ายรถเข้า ให้ยื่นค าขอ ณ ส านักงานขนส่งที่ประสงค์จะน ารถนั้นใช้งาน (ปลายทาง) 
 - ได้รับอนุญาตการย้ายรถออกจากส านักงานขนส่งที่รถนั้นจดทะเบียน (ต้นทาง) 
 - รถที่จะยื่นขอต้องไมค่้างช าระภาษีประจ าปีและไม่ถูกระงบักานด าเนนิการทางทะเบียนตามกฎหมาย          
ที่เกี่ยวขอ้ง 

 - ผู้ประกอบการขนส่งหรือเจ้าของรถ เป็นผู้ยื่นค าขอ 

 - เป็นรถที่อยู่ในบัญชีรายละเอียดรถ (ข.ส.บ.11) และใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่สิ้นอายุ 
 - ผ่านการตรวจสภาพรถจากพนักงานตรวจสภาพ 
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การโอนรถ 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

 กรณีการโอนกรรมสิทธิ์รถ 

 - หลักฐานการโอนกรรมสิทธิ์ เช่น ใบเสร็จรับเงิน สัญญาเช่าซื้อ สัญญาซื้อขาย 

โดยมีเงื่อนไข สัญญาเช่า (แบบลิสซิ่ง) หรือสัญญาอย่างอื่นที่มีลักษณะเดียวกัน 

 กรณีการโอนสิทธิการใช้รถ  

 - หลักฐานการถอนรถออกจากบัญชีรายละเอียดของรถทีใช้ในการขนส่ง (ขส.บ.11) ่ ของผู้โอน 

 - หลักฐานการโอนสิทธิการใช้รถ เช่น สัญญาเช่าซื้อ หนังสือโอนสิทธิการเช่าซื้อ 

สัญญาเข้าร่วมกิจการ หรือหลักฐานการเป็นสมาชิกสหกรณ์เดินรถซึ่งได้รับอนุญาตให้ 
เข้าร่วมกิจการกับสหกรณ์เดินรถ 

 กรณีการโอนกรรมสิทธิ์และสิทธิการใช้รถ 

 - หลักฐานการถอนรถออกจากบัญชีรายละเอียดของรถที่ใช้ในการขนส่ง (ขส.บ.11) ของผู้โอน 

 - หลักฐานการโอนสิทธิการใช้รถ เช่น ใบเสร็จรับเงิน สัญญาเช่าซื้อ สัญญาชื้อขายโดยมีเงื่อนไข สัญญาเช่า 
(แบบลิสซิง) หรือสัญญาอย่างอื่นที่มีลักษณะเดียวกัน 

 กรณีการโอนรถโดยการรับมรดกที่ศาลแต่งต้ังผู้จัดการมรดก 

 - ภาพถ่ายค าสั่งศาลแต่งตั้งผู้จัดการมรดก 

 - หลักฐานประจ าตัวผู้รับมรดก และผู้จัดการมรดก (ถ้ามี) ได้แก่ บัตรประจ าตัวประชาชน หรือภาพถ่าย
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล แล้วแต่กรณี 
 กรณีการโอนรถโดยการรับมรดกมีพินัยกรรม 

 - ภาพถ่ายใบมรณบัตรของเจ้าของรถซึ่งเป็นเจ้ามรดก 

 - พินัยกรรมพร้อมภาพถ่าย 

 - หลักฐานประจ าตัวผู้รับมรดก และผู้จัดการมรดก (ถ้ามี) ได้แก่ บัตรประจ าตัวประชาชน หรือภาพถ่าย
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล แล้วแต่กรณี 
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  กรณีการโอนรถโดยการรับมรดกที่ไม่มีพินัยกรรมและไม่มีค าสั่งศาลแต่งต้ังผู้จัดการมรดก 
(เอกสารเพิ่ม) 
    - ภาพถ่ายใบมรณบัตรของเจ้าของรถซึ่งเป็นเจ้ามรดก 

    - หลักฐานประจ าตวัผู้รบมรดก และผู้จดัการมรดก (ถ้ามี) ได้แก ่บตัรประจ าตวัประชาชน หรือ
ภาพถ่ายหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิตบิุคคล แล้วแต่กรณ ี

 กรณีการโอนรถโดยค าสั่งงหรือค าพิพากษาของศาล หรือเจ้าพนักงานผู้มีอ าานาจตามกฎหมาย 
(เอกสารเพ่ิม) 
    - ค าสั่งหรือค าพิพากษาของศาล หรือหนังสอืของเจา้พนักงานผู้มีอ านาจตามกฎหมายใหโ้อนรถกบั 
ผู้รับโอนแลว้แตก่รณ ีพร้อมทั้งรายละเอียดของรถคนัดงักล่าว 

    - หลักฐานประจ าตวัผู้รบัโอน ได้แก ่บตัรประจ าตวัประชาชนหรือภาพถ่ายหนงัสอืรับรองการ                 
จดทะเบียนนิตบิุคคลแล้วแต่กรณี 
    - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิตบุคคล 

    - ส าเนาหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ 

    - ส าเนาใบอนุญาตประกอบการขนส่ ง ระหว่างประเทศ พร้อมส าเนาบัญช ีขส.บ.11 

    - หนงัสือจากหนว่ยงานแสดงความประสงค์ขอรับเอกสารและเครื่องหมายก ากบัรถ เฉพาะหนว่ยงาน
ตามมาตรา 29 แห่งพระราชบัญญตัิการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 

สถานที่ด าเนินการ 

งานทะเบียนรถขนสง่  ฝ่ายทะเบียนรถ  ส านักงานขนสง่จังหวัดพะเยา  กรมการขนส่งทางบก 
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ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 - ตรวจสอบรถและออกหนังสือรับรองการตรวจสอบพร้อมประเมินราคารถ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 - ช าระค่าธรรมเนียม/บันทึกรายการทางทะเบียน/นายทะเบียนลงนาม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 135 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 - รถที่จะยื่นขอต้องไม่ค้างช าระภาษีและไม่ถูกอายัดการด าเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 - การโอนรถ ผูโ้อนและผู้รบัโอนต้องแจง้ต่อนายทะเบยีนภายใน 15 วัน นับแต่ วนัโอนในกรณีไมแ่จ้ง         
ภายในก าหนด ให้เปรียบเทยีบความผิดตามมาตรา 149 แห่งพระราชบัญญัตกิารขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 
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การออกหนังสืออนุญาตระหว่างประเทศและเครื่องหมายประเทศ 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

   - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

   - ส าเนาหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ 

   - ส าาเนาใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศ พร้อมส าเนาบัญชี ขส.บ.11 

   - หนังสือจากหน่วยงานแสดงความประสงค์ขอรับเอกสารและเครืองหมายก ากับรถ เฉพาะหน่วยงานตาม
มาตรา 29 แห่งพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 

สถานที่ด าเนินการ 

 งานทะเบียนรถขนส่ง  ฝ่ายทะเบียนรถ ส านกังานขนส่งจังหวดัพะเยา  กรมการขนส่งทางบก 

ขั้นตอนการด านินการ 

   - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

   - ออกหนังสืออนุญาตระหว่างประเทศ และเครื่องหมายประเทศ 

   - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

45 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

   - รถที่จะยื่นขอต้องไม่ค้างช าระภาษีและไม่ถูกอายัดการด าเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

   - ต้องได้รับใบอนุญาตประกอบการระหว่างประเทศและใบอนุญาตยังไม่สิ้นอายุ 
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ใบอนุญาตขับรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอรับใบอนุญาตขับรถ ตามความตกลงระหว่างประเทศ 
  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอต่อใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคล กรณีไม่สิ้นอายุหรือส้ินอายุไม่เกิน 1 ปี 
  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ 
  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  การขอรับใบอนุญาตขับรถ ชนิดชั่วคราว 
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การขอรับใบอนุญาตขับรถ ชนิดชั่วคราว 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

- บัตรประจ าตวัประชาชน พร้อมส าเนา 

- ใบรับรองแพทย์ (ออกก่อนวันยื่นค าขอไม่เกิน 1 เดือน) 
สถานที่ด าเนินการ 

 ฝ่ายใบอนุญาตขับรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา กรมการขนส่งทางบก  

 ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด านินการ 

- จองคิวอบรม 

- ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ออกค าขอ 

- ทดสอบสมรรถภาพทางร่างกาย 

- อบรม 

- ทดสอบข้อเขียน 

- ทดสอบขับรถ 

- ช าระค่าธรรมเนียม/ถ่ายรูปพิมพ์ใบอนุญาต/จ่ายใบอนุญาตขับรถ 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  2 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 ผูข้อต้องมอีายุไม่ต่ ากว่า 18 ปบีริบรูณ์ แตถ่้าเป็นผูข้อรับใบอนญุาตขบัรถจกัรยานยนต์ สว่นบุคคลชั่วคราว 
ส าหรบัรถจกัรยานยนต์ที่มีความจุกระบอกสูบรวมกนัไมเ่กิน 110 ลูกบาศกเ์ซนตเิมตร ต้องมีอายไุม่ต่ ากว่า 
15 ปีบรบิูรณ ์
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การขอรับใบอนุญาตขับรถ ตามความตกลงระหว่างประเทศ 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

 - บัตรประจ าตัวประชาชน 

 - ใบอนุญาตขับรถชนิดเดิม แล้วแต่กรณี 
 - ส าเนาหนังสือเดินทาง 

 - รูปถา่ย ขนาด 4x6 ซม. จ านวน 2 รูป (ถ่ายครึ่งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวกหรอืแวน่ตาสเีข้ม และ        
ไม่ใส่ ผ้าคลมุใบหน้าหรือผ้าโพกศีรษะ เว้นแต่ผู้มีความจ าเป็นตามศาสนา และถ่ายกอ่นวนัยื่นค าขอไม่เกิน       
6 เดือน) 
สถานที่ด าเนินการ 

 ฝ่ายใบอนุญาตขับรถ  ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา กรมการขนส่งทางบก 

 ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายใบอนุญาตขับรถ 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  25 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 - เป็นผู้ทีไ่ดร้ับใบอนุญาตขบัรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ที่ไม่ใช่ใบอนญุาตชนดิชัว่คราว หรือใบอนญุาต
เป็นผูข้ับรถตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบกอยู่เดมิแล้ว ซึ่งยังไม่สิ้นอายุ 
 - ผู้ขอยังคงมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ส าหรับผู้ถือใบอนุญาตขับรถชนิดนั้นๆ 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            23 



 
 

การขอต่อใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคลกรณีไม่สิ้นอายุหรือสิ้นอายุไม่เกิน 1 ปี 
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

 - บัตรประจ าตัวประชาชน 

 - ใบอนุญาตขับรถเดิม หรือใบแทน 

สถานที่ด าเนินการ 

   ฝ่ายใบอนุญาตขับรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา กรมการขนส่งทางบก  

    ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขัน้ตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 - ทดสอบสมรรถภาพทางร่างกาย 

 - อบรม 

 - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายใบอนุญาตขับรถ 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 1.34 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 ผู้ขอได้รับใบอนุญาตชนิดเดิมอยู่แล้ว ยังคงมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ส าหรับผู้ถือใบอนุญาต
ชนิดนั้นๆ 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            24 



 
 

การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

 - บัตรประจ าตัวประชาชน 

 - ใบอนุญาตขับรถเดิม หรือใบแทน 

 - ส าเนาหลักฐานแสดงการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง 

สถานที่ด าเนินการ 

   ฝ่ายใบอนุญาตขับรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา กรมการขนส่งทางบก 

    ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายใบอนุญาตขับรถ 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 14 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 ผูข้อไดร้ับใบอนุญาตชนิดเดิมอยูแ่ล้ว ยังคงมีคุณสมบัตแิละไม่มีลักษณะต้องห้ามส าหรับผูถ้ือใบอนุญาต
ชนิดนั้นๆ 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            25 



 
 

การตรวจสภาพรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพื้นท่ีรับผิดชอบ (ฝากตรวจ) 
  (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 
•  การก าหนดและตอกหมายเลขเครื่องยนต์ หมายเลขตัวถังหรือโครงคัสซี 
  (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 
•  การขออนุญาตแก้ไขดัดแปลงสาระส าคัญของรถ 
  (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 
•  การขอส าเนาประวัติรถเพื่อน ารถไปตรวจสภาพท่ีสถานตรวจสภาพรถเอกชน 
  (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

•  การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพื้นท่ีรับผิดชอบ (ฝากตรวจ) 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            26 



 
 

การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพื้นที่รับผิดชอบ (ฝากตรวจ) 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

    - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

    - ใบคู่มือจดทะเบียน (ถ้ามี) 
    - หลักฐานการเปลี่ยนเครื่องยนต ์เช่น ใบเสร็จรับเงนิ และหนังสอืรับรองบัญชกีารจ าหน่ายเครื่องยนต์
ต้องผ่านการควบคมุทางบัญชีแล้ว 

    - หลักฐานการเปลี่ยนเชือ้เพลิง เช่น หนังสือรบัรองการตรวจและทดสอบเครื่องอุปกรณเ์กี่ยวกับการใช้
ก๊าซ รวมทั้งการตดิตั้ง 

    - หลักฐานการเปลี่ยนแปลงต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง 

สถานที่ด าเนินการ 

 ฝ่ายตรวจสภาพรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา  กรมการขนส่งทางบก 

 ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

    - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

    - ตรวจสภาพรถ/ตรวจสอบรถ 

    - วินิจฉัยผลการตรวจ 

    - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 55 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

    - ตรวจสภาพหรือตรวจสอบเฉพาะรถยนตน์ั่งสว่นบุคคลไม่เกิน 7 คน รถยนต์ นั่งส่วนบคุคลเกิน 7 คน 
รถยนต์ บรรทกุส่วนบุคคล รถจักรยานยนต์ ส่วนบุคคลรถแทรคเตอร์ รถบดถนนและรถพ่วง นอกเขตพ้ืนที่
รับผิดชอบ 

 ตรวจเฉพาะกรณีการช าระภาษีประจ าปี การเปลี่ยนเครื่องยนต์ การโอนรถ การเปลี่ยนสีรถ การตดิตัง้โครง
หลังคาหรือโครงเหล็กด้านขา้งรถ และการเปลี่ยนชนิดเชื้อเพลิงเท่านั้น 

แบบค าขอ 

 แบบค าขออื่นๆ 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            27 



 
 

 

การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพื้นที่รับผิดชอบ (ฝากตรวจ) 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

หนังสือแสดงการจดทะเบียน 

สถานที่ด าเนินการ 

 ฝ่ายตรวจสภาพรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา  กรมการขนส่งทางบก 
 ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 - ค้นและจัดท าส าเนาประวัติ 
 - จัดท าหนังสือแจ้งหน่วยงานที่จะน ารถไปตรวจสภาพ 

 - จัดท าหนังสือแจ้งผลการตรวจสภาพ 

 - นายทะเบียนพิจารณาอนุญาต/ลงนาม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าาเนินการ 

 3 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
แบบค าขอ 

 แบบค าขออื่นๆ 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            28 



 
 

การก าหนดและตอกหมายเลขเครื่องยนต์หมายเลขตัวถังหรือโครงคัสซี 
(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

 - หลักฐานประจ าตวั เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนงัสือรบัรองนติิบุคคล หนงัสือแสดงการ        
จดทะเบียน 

 - หนงัสือรับรองบัญชกีารจ าหน่ายเครื่องยนต ์กรณขีอเปลี่ยนเครื่องยนตแ์ละต้องผา่นการควบคมุทาง
บัญชแีล้ว 

 - หนงัสือได้มาของโครงคัสซี กรณีขอเปลี่ยนโครงคัสซ ีหรือหนังสอืได้มาของชิน้ส่วนโครงคัสซี กรณขีอ
เปลี่ยนชิน้ส่วนโครงคัสซ ี

 - ส านาหนังสือบันทึกแจ้งความ กรณีรถเกิดอุบัติเหตุ 
สถานที่ด าเนินการ 

 ฝ่ายตรวจสภาพรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา กรมการขนส่งทางบก 
 ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขัน้ตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 - บันทึกถ้อยค า/น าเสนอ/ผู้ได้รับมอบหมายพิจารณาอนุญาต 

 - ก าหนดและท าการตอกหมายเลขเครื่องยนต์ หมายเลขตัวถังหรือโครงคัสซีและจัดท าประวัติรถ 

 - ออกใบรับรองผลการตอกหมายเลข/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 7 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 เป็นการตอกหมายเลขเครื่องยนต์ หมายเลขตัวถังหรือโครงคัสซี เนื่องมาจากเลขเดิมช ารุด ลบเลือน 
เปลี่ยนโครงคัสซี หรือเปลี่ยนชิ้นส่วน และไม่มีหมายเลขก ากับ 

แบบค าขอ 

 แบบค าขออื่นๆ 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            29 



 
 

การขออนุญาตแก้ไขดัดแปลงสารส าคัญของรถ 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

 - ใบเสร็จรับเงินค่าปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลงสีรถ กรณีขอเปลี่ยนสีรถ 

 - ใบเสร็จรับเงินค่าปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลงตัวถังรถ กรณีขอเปลี่ยนหรือปรับปรุงตัวถังรถ 

 - ใบเสร็จรับเงินค่าปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลงอื่นๆ ที่ขอเปลี่ยนแปลง 

 - หนังสือรับรองบัญชีการจ าหน่ายเครื่องยนต์ กรณีขอเปลี่ยนเครื่องยนต์และต้องผ่านการควบคุมทาง
บัญชีแล้ว 

สถานที่ด าเนินการ 

 ฝ่ายตรวจสภาพรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา  กรมการขนส่งทางบก 
 ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 - สรุปความเห็นน าเสนอนายทะเบียน/นายทะเบียนพิจารณาลงนาม 

 - นายทะเบียนลงนาม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 3.45 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 การขอแก้ไขดัดแปลงต้องเป็นรายการที่กฎหมายก าหนด ไดแ้ก่ การเปลี่ยนตัวถัง หรือปรบัปรงุตวัถงั 
การเปลี่ยนสี การเปลี่ยนจ านวนที่นั่งผูโ้ดยสาร และการเปลี่ยนจ านวนโคมไฟหน้า 

แบบค าขอ 

 แบบค าขอเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของรถ 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            30 



 
 

การขอส าเนาประวัติรถเพื่อน ารถไปตรวจสภาพที่สถานตรวจสภาพรถเอกชน 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

หลักฐานประจ าตวั เชน่ ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หนังสอืรับรองนิตบิุคคล หนงัสือแสดงการ         
จดทะเบียน 

สถานที่ด าเนินการ 

 ฝ่ายตรวจสภาพรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา  กรมการขนส่งทางบก 
 ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 - สรุปความเห็น/น าเสนอผู้บังคับบัญชา/ค้นหาและจัดท าส าเนาประวัติรถ/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 40 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 ยื่นค าขอได้เฉพาะที่หน่วยงานที่รถนั้นจดทะเบียนไว้ เพ่ือน าไปตรวจสภาพรถที่สถานตรวจสภาพรถ
เอกชน เท่านั้น 

แบบค าขอ 

 แบบค าขออื่นๆ 
 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            31 



 
 

การขนสงผูโดยสารประจ าทาง 

  กรณีนายทะเบียนกลางเห็นชอบโดยมติคณะกรรมการ 

  ควบคุมการขนส่งทางบกกลางอนุมัติในหลักการ 

•  การก าหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจ าทาง 

•  การก าหนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจ าทาง 

•  การก าหนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจ าทาง 

  หมวด 1 และหมวด 4 ในส่วนภูมิภาค 

•  การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทาง 

  เส้นทางหมวด 4 ในส่วนภูมิภาค 

•  การก าหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขเกี่ยวกับสถานที่เก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถ/ 

  จุดพักรถต้นทางปลายทาง เส้นทางหมวด 4 ในส่วนภูมิภาค 

  และเส้นทางหมวด 3 

•  การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทาง 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            32  

•  การปรับปรุงเงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจ าทาง 



 
 

การปรับปรุงเงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจ าทาง 

กรณีนายทะเบียนกลางเห็นชอบโดยมติคณะกรรมการ 

ควบคุมการขนส่งทางบกกลางอนุมัติในหลักการ 

หลักฐาน 

 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

 - ส าเนาใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารประจ าทาง 

 - ส าเนารายงานการประชุมสหกรณ์ในเรื่องที่เกี่ยวกับค าขอ 

 - เอกสารอื่นๆ ที่ส าคัญ/จ าเป็นต่อการพิจารณา 

สถานที่ด าเนินการ 

กลุ่มวิชาการขนส่ง  ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา  กรมการขนส่งทางบก 

ส านักงานขนส่งจังหวัด ในเขตพ้ืนทีออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทาง 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 - ตรวจสอบ/รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และจัดท าวาระการประชุมน าเสนอคณะกรรมการควบคุมการขนสง่
ทางบกกลาง 

 - นายทะเบียนกลางลงนาม/แจ้งมติ 
ระยะเวลาด าเนินการ 

 40 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 ผู้ยื่นขอจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารในเส้นทางดังกล่าว 

แบบค าขอ 

 แบบค าขอก าหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจ าทาง 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            33 
 



 
 

การก าหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจ าทาง 

หลักฐาน 

 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

 - ส าเนาใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารประจ าทาง 

 - ส าเนารายงานการประชุมสหกรณ์ในเรื่องที่เกี่ยวกับค าขอ 

 - หนังสือยินยอมหรืออนุญาตจากเจ้าของพื้นที่ กรณีขอก าหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไข 

เกี่ยวกับสถานที่หยุดรับ-ส่งผู้โดยสาร ซึ่งสถานที่นั้นอยู่ในเขตพ้ืนที่ส่วนบุคคลหรือพื้นที่ราชการ 

 - เอกสารอื่นๆ ที่ส าคัญ/จ าเป็นต่อการพิจารณา 

สถานที่ด าเนินการ 

 ส านักการขนส่งผู้โดยสาร อาคาร 3 ชั้น 2 กรมการขนส่งทางบก 

 ส านักงานขนส่งจังหวัด ในเขตพ้ืนที่ออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทาง 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 - ตรวจสอบ/รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และจัดท าวาระการประชุมน าเสนอคณะ 

กรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลาง/แจ้งมติ 
 - แก้ไขใบอนุญาตประกอบการขนส่งฯ 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 73 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 ผูย้ื่นขอจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารในเส้นทางดังกล่าว 

แบบค าขอ 

 แบบค าขอก าหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจ าทาง 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            34 
 



 
 

การก าหนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจ าทาง 

หลักฐาน 

 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบคุคล 

 - ส าเนาใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารประจ าทาง 

 - ส าเนารายงานการประชุมสหกรณ์ในเรื่องที่เกี่ยวกับค าขอ 

 - แผนที่เส้นทางปัจจุบันและเส้นทางช่วงที่ขอก าหนด (ปรับปรุง) 
 - หนังสือยินยอมหรืออนุญาตจากเจ้าของพื้นที่ กรณีเส้นทางที่ขอก าหนด (ปรับปรุง) 
ต้องผ่านทางหรือพื้นที่ส่วนบุคคลหรือพื้นที่ราชการ 

 - เอกสารอื่นๆ ที่ส าคัญ/จ าเป็นต่อการพิจารณา 

สถานทีด่ าเนินการ 

 ส านักการขนส่งผู้โดยสาร อาคาร 3 ชั้น 2 กรมการขนส่งทางบก 

 ส านักงานขนส่งจังหวัด ในเขตพ้ืนที่ออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทาง 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 - ตรวจสอบ/จัดท าแผนที่เส้นทาง/ส ารวจภาคสนาม 

 - ตรวจสอบ/รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และจัดท าวาระการประชุมคณะอนุกรรมการ 

พิจารณากิจการขนส่งทางบกกลาง/แจ้งมติ 
 - ประชุมคณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลาง/แจ้งมติ 
 - แก้ไขใบอนุญาตประกอบการขนส่งฯ 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 173 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 ผูย้ื่นขอจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารในเส้นทางดังกล่าว 

แบบค าขอ 

 แบบค าขอก าหนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจ าทาง 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            35 
 



 
 

การก าหนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจ าทาง 

หมวด 1 และหมวด 4 ในส่วนภูมิภาค 

หลักฐาน 

 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

 - ส าเนาใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารประจ าทาง 

 - ส าเนารายงานการประชุมสหกรณ์ในเรื่องที่เกี่ยวกับค าขอ 

 - แผนที่แสดงรายละเอียดเส้นทางที่ขอก าหนด (ปรับปรุง) 
 - หนังสือยินยอมหรืออนุญาตจากเจ้าของพื้นที่ กรณีเส้นทางที่ขอก าหนด (ปรับปรุง) 
ต้องผ่านทางหรือพื้นที่ส่วนบุคคลหรือพื้นที่ราชการ 

 - เอกสารอื่นๆ ที่ส าคัญ/จ าเป็นต่อการพิจารณา 

สถานที่ด าเนินการ 

 ส านักงานขนส่งจังหวัด ในเขตพ้ืนที่ขอก าหนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสาร 

 ประจ าทาง หมวด 1 และหมวด 4 ในส่วนภูมิภาค 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 - ตรวจสอบ/จดัท าแผนที่เส้นทาง/ส ารวจภาคสนาม/ประชุมคณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบก  
ประจ าจงัหวัด/แจ้งมติส านักการขนส่งผโูดยสาร กรมการขนสง่ทางบก 

 - ตรวจสอบ/รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และแจ้งมติ/ประชุมคณะกรรมการควบคุม 

การขนส่งทางบกกลาง/แจ้งมติ 
 - ประชุมคณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลาง/แจ้งมติส านักงานขนส่งจังหวัด 

 - ส านักงานขนส่งจังหวัดแจ้งมติ/แก้ไขใบอนุญาตประกอบการขนส่งฯ 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 480 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 ผูย้ื่นขอจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารในเส้นทางดังกล่าว 

แบบค าขอ 

 แบบค าขอก าหนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจ าทาง 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            36 
 



 
 

การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทาง 

เส้นทางหมวด 4 ในส่วนภูมิภาค 

หลักฐาน 

 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 - ข้อเสนอแผน 

 - ตัวอย่างเครื่องหมายประจ ารถ 

 - รูปถ่ายส านักงานและสถานที่เก็บรถ 

 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ ได้แก่ สิทธิการใช้สถานที่เก็บรถ สิทธิการครอบครองรถ 

 - เอกสารอื่นๆ ที่ส าคัญ/จ าเป็นต่อการพิจารณา 

สถานที่ด าเนินการ 

 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา กรมการขนส่งทางบก 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 - ส ารวจภาคสนาม/ประชุมคณะกรรมการพิจารณาก าหนดแนวทางพัฒนารูปแบบ 

ในการออกใบอนุญาตฯ/ประชุมคณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลาง/แจ้งมติ 
 - ช าะค่าธรรมเนียม/จัดท าใบอนุญาตฯ 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 196 วันท าการ 

หมายเหตุ 

นายทะเบียนกลางขอสงวนสิทธิ์ที่จะไม่รบัพิจารณาค าขอรับอนุญาตประกอบการขนส่งของผู้ยื่นค าขอใน
กรณีดงันี ้
 1. เอกสารไม่ครบถ้วนถูกต้องตามกฎกระทรวงฉบับที่ 4 (พ.ศ. 2524) 
 2. ไม่มีแผนงานหรือข้อเสนอแผนประกอบค าขอ 

 3. ข้อเสนอรถที่จะใช้ท าการขนสง่ในเสน้ทางไมต่รงตามมาตรฐานรถหรือไม่ครบถว้นทุกมาตรฐานหรือ
เสนอจ านวนรถต่ ากว่าเงื่อนไขจ านวนรถขั้นต่ าตามที่ก าหนด 

แบบค าขอ 

 แบบค าขออนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทาง (ขส.บ.11) 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            37 



 
 

การก าหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขเกี่ยวกับสถานที่เก็บซ่อม 

และบ ารุงรักษารถ/จุดพักรถต้นทางปลายทาง 

เส้นทางหมวด 4 ในเขตภูมิภาค 

และเส้นทางหมวด 3 

หลักฐาน 

 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

 - หลักฐานแสดงการมีสิทธิใช้สถานที่เก็บซ่อมและบ ารุงรักษา/จุดพักรถ 

 - รูปถ่ายสถานที่เก็บซ่อมและบ ารุงรักษา/จุดพักรถ 

 - โฉนดที่ดิน 

สถานที่ด าเนินการ 

 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา กรมการขนส่งทางบก 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 - แจ้งส านักงานขนส่งจังหวัด/ส ารวจภาคสนาม/ประชุมคณะกรรมการควบคุม 

การขนส่งทางบกกลาง/แจ้งมติ 
 - จัดท าหนังสือปรับปรุงใบอนุญาตฯ และหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง/ 

นายทะเบียนลงนาม 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 100 วันท าการ 

แบบค าขอ 

 แบบค าขอก าหนด (ปรบัปรุง) เงื่อนไขเกี่ยวกับสถานทีเ่ก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถ/จุดพักรถตน้ทาง
ปลายทาง (แบบค าขออืน่ๆ) 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            38 



 
 

การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทาง 

หลักฐาน 

  - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส าเนาทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 

  - หลักฐานการรับแจ้งความจากสถานีต ารวจ (กรณีสูญหาย) 
  - ใบอนุญาตประกอบการฉบับเดิม (กรณีช ารุดหรือลบเลือนในสาระส าคัญ) 
สถานที่ด าเนินการ 

 ส านักการขนส่งผู้โดยสาร อาคาร 3 ชั้น 3 กรมการขนส่งทางบก 

 ส านักงานขนส่งจังหวัด ในเขตพ้ืนที่ออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทาง 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

  - ช าระค่าธรรมเนียม 

  - จัดพิมพ์ใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนกลางลงนาม 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  7 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 ให้ผู้ได้รบัอนญุาตประกอบการขนส่งยนืค าขอรบัใบแทนใบอนญุาตต่อนายทะเบียนท่ีออกใบอนุญาต      
ให้ภายใน 15 วนันบัตงัแต่วนัที่ได้ทราบถึงการสญูหาย ถูกท าลาย หรอืช ารดุ 

แบบค าขอ 

 แบบค าขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่ง 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            39 
      



 
 

การขนสงผูโดยสารไมประจ าทาง 

•  การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถโดยสาร 

•  การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถโดยสาร 

•  การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศประเภทไม่ประจ าทางด้วยรถโดยสาร 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            40 



 
 

การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถโดยสาร 

หลักฐาน 

 - หลักฐานประจ าตวั เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนงัสือรบัรองนติิบุคคล  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
หนังสอืเดนิทาง 

 - ตัวอย่างเครื่องหมายประจ ารถ 

 - ภาพถ่ายส านักงานและสถานที่เก็บรถ 

 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการใช้สถานที่เก็บรถ 

 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองรถ 

 - ตัวอย่างรอยตราประทับของผู้ยื่นค าขอ 2 ตรา 

 - รายชื่อและสัญชาติของผู้ถือหุ้น และจ านวนหุ้นที่ผู้ถือหุ้นแต่ละคนถือ 

 - สัญญาจ้างงานหรือเอกสารแสดงปริมาณงานการใช้รถ 

สถานที่ด าเนินการ 

กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา กรมการขนส่งทางบก 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 - ตรวจสอบประวัติผู้ขอ/สถานที่เก็บซ่อม และบ ารุงรักษารถ 

 - สรุปข้อเท็จจริง 

 - ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/แจ้งมติ 
 - ช าระค่าธรรมเนียม 

 - จัดท าใบอนุญาตและบัญชีรถ/นายทะเบียนกลางลงนาม 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 35 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 ผูข้อต้องไม่เคยเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งประเภทเดียวกันมาก่อน 

แบบค าขอ 

 แบบค าขออนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง (ขส.บ.11 ก.) 
ค่าธรรมเนียม 

 1,500 บาท/ฉบับ 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            41 



 
 

การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถโดยสาร 

หลักฐาน 

 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส าเนาทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 

 - ใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งผู้โดยสาร 

สถานที่ด าเนินการ 

 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา กรมการขนส่งทางบก 

  ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 - นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุญาต 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 2 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 - ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ ได้แจ้งเลิกใช้รถหมดทุกคันแล้ว 

 - ผูไ้ด้รับใบอนุญาตฯ มีการน ารถในบัญชี ขส.บ.11 ไปบรรจุในใบอนุญาตฯ รายอื่นหมดแล้ว 

 - ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ จะต้องส่งคืนใบอนุญาตฯ ฉบับจริง 

แบบค าขอ 

 แบบค าขออื่นๆ 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            42 



 
 

การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศ 

ประเภทไม่ประจ าทางด้วยรถโดยสาร 

หลักฐาน 

 - หลักฐานประจ าตวั เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนงัสือรบัรองนติิบุคคล  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
หนังสอืเดนิทาง 

 - ตัวอย่างเครื่องหมายประจ ารถ 

 - รูปถ่ายส านักงานและสถานที่เก็บรถ 

 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการใช้สถานที่เก็บรถ 

 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองรถ 

 - ตัวอย่างรอยตราประทับของผู้ยื่นค าขอ 2 ตรา 

 - รายชื่อและสัญชาติของผู้ถือหุ้น และจ านวนหุ้นที่ผู้ถือหุ้นแต่ละคนถือ 

สถานทีด่ าเนินการ 

 ส านักการขนส่งผู้โดยสาร อาคาร 3 ชั้น 3 กรมการขนส่งทางบก 

 ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 - ตรวจสอบประวัติผู้ขอ/สรุปข้อเท็จจริง 

 - ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/แจ้งมติ 
 - ช าระค่าธรรมเนียม 

 - จัดท าใบอนุญาตและบัญชีรถ/นายทะเบียนกลางลงนาม 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 20 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 - ผู้ขอตอ้งเป็นผูไ้ดร้ับใบอนญุาตประกอบการขนสง่ภายในประเทศประเภทไม่ประจ าทางดว้ยรถโดยสาร 
และยังไม่สิน้อาย ุ

 - ผู้ขอต้องไม่เคยได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งประเภทเดียวกันมาก่อน 

แบบค าขอ 

 แบบค าขออนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง (ขส.บ.11 ก.) 
ค่าธรรมเนียม 

 2,500 บาท/ฉบับ 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            43 



 
 

การขนสงสินค้า 

  ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 

•  การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถบรรทุก 

  ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 

•  การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศด้วยรถบรรทุก 

  ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 

•  การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถบรรทุก 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            44 



 
 

การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง 

ด้วยรถบรรทุกตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 

หลักฐาน 

    - หลักฐานประจ าตวั เชน่ ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หนังสือรับรองนติิบคุคล  ส านาทะเบียนบ้าน 
หนังสอืเดนิทาง 

    - ภาพถ่ายสถานประกอบการ เห็นป้ายส านักงานและห้องท างาน อย่างละ 1 รูป(ขนาด 7.6 x 12.70 ซม.) 
    - ภาพถ่ายสถานที่เก็บซ่อมบ ารุงรักษารถ เห็นทางเข้า-ออกและลานจอดรถอย่างละ 1 รูป  
(ขนาด 7.6 x 12.70 ซม.) 
    - ส าเนาใบเสร็จ/ใบปริมาณงาน/สัญญาว่าจ้าง/ทะเบียนรถ 

    - เอกสารส าเนาโฉนดทีด่นิ/สัญญายนิยอมให้ใช้ทีด่นิ/หลักฐานเจ้าของท่ีดนิ (ที่ใชเ้ป็นสถานที่เก็บซ่อมและ
บ ารุงรักษารถ) 
สถานที่ด าเนินการ 

 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา กรมการขนส่งทางบก 

  ขั้นตอนการด าเนินการ 

    - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

    - สรุปข้อเท็จจริง/น าเสนอนายทะเบียน 

    - ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/ลงนามอนุญาต 

ระยะเวลาด าเนินการ 

    30 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

    - ผู้ขอต้องมีคุณสมบัติตามมาตรา 24 แห่งพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก  พ.ศ. 2522 

    - แบบค าขอ 1 ฉบับ ต่อจ านวนรถไม่เกิน 10 คัน 

แบบค าขอ 

 -แบบค าขออนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง (ขส.บ.11 ก.) 
 -บันทึกค ารับรอง 

 -ค าขอวางหลักทรัพย ์

ค่าธรรมเนียม 

 1,500 บาท/ฉบับ 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            45 



 
 

การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง 

ด้วยรถบรรทุกตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 

หลักฐาน 

 - หลักฐานประจ าตวั เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนงัสือรบัรองนติิบุคคล  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
หนังสอืเดนิทาง 

 - ใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งสัตว์หรือสิ่งของ 

สถานที่ด าเนินการ 

 ส านักการขนส่งสินค้า อาคาร 4 ชั้น 7 กรมการขนส่งทางบก 

 ส านักงานขนส่งจังหวัด ในเขตพ้ืนที่ออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 - นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุญาต 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 2.5 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 - ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ ได้แจ้งเลิกใช้รถหมดทุกคันแล้ว 

 - ผูไ้ด้รับใบอนุญาตฯ มีการน ารถในบัญชี ขส.บ.11 ไปบรรจุในใบอนุญาตฯ รายอื่นหมดแล้ว 
 - ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ จะต้องส่งคืนใบอนุญาตฯ ฉบับจริง 

แบบค าขอ 

 แบบค าขออื่นๆ 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            46 
      



 
 

การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศ 

ด้วยรถบรรทุกตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 

หลักฐาน 

 - หลักฐานประจ าตวั เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนงัสือรบัรองนติิบุค ส านาทะเบียนบ้าน 
หนังสอืเดนิทาง 

 - ส าเนาหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถคันที่ยื่นขอ 

 - สัญญาว่าจ้างหรือส าเนาใบขนสินค้าที่เป็นระหว่างประเทศ 

 - ส าเนาใบอนญุาตประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.4) หรอืส าเนาใบรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงาน 
จ าพวกที ่ 2 (ร.ง.2) หรือรปูภาพแสดงสินคา้ที่เกี่ยวข้อง 

 - บันทึกค ารับรอง 

สถานที่ด าเนินการ 

กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา กรมการขนส่งทางบก 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 - ตรวจสอบประวัติผู้ขอ/สรุปข้อเท็จจริง 

 - ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/แจ้งมติ 
 - ช าระค่าธรรมเนียม 

 - จัดท าใบอนุญาตและบัญชีรถ/นายทะเบียนกลางลงนาม 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 30 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 ผู้ขอต้องเป็นผูไ้ด้รับใบอนญุาตประกอบการขนสง่ไมป่ระจ าทางดว้ยรถบรรทุกตามกฎหมายว่าดว้ย          
การขนส่งทางบก 

แบบค าขอ 

 -แบบค าขออนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง (ขส.บ.11 ก.) 

 -แบบค าขอวางหลักทรัพย์ 
ค่าธรรมเนียม 

 2,500 บาท/ฉบับ 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            47 



 
 

สถานตรวจสภาพรถ 

•  การอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 

•  การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 

•  การขอใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 

•  การขอเปลี่ยนแปลงเครื่องตรวจสภาพรถ 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            48 



 
 

การอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 

หลักฐาน 

 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

 - ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิและข้อบังคับฉบับตีพิมพ์ 
 - แผนที่โดยสังเขปแสดงบริเวณที่ตั้งสถานตรวจสภาพรถ 

 - แบบแปลนแผนผังแสดงแบบ ขนาด และลักษณะอาคารสถานที ่ลานจอดรถทางจราจร ทางเข้า-ทางออก 
และรายละเอียดสิ่งปลูกสรา้งภายในบริเวณสถานตรวจสภาพรถตามมาตราสว่น 

 - แบบ ขนาด และรายละเอียดของเครื่องตรวจสภาพรถ 

สถานที่ด าเนินการ 
  ฝ่ายตรวจสภาพรถ  ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา  กรมการขนส่งทางบก 

ขั้นตอนกาด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ/ช าระค่าธรรมเนียมค าขอ 

 - ตรวจสอบเอกสาร/รวบรวมข้อมูลและสรุปความเห็นน าเสนอผู้บังคับบัญชา 

 - ตรวจสอบสถานที่/สรุปความเห็นน าเสนอผู้บังคับบัญชา 

 - จัดท าหนังสืออนุญาตฯ หรือไม่อนุญาตฯ น าเสนอนายทะเบียนกลางเพื่อพิจารณาลงนาม 

 - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 16 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 ผู้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจดัตั้งสถานตรวจสภาพรถ จะต้องยื่นค าขอรับใบอนญุาต ตามแบบ พร้อมดว้ย
เอกสารหลักฐานตามที่กรมการขนส่งทางบกก าหนด 

แบบค าขอ 

 แบบค าขอตามแบบที่อธิบดีประกาศก าหนด 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            49 



 
 

การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 

หลักฐาน 

 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

 - ส านาหนังสือบริคณห์สนธิและข้อบังคับฉบับตีพิมพ์ 
 - ส าเนาใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาต 

 - แผนที่โดยสังเขปแสดงบริเวณที่ตั้งสถานตรวจสภาพรถ (กรณีมีการแก้ไขเปลี่ยนแปลง) 
 - แบบแปลนแผนผังแสดงแบบ ขนาด และลักษณะอาคารสถานที่ ลานจอดรถ 

ทางจราจร ทางเข้า ทางออก และรายละเอียดสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณสถานตรวจ 

สภาพรถตามมาตราส่วน (กรณีมีการแก้ไขเปลี่ยนแปลง) 
 - แบบ ขนาด และรายละเอียดของเครื่องตรวจสภาพรถ (กรณีมีการแก้ไขเปลี่ยนแปลง) 
สถานที่ด าเนินการ 

 ฝ่ายตรวจสภาพรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา  กรมการขนส่งทางบก 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบคุณสมบัติ 
 - รวบรวมข้อมูล/ตรวจสอบเครื่องมือและอุปกรณ์การตรวจสภาพรถ/สรุปผล/น าเสนอผู้บังคับบัญชา 
/แจ้งผลการพิจารณา 

 - ช าระค่าธรรมเนียม/จัดพิมพ์ใบอนุญาต/น าเสนอผู้บังคับบัญชา/ลงนาม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลด าเนินการ 

 14 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 ยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุไม่น้อยกว่า 30 วัน 

แบบค าขอ 

 แบบค าขอตามแบบที่อธิบดีประกาศก าหนด 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            50 
   



 
 

การขอใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 

หลักฐาน 

 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

 - ส าเนาใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาต 

 - บันทึกประจ าวันจากสถานีต ารวจ กรณีสูญหาย 

สถานที่ด าเนินการ 

 ฝ่ายตรวจสภาพรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา   กรมการขนส่งทางบก 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 - ช าระค่าธรรมเนียม 

 - จัดพิมพ์ใบอนุญาต/น าเสนอผู้บังคับบัญชา/ลงนาม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 2 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
แบบค าขอ 

 แบบค าขอตามแบบที่อธิบดีประกาศก าหนด 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            51 



 
 

การขอเปลี่ยนแปลงเครื่องตรวจสภาพรถ 

หลักฐาน 

 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

 - ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิและข้อบังคับฉบับตีพิมพ์ 
 - ส าเนาใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาต 

 - หนังสือให้ความเห็นชอบเครื่องมือตรวจสภาพรถ 

 - ข้อมูลเฉพาะของเครื่องตรวจสภาพรถ 

สถานที่ด าเนินการ 

 ฝ่ายตรวจสภาพรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา  กรมการขนส่งทางบก 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยืน่ค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ/เดินทางไปตรวจสอบเครื่องตรวจสภาพรถ ณ สถานที่ท าการ 

 - สรุปผล/น าเสนอผู้บังคับบัญชา/ลงนาม/แจ้งผลการพิจารณา/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 7 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 ยืน่หนังสือต่อส านักงานขนส่งที่สถานตรวจสภาพรถนั้นตั้งอยู่ และเครื่องมือตรวจสภาพรถตอ้งเปน็ชนดิ/รุน่ 
ที่กรมการขนส่งทางบกให้ความเห็นชอบเท่านั้น 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            52 
       



 
 

Link 

เรียนรู้เรื่อง ตรอ. 
http://www.autocheck.in.th/ 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            53   



 
 

สถานีขนสงผูโดยสาร 

•  การจัดตั้ง/จัดให้มีสถานีขนส่งผู้โดยสาร 

•  การต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้ง และด าเนินการสถานีขนส่งผู้โดยสาร 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            54 
     



 
 

การจัดตั้ง/จัดให้มีสถานีขนส่งผู้โดยสาร 

หลักฐาน 

 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนาทะเบียนบ้าน 

 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการใช้ที่ดินที่จะท าการก่อสร้างสถานีขนส่ง 

 - แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งของสถานีขนส่ง 

 - แบบแปลนแผนผัง และผังบริเวณแสดงต าแหน่งที่ตั้งและทางเข้าและทางออกสถานีขนส่ง 

สถานที่ด าเนินการ 

 ส านักการขนส่งผู้โดยสาร อาคาร 3 ชั้น 2 กรมการขนส่งทางบก 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ/ช าระค่าหลักประกันการปฏิบัติตามค าขอ 

 - รวบรวมข้อมูล/พิจารณาคุณสมบัติ/ตรวจสอบความเหมาะสมของสถานที่ตั้ง 

 - ประชุมคณะกรรมการฯ 

 - แจ้งมติ 
ระยะเวลาด าเนินการ 

 267 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 ผู้ยื่นขอ ต้องเป็นผมูคณสมบัตและลักษณะตามมาตรา 24 แหง่พระราชบญัญตัิ การขนสง่ทางบก               
พ.ศ. 2522 

แบบค าขอ 

 -แบบค าขอรับใบอนุญาตจัดตั้งและด าเนินการสถานีขนส่งผู้โดยสาร 

 -แบบค าขอมอบที่ดินเพ่ือจัดให้มีสถานขนส่งผู้โดยสาร 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            55 



 
 

การต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้ง 

และด าเนินการสถานีขนส่งผู้โดยสาร 

หลักฐาน 

 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนาทะเบียนบ้าน 

 - ใบอนุญาตจัดตั้งและด าเนินการสถานีขนส่งผู้โดยสาร หรือใบแทน 

 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิ์การใช้ประโยชน์ในที่ดนิที่เป็นที่ตั้งของสถานีขนส่งผู้โดยสาร 

 - แผนการปรับปรุงสถานีขนส่งผู้โดยสาร 

สถานที่ด าเนินการ 

 ส านักการขนส่งผู้โดยสาร อาคาร 3 ชั้น 2 กรมการขนส่งทางบก 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 - ตรวจสอบข้อมูลที่เกี่ยวข้อง 

 - ส ารวจความพึงพอใจผู้ใช้บริการ 

 - ตรวจสอบความมั่นคงแข็งแรงของสถานี 
 - แจ้งมติ 
ระยะเวลาด าเนินการ 

 222 วันท าการ 

หมายเหตุ 

 ผู้ยื่นค าขอ เป็นผู้ได้รับใบอนุญาตจัดตั้งและด าเนินการสถานีขนส่งผู้โดยสารที่  ใกล้ครบก าหนด และ
ประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาต โดยมีอายุใบอนุญาตเหลืออยู่ไม่เกิน 2 ปี แต่ทั้งนี้ ผู้ยื่นค าขอต้องยื่นค าขอ
ต่ออายุใบอนุญาตก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 
แบบค าขอ 

 แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งและด าเนินการสถานีขนส่งผู้โดยสาร 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            56 



 
 

Link 

ส่วนสถานีขนส่งผู้โดยสาร 

http://apps.dlt.go.th/bus_terminal/ 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            57 



 
 

โรงเรียนสอนขับรถ 

•  การให้การรับรองโรงเรียนสอนขับรถ 

•  การขอรับใบอนุญาตผู้ฝึกสอนขับรถ 

หลักเกณฑ์และข้ันตอนการให้บริการประชาชน ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา            58 
   



 
 

การให้การรับรองโรงเรียนสอนขับรถ 

หลักฐาน 

 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคค ส าเนาทะเบียนบ้าน 

 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิการใช้สถานที่ของโรงเรียนสอนขับรถ 

 - แผนที่แสดงที่ตั้ง และแบบแปลนแผนผังอาคารเรียน สิ่งปลูกสร้าง ตลอดจนสนามฝึกหัดขับรถ 

 - ระเบียบหรือข้อก าหนดของโรงเรียนฯ 

 - หลักสูตร เนื้อหาประกอบการสอน 

สถานที่ด าเนินการ 

 ส านักสวัสดิภาพการขนส่งทางบก กรมการขนส่งทางบก 

 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา  
ขัน้ตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 - พิจารณาอนุญาต/ลงนามอนุญาต 

 - แจ้งผลการพิจารณา 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 135 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 อาคารสถานที ่อุปกรณ์หรอืสิ่งอ านวยความสะดวก หลกัสูตรการสอน และผู้ฝกึสอน ตอ้งเป็นไปตาม         
ที่กรมการขนส่งทางบกก าหนด 

แบบค าขอ 

 แบบค าขอให้รับรองโรงเรียนสอนขับรถ 
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การขอรับใบอนุญาตผู้ฝึกสอนขับรถ 

หลักฐาน 

 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนาทะเบียนบ้าน 

 - ใบอนุญาตขับรถประเภทหรือชนิดที่ประสงค์จะเป็นผู้ฝึกสอน ไม่นอยกว่า 3 ปี และในช่วง 3 ปีก่อน
ยื่นค าขอใบอนุญาตนั้นต้องไม่ขาดต่ออายุ 
 - ใบรับรองแพทย์ (ออกก่อนวันยื่นค าขอไม่เกิน 1 เดือน) 
 - รูปถ่าย ขนาด 3 x 4 ซม. จ านวน 3 รูป (ถ่ายก่อนวันยื่นค าขอไม่เกิน 6 เดือน) 
สถานที่ด าเนินการ 

 ส านักสวัสดิภาพการขนส่งทางบก อาคาร 6 ชั้น 6 กรมการขนส่งทางบก 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 - พิจารณาอนุญาต/ลงนามอนุญาต 

 - แจ้งผลการพิจารณา 

ระยะเวลาด านินการ 

 17 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

 ผู้ยื่นขอจะต้องมีหนังสือน าส่งตัวเพ่ือขอรับใบอนุญาตฯ จากโรงเรียนสอนขับรถ ที่ได้รับการรับรองจาก
กรมการขนส่งทางบก หรืออยู่ในระหว่างการขอรับการรับรองจากกรมการขนส่งทางบก 

แบบค าขอ 

 แบบค าขอรับใบอนุญาตผู้ฝึกสอนขับรถ 
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Link 

โรงเรียนสอนขับรถและใบอนุญาตผู้ฝึกสอนขับรถ 

http://apps.dlt.go.th/school_driving/index.htm 
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การประมูลทะเบียนเลขสวย 

•  การประมูลทะเบียนเลขสวย 
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การประมูลทะเบียนเลขสวย 

หลักฐาน 

 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

 - หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่มาด าเนินการด้วยตนเอง) 
ช่องทางการด าเนินการ 

 ให้กระท าด้วยการเสนอราคา - ด้วยวาจา ณ ห้องประมูล 

 ทางอินเตอร์เน็ต www.tabienrod.com 

 ทางโทรศัพท์ โดยลงทะเบียนที่ www.tabienrod.com 

ข้อควรทราบ 

 -ส าหรับรถยนตน์ั่งสว่นบุคคลไม่เกิน 7 คน รถยนตน์ั่งเกิน 7 คน แตไ่ม่เกิน 12 คน และรถยนต์บรรทุก
ส่วนบคุคล 

 -ผูช้นะการประมูลต้องชนะราคาทีป่ระมูลได้ดว้ยเงนิสด หรือแคชเชียร์เช็ค สัง่จ่าย เข้าบญัชี “กองทุนเพ่ือ
ความปลอดภัยในการใชร้ถใช้ถนน” ภายใน 30 วัน นบัแตว่ันที่ ชนะการประมูลหมายเลขทะเบียนนั้น 

 -ผูช้นะการประมูลที่เสนอราคาดว้ยวาจา จะต้องช าระค่าบรกิารใหแ้กบ่ริษท ซึ่งเปน็ ผู้จดัการประมูลทนัที 
หลังจากประมูลได ้

 -ผู้ชนะการประมูลทางอนิเตอร์เน็ต และทางโทรศัพท์ ต้องช าระค่าบริการในการ ประมลูให้แก่ผู้จัดการ
ประมลู ภายใน 15 วนั นับแตว่ันที่ชนะการประมูลหมายเลขทะเบียนนั้น ตามอัตราค่าบรกิารการประมูล 
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Link 

ประมูลเลขทะเบียนสวย www.tabienrod.com 
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ศูนย์ราชการสะดวก 
Government Easy Contact Center : GECC 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพะเยา 
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