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ที ่                                                           วันที ่          
เรื่อง  รำยงำนขอซื้อวัสดุส ำนักงำน เพ่ือใช้ในงำนส ำนักงำนสถิติจังหวัดพัทลุง 

เรียน   ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดพัทลุง 

  ด้วยส ำนักงำนสถิติจังหวัดพัทลุง  มีควำมประสงค์จะซื้อวัสดุส ำนักงำน เพ่ือใช้ในงำนส ำนักงำน      
สถิติจังหวัดพัทลุง  
  1. เหตุผลและควำมจ ำเป็นที่ต้องซื้อ 
      ส ำนักงำนสถิติจังหวัดพัทลุง  จะด ำเนินกำรจัดซื้อวัสดุส ำนักงำน เพ่ือใช้ในงำนส ำนักงำน                 
สถิติจังหวัดพัทลุง นั้น 
  2. รำยละเอียดของรำยกำรที่ขอซ้ือ 
      2.1 ดินสอ 2B สีแดง     จ ำนวน       3   โหล 
       2.2 โปสอิท 12*50     จ ำนวน       6   แพ็ค 
       2.3 สก็อตเทปใส 1 นิ้ว     จ ำนวน     14   ม้วน 
      2.4 เยื่อกำว 2 หน้ำ บำง ¾ นิ้ว   จ ำนวน       8   ม้วน 
      2.5 คัดเตอร์เล็กสแตนเลส    จ ำนวน       4   อัน 
                         2.6 เครื่องเย็บกระดำษ เบอร์ 10     จ ำนวน       2   ตัว 
      2.7 สำย HDMI 4K ยำว 5 เมตร    จ ำนวน       1   เส้น 
      2.8 สำย HDMI เป็น VGA     จ ำนวน       1   เส้น 
       2.9 สำยแลนด์      จ ำนวน       1   เส้น 
       2.10 ไส้ดินสอ 0.7    จ ำนวน       2   โหล 
       2.11 น้ ำยำลบค ำผิด เพนเทล 4.2 มล.  จ ำนวน       1   โหล 
       2.12 ปำกกำสีน้ ำเงิน    จ ำนวน       1   กระป๋อง 
       2.13 ปำกกำสีแดง    จ ำนวน       2   ด้ำม 
       2.14 ปำกกำเคมีสองหัวสีน้ ำเงิน  จ ำนวน       6   แท่ง 
   3. รำคำกลำงของพัสดุที่จะซื้อ 
        2.1 ดินสอ 2B                 โหลละ       60  บำท 
                        2.2 โปสอิท 12*50                                  แพ็คละ     30  บำท 
                        2.3 สก็อตเทปใส 1 นิ้ว                 ม้วนละ      40  บำท 
                        2.4 เยื่อกำว 2 หน้ำ บำง ¾ นิ้ว              ม้วนละ      18  บำท 
     2.5 คัดเตอร์เล็กสแตนเลส   อันละ       35  บำท 
       2.6 เครื่องเย็บกระดำษ เบอร์ 10               ตัวละ      240  บำท 
              2.7 สำย HDMI 4K ยำว 5 เมตร      เส้นละ     450  บำท 
     2.8 สำย HDMI เป็น VGA    เส้นละ     400  บำท 
     2.9 สำยแลนด์               เส้นละ     220  บำท 
                        2.10 ไส้ดินสอ 0.7     โหลละ    420  บำท 
     2.11 น้ ำยำลบค ำผิด เพนเทล 4.2 มล.  โหลละ    720  บำท 
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     2.12 ปำกกำสีน้ ำเงิน                                 กระป๋องละ  250 บำท 

             2.13 ปำกกำ สีแดง                                   ด้ำมละ           5 บำท 
     2.14.ปำกกำเคมีสองหัวสีน้ ำเงิน   แท่งละ        15  บำท  
                    4. วงเงินทีจ่ะซ้ือ 
         ซื้อวัสดุจ ำนวน 14 รำยกำร เป็นเงิน 4,664 บำท (สี่พันหกร้อยหกสิบสี่บำทถ้วน) 
    5. ก ำหนดเวลำที่ต้องกำรใช้พัสดุ 
        ก ำหนดเวลำส่งมอบภำยใน 1 วัน นับถัดจำกวันออกใบสั่งซ้ือ 
    6. วิธีที่จะซ้ือ 
        ด ำเนินกำรซ้ือโดยวิธีเฉพำะเจำะจง ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและ
กำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ซ้ือไม่เกินวงเงิน  500,000  บำท  
   7. หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอ 
                        ใช้เกณฑ์รำคำ 
     8. กำรขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมกำร 
       เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรเป็นไปตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำร
บริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 25(5) และกฎกระทรวง ก ำหนดวงเงินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุโดย             
วิธีเฉพำะเจำะจง วงเงินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่ไม่ท ำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงในกำรแต่งตั้ง
ผู้ตรวจรับ พ.ศ. 2560 ข้อ 5 ในกรณีท่ีกำรจัดซื้อจัดจ้ำง มีวงเงินเล็กน้อยไม่เกิน 100,000 บำท จะแต่งตั้งบุคคล
หนึ่งบุคคลใดเป็นผู้ตรวจรับก็ได้ จึงขออนุมัติแต่งตั้งนำงอ ำไพ ปำนสังข์  พนักงำนสถิติ เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ 

   จงึเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ 

                                                                                

              (นำงกำญดำ รักษ์เกลี้ยง) 
           พนักงำนสถิติ ปฏิบัติหน้ำที่ 
                                                                                                 เจ้ำหน้ำที ่
 
 

              (นำงสมจิตร  ชูทอง) 
                       นักวิชำกำรสถิติช ำนำญกำร ปฏิบัติหน้ำที่ 
                                                         หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ 

                                   เห็นชอบ 

 

   (นำงสุขกัลป์ญำ  รัตนพันธ์)                       
                    สถิติจังหวัด  ปฏิบัติรำชกำรแทน                               
                        ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดพัทลุง                                          
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