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เร่ือง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานเพื่อทำหน้าที่ในการรับส่งหนังสือทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์

เพื่อให้การดำเนินงานของสำนักงานคลังจังหวัดระนองเป็นไปด้วยความเรียบร้อยจึงขอแต่งตั้ง 
เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานเพื่อทำหน้าที่ในการรับส่งหนังสือทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ หรือเรียกย่อว่า “อีเมล” และ 
แจ้งยืนยันการได้ร ับอีเมล โดยแบ่งเป็น ๒ ช่วงเวลา คือระหว่างเวลา 0๘.๓๐ -  ๑๒.0๐ น และระหว่างเวลา 
๑๓.00 -  ๑๖.๓๐ น. ใดยมรายละเอยดดังนิ

ให้บุคคลท่ีมีรายซ่ือดังต่อไปน้ีปฏิบัติงาน ระว่างเวลา ๐๘.๓๐ -  ๑๒.๐๐ น. คือ 
๑. นางสาวปราณีต พวงแก้ว ตำแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน 
และระว่างเวลา ๑๓.๐๐ -  ๑๖.๓๐ น. คอ
๒. นายอัษฎา ถ่ินพังงา ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการ
๓. นายคริษฐ์ ศรีผยองศักดี้ ตำแหน่ง นักบัญชี
โดยให้มีหน้าที่ในการรับหนังสือและตอบรับการได้รับหนังสือทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ โดย 

การตอบกลับภายในวันทำการที่ได้รับอีเมลนั้น หรือกรณีที่ได้รับภายหลัง ๑๖.๓๐ น. ให้ตอบกลับอย่างข้าไม่เกิน 
๑๐.๐๐ น. ของวันลัดไป โดยให้เจ้าหน้าที่ถือปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 
๒๕๖๕ และระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ.๒๕๖๔ อย่างเคร่งครัด

ทั้งนี้ ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป

ส่ัง ณ วันท่ี ไะฟ้ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๖

(นางประทุม อู่เจริญ) 
คลังจังหวัดระนอง


