
สำน ักงานคล ังจ ังหว ัดระนอง 

แผนการปฏ ิบ ้ตงาน ป ีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕'๖๖ 

กล ุ่มงานว ิชาการ

ลำดับ

ที่
ก ิจกรรม

๑

๒

๓

รายงาบการสรุปข ้อม ูลการใช้ส ิทธิเบ ิกเงินค่ารักษาพยาบาลในระบบเบ ิกจ่ายตรงจากกรมบัญชีกลางผ่าน 

ระบบ  KTB Corporate Online

รายงานการควบค ุมภายใบประจำป ีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔ ของสำนักงาบคลังจังหวัดระนอง เพื่อ 

ต ิดตามภาพรวมสำน ักงาบรายใตรมาส

รายงาบการประเม ินผลการควบค ุมภายในภาพรวมจังหว ัด ประจำป ีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๔๖๔ ตาม

ผู้ร ับผ ิดขอบ

บางสุธัญญา เขียงฟิต

นางสุธัญญา เขียงฟัด

วิธ ีการดำเน ินการ ดังบี 

๑. ทำหนังส ือแจ้งส่วนราชการให้ส ่งรายงาน

๒. ทำหนังสือลิงสำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องกิ'นๆ

๓. รวบรวมและสร ุปรายงาบๆ ราชการส ่วนภ ูมภาค ต ่อผ ู้ว ่าราชการจังหวัดภายใน ๙๐ วับ นับแต่วับ

๕

ส ินป ีงบประมาณ

๔. ส ่งรายงาบให ้ตรวจสอบภายใบรับรอง (ปค.๖)

๔. จัดทำหนังส ือให ้ผ ู้ว ่าฯลงบามส่งกระทรวงการคลังภายใน ๑๘๐ วับ 

การจ ัดทำรายงาบการเง ินรวมขององค ์กรปกครองส่วนท ้องถ ิ่นจ ังหวัดระนอง ประจำป ีงบประมาณ  

๒๔๖๔
๑. จัดทำหนังสือแจ้งให้จัดส่งรายงาน

พ.ศ.

๒. รวบรวมและจ ัดทำรายงาน ผ ่านระบบ CFS

๓. จัดทำรายงาบการเง ินรวมของ อปท. และว ิเคราะห ์รายงาบการเง ิน พร้อมรายงานการ 

เปรียบเท ียบๆ

๔ .ตรวจสอบและปรับปร ุงข ้อม ูลรายงานการเง ินประจำป ีของ อปท.ในระบบ C FS ให้ถูกต้องตรงกับ

รายงานผลการตรวจสอบของสำนักงานการตรวจเง ินแผ ่นด ิน

๖. จ ัดทำรายงาบสรุปรายช ื่อองค ์กรปกครองส่วนท ้องถ ิ่นท ึ๋Iม ่ส ่งรายงาบการเง ินประจำป ี พร้อมกับ 

รายงานผลการตรวจสอบ ของสำน ักงาบการตรวจเง ินแผ ่นดิบภายในระยะเวลาท ีกำหนด

ส่งภายใบวันที ๓๐ พฤศจิกายน เอ๔๖๔

ส่งภายในวันที เอ๘ กุมภาพันธ์ เอ๔๖๖ นางสุธัญญา เขียงฟัด, นายค 

ริษจ์ ศรีผยองฅักดํ่
ภายใบวันที เอ๙ ธันวาคม เอ๔๖๔

ภายในวับที ๒๙ มกราคม ๒๔๖๖ 

ภายในวันที ๒๙ มีนาคม ๒๔๖๖

ส่งภายโน ๙๐ วัน (๒๙ ธ.ค. ๒๕๖๔)

ภายโนวันที ๑๖ มกราคม ๒๔๖๖

ภายในวันที ๒๐ มกราคม ๒๔๖๖

ภายในวับที ๓๐ มีธุบายน ๒๔๖๔

นางสุธัญญา เข ียงฟ ัด,นายค 

ริษฐ์ ศรีผยองดักด

ส่งให้กรมบัญขีกลางภายในวันที ๑๐ 
กรกฎาคม ๒๔๖๔



ลำดับ

ท่ี
ก ิจกรรม

กำหนดระยะเวลา
ระยะเวลา ผ ู้ร ับผ ิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๕ รายงาบงบทดลองของ อปท. รายไตรมาส จง'ขประมาณ พ.ศ. ๒(£๖๖ ในร ูปแบบ Excel F ile ผ่าบ 

ระบบ  e-office

-

1 ไตรมาส ๑ ภายใน ๑๔ กุมภาพับร 
๒๔๖๖ไตรมาส ๒ ภายใน ๑๔ 

พฤบภาคม ๒๔๖๖ ไตรมาส ๓ ภายใน 
๑๔ สิงหาคม ๒๔๖๖ ไตรมาส ๔ 

ภายใน ๑๕ พฤศจิกายน ๒๔๖๖

นางสุธัญญา เชียงฟัด

๖ การคำนวณและการวิเคราะห ์ต ้นท ุนผลผลิตของสำนักงานคลังจังหวัด ภายใบวันท่ี ๑๔ มกราคม ๒๔๖๔ นางสุธัญญา เชียงฟัด

๗ การดำเน ินการต้านการเงินและบัญชีของสำนักงาบคลังจังหวัด (บัญชีขุดเล็ก)

นางสุธัญญา เชียงฟัด- ดำเน ินการเน ิกจ ่ายเง ิน ขบ. ขจ. ในระบบ  6FMIS และดำเน ินการจ่ายเงิน S.1....
ผ ่านระบบ KTB Corporate Online

รายงานประจำเด ือน

๑. รายงาบผลการเบ ิกจ ่ายประจำเด ือน (สล.)
■ ■

' ■ L _ ภายใบวันท่ี ๔ ของเดือนทัดไป

บางสุธัญญา เชียงฟัด

เอ. รายงาบการเง ินประจ ่าเด ือน (คลังเขต ๘) ภายใบวับท่ี ๔ ของเดือนทัดไป

๓. รายงาบการใช้จ่ายเงินฝากค่าใซ้จ่ายเก็บภาษีท ้องถิ่น ๑๐% :
ภายในวับที่๕ ของเดือนทัดไป

๔. รายงาบประจ ่าเด ือน (สตง.)
5 ร ร ุ่2

ภายใบวันท่ี ๑๔ ของเดือนทัดไป

๕. รายงานการรับ-จ่ายเงินสนับสนุบทึ๋ไต ้ร ับจากกองทุนการออมแห่งซาติ (กอซ.) ' ■
_____1_____ 1 ■ ภายใบวับท่ี ๔ ของเดือนทัดไป

รายงานรายไตรมาส

๑. รายงาบการรับ-จ ่ายเง ิน และเงินคงเหลือนอกงบประมาณฝากคลัง
^ ■ ■

ภายใบ ๕ วับทำการหลังสิบไตรมาส
บางสุธัญญา เชียงฟัด

๒. การรายงานข ้อม ูลรายการระหว่างก ับของหน่วยงาบภาครัฐ m m
■

■ 1 ภายใน ๒0 วันหลังสิบไตรมาส

รายงานประจำจ

๑. แบบแจ้งรายละเอยดบัญชีเง ินฝากธนาคาร ■ เ
ภายในวันท่ี ๔ ตุลาคม

นางสุธัญญา เชียงฟัด

๒. การปรับปรุงบ ัญชีตามเกณฑ์คงค้าง ณ ว ันส ิ้นป ีงบประมาณ ภายใบวันท่ี ๑๐ ตุลาคม

๓. รายงานการรับ-จ ่ายเง ิน และเง ินคงเหลือนอกงบประมาณฝากคลังประจำปี 1 ภายใบวันท่ี ๓๑ ตุลาคม

๔. รายงานการประเม ินผลตามเกณฑ ์การประเน ินผลการปฏ ิบ ัต ิงานต ้านบ ัญชี ภายใบวันท่ี ๑ พฤศจิกายน

๔. ส ่งเอกสารประกอบการตรวจสอบรายงานการเง ินของกรมบ ัญชีกลาง | J j ภายโนวันท่ี ๑๑ พฤศจิกายน

๖. รายงานใบเสร็จร ับเง ิน ■ ภายใบวันท่ี ๓๐ ตุลาคม

๗. รายงานประจำป ีงบประมาณ  (สตง.) ภายใน ๖๐ วันหลังส้ิบปีงบประมาณ

๘ การดำเน ินการตามแนวทางการส ่งเสริมด ้านการตรวจสอบภายใน การควบค ุมภายใน

และการบริหารจ ัดการความเส ี่ยง สำหรับองค ์กรปกครองส่วนท ้องถิ่น

๑. คัดเลือก อปท. นำร่อง และแจ้งรายชีอให ้กรมบัญชีกลางทราบผ่าน Google Form ■ ภายในเดือนมีนาคม ๒๔๖๖

นางสุธัญญา เชียงฟัด

๒. แจ้ง อปท. นำร ่องทราบ เพ ื่อส ่งผลการประเม ินตนเอง พร้อมเอกสารหลักฐาน ภายในเดือนมีนาคม ๒๔๖๖

ที่เก ี่ยวช้องให้สำนักงานคลังจังหวัด

๓. ดำเน ิบการสอบทานผลการประเม ินตามแบบสอบทาน ภายในเดือนกรกฎาคม ๒๔๖๖



ลำดับ

๑เอ

(ร)(ร!

ก ิจกรรม

๔. แจ้งผลการสอบทานให้สำนักงานคลังเขต และ อ'ชท. นำร่องทราบ

๔. แจ้งผลการสอบทาบให้กรมบัญซีกลางผ่านระบบ Google Form

บายทะเบ ียนระบบนำเหน ิจนำบาญและสวัสด ิการรักษา พยาบาล (ระบบ Digital Pension)

๑. ฐานข้อมูล'บุคลากรภาครัฐ (ตรวจสอบข้อมูลผู้ม ืส ิทธ ิและบุคคลในครอบครัว)

๒. ฐานข้อมูลผ ู้ร ับนำเหนิจ นำนาญ

อนุม ้ต ิการลงทะเบียน e-GP

เจ้าหน้าท ี่ผ ู้ปฏิบ ัต ิงานเรื่องนำเหนัจ นำบาญ ใบฐานะกรมบัญชีกลาง

. จ ัดทำแผนการดำเน ินงาบให้ผ ู้เกษ ียณอายุย ื่นเรื่องขอรับบำเหน็จบำนาญผ่านระบบอิเล ็กทรอนิกส์

๒. จ ัดทำหนังส ือให ้ส ่วนราชการแจ้งรายซื่อข ้าราซการและลูกจ้างประจำท ี่จะเกษ ียณอายุใน 

ป ีงบประมาณ  พ.ค. ๒๔๖๖

๓. จัดทำจาบข้อมลผู้เกษียณอายจุงบประมาณ  พ.ศ. ๒๔๖๖

๔. เปรียบเท ียบฐานข้อมูลทส่วนราชการแจ้งก ับฐานข้อมูลของกรมบัญชีกลางจงบประมาณ  พ.ศ. 

๒๕๖๖
๔. จ ัดประช ุมช ี้แจ้งส ่วนราชการและผู้เกษ ียณอายจุงบประมาณ  พ.ศ. ๒๔๖๖

เจ้าหน้าท ี่ปฎ ิบ ้ต ังาบในระบบ KTB Corporate O n line (ด้านรับ)

ตอบคำถามและจ ัดทำรายงานรายละเอ ียดการให ้บริการ (คำถาม-คำตอบ) การจัดช ี้อจ ัดจ้างภาครัฐผ่าน 

ระบบ  Live Chat

คณะทำงานย่อยตรวจสอบคุณสมบัต ิด ้านเครื่องมอ เครื่องจ ักรและอ ุปกรณ ์การก ่อสร้าง

๑. จัดทำหนังส ือถ ึงผ ู้ประกอบการท ี่ขอซ ื่นทะเบ ียนผู้ประกอบการงาบก ่อสร้าง

๒. จ ัดทำหนังส ือถ ึงคณะทำงาบตรวจสอบคุณสมบัต ิต ้านเครื่องม ือเครื่องจักร และอ ุปกรการก่อสร้าง 

ในส่วนภมิภาคที่เก ี่ยวข ้อง

๓. ตรวจเครื่องม ือ เครองจ ักรและอุปกรณ ์การก ่อสร้าง และรายงานการต ิดตามผลการตรวจเครองม ือ 

เครื่องจ ักรและอุปกรณ ์การก ่อสร้าง

๔. รายงาบผลการต ิดตามการตรวจเครื่องม ือ เครองจ ักรและอ ุปกรณ ์การก ่อสร้าง ต่อ 

คณะอน ุกรรมการช ี้บทะเบ ียนผ ู้ประกอบการงนก ่อสร้าง

๔. รายงาบผลการต ิดตามการตรวจเครื่องม ือ เคร ื่องจ ักรและอ ุปกรณ ์การก ่อสร้าง ต่อคลังเขต ๘

๖. รายงาบผลการเบ ิกจ ่ายเง ินการต ิดตามผลการตรวจเครื่องม ือ เคร ื่องจ ักรและอุปกรณ ์การก ่อสร้าง

ระยะเวลา

ภายในเรอบกรกฎาคม ๒๔๖๖

ภายใบเดือนกรกฎาคม เอ๔๖๖

ทุกสับปีงบประมาณ

ภายในเดือน พ.ย. เอ๔๖๔

ภายใบเดือน ม.ก. ๒๔๖๖

ภายในเดือน ม.ค.-เม.ย. ๒๔๖๖

ภายใบเดือน เม.ย.-พ.ค. ๒๔๖๖

ภายใบเดือน ก.ค.-ส.ค. ๒๔๖๖

ตามตารางการปฎิบํติงาบตอบข้อ 
ซักถามการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ (e-GP) 

ในระบบ Live Chat ท่ีสำนักงานคลัง 
เขต ๘ กำหนด

ตามท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด

ตามท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด

ตามท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด

ตามท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด

ภายในวันท่ี ๑๐ ของเดือนลัดไปท่ีมีการ 
ตรวจฯ

ภายใบวันท่ี ๔ ของเดือนลัดไป

ผู้รับผิดขอบ

นางสุธัญญา เชียงฟ้ด, นาย 

อัษฎา ถิ่นพังงา

นางสาวกานต์พิซซา อินตัน, 

นายพ ีรภ ัทร พ ุ่มจันทร์

นางสาวกานต์ทิชขา อินดับ

นางสาวกานต์ทิชซา อินตัน, 

นายทิรภัทร พุ่มจันทร์

นางสาวกานต์ทิชซา อินตัน, 

นายพีรภัทร พุ่มจันทร์, นาย 

อัษฎา ถิ่นพังงา

บางสาวกานต์ทิชซา อินตัน, 

นายพ ีรภ ัทร พุ่มจันทร์



ลำดับ

๑ ๔

๑๖

๑๗

๑๙

๑๙

๒ ๐

๒๑

๒๒

กจกรรม

รายงาบสรุปตัวซ ึ๋ว ัดเกณฑ์การประเม ินผลการดำเน ินงานภายในกรมบัญชีกลาง ประจำป ีงบประมาณ  

พ.ศ. ๒๕๖๔

การประซาสัมพันธ์เผยแพร่เพ ื่อสร้างความเข้าใจที่ถ ูกต้องและให้บริการข้อมูลแก'สาธารณะ

๑. จ ัดทำแผนการรวบรวมข้อมลเผยแพร่การประซาสัมพ ันธ์ของสำน ักงาบ

to. รวบรวมข้อมูลการเผยแพร่ประซาสัมพันธ์จากทุกกลุ่ม/ฝ่าย

ดำเน ินงานโครงการความโปร่งใสใบการก ่อสร้างภาครัฐ Co s t  ป ีงบประมาณ ๒(ราอ๓ 

. ต ิดตามความคืบหน้าและบ ันท ีกข้อมูลท ี่รวบรวมในแต่ละไตรมาส

เอ. เม ื่อโครงการดำเนินการเสร็จส ิ้น ทำการประเม ินและบันท ีกข้อม ูลลงใบแบบฟอร์มพร้อมทั้งส ่งให ้ 

สำนักงานคลังเซต

ดำเน ินงาบโครงการความโปร่งใสในการก ่อสร้างภาครัฐ Co s t  ป ีงบประมาณ  ๒เท}๔

a. ต ิดตามความคืบหน้าและบ ันท ึกข้อมูลท ี่รวบรวมใบแต่ละไตรมาส

๒. เมื่อโครงการดำเนินการเสร็จสิ้น ทำการประเมินและบันทึกข้อมูลลงในแบบฟอร์มพร้อมทั้งส่งให้สำนักงาน 

คลังเขต

ดำเน ินงานโครงการความโปร่งใสใบการก ่อสร้างภาครัฐ Co s t  ป ีงบประมาณ ๒ท ) ๕

๑. ลงพื้นที่ต ิดตามความคืบหน้าโครงการก่อสร้างที่เข ้าร่วมโครงการ Co s t

๒. รายงานการลงพื้นท ี่ตรวจสอบโครงการก่อสร้างท ี่เข ้าร ่วมโครงการ Co s t

๓. ลงพ ื้นท ี่เพ ื่อรับพ ื่งความคิดเห ็นของภาคประชาชนและผู้ม ีส ่วนเกี่ยวข้องกับโครงการก่อสร้างท ี่ 

เข ้าร่วมโครงการ Co s t

๔. รายงานการลงพ ื้นท ี่เพ ื่อร ับฟ ้งความคิดเห ็นชองภาคประชาชน และผู้มส่วนเกี่ยวข้องกับ 

โครงการก่อสร้างท ี่เข ้าร่วมโครงการ Co s t

๕. ประเม ินผลและบันท ึกข ้อม ูลลงใน "แบบฟอร์มประเม ินผลโครงการก ่อสร้างท ี่เข ้าร่วมโครงการ 

Co s t  ตามหลักเกณฑ์ JICA”

รายงาบฐานะเง ินทดรองราชการ

๑. รายงานฐานะเง ินทดรองราชการประจำเด ือน (ส่งคลังจังหวัดและคลังเขต ๘)

๒. รายงานฐานะเง ินทดรองราชการประจำป ี (ส่งสล.กรมบัญชีกลาง)

ออกหน ังส ือบำเหน ็จค ํ้าประก ับใบระบบ Digital Pension

ดำเน ินการในระบบบำเหน ็จบำนาญและสวัสด ิการรักษา พยาบาล (ระบบ Digital Pension) ในฐานะ 

ส ่วนราชการผ้เบ ิก

ระยะเวลา

รายงานรอบ ๖ เดิอน, ๙ เดือน และ ๑๒ 
เคิอบ ตามท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด

ผ้ร ับผ ิดชอบ

บางสาวกานต์พิซซา อ ินต ับ

บางลาวกาบต์พิซซา อ ินต ับ , 

นายคริษฐ์ ศรีผยองศักด ี้

ภายในวันท่ี ๕ ของเดือนถัดไป นับจาก 

ส้ินไตรมาส

ภายไน ๓0 วัน นับจากโครงการเสร็จส้ิน

ภายในวันท่ี ๕ ของเดือนถัดไป นับจาก 

ส้ินไตรมาส

ภายไน ๓0 วัน นับจากโครงการเสร็จส้ิน

ไตรมาสละ ๑ ศรง

ภายใบวันท่ี ๕ ของเดือนถัดไป นับจาก 

ส้ินไตรมาส

เมื่อโครงการดำเนินการก่อสร้างมิความ 

กบหน้าระหว่างร้อยละ ๔0-๖๐

ผ่าน Google Form ของสำนักงานคลัง 
เขต ๘ โดยบันทึกข้อมูลภายไนวันท่ี ๔ 
ของเดือนถัดไปนับจากวับท่ีลุ่มตรวจ

ส่งสำนักงานคลังเขต ๘ ภายใน ๓0 วัน 

นับจากโครงการเสร็จส้ิน

ภายไน ๙๔ วัน นับจากส้ินป็งบประมาณ

บางสาวกาบต์พิชซา อินตับ, 

นายพรภัทร ท ุ่มจันทร์

บางสาวกาบต์พิชซา อินตัน, 

นายพีรภัทร ท ุ่มจันทร์

นางสาวกานต์พิซขา อินตับ, 

บายพีรภ ัทร ทุ่มจันทร์

นางสาวกาบต์พิซซา อินตัน

นางสาวกานต์ฟ้ซซา อินตับ

นางสาวกาบต์พิซซา อินตัน



ลำดับ

ท่ี
ก ิจกรรม

กำหนดระยะเวลา
ระยะเวลา ผู้ร ับผ ิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1๐๓ ดำเน ิบการใบระบบบำเหน ็จบำนาญและสวัสด ิการรักษา พยาบาล (ระบบ Digital Pension)ใบฐานะ 

ส ่วนราชการผู้ซอ
1

■ §1§|ร
ไ''';

ฒ

นางสาวกาบต์พิชชา อ ินต ัน

๒๔ การตรวจสอบการใช ้จ ่ายเง ินทดรองราชการเพ ื่อช ่วยเหล ือผ ู้ประสบภัยพ ิบ ้ด ิกรณ ีธ ุกเรบ

นายพรภัทร พ ุ่มจันทร์๑. ตรวจสอบการใช้จ ่ายเงินทดรองราชการเพ ื่อช ่วยเหลือผู้ประสบภัยพิ'บติกรณ ีอ ุกเฉ ิน '
r j i ะ'''’" ภายใน ๓๐ วับทำการ น ับแต ่ 

วับทึ๋โด้รับหนังลือ

๒. รายงานผลการตรวจสอบส่งให ้สำนักงานเขต ๘ ภายใบวับท่ี ๔ ของเดือนทัดไป

๒๔ งานด้านพัสดุ

นายพีรภัทร พุ่มจันทร์

๑. สำรวจความต้องการพ ัสดุรายไตรมาส ทุกไตรมาส

๒. ประกาศผลผู้ชนะการจัดชื้อจัดจ้างหรือผ้ไต ้ร ันการคัดเล ือกรายไตรมาส ภายใน ๓๐ น ับจากสิ้นไตรมาส

๓. รายงานสรุปผลการดำเน ินการจ ัดช ื้อจ ัดจ ้างประจำเด ือน(สชร.๑) -

.

$ ฿
1

ภายใบ ๔ ว ับทำการของเดือนทัดไป

๔. จัดชื้อจัดจ ้างพัสดุประจำเดือน
_

ทุกครั้งที่ม ีการจัดซื้อจัดจ้าง

๔. จัดทำทะเบียนพัสดุคงเหลือ(รัน-จ่ายพัสดุ) 1 1
'

- •• จัดทำให้เป็นปิจจุบ ัน

๖. โครงการปรับปรุงซ ่อมแชมบ้านพ ักช ้าราชการสำน ักงาบคลังจ ังหว ัดระนอง i p จนกว่าจะเสร็จส ิ้นโครงการ

๗. โครงการก่อสร้างโรงเก ็บพัสดุสำนักงานคลังจ ังหวัดระนอง " ■ ; ■ จบกว่าจะเสร็จส ิ้นโครงการ

๒๖ เงินกองกลางสวัสดิการ

นายพีรภัทร พุ่มจันทร์
๑. จัดทำรายการเบ ิกเงินกองกลางสวัสดิการ 111

’

ร
:

I s l ทุกวันทีมีรายการใช้เงินกองกลาง 

สวัสดิการ
J f l

๒. จ ัดทำรายการฐานะการเง ินประจำเด ือน

๒๗ รวบรวมประเด ็นให ้คำปรึกษา(คำถาม-คำตอบ)ของสำนักงานคลังจ ังหวัดระนองเสนอผู้อำนวยการเพ ื่อ 

นำเสนอต่อคลังจังหวัด .
ม.____

- I I
เป ็นประจำท ุกเด ือน นายอัษฎา ถิ่นพังงา

๒๘ รัน-ส ่งหนังล ือในระบบอ ิเล ็กทรอนิกส ์และเอกสารต ่างๆ s p l l
■ ด ุร ่

ปฎิบ ้ต ิงานแทนฝ่ายบริหารท ั่วไป 

กรณีไมใต้มาปฎิบ ้ติงาบ

นายอัษฎา สิ่นพังงา

๒๙ ดำเน ินการและจัดแสดงข้อมูลใบศูนย์ข ้อม ูลข ่าวสารซองสำนักงาบคลังจังหวัดระนอง 1111 ; 1 IS . 1,
เป ็นประจำท ุกเด ือน นายอัษฎา ถิ่นพังงา, นายค 

รึษฐ ศรผียองคักด๋ิ
๓๐ ดำเน ินการ เรือง องค ์กรคุณธรรม ' ___ า นายคริษฐ์ ศรีผยองพักด

๓ร) ดำเน ินการ เรื่อง ศ ูนย ์ราชการสะดวก ' ■ บายคริษฐ์ ศรีผยองคักดี้

๓๒ สำรวจและทำรายงานสิ่งปลูกสร้าง ครุภ ัณฑ์ ระบบเทคโนโลยีสารสบเทศและระบบอื่นในจังหวัด ซึ่งไม่มี 

การด ูแลบำรุงร ักษา ไม่ม ีการใช้ประโยชน์ หรือใช้ประโยขบใม่ได้
H

ท่านคลังมอบหมายให้ช่วยในเรื่อง 

การเก ็บรวบรวมไฟล์และทำการ 

รวมไฟล์
นายครึษฐ์ ศรีผยองคักด

๓๓ ช ่วยพ ิมพ ื่หนังล ือและจัดทำหนังล ือเวียนส ่วนราชการ,อปท รร่.__ ~ ~ 1 HI ■ แฒเฒท 1 นายครึษฐ์ ศรีผยองคักด



แผนปฏิบัติการกลุ่มงานระบบการคลัง
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

สำนักงานคลังจังหวัดระนอง

กิจกรรม
ระยะเวลา 

ดำเน้นการ

ป ีงบประมาณ 2566
V V d C,

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เจาหนาทผ ูรบผ ิดชอบ

แผนปฏิบัติการกลุ่มงานระบบการคลัง

1 ด้านการปฏิบัติงาน

1.1 จัดทำคำรับรองการปฏิบัติงานของบุคลากรให้สอดคล้องตามคำรับรองการปฏิบัติราซการประจำปี 2566 ภายในเติอน ธ.ค.65 และ มิ.ย.66 « ต ง  ►

1.2 ตรวจสอบความถูกต้องรายการขอ๓ ก (ขบ) ใบระบบ New GFMIS Thai อบุม้ติ/ใม่อบุม้ติรายการขอเบิกเงินงบประมาณ/ 

เงินนอกงบประมาณของส่วนราชการในจังหวัด
ทกรันทำการ ปีทมา,เสาวลักษณ์

1.3 ตรวจสอบแบบขออนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย และแบบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย อนุมัติ/เปลี่ยนแปลงและยืนยันข้อมูล 

หลักผู้ขาย
ทกรันทำการ ปีทมา,เสาวลักษณ์

1.4 การยกเลิกเอกสาร ขบ.ขจ.บส.รายการปรับปรุงบัญชี ของส่วนราชการที่แจ้งขอให้ดำเนินการ ดามท่ีได้รับหนังสิอแจ้ง/ทางไลน์กลุ่ม ปีทมา,เสาวลักษณ์

1.5 ติดตามด้านบัญชีของส่วนราชการ รายการคงด้างที่ส่วนราขการยังไม'บันทึกรายการในระบบ New GFMIS Thai เข่น ล้าง 

บัญชีพักสินทรัพย์ ขอจ่าย บัญชีผิดดุล าลฯ
ทุกสิ้นเดือน ปีทมา,เสาวลักษณ์

1.6 ติดตามให้ส่วนราชการที่นำส่งเงินกับธนาคารกรุงใทย จำกัด บ ันทึกรายการเข้าระบบ New GFMIS Thai ทุกสัปดาห์ จ้ทมา,เสาวลักษณ์

1.7 ตํ๋งวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลิอผู้ประสพภัยพิบัติกรณีอุกเฉิบในระบบ New GFMIS Thai ทันทีท่ีได้รับหนังสิอแจ้ง พีรภัทร พุ่มจันทร์

1.8 ตรวจสอบลูกหนี้เงินทดรองราชการช่วยเหลิอผู้ประสบภัย พิบัติกรณีอุกเฉินคงค้างในระบบ New GFMIS Thai ทกสัปดาห์ พีรภัทร พ,มจันทร์

1.9 จัดทำรายงานสถานะการเบิกจ่ายงบลงทุน งบประจำ ภาพรวม รายส่วนราชการ บันทึกเสนอความเห็บต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 

พร้อมวิเคราะห ์ ปีญหาอุปสรรค/ให้ข้อเสบอนนะและแนวทางนก้ใข
ทุกเดือน (สัปดาห์แรก)

◄— — ►
ป็ทมา,เสาวลักษณ์

1.10 ให ้คำปรึกษาแนะนำแก่ส ่วนราชการต้านการปฏิบัต ิงานในระบบ New GFMIS Thai /ต่ออายุ Token Key ผ่านช่องทางไลน์/โทรศัพท์/พalk เท -4---- ป้ทมา,เสาวลักษณ์— ►

5.11 จัดทำงบการเงินรวมของจังหวัด ประจำป ีงบประมาณ 65 เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดระนอง สำเนาส่งกรมบัญชีกลาง ภายใน 30 ธันวาคม 2565 1— * ป็ทมา,เสาวลักษณ์

2. ด้านการจัดอบรมให้ความรูแก่ส่วนราชการ/บุคลากรในสำนักงาน

2.1 จัดอบรมให้ความรู้ในการปฏิบ ัต ิงานระบบ New GFMIS Thai ให้แก1เจ้าหน้าที่ของส่วนราขการตามแผนปฏิบัติการอบรมของ 

กรมบัญชีกลาง
ตามที่ได้รับ แจ้งจากกรมบัญชีกลาง เอมอร,ป้ทมา,เสาวลักษณ์

2.2 จัดอบรมให้ความรู้ในการปฏิบ ัต ิงานระบบ New GFMIS Thai ให้แก่เจ้าหน้าที่ของส่วนราชการตามแผนปฏิบัติการอบรมของ 

สำนักงานคลังจังหวัดระนอง (เจ้าหน้าที่การเงินใหม่ของส่วนราชการ)
ไตรมาสละ 1 ครั้ง เอมอร,ป้ทมา,เสาวลักษณ์

2.3 จัดอบรมให้ความรู้การปฏิบัติงานต้าน New GFMIS Thai แก่บุคลากร ของสำนักงานคลังจังหวัดระนอง โครงการ New 

GFMIS Thai
ไตรมาสละ 1 ครั้ง เอมอร,ปัทมา,เสาวลักษณ์

3. ด้านการเร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่าย

3.1 แต่งตั้งคณะทำงานเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ประจำป ีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ภายในเดือน พ.ย.2565 <1— ►

3.2 จัดประขุมคณะทำงานฯ และส่วนราชการในจังหวัด เพื่อติดตามและรายงานผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ให้เป็นไปตาม 

เป๋าหมาย
เดือนละ 1 ครั้ง — ►



แผนปฏิบัติการกลุ่มงานระบบการคลัง
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

สำนักงานคลังจังหวัดระนอง

ระยะเวลา ป ีงบประมาณ 2566
V  */ o i iy<u <=»

ดำเนินการ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เจาหน้าทผูรับผดชอบ

3.3 จัดส่งรายงานการประชุมให้คณะทำงานๆ ปิทมา,เสาวลักษณ์

3.4 ลงพื้นที่หน่วยงานที่มิปึญหาอุปสรรค ติดตามต่อเนื่องจากการจัดประชุม เมื่อพบปีญหาจากการประชุมเร่งรัดๆ ปรับเปล่ียนดามความเหมาะสน

4. ด้านการประซาสัมพันธ์

4.1 ประซาสัมพันธ์ผลการเบิกจ่ายเงินงบประมา{นประจำเดือน/สัปดาห์ ในรูปแบบ Infographic ผ่านเวิปไซต่ ไลน่ จุลสาร ที
ผ่านช่องทางไลน์/เวีปไขต์/บอร์ด

ประชุมกรมการจังหวัด บอร์ดประชาสัมพันธ์ ๆลฯ
เสาวลักษณ์ รัสภา

4.2 จัดทำเอกสารรายงานผลการเบิกจ่ายของส่วนราชการประจำจังหวัด เสนอที่ประชุมคณะทำงานเร่งรัดการเบิกจ่ายๆ และการ
ตามวันที่จังหวัดกำหนด ปีทมา,เสาวลักษณ์

ประช ุม คณะกรมการจังหวัด

4.3 แจ้งเวียนหนังสิอที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai และข้อสังการ ในการปฏิบัติงานต่าง ๆ ให้ส่วน
ตามที่ใด้รับแจ้งจากกรมบัญชีกลาง

ราชการทราบ และจัดทำในรูปแบบ infographic
-----►-

5. ด้านการรายงานผลการปฏิบัติงาน

5.1 รายงานตรวจสอบกระทบยอดเงินฝากธนาคารเกี่ยวกับบัญชีเงินฝากธนาคาร ของสำนักงานคลัง ณ ธนาคารกรุงใทย จำกัด
ภายในวันท ี่ 10 ของเดือนลัดไป ปัทมา วิเศษสังข์

(ด้านรับ) ส่งกรมบัญชีกลาง, คลังเขต 8

ภายในวันท ี่ 20 ของเดือนลัดไป เสาวลักษณ์ รัสภา

5.3 รายงานตรวจสอบเงินรับฝากของรัฐบาล ส่งกองบัญชีภาครัฐ กรมบัญชีกลาง บัญชีเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ
ภายในวันท ี่ 20 ของเดือนลัดใป 4 --------

ผู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิกรณีอุกเฉิน ส่งกองบัญชีภาครัฐ กรมบัญชีกลาง
-------►

5.4 รายงาบบิญหา อุปสรรค ของการเร่งรัตเบิกจ่ายงบประมาณ ป ี งปม 2565 ส่งสำนักงานคลังเขต 8 {เทมา,เสาวลักษณ์

5.5 จัดเก็บสถิติการอนุมัติ/การเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผ ูข้าย ป็ทมา วิเศษสังข์

5.6 จัดเก็บสถิติการอนุมัติรายการขอเบิกเงิน/การจ่ายตรงเข้าบัญชีส่วนราชการ/เจ้าหนี้ส ่วนราชการ .ฯ.,. •  V  *

5.7 จัดเก ็บสถิต ิการกระทบยอดรายการนำส่งเงินท ีธ่นาคารกรุงไทย ป้ทมา วิเศษสังข์

5.8 รายงาบการประเมินผลการปฏิบ ัต ิงานด้านบัญชีของส่วนราชการประจำปีงบประมาณ 65 ส่งคลังเขต 8 ภายใบวันท ี่ 7 ธ.ค.65 -------- * {เทมา,เสาวลักษณ์

6. งาบอ่ืน  ๆตามท ีไ่ด้รับมอบหมาย



แผนการปฏ ิบ ัต ิงาน ป ระจำป ีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๖ 

กล ุ่มงานนโยบายและเศรษฐก ิจจ ังหว ัด 

สำน ักงานคล ังจ ังหว ัดระนอง

ลำดับท่ี กิจกรรม
กำหนดระยะเวลา

หมายเหตุ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

การจัดทำข้อมูลและรายงาบด้านเศรษฐกิจการคลัง

๑ จัดทำรายงาบภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายเดือน ภายใน ๔๕ วันนับจากวันสินเดิอน

เรว จัดทำรายงานประมาณการเศรษฐกิจรายไดรมาส ภายใบ ๕ วันนับจากวับสินไตรมาส

๓ จัดทำรายงาบดัชนีความเร่รอมันทางเศรษฐกิจรายเดือน ภายในวันท่ี ๒๕ ของเดิอน

๙ จัดทำบทความสรุปภาวะเศรษฐกิจ สำหรับการประชุมและสนับสนนหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

๕ จัดทำบทความสำหรับผู้บริหาร (สรุป GPP GDP GRP จากสภาพัฒนา) จัดทำเป็นรายปี

๖ รายงานการใช้จ่ายแผน/ผล และรายละเอียดการใช้จ่ายเงินของค่าใช้จ่ายใบการจัดเก็บ 
ข้อยูลเศรษฐกิจการคลังจังหวัดเที่อการติดตามและประมาณการเศรษฐกิจการคลังจังหวัด 
(งบรายจ่ายอน)

ภายในวันท่ี ๕ ของเดีอบถัดไป

๗ รายงานสรุปผลการใช้จ่ายเงินการจัดสัมมนาและผีเกอบรม ประจำปีงบประมาณ ห.ศ. 
๒๔๖๖ ภายในวับท่ี ๕ รองเดีอนถัดไป

Infographic

๘ - สรุปรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายเด็อน

๙ - สรุปรายงานประมาณการเศรษฐกิจรายไตรมาส .... 1 ill SI
๑๐ - สรุปข้อยูลหนฐานด้านเศรษฐกิจซองจังหวัดระนอง

๑๑ - จัดกิจกรรมท่ีเก่ียวช้อง เซ่น การรกอบรม/การประชุม/สัมมนา/โครงการ

การติดตาม จัดเก็บ และบันทีกข้อยูล
๑๒ ข้อมูลเครื่องซ้ีเศรษฐกิจเพ่ือการจัดทำรายงาบด้าบเศรษฐกิจการคลัง

การจัดประชุม / อบรม

๑๓ จัดประชุมแลกเปลยนแนวคิดและติดตามสลาบการณ์เศรษฐกิจ โดยผู้เช้ยวชาญด้าน 
เศรษฐกิจการคลังจังหวัดระนอง (เอพาะด้าน)

๑๔

จ ัดประช ุมคณะทำงานร่วมสนับสบุนข้อมูลเครื่องซี้ด ัานเศรษฐกิจการคลังจังหวัด 

ระนอง

การเผยแพร่/ประซาลันพันธรายงานด้านเศรษฐกิจผ่านซ่องทางต่างๆ
.... -

๑ ๕ เว็ปไซด์สำนักงานคลังจังหวัดระนอง

๑๖ ศูนย์ข้อ;นลข่าวสารสำนักงานคลังจังหวัดระนอง

๑๗ ศูนย์ข้อยสูสารสนเทศเศรษฐกิจการคลังจังหวัดระนอง



..an&m .
กำหนดระยะเวลา

การดำเน ิบงานของคณ ะผ ู้บร ิหารการคล ังประจำจ ังหว ัด  (คบจ.)

๑๘ สนับสบุบภารก ิจกระทรวง/กรม/จ ังหวัด ตามที่!ด ้ร ับมอบหมาย

๑๙

รายงานผลการใช้จ่ายเงิน โครงการสน ับสบุบการดำเน ินภารก ิจของคณะผู้บร ิหาร 

การคลังประจำจังหวัด (คบจ.) ประจำป ีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๖ ภายใน ๓ วันนับจากวันสับไตรมาส

loo

รายงานผลการดำเนินการตามเกณฑ์การพิจารณา คบจ. ดีเด่น ประจำป ี 

งบประมาณ พ.ศ. ๒!£๖๖ ภายใน ๕ วันทำการของเดิอนกัดไป

อ ื่น ๆ  ( ร ะ บ ุ) ..............................................

๒๑ สลากก ินแบ ่งร ัฐบาล
.........

๒๑.๑ ตรวจสอบ ตอบรับการรับสลากฯ ผ ่านระบบ e-Service ของ 

สำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล

ภายในวับท ี่!ด ้ร ับสลากกินแบ่งรัฐบาล

๒๑.๒ จำหน่ายสลากให้แก่ตัวแทนของสำนักงานคลังจังหวัด

๒๑.๓ จัดทำรายงานผลและจัดส่งหลักฐานการจำหน่ายสลากกินแบ่งรัฐบาล 

ให้แก่สำนักงาบสลากฯ

ภายในวันที่ได้จำหน่ายสลากกินแบ่งรัฐบาลครบท้วน

๒๑.๔ จ ัดทำรายงานการรับชำระค ่าสลากบ่ระจำวันในแต่ละงวดส่ง 

กรมบัญซีกลางและสำนักงานคลังเขต ๘

ภายในวับที่!ด ้จำหน่ายสลากกินแบ่งรัฐบาลครบท้วน

๒๑.๕ จัดทำคำร้องขอเปลี่ยนแปลงตัวแทนจำหน่าย

๒๑.๖ จัดทำคำร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อยูลของตัวแทบจำหน่าย

๒๑.๗ จัดทำสัญญาตัวแทนจำหน่ายสลากๆ ภายในวับที่สำนักงาบสลากๆ กำหนด

๒๒ โครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ

๒๒.๑ รับลงทะเบียน

๒๒.๒ ตรวจสอบผลการลงทะเบียน/แก้ไขข้อมล

๒๒.๓ รับตรวจสอบผลการลงทะเบ ียน/อุทธรณ ์ ลงพื้นที่กลุ่มเปราะบาง

๒๓ เข้าร่วมประชุม/อบรมโดยสำนักงานคลังเขต ๘

๒๔ เข้าร่วมประชุม/อบรมโดยกรมบัญชีกลาง

๒ ๕ เข ้าร ่วมประช ุม/อบรม จัดโดยหน่วยงานส่วนราขการอื่น

๒๖

จัดประช ุม/อบรมโดยสำนักงานคลังจังหวัดระนอง (กลุ่มงานนโยบายและ 

เศรษฐกิจจังหวัด)

๒๗

ปฏิบ ัต ิงานร่วมก ับ หรือสนับสบุนการปฏิบ ัต ิงานของหน่วยงานอื่นตามที่ได ้ร ับ 

มอบหมาย

๒๘ ปฏิบ ัต ิงานอื่น ๆ ตาม'ที่!ด้รับมอบหมาย


