
สำนักงานคลังจังหวัดระนอง 
แผนการปฏินัติงาน ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 

กลุ่มงานวิชาการ

ลำดับ
ท่ี กิจกรรม กำหนดระยะเวลา ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. 1 มิ.ย. 1 ก.ค. ส.ค. 1 ก.ย.
๑ รายงานการสรุปข้อมูลการใช้สิทธิเบิกเงินค่ารักษาพยาบาลใบระบบเบิกจำย่ตรงจากกรมบัญชีกลางผ่าน 

ระบบ KTB Corporate Online V . ••
a t -  a

r a *  พ :■■■ i น '& นางสุธัญญา เชียงฟ้ด

๒ รายงานการควบคุมภายในประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๕ ของสำนักงานคลังจังหวัดระนองเพื่อ 
ติดตามภาพรวมสำนักงานรายไตรมาส 1 ๙ 1

ให้ทุกลุ่มงาบ/ฝ่ายจัดส่งภายในสินเดือน 
พฤศจิกายน ๒๕๖๕ นางสุธัญญา เชียงฟิดํ

๓ รายงานการประเมินผลการควบคุมภายในภาพรวมูจังหวัด ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ ตาม 
วิธีการดำเนินการ ดังบี้

นางสุธัญญา เชียงฟิต, บายค 
ริษฐ์ ศรีผยองสักด

๑. ทำหนังสือแจ้งส่วนราชการให้ส่งรายงาบ - ส่งภายในวันท่ี ๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๕

๒. ทำหนังสือกึงสำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องลิ,นๆ ส่งภายในวับท่ี ๒๘ กุมภา,พันธ์ ๒๕๖๖

๓. รวบรวมและสรุปรายงานฯ ราชการส่วนภูมภาค ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดภายใน ๙๐ วัน นับแต่วับ 
สิบปีงบประมาณ

ภายในวันท่ี ๒๙ ธันวาคม ๒๕๖๕

๔. ส่งรายงานให้ตรวจสอบภายในรับรอง (ปค.๖) ภายในวันท่ี ๒๙ มกราคม ๒๕๖๖
๕. จัดทำหนังสือให้ผู้ว่าฯลงบ่ามส่งกระทรวงการคลังภายใน ๑๘๐ วัน ■ ภายในวันท่ี ๒๙ มีนาคม ๒๕๖๖

๔ การจัดทำรายงานการเงินรวมชององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจังหวัดระนอง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๕

นางสุธัญญา เชียงฟ้ด, นายค 
รีษฐ์ ศรีผยองศักดี้

๑. จัดทำหนังสือแจ้งให้จัดส่งรายงาบ 1 ส่งภายใน ๙๐ วัน (๒๙ ธ.ค. ๒๕๖๕)

๒. รวบรวมและจัดทำรายงาน ผ่านระบบ CFS ภายใบวันท่ี ๑๖ มกราคม ๒๕๖๖
๓. จัดทำรายงาบการเงินรวมของ อปท. และวิเคราะห์รายงาบการเงิน พร้อมรายงานการ 
เปรียบเทียบฯ ภายในวันท่ี ๒๐ มกราคม ๒๕๖๖

๕. ตรวจสอบและปรับปรุงข้อมูลรายงาบการเงิน ประจำปีของ อปท. ใบระบบ CFS ให้ถูกต้องตรงกับ 
รายงานผลการตรวจสอบของสำนักงาบการตรวจเงินแผ่นดิบ ภายใบวันท่ี ๓๐ มีอุนายน ๒๕๖๕

๖. จัดทำรายงานสรุปรายซื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่บท๋ึไม่ส่งรายงานการเงินประจำปี พร้อมกับ 
รายงานผลการตรวจสอบ ชองสำนักงาบการตรวจเงินแผ่นดิบภายในระยะเวลาที่กำหนด ส่งให้กรมบัญชีกลางภายในวับท่ี ๑๐ 

กรกฎาคม ๒๕๖๕



ลำดับ
ที่ กิจกรรม

รายงานงบทดลองของ อปท. รายไตรมาส ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ ใบรูปแบบ Excel File ผ่าน 
ระบบ e-office

การคำนวณและการวิเคราะห์ต้นทุนผลผลิตของสำนักงานคลังจังหวัด
การดำเนิบการด้าบการเงินและบัญชีของสำนักงานคลังจังหวัด (นัญ?จุดเล ิก)

■ ดำเนินการเบิกจ่ายเงิน ขบ. ขจ. ในระบบ GFMIS และดำเนินการจ่ายเงิน

ระยะเวลา

ไตรมาส ๑ ภายใน ๑๕ กมภาพันธ์ 
๒๕๖๖ไตรมาส ๒ ภายใน ๑๕ 

พฤษภาคม ๒๕๖๖ ใตรมาส ๓ ภายใน 
๑๕ รงหาคม ๒๕๖๖ ไตรมาส ๔ 

ภายใบ ๑๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๖

ภายในวันท ๑๔ มกราคม ๒๕๖๕

ผ่านระบบ KTB Corporate Online
รายงาบประจำเดือน

๑ .รายงานผลการเบิกจ่ายประจำเดือน(สล.) ' ' '’ไ ' ; 1 ' - . ■ A * ' " 5 *  1 ภายใบวับท่ี ๕ ของเดือนทัดไป
๒ .รายงาบการเงินประจำเดือน(คลังเขต๘) ' ' ' V 1111 - J f 3.* B H

. i j a l  ภายใบวับท่ี๕ของเดือนทัดไป
๓; รายงานการใช้จ่ายเงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถิ่น ๑๐% . . .  ■ 1' ไ ’LaIBEIll . เ ^

w r WMB ภายใบวับท่ี ๕ ของเดือนทัดไป บางสุธัญญา เชียงฟิต
๔. รายงาบประจำเดือน (สตง.) %-. . แ A ' 1 :1 ® m m 5 *  ! I j j j f f r 'f l B H  ภายในวันท่ี ๑๕ ของเดือนทัดไป
๔. รายงาบการรับ-จ่ายเงินสนับสนุนทใด้รับจากกองทุนการออมแห่งชาติ(กอซ.ใ ; ; Blllil า 4ฯ■ ฯE W >  ;  ' 1* ' ' "  ภายใบวันท่ี ๕ 'ชองเดือนทัดไป

รายงานรายไตรมาส
๑. รายงาบการรับ-จ่ายเงิน และเงินคงเหลือนอกงบประมาณฝากคลัง

1 m ■
ภายใน ๕วันทำการหลังรับไตรมาส นางสุธัญญา เชียงฟิต

๒. การรายงาบข้อมลรายการระหว่างกับของหน่วยงานภาครัฐ ■ ■ i ภายใน ๒๐ วันหลังรับไตรมาส
ราย'ทนประจำปี

๑. แบบแจ้งรายละเอียดบัญชีเงินฝากธนาคาร 1 ภายในวับท่ี ๕ ตุลาคม
๒. การปรับปรุงบัญชีตามเกณฑ์คงค้าง ณ วับสินปีงบประมาณ 1 เ ภายในวันท่ี ๑๐ ตุลาคม
๓. รายงานการรับ-จ่ายเงิน และเงินคงเหลือนอกงบประมาณฝากคลังประจำปี ภายใบวันท่ี ๓๑ ตุลาคม
๔. รายงานการประเมินผลตามเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงาบด้านบัญชี ภายใบวันท่ี ๑ พฤศจิกายน นางสุธัญญา เชียงฟ้ด
๔. ส่งเอกสารประกอบการตรวจสอบรายงานการเงินของกรมบัญชีกลาง ภายใบวันท่ี ๑๑ พฤศจิกายบ
๖. รายงานใบเสร็จรับเงิน ภายใบวับท่ี ๓๐ ตุลาคม

๗. รายงานประจำปีงบประมาณ (สตง.) ภายใน ๖๐ วันหลังรันป็งบประมาณ

๘ การดำเนินการตามแนวทางการส่งเสริมด้านการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายใบ
และการบริหารจัดการความเสี่ยง สำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

๑. คัดเลือก อปท. นำร่อง และแจ้งรายซื่อให้กรมบัญชีกลางทราบผ่าน Google Form
■ ภายในเดือนมีนาคม ๒๕๖๖

๒. แจ้ง อปท. นำร่องทราบ เพ่ือส่งผลการประเมินตบเอง พร้อมเอกสารหลักฐาน
_ J I

ภายในเดือนมีนาคม ๒๕๖๖
ที่เก่ียวช้องให้สำนักงาบคลังจังหวัด

นางสุธัญญา เชียงฟิต๓. ดำเนินการสอบทาบผลการประเมินตามแบบสอบทาน m$811 ภายในเดือนกรกฎาคม ๒๕๖๖

ผ้รับผิดซอน

บางสุธัญญา เชียงฟิด

บางสุธัญญา เชียงฟ้ด

บางสุธัญญา เชียงฟิต



ลำดับ
กิจกรรม กำหนดร ะยะเวลา ระยะเวลา ผู้ร ับผิดชอบ

ที ต.ค. พ .ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. ม ิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๔. แจ้งผลการสอบทานให้สำนักงาบคลังเขต และ อปท. นำร่องทราบ

■
ภายในเดือนกรกฎาคม ๒๔๖๖

๔. แจ้งผลการสอบทานให้กรมบัญชีกลางผ่านระบบ G oogle Form ■ ภาย'ในเดือนกรกฎาคม ๒๔๖๖
๙ นายทะเบียนระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษา พยาบาล (ระบบ Digital Pension) ทุกสินปีงบประมาณ

นางสุธัญญา เชียงฟัด, นาย 
อัษฎา ถิ่นพังงา๑. ฐานข้อมูลบุคลากรภาครัฐ (ตรวจสอบข้อมูลผู้มืสิทธิและบุคคลในครอบครัว)

๒. ฐานข้อมูลผู้รับบำเหน็จ บำนาญ w m พ
( ‘น ุ๑๐ อบุม้ติการลงทะเบียน e-GP •. พ  ■ *

ร ฺเ - i j f r  ;
Lr

% 4 ? y พ
r *

1
นางสาวกานต์พิซ'ซา อินตัน, 
นายพีรภัทร ทุ่มจันทร์

๑๑ เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเรื่องบำเหน็จ บำนาญ ใบฐานะกรมบัญชีกลาง
๑. จัดทำแผนการดำเนินงานให้ผู้เกษียณอายุยื่นเรื่องขอรับบำเหน็จบำนาญผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์

ภาย'ในเสือน พ.ย. ๒๔๖๔

๒. จัดทำหนังสือให้ส่วนราชการแจ้งรายซื้อข้าราชการและลูกจ้างประจำที่จะเกษียณอายุใน 
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๖

พ
ภายในเดือน ม.ค. ๒๔๖๖ นางสาวกานต์พีซซา อินตัน

๓. จ ัดทำฐานข้อมูลผู้เกษียณอายุป ีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๖ ■‘ 1 ' n r r T.* " K I J ภายในเดือน ม.ค.-เม.ย. ๒๔๖๖
๔. เปรียบเทียบฐานข้อมูลที่ส ่วบ่ราชการแจ้งกับฐานข้อมูลชองกรมบัญชีกลางปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๖ \ 2 1

ภายใบเดือน เม.ย.-พ.ค. ๒๔๖๖

๔. จัดประชุมชี้แจ้งส่วนราชการและผู้เกษียณอายุจงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๖ □ m -  m \ ภายในเดือน ก.ค.-ส.ค. ๒๔๖๖
๑๒ เจ้าหน้าที่ปฏิบีติงานในระบบ KJB C orpora te  O nline (ด้านรับ) ■ 1'

m

' *  ไ 1
แๆ 2  .1 น ่ J

i l l  
1 d b J H S

นางสาวกานต์พิซซา อินตัน, 
นายพีรภัทร ทุ่มจันทร์

ร )  (ร !.

ตอบคำ๓ มและจัดทำรายงาบรายละเอียดการให้'บริการ (คำถาม-คำตอบ) การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐผ่าบ่ 
ระบบ Live Chat

ตามตารางการปฏิบัติงานตอบข้อ 
I ซัก๓ มการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (e-GP) 

Live Chat ท่ีส้านั 
เขต ๘ กำหนด

คณะทำงานย่อยตรวจสอบคุณสมบัติด้านเครื่องมือ เคร่ืองจักรและอุปกรณ์การก่อสร้าง
๑. จัดทำหนังสือถีงผู้ประกอบการท่ีฃอซื้บทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง
1.. .ร  ■ ก , ร - ร ______ ; ________________________ _____________ __________ -ฝ - '. X —๒. จัดทำหนังสือถึงคณะทำงานตรวจสอบคุณสมบัติด้านเครื่องมือเคร่ืองจักร. และอุปกรการก่อสร้าง 
ในส่วนภุมภาคท่ีเกี่ยวข้อง
๓. ตรวจเครองมือ เคร่ืองจักรและอุปกรณ์การก่อสร้าง และรายงาบการติดตามผลการตรวจเครื่องมือ

_. ! -  ' ' ' ■ ■ ' ' . ก ' . .เครองจักรและอปกรณ์การก่อสร้าง
๔. รายงาบผลการติดตามการตรวจเครื่องมือ เครื่องจักรและอุปกรณ์การก่อสร้าง ต่อ 
คณะอนุกรรมการขี้นทะเบียนผู้ประกอบการงนก่อสร้าง
๔. รายงานผลการติดตามการตรวจเครื่องมือ เครื่องจักรและอุปกรณ์การก่อิส่ร้าง ต่อคลังเขตV'

๖. รายงานผลการเบิกจ่ายเงินการติดตามผลการตรวจเค่รื่องมือ เคร่ืองจ้กรและอุปกรณ์การก,อสร้าง 1'

ตามที่กรมบัญชีกลางกำหนด

ตามที่กรมบัญชีกลางกำหนด

นางสาวกานต์พิซซา อินตัน, 
นายพีรภัทร ทุ่มจันทร์, นาย 
อัษฎา ถ่ินพังงา

ดามท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด

ตามที่กรมบัญชีกลางกำหนด

ภายในวันที่ ๑๐ ของเดือนถัดไปทึ่มการ 
I ตรวจฯ

ภายในวันที่ ๕ ของเดือนถัดไป

นางสาวกานต์พิซ'ซา อินตัน, 
นายพีรภัทร ทุ่มจันทร์



ลาดบ
ที่

๑

๑๖

๑๗

๑£9

๑๙

๒๐

๒๑
๒๒

กิจกรรม

รายงานสรุปตัวซวัดเกณฑ์การประเมินผลการดำเนินงานภายในกรมบัญชีกลาง ประจำปีงบประมาณ
พ.ศ. ๒£๖๔

การประชาสัมพันธ์เผยแพร่เพอสร้างความเข้าใจที่ถูกต้องและให้บริการข้อมูลแท่สารารณะ
๑. จัดทำแผนการรวบรวมข้อมลเผยแพร่การประซาสัมพันธ์ชองสำนักงาน
๒. รวบรวมข้อมูลการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์จากทุกกลุ่ม/ฝ่าย

ดำเนิบ่งาบโครงการุความโปร่งใสใบการท่อสร้างภาครัฐ Co s t  ปีงบประมาณ ๒๔๖๓
๑. ติดตามความคืบหน้าและบันทึกข้อมูลที,รวบรวมใบแต่ละไตรมาส

๒. เมึ๋อ่โครงการดำเนินการเสร็จสิ้น ทำการประเมินและบันทึกข้อมูลลงในแบบฟอร์มพร้อมทั้งส่งให้ 
สำนักงาบคลังเขต

ดำเนินงานโครงการความโปร่งใสใบการท่อสร้างภาครัฐ Co s t  ปีงบประมาณ ๒๔๖๔
๑. ติดตามความคืบหน้าและบันทึกข้อมูลที่รวบรวมในแต่ละไตรมาส

๒. เมื่อโครงการดำเนิบการเสร็จสิ้น ทำการประเมินและยับทึกข้อมูลลงในแบบฟอร์มพร้อมท้ังส่งให้สำนักงาน 
คลังเขต

ดำเนินงานโครงการความโปร่งใสในการท่อสร้างภาครัฐ Co s t  ปีงบประมาณ ๒๔๖๔
๑. ลงพื้นที่ติดตามความคืบหน้าโครงการท่อสร้างที่เข้าร่วมโครงการ Co s t

๒. รายงานการลงพื้นที่ตรวจสอบโครงการท่อสร้างที่เข้าร่วมโครงการ Co s t

๓. ลงพื้นที่เพื่อรับฟ้งความคิดเห็นของภาคประซาซบและผู้มีส่วนเกยวข้องกับโครงการก,อุสร้างที่:
เข้าร่วมโครงการ Co s t

๔. รายงานการลงพื้นที่เพ ื่อรับฟิงความคิดเห็นของภาคประซาซน และผู้มส่วนเกี่ยวข้องกับ 
โครงการท่อสร้างที่เข้าร่วมโครงการ Co s t

๔. ประเมินผลและบันทึกข้อมูลลงใน ''แบบฟอร์มประเมินผลโครงการท่อสร้างที่เข้าร่วมโครงการ 
Co s t  ตามหลักเกณฑ์ JICA"

รายงานฐานะเงินทดรองราซการ
๑. รายงานฐานะเงินทดรองราซการประจำเดือน (ส่งคลังจังหวัดแล่ะคลังเขต ๘)
๒. รายงานฐานะเงินทดรองราชการประจำปี (ส่งสล.กรมบัญชีกลาง)

ออกหนังสือบำเหน็จคํ้าประกันในระบบ Digital P ension
ดำเนินก่ารใบระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสติท่ารรักษา พยาบาล(ระบบ ,Digital Pension) ในฐานะ 
ส่วนราซการผ้เบิก ; ;
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กิจกรรม

ดำเนินการในระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษา พยาบาล (ระบบ Digital P ension) ในฐาน 
ส่วนราชการผู้ขอ ' ' ’
การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพอช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉฺกเฉิน

๑. ตรวจสอบการใช้จายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน

๒. รายงานผลการตรวจสอบส่งให้สำนักงาบเขต ๘
งานด้านพัสดุ

๑. สำรวจความต้องการพัสดุรายไตรมาส
๒. ประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้!,ด้รับการคัดเลือกรายไตรมาส

๓. รายงานสรุปผลการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างประจำเดือน(สฃร.๑)

๔. จัดซื้อจัดจ้างพัสดุประจำเดือน
๕. จัดทำทะเบียนพัสดุคงเหลือ(รับ-จ่ายพัสดุ)
๖. โครงการปรับปรุงซ่อมแซมบ้านพักช้าราชการสำนักงานคลังจังหวัดระนอง
๗. โครงการก่อสร้างโรงเก็บพัสดุสำนักงาบคลังจังหวัดระนอง

เงินกองกลางสวัสดิการ
๑. จัดทำรายการเบ ิกเงินกองกลางสวัสดิการ.

๒. จัดทำรายการฐานะการเงินประจำเด ือน
รวบรวมประเด็นให้คำปรึกษา(คำถาม-คำตอบ)ของสำนักงาบคลังจังหวัดระนองเสบฺอผู้อำนวยการเพื่อ 
นำเส่บอต่อคลังจังหวัด . 1
รับ-ส่งหนังสือในระบบอิเล็กทรอนิกส์และเอกสารต่างๆ

ดำเนินการและจัดแสดงข้อมลในศูนย์ข้อมลข่าวสารของสำนักงาบคลังจังหวัดระนอง

ดำเนินการ เรอง องค์กรคุณธรรม
ดำเนินการ เรื่อง ศูนย์ราชการสะดวก 
สำรวจและทำรายงาบสิ่งปลูกสร้าง ครุภัณฑ์ ระบบเทคโนโลยีสารสบเทศและระบบอื่นในจังหวัด ซ้ืงไม่มี 
การดูแล,บำรุงรักษา ไมมการใช้ประโยชน์ หรือใช้ประโยขนใม่ได้

ช่วยพิมพ์หนังสือและจัดทำหนังสือเวียนส่วนราชการ,อปท

ระยะเวลา

ภายใบ ๓๐ วันทำการ นับแต่ 
เนทึ๋1ด้รับหนังสือ

ภายในวันที่ ๕ ของเดือนลัดไป

ทุกไตรมาส
ภายใน ๓๐ นับจากสิ้นไตรมาส
ภายใบ ๕ วันทำการของเดือนลัดไป

ทุกครั้งที,มีการจัดซื้อจัดจ้าง
จัดทำให้เป็นปึจจุบัน
จนกว่าจะเสร็จสิ้นโครงการ
จนกว่าจะเสร็จสิ้นโครงการ

ทุกวันที่มีรายการใช้เงินกองกลาง 
สวัสดิการ

เปนประจำทุกเดือน

ปฏิบัติงาบแทนฝ่ายบริหารทั่วไป 
กรณีไมใต้มาปฏิบัติงาน
ฝนประจำท ุกเด ือน

ท่านคลังมอบหมายให้ช่วยใบเรอง 
การเก็บรวบรวมไฟล์และทำการ 
รวมไฟล์

ผู้ร ับผิดชอบ

นางสาวกานต์พิซซา อินตัน

นายพิรภัทร ทุ่มจันทร์

นายพิรภัทร ทุ่มจันทร์

นายพีรภัทร ทุ่มจันทร์

บายอัษฎา ถิ่นพังงา

บายอัษฎา ถิ่นพังงา

นายจัษฎา ถินพังงา, นายค 
ริษฐ์ ศรีผยองศักดิ

นายครึษฐ์ ครึผยองศักดิ
นายคริษฐ์ ครึผยองศักดิ

บายครึษฐ์ ครึผยองศัก่ดึ๋

นายคริษฐ์ ศรีผยองศักดิ



แผนปฏิบัติการกลุ่มงานระบบการคลัง
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ส ำ น ัก ง า น ค ล ัง จ ัง ห ว ัด ร ะ น อ ง

กิจกรรม
ระยะเวลา 

ดำเนินการ

ปีงบประมาณ 2566
เจ้าหน้าทีผู่รั้บผิดชอบ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนปฏิบัติการกลุ่มงานระบบการคลัง
1 ต้านการปฏิบัติงาน

1.1 จัดทำคำรับรองการปฏิบัติงานของบุคลากรให้สอดคล้องตามคำรับรองการปฏิบัติราฃการประจำปี 2566 ภายในเลือน ธ.ค.65 และ มิ.ย.66 «  * <  - >

1.2 ตรวจสอบความถูกต้องรายการขอเบิก (ขบ) ในระบบ New GFMIS Thai.อบุม้M ม่อบุนัดิรายการขอผิกเงินงบประมาณ/ 
เงํ่นนอกงบประมาณชองส่วนราชการในจังหวัด หกวันทำการ (เทมา,เสาวลักษณ์

1.3 ตรวจสอบแบบขออนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย และแบบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย อนุมัติ/เปลี่ยนแปลงและยืนยันข้อมูล 
หลักผู้ขาย ทุกวันทำการ (เทมา,เสาวลักษณ์

1.4 การยกเลิกเอกสาร ฃ่บ.ขจ.นส.รายการปรับปรุงบัญชี ของส่วนราชการที่แจ้งขอให้ดำเนินการ ตามทได้รับหนังสือแจ้ง/ทางไลน์กลุ่ม (เทมา,เสาวลักษณ์ ■
1.5 ติดตามด้านบัญชีของส่วนราชการ รายการคงค้างที่ส่วนราขการยังไม่บันทึกรายการในระบบ New GFMIS Thai เซ่น ล้าง 

บัญชีพักสินทรัพย์ ขอจ่าย บัญชีผิดดุล ๆลา ทุกสิ้นเดือน (เทมา,เสาวลักษณ์4-----

1.6 ติดตามให้ส่วนราชการที่นำส่งเงินกับธนาคารกรุงไทย จำกัด บันทึกรายการเข้าระบบ New GFMIS Thai ทุกสัปดาห์ (เทมา,เสาวลักษณ์
1.7 ดุงวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสพภัยพิบัติกรณีอุกเฉินในระบบ New GFMIS Thai ทันทีท่ีได้รับหนังสือแจ้ง พีรภัทร ทุ่มจันทร์
1.8 ตรวจสอบลูกหนี้เงินทดรองราชการช่วยเหลือผู้ประสบภัย พิบัติกรณีอุกเรนคงค้างในระบบ New GFMIS Thai ทุกสัปดาห์ พีรภัทร พ'มจันทร์

1.9 จัดทำรายงานสถานะการเบิกจ่ายงบลงทุน งบประจำ ภาพรวม รายส่วนราชการ บันทึกเสนอความเหนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
พร้อมวิเคราะห์ ป้ญหาอุปสรรค/ให้ข้อเสนอแนะและแนวทางแก้ไข ทุกเลือน (สัปดาห์แรก) (เทมา,เสาวลักษณ์

1.10 ให้คำปรึกษาแนะนำแก่ส่วนราชการด้าน่การปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai /ต ่ออาย ุ Token Key ผ่านช่องทางไลน์/โทรสัพที่/พalk in (เทมา,เสาวลักษณ์

5.11 จัดทำงบการเงินรวมชองจังหวัด ประจำปีงบประมาณ 65 เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดระนอง สำเนาส่งกรมบัญชีกลาง ภายใน 30 ธันวาคม 2565 1— » (เทมา,เสาวลักษณ์

2. ต้านการจัดอบรมให้ความรู้แก่ส่วนราฃการ/บุคลากรในส์านักงาน
2.1 จัดอบรมให้ความf t นก'ไรปฏิบัติงานระบบ New GFMIS Thai ให้แก่เจ้าหน้าที่ของส่วนราซการตามแผนปฏิบัติการอบรมของ 

กรมบัญขีกลาง ตามที่ได้รับแจ้งจากกรมบัญชีกลาง เ อ ม อ ร , ใ ] ห ม า , เ ส า ว ล ัก ษ ณ ์

2.2 จัดอบรมให้ความรู้ในการปฏิบัติงานระบบ New GFMIS Thai ให้แก่เจ้าหน้าที่ของส่วนราชการตามแผนปฏิบัติการอบรมชอง 
สำนักงาบคลังจังหวัดระนอง (เจ้าหน้าที่การเงินใหม่ชองส่วนราชการ) ไตรมาสละ 1 คร้ัง เ อ ม อ ร , ใ ] ห ม า , เ ส า ว ล ัก ษ ณ ์

2.3 จัดอบรมให้ความรู้การปฏิบัติงานด้าน New GFMIS Thai แก่บุคลากร ของสำนักงานคลังจังหวัดระนอง โครงการ New 
GFMIS Thai ไตรมาสละ 1 คร้ัง เ อ ม อ ร , ใ ) ห ม า , เ ส า ว ล ัก ษ ณ ์

3. ด ้านการเร ่งรัดการเบ ิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่าย

3.1 แต่งตั้งคณะทำงานเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ประจำป ีงบประมาณพ.ศ.2565 ภายในเดือน พ.ย.2565 1— ►
3.2 จัดประชุมคณะทำงาน"ๅ และส่วนราชการในจังหวัด เพื่อติดตามและรายงานผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ให้เป็น'ไปตาม 

เป้าหมาย เดือนละ 1 คร้ัง



แผนปฏิบัติการกลุ่มงานระบบการคลัง
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ส ำ น ัก ง า น ค ล ัง จ ัง ห ว ัด ร ะ น อ ง

กิจกรรม
ระยะเวลา ปีงบประมาณ 2566

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
ดำเนินการ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

3.3 จัดส่งรายงาบการประชุมให้คณะทำงานฯ ปีทมา,เสาวลักษณ์ธ์เ Itibu Z ทบVI ivikin'jn นบ JCTJ<น ^
3.4 ลงพื้นที่หน่วยงานที่มิปีญหาอุปสรรค ติดตามต่อเนื่องจากการจัดประชุม เนื่อพบปีญหาจากการประชุมเร่งรัดา M—

4. ด้านการประซาสัมพันธ์
4.1 ประซาสัมพันธ์ผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณประจำเดือน/สัปดาห์ในรูปแบบ Infographic ผ่านเว็ปไซต'ไลน่ จุลสาร ที 

ประชุมกรมการจังหวัด บอร์ดประซาสัมพันธ์ ฯลฯ
ผ่านซ่องทางไลน์/เว็ปไซต์/บอร์ด เสาวลักษณ์ รสภา

4.2 จ ัดทำเอกสารรายงาบผลการเบ ิกจ่ายของส่วนราฃการประจำจังหวัด เสนอที่ประชุมคณะทำงานเร่งรัดการเบิกจ่ายฯ และการ
ตามวันที่จังหวดกำหนด ปีทมา,เสาวลักษณ์

ประขุม คณะกรมการจังหวัด 4 -----

4.3 แจ้งเวียนหนังสือที่เก ี่ยวข้องกับการปฏิบัติงาบในระบบ N ew  GFMIS Thai และข้อสังการ ในการปฏิบ ัติงานต่าง  ๆให้ส่วน
ตามท ี่1ด้รับแจ้งจากกรมบัญชีกลาง ป็ทมา,เสาวลักษณ์

ราขการทราบ และจัดทำในรูปแบบ infographic
5. ด้านการรายงานผลการปฏิบัติงาน
5.1 รายงานตรวจสอบกระทบยอดเงินฝากธนาคารเกี่ยวกับบัญฃีเง ินฝากธนาคาร ของสำนักงานคลัง ณ ธนาคารกรุงไทย จำกัด

ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป ปีทมา วีเส'ษสังข์
(ด้านรับ) ส่งกรมบัญชีกลาง, คลังเขต 8

5 .2  รายงานผลการตรวจสอบการขอเบิกเงินจากคลังของส่วนราซการผู้เบ ิก ส่งสำนักงานคลังเขต 8 ■ ■ ภายในวับท 20 ของเดือนถัดไป เสาวลักษณ์ รัสภา
5.3 รายงานตรวจสอบเงินรับฝากซองรัฐบาล ส่งกองบัญชีภาครัฐ กรมบัญชีกลาง บัญชีเงินทดรองราฃการเพื่อซ่วยเหลือ

ภายในวันที่ 20 ของเดือนถัดไป เสาวลักษณ์ รัสภา
ผู้'ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเรน ส่งกองบัญชีภาครัฐ กรมบัญชีกลาง

5.4 รายงานปีญหา อุปสรรค ของการเร่งรัดเบ ิกจ่ายงบประมาณ ปี งปม 2565 ส่งสำนักงานคลังเขต 8 ซทมา,เสาวลัก่ษณ์

5.5 จ ัดเก ็บสถิต ิการอนุมัต ิ/การเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย 1ร , ,  4, , ✓  , {เทมา วิเศษสังข์

5.6 จัดเก ็บสถิต ิการอนุมัต ิรายการขอเบิกเงิน/การจ่ายตรงเข ้าบัญชีส ่วนราซการ/เจ้าหนี้ส ่วนราชการ ปีทมา วิเศษสังข์

5 .7  จัดเก็บสถิติการกระทบยอดรายการนำส่งเงินที่ธนาคารกรุงไทย C* , OJ 1 « , ป้ทมา วิเศษสังข์

5.8 รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีซองส่วนราชการประจำปีงบประมาณ 65 ส่งคลังเซต 8 ภายในวันท่ี 7 ธ.ค.65 — » - ปีทมา,เสาวลักษณ์

6. งาบอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย



แผนการปฏิบัติงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด 

สำนักงานคลังจังหวัดระนอง

ลำดับท ี่ กิจกรรม
กำหนดระยะเวลา

หมายเหตุ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. ม ิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

การจัดทำข้อมูลและรายงานด้านเศรษฐกิจการคลัง
...........

๑ จัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายเดือน ภายใน ๔๕ วันนับจากวันล่ี,นเดือน
๒ จัดทำรายงาบประมาณการเศรษฐกิจรายไตรมาส 111 ภายใน ๕ วันนับจากวันล่ีนไตรมาส
๓ จัดทำรายงานดัฃนีความเข่ือมันหางเศรษฐกิจรายเดือน ภายในวันท่ี ๒๕ ของเดือน

จัดทำบทความสรุปภาวะเศรษฐกิจ สำหรับการประชุมและสนับสนุนหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง

๕ จัดทำบทความสำหรับผู้บริหาร (สรุป GPP GDP GRP จากสภาฟ้ฒป้า) จัดทำเป็นรายปี
๖ ' รายงานการใข้จ่ายแผน/ผล และรายละเอียดการใข้จ่ายเงินฃองค่าใช้จ่ายในการจัดเกิบ 

ข้อมูลเศรษฐกิจการคลังจังหวัดเพ่ือการติดตามและประมาณการเศรษฐกิจการคลังจงหจัเ 
(งบรายจ่ายอ่ืน)

ภายในวันท่ี ๕ ของเดือนลัดไป

๗ รายงานสรุปผลการใข้จ่ายเงินการจัดสัมมนาแลพีเกอบรม ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒ ๕๖๖ ภายในวันท่ี ๕ ของเดือนลัดไป

Infographic
๘ - สรุปรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายเดือน
๙ - สรุปรายงานประมาณการเศรษฐกิจรายไตรมาส แ

๑๐ - สรุปข้อมูลพ้ืนฐานด้านเศรษฐกิจ,ของจังหวัดระนอง
๑๑ - จัดกิจกรรมท่ีเก่ียวข้อง เซ่น การปีกอบรม/การประชุม/สัมมนา/โครงการ

การติดตาม จัดเกิบ และบันทึกข้อมูล
๑๒ ข้อมูลเคร๋ึองชี้เศรษฐกิจเพ่ือการจัดทำรายงานด้านเศรษฐกิจการคลัง

การจัดประชุม /  อบรม
๑๓ จัดประชุมแลกเปล่ียนแนวคิดและติดตามสถานการณ์เศรษฐกิจ โดยผู้เท่ียว'เทญด้าน 

เศรษฐกิจการคลังจังหวัดระนอง (เอพาะด้าน)
...........

■■■........
๑

จัดประ,ชุมคณะทำงานร่วมสนับสใเนฃ้อยูลเครื่องชี้ด้านเศรษฐกิจการคลังจังหวัด 
ระนอง

...........การเผยแพร่/ประซาส ัมพ ันธ ์รายงานด ้านเศรษฐก ิจผ ่าน'ช ่องทางต ่างๆ
........... ...........๑ เว็ปไซต์สำนักงานคลังจังหวัดระนอง

๑๖ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารสำนักงานคลังจังหวัดระนอง
...........๑๗ ศูนย์ข้อมูลสารสบเทศเศรษฐกิจการคลังจังหวัดระนอง



..animd. กำหนดระยะเวลา
การดำเนินงานของคณะผู้บริหารการคลังประจำวิง totl (ทบจ.)

ร) ๘ สนับส,นนภารกิจกระทรวง/กรม/จังหวัด ตามที่ได้รับมอบหมาย
ipllllj

๑5̂
รายงานผลการใช้จ่ายเงิน โครงการสนับส!เนการดำเนินภารกิจของคณะผู้บริหาร 
การคลังประจำจังหวัด (คบจ.) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒(ะ๖๖ ว' | | '• . •โ; :,

..........
ภายใน ๓ วันนับจากวันส์นไตรมาส

๒๐

รายงานผลการดำเนินการตามเกณฑ์การพิจารณา คบจ. ดีเด่น ประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ ภายใน £ วันทำการของเดือนถัดไป

ชแๆ (าะบ ).................................................
๒๑ สลากกินแบ่งรัฐบาล .......... .......... .......... ........... ........ ..........

๒๑.๑ ตรวจสอบ ตอบรับการรับสลากๆ ผ่านระบบ e-Service ฃอง 
สำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล

ภายในวันที่โด้รับสลากกินแบ่งรัฐบาล

๒๑.๒ จำหน่ายสลากให้แก่ตัวแทบของสำนักงานคลังจังหวัด
๒๑.๓ จัดทำรายงานผลและจัดส่งหลักฐานการจำหน่ายสลากกินแบ่งรัฐบาล 

ให้แก่สำนักงาบสลากฯ
ภายในวันที่โด้จำหน่ายสลากกินแบ่งรัฐบาลครบท้วน

๒๑.๔ จัดทำรายงานการรับชำระค่าสลากประจำวันในแต่ละงวดส่ง 
กรมบัญขีกลางและสำนักงานคลังเขต ๘

ภายในวันที่โด้จำหน่ายสลากกินแบ่งรัฐบาลครบท้วน

๒๑.(ะ จัดทำคำร้องขอเปลี่ยนแปลงตัวแทนจำหน่าย
๒๑.๖ จัดทำคำร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมลของตัวแทนจำหน่าย
๒๑.๗ จัดทำสัญญาตัวแทนจำหน่ายสลากฯ ภายในวันที่สำนักงานสลากฯ กำหนด

๒๒ โครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดีการแห่งรัฐ
๒๒.๑ รับลงทะเบียน
๒๒.๒ ตรวจสอบผลการลงทะเบียน/แก้ไข'ข้อแ]ล

๒๒.๓ รับตรวจสอบผลการลงทะเบียน/อุทธรณ์ ลงพื้นที่กลุ่มเปราะบาง

.......๒๓ เข้าร่วมประชุม/อบรมโดยสำนักงานคลังเขต ๘
t l l f i๒๔ เข้าร่วมประชุม/อบรมโดยกรมบัญชีกลาง

๒๔ เข้าร่วมประชุม/อบรม จัดโดยหน่วยงานส่วนราฃการอื่น

๒๖
จัดประชุม/อบรมโดยสำนักงาบคลังจังหวัดระนอง (กลุ่มงานนโยบายและ 
เศรษฐกิจจังหวัด)

๒๗
ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสบับสบุนการปฏิบัติงาน8ของหน่วยงานอื่นตามท!ด้รับ 
มอบหมาย .......... Hill๒๘ ปฏิบัติงานอื่น  ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย


