
บ ัน ท ึก 1ข ้อ ค ว า ม

สวนราชการ โทุรสๆร 2-๗๗£»๐-.๐®ki!?̂
ที รน.๐๐๐๓/-....................  .....................................วันที่..... ๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ ....... . •
เร่ือง รายงานการขออนุมัติจัดซ้ือน้ําด่ืม จำนวน ๑. รายการ ;
เรียน ผู้วำราชการจังหวัดระนอง -

ด้วย สำนักงานคลังจังหวัดระนอง มีความประสงค์จะจัดซื้อนํ้าดื่ม จำนวน ๑ รายการ 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซี่งมีรายละเอียด ดังต่อไปน้ี

๑. เหตุผลความจำเป็นเพื่อใช้ไนการให้บริการแก,'ผู้ที่มาติดต่อราชการในสำนักงานคลัง
จังหวัดระนอง

๒. รายละเอียดชองการจัดซ้ือน้ําดื่ม ดังน้ี
- น้ําด่ืม'ชนิดลัง ๒๐ มล. ประจำเดือน พฤศจิกายน ๒£๖๕ จำนวน ๒๐ ถัง-  ๆ ละ 

๑๓.- บาท เป็นเงิน ๒๖๐.-บาท (สองร้อยหกสิบ'นาทถ้วน) - '
รวมท้ังส้ิน ๒๖๐.-บาท (สองร้อยหกสิบบาทถ้วน)

๓. ราคากลางเป็นเงิน ๒๖๐.-บาท (สองร้อยหกสิบบาทถ้วน) ได้จากการ.สืบราคาจาก 
ท้องตลาด โดยวิธีโทรศัพท์สอบถามราคา จาก ห้างหันส่วนจำกัด สงวนพาณิชย์ ๑๙๘๗ (สำนักงานใหญ่) 
หมายเลขโทรศัพท์ ๐๗๗-๘๒๘๓๙๙ เม่ือวันท่ี ๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๙:

๔. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ: ๒๕:๖๕ (งบดำเนินงาน) 
จำนวน ๒๖๐.-บาท (สองร้อยหกสิบบาทถ้วน)

๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนี้น หรือให้งานน้ันแลัวเสร็จ กำหนดเวลาการส่งมอบงาน 
หรือให้งานแล้วเสร็จภายในวันที่ ๓๐ พฤศจิกายน ไร๕๖๕ โดยจัดส่งเป็นรายสัปดาห์  ๆ ละ ๕ ลัง

๖. วิธีที่จะซ้ือหรือจ้าง และเหตุผลท่ีต้องซ้ือหรือจ้าง ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เน่ืองจาก 
วงเงินงบประมาณ ไม,เกิน ๕๐๐,๐๐๐.- บาท ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ (๒) (ข) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการท่ัวไป 
และมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังหน่ึงไม่เกินวงเงินตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้เกณฑ์ราคา 
๘. ขอแต่งต้ัง นๆยอัษฎา ถ่ินพังงา ตำแหน่ง นักวชาการคลังปฏิบัติการ เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หาทเห็น1ชอบขอได้โปรด อนุมัติให้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 

วิธีเฉพาะเจาะจง ตามรายละเอียดในรายงานขอซ้ือขอจ้าง ดังกล่าวช้างด้น

ฐ ^
(นายพีรภัทร พุ่มจันทร์)

เจ้าหน้าที่
เห็นควรให้จัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ 

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ (๒) (ข) เนื่องจากเป็นการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาไม่เกิน

(นางณิฐกฤตา มทธุจัด)
หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี

๕๐๐,๐๐๐.- บาท

อนุมัติ

น ั้' - '
(นางประทุม ลู่เจริญ)

คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน
ผู้ว่าราชการจังหวัดระนอง



ใบตรวจรับพัสดุ

สำนักงานคลังจังหวัดระนอง 
วันท่ี ๙ ธันวาคม ๒๕๖๕

ตามรายงาน1ขออนุมัติจัดซื้อนํ้าดื่ม จำนวน ๑ รายการ เพื่อใช้บริการให้กับผู้ท ี่มาติดต่อราชการ 
ในสำนักงานคลังจังหวัดระนอง ลงวันท่ี ๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๕โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ได้แต่งต้ังกรรมการตรวจรับ 
พัสดุของสำนักงานคลังจังหวัดระนอง น้ัน

บัดนี้ ผู้ตรวจรับพัสดุได้ทาการตรวจรับพัสดุดังกล่าว จาก ห้างหุ้นส่วนจำกัด สงวนพาณิชย์ ๑๙๘๗ 
ผู้ชายได้นำส่งตามใบกำกับภาษี/ใบส่งของเล่มที่ ๘ เลขที่ ๒๑ ลงวันที่ ๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ ปรากฏว่า 
ได้ดำเนินการส่งมอบพัสดุให้สำนักงานคลังจังหวัดระนองไว้เป็นการถูกต้อง และได้ส่งมอ'บพัสดุ ให้เจ้าหน้าที่ 
เรียบร้อยแล้ว

. จ ึงลงลายมือขื่อไว้เป ็นหลักฐาน ^ — “
ลงซื่อ.................ะ ^ ^ . . . ......... ผู้ตรวจรับพัสดุ

(นายอัษฎา ถ่ินพังงา)
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดระนอง

ตามรายงานขออนุมัติจัดซื้อนํ้าดื่ม จำนวน ๑ รายการ ลงวันที่ ๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ โดยวิธีเฉพาะ 
เจาะจงและผู้ตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับพัสดุเมื่อวันที่ ๙ ธันวาคม ๒๕๖๕ ถูกต้องเรียบร้อยแล้ว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
ทราบ (นายพีรภัทร พุ่มจันทร์)

เจ้าหน้าที่

(นางประทุม อู่เจริญ)
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน (นางณิฐกฤตา มัทธุจัด)

ผู้ว่าราชการจังหวัดระนอง หัวหน้าเจ้าหน้าที่

เรียน คลังจังหวัดระนอง
ตามที่ได้อนุมัติจัดซื้อนั้าดื่ม จำนวน ๑ รายการ ลงวันที่ ๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๕โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

บัดนี้ผู้ตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับไว้ถูกต้องเรียบร้อยแล้ว เห็นควรอนุมัติเบิกเงิน จำนวน ๑๖๙.๐๐ บาท (หน่ึงร้อย 
หกสิบเก้าบาทถ้วน) เพ ื่อชำระหน ี้แก,ผ ู้ขายต,อไป

จึงเร ียนมาเพ ื่อโปรดพ ิจารณ าอน ุม ัต ิเบ ิกจ ่ายเง ิน

( j L t
(นางสุธัญญา เชียงฟ้ด)

นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ

อนุมัติ
l x

(นางประทมุ อูเ่จรญิ)
คลงัจงัหวดัระนอง



สำนักงานf v ดระนอง

เวลา...:.. — ...... " " ^ '

'พา้ง1พ น้ ส ว่น จำก ดั ส งวน ‘พ าณ ชิย ์ 1 9 8 7
(สำนักงานใหญ่)

6 /25  หมู่ 2 ตำบลบางนอน อำเภอเมือง จงหวัดรรนอง 8 50 00
เทร. 0 7 7 -8 2 1 3 4 3 , 099-9465645  

นามผ้ขุอ,./)..(I/L ว ั^

เลขประจำตัวผู้เสียภาษี...

เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 
085 35800 002 49

อัตราภาษีร้อยละ 7
?  . รเล่มท ะ:..... เลขท..;e..! 

วันท่ี <3๙11/45
ลำดับที่ 5  A  r  รายการ

จำนวน
หน่วย

ราคา 
ต่อหน่วย

จำนวนเงิน 
(รวมภาษี)

W i m W :
i i ห -

" •

จำนวน,เงนิรวมหงสน์. 
จำนวา*ภาษมีลูคา่เพ ิม่  7% 

ราคาสนิคา่

U 3

—
ใ ] 6 เฮ้’พ I X

(พาพโ
ผรับัของ ผส้งํของ



บ ัน ท ึก ข ้อ ค ว า ม

ส่วนราชการ สำน ักงานคลังจังหวัดระนอง โทร. ๐-๗๗๘0 -๐๑๒๖ โทรสาร ๐-๗๗๘๐-๐๑๒๗
ที รน ๐๐๐๓/ - ..................... ........ .................. .....วันที' ๒๓ พฤศจิกายน ๒๕๖๕
เร่ือง รายงานขอความเห็นชอบการจัดซ้ือจัดจ้าง
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดระนอง

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดระนอง ได้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง “ถ่ายเอกสารระเบียบวาระ 
การประชุม” จำนวน ๑ รายการ เพื่อใช้สำหรับการประชุมเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่าย 
ประจำปีงับประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ คร้ังท่ี ๑๐/๒๕๖๕

โดยมีรายละเอียดดังต่อไปน้ี
- ถ่ายเอกสารระเบียบวาระการประชุม จำนวน ๔๕ ชุด  ๆละ ๒๓.-บาท เป็นเงิน ๑,๐๓๕.- บาท 

(หน่ึงพันสามสิบห้าบาทถ้วน) จากร้านเทคนิค ก๊อปปี ตามหลักฐานการจัดซื้อจัดจ้าง เป็นบิลส่งของ เล่มท่ี ๑ 
เลขท่ี ๑๔ ลงวันท่ี ๒๓ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ รวมเป็นเงินท้ังส้ิน ๑,๐๓๕.- บาท (หน่ึงพันสามสิบห้าบาทถ้วน),

ทั้งนี้ การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างดังกล่าว เป็นการดำเนินการตามหนังสือด่วนที่สุดที่ กค 
(กวจ)๐๔๐๕.๒/ว ๑๑๙ ลงวันท่ี ๗ มีนาคม ๒๕๖๑ เร่ือง แนวทางการปฏิบัติในการดำเนินการจัดหาพัสดุที่ 
เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการปีกอบรม การจัดงาน และการประชุมของหน่วยงานของรัฐ 
ตาราง ๑ ลำดับที่ ๓ และได้ตรวจรับพัสดุตามรายการดังกล่าวข้างด้นไว้เป็นการถูกต้อง ตามนัยข้อ ๑๗๕ แห่ง 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบ และให้ถือรายงานน้ีเป็นหลักฐานการตรวจรับ
พัสดุ'โดยอนุโลม

ลงข่ือ.'... ป ี....เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดขอบ
(นางบีทมา วิเศษสังข์)
๒๓ พฤศจิกายน ๒๕๖๕

เรียน คลังจังหวัดระนอง
โปรดพิจารณา
๑. ให้ความเห็นขอบการจัดซ้ือ/จัดจ้างดังกล่าวข้างด้น
๒. อนุมัติใหจ้่ายเงินจำนวน ๑,๐๓๕.-บาท (หน่ึงพันสามสิบห้าบาทถ้วน);จากเงินฝากค่าใช้จ่าย

ลงข่ือ................. . . . . n f c f .......หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี
(นางณฐกฤตา มัทธุจัด)
๒๓ พฤศจิกายน ๒๕๖๕

เก็บภาษีท้องถ่ิน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔

ลงข่ือ..

เห็นชอบ และอนุมัติ

(นางประทุม อู่เจริญ) 
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 

ผ้ว่าราชการจังหวัดระนอง
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รวมเงิน- -TOTAL ,IB
หพายเหตุสินคำขายขาตหรือส่งผิดโปรดแจ้งภาย!น 2 วันหลัง'จากส่งของปิฉะน๋ันจะถือว่าท่านไคํรํบสินคำถกคํอ'ง. 

กรณีเม่ือขาระเงินแถว จะออทใบเสร็จรับ่เงินถกคํองตามกฎหมาย
_ c S rผูรนฺของ / Receiver______, ToT'/ ■_____■ - ' 'ผูสงของ / Consignee ______________ ;

□  กลุ่มงาพรขาการ
□  กลุ่มงาบระบบการคลัง
□  กลุ่มงาบนโยบายและ 

เศรบฐกิจลังหวัด
□  บริหารท่ัวไป
1 ว _ _ ...............

□  ทราบหัวกับ □  ดำเนบิการ
□  ถึอปฐบตํ ิ □  ทราบ
□  รวมเร่ือง
□  แลังใหล่้วบรฺาชการผู้เบิกทราบ

I•••«•*••••*•*^

คลังลังหวัดระฆกง
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บ ัน ท ึก ข ้อ ค ว า ม

ส่วนราชการ สำน ักงานคลังจังหวัดระนอง..................โทร. ๐-๗๗๘0-0๑๒๖ โหรสาร ๐-๗๗๘๐•-๐๑๒๗...........
ท ี่ รน..๐๐๐๓/-.......................................................... วันที่ .๒ ๙ .....พฤฐุจิก.!ย.น ๒.๕!ร..>๕......................................
เรื่อง....รายงานการขออนุมัติจ้วงซ่อมบำรุงรักษารถยนต์ตู้หมายเลขหะเบียน นก ๑๘๙ ระนอง จำนวน ๑ รายการ
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดํระนอง

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดระนองมีความจำเป็นต้องจัดจ้างซ่อมบำรุงรักษารถยนต์ต ู้ 
หมายเลขทะเบียน นก ๑๘๙ ระนอง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซ่ึงมีรายละเอียด ดังต่อไปน้ี

๑ .  เหตุผลความจำเป็นเพื่อเป็นการบำรุงรักษาทรัพย์สินของทางราชการให้อยูในสภาพ
การใช้งานได้ดี

๒. รายละเอียดชองการจ้างซ่อมบำรุงรักษารถยนต์ตู้ หมายเลขทะเบียน นก ๑๘๙ ระนอง ดังน้ี 
เปล่ียนแบตเตอร่ี NS ๑๐๐ L จำนวน๑ ล ูกๆละ๒,๙(๙๖.-บาท เป็นเงิน๒,๙๙๖.-บาท 
รวมเป็นเงินท้ังส้ิน ๒,๙๙๖.- บาท ^สองพันเก้าร้อยเก้าสิบหกบาทถ้วน)/

๓. ราคากลางเป็นเงิน ๒,๙๙๖.-บาท (สองพันเก้าร้อยเก้าสิบหกบาทถ้วน) ได้จากการ 
สืบราคาจากท้องตลาด โดยวิธีโทรศัพท์สอบถามราคา จาก ร้านระนองกรังค์ปรีซ์ แอร์ แอนต์ ซาวต์ หมายเลข 
โทรศัพท์ ๐๗๗-๘๒๑๐๗๙ เม่ือวันท่ี ๒๙ พฤศจิกายน ๒๕๖๕

๔. วงเงินที่จะชื้อหรือจ้าง เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๖.;b’ (งบดำเนินงาน) 
จำนวน ๒,๙๙๖.-บาท (สองพันเก้าร้อยเก้าสิบหกบาทถ้วน) /

๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ กำหนดเวลาการส่งมอบงาน 
หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๓ วัน นับถัดจากวันลงนามในรายงานขออนุมัด

๖. วิธีท่ีจะช้ือหรือจ้าง และเหตุผลท่ีต้องช้ือหรือจ้าง ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เน่ืองจาก 
วงเงินงบประมาณ ไม่เกิน ๕ แสนบาท ตามพระราชบัญญัติการจัดชื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ (๒)■ (ข) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการท่ัวไป และ 
มีวงเงินในการจัดช้ือจัดจ้างคร้ังหน่ึงไม่เกินวงเงินตามท่ีกำหนดในกฎกระทร์วง

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้เกณฑ์ราคา
๘. ขอแต่งต้ัง นายอัพ],า ถ่ินพังงา ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการ เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด อนุมัติให้ดำเนินการจัดชื้อจัดจ้าง 

โดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามรายละเอียดในรายงานขอชื้อขอจ้าง ดังกล่าวช้างต้น'

เ^ '
(นายพีรภทร ทุ่มจันทร์)

เจ้าหน้าท่ี
เห็นควรให้จัดชื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดชื้อจัดจ้างและ 

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ (๒) (ข) เนื่องจากเป็นการจัดชื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีราคา 
ไม,เกิน ๕๐๐,๐๐๐.- บาท

ท*'
0บุนัติ (นางณัฐกฤตา' มัทธุจัด)

r. z ' '  หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี
,  ■ 1 » * Z(นางประทุม อู่เจริญ)

คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดระนอง



ใบตรวจรับพัสดุ

สำนักงานคลังจังหวัดระนอง
วันท่ี ๒๙ พฤศจิกายน ๒๕๖๕

ตามรายงานขออนุมัติจ้างซ่อมบำรุงรักษารถยนต์ตู้หมายเลขทะเบียน นก ๑๘๙ ระนอง จำนวน ๑ รายการ 
เพื่อเป็นการบำรุงรักษาทรัพย์ส ินของทางราฃการให้อยู่ในสภาพการใช้งานได้ดี ลงวันที่ ๒๙ พฤศจิกายน 
๒๕๖๕โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ได้แต่งตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุของสำนักงานคลังจังหวัดระนอง น้ัน

นัดนี้ ผู้ตรวจรับพัสดุได้ทำการตรวจรับพัสดุดังกล่าว จาก ระนองกรังด์ปรีซ์ แอร์ แอนด์ ซาวด์ ผู้ขายได้ 
นำส่งตามใบกำกับภาษี/ใบส่งของเล่มที่ ๐๐๖ เลขที่ ๐๒๖๒ลงวันที่ ๒ ๙ พฤศจิกายน ๒ ๕ ๖๕ ปรากฏว่า 
ได้ดำเนินการส่งมอบพัสดุให้สำนักงานคลังจังหวัดระนองไว้เป็นการถูกต้อง และได้ส่งมอบพัสดุ ให้เจ้าหน้าที่ 
เรียบร้อยแล้ว

จึงลงลายมือซื่อไว้เป ็นหลักฐาน

เรียน ผู้ว่าราฃการจังหวัดระนอง
ตามรายงานขออนุมัติจ้างซ่อมบำรุงรักษารถยนต์ตู้หมายเลขทะเบียน นก ๑๘๙ ระนอง จำนวน ๑ รายการ 

โดยวิธีเฉพาะเจาะจงและผู้ตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับพัสดุเม่ือวันท่ี ๒๙ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ ถูกต้องเรียบร้อยแล้ว

เรียน คลังจังหวัดระนอง
ตามที่ได้อนุมัติจ้างซ่อมบำรุงรักษารถยนต์ตู้หมายเลขทะเบียน นก ๑๘๙ ระนอง จำนวน ๑ รายการ 

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง บัดนี้ผู้ตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับไว้ถูกต้องเรียบร้อยแล้ว เห็นควรอนุมัติเบิกเงิน จำนวน 
๒,๙๙๖.๐๐ บาท (สองพันเก้าร้อยเก้าสิบหกบาทถ้วน) เพ ื่อชำระห น ี้แก ่ผ ู้ขายต ่อไป  

จ ึงเร ียนมาเพ ื่อโปรดพ ิจารณ าอน ุม ัต ิเบ ิกจ ่ายเง ิน

ลงขอ . ผ ู้ตรวจรับพัสดุ
(นายอัษฎา ถนพังงา)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
(นายพิรภัทร พุ่มจันทร์) 

เจ้าหน้าที่

(นางประทุม อู,เจริญ)
คลังจังหวัด ปฏิบัติราซการแทน 

ผู้ว่าราซการจังหวัดระนอง
(นางณัฐกฤตา มัทธุจัด) 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่

(นางสุธัญญา เซยงฟ้ด)
นักวิซาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ

(นางประทมุ อูเ่จรญิ)
คลงัจงัหวดัระนอง
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