
ข้อตกลงจ้างเหมาบริการ ตำแหน่งพนักงานขับรถยนต์
สำนักงานคลังจังหวัดระนอง

ข้อตกลงเลขที่ ๑/๒๕๖๕

ข้อตกลงฉบับนี้ทำขึ้น ณ สำนักงานคลังจังหวัดระนอง ศาลากลางจังหวัดระนอง ถนนเพชรเกษ่ม
ตำบลบางริ้น อำเภอเม ืองระนอง จังหวัดระนอง เม ื่อ ว ัน ท ี่^ ต ุล า ค ม  ๒๕๖๔ ระหว่างจ ังหวัดระนอง 
โดย นางเอมอร อ่อนวงศ์ นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราชการแทนคลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดระนอง ซึ่งได้รับมอบอำนาจจากจังหวัดระนอง ตามคำสั่งจังหวัดระนอง ท่ี ๒๔๘๕/๒๕๖๓ 
ลงวันท่ี ๖ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๓ ซ่ึงต่อไปในข้อตกลงน้ีเรียกว่า “ผูว้ ่าจ้าง” ฝ่ายหนึ่งกับ นายจรูญศักดิ้ เขาทอง 
บัตรประจำตัวประชาชนเลขที่ ๒-๘๕๐๓-๐๐๐๐๑-๓๒-๐ ออกให้ ณ เทศบาลนครภูเก็ต จังหวัดภูเก็ต วันออกบัตร 
๑๑ มีนาคม ๒๕๕๙ บัตรหมดอายุ ๑๕ เมษายน ๒๕๖๗ อยู่บ้านเลขที่ ๓๑๕ หมู่ที่ ๓ ตำบลบางหิน อำเภอ 
กะเปอร์ จังหวัดระนอง ปรากฏตามสำเนาเอกสารแนบท้าย ซึ่งต่อไปในบันทึกข้อตกลงนี้เรียกว่า “ผูร้ ับจ้าง” 
อีกฝ่ายหนึ่ง โดยมืข้อตกลงกันดังต่อไปนี้

ข้อ ๑  ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างเหมา และผู้รับจ้างซึ่งรับรองว่าตนเป็นผู้ที่มืคุณสมบัติตามที่กำหนดไว้ 
ในผนวก ๑ ตกลงรับจ้างเหมาบริการปฏิบัติงานในตำแหน่งพนักงานขับรถยนต์ ณ สำนักงานคลังจังหวัดระนอง 
ของผู้ว ่าจ ้างเหมา ๑๒ เดือน (สิบสองเดือน) ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๔ ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ 
โดยมีรายละเอียดของลักษณะงานตลอดจนหน้าที่และความรับผิดชอบดังระบุไว้ในผนวก ๒ แนบท้ายข้อตกลง 
ซ่ึงให้ถือเป็นส่วนหน่ึงชองข้อตกลงน้ี

ข้อ ๒ ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายค่าจ้างเหมาบริการตามข้อตกลงน้ีให้แกผู้่รับจ้าง เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น 
๑ ๐ ๘ ,๐ ๐ ๐ .- บาท (หน ึ่งแสนแปดพันบาทถ้วน) โดยกำห น ดจ ่ายเง ิน เป ็น รายเด ือน  ในอ ัตราเด ือนละ 
๙,๐๐๐.- บาท (เถ้าพันบาทถ้วน) ซึ่งได้รวมค่าภาษีอากรใดๆ (ถ้ามี) และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้แล้ว โดยจะจ่ายให้ 
ภายใน ๕ (ห้า) วันทำการของเดือนถัดไป เมื่อผู้รับจ้างได้ทำงานบริการในหน้าที่มีผลสำเร็จของงานครบถ้วน 
สมบูรณ[นเดือนน้ัน  ๆ และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับมอบงานจ้างเรียบร้อยแล้ว

ข้อ ๓ ผู้รับจ้างได้นำหลักประกันสัญญา เป็นเงินสด จำนวนเงิน ๕,๔๐๐.- บาท (ห้าพันสี่ร้อย 
บาทถ้วน) เพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามข้อตกลงนี้

หลักประกันสัญญาที่ผู้รับจ้างนำมามอบไว้ตามวรรคหนึ่ง ผู้ว่าจ้างจะคืนให้เมื่อผู้รับจ้าง 
พ้น'จาก1ข้อผ้พน่ตาม1ข้อตกลงนี้แล้ว

ข้อ ๔ นอกจากทีไ่ด้ระบุไวในข้อตกลงนีแ้ล้ว ทั้งสองฝ่าย ตกลงให้รายละเอียดและเงื่อนไช 
เกี่ยวกับการจ้าง รวมทั้งการจ่ายค่าตอบแทนอื่นใดแก่ผู้รับจ้าง เป็นไปตามผนวก ๒ และ ๓

ข้อ ๕ เอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงดังต่อไปน้ีให้ถือเป็นส่วนหน่ึงชองบันทึกข้อตกลงนี้
ผนวก ๑ คุณสมบัติชองผู้รับจ้าง 
ผนวก ๒ รายละเอียดและเงื่อนไขเกี่ยวกับการจ้าง 
ผนวก ๓ หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับ 

การจ่ายค่าตอบแทนอื่นใด 
ผนวก ๔ เอกสารแนบท้าย

จำนวน ๑ (หน่ึง) หน้า 
จำนวน ๑ (หน่ึง) หน้า 
จำนวน ๑ (หน่ึง) หน้า

จำนวน ๒ (สอง) หน้า

(นางเอมอร อ่อนวงศ์)
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราชการแทน

ลงช่ือ ______ ผู้รับจ้าง
(นายจรูญศักดิ้ เขาทอง)

คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน
ผู้ว่าราชการจังหวัดระนอง



ความใดในเอกสารแนบท้ายข้อตกลงที่ฃัดแย้งกับข้อความในข้อตกลงนี้ ให้ใช้ข้อความ 
ในข้อตกลงนี้บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายข้อตกลงขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามคำวินิจฉัย 
ของผู้ว่าจ้าง

ข้อ ๖  กรณ ีเด ินทางไปปฏิบ ัต ิงานในต่างจังหวัด หรือม ีการพ ักค ้างค ืนในว ันเวลาราฃการ 
น อ ก เวล าราช ก าร ว ัน ห ย ุด ราช ก ารและว ัน ห ย ุด น ัก ข ัต ฤ ก ษ ์ ผ ู้ว ่าจ ้างจ ะค ิด ค ่าใช ้จ ่ายให ้แ ก ่ผ ู้ร ับ จ ้าง  
ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.๒๕๒๖ และที่แกไขเพิ่มเติม

กรณีเดินทางไปปฏิบัติงานในจังหวัด(นอกพื้นที่ตั้งสำนักงาน) และมีการพักค้างคืนในวัน 
เวลาราชการ นอกเวลาราชการ วันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์ ผู้ว่าจ้างจะคิดค่าใช้จ่ายให้แก่ผู้รับจ้าง 
ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.๒๕๒๖ และที่แก่ไชเพิ่มเดิม

ท ั้งน ี้ ให ้เป ็นไปตามระเบ ียบของทางราชการ ใน อ ัตราเท ียบ เท ่าข ้าราชการระด ับ
ปฏิบัติการ

ข้อ ๗ ผู้ร ับจ้างต้องมาปฏิบัติงานตามข้อตกลงด้วยตนเอง โดยต้องมาบันทึกเวลาที่มารับจ้าง 
ในแต่ละวัน และเวลากลับเมื่อทำงานจ้างในวันนั้น  ๆ เสร็จสิ้นด้วยตนเองทุกครั้ง ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่สามารถ 
มาปฏิบัติงานด้วยตนเองได้ในวันใด ผู้รับจ้างจะจัดให้มีบุคคลอื่นมาทำงานแทนในวันนั้น  ๆ ไม่ได้เนื่องจากงาน 
ของผู้ร ับจ้างเป ็นงานที่ต ้องใช้ความรู้ ความสามารถเป ็นการเฉพาะตัว และจะต้องไม่เอางานทั้งหมดหรือ 
ส่วนหนึ่งส่วนใดแห่งข้อตกลงน้ีไปจ้างช่วงอีกต่อหนึ่ง

ข้อ ๘ หากในวันใดผู้ร ับจ้างไม่มาทำงานที่จ ้างตามข้อตกลง ผ ู้ว ่าจ ้างม ีส ิทธิห ักค ่าจ ้างเหมา 
รายเดือนของเดือนนั้น  ๆ เป็นรายวัน วันละ ๓๐๐.- บาท (สามร้อยบาทถ้วน) ตามอัตราค่าจ้างเหมารายวัน 
ตามจำนวนวันท ี่ขาดงาน และหากในเด ือนใดม ีการขาดงานดังกล ่าวเก ินกว ่า ๓ (สาม) วัน โดยไม่มีเหตุ 
อันสมควร ให้ถือว่าผู้รับจ้างปฏิบัติผิดข้อตกลง

นอกจากผู้ว ่าจ้างมีส ิทธิห ักค่าจ้างตามความในวรรคหนึ่งแล้ว ในกรณีที่ผ ู้รับจ้างไม่มา 
ทำงานที่จ้างตามข้อตกลงโดยไม่แจ้งลา และการที่ไม่แจ้งลานั้นไม'มีเหตุผลอันสมควร ผู้ว่าจ้างมีสิทธิเรียกให้ 
ผู้รับจ้างชำระค่าปรับวันละ ๑๐๐.- บาท (หนึ่งร้อยบาทถ้วน) นับแต่วันที่ผู้รับจ้างไม่มาทำงานที่จ้าง จนถึงวันที่ 
ผู้รับจ้างมาทำงานที่จ้างตามข้อตกลง

การใช้สิทธิตามความในวรรคหนึ่งและสองชองผู้ว่าจ้าง ย่อมไม่กระทบถึงสิทธิในการบอก 
เลิกข้อตกลงชองผู้ว่าจ้าง

ข้อ ๙ ผ ู้ร ับ จ ้างต ้องให ้ความเคารพ ช ้าราชการและเจ ้าห น ้าท ี่ของผ ู้ว ่าจ ้าง รวมทั้งปฏิบ ัต ิ 
ต ่อผ ู้มาต ิดต ่อราชการก ับผ ู้ว ่าจ ้างด ้วยความส ุภาพเร ียบร้อย หากมีการละเว้นการปฏิบ ัต ิงานดังกล่าวและ 
ก่อให้เกิดความเสียหายแก่ภาพพจน์ของผู้ว่าจ้าง ให้ถือว่าผู้รับจ้างปฏิบัติผิดข้อตกลง

ข้อ ๑๐ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างมีสิทธิตรวจสอบและควบคุมงาน 
เพื่อให้เป็นไปตามข้อตกลงและมีอำนาจที่จะสั่งแก่ไช เปลี่ยนแปลง เพิ่มเติมหรือตัดทอนงานตามข้อตกลงนี้ 
รวมทั้งการกำหนดให้ผู้รับจ้างไปทำงานในงานหรือสถานที่อื่นใดของผู้ว่าจ้างนอกจากที่กำหนดไว้ในผนวก ๒

ลงซ่ือ ________ผู้รับจ้าง
(นายจรูญดักดี้ เขาทอง)

คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน
ผิ'ว่าราชการจังหวัดระนอง

และ ๓ กได 

ลงซ่ือ_____ ฝัว่าจ้าง
(นางเอมอร อ่อนวงศ์)

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราชการแทน



-๓-

๐

ข้อ ๑๑ ในระหว่างการทำงานตามข้อตกลงนี้ ถ้าผู้รับจ้างได้กระทำการหรืองดเว้นการทำการใด  ๆ
อ ันเป็นการละเมิดต่อบุคคลหรือทรัพย์ส ินของผู้ว ่าจ้างหรือของผู้อ ื่น ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดขดใช้ค่าสินไหม 
ทดแทนที่เก ิดขึ้นเต็มจำนวนทุกกรณีในบรรดาความเสียหายที่เก ิดขึ้นทั้งสิ้น เว้นแต่ผู้รับจ้างจะพิสูจน์ได้ว่า 
ความเสียหายดังกล่าวเกิดขึ้นเพราะเหตุสุดวิสัย

ข้อ ๑๒ หากผู้รับจ้างปฏิบัติผิดข้อตกลงข้อหนึ่งข้อใด หรือผู้รับจ้างไม่อยู่ในฐานะที่จะปฏิบัติตาม 
ข้อตกลงต่อไปได้ ผ ู้ว ่าจ ้างม ีส ิทธิบอกเล ิกข ้อตกลงได้ท ันท ี โดยผ ู้ว ่าจ ้างม ีส ิทธ ิร ิบหลักประก ันตามข ้อ ๓ 
เต็มจำนวนหรือแต่บางส่วนตามดุลยพินิจของผู้ว่าจ้าง

ไม่ว่าผู้ว่าจ้างจะใช้สิทธิบอกเลิกข้อตกลงดังกล่าวในวรรคก่อนหรือไม่ก็ตาม ผู้รับจ้างจะต้องรับผิด 
ซดใช้ค ่าเสียหายทั้งปวงอันเกิดจากการปฏิบัต ิผ ิดข้อตกลงหรือการกระทำละเมิดของผู้ร ับจ้าง โดยผู้ว ่าจ ้าง 
มีสิทธิหักค่าจ้างที่ยังค้างจ่าย หากไม่เพียงพอผู้รับจ้างจะต้องนำมาชำระให้แก่ผู้ว่าจ้างภายในกำหนด ๕ (ห้า) วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง หากผู้รับจ้างไม่ดำเนินการภายในกำหนดเวลาดังกล่าว ผู้รับจ้าง 
ต้องชำระดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ ๑๕ (สิบห้า) ต่อปี ของต้นเงิน นับตั้งแต่วันที่พ้นกำหนดเวลาดังกล่าว จนถึง 
วันที่ผู้รับจ้างได้นำเงินมาชำระเต็มจำนวนแล้ว

. ข้อ ๑๓ กรณีผู้ร ับจ้างมีความประสงค์จะบอกเลิกข้อตกลง และไม่ต้องการปฏิบัติงานอีกต่อไป 
จะต้องทำเป ็นหนังส ือแจ้งการบอกเลิกข้อตกลงให ้ผ ู้ว ่าจ ้างทราบล่วงหน้าอย่างน ้อยเป ็นเวลา ๑๕ (สิบห้า) 
วันทำการ และผู้ว ่าจ ้างจะจ ่ายค ่าจ ้างตามจำนวนวันท ี่ได ้ปฏ ิบ ัต ิงานเสร็จล ิ้นจริง โดยคำนวณค่าจ ้างเฉล ี่ย 
ในแต่ละวันของเดือนที่ลาออก

ข้อ ๑๔ การว่าจ ้างตามข้อตกลงน ี้ไม ่ทำให ้ผ ู้ร ับจ ้างม ีฐานะเป ็นลูกจ ้างของทางราชการ หรือ 
มีความสัมพันธ๊ในฐานะเป็นลูกจ้างตามกฎหมายแรงงานหรือกฎหมายว่าด้วยการประกันสังคม

ข้อตกลงนี้ทำขึ้นสองฉบับ ม ีข ้อความเป ็นอย ่างเด ียวก ัน  ท ั้งสองฝ ่ายได ้อ ่านเข ้าใจข ้อความ 
โดยตลอดแล้ว จึงลงลายมือซื่อพร้อมประทับตรา (ล้ามี) ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน และได้เก็บข้อตกลงนี้
ไว้ฝ่ายละฉบับ

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราชการแทน 
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 

ผ้ว่าราชการจังหวัดระนอง

ผ้รับ'จ้างล ง ซ ื่อ . . . ^ ^ ^ ' .......$flM-
(นายจรูญศักดิ้ เขาทอง)

C
น

ลงซื่อ........... . ^ บั^บุปีปีโ.............พยาน t
(บางสาวปราณีต พวงแล้ว) ใ

เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน โ

ลงขื่อ..... ______...................  ........... พยาน
(นางกิติ-รัตน์ ซังธาดา)

นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ



ผ น ว ก  ๑

คุณสมบัติของผู้รับจ้าง 
ตำแหน่งพนักงานขับรถยนต์

คุณสมบัติของผู้รับจ้าง
๑. สัญชาติไทย
๒. เพศชาย อายุไม่ตํ่ากว่า ๒๕ ปีบริบูรณ์ และไม่เกิน ๕๐ ปี
๓. สำเร็จการศึกษาไม่ตํ่ากว่าขั้นมัธยมศึกษาตอนปลาย หรือประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวซ.) หรือเทียบเท่า 
๔. มีใบอนุญาตฃับฃี่รถยนต์ส่วนบุคคลตลอดชีพหรือใบฃับฃี่รถยนต์ส่วนบุคคลชนิด ๕ ปี ข้ึนไป 
๕. เป็นผู้เลื่อมใสในการปกครองระบบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประนุชตามรัฐธรรมนูญ 

แห่งราชอาณาจักรไทยด้วยความบริสุทธึ๋ใจ
๖. ไม่เป็นผู้ดำรงตำแหน่งช้าราชการเมือง กรรมการพรรคการเมืองหรือเจ้าหน้าที่ในพรรคการเมือง 
๗. ไม,เป ็นผ ู้ม ืร ่างกายท ุพพลภาพจนไม ่สามารถปฏ ิบ ัต ิหน ้าท ี่ได ้ ไร ้ความสามารถหรือจ ิตฟ ้นเพ ้อน 

ไม่สมประกอบ หรือเป็นโรคตามที่กำหนดในกฎหมายว่าด้วยระเบียบช้าราชการพลเรือน 
๘. ไม ่เป ็น ผ ู้อย ู่ระห ว ่างถ ูกส ั่งให ้พ ักราชการ ห ร ือถ ูกส ั่งให ้ออกจากราชการไว ้ก ่อน ตามระเบ ียบ  

กระทรวงการคลังว่าด้วยลูกจ้างประจัาฃองส่วนราชการหรือกฎหมายอื่น 
๙. ไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดีจนเป็นที่รังเกียจชองสังคม 
๑๐. ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย
๑๑. ไม่เป็นผู้เคยต้องโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุกเพราะการกระทำผิดทางอาญา เว้นแต่โทษ 

สำหรับความผิดที่ได้กระทำโดยประมาท หรือความผิดลหุโทษ 
๑๒. ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจากรัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นของรัฐ 
๑๓. ไม่เป็นผู้เคยกระทำการทุจริตในการสอบเช้ารับราชการ
๑๔. มืความประพฤติเรียบร้อย สุขภาพร่างกายแข็งแรงครบ ๓๒ ประการ มีบุคลิกเหมาะสมกับตำแหน่ง 

งานที่รับผิดชอบ ไม่เป็นโรคต้องห้ามตามกฎ ก.พ. หรือโรคอ่ืนใด ที,เป็นอุปสรรคต่อการปฏิบัติงาน เข่น 
โรคลมซัก ความดันโลหิตสูงหรือตํ่าจนเป็นอันตรายแก่การปฏิบัติงาน ตาบอดสี หรือหัวใจผิดปกติหรือ 
โรคที่สังคมรังเกียจ (มีใบรับรองแพทย์).พร้อมทั้งมืบุคลิกภาพและมนุษย์สัมพันธ์ที่ดี 

๑๕. พ้นพันธะทางทหาร
๑๖. มีความรู้เกี่ยวกับพระราชบัญญัติจราจรทางบกและกฎหมายที่เกี่ยวช้องกับรถยนต์และการขนล่งเป็น 

อย่างดี

คุณสมบัติเฉพาะตำแหน่ง
มีทักษะความชำนาญในการซับรถยนต์ตู้

.ลงฃิอ________
(นางเอมอร อ่อนวงศ์)

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราชการแทน 
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดระนอง

(นายจรูญศักดึ๋ เขาทอง)
ผร้บจิาง



ผนวก ๒
รายละเอียดและเงื่อนไขเกี่ยวกับการจ้างเหมาบริการ 

ตำแหน่งพนักงานขับรถยนต์

ลักษณะงาน
๑. ป ฏ ิบ ัต ิห น ้าท ี่พ น ักงาน ข ับ รถยน ต ์ท ี่ได ้ร ับ มอบ ห มายตามคำส ั่ง  ให ้เป ็น ไปตามระเบ ียบสำน ัก  

นายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถยนต์ราชการ พ.ศ.๒๕๒๓ และที่แก้ไขเพิ่มเติม และระเบียบกรมบัญชีกลาง 
ว่าด้วยการใช้และการบำรุงรักษารถราชการของกรมบัญชีกลาง พ.ศ. ๒๕๖๓ โดยเคร่งครัด 

๒. ปฏิบัติหน้าที่ด้านการดูแล รักษารถยนต์ที่อยู่ในความรับผิดชอบ ตลอดจนอุปกรณ์และเครื่องใช้ต่าง  ๆ
ชองรถยนต์ให้อยู่ในสภาพเรียบร้อยและพร้อมที่ใช้ปฏิบัติราชการได้ทุกเวลา 

๓. ปฏิบัติหน้าที่ด้านการตรวจสอบซ่อมแซมรถยนต์ในส่วนที่บกพร่อง และอยู่ในวิสัยที่พนักงานขับรถยนต์ 
สามารถจะแก้ไขได้ให้เรียบร้อยอยู่เสมอ

๔. ปฏิบัติหน้าที่ด้านการจัดทำรายงานการใช้รถยนต์ในการไปราชการไว้เป็นหลักฐานด้วยทุกครั้ง 
๕. ปฏ ิบ ัต ิหน ้าท ี่เป ็นผ ู้จ ัดทำบ ันท ึกเสนอข้อบกพร่องของรถยนต์ ท ี่จำเป ็นจะต ้องซ ื้อหร ือจ ้างเหมา 

เพื่อปรับปรุงซ่อมแซมในส่วนที่ไม่สามารถจะซ่อมแซมได้ด้วยตนเองต่อผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณา 
ส่ังการต่อไป

๖. ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้จัดทำประวัติการซ่อมแซมรถยนต์คันที่รับผิดชอบทุกครั้งและเป็นปิจจุบัน 
๗. ปฏ ิบ ัต ิหน ้าท ี่ด ้านการลงทะเบ ียนหน ังส ือร ับ  หนังสือส่ง และหน ังส ือเว ียนของสำน ักงานคลัง 

จังหวัดระนอง
๘. ปฏ ิบ ัต ิหน ้าท ี่ด ้านการร ับ -  ส ่งเอกสาร พัสดุ ส ิ่งของตามท ี่ได ้ร ับมอบหมายจากสำน ักงานคลัง 

จังหวัดระนอง
๙. ปฏิบัติงานอื่น  ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

๑. ระยะเวลาการทำงานที่จ้าง
กำหนดระยะเวลาการจ้างเหมา ๑๒ เดือน (สิบสองเดือน) นับตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๔ ถึงวันที่ 
๓๐ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๕ 

๒. สถานที่การทำงานที่จ้าง
ผู้รับจ้างต้องทำงานที่จ้าง ณ สำนักงานคลังจังหวัดระนอง 

๓. ผู้ร ับจ้างจะต้องแจ้งให้ผู้ว ่าจ้างทราบโดยทันที เมื่อสภาพรถยนต์ไม่พร้อมที่จะขับชี,ได้หรือขับฃี่แล้ว 
อาจไม่มีความปลอดภัยต่อผู้โดยสารหรือผู้ขับฃี่ ไม่ว่ากรณีใด  ๆ ท้ังส้ิน 

๔. ผูร้ับจ้างยินยอมใหผู้้ว่าจ้างสามารถบอกเลิกสัญญาจ้างไต้ทันที ล ้าผูร้ับจ้างปฏิบัติตนไม่เหมาะสม หรือ 
มีความ ประพฤติ'ไม่ดี หรือไม่มีความสามารถในการปฏิบัติหน้าที่ 

๕. ผู้รับจ้างยินยอมที่จะรับผิดชอบทั้งในทางแพ่งและทางอาญาในกรณีที,เกิดอุบัติเหตุและเกิดความ 
เสียหายต่อคู่กรณี หรือบุคคลอื่นในขณะปฏิบัติหน้าที่ในการขับฃี่รถยนต์

เง่ือนไข

(นางเอมอร อ่อนวงศ์)
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราชการแทน 

คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดระนอง

(นายจรูญศักดื เขาทอง)



ผนวก ๓
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการจ่ายค่าตอบแทนอื่นใด 

ตำแหน่งพนักงานขับรถยนต์

ก. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางและค่าเช่าที่พักในการเดินทางไปทำงานที่จ้าง
หากผู้ว่าจ้างมอบหมายงานให้ผู้รับจ้างไปปฏิบัติงานนอกพื้นที่ตั้งสำนักงานให้ผู้ว่าจ้าง อนุโลม 

การเบ ิกจ่ายค่าใช้จ ่ายในการเดินทางไปราชการดังกล่าวได้ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด ้วย 
ก ารเบ ิกจ ่าย  ค ่าใช ้จ ่ายในการเด ินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐ และท ี่แก ้ไขเพ ิ่ม เต ิม ,ระเบ ียบ 
กระทรวงการคลังว่าด ้วย ค่าใช้จ่ายในการแกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ 
พ.ศ. ๒๕๔๙ และที่แก้ไขเพิ่มเติม

ลงขอ.
(นางเอมอร อ่อนวงศ์) (นายจรูญศักดิ เฃาทอง)

นักวซาการคลังซานาญการพิเศษ รักษาราชการแทน 
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดระนอง



ผนวก ๔ 
เอกสารแนบท้าย 

ตำแหน่งพนักงานขับรถยนต์
สำนักงานคลังจังหวัดระนอง ให้พนักงานขับรถยนต์ปฏิบัติตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี 

ว่าด้วยรถยนต์ราชการ พ.ศ. ๒๕๒๓ และที่แก้ไขเพิ่มเติม และระเบียบกรมบัญชีกลาง ว่าด้วยการใช้และการ 
บำรุงรักษารถราชการของกรมบัญชีกลาง พ.ศ. ๒๕๖๓ ในส่วนที่เกี่ยวช้อง ดังนี้

๑. การใช้ กำหนดให้พนักงานขับรถยนต์ จัดให้มีสมุดบันทึกการใช้รถยนต์ (ตามแบบ ๓) 
โดยสำนักงานคลังจังหวัดระนองควบคุมดูแลให้พนักงานขับรถยนต์ลงรายการใช้ตามความเป็นจริง

๒. การเก็บรักษาและซ่อมบำรุง พนักงานขับรถยนต์ต้องเก็บรักษารถยนต์ไว่ในสถานที่เก็บ 
หรือบริเวณชองส่วนราชการที่จัดเป็นสถานที่จอดรถยนต์ราชการ หัวหน้าส่วนราชการ จะอนุญาต ให้นำไปเก็บ 
ที่อื่นเป็นการชั่วคราวหรือเป็นครั้งคราวได้[นกรณีต่อไปนี้

๑.๑ ส่วนราชการไม่มีสถานที่เก็บรักษาปลอดภัยเพียงพอ หรือ 
๑.๒ มีราชการจำเป็น เร่งด่วน หรือการปฏิบัติราชการลับ 

การอนุญาตให้นำรถยนต์ไปเก็บรักษาที่อื่นเป็นการชั่วคราวอันเนื่องมาจากส่วนราชการไม่มี 
สถานที่เก็บรักษาปลอดภัยเพียงพอ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการเก็บรักษารถยนต์ จัดทำรายงานขออนุญาต 
พร ้อมด ้วยเหต ุผลความจำเป ็นและรายละเอ ียดของสถานท ี่ท ี่จะนำรถยนต์ไปเก ็บร ักษา ซึ่งแสดงให้เห็น 
ได้อย่างข ัดเจนว่าม ีความปลอดภัยเพ ียงพอ เสนอประกอบการพิจารณาของผู้ม ีอำนาจอนุญาตด้วยทุกครั้ง 
เมื่อได้รับอนุญาตแล้ว ให้ส่วนราชการรายงานผู้รักษาการตามระเบียบและสำนักงานตรวจเงินแผ่นดินทราบ

ก ร ณ ีท ี่เก ิด ก าร ส ูญ ห าย ห ร ือ เส ีย ห าย ข ึ้น ก ับ ร ถ ย น ต ์ใน ร ะ ห ว ่างก าร เก ็บ ร ัก ษ าท ี่อ ื่น  
เป็นการชั่วคราว ผู้เก ็บรักษาต้องรับผิดซดใช้ค ่าส ินไหมทดแทนให้แก่ทางราชการ เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่า 
ได้ใช้ความระมัดระวังดูแลรักษาเยี่ยงวิญณูซนจะพึงสงวนรักษาทรัพย์ของตนแล้วและการสูญหายหรือเสียหาย 
บั้นมิได้เกิดขึ้นจากความประมาทเลินเล่ออย่างร้ายแรงของผู้เก ็บรักษา แต่หากการสูญหายหรือเสียหายบั้น 
เกิดขึ้นเนื่องจากการนำไปใช้ในการอื่น ให้ผู้อื่นใช้ หรือนำไปเก็บไว้ ณ ที่ที่มิได้รับอนุญาต ผู้เก็บรักษาต้อง 
รับผิดชอบทุกกรณี แม ้ว ่าจะเก ิดด้วยเหตุส ุดวิส ัย เว้นแต่พ ิส ูจน์ได้ว ่าถึงอย่างไรความสูญหายหรือเสียหาย 
ก็จะเกิดแก่รถยนต์คันบั้น

การบำรุงรักษาเกี่ยวกับการล้างอัดฉีด การเติมหรือการเปลี่ยนนํ้ามันเบรก นํ้ามันหล่อลื่นปกติ 
และไส้กรองนํ้ามันเครื่อง อันจำเป็นต้องกระทำเป็นครั้งคราวตามที่ระบุไว้ในคู่ม ีอการใช้รถยนต์หรือตาม 
หลักเกณฑ์ที่ส่วนราชการกำหนด ให้ใช้ใบอนุญาตซ่อมแซมรถยนต์ (ตามแบบ ๔/๒) เมื่อหัวหน้าส่วนราชการ 
อนุญาตแล้ว ให้เบิกจ่ายจากส่วนราชการได้ ส่วนราชการมีหน้าที่รับผิดชอบการซ่อมบำรุงรถยนต์ให้อยู่ในสภาพ 
พร้อมที่จะใช้งานได้ดีอยู่เสมอ

พนักงานขับรถยนต์ต้องจัดทำสมุดแสดงรายการซ่อมบำรุงรถยนต์แต่ละคัน ตามรายละเอียด 
การซ่อมบำรุง (ตามแบบ ๗)

เมื่อเกิดการสูญหายหรือเสียหายขึ้นกับรถยนต์ ให้พนักงานขับรถยนต์รายงานผู้บังคับบัญชา
ตามลำดับจนถึงหัวหน้าส่วนราชการทันที (ตามแบบ ๙)

การเบิกจ่ายค่าบั้ามันเชื้อเพลิง ให้เบิกจ่ายค่านํ้ามันเชื้อเพลิงที่ได้ตั้งงบประมาณเพื่อการนี้

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราชการแทน

ลงช่ือ 'พ ^ เฟ(  Mint ผู้รับจ้าง
(นายจรูญศักดิ้ เขาทอง)

คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน
ผู้ว่าราชการจังหวัดระนอง



ผู้ใดกระทำการโดยจงใจ หร ือประมาทเล ินเล ่อ ไม ่ปฏ ิบ ัต ิตามระเบ ียบหร ือกระทำการ 
โดยมีเจตนาทุจริต หรือปราศจากอำนาจหรือนอกเหนืออำนาจหน้าที่ ถือว่าผู้นั้นกระทำผิดวินัยตามกฎหมาย 
ว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือนที่ใช้บังคับอยู่ในขณะนั้น

๓. การบริหารการใช้รถยนต์ เพื่อให้การใช้รถยนต์มีประสิทธิภาพสูงสุด ให้พนักงานขับรถยนต์ 
มีหน้าที่ตรวจสภาพรถยนต์ราชการและรายงานต่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเป็นประจำทุกสัปดาห์ ตามแบบ 
รายงานรถยนต์ประจำสัปดาห์ (แบบ ๘)

-๒-

(นางเอมอร อ่อนวงศ์)
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราชการแทน

คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดระนอง

ลงช่ือ เ?/ใ?เ%\ ผู้รับจ้าง
(นายจรูญคักดิ้ เขาทอง)


