
บันทึกข้อตกลงการจ้างบริการงานรักษาความสะอาด

ข้อตกลงเลขท่ี ๒/๒๕๖๖
บันทึกข้อตกลงน้ี ทำข้ึน ณ สำนักงานคลังจังหวัดระนอง ศาลากลางจังหวัดระนอง 

ถนนเพชรเกษม ตำบลบางร้ิน อำเภอเมือง จังหวัดระนอง เม่ือวันท่ี ๒๖ ตุลาคม ๒๕๖๕ ระหว่าง จังหวัดระนอง 
โดยนางประทุม อู่เจริญ ตำแหน่ง คลังจังหวัดระนอง ผู้ได้รับมอบอำนาจจากผู้ว่าราฃการจังหวัดระนอง ตามคำส่ัง 
จังหวัดระนอง ท่ี ๕/๒๕๖๕ ลงวันท่ี ๔ มกราคม ๒๕๖๕ ซ่ึงต่อไปน้ีในบันทึกข้อตกลงน้ี เรียกว่า“ผู้ว่าจ้าง”ฝ่ายหน่ึง 
กับ นางสาวนภาพร วังชิด บัตรประจำตัวประชาซนเลขท่ี ๓ ๘๕๐๑ ๐๐๓๑๐ ๕๙ ๙ ออกให้ ณ อำเภอเมืองระนอง 
จังหวัดระนอง จันออกบัตร ๑ ธันวาคม ๒๕๖๓ บัตรหมดอายุ ๑๐ มีนาคม ๒๕๗๒ อยู่บ้านเลขท่ี ๑๘๑ หมู' ๑ 
ตำบลหงาว อำเภอเมืองระนอง จังหวัดระนอง ปรากฏตามสำเนาเอกสารแนบท้าย ซ่ึงต่อไปในบันทึกข้อตกลงน้ี 
เรียกว่า “ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหน่ึง

ท้ังสองฝ่ายได้มืข้อตกลงกันตังต่อไปน้ี
ข้อ ๑ ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างเหมาและผู้รับจ้างรับจ้างทำความสะอาดประจำสำนักงาบคลัง 

จังหวัดระนอง อาคารศาลากลางจังหวัดระนอง ถนนเพชรเกษม ตำบลบางร้ิน อำเภอเมือง จังหวัดระนอง 
มืกัาหนดระยะเวลาจ้างเหมา ๑๒ งวด (สิบสองงวด) ต้ังแต่วันท่ี ๑ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๕ ถึงวันท่ี 
๓๐ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๖ รายละเอียดตามเอกสารแนบท้ายข้อตกลงน้ี

ข้อ๒ ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างเหมาทำงานบริการตังกล่าวในบันทึกข้อตกลงข้อ ๑ ให้แก'ผู้รับจ้างเป็น 
จำนวนเงินท้ังส้ิน ๘๔,๐๐๐.๐๐ บาท (แปดหม่ืนส่ีพันบาทถ้วน) โดยจะจ่ายเงินเป็นรายเดือนในอัตราเดือนละ 
๗,๐๐๐.๐๐ บาท (เจ็ดพันบาทถ้วน) ซ่ึงได้รวมค่าภาษีอากรใด  ๆ(ถ้ามี) และค่าใช้จ่ายท้ังปวงไว้แล้ว โดยจะจ่ายให้ 
ภายใน ๕ (ห้า) วันทำการของเดือนลัดไป เม่ือผู้รับจ้างได้ทำงานบริการในหน้าท่ีมืผลสำเร็จของงานครบถ้วนสมบูรณ์ 
ในเดือนน้ัน  ๆและคณะกรรมการตรวจรับพัสตุหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับมอบงานจ้างเรียบร้อยแล้ว

หากงวดแรกและงวดสุดท้ายมีการปฏิบัติงานไม่เต็มงวด ให้คิดค่าจ้างเหมาเป็นรายวันเฉพาะ 
วันท่ีปฏิบัติงานตามอัตราค่าจ้างเหมารายวันของเดือนน้ัน ๆ

ช้อ ๓ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิท่ีจะส่ังให้ผู้รับจ้างทำงานพิเศษ ซ่ึงไม'ได้แสดงไว้หรือรวมอยู่ในบันทึก 
ข้อตกลงน้ี หากงานพิเศษน้ัน  ๆ อยู่ในขอบข่ายท่ัวไปแห่งวัตถุประสงค์ของบันทึกข้อตกลงการจ้าง นอกจากน้ี 
ผู้ว่าจ้างยังมืสิทธิส่ังเปล่ียนแปลงหรือแก้ข้อกำหนดต่าง  ๆในข้อตกลงโดยไม่ทำให้ข้อตกลงการจ้างน้ีเป็นโมฆะ 
แต่อย่างใด

" ข้อ ๔ ผู้รับจ้างต้องมาปฏิบัติงานตามบันทึกข้อตกลงด้วยตนเองทุกวันทำการ และหรือหาก 
มีการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการและกลับเม่ือทำงานจ้างในวันน้ัน  ๆ เสร็จส้ิน ในกรณีท่ีผู้รับจ้างไม,สามารถ 
มาปฏิบัติงานด้วยตนเองได้ในวันใด  ๆให้ผู้รับจ้างจัดให้มีบุคคลอ่ืนมาทำงานแทนในวันน้ัน  ๆหากวันใดผู้รับจ้าง 
ไม,มาทำงานที,จ้าง และไม,มีบุคคลอ่ืนมาทำงานแทนในวันน้ัน  ๆ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิหักค่าจ้างเหมารายงวดของงวด 
น้ัน  ๆ เป็นรายวัน ตามอัตราค่าจ้างเหมารายวันตังระบุในข้อ ๒ วรรคสอง ตามจำนวนวันท่ีขาด และหากในงวดใด 
มีการขาดงานตังกล่าวเกินกว่า ๓ (สาม) วัน โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร ให้ถือว่าผู้รับจ้างปฏิบัติผิดข้อตกลง

ลงซ่ือ.. .rtift*)*ฬโ......รง'ร็บุ!)....... ผู้รับจ้าง
1 ; (นางสาวนภาพร วังชิด)

ลงซ่ือ... ..........J hX ....... ....ผู้ว่าจ้าง
(นางประทุม อู่เจริญ)

คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 
ผ้ว่าราชการจังหวัดระนอง
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นอกจากผู้ว่าจ้างมีสิทธิหักค่าจ้างตามความในวรรคหน่ึงแล้ว ในกรณีท่ีผู้รับจ้างไม่มาทำงาน 
ท่ีจ้างตามข้อตกลงโดยไม่แจ้งลา และการท่ีไม่แจ้งลาน้ันไม่มีเหตุผลอันสมควร ผู้ว่าจ้างมีสิทธิเรียกให้ผู้รับจ้าง 
ชำระค่าปรับวันละ ๑๐๐.0๐ บาท (หน่ึงร้อยบาทล้วน) นับแต่วันท่ีผู้รับจ้างไม'มาทำงานท่ีจ้างจนถึงวันท่ี 
ผู้รับจ้างมาทำงานหรือจัดให้มีผู้แทนมาทำงานท่ีจ้างตามข้อตกลง

การใช้สิทธิตามความในวรรคหน่ึงและสองของผู้ว่าจ้าง ย่อมไม่กระทบถึงสิทธิในการบอกเลิก 
ข้อตกลงของผู้ว่าจ้าง

ข้อ ๕ ผู้รับจ้างต้องให้ความเคารพข้าราชการและเจ้าหน้าท่ีของผู้ว่าจ้าง รวมท้ังปฏิบัติต่อ 
ผู้มาติดต่อราฃการกับผู้ว่าจ้างด้วยความสุภาพเรียบร้อย หากมีการละเว้นการปฏิบัติดังกล่าว และก่อให้เกิด 
ความเสียหายแก'ภาพพจน์ของผู้ว่าจ้าง ให้ถือว่าผู้รับจ้างปฏิบัติผิดสัญญา

ข้อ ๖ ผู้รับจ้างรับผิดขอบต่อความเสียหายอันเกิดข้ึนต่อทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างไม'ว่าเหตุ 
อันเกิดจากความจงใจ หรือประมาทเลินเล่อของผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างจะต้องซดใช้ค่าเสียหายภายใน ๓๐ วัน 
นับจากวันท่ีทรัพย์สินเสียหายและผู้ว่าจ้างมีสิทธิท่ีจะหักเงินจากค่าจ้างไต้

ข้อ ๗ การเลิกจ้าง ผู้รับจ้างอาจถูกพิจารณาเลิกจ้างก่อนครบกำหนดระยะเวลาการจ้าง 
ตามท่ีระบุไว้[นข้อ ๑ แห่งข้อตกลงน้ีในกรณีดังต่อไปน้ี

๗.๑ ฝ่าผืเนระเบียบของทางราชการหรือคำส่ังโดยชอบในการปฏิบัติงานที,รับจ้างตาม
ข้อตกลง

๗.๒ ละท้ิงหน้าท่ีเป็นเวลา ๓ วัน ติดต่อกัน โดยไม่มีเหตุอันควร 
๗.๓ จงใจหรือประมาทเลินเล่อเป็นเหตุให้ทางราชการเสียหายอย่างร้ายแรง 

การเลิกจ้างตามข้อน้ีลูกจ้างไม'มีสิทธิเรียกร้องค่าเสียหายใด  ๆ ท้ังส้ิน
ข้อ ๘ ในกรณีท่ีผู้รับจ้างมาแต่ไม'ปฏิบัติงานหรือปฏิบัติงานบกพร่อง โดยทำไว้โม่เรียบร้อยก็ดี 

หรือปฏิบัติไม่ถูกต้องตามบันทึกข้อตกลงข้อหน่ึงข้อใดก็ดี เม่ือผู้ว่าจ้างแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบแล้ว ผู้รับจ้างจะต้อง 
รีบปฏิบัติงานหรือแก่ไขงานท่ีบกพร่องให้เรียบร้อยโดยเร็ว โดยไม่คิดค่าจ้างค่าแรงงานหรือค่าใช้จ่ายอ่ืนใดจาก 
ผู้ว่าจ้างอีก ล้าผู้รับจ้างไม'ปฏิบัติหรือไม่รีบดำเนินการแก่ไขภายใน ๓ วัน ตามท่ีผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้าง 
แจ้งให้ทราบ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกบันทึกข้อตกลงและเรียกค่าเสียหายจากผู้รับจ้างท้ังหมดโดยส้ินเซิง

ข้อ ๙ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างมีสิทธิตรวจสอบและควบคุมงาน 
เพ่ือให้เป็นไปตามสัญญาและมีอำนาจท่ีส่ังแก่ไข เปล่ียนแปลง เพ่ิมเติมหรือดัดทอนงานตามข้อตกลง รวมท้ัง 
การกำหนดให้ผู้รับจ้างไปทำงานในงานหรือสถานท่ีอ่ืนใดของผู้ว่าจ้างท่ีกำหนดก็ได้

ข้อ ๑๐ ผู้รัมจ้างต้องยึดถือปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศและข้อบังคับของ 
ทางราฃการ หากผู้รับจ้างฝ่าผินหรือไม'ปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ และข้อบังคับของทางราชการ 
ท่ีกำหนดไว้ดังกล่าว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาน้ีได้และอาจถือเป็นเหตุไม่ทำสัญญาจ้างผู้รับจ้างปฏิบัติงาน 
ในคราวต่อไปได้

การวินิจฉัยว่าผู้รับจ้างกระทำผิดกฎหมาย ระเบียบ ประกาศและข้อบังคับทางราชการ
ตามวรรคหน่ึงให้อยูในดุลยพินิจของผู้ว่าจ้าง

‘ ลงข่ือ.........-..._........ ......... ผู้ว่าจ้าง
(นางประทุม อู่เจริญ)

ลงข่ือ .....^.^.!โ).......ผู้รับจ้าง
(นางสาวนภาพร วังชิด)

คลังจังหวัด ปฏิบัติราฃการแทน
ผู้ว่าราชการจังหวัดระนอง
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ข้อ ๑๑ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิหักเงินค่าจ้างท่ียังไม่ได้จ่ายแกผู้รับจ้างไว้ เพ่ือชำระค่าปรับหรือ 
ค่าเสียหายท่ีผู้รับจ้างต้องรับผิดตามบันทึกข้อตกลงน้ี และจะต้องแจ้งรายข่ือ ท่ีอยู่ปัจจุบัน และภาพถ่ายบัตร 
ประจำตัวประซาซนให้ผู้ว่าจ้างทราบในวันทำบันทึกข้อตกลงน้ี หากมีการเปล่ียนแปลงก็ต้องแจ้งผู้ว่าจ้างทราบ

ข้อ ๑๒ บันทึกข้อตกลงน้ีมีเอกสารแสดงรายละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อตกลง ซ่ึงให้ถือว่า. 
เป็นส่วนหน่ึงของบันทึกข้อตกลง ดังน้ี

๑๒.๑ คุณสมบัติของผู้รับจ้าง
๑๒.๒ รายละเอียดขอบเขตของความรับผิดขอบ

ในกรณีท่ีข้อความในเอกสารแสดงรายละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อตกลงขัดแย้งกับข้อความ 
ในบันทึกข้อตกลงน้ี ให้ใข้ข้อความในบันทึกข้อตกลงน้ีบังคับแทน

ถ้าส่ิงใดหรือการอันหน่ึงอันใดที,มิได้ระบุไว่ในรายละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อตกลงน้ี แต่เป็น 
การอันจำเป็นต้องทำเพ่ือให้งานแล้วเสร็จบริบูรณ์ถูกต้องตามวัตถุประสงค์แห่งบันทึกข้อตกลงน้ี ผู้รับจ้างต้อง 
จัดทำการน้ันให้โดยไม่คิดเอาค่าตอบแทนเพ่ิมเติมอีกแต่อย่างใด

ข้อ ๑๓ ผู้รับจ้างจะเอางานท้ังหมดหรือส่วนหน่ึงส่วนใดแห่งบันทึกข้อตกลงน้ีไปให้ผู้อ่ืน 
รับจ้างฃ่วงทำโดยไม,ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างมิได้

ผู้รับจ้างจะโอนประโยชน์หรือสิทธิเรียกร้องท้ังหมดหรือส่วนหน่ึงส่วนใดตามบันทึกข้อตกลงน้ี 
ให้แก่บุคคลอ่ืน โดยไม่ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างก่อนมิได้

ข้อ ๑๔ ถ้าผู้ว่าจ้างแต่งต้ังผู้แทนหรือกรรมการตรวจรับ หรือผู้ควบคุมงานไว้ประจำ 
ณ ท่ีทำการจ้างน้ีในเวลาท่ีผู้รับจ้างเตรียมการหรือกำลังทำงานจ้างน้ีอยู่ก็ดี บุคคลดังกล่าวมีสิทธิจะเข้าไป 
ตรวจงานได้ทุกเวลาและมีสิทธิส่ังการใด  ๆ เก่ียวกับงานท่ีจ้างน้ีได้ ผู้รับจ้างต้องให้ความสะดวกและช่วยเหลือ 
ตามสมควร

การท่ีมีผู้แทนของผู้ว่าจ้างหรือกรรมการตรวจรับ หรือผู้ควบคุมงานแทนคณะกรรมการ 
ตรวจรับหาทำให้ผู้รับจ้างพ้นจากความรับผิดตามบันทึกข้อตกลงข้อหน่ึงข้อใด

ข้อ ๑๔ ในกรณีท่ีผู้ว่าจ้างใช้สิทธิบอกเลิกบันทึกข้อตกลง เพราะเหตุท่ีผู้รับจ้างทำผิดบันทึก 
ข้อตกลงตามความในบันทึกข้อตกลงไม่ได้ในกรณีผู้รับจ้างได้รับอนุญาตดังกล่าว ผู้รับจ้างต้องรับผิดขอบท่ี 
ได้รับจ้างช่วงไปน้ันทุกประการข้อ ๘.๒ หรือข้อ ๙ แห่งบันทึกข้อตกลงน้ี ผู้ว่าจ้างมีสิทธิจะจ้างผู้อ่ืนทำงานต่อไป 
ได้โดยผู้รับจ้างยินยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกเอาค่าจ้าง ส่วนท่ีเพ่ิมข้ึนเพราะการจ้างบุคคลอ่ืนทำการน้ีต่อไปจนงาน 
แล้วเสร็จบริบูรณ์จากผู้รับจ้าง

ข้อ ๑๖ การว่าจ้างตามบันทึกข้อตกลงน้ีไม่ทำให้ผู้รับจ้างมีฐานะเป็นลูกจ้างของทางราชการ 
หรือมีความสัมพันธ์ในฐานะเป็นลูกจ้างของผู้ว่าจ้างตามกฎหมายแรงงาน

ข้อ ๑๗ การวินิจฉัยว่าผลงานท่ีผู้รับจ้างทำน้ันเสร็จเรียบร้อย ถูกต้องตามสัญญาหรือตาม 
ความประสงค์ของผู้ว่าจ้างหรือไม' อย่างไร เป็นเหตุสุดวิสัยหรือไม'ก็ดี ในกรณีท่ีมีปัญหาเก่ียวกับการตีความ 
ในบันทึกข้อตกลงหรือเก่ียวด้วยเร่ืองใด  ๆ ท่ีเกิดข้ึนตามบันทึกข้อตกลงน้ีหรือเก่ียวพันกับบันทึกข้อตกลงน้ี 
ไม'ว่าปัญหาน้ันจะเกิดข้ึนในระหว่างปฏิบัติงาน หรือภายหลังจากท่ีระบุเวลาการจ้างตามบันทึกข้อตกลงน้ี 
ส้ินสุดลง หรือภายหลังจากท่ีผู้รับจ้างท้ิงงานก็ดี ผู้รับจ้างยอมให้ถือเอาคำวินิจฉัยของผู้ว่าจ้างเป็นเด็ดขาด 
และผู้รับจ้างยอมผูกพันแห่งคำวินิจฉัยน้ันทุกประการ

ลงซ่ือ...... . .......  ..ผู้ว่าจ้าง ลงข่ือ H/ทาพโ.  ผู้รับจ้าง
(นางประทุม อู่เจริญ) (นางสาวนภาพร วังชิด)

คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดระนอง



๔
บันทึกข้อตกลงการจ้างน้ี ทำข้ึนสองฉบับ มีข้อความเป็นอย่างเดียวกัน ท้ังสองฝ่ายได้อ่านและ 

เข้าใจข้อความโดยตลอด จึงลงลายมือซ่ือพร้อมประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน และได้เก็บ 
บันทึกข้อตกลงไว้ฝ่ายละฉบับ

<3

..ผ ว่้าจ้างลงซอ.
(นางประทุม อู่เจริญ)

> คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดระนอง

ลงซ่ือ. WY
(นางสาวนภาพรวังชิด)

.ผ้รับจ้าง

ลงซ่ือ., f
(นางณัฐกฤตา มัทธุจัด)

..พยาน

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ

ลงซ่ือ., ร̂ ..พยาน
(นายพีรภัทร พุ่มจันทร์) 
นักวิชาการคลังปฏิบัติการ



รายละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อตกลงการจ้างบริการรักษาความสะอาด
๑. คุณสมบัติของผู้รับจ้าง ต้องมีคุณสมบัติดังน้ี
1 ๑. เป็นเพศหญิง สัญชาติไทย
๒. เป็นผู้ท่ีมีสุขภาพร่างกายสมบูรณ์ แข็งแรง ไม,เป็นบุคคลพิการหรือวิกลจริต หรือเป็น

๓. มีการศึกษาอยู่ในระดับอ่านออกเขียนได้
๔. เป็นผู้มีถ่ินฐานท่ีอยู่แน่นอน

๒. ระยะเวลาปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง
๑. วันจันทร์ - ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) เร่ิมต้ังแต่เวลา ๐๗.๓๐ น. -  ๑๖.๓๐ น.
๒. กรณีท่ีสำนักงานคลังจังหวัดระนอง มีงานเร่งด่วน จำเป็นต้องอยู่ล่วงเวลา ขอให้ผู้รับจ้างอยู่ 

ช่วยงานภายในสำนักงานคลังจังหวัดระนองด้วย
หากไม'สามารถปฏิบัติงานได้ตามกำหนดในข้อ ๑ ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาผู้ท่ีมีความสุภาพ 

เรียบร้อย ซ่ือสัตย์ พร้อมภาพถ่ายสำเนาบัตรประชาชน หรือเอกสารอ่ืนท่ีเช่ือถือได้ มาปฏิบัติงานแทนโดยมิให้ 
ราชการเสียหาย หากวันใดผู้รับจ้างไม,มาทำงานท่ีจ้าง และไม่มีบุคคลอ่ืนมาทำงานแทนในวันน้ัน  ๆ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ 
หักค่าจ้างเหมา รายเดือนของเดือนน้ัน  ๆ เป็นรายวัน ตามอัตราค่าจ้างเหมารายวัน ตามจำนวนวันท่ีขาดงาน 
และหากในเดือนใดมีการขาดงานดังกล่าวเกินกว่า ๓ (สาม) วัน โดยไม่มีเหตุอันสมควร ให้ถือว่าผู้รับจ้างปฏิบัติ 
ผิดข้อตกลงหน้าท่ีความรับผิดชอบ

๓. รายละเอียดขอบเขตของความรับผิดขอบ
๑. สถานท่ีทำความสะอาด

บริเวณภายในอาคารสำนักงานคลังจังหวัดระนอง ซ่ึงต้ัง ณ อาคารศาลากลางจังหวัดระนอง 
ถนนเพชรเกษม ตำบลบางร้ิน อำเภอเมือง จังหวัดระนอง

๒. กำหนดเวลาปฏิบัติงาน
วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) เร่ิมต้ังแต่เวลา ๐๗.๓๐ น. - ๑๖.๓๐ น. โดยลง 

ลายมือช่ือในสมุดการปฏิบัติงาน
. ๓. รายการทำความสะอาดประจำวัน

ปฏิบัติงานในการควบคุมดูแลทำความสะอาดภายในและภายนอกสำนักงาน รวมท้ังบริเวณ 
ส่ิงแวดล้อมชองสำนักงานให้สะอาดสวยงามเป็นระเบียบเรียบร้อย ดูแลความเรียบร้อยของห้องประชุม 
ช่วยเหลือดูแลความเรียบร้อยชองระบบต่าง  ๆ เช่น ระบบเคร่ืองเสียง ระบบไฟฟ้า เคร่ืองปรับอากาศ เป็นต้น 
จัดบริการอาหารว่าง เคร่ืองด่ืม อาหารระหว่างการประชุมรวมถึงการบริการเคร่ืองด่ืมให้แขกหรือผู้มาติดต่อราชการ 
จัดเตรียมและทำความสะอาดแก้วน้ํา ชุดกาแฟ ล้างจาน และภาชนะต่าง  ๆ ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
และปฏิบัติงานอ่ืน  ๆตามท่ีสำนักงานกำหนดหรือได้รับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในด้านต่าง  ๆ ดังน้ี

๓.๑ ทำความสะอาดภายในสำนักงาน เช่น โต๊ะทำงาน โต๊ะคอมพิวเตอร์ ตู้เก็บเอกสาร 
เก้าอ้ี มู่ล่ี ผ้าม่าน ดูดฝ่นและถพ้ืนทุกชุดภายในสำนักงานเช็ดกระจกและกรอบหน้าต่างภายในสำนักงาบ

โรคติดต่อ

ลงช่ือ  ...... ผู้รับจ้าง
(นางสาวนภาพร วังชิด)(นางประทุม อู่เจริญ)

คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน
ผู้ว่าราชการจังหวัดระนอง



๓.๒ ดูแล ทำความสะอาดวัสดุและครุภัณฑ์งานบานงานครัว เซ่น ตู้เย็น หม้อหุงข้าว พัดลม 
เคร่ืองทำน้ําร้อน -  เย็น กระติกน้ําร้อน อ่างล้างจาน กระจกเงา ถ้วย จาน ชุดกาแฟ แก้ว,นา าลๆ  เป็นต้น 

๓..๓ เก็บรวบรวมเศษผง ขยะ จากภาชนะท่ีรองรับ และนำไปท้ิงยังสถานท่ีซ่ึงผู้ว่าจ้างจัดไว้ 
๓.๔ ทำการปิดกวาดหยากไย่ ท่ีอยู่บนฝ็าเพดานและซอกมุมต่าง  ๆภายในสำนักงาน 
๓.๔ ดูแลต้นไม้ท่ีอยูในบริเวณสำนักงานคสังจังหวัดระนอง เซ่น รด1นา ใส,ปุย 
๓.๖ ทำการเปิด -  ปิด เคร่ืองปรับอากาศ ตามเวลาท่ีกำหนด 
๓.๗ ช่วยจัดเตรียมเคร่ืองด่ืมไว้บริการผู้บริหารและรับรองผู้มาติดต่อราชการ 
๓.๘ จัดเตรียมอุปกรณ์ อาหารว่างและเคร่ืองด่ืมในการจัดประชุม 

๔. รายการทำความสะอาดประจำสัปดาห์
๑. ทำความสะอาดห้องประชุม ถูพ้ืน ดูดฝ่น เช็ดโต๊ะ ยกเว้นกรณีท่ีมีการใช้ห้องประชุมต้อง 

ทำความสะอาดก่อนและหลังการประชุมทุกคร้ัง
๒. ทำความสะอาด โรงรถ ห้องเก็บพัสดุ ของสำนักงานคลังจังหวัดระนอง รวมถึงการช่วย 

เจ้าหน้าท่ีจัดเก็บพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย
๔. รายการทำความสะอาดประจำเดือน

๑. ล้างทำความสะอาดเคร่ืองทำ'นาร้อน -  เย็น 
๒. ล้างทำความสะอาดพัดลม 

๖.. งานอ่ืน  ๆตามท่ีผู้ว่าจ้างมอบหมาย

ลงซอ ผู้ว่าจ้าง ลงซ่ือ ykfiiyr. .ไtwy.... ผู้รับจ้าง
(นางสาวนภาพร วังชิด)(นางประทุม อู่เจริญ)

คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน
ผู้ว่าราฃการจังหวัดระนอง



o

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดระนอง... โทร■ ๐-๗๗๘๐-๐๑๒๖...โทรสาร ๐-๗๗๘๐-๐๑๒๗............
ท่ี รน ๐๐๐๓/ ........... : ;...................วันที่ ^ รา กันยายน ๒๕๖๕.............................
เรือง..รายงานผลการพิจารณาการจ้างพนักงานทำความสะอาด..........................................................
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดระนอง

ตามท่ีสำนักงานคลังจังหวัดระนอง มีความจำเปีนต้องจ้างเหมาบริการพนักงานทำความ 
สะอาดของสำนักงานคลังจังหวัดระนอง ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕:๖๖ จากผู้รับจ้างรายเดิม โดยวิธี 
เฉพาะเจาะจง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
(ข้อ ๗๘) (ค) ภายใต้พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ (๒) 
(จ) และหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยบีญหาการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 
(กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๓๔๗ ลงวนท่ี ๘ กันยายน ๒๕๖๐ น้ัน

คณะกรรมการจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงไต้เจรจาตกลงจ้างผู้รับจ้างรายเดิม คือนางสาวนภาพร 
วังชิด ซ่ึงผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามบันทึกข้อตกลงเดิม เลขท่ี ๕ /๒๕๖๕ ลงวันท่ี ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๕โดยผู้รับจ้าง 
จะต้องเร่ิมปฏิบัติงานในวันเร่ิมต้นปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ (๑ ตุลาคม ๒๕๖๕) และจะทำบันทึกข้อตกลงจ้าง 
ใหม่ต่อเน่ืองเม่ือไต้รับจัดสรรเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ เรียบร้อยแล้ว

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ

(นางประทุม ลู่เจริญ)
คลังจงหวัด ปฏ๋ิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจงหวัดระนอง

ลงช่ือ ............ประธานกรรมการ
(นางณัฐกฤตา มัทธุจัด)

นักวิชาการคล'งซานาญการพิเศษ

ลงชิอ............ .......................
(นางสาวฐิติมา หนูม่วง) 

นักวิชาการคลังปฏิน้ัติการ

กรรมการ

ลงช่ือ.............ป ี^ ................ กรรมการ
(นางสาวกานต์พิข'ซา อินตัน)

นักวิชาการคลังปฏิบัติการ

รับทราบ/ปฏิบัติ

isv\Vr ว ัร ุ;๑ (นางสาวนภาพร วังชิด) 
พนักงานทำความสะอาด


