
 
 
 
 

ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลเสริมกลาง 
ที ่327/ 2565 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการจัดตั้งศูนย์บริการร่วมขององค์การบริหารส่วนต าบลเสริมกลาง 
.................................................. 

    เพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชน เป็นไป
อย่างรวดเร็วและถูกต้องสอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการ
บ้านเมืองที่ดี  พ.ศ.  2546   จึงจัดตั้งศูนย์บริการร่วมเพ่ือเป็นศูนย์บริการประชาชนในการติดต่อ 
สอบถามข้อมูล  ยื่นค าขออนุมัติ  ขออนุญาตในเรื่องที่เป็นอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครอง          
ส่วนท้องถิ่นและภารกิจของหน่วยงานภายนอกที่ต่อเนื่องจากภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
และตลอดจนเรื่องอ่ืน ๆ ที่ประชาชนในท้องถิ่นร้องขอ 

     คณะกรรมการศูนย์บริการร่วมประกอบด้วย ดังนี้ 
                1. นายประเสริฐ พรมมาลา     นายก อบต.           ประธานคณะท างาน 
                2. นายบุญส่ง  แก้วลังกา    รองนายก อบต.          รองประธาน 
                3. นายมนตรี    รู้แผน   ปลัด อบต.           กรรมการ 
                4. นางสาวมนธิชา  ทาอาสา   เกษตรประจ าต าบล           กรรมการ 
                5  นายผล       พรมมาลา       ก านันต าบลเสริมกลาง          กรรมการ 
                6. นางพลอย   หน่อปา  ผู้อ านวยการกองคลัง          กรรมการ 
                7. นายชูชาติ  วงค์น่าน  ผู้อ านวยการกองสาธารณสุขฯ    กรรมการ 
                8. นางสาวจ าเนียร  ยะเปยยง  นักจัดการงานทั่วไป     คณะท างานและเลขานุการ 
                9. นางจีณา    ทนสาร      เจ้าพนักงานธุรการ         คณะท างานและผู้ช่วยเลขานุการ 
ให้คณะท างานมีอ านาจหน้าที่ ดังนี้ 

1. รวบรวมกระบวนงานบริการประชาชนในภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและ 
ภารกิจของหน่วยงานภายนอกท่ีจะให้บริการในศูนย์บริการร่วมและให้หน่วยงานที่รับผิดชอบในแต่ละ 
กระบวนงานด าเนินการดังนี้ 

                     1.1 ปรับระบบการท างานของแต่ละกระบวนงานเพ่ือให้มีระบบบริการที่เชื่อมต่อ
ระหว่างศูนย์บริการร่วม และหน่วยงานเจ้าของเรื่อง ทั้งในด้านเอกสาร การส่งต่องาน ระบบการรับเงินและ
ก าหนดระยะเวลาด าเนินการของแต่ละกระบวนงาน 
                              1.2 ปรับปรุงเอกสารค าขอในกระบวนงานต่าง ๆ เพ่ือให้เข้าใจง่ายและเกิดความ
สะดวกในการกรองเอกสาร 

                     1.3 จัดพิมพ์รายละเอียดเอกสารหลักฐานที่ประชาชนต้องใช้ประกอบในการ        
ขออนุมัติ อนุญาตพร้อมเอกสารค าขอในกระบวนการต่าง ๆ เพ่ือให้ศูนย์บริการร่วมใช้ในการบริการประชาชน 

2. ให้จัดการอบรมเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์บริการร่วม เพ่ือให้มีความรู้ ความเข้าใจใน
ระบบงานและรายละเอียดต่าง ๆ ของแต่ละกระบวนงาน ที่มีการให้บริการในศูนย์บริการร่วม โดยมีการ
ประสานกับหน่วยงานที่ให้บริการในศูนย์บริการร่วมพร้อมประกาศจัดตั้งศูนย์บริการร่วม และมอบหมาย       
ให้มีเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน ณ ศูนย์บริการร่วมมีหน้าที่ ดังนี้ 
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          2.1 รับเรื่องขออนุญาต และตรวจสอบเอกสารหลักฐานประสานให้ถูกต้องครบถ้วน 
         2.2 ส่งเรื่องให้กับหน่วยงานกับหน่วยงานเจ้าของเรื่อง เพ่ือด าเนินการตามอ านาจ

หน้าที่ 
          2.3 ติดตามความคืบหน้าเมื่อได้รับการสอบถามจากประชาชนผู้รับบริการ 
          2.4 แจ้งผลการด าเนินการให้ประชาชนผู้รับบริการทราบ 

 
ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็น ต้นไป 

 
สั่ง   ณ   วันที่   3   เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2565 

 
(ลงชื่อ)  

 
( นายประเสริฐ  พรมมาลา ) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเสริมกลาง 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 


