
 

 

ส่วนที่ ๑ 
บทน ำ 

๑.๑ บทน ำ 

  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
พ.ศ. ๒๕๔๘ และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๙ ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าแผนการ
ด าเนินงานให้จัดท าให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วยราชการ
ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆ ที่ต้องด าเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ใน
ปีงบประมาณนั้น 

ส าหรับแผนการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีจุดมุ่งหมายเพ่ือแสดงถึง
รายละเอียดของแผนงาน/โครงการ และกิจกรรมการพัฒนาที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิน่ประจ าปีงบประมาณนั้นๆ 

 แผนการด าเนินงานประจ าปี ๒๕๖๕ ขององค์การบริหารส่วนต าบลสมัย เป็นการรวบรวม
ข้อมูลแผนงาน/โครงการ และกิจกรรมการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีการประสานและ             
บูรณาการท างานกับหน่วยงานและจ าแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการ ในแผนการด าเนินงาน  
จะท าให้การติดตามและประเมินผลสิ้นปีงบประมาณนั้นมีความสะดวกมากข้ึน  

๑.๒ วัตถุประสงค์ของแผนกำรด ำเนินงำนประจ ำปี ๒๕๖๖ 

  ๑.  เพ่ือแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการ และกิจกรรมการพัฒนาที่ด าเนินการจริง
ทั้งหมดในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณ  

  ๒.  เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น 

  ๓.  เพ่ือควบคุมการด าเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 

  ๔.  เพ่ือเป็นเครื่องมือในการติดตามการด าเนินงานและการประเมินผล 

                   ๕.  เพ่ือท าให้เกิดการประสาน และบูรณาการการท างานกับหน่วยงานต่างๆ ในเขตพ้ืนที่ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และประชาชนได้รับประโยชน์เพิ่มขึ้น 

  ๖.  เพ่ือเป็นการแปลงแผนพัฒนาสามปี ไปสู่การด าเนินงานให้สอดคล้องกับแผนยุทธศาสตร์  

 

 

 



 

-๒- 

๑.๓  ขั้นตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนประจ ำปี ๒๕๖๖ 

  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๔๘ และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๙  

  ข้อ ๒๖ การจัดท าแผนการด าเนินงานให้ด าเนินการตามขั้นตอน ดังนี้ 

                     ๑.  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบลรวบรวม
แผนงาน/โครงการ/พัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ
และหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ต้องการด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนต าบล แล้วจัดท าร่างแผนการ
ด าเนินงานเสนอคณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบล 

    ๒.  คณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบล พิจารณาร่างแผนการด าเนินงานแล้ว
เสนอ นายกองค์องค์การบริหารส่วนต าบล ประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน ทั้งนี้ ให้ปิดประกาศแผนการ
ด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกัน และต้องปิด
ประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 

๑.๔  ระยะเวลำในกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๙  

ข้อ ๒๗ แผนการด าเนินงานให้จัดท าเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการจาก
หน่ายราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานอื่นๆ ที่ต้องด าเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น หมวด ๕ การน าแผนพัฒนาไปปฏิบัติ ข้อ ๒๖ ได้ก าหนดให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นจัดท าแผนการด าเนินงาน โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

การขยายเวลาการจัดท าและการแก้ไขแผนการด าเนินงานเป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น  
                   ภายหลังจากที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้จัดท าแผนการด าเนินงานตามวรรคหนึ่งแล้ว     
มีการจัดตั้งงบประมาณเพ่ิมเติมหรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการเพ่ิมเติม จากหน่วยราชการส่วนกลาง       
ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ต้องการด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
ปีงบประมาณนั้น ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการจัดท าแผนการด าเนินงานให้แล้วเสร็จภายใน
สามสิบวัน นับตั้งแต่มีการจัดตั้งงบประมาณเพ่ิมเติมหรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการเพ่ิมเติม จากหน่วย
ราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอ่ืนๆ (โดยให้จัดท าเป็นแผนการด าเนินงานเพ่ิมเติม 
ฉบับที่ ๑,๒,๓...) 

 



 

-๓- 

๑.๕  เค้ำโครงร่ำงแผนด ำเนนิงำนประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 

  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๙ ได้ก าหนดโครงร่างของแผนการด าเนินงาน
ประจ าปี โดยแบ่งออกเป็น ๒ ส่วน และองค์การบริหารส่วนต าบลสมัย ได้จัดท าแผนด า เนินงานประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ รายละเอียดดังนี้ 

  ส่วนที่ ๑ บทน า ประกอบด้วย 

- บทน า  
                                - วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 
                                - ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
                                - ระยะเวลาในการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
    - เค้าโครงร่างแผนการด าเนินงาน 
    - ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 
             - แผนภูมิข้ันตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 

๑.๖ ประโยชน์ของแผนกำรด ำเนินงำนประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 

  ๑. ผู้ปฏิบัติงานรู้ขั้นตอนและรายละเอียดของงานเสมือนปฏิบัติปฏิทินการท างานจึงสามารถ 
                       น าไปปฏิบัติได้อย่างรวดเร็ว และมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 

  ๒. ผู้บริหารสามารถทราบรายละเอียดของโครงการ / กิจกรรม ของหน่วยงานต่างๆ  
                      ที่ด าเนินการในเขตพ้ืนที่ต าบลหรือหน่วยงานอ่ืนๆ ท าให้สามารถน าไปเป็นเครื่องมือในการ 
                      บริหารตามกระบวนการบริหาร(๔M) ได้อย่างมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้นส่งผลให้ประชาชนได้รับ 
                      ประโยชน์จากการท างานได้มายิ่งข้ึนด้วย 

  ๓. ผู้ปฏิบัติงานและผู้บริหารสามารถน าแผนการด าเนินงานไปใช้ในการควบคุมการ 
                       ด าเนินงานของตนของหน่วยงานระดับกอง/ส านัก และรวมถึงระดับต าบลให้มีการ 
                       ด าเนินงานอย่างมีประสิทธิภาพและน าไปติดตามประเมินผลได้อย่างสะดวกถูกต้องและ 
                       มีประสิทธิภาพ 

๔. ท าให้เกิดความร่วมมืออันดีระหว่างหน่วยงานของภาครัฐ ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค  
                       โดยเฉพาะ ในเขตพ้ืนที่ต าบลสามารถประสานงานได้อย่างบูรณาการ ท าให้เกิดการท างาน 
                       ร่วมกันอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลประชาชนเป็นผู้ได้รับประโยชน์สูงสุด 
 



 

-๔- 

 

 
 

         

  

 

 

ค ำน ำ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

แผนภูมิขั้นตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 

คณะกรรมกำร
สนับสนุนกำร
จัดท ำแผนพัฒนำ
ท้องถิ่น 

รวบรวมโครงการ / กิจกรรม 

จัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 
คณะกรรมกำร
สนับสนุนกำร
จัดท ำแผนพัฒนำ
ท้องถิ่น 

เสนอร่างแผนการด าเนินงาน 

พิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน
ด าเนินงาน 

คณะกรรมกำร
สนับสนุนกำร
จัดท ำแผนพัฒนำ
ท้องถิ่น 

คณะกรรมกำร
พัฒนำท้องถิ่น 

เสนอร่างแผนการด าเนินงาน 
ต่อผู้บริหาร 

 

ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติ 

ประกาศใช้ 

ผู้บริหำรท้องถิ่น 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

หน่วยงานอื่น ๆ 


