
 

 

 

 

คู่มือ 
ระบบควบคุมการจัดซื้อจัดจ้าง (สขร.1)  

วงเงินต ่ากว่า 100,000.- บาท 
การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคโปร่งใสอย่างยั งยืน  

 

 
 
 
 
 
 
 

ระบบ                               คณะท่างานระบบรายงานและติดตามประเมินผล 
                                 การด่าเนินงานด้านความโปร่งใส 

 
 
 
 
 



สารบัญ 

เรื อง                       หน้า 

1. การบันทึกผลการจัดซื้อจัดจ้างวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท     1 
2. การแก้ไขผลการจัดซื้อจัดจ้างวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท     4 
3. การดึงรายงานข้อมูลผลการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท   6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การบันทึกผลการจัดซือ้จัดจ้างวงเงินไมเ่กิน 100,000 บาท 
1. เข้าเว็บไซต์ intranet.pea.co.th ---> e-Apps ---> ระบบประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

e-Apps 
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2. เข้าไปที  “บันทึกผลจัดซื้อจัดจ้างวงเงินต ่ากว่า 100,000 บาท”  
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กดบันทึกข้อมูล 

บันทึกข้อมูล 5 
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หมายเหตุ   
1. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ    : จะข้ึนหน่วยงานผู้รับผิดชอบโดยอัตโนมัติ 
2. รายละเอียดการจัดซื้อโดยสรุป                       : ระบรุายละเอียดที่จัดซื้อจัดจ้าง เช่น ซื้อวัสดุ ส านักงาน 

ซื้อน้ ามันเชื้อเพลิง จ้างซ่อมรถยนต์ เป็นต้น 
3. วงเงินงบประมาณ (บาท)   : ระบุวงเงินงบประมาณ 
4. ราคากลาง (บาท)     : ระบุราคากลาง 
5. วิธีการจัดซื้อจัดจ้าง     : จะข้ึนวิธีเฉพาะเจาะจงโดยอัตโนมัติ 
6. ผู้ได้รับการคัดเลือก                                    : ระบุชื่อบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนหรือร้านค้าหรือผู้ที่ได้รับ

การคัดเลือก 
7. วงเงินที่จัดซื้อจัดจ้าง (บาท)   : ระบุวงเงินที่จัดซื้อจัดจ้าง 
8. เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี/เลขประจ าตัวประชาชน  : ระบเุลขประจ าตัวผู้เสียภาษี/เลขประจ าตัวประชาชน 
9. เหตุผลสนับสนุน    : เลือกเหตุผลสนับสนุน 
10. เลขที่สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ  : ระบุเลขที่สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ 
11. วันที่อนุมัติ     : ระบุวันที่อนุมัติ 
12. ไฟล์แนบ                                               : แนบไฟล์ เช่น รายงานสรุปผลการพิจารณาตรวจรับ 

หรืออนุมัติจ่ายเงินหรือใบเสร็จรับเงินหรือใบรับรอง
แทนใบเสร็จรับเงิน เป็นต้น 
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การแก้ไขผลการจัดซื้อจัดจ้างวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท 

1. เข้าไปที  “แก้ไขผลจัดซื้อจัดจ้างวงเงินต ่ากว่า 100,000 บาท”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2. ค้นหารายการที จะแก้ไขผลจัดซื้อจัดจ้างวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท และกดปุ่มแก้ไข 
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กดปุ่มค้นหา 2 
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3.แก้ไขรายละเอียดผลจัดซื้อจัดจ้างวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท โดยมีรายละเอียดตามหมายเหตุ  
การบันทึกผลจัดซื้อจัดจ้างวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5 



การดึงรายงานข้อมูลผลการจัดซื้อจดัจ้างพัสดุวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท 
 
1. เข้าไปที  “แก้ไขผลจัดซื้อจัดจ้างวงเงินต ่ากว่า 100,000 บาท”  

 
2. สามารถเลือกดึงข้อมูลผลจัดซื้อจัดจ้าวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท เพื อจัดท่าเป็นรายงานแบบ สขร.1 
และรายงานเป็นรายไตรมาส และกดปุ่ม (Export) ตามรูป 
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