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ค าสั่งส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดหนองคาย 
ที่  ๑๔ /๒๕๖๐ 

เร่ือง  มอบหมายงานในหน้าที่ความรับผิดชอบของข้าราชการและลูกจ้าง 
ส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดหนองคาย 

........................................................................................... 
 

 ด้วย อ.ก.พ.ปฏิบัติหน้าที่ อ.ก.พ. กระทรวงของส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ ในการประชุมครั้งที่       
๕/๒๕๕๗ เมื่อวันที่ ๒๖ พฤศจิกายน ๒๕๕๗  มีมติให้แบ่งกลุ่มงานใ นส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด           
มีโครงสร้างการแบ่งกลุ่มงาน ตามขนาดอัตราก าลัง จังหวัดขนาดเล็ก มีอัตราก าลัง ๗ – ๙ อัตรา ให้มี             
๑ กลุ่มงาน ส่วนจังหวัดขนาดกลาง มีอัตราก าลัง  ๑๐ – ๑๓ อัตรา และจังหวัดขนาดใหญ่ มีอัตราก าลัง         
๑๔ – ๒๕ อัตรา ให้มีโครงสร้างการปฏิบัติงาน เป็น ๒ กลุ่มงาน ประกอบด้วย ๑ กลุ่มอ านวยการและกิจการ
คณะสงฆ์ ๒ กลุ่มส่งเสริมพระพุทธศาสนาและกิจการพิเศษ  ซ่ึงส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดหนองคาย     
อยู่ในกลุ่มจังหวัดขนาดกลาง จงึแบ่งโครงสร้างการบริหารงานเป็น ๒ กลุ่มงาน   
 

        เพ่ือให้การปฏิบัติราชการของส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดหนองคาย เป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย เหมาะสม ตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ .ศ. ๒๕๕๑ และสอดคล้องกับบทบาท
ภารกิจหน้าที่ มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล มากยิ่งขึ้น อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๖๐  แห่ง
พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ .ศ. ๒๕๓๔  และแก้ไข เพ่ิมเติม  (ฉบับที่ ๗) พ.ศ. ๒๕๕๐       
ค าสั่งจังหวัดหนองคาย ที่ ๒๑๑/๒๕๕๘ ลงวันที่ ๖ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๘ เรื่อง การมอบอ านาจให้              รอง
ผู้ว่าราชการจังหวัด หัวหน้าส่วนราชการประจ าจังหวัด หัวหน้าส่วนราชการสังกัดส่วนกลาง นายอ าเภอ ปฏิบัติ
ราชการแทนและก ากับดูแลแทนผู้ว่าราชการจังหวัด  ในภาคผนวก ค (๒) การบริหารงานบุคคล มอบอ านาจให้
ออกค าสั่งแบ่งงาน มอบหมายหน้าที่ภายในหน่วยงาน  และค าสั่งจังหวัดหนองคาย ที่ ๒๒๕๖ /๒๕๕๙          
เรื่อง แก้ไขเพ่ิมเติม การมอบอ านาจให้รองผู้ว่าราชการจังหวัด  หัวหน้าส่วนราชการประจ าจังหวัด หัวหน้าส่วน
ราชการสังกัดส่วนกลาง นายอ าเภอ ปฏิบัติราชการแทน และก ากับดูแลแทนผู้ว่าราชการจังหวัด ครั้งที่ ๙        
จึงยกเลิกค าสั่งส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดหนองคาย  ที่ ๒๓/๒๕๕๙ ลงวันที่ ๒๑ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕๙ 
และให้ใช้ค าสั่ง นี้แทน จึงก าหนดหน้าที่ ภารกิจ ความรับผิดชอบและมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่ ในความ
รับผิดชอบ ดังนี้ 

๑. นายณัฐสิทธิ์ วงค์ตลาด 
ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดหนองคาย 
ระดับต าแหน่ง  อ านวยการ  ระดับสูง 
ต าแหน่งเลขที่  ๑๐๐๑ 

 ปฏิบัติหน้าที่ในฐานะหัวหน้าส่วนราชการประจ าจังหวัด  โดยมีหน้าที่และความรับผิดชอบในการ
บริหารส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดหนองคาย  ดังนี้ 
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๑. ปฏิบัติหน้าที่ หัวหน้าส่วนราชการประจ าจังหวัด ในราชการบริหารส่วนภูมิภาคปฏิบัติราชการแทน  

ผู้ว่าราชการจังหวัดหนองคาย ตามค าสั่งจังหวัดหนองคาย ที่ ๒๑๑/๒๕๕๘ ลงวันที่ ๖ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๕๘   
เรื่อง การมอบอ านาจให้รองผู้ว่าราชการจังหวัด  หัวหน้าส่วนราชการประจ าจังหวัด หัวหน้าส่วนราชการสังกัด
ส่วนกลาง นายอ าเภอ ปฏิบัติราชการแทนและก ากับดูแลแทนผู้ว่าราชการจังหวัด        
 ๒. เป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการและลูกจ้าง ที่ปฏิบัติราชการในส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด     
หนองคาย 

๓. ควบคุม เร่งรัด ก ากับ ดูแลการปฏิบัติงานของบุคลากร ก าหนดนโยบาย แผนงาน แนวทางในการ    
ปฏิบัติงานให้สอดคล้องกับนโยบายของจังหวัด  ส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติและรัฐบาล 

๔. ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย พัฒนา ส่งเสริม สนับสนุน เพ่ือความเจริญรุ่งเรืองของพระพุทธศาสนา 
๕. ก าหนดแนวทาง นโยบาย แนวปฏิบัติ เพ่ือการอุปถัมภ์คุ้มครองพระพุทธศาสนาในจังหวัด 
๖. พิจารณา วินิจฉัย สั่งการ อนุมัติ อนุญาต ตรวจติดตามผลการปฏิบัติงานหรือด าเนินงานของกลุ่ม 

และฝ่ายต่างๆ  ให้ด าเนินไปด้วยความเรียบร้อยและเกิดประสิทธิผล 
๘. รับสนองงาน ประสานงานและถวายการสนับสนุนกิจการและการบริหารการปกครองของคณะสงฆ์  
๘. ปฏิบัติและบริหารงานตามบทบาทหน้าที่และภารกิจ ของส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด 
๙. ปฏิบัติราชการตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ของส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ ซึ่ง   

ก าหนดให้เป็นอ านาจหน้าที่ของผู้ว่าราชการจังหวัด 
 ๑๐. ปฏิบัติราชการตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือค าสั่งนายกรัฐมนตรีหรือมติของ
คณะรัฐมนตรี ซึ่งก าหนดเป็นบทบาทอ านาจหน้าที่ของส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด 

๑๑. อนุมัติการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง และอนุญาตการขอใช้รถยนต์และจักรยานยนต์ ของส านักงาน    
พระพุทธศาสนาจังหวัดหนองคาย 
 ๑๒. ปฏิบัติการร่วมหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงาน/ส่วนราชการอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือที
ได้รับมอบหมาย 
 ๑๓. การอนุมัติการลา/การอนุญาตให้ข้าราชการและลูกจ้างในสังกัดไปราชการในท้องที่และออกนอก
เขตจังหวัด 
 ๑๔. เสนอขอและประเมินผลการปฏิบัติราชการของข้าราชการเพ่ือเลื่อนเงินเดือน 
 ๑๕. การรับการใช้สิทธิขอรับเงินสวัสดิการ  และอนุมัติเบิกจ่ายเงินเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลของ  
ผู้ใต้บังคบับัญชา 
 ๑๖. การลงนามในแบบค าขอรับบ าเหน็จ บ านาญ กบข. 
 ๑๗. งานอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 

 ส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดหนองคาย  จึงได้แบ่งกลุ่มงานและฝ่ายต่างๆ  เพื่อให้การบริหารงาน
ตามโครงสร้างการบริหารที่ส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติก าหนด  พร้อมก าหนดบทบาทหน้าที่และความ
รับผิดชอบ  ดังนี้ 
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กลุ่มอ านวยการและกิจการคณะสงฆ์ 

๒. นายสมบัติ ชัยเจริญ 
ต าแหน่ง  นักวิชาการศาสนาช านาญการ ปฏิบัติราชการแทน  
   ผู้อ านวยการกลุ่มอ านวยการและกิจการคณะสงฆ์ 
ระดับต าแหน่ง   - ว่าง - 
ต าแหน่งเลขที่    ๑๐๐๕ 
 

 มีหน้าทีก่ ากับ แนะน า ตรวจสอบการปฏิบัติงานของผู้ร่วมงานเก่ียวกับภารกิจของงานบริหารงานทั่วไป
งานสารบรรณ การเงิน บัญชี และพัสดุ อาคารสถานที่ งานนโยบายและแผนงานงบประมาณ งานบริหารงาน
บุคคล    งานติดตามและประเมินผล งานข้อมูลสารสนเทศ งานประชาสัมพันธ์ งานส่งเสริมกิจการคณะสงฆ์ 
เช่น งานพัฒนาบุคลากรพระพุทธศาสนา งานพัฒนาพระสังฆาธิการ งานขอพระราชทานตราตั้งและเลื่อนสมณ
ศักดิ์ งานอุดหนุนส านักงานเจ้าคณะผู้ปกครองสงฆ์ งานคุ้มครองพระพุทธศาสนา งานนิตยภัต งานประสานงาน
เกี่ยวกับการสรรหากรรมการ และอนุกรรมการในระดับต่างๆ งานเลขานุการคณะกรรมการพระพุทธศาสนา
จังหวัด งานที่มิใช่หน้าที่รับผิดชอบของกลุ่มใดโดยเฉพาะที่ได้รับมอบหมาย จากกระทรวง ทบวง กรม จังหวัด 
และท าหน้าที่ช่วยเหลือผู้อ านวยการส านักงาน ในการควบคุม ก ากับ ดูแล ตรวจสอบเร่งรัดติดตามผลการ
ปฏิบัติหน้าที่ราชการของทุกคนภายในกลุ่ม และงานอื่น 
 ๑. รักษาราชการแทนผู้อ านวยการส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดหนองคาย ล าดับที่ ๒            
กรณี ไม่อยู่/ไปราชการหรือไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ ยกเว้นงานการเงิน และงานบริหารงานบุคลากร 
 ๒. ก ากับ แนะน า ตรวจสอบศึกษา วิเคราะห์ วิจัย ส่งเสริม พัฒนา เสนอความเห็น สรุปรายงานและให้
ข้อเสนอแนะเกี่ยวกับ งานในฝ่ายงานต่างๆ ของกลุ่มอ านวยการและกิจการคณะสงฆ์ส านักงานพระพุทธศาสนา
จังหวัดหนองคาย 
 ๓. ควบคุม ตรวจสอบ ก ากับ ติดตาม เร่งรัด ดูแล แนะน า ให้ค าปรึกษาแก้ไขปัญหาต่างๆ ที่เกิดขึ้นใน 
การปฏิบัติงานของข้าราชการและลูกจ้างของกลุ่มงานและฝ่ายงานต่างๆ ทั้งหมดในส านักงาน 
 ๔. พิจารณากลั่นกรองงาน ของกลุ่มงานและฝ่ายงานต่างๆ ก่อนเสนอผู้บังคับบัญชา 
 ๕. งานศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เกี่ยวกับการพัฒนากิจการพระพุทธศาสนา 
 ๖. รับสนองงานเกี่ยวกับการปกครองคณะสงฆ์ การร้องเรียนต่างๆที่เก่ียวข้อง 
 ๗. ควบคุม ก ากับ ดูแล ระบบงานและบริหารงานบุคคลของส านักงาน 
 ๘. ควบคุม ก ากับ ดูแล และด าเนินงานด้านงบประมาณ การเงินบัญชีและพัสดุ 
 ๙. ปฏิบัติงานร่วมหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของกลุม่ ฝ่ายงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับ
มอบหมาย 
 ๑๐. รับสนองงานตามข้อเสนอของเจ้าคณะจังหวัดทั้งสองนิกาย 
 ๑๑. งานอ่ืนๆ  ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
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งานการเงินการบัญชี 
 ๓. นางศวิตา  ซองชะยา 

ต าแหน่ง  เจ้าพนักงานธุรการ 
ระดับต าแหน่ง  ช านาญงาน 
ต าแหน่งเลขที่  ๑๐๑๙ 

ปฏิบัติหน้าที่ในงานบริหารงานทั่วไปและการเงินการบัญชี  ผู้ปฏิบัติงานที่มีความรู้ความสามารถ 
มีประสบการณ์และมีความช านาญงานมาก  ตัดสินใจหรือแก้ไขปัญหาที่ค่อนข้างยาก  มีหน้าที่ รับผิดชอบและ
ปฏิบัติงาน  ดังนี้ 
 ๑. ศึกษา  วิเคราะห์  วิจัย  ส่งเสริม  พัฒนา  เสนอความเห็น  สรุปรายงาน  ให้ข้อเสนอแนะเกี่ยวกับ
งานการเงินและบัญชี 
 ๒. ด าเนินการเบิก-จ่าย  จัดท าบัญชีเงินงบประมาณ  เงินนอกงบประมาณ 
 ๓. ด าเนินการน าเงินนอกงบประมาณฝากคลังจังหวัด 
 ๔. ตรวจสอบและด าเนินการขอรับเงินบ าเหน็จบ านาญของข้าราชการ 
 ๕. จัดท ารายการเงินทุกประเภท  งบเดือน 
 ๖. เก็บรักษาเงิน  เอกสารแทนตัวเงิน  ทรัพย์สิน  ใบน าส่งเงิน  น าฝากเงิน  ควบคุมบัญชีเอกสาร
ส าคัญที่ใช้แทนตัวเงิน  เงินฝากธนาคาร  การโอนเงิน 
 ๗. ก ากับและด าเนินการออกใบเสร็จรับเงินและหลักฐานทางการเงิน  ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการ
ขอรับเงินเอกสารอนุมัติและการจ่าย 
 ๘. จัดท าทะเบียนการใช้เช็ค  จัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน  การขอเปิดบัญชี  ปิดบัญชี 
ขอเปลี่ยนแปลงลายมือชื่อผู้เบิก  อ านาจการสั่งจ่าย  แต่งตั้งผู้เบิกเงินส่งคลังจังหวัด 
 ๙. ควบคุม  ตรวจสอบการรับ – จ่ายเงินงบประมาณและเงินอ่ืนๆ 
 ๑๐. เงินทดรองราชการและเงินยืมทดรองราชการ 
 ๑๑. ควบคุม  ดูแล  การขออนุญาตใช้รถยนต์และรถจักรยายนต์ส านักงาน 
 ๑๒. งานตรวจรักษาการเช่ารถยนต์ประจ าเดือนเพื่อรายงานส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ   
 ๑๓.ด าเนินการบริหารงานเอกสาร  รับ-ส่ง หนังสือและท าลายหนังสือ 
 ๑๔. ด าเนินการจัดส่งพัสดุ  ไปรษณีย์  โทรเลข  โทรสาร 
 ๑๕. รวบรวมเอกสาร  หนังสือราชการ  กฎหมาย  ระเบียบ  มติคณะรัฐมนตรี  ประกาศ 
 ๑๖. จัดท าบัญชีส่วนราชการระบบบัญชีเงินคงค้าง  ระบบ  GFMIS 
 ๑๗. จัดท ารายการงบทดลอง  งบการเงินตามระบบ  GFMIS 
 ๑๘. จัดท า  ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน  เงินสวัสดิการการศึกษาบุตร 
เงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลของข้าราชการ 
 ๑๙. ออกใบเสร็จรับเงิน  การน าฝาก – เบิกเงินจากธนาคาร 
 ๒๐. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
 ๒๑. รายงานการเงินส่วนราชการที่เก่ียวข้อง 
 ๒๒. การจัดสวัสดิการข้าราชการ 
 ๒๓. จัดท าสมุดลงเวลาการปฏิบัติราชการของข้าราชการและลูกจ้าง  สมุดขออนุญาตออกนอกสถานที่
ราชการสมุดขออนุญาตไปราชการ 
 ๒๔. งานการลาทุกประเภทของข้าราชการและลูกจ้าง 
 ๒๕. งานอ่ืนๆ  ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 



- ๕ – 
งานบริหารงานทั่วไปและอาคารสถานที่สิ่งแวดล้อม 
 ๔. นางสาวสุธาริณี  ไชยศิร ิ

ต าแหน่ง  นักวิชาการศาสนา 
ระดับต าแหน่ง  ปฏิบัติการ 
ต าแหน่งเลขที่  ๑๐๑๖ 

ปฏิบัติหน้าที่ในงานบริหารงานทั่วไป  ที่มีความรู้ความสามารถ  มีประสบการณ์สูง  มีความช านาญการ   
ที่ต้องตัดสินใจหรือแก้ไขปัญหาที่ค่อนข้างยาก  โดยมีหน้าที่ความรับผิดชอบและปฏิบัติงาน  ดังนี้                                              
 ๑. ควบคุม  ตรวจสอบ  ก ากับ  ติดตาม  เร่งรัด  ดูแลแนะน าให้ค าปรึกษา  แก้ปัญหาในการปฏิบัติงาน
ของฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 ๒. ศึกษา  วิเคราะห์  สังเคราะห์  ส่งเสริม  พัฒนา  สรุปงานเกี่ยวกับงานบริหารทั่วไป 
 ๓. ด าเนินการเกี่ยวกับงานช่วยอ านวยการและงานเลขานุการส านักงาน 
 ๔. จัดท าเอกสารหรือหนังสือแจ้งเวียน  ระเบียบ  กฎหมาย  ค าสั่ง  มติและหนังสือราชการ 
 ๕. ตรวจเอกสาร  หนังสือราชการก่อนน าเสนอผู้อ านวยการส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด 
 ๖. งานบัตรประจ าตัวข้าราชการ  
 ๗. งานพิจารณาความดีความชอบของข้าราชการและลูกจ้าง 
  ๘. งานสรรหา บรรจุ แต่งตั้ง โยกย้าย รับโอนข้าราชการ/พนักงานศาสนการและลูกจ้าง 
 ๙. งานพัฒนาบุคลากร  การฝึกอบรมศึกษาดูงาน  การศึกษาต่อ  การประชุมสัมมนา 
 ๑๐. ท าหน้าที่เลขานุการ / การขออนุญาตไปราชการ / การประชุมและภารกิจของผู้อ านวยการ
ส านักงานฯ 
 ๑๑. งานแต่งตั้งข้าราชการให้รักษาราชการแทนผู้อ านวยการส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด 
 ๑๒. งานพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ  พ.ศ. 2540 
 ๑๓. งานการคัดเลือกข้าราชการพลเรือนดีเด่นประจ าปี 
 ๑๔. จัดท าค ารับรองการปฏิบัติราชการต่อผู้อ านวยการส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ  และผู้ว่า
ราชการจังหวัด 
 ๑๕. งานการเดินทางไปต่างประเทศ  การขอต่ออายุวีซ่าของพระภิกษุ  สามเณร  แม่ชี 
 ๑๖. งานจัดท าทะเบียนและบันทึกข้อมูลที่เก่ียวข้องกับแฟ้มประวัติข้าราชการหรือ ก.พ. ๗ 
 ๑๗. งานเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่เชิดชูยิ่งช้างเผือก เครื่องราชอิสริยาภรณ์  

อันเป็นที่สรรเสริญยิ่งมงกุฎไทย  และเหรียญจักรพรรดิมาลา  ประจ าปีของข้าราชการและลูกจ้าง 
 ๑๘. งานเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่สรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ์  ให้แก่ 

ผู้กระท าความดีความชอบต่อประเทศ  ศาสนาและประชาชน 
 ๑๙. การจัดซื้อพัสดุ  ครุภัณฑ์  และการจัดซื้อจัดจ้าง 
 ๒๐. งานควบคุมการเบิกจ่ายพัสดุส านักงาน 
 ๒๑. งานจัดท าสัญญาจ้างเหมาบริการพนักงานท าความสะอาด  และพนักงานขับรถยนต์  
 ๒๒. ท าหน้าที่เจ้าหน้าที่พัสดุ  ครุภัณฑ์  จัดท าทะเบียนบัญชีครุภัณฑ์  ควบคุมการเบิกจ่ายพัสดุ
ส านักงาน 
 ๒๓. รายงานการตรวจสอบพัสดุประจ าปี  งานพัสดุ  ครุภัณฑ์  จัดท าทะเบียนบัญชีครุภัณฑ์ 
 ๒๔. จัดท าระเบียบวาระการประชุม  จดบันทึกการประชุมและรายงานการประชุมประจ าเดือน 
 ๒๕. งานทะเบียนค าสั่ง  หนังสือรับรอง  สมุดตรวจราชการ  สมุดเยี่ยม 
 ๒๖. การอยู่เวรยามรักษาสถานท่ีราชการ 
 ๒๗. งานอ่ืนๆ  ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
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งานกิจการคณะสงฆ์ 
๕. นายธัญพิสิฏฐ์  เปลี่ยนงาม 
 ต าแหน่ง  นักวิชาการศาสนา 
 ระดับต าแหน่ง  ปฏิบัติการ 
 ต าแหน่งเลขที่  ๑๐๑๐ 
ปฏิบัติหน้าที่งานการคณะสงฆ์ ทีต่้องใช้ความรู้ความสามารถ มีประสบการณ์สูง ที่มีมีความช านาญการ 

ที่ต้องตัดสินใจ หรือแก้ไขปัญหาที่ยาก โดยมีหน้าที่ความรับผิดชอบและปฏิบัติงาน  ดังนี้    
 ๑. ศึกษา  วิเคราะห์  วิจัย  ส่งเสริม  พัฒนา  เสนอแนวทางและมาตรการในการอุปถัมภ์คุ้มครอง 

พระพุทธศาสนา 
 ๒. บริการข้อมูล  ข่าวสารเกี่ยวกับความรู้  ผลงานวิจัย  และวิชาการทางพระพุทธศาสนาแด่ 

พระภิกษุสารเณร  ตลอดจนผู้สนใจ 
 ๓. งานพระวินยาธิการ 
 ๔. งานก ากับ  ควบคุม  ดูแลชุดสังฆทานและเครื่องไทยธรรมให้เป็นไปตามกฎหมาย 
 ๕. การขออนุญาตการเรี่ยไรในเขตอ าเภอ  จังหวัด  ข้ามจังหวัด 
 ๖. งานการพัฒนาคุณภาพการบริหารการจัดการภาครัฐ(PMQA) 
 ๗. งานควบคุมภายในส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด 
 ๘. ด าเนินการประสานงานเกี่ยวกับคณะสงฆ์ในการลงนิคหกรรม ตรวจตราถวายค าแนะน าแด่
พระภิกษุ สามเณรที่มีอาจารไม่สมควรแก่สมณวิสัย 
 ๙. นิมนต์พระสงฆ์ในงานรัฐพิธี  ราชพิธี 
 ๑๐. งานอาคารสถานที่  งานตกแต่งส านักงาน 
 ๑๑. งานข้อมูลบุคลากรตามโครงการประกันสุขภาพ / บุคลากรภาครัฐ 
 ๑๒. งานบรรพชาสามเณรภาคฤดูร้อน และการจัดบรรพชาอุปสมบทหมู่ พร้อมทั้งติดตามประเมินผล  
 ๑๓. งานการประชุมถวายความรู้แด่พระสังฆาธิการ 
 ๑๔. งานสวดมนต์เพ่ือความเป็นสิริมงคลส่งท้ายปีเก่าต้อนรับปีใหม่ 
 ๑๕. งานเจริญพระพุทธมนต์ตามมติมหาเถรสมาคม 
 ๑๖. งานอ่ืนๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 
งานการคณะสงฆ์และงานแผนงานงบประมาณ 
 

 ๖. นายณัฐเดช  วงศ์บุตร 
  ต าแหน่ง  นักวิชาการศาสนา 
  ระดับต าแหน่ง  ช านาญการ 
  ต าแหน่งเลขที่  ๑๐๑๓ 
 

 ปฏิบัติหน้าที่งานการคณะสงฆ์  ที่ต้องใช้ความรู้ความสามารถ  มีประสบการณ์สูง  ที่มีความช านาญ
การที่ต้องตัดสินใจ หรือแก้ไขปัญหาที่ยาก  โดยมีหน้าที่และความรับผิดชอบและปฏิบัติงาน  ดังนี้ 
 ๑. ศึกษา  วิเคราะห์  วิจัย  ส่งเสริม  พัฒนา  เสนอแนวทางและมาตรการในการอุปถัมภ์คุ้มครอง 

พระพุทธศาสนา 
 ๒. บริการข้อมูล  ข่าวสารเกี่ยวกับความรู้  ผลงานวิจัย  และวิชาการทางพระพุทธศาสนาแด่ 

พระภิกษุสารเณร  ตลอดจนผู้สนใจ 
 ๓. พัฒนาและด าเนินงานด้านข้อมูล  ข่าวสาร  ระบบสารสนเทศด้านพระพุทธศาสนา  การคณะสงฆ์   

และส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด 
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 ๔. การจัดสรรเงินอุดหนุนส านักเจ้าคณะปกครองสงฆ์  ระดับต าบล  อ าเภอ  และจังหวัด 
 ๕. งานจัดท าทะเบียนประวัติพระสมณศักดิ์  พระสังฆาธิการ  เจ้าอาวาส 
 ๖. จัดและสนับสนุนการศึกษาอบรมพระสังฆาธิการ 
 ๗. งานขอพระราชทานเพลิงศพ 
 ๘. งานจัดซื้อหนังสือสุทธิพระภิกษุ  สามเณร 
 ๙. งานแต่งตั้งคณะท างาน  จัดท ามาตรการ  และรายงานการใช้พลังงานของส านักงาน
พระพุทธศาสนาจังหวัด 
 ๑๐. การคัดเลือกผู้ท าคุณประโยชน์ต่อพระพุทธศาสนา 
 ๑๑. การสงเคราะห์พระภิกษุและสารเณร 
 ๑๒. จัดสรรเงินอุดหนุน  อุปถัมภ์นิตยภัตพระสังฆาธิการ 
 ๑๓. การด าเนินงานตัวชี้วัด 
 ๑๔. จัดท าข้อมูลผลิตภัณฑ์มวลรวมจังหวัดประจ าปีของส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด 
 ๑๕. ศึกษา  วิเคราะห์  วิจัย  สงเสริม  พัฒนา  เสนอความเห็นและให้ข้อเสนอแนะเกี่ยวกับงานฝ่าย 

นโยบายและแผนงาน  งบประมาณ  ของส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดหนองคายและ 
ส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ 

 ๑๖. งานส่งเสริมสนับสนุนแผนยุทธศาสตร์จังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
 ๑๗. จัดท าแผนงาน  โครงการ  กิจกรรม  เพ่ือด าเนินการตามนโยบายของจังหวัด  แผนพัฒนาจังหวัด  
และแผนปฏิบัติการประจ าปีของจังหวัด / ส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด ส านักงานพระพุทธศาสนา
แห่งชาติและติดตามประเมินผล 
 ๑๘. ส ารวจ  วิเคราะห์ ข้อมูล สถิติ  พร้อมจัดเก็บและประมวลผลด้านพระพุทธศาสนา 
 ๑๙. ด าเนินงานระบบข้อมูลสารสนเทศภูมิศาสตร์ศาสนสถานของจังหวัด  ปรับปรุงและบูรณาการ
ข้อมูลหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  
 ๒๐. ติดตาม  ประเมินผล  การด าเนินงานตามนโยบาย  แผนงาน  โครงการ  กิจกรรม  ของส านักงาน 

พระพุทธศาสนาจังหวัด  และรายงานผล 
 ๒๑. งานประชาสัมพันธ์/งานการจัดท าเว็บไซต์ส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด 
 ๒๒. งานอ่ืนๆ  ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 
๗. นายจีรศักดิ์  แต่งตั้งล า 

 ต าแหน่ง ลูกจ้างชั่วคราว (พนักงานขับรถยนต์) 
 

มีหน้าที่ให้การสนับสนุนและอ านวยความสะดวกในการปฏิบัติงานของข้าราชการ  มีงานที่ต้อง
รับผิดชอบดังนี้ 

๑. ขับรถยนต์ส่วนกลางของส านักงาน 
๒. ดูแล  บ ารุงรักษา  ท าความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของรถยนต์ให้อยู่ในสภาพพร้อม

ส าหรับการใช้งานและมีความปลอดภัย 
๓. บันทึกการใช้รถยนต์ส่วนกลาง  เก็บรวบรวมแบบบันทึกขออนุญาต  และรายงานการใช้รถยนต์ 
๔. น าแฟ้มงานเสนอไปห้องผู้ว่าราชการจังหวัด  รองผู้ว่าราชการจังหวัด  หรือหน่วยงานอื่น 
๕. น าส่งหนังสือราชการ  พัสดุภัณฑ์  ไปส่งที่ท าการไปรษณีย์หรือหน่วยงานอื่น 
๖. รดน้ าไม้ดอกไม้ประดับ  งานถ่ายเอกสาร  กรอกน้ าเข้าตู้เย็น 
๗. บริการ  อ านวยความสะดวกในการปฏิบัติงานของข้าราชการ 
๘. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 



- ๘ – 
 

 ๘. นางสาวจารุวรรณ  พระโพธิ์ 
ต าแหน่ง ลูกจ้างชั่วคราว (พนักงานท าความสะอาด) 
 

มีหน้าที่ให้การสนับสนุนและอ านวยความสะดวกในการปฏิบัติงานของข้าราชการ  มีงานที่ต้อง 
รับผิดชอบ ดังต่อไปนี้ 
 ๑. เปิด-ปิดส านักงาน 
 ๒. ท าความสะอาดห้องและเครื่องมือเครื่องใช้  และดูแลความเป็นระเบียบเรียบร้อยของส านักงาน
 ๓. ดูแลการเปิด-ปิดไฟฟ้าส านักงาน  เครื่องคอมพิวเตอร์  เครื่องท าความเย็น  กระติกน้ าร้อน 
 ๔. น าแฟ้มเสนอไปห้องผู้ว่าราชการจังหวัด  รองผู้ว่าราชการจังหวัด  หรือหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง
 ๕. ประสานงานทางด้านโทรศัพท์  รับ-ส่งโทรสาร 
 ๖. น าส่งหนังสือราชการ  พัสดุภัณฑ์  ไปส่งที่ท าการไปรษณีย์หรือหน่วยงานอื่น 
 ๗. ปฏิบัติงานตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 
กลุ่มส่งเสริมพระพุทธศาสนาและกิจการพิเศษ 
 

 ๙. นายรุ่งสุริยา   เมืองเหลา 
 ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการกลุ่มส่งเสริมพระพุทธศาสนาและกิจการพิเศษ 
 ระดับต าแหน่ง  นักวิชาการศาสนาช านาญการ 
 ต าแหน่งเลขที่  ๑๐๐๖ 

 มีหน้าทีก่ ากับ แนะน า ตรวจสอบการปฏิบัติงานพุทธศาสนสถานและศาสนสมบัติ งานพุทธศาสน
ศึกษา งานเผยแผ่พระพุทธศาสนาและกิจการพิเศษและท าหน้าที่ช่วยเหลือผู้อ านวยการส านักงาน ในการ
ควบคุม ก ากับ ดูแล ตรวจสอบเร่งรัดติดตามผลการปฏิบัติหน้าที่ของข้าราชการภายในกลุ่ม และงานสนับสนุน
นโยบายรัฐบาล งานส่งเสริมสนับสนุนตามพระราโชบายและพระราชด าริ งานส่งเสริมสนับสนุนแผน
ยุทธศาสนตร์จังหวัดและกลุ่มจังหวัด งานส่งเสริมสนับสนุนป้องกันและปราบปรามยาเสพติดและงานอื่น โดย
มอบหมายภารกิจหน้าที่และความรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน  ดังนี้ 
 ๑. รักษาราชการแทนผู้อ านวยการส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดหนองคาย ล าดับที่ ๑            
กรณี ไม่อยู่/ไปราชการหรือไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ ยกเว้นงานการเงิน และงานบริหารงานบุคลากร 
 ๒. ศึกษา  วิเคราะห์  วิจัย  ส่งเสริม  พัฒนา  เสนอความเห็น  สรุปรายงาน  และใหข้้อเสนอแนะ
เกี่ยวกับงานในกลุ่มส่งเสริมพระพุทธศาสนาและกิจการพิเศษ 
 ๓. ให้ค าปรึกษาแนะน า  แก้ปัญหา  ด้านการวัดและประเมินผล  ตลอดจนมาตรฐาน  คุณภาพ
การศึกษาพระปริยัติธรรมแผนกสามัญศึกษา  และแผนกธรรม – บาลี งานนิเทศ ติดตามประเมินผล  และ
ด าเนินการเกี่ยวกับมาตรฐาน  คุณภาพ  การศึกษาโรงเรียนพระปริยัติธรรมแผนกสามัญศึกษาและแผนกธรรม  
-  บาล ี
 ๔. งานการส่งเสริม  สนับสนุนงานการศึกษาพระปริยัติธรรม 
 ๕. งานสนับสนุนนโยบายรัฐบาล 
 ๖. งานโครงการพิเศษท่ีได้รับมอบหมายจากส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ  และผู้ว่าราชการ
จังหวัด 
 ๗. งานสมาคม  องค์กร  ที่จัดกิจกรรมทางพระพุทธศาสนา 
 ๘. งานเทศกาลต่างๆ  ที่ทางจังหวัดจัดขึ้นเป็นประจ าปี  เช่น  งานฉลองอนุสาวรีย์ปราบฮ่อและ      
งานกาชาด 
  



- ๙ – 
 

 ๙. ท าหน้าที่เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
๑๐. งานอ่ืนๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 

งานจัดตั้งและส่งเสริมฐานะวัด 
 ๑๐.นายช านาญ  ราชป้องขันธ์ 

ต าแหน่ง  นักวิชาการศาสนา 
ระดับต าแหน่ง  ช านาญการ 
ต าแหน่งเลขที่  ๑๐๑๑ 

 ปฏิบัติหน้าที่ในงานพุทธศาสนสถานและศาสนสมบัติ ที่มีความรู้ความสามารถ  มีประสบการณ์สูง      
มีความช านาญการที่ต้องตัดสินใจหรือแก้ไขปัญหาที่ยาก ควบคุมการปฏิบัติงานในฝ่ายพุทธศาสนสถานและศา
สนสมบัติ  โดยรับผิดชอบและปฏิบัติงาน  ดังนี้ 
 ๑. รักษาราชการแทนผู้อ านวยการส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดหนองคาย ล าดับที่ ๓            
กรณี ไม่อยู่/ไปราชการหรือไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ ยกเว้นงานการเงิน และงานบริหารงานบุคลากร 
 ๒. ศึกษา  วิเคราะห์  วิจัย  ส่งเสริม  พัฒนา  สนับสนุน  การสร้าง  การตั้ง  การรวม  การย้าย  การ
ยุบเลิก การขอเปลี่ยนชื่อวัด  การขอใช้ที่ดินของทางราชการเพ่ือสร้างวัด  การแก้ไขปัญหาที่พักสงฆ์ในที่ดินของ
ทางราชการ 
 ๓. งานจัดตั้งและพัฒนาพุทธมณฑลจังหวัด 
 ๔. งานประเมินผลและรายงานผล  การด าเนินงานของงานพุทธศาสนสถาน 
 ๕. งานขอใช้ที่ดินของทางราชการเพ่ือสร้างวัด การขออนุญาตสร้างวัด การตั้งวัด การรวมวัด         
การยุบวัด การย้ายวัด 
 ๖. ด าเนินการขอพระราชทานตราสัญลักษณ์เนื่องในวโรกาสต่างๆ  ที่เกี่ยวกับการออกแบบก่อสร้าง
อาคารศาสนสถานและศาสนสมบัติ 
 ๗. งานออกแบบก่อสร้างอาคารศาสนสถาน  และอาคารศาสนสมบัติทางพระพุทธศาสนา  
 ๘. งานขอรับพระราชทานวิสุงคามสีมา 
 ๙. งานขอยกวัดร้างข้ึนเป็นวัดที่มีพระภิกษุอยู่จ าพรรษา 
 ๑๐. งานขอยกฐานะวัดราษฎร์เป็นพระอารามหลวง 
 ๑๑. การรายงานผลตามตัวชี้วัด 
 ๑๒. งานอ่ืนๆ  ที่คณะสงฆ์ขอความร่วมมือ  และผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 
งานส่งเสริมพัฒนาวัดและอุดหนุนบูรณะวัดและงานบริหารจัดการศาสนสมบัติ 
 ๑๑.นายช านาญ  ราชป้องขันธ์ 

ต าแหน่ง  นักวิชาการศาสนา 
ระดับต าแหน่ง  ช านาญการ 
ต าแหน่งเลขที่  ๑๐๑๑ 

 ปฏิบัติหน้าที่ในงานพุทธศาสนสมบัติ ที่มีความรู้ความสามารถ  มีประสบการณ์สูง  มีความช านาญการ
ที่ต้องตัดสินใจหรือแก้ไขปัญหาที่ยาก โดยรับผิดชอบและปฏิบัติงาน  ดังนี้ 
 
 
 



- ๑๐ – 
 

 ๑. ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย ส่งเสริม พัฒนา สรุปผลรายงานผล เสนอแนวทางในการพัฒนาและแก้ไข
ปัญหาการด าเนินการในฝ่ายพุทธศาสนสมบัติ 
 ๒. งานรวบรวมและจัดเก็บข้อมูลวัด การจัดท าทะเบียนวัด ที่พักสงฆ์ สรุปและรายงานผลข้อมูลวัด 
 ๓. งานทะเบียนวัดที่เป็นแหล่งท่องเที่ยวเชิงอนุรักษ์ 
 ๔. งานสนับสนุนให้วัดจัดกิจกรรมเพ่ือให้วัดเป็นศูนย์กลางในการเรียนรู้ แหล่งภูมิปัญญาและแหล่ง
ท่องเที่ยวของชุมชน 
 ๕. งานด าเนินการส่งเสริมและคัดเลือกวัดพัฒนาตัวอย่างดีเด่น  และอุทยานการศึกษาในวัด  
 ๖. ปฏิบัติงานร่วมหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของกลุ่มงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๗. งานจัดท าหนังสือรับรองสภาพวัด 
 ๘. งานการขอเงินอุดหนุนสงเคราะห์กรณีวัดประสบวินาศภัยและการขอเงินอุดหนุนบูรณะวัดประจ าปี
 ๙. การขออนุญาตสร้างเมรุ  การขอรับเงินสนับสนุนการสร้างเมรุจากส านักงานพระพุทธศาสนา
แห่งชาติ 
 ๑๐. การพัฒนาวัดตามโครงการลานวัด ลานใจ ลานกีฬางานสมุนไพรในวัด    
 ๑๑. การประเมินผลการด าเนินงานของวัด รายงานผลตามตัวชี้วัด 
 ๑๒. การจัดประโยชน์วัดร้าง  การรักษาและพัฒนารายได้ศาสนสมบัติกลาง 
 ๑๓. งานจัดท าทะเบียนวัดร้าง  ทะเบียนศาสนสมบัติวัดร้าง 
 ๑๔. รวบรวม  จัดเก็บ  พัฒนา  ระบบการจัดเก็บข้อมูลวัดร้าง  เก็บเอกสารสิทธิ์ที่ดินวัดร้าง  
 ๑๕. งานรังวัด  สอบเขต  และน าชี้ระวังที่ดินวัดร้าง  และการระวังชี้แนวเขตท่ีดินของวัดที่มีพระสงฆ์
 ๑๖. วางแผนการเช่าที่ดินวัดร้าง  การท าสัญญาเช่าที่ดินวัดร้าง 
 ๑๗. การจัดเก็บประโยชน์ของวัดที่มีพระสงฆ์ 
 ๑๘. งานทะเบียนทรัพย์สินวัดที่มีพระสงฆ์ / วัดร้าง  การวางระบบก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการ  
 ๑๙. ด าเนินการในการจัดเก็บให้ค าปรึกษาแนะน าในการจักท าบัญชีรายรับ – รายจ่ายของวัดที่มี
พระสงฆ์ 
 ๒๐. งานจดทะเบียนการจ ายอม  งานจัดท าเงินค่าผาติกรรมและการรับให้ที่ดินของวัด 
 ๒๑. ด าเนินการจัดเก็บรายได้  รักษาผลประโยชน์ของศาสนสมบัติกลางที่ได้รับมอบหมาย 
 ๒๒. การจัดเก็บเอกสารสิทธิ์วัดมีพระสงฆ์  และเอกสารสิทธิ์วัดร้าง 
 ๒๓. งานแต่งตั้งไวยาวัจกรและจัดประชุมอบรมไวยาวัจกรประจ าปี 
 ๒๔. รายงานผลตามตัวชี้วัด 
 ๒๕. งานอ่ืนๆ  ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 

 
งานจัดการศึกษาแผนกธรรมและแผนกบาลี 
 ๑๒. นางเรืองรอง  เลี้ยวสกุลน าชัย 

ต าแหน่ง  นักวิชาการศาสนา 
ระดับต าแหน่ง  ช านาญการ 
ต าแหน่งเลขที่  ๑๐๑๒ 

ปฏิบัติหน้าที่ในงานพุทธศาสนศึกษาแผนกธรรมบาลีและการคณะสงฆ์บางส่วน  ที่มคีวามรู้ 
ความสามารถ  มีประสบการณ์หรือมีความช านาญการ โดยมีหน้าที่ความรับผิดชอบและปฏิบัติงาน  ดังนี้ 

 
 



- ๑๑ – 
 ๑. ศึกษา  วิเคราะห์  วิจัย  ส่งเสริม  พัฒนา  เสนอความเห็น  สรุปรายงาน  และใหข้้อเสนอแนะ
เกี่ยวกับงานในกลุ่มส่งเสริมพระพุทธศาสนาและกิจการพิเศษ 
 ๒. การจัดการศึกษาพระปริยัติธรรมแผนกธรรม – บาลี 
 ๓. การจัดตั้ง  ยุบ  เลิก  โรงเรียนพระปริยัติธรรมแผนกธรรม – บาลี 
 ๔. การพัฒนา  ยกฐานะครู-อาจารย์  ผู้บริหารโรงเรียนพระปริยัติธรรมแผนกธรรม – บาลี 
 ๕. การแต่งตั้งครู ผู้บริหารโรงเรียนพระปริยัติธรรมแผนกธรรม – บาลี 
 ๖. การจัดตั้งกลุ่มโรงเรียน  แต่งตั้งประธานกลุ่ม  เจ้าหน้าที่กลุ่มโรงเรียนพระปริยัติธรรมแผนกธรรม – 
บาลี 
 ๗. การศึกษาสงเคราะห์พระภิกษุและสามเณร 
 ๘. การจัดสอบธรรมสนามหลวง 
 ๙. การจัดสรรเงินอุดหนุนด้านการศึกษาโรงเรียนพระปริยัติธรรมแผนกธรรม – บาลี 
 ๑๐. งานหน่วยอบรมประชาชนประจ าต าบล (อปต.) 
 ๑๑. งานวิชาการทางพระพุทธศาสนา  และการรายงานผลตามตัวชี้วัด และการให้ความรู้แก่
พุทธศาสนิกชนเกี่ยวกับงานศาสนพิธี 
 ๑๒. การส่งเสริมสนับสนุนการปฏิบัติธรรมจาริก 
 ๑๓. งานส่งเสริมสนับสนุนพระปริยัตินิเทศ 
 ๑๔. งานส่งเสริมสนับสนุนงานตามพระราโชบายและพระราชด าริ 
 ๑๕. งานโครงการครอบครัวอบอุ่นด้วยพระธรรม  โครงการปฏิบัติธรรมเฉลิมพระเกียรติ 
 ๑๖. งานศูนย์เผยแผ่พระพุทธศาสนาจังหวัด เช่น ส ารวจ  รวบรวมข้อมูลสถิติเก่ียวกับบุคลากรและ
หน่วยงานเผยแผ่พระพุทธศาสนา  
 ๑๗. งานพระธรรมทูต  พระนักเผยแผ่  พระวิปัสสนาจารย์  พระจริยานิเทศ 
 ๑๘. งานสนับสนุนพระจริยนิเทศก์ เช่นจัดท าทะเบียนข้อมูล การวางแผนพัฒนา ขอรับเงินอุดหนุน 
ติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของพระจริยนิเทศก์ 
 ๑๙. งานหมู่บ้านรักษาศีล ๕ 
 ๒๐. งานคณะกรรมการศูนย์เผยแผ่พระพุทธศาสนาประจ าจังหวัด 
 ๒๑. การจัดแข่งสวดมนต์หมู่  ค าสวด  สรภัญญะ 
 ๒๒. งานอ่ืนๆ  ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 
งานส่งเสริมการจัดการศึกษาพระปริยัติธรรมแผนกสามัญศึกษา 
 

10. นางสิริกาญจน์  แก้วก่า 
 ต าแหน่ง  นักวิชาการศาสนา 
 ระดับต าแหน่ง  ช านาญการ 
 ต าแหน่งเลขที่  ๑๐๑๗ 
 

ปฏิบัติหน้าที่ในงานพุทธศาสนศึกษาแผนกสามัญศึกษาและการคณะสงฆ์บางส่วน  ที่ต้องใช้ความรู้ 
ความสามารถ  มีประสบการณ์สูงมีความช านาญการที่ต้องตัดสินใจหรือแก้ไขปัญหาที่ค่อนข้างยาก  โดยมี
หน้าที่ความรับผิดชอบและปฏิบัติงาน  ดังนี้ 
 ๑. ศึกษา  วิเคราะห์ วิจัย  ส่งเสริม  พัฒนา  เสนอแนวทางและมาตรการในการอุปถัมภ์คุ้มครอง 
พระพุทธศาสนา 
 ๒. สนับสนุน  ส่งเสริม  ให้ความร่วมมือและให้บริการแก่สถานศึกษา  ในสังกัดส านักงาน 
พระพุทธศาสนาจังหวัดหนองคาย  เกี่ยวกับการวัดผล  การประเมิน 



 - ๑๒ - 
 ๓. การพัฒนาสนับสนุนบุคลากรในสถานศึกษาทุกระดับในความรับผิดชอบ 
 ๔. งานส ารวจ  งานรวบรวมข้อมูล  สถิติเกี่ยวกับโรงเรียน  ครู  อาจารย์  นักเรียน  ของโรงเรียน 
พระปริยัติธรรมแผนกสามัญศึกษา       
 ๕. การจัดตั้ง  ยุบ  เลิก โรงเรยีนพระปริยัติธรรมแผนกสามัญศึกษา 
 ๖. การจัดการศึกษาพระปริยัติธรรมแผนกสามัญศึกษา 
 ๗. การพัฒนา  ยกฐานะครู – อาจารย์  ผู้บริหารโรงเรียนพระปริยัติธรรมแผนกสามัญศึกษา 
 ๘. ศึกษา  ค้นคว้า  ผลิตและพัฒนาสื่อ  นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา  ตลอดจนติดตามและ 
ประเมินผลการใช้สื่อ  นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
 ๙. การประเมินภายในสถานศึกษา (โรงเรียนพระปริยัติธรรมแผนกสามัญ)  เพ่ือรับการประเมิน 
จากส านักงานรับรองมาตรฐานและเมินคุณภาพการศึกษา (สมศ.) 
 ๑๐. การจัดสรรเงินอุดหนุนการศึกษาพระปริยัติธรรมแผนกสามัญศึกษา 
 ๑๑. การคัดเลือกแต่งตั้งครู  อาจารย์  ผู้บริหารโรงเรียนพระปริยัติธรรมแผนกสามัญศึกษา 
 ๑๒. งานประสานงานกับกลุ่มโรงเรียนพระปริยัติธรรมแผนกสามัญศึกษา และการรายงานผลการ
ด าเนินงานประจ าปี 
  ๑๓. การขออนุญาตจัดตั้งโรงเรียนการกุศลของวัด 
 ๑๔. งานโรงเรียนวิถีพุทธ 
  ๑๕. งานการศึกษาสงเคราะห์และการศึกษาอ่ืน  ที่เกี่ยวกับพระพุทธศาสนา 
 ๑๖. การคัดเลือกบุคคลผู้มีผลงานดีเด่นเพื่อรับรางวัลเสาอโศก 
 ๑๗. งานส่งเสริมสนับสนุนส านักปฏิบัติธรรม เช่น ท าทะเบียนการจัดตั้งส านักปฏิบัติธรรม ทะเบียน
พระวิปัสสนาจารย์ จัดสรรงบประมาณและการติดตามประเมินผลการปฏิบัติงาน  
 ๑๘. งานจัดกิจกรรมวันส าคัญทางพระพุทธศาสนา 
 ๑๙. งานป้องกันยาเสพติด 
 ๒๐. การตรวจสุขภาพพระภิกษุสามเณร ตามโครงการป้องกันและปราบปรามยาเสพติด 
 ๒๑. งานอ่ืนๆ  ทีไ่ด้รับมอบหมาย 

 
 การก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบตามค าสั่งนี้  ถือเป็นการปฏิบัติงานตามปกติที่ต้องถือปฏิบัติด้วย 
ความรับผิดชอบอย่างเต็มความสามารถ  ให้ประสานสัมพันธ์กับบุคลากร  กลุ่มงานหรือฝ่ายต่างๆ  เพ่ือให้การ
ปฏิบัติงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  เกิดประสิทธิภาพประสิทธิผล  บังเกิดผลดีแก่ทางราชการ  หากมีงาน
จ าเป็นเร่งด่วนหรืองานพิเศษ  ผู้อ านวยการส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดหนองคาย จะมอบหมายให้ผู้ใดผู้
หนึ่ง/ กลุ่มงานหรือ  คณะท างาน  เป็นผู้ปฏิบัติและรับผิดชอบแล้วแต่กรณี 
 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป   
 

   สั่ง  ณ  วันที่  ๑๒  เดือน กรกฎาคม  พ.ศ.  ๒๕๖๐ 
 

     
            (นายณัฐสิทธิ์ วงค์ตลาด) 
                                ผู้อ านวยการส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดหนองคาย 
 

                                                                     


